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Komputery sa wszedzie — spotykamy je w domu, szkole, sklepach i setkach innych
miejsc. Zapewniaja nam dostep do informacji, rozrywke i narzedzia pomocne w nauce

i pracy. UmiejetnoS$¢ obstugi komputera jest przydatna juz dzis, a w przysztosci bedzie
wrecz niezbedna. Dzieki komputerowi rozwiazesz zadanie domowe z matematyki,
przygotujesz interesujace materiaty na lekcje biologii, historii i fizyki, a jesli jakie$
zagadnienie poruszone na lekcji zainteresuje Cie bardziej, w internecie na pewno
znajdziesz na jego temat mnostwo ciekawych informacji. Musisz jednak zrobi¢ pierwszy
krok — poznac¢ mozliwo$ci komputera i dowiedziec sie, jak je wykorzystac.

Dzieki ksigzce ,Informatyka Europejczyka. Podrecznik dla szkoty podstawowej”
nauczytes sie korzystac z podstawowych mozliwosci komputera. Dowiedziates sie,
z jakich elementow zbudowany jest zestaw komputerowy i do czego stuzy system
operacyjny. Poznate$ przeznaczenie plikow oraz folderéw a takze skorzystate$

z internetu.

»Informatyka Europejczyka. Zeszyt cwiczen dla szkoty podstawowej” to Swietne
uzupetnienie podrecznika. W sktadajacym sie z dwdch cze$ci zestawie znajdziesz
zadania i ¢wiczenia, dzieki ktdrym powtérzysz i utrwalisz swoja wiedze z zakresu
informatyki. Wykonujac ¢wiczenia z czesci |, przeéwiczysz zasady korzystania

z systemow Windows i Linux, opanujesz techniki szybkiego pisania na klawiaturze
oraz poznasz w praktyce edytory tekstu i grafiki. Dowiesz sie takze, w jaki sposdb
komputer moze pomdc Ci w nauce.
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5.1.
Pierwsze kroki
w edytorze tekstu

Liczba punktéw:

G000 a0 G0 G000 a0 G0
0 BT B B S 0 B A B B B B B B B S B A A I e o e e

Cwiczenie 1.

TEE 000 TEE i TEE
LRI BB A A A LA A 1wl LA A

Cwiczenie 2.

| I I I | I I | I I I | I I
L A 0 0 L L L A A PARPRLPRLLRLLRLLPPS
Cwiczenie 3.




I I I I I I i I I I I I I I I I i I I I I I
P A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A

Cwiczenie 4.

OO0 0000000 a00aa0aaaau OO0 0000000 a00aa0aaaau 000
P A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A
Cwiczenie 5.

Miejsce na Twdj rysunek

OO0 0000000 a00aa0aaaau OO0 0000000 a00aa0aaaau 000
P A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A
Cwiczenie 6.

: IETERD

Rysunek 5.1. Okno programu Word
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Rysunek 5.2. Okno programu OpenQOffice



i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ’/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ’/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 7.

G000 000G aaaaaaa G000 000G aaaaaaa 000
1/‘ 'l" ’/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 8.

A b B B A 0 T T B B A B B A B

1/‘ 1/‘




i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 9.

| I I I | I I | I I I | I I
L 0 I A L A L A A
Cwiczenie 10.




| I I I | I I | I I I | I I
L 0 I A L A L A A
Cwiczenie 11.

5.2.
Wykonujemy operacje
na blokach tekstu

| I I I | I I | I I I | I I
L 0 I A L A L A A
Cwiczenie 1.

Liczba punktéw:

i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 2.




i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 3.

i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 4.

dowolny
fragment tekstU B ..

wyraz B e

zdanie [ T

akapit B ot e,

caty dokument

i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 5.

i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 6.




Cwiczenie 8.

Cwiczenie 9.

Cwiczenie 10.

Cwiczenie 11.




5.3.

Wykonujemy operacje
na blokach tekstu

— ¢wiczenia utrwalajace

Liczba punktéw:

G000 a0 G0 G000 a0 G0
0 BT B B S 0 B A B B B B B B B S B A A I e o e e

Cwiczenie 1.

G000 a0 G0 G000 a0 G0
0 BT B B S 0 B A B B B B B B B S B A A I e o e e

Cwiczenie 2.

G000 a0 G0 G000 a0 G0
0 BT B B S 0 B A B B B B B B B S B A A I e o e e

Cwiczenie 3.

Nagle wpadt na pomysi. Jedno z okien na pietrze byto otwarte, ale nie miat drabiny. Jednak
gdyby tylko mégt sie dostac¢ na daszek nad gankiem, daiby rade wejs¢ przez okno. Nagle wpadi
na pomyst. Jaki? Nie my$lat o drabinie, schodach ani o wspinaniu sie po $cianach. {,MENSA
Zadania i testy na inteligencje” w tZumaczeniu Adama Sumera, Swiat Ksigzki, 1996} Pewien
mezczyzna wracajac do domu stwierdzit, ze zapomniat klucza od drzwi wejsciowych, a caty ogrdéd

jest zakryty woda.

(Rozwigzanie zadania znajdziesz na koncu rozdziatu)
Zapisz dokument w pliku mensa w katalogu TEKSTY, a nastepnie:

m wytnij ostatnie zdanie i wklej na poczatek dokumentu;




w usun pierwsze zdanie;
m przedostatnie zdanie (w nawiasie) umie$¢ na koricu w oddzielnym akapicie;
m zapisz ponownie dokument pod niezmieniong nazwg;

m sprobuj rozwigza¢ zadanie (odpowiedz znajdziesz w ¢wiczeniach).

i i i i I i I i i i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 4.

i i i i I i I i i i i i i I i I i i i i
1/‘ 'l" ’/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ’/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ’l‘ ‘/‘ ’l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 5.

Pewnego szarego poranka na Doline Muminkéw spadt $nieg. Padat miekko 1 cicho - w pare godzin

wszystko byto biate.

Muminek stat na schodkach przed domem patrzac, jak dolina zakrywa sie zimowa kotdrag. ,Dzi$

wieczorem — mys$lat sobie — ufozymy sie do diugiego zimowego snu”. (Wszystkie trolle Muminki
uktadaja sie do snu zimowego gdzie$ koio listopada. Bardzo to rozsadnie ze strony kazdego,

kto nie lubi zimna 1 zimowych ciemnosci). Potem Muminek zamknat za sobg drzwi 1 poszedit do
swojej mamy.

- Snieg przyszedl! - powiedzial.

- Wiem — odpowiedziata Mama Muminka. - Macie juz wszyscy w 16zeczkach najcieplejsze koidry.
Ty bedziesz spal w pokoiku na poddaszu po stronie zachodniej razem z Ryjkiem.

- Ale Ryjek tak okropnie chrapie - powiedzial Muminek. - Czy nie mégibym zamiast z nim spac
z Wtéczykijem?

— Jak chcesz - odpowiedziata Mama Muminka. — Ryjek moze spa¢ w pokoiku na poddaszu od strony
wschodniej.

Nastepnie rodzina Muminkéw 1 wszyscy je]j przyjaciele 1 znajomi uroczys$cie 1 z namaszczeniem
zaczelil przygotowywal sie do ditugiej zimy.

Tove Jansson ,W Dolinie Muminkéw”, przetozyta Irena Szuch-Wyszomirska, Nasza Ksiegarnia,
Warszawa 1975

m Zaznacz pierwszy akapit i zmien kolor czcionki na niebieski, zaznacz drugi akapit i zmien styl czcion-
ki na kursywa. W trzecim akapicie zaznacz stowo ,,$nieg” i zmien styl czcionki na pogrubiony.

m Policz, ile zapisate§ akapitow. Uzyj przycisku .
Prawidlowa odpowiedz: ..... akapitéw. OdpowiedZ uzasadnij.

Zakoncz prace z dokumentem, zapisz wprowadzone zmiany, nie zmieniajac nazwy pliku.




5.4.

Formatowanie dokumentu
tekstowego — zmiana rodzaju,
rozmiaru, stylu i koloru czcionki

Liczba punktéw:

i I i I i i i I i I i i i
1/‘ ’l‘. ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 1.

Rysunck 5.3. Fragment paska narzgdzi programu Word

I I I | I I
0 A L L L L L A L L A O 0 A L 0 A
Cwiczenie 2.

G000 a0 aaaa.
1/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ 'l‘

i
Tl




w Informatyka Europejczyka

I I I | I I I I I | I I
PARLRALPDS L N L N
Cwiczenie 3.

Doktor Arnold GCluck, psychiatra z Nowego Jorku, napotkat podczas swej pracy najgorliwszego na
Swiecie mola ksiazkowego.

Byt taki juz od dziecinstwa.

Caty czas pozerat ksigzki.

Jednak nigdy nie pracowai zawodowo ani nie chodzit do biblioteki publicznej.
Nie odziedziczyt po nikim fortuny, prawde méwiac nie miat ani grosza.

Jak wiec mégt pochionaé tyle ksiazek.

»MENSA Zadania i testy na inteligencje” w ttumaczeniu Adama Sumera, Swiat Ksigzki, 1996
(Rozwigzanie zadania znajdziesz na konicu rozdziatu)

Zapisz w pliku o nazwie mensal w katalogu TEKSTY.

I I I | I I I I I | I I
f / PARPASLRLLRLLP L N
Cwiczenie 4.

BUWELS PIEIWSZY .« ottt et e ettt et e e e et e e e e e et e e e e e e e e

B € = (PP




B WETS EIZECT .+ ottt e et et e et et e e e e e e e e e e e

o8 £ 07 I 4 ) P

BLWETS PIGEY o vttt ettt ettt et ettt et et e e e e e e e e e e e

BLWEES SZOSEY « v vttt ettt e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e

Zakoricz prace z dokumentem, zapisz wprowadzone zmiany, nie zmieniajac nazwy pliku.

5.5.
Formatowanie dokumentu
tekstowego — ¢wiczenia

Liczba punktéw:

I I I I i I I I I
P A A LA A A AL A A A A A AL A A A A A A A A A 1 y D D S O S, T B, B B S A B S A B A U LA A A A A
Cwiczenie 1.




i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 2.

Rozdziat pierwszy

W ktoéorym mowa jest o tym, jak Muminek, Widczykij 1 Ryjek znalezli Czarodziejski Kapelusz,
o tym, jak niespodziewanie pojawito sie pie¢ matych obtoczkéw, 1 o tym, jak Paszczak znalazi

sobie nowe hobby.

W pewien wiosenny poranek o godzinie czwartej do Doliny Muminkéw przyleciata pierwsza
kukutka. Usiadta na dachu niebieskiego domu Muminkéw 1 zakukata osiem razy, co prawda troche

ochryple, gdyz byta to jeszcze bardzo wczesna wiosna.
Potem poleciata dalej na wschoéd.

Muminek obudzit sie 1 lezal dtuzsza chwile patrzac w sufit, zanim sobie zdat sprawe, gdzie
sie znajduje. Spat sto dni 1 sto nocy, w giowie wirowaty mu jeszcze sny, usitujac wciagnac¢ go
ponownie w swoja kraine.

Ale gdy odwrécit sie na drugi bok, chcac znowu utozy¢ sie przyjemnie do dalszej drzemki,
zobaczyt co$, co sprawito, ze otrzasnal sie ze snu natychmiast - 16zko Wiéczykija byto puste!

Muminek usiadi na t6zku.

Tove Jansson W Dolinie Muminkow,
przetozyta Irena Szuch-Wyszomirska, Nasza Ksiegarnia, Warszawa 1975

Wykonaj teraz nastepujgce czynnosci:
m zwieksz rozmiar czcionki w tek$cie do 12 pkt.;
w zmien czcionke stowa Muminek na pogrubiong, zastosuj t¢ zmiane w calym tekscie;

m tytut opowiadania umies¢ (uzyj opcji Przenies lub Wyinij i Wklg)) nad tekstem, wysrodkuj, zmien roz-
miar czcionki na 16 pkt., nazwa czcionki Garamound, kursywa, ustaw kursor na koricu tekstu i
wcisnij Enter,

W Zwrot Rozdziat pierwszy wyrdéwnaj do lewej, czcionka Arial 14 pkt., pogrubiona;
u tekst opowiadania wyréwnaj do lewej strony;
w ostatni wiersz (autor i ...) wyréwnaj do prawej strony:.

Zapisz w pliku o nazwie dolinka w katalogu TEKSTY.




5.6.
Tworzymy listy numerowane
| punktowane

Liczba punktéw:

i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 1.

| | I I I | I I | | I I I | I I
1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ '1‘ ’l“ '1‘ ’l“ 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ '1‘ ’l“
Cwiczenie 2.

Zadanie 1.

Utworz listy numerowane bedgce rozwiazaniem zadania.
Odmien w czasie terazniejszym w liczbie pojedynczej i mnogiej czasownik dyskutowac.
Zamien na kolorowg czcionke czgstke uj we wszystkich wyrazach.

Liczba pojedyncza




Zadanie 2.

Utworz listy numerowane bedgce rozwiazaniem zadania.
Odmien w czasie terazniejszym w liczbie pojedynczej i mnogiej czasownik przewidywac.
Zamien na kolorowg czcionke rz we wszystkich wyrazach.

Liczba pojedyncza

Liczba mnoga

1 S o o o o,

1Tl

VA A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A LA A A A A A A A

Cwiczenie 3.

Poniedziatek:

m Poéwicze pisanie na klawiaturze komputera

Wtorek:

m Przygotuje sie do sprawdzianu




5.7.
Tworzymy listy numerowane
| punktowane — ¢wiczenia

Liczba punktow:

i i I i I i i i i I i I i i
A A 0 T 0 0 A A B BT B B A

Cwiczenie 1.

| I I I | I I | I I I | I I
L L L L L L L A O A0 0 0 0 L 0 0 L 0 A 0 L 0 0 0
Cwiczenie 2.

Zadanie 3.

Podaj sposoby, za pomocg ktérych zwierzeta chronig sie przed drapieznikami. Podkresl sposoby obro-
ny biernej.

| I I I | I I | I I I | I I
L 0 I A L A L A A
Cwiczenie 3.




| | I I I | I I | | I I I | I I
1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ '1‘ ’l“ '1‘ ’l“ 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l" 1/‘ 'l‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 'l‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ 0‘ 1/‘ '1‘ ’l“
Cwiczenie 4.

Przepisz wnioski w dowolnym edytorze tekstu i zapisz w pliku o nawie gry w katalogu TEKSTY.

5.8.
Poznajemy przydatne funkcje
edytora tekstu

Liczba punktéw:

i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 1.

Pisownia i gramatyka...

Opcja Pisownia i gramatyka |°




i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 2.

Znajdz... Chrl4+F

Zamief. .. Chrl+H

Opcja Znajdz i zamiern

i i i I i I i i i i i I i I i i
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“

Cwiczenie 3.

,10, co wida¢ na ekranie uruchomionego Maka, nazywamy Biurkiem (Desktop). Jego nazwa wprowa-
dza nas w Swiat komputerowych metafor, po zaakceptowaniu ktérych tatwo juz bedzie opanowat
prace z Makiem. Biurko jest analogig zwykiego biurka, przy ktérym zasiadamy do pracy. Tak jak
na zwykte, wyktadamy na biurko macintosha dokumenty i teczki, pracujemy z nimi, a potem cho-
wamy w inne miejsca lub pozostawiamy tam, gdzie sa, do nastepnego seansu”.

u SprawdZ za pomocg systemu sprawdzania pisowni, czy nie popetnite$(a$) btedéw, przepisujac tekst.
Opisz, w jaki sposéb korzystates(as) z systemu sprawdzania pisowni.

Oblicz, ile razy w tekscie wystepuje:

w wyraz biurko,
w wyraz mak.

Zapisz dokument w pliku o nazwie mak w katalogu TEKSTY.

| | I I I | I I | | I I I | I I
1/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“ 'l‘ ’l“ ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l" ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ‘/‘ 'l‘ ’l“
Cwiczenie 4.

Zakornicz prace z dokumentem, nie zapisujac zmian.




