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e Jak przygotowac publikacje do druku?

InDesign to jedno z najbardziej rozpoznawalnych narzedzi firmy Adobe. Cenione przez
profesjonalistow, przyjazne dla amatorow. Najnowsza wersja tego programu, CS4,
zostata wyrozniona tytutem PC Magazine Editors Choice. | nie stato sie to za sprawa
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Autorami ,,Adobe InDesign CS4/CS4 PL. Oficjalny podrecznik” sa najlepsi specjalisci
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zaréwno tradycyjnej, jak i cyfrowej. Dzieki temu podrecznikowi btyskawicznie opanujesz
Adobe InDesign w zakresie umozliwiajacym swobodng prace z tym programem.
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IMPORTOWANIE
| EDYCJATEKSTU

Tematyka lekgji

Lekcja ta stanowi wstep do zagadnien zwigzanych z edytowaniem

i importowaniem tekstu. W ¢wiczeniach zawartych w tej lekcji omo-
wione zostang nastepujace zagadnienia:

Whpisywanie i importowanie tekstu do ramek tekstowych.
Tworzenie watkow i sterowanie przeptywem tekstu.
Wezytywanie stylow z innego dokumentu.
Formatowanie tekstu przy uzyciu stylow.

Obstuga brakujacych czcionek.

Wyszukiwanie i zmiana fragmentow tekstu oraz jego atrybutow
typograficznych.

Dodawanie informacji o dalszym ciaggu tekstu.
Automatyczne poprawianie bledéw pisowni.
Edytowanie stownika.

Przenoszenie tekstu metoda ,,przeciagnij i upus¢”.

Obstuga edytora watkow.

Wykonanie ¢wiczen opisanych w tej lekcji powinno zajaé okoto 60 minut.
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Take an extraordinary adventure
into the world of tea. Expenimion
Tea Company™ carries an extensive
array of teas from all the major
tea growing regions with some
of the very best these estates
have to offer. Choose from

our selection of teas, gift
collections, teapots, or read

up on information to make your
tea drinking experience more
enjoyable.

Tea Gift
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Loose Leaf Teas
Browse our wide selection of
premium loose leaf teas from
around the world including
black, green, oolong, white,
rooibos and chai. Try a few
samples or stock up on your
favorite.

Teapots

View our collection of teapots,
chosen to satisfy every taste
including ceramic, cast-iron
Tetsubin, stainless, silver-plate,
Kyusu, and more.

Collections

Our tea collections are packaged
in golden tins within a felt-lined
keepsake wooden box with a
leather handle and brass latches.
Give it as a gift to your favorite
tea lover or to yourself!

Tea Accessories

Tea timers, tea bags, tea strainers,
scoops and a variety of other

tea things to make your tea

time absolutely
perfect.
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ExpEDITION
Tea CompANY™
www.expeditiontea.com

tea@expeditiontea.com

phone: (206) 463-9292

W programie Adobe InDesign CS4 mozna importowac tekst
i tworzy¢ watki tekstowe, sktadajace sie z powigzanych

ze soba ramek, a takze dowolnie edytowac tres¢ dokumentu.

Po zaimportowaniu tekstu mozna formatowac go przy
uzyciu gotowych lub samodzielnie utworzonych styléw,

zmieniac jego wyglad i tres¢ wybranych fragmentdw, a takze

korygowac btedy przy uzyciu narzedzi do sprawdzania
poprawnosci tekstu.



Uwaga: Jedli
nie skopiowates
dotychczas mate-
riatéw niezbednych
do wykonania tej
lekgji z ptyty CD
dofaczonej do ksigzki
Adobe InDesign C54/
CS4 PL. Oficjalny
podrecznik na dysk
twardy komputera,
zréb to jeszcze przed
przystapieniem
do dalszej pracy.
Wiecej informacji
na ten temat znaj-
dziesz na stronie 12,
w czesci zatytuto-
wanej ,Kopiowanie
materiatéw dotfgczo-
nych do ksiazki”.

Uwaga:
Po otwarciu doku-
mentu zawiera-
jacego czcionki,
ktére nie zostaty
zainstalowane
w systemie, pojawia
sie komunikat ostrze-
gawczy, informujacy
o tym, jakich krojow
brakuje do popraw-
nego wyswietlenia
dokumentu. Ponadto
tekst sformatowany
przy uzyciu tych
czcionek podswie-
tlony jest na ré6zowo,
co utatwia oszaco-
wanie ewentualnych
problemoéw z jego
wydrukowaniem.
Program InDesign
wyposazony zostat
w kilka funkgji
i narzedzi, ktére
umozliwiaja rozwia-
zywanie probleméw
z niedostepnymi
czcionkami.

Zaczynamy

Cwiczenia opisane w tej lekcji poswiecone s3 uzupelnieniu 12-stronicowego katalogu
herbaty. Kilka stron tego katalogu jest juz gotowych, podobnie jak cala jego tres¢, znaj-
dujaca si¢ w oddzielnym dokumencie. Twoim zadaniem bedzie umieszczenie w projek-
cie materialu tekstowego, odpowiednie rozmieszczenie go w ramkach i przeprowadze-
nie kilku kosmetycznych zmian i poprawek.

1 Aby mie¢ pewnos¢, ze wszystkie ustawienia i dzialanie programu InDesign CS4 beda
zgodne z informacjami podanymi w trakcie tej lekcji, nalezy przenies¢ plik InDesign
Defaults do innego foldera, wedtug wskazéwek podanych na stronie 12, w czesci
zatytulowanej ,,Zapisywanie i odtwarzanie pliku InDesign Defaults”.

2 Uruchom program Adobe InDesign CS4. Aby upewnic sie, ze uklad paneli i polecen
w menu programu bedzie odpowiadal ukltadowi pokazanemu na rysunkach w tej
lekcji, wydaj kolejno polecenia Window/Workspace/[Advanced] (Okno/Obszar
roboczy/[Zaawansowany]) i Window/Workspace/Reset Advanced (Okno/Obszar
roboczy/Wyzeruj Zaawansowany).

Zarzadzanie czcionkami

Na poczatek otworz istniejacy dokument InDesign. Moze sie zdarzy¢, ze niektdre
z czcionek uzytych podczas projektowania tego dokumentu nie sg zainstalowane
w systemie operacyjnym Twojego komputera — w takim przypadku program InDesign
wys$wietli odpowiedni komunikat btedu.
1 Wybierz polecenie Open (Otwérz) z menu File (Plik) i otwérz plik 05_Start.indd
znajdujacy sie w folderze Lesson_05, ktory skopiowales z catym folderem Lessons
do foldera InDesignCIB na dysku twardym Twojego komputera.

The document "05_a_lesson.indd" uses one ormare fonts which are not currently

available on your fystem. The tent will use 2 substituts font urtil the original font
L becomes avallable

CaslonAntT:
Defauh font substituted for mizsing font.

( Find Font... ) (o)

2 Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno z komunikatem.
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W trakcie jednego z kolejnych ¢wiczen opiszemy, jak rozwiazaé problem brakujacych
czcionek przez zastgpienie niedostepnego kroju innym, zainstalowanym w systemie
operacyjnym Twojego komputera.

3 Siegnij do panelu Pages (Strony) i przejrzyj zawarto$¢ dokumentu. Strony od 6 do 10
zostaly juz opracowane. Twoje zadanie w tej lekcji polegato bedzie na zastapieniu
brakujacych czcionek i ukonczeniu prac nad piecioma pierwszymi oraz dwiema
ostatnimi (11 i 12) stronami katalogu.

4 Wybierz polecenie Save As (Zapisz jako) z menu File (Plik) i zapisz dokument pod
nazwa 05_Working.indd w folderze Lesson_05.

5 Aby przyjrze¢ sie ukonczonej wersji projektu, otworz plik o nazwie 05_End.
indd, znajdujacy si¢ w tym samym folderze. Je$li chcesz, zamknij ten dokument
po zapoznaniu sie z jego zawartoscig lub pozostaw go, aby wzorowac sie na nim
podczas pracy.

‘Welcome to the

ExreDITION TEA COMPANY™

Take an extraordinary adventure
into the world of tea. Expeoimion
Tea Company™ carries an extensive
array of teas from all the major
tea growing regions with some
of the very best these estates
have to offer. Choose from

our selection of teas, gift
collections, teapots, or read

up on information to make your
tea drinking experience more
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enjoyable.

Loose Leaf Teas
Browse our wide selection of
premium loose leaf teas from
around the world including
black, green, oolong, white,
rooibos and chai. Try a few
samples or stock up on your
favorite.

Teapots

View our collection of teapots,
chosen to satisfy every taste
including ceramic, cast-iron
Tetsubin, stainless, silver-plate,
Kyusu, and more.

Tea Gift

Collections

Our tea collections are packaged
in golden tins within a felt-lined
keepsake wooden box with a
leather handle and brass latches.
Give it as a gift to your favorite
tea lover or to yourself!

Tea Accessories

Tea timers, tea bags, tea strainers,
scoops and a variety of other

tea things to make your tea

time absolutely

perfect.

EXPEDITION

Tea CompANY™
www.expeditiontea.com

tea@expeditiontea.com

phone: (206) 463-9292

6 Gdy bedziesz gotowy do realizacji pierwszego ¢wiczenia, kliknij zakladke roboczego

projektu, znajdujaca sie w lewej gérnej czesci okna dokumentu.
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Wyszukiwanie i zmiana brakujacej czcionki

Po otwarciu dokumentu w poprzednim ¢wiczeniu program InDesign prawdopodobnie
wys$wietlit komunikat o brakujacej czcionce o nazwie CaslonAntT. Oczywiscie, jesli
czcionka ta zainstalowana jest w systemie operacyjnym Twojego komputera, to komu-
nikat ten si¢ nie pojawi; nawet w takim przypadku jednak zachecamy Cie do zapoznania
sie ze wskazéwkami dotyczacymi obstugi brakujacych czcionek. Ewentualnie, mozesz
pominac te czes¢ rozdzialu — zajmiemy si¢ w niej bowiem poszukiwaniem tekstu, ktory
zostal sformatowany przy uzyciu czcionki CaslonAntT i zastapieniu tej czcionki innym
krojem pisma, o nazwie Adobe Garamond Pro.

Fonts in Document:
CaslonAneT i) .
Adobe Garamond Pro Bold &/
Adobe Garamond Pro Regular [4] ch
) Myriad Pro Regular 4] aHge
Uwaga: P'racumc Change Al
nad wiasnymi pro- =
; ; ; Ch Find
jektami, zazwyczaj dt il
zZnacznie IepleJ jest Total Fonts: 4 Forts in Graphics: 0 Reveal in Finder
z B Miszing Fonts: 1
dodacbrakuad | replacewin (Horeinie )
CZCI?nke w systemie, Font Family: |Adobe Garamond Pro ﬂ
.ZaljnlaSt zastepowac Font Style: Regular ﬂ
JL] ”t]na' .Brakl_Jche . ] Redefine Style When Changing All
czcionki mozna zain-

stalowac, uaktywni¢
przy uzyciu oprogra-
mowania do zarza-
dzania czcionkami
lub dodac ich pliki
do foldera Fonts,
znajdujacego sie

w folderze, w ktérym
zainstalowany zostat
program InDesign.
Wiecej informacji

o instalowaniu
czcionek znajdziesz
w systemie pomocy
programu InDesign.
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1

Jesli nie zrobiles tego wezedniej, kliknij zakladke dokumentu 05_Working.indd,
znajdujaca si¢ w lewym gérnym rogu okna dokumentu, aby wyswietli¢ projekt
przeznaczony do dokonczenia.

Dwukrotnie kliknij ikone strony 2 w panelu Pages (Strony) — wyswietlenie tej ikony
moze wymagac przewiniecia zawartosci tego panelu. Wybierz polecenie View/Fit
Page in Window (Widok/Zmies¢ strong w oknie). Pod$wietlony na rézowo tekst

w nagtéwku tej strony oznacza, ze do jego sformatowania uzyta zostata czcionka
niedostepna w systemie.

3 Wydaj polecenie Type/Find Font (Tekst/Znajdz czcionke). W oknie dialogowym

Find Font (Znajdz czcionke) wy$wietlona zostanie lista czcionek uzytych
w dokumencie oraz ich rodzaj: PostScript, TrueType lub OpenType. Brakujace
czcionki oznaczone zostang ikong ostrzezenia (&).

Zaznacz nazwe czcionki CaslonAntT na licie czcionek Fonts In Document (Czcionki
w dokumencie).

Z listy Font Family (Rodzina czcionek) w sekcji Replace With (Zastgp) wybierz kroj
Adobe Garamond Pro. Cho¢ nazwa czcionki brzmi ,,Adobe Garamond Pro”, to nie
znajdziesz jej pod litera ,,A”, lecz ,,G”.

Wybierz opcje Regular z listy Font Style (Styl czcionki).

Kliknij przycisk Change All (Zmieti wszystkie), a nastgpnie przycisk Done (Gotowe),
aby zamkna¢ omawiane okno dialogowe i zapoznac sie z efektem dokonanej zmiany
w oknie dokumentu.

Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Tworzenie i wprowadzanie tekstu

Tekst wprowadzany do dokumentu utworzy¢ mozna w programie InDesign lub zaim-
portowa¢ z innych aplikacji, takich jak edytory tekstu.

Kolejne zadanie bedzie polegato na utworzeniu ramki tekstowej na tytut katalogu, ktory
brzmi ,,2008 Premium Tea Catalog”. Ramka ta powinna znalez¢ si¢ w prostokatnym,
zlotym obszarze widocznym tuz pod logo ,,Expedition Tea Company”, na pierwszej
stronie dokumentu. Na koniec trzeba bedzie zmieni¢ styl napisu w utworzonej ramce.

1 Przejdz do strony 1 i zmien powickszenie podgladu do 100% za pomocg narzedzia
Zoom (Lupka) (X).

2 W celu oznaczenia potozenia gornej krawedzi ramki z nagléwkiem utwdrz pozioma
linie¢ pomocniczg na wysokosci 39p0, uzywajac w tym celu poziomej miarki
w oknie dokumentu. Biezaca wspotrzedna Y tworzonej linii bedzie wy$wietlana
w niewielkim okienku podpowiedzi, tuz obok kursora myszy.

3  Wiacz narzedzie Type (Tekst) (T) i umies¢ kursor
obok lewego marginesu, w miejscu, w ktérym przecina T'
sie on z linig pomocniczg o wspdtrzednej 39p0. iR Wskazéwka:

4  Przeciagnij kursorem myszy, aby utworzy¢ ramke _ \;\gjz;irgr;asr:\b;niu
tekstowa w pustym obszarze ponizej linii pomocniczej, mozna poprawi¢
az do samego dotu ciemnozlotego prostokata. poprzez przeciagnie-
Ramka powinna obejmowac calg pierwsza kolumne cie jej uchwytow

narzedziem Selection

tekSt.u’ ajej gorna 1{(1“3.1Wf;dlz . (Zaznaczanie). Kiedy
powinna pokrywac sie z linia bedzie miata poza-
pomocniczg o wspolrzednej dany rozmiar, wiacz
39p0. narzedzie Type
(Tekst) i kliknij
Po narysowaniu ramki przy uzyciu x W jej wnetrzu.
narzedzia Type (Tekst) (T) kursor

wstawiania i edycji tekstu automa-
tycznie zostanie umieszczony w jej
wnetrzu.

5 W utworzonej ramce wpisz
2008 Premium Tea Catalog.

Whpisany tekst nalezy sformatowac przy uzyciu stylu o nazwie Catalog Title. Podczas
stosowania stylow akapitowych kursor wpisywania tekstu mozna umieéci¢ w wybranym
miejscu akapitu lub zaznaczy¢ jego dowolny fragment.

6 Kliknij zaktadke panelu Paragraph Styles (Style
akapitowe), aby go otworzy¢. Upewnij sie, ze kursor
wstawiania i edycji tekstu znajduje si¢ w dowolnym

2008 Premium Te
Catalod
miejscu wprowadzonego przed chwila napisu, i wybierz
styl o nazwie Catalog Title, znajdujacy si¢ w panelu
Paragraph Styles (Style akapitowe).
7 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Pionowe wyréwnywanie tekstu

W celu rownomiernego roztozenia przestrzeni powyzej i pod spodem ramki tekstowej
nalezy wysrodkowa¢ tekst w pionie za pomocg narzedzi do justowania.

T Umie$¢ kursor wstawiania tekstu w dowolnym miejscu utworzonej przed chwilg
ramki tekstowej i wydaj polecenie Object/Text Frame Options (Obiekt/Opcje
ramki tekstowey).

{ General | Baseline Options }

— Columns
Number: ;‘1— Cutter: ;'lpt)—
Width: = 11p5.37
" Fixed Column Width

— Inset Spacing

Top: =|0p0 @ Left: = 0p0

Bottom: = 0p0 Right: —0p0

— Vertical Justification

Align ¥ Top
Paragraph Spacing Limit™ g 00 o0
| Justify |
—

["lignare Text Wrap

[ Preview Cancel @

2 Wybierz opcje Center (Wysrodkowanie) z menu Align (Wyréwnaj) w sekcji
Vertical Justification (Justowanie pionowe) okna dialogowego Text Frame Options
(Opcje ramki tekstowej) i kliknij przycisk OK.

3 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Reczne sterowanie przeptywem tekstu

Proces rozmieszczania tekstu w potaczonych ramkach nazywany jest ,wlewaniem”
tekstu, za$ samo taczenie ramek, to tworzenie tzw. watkéw. W programie InDesign
tekst mozna wlewa¢ recznie (w celu zachowania pelnej kontroli nad przebiegiem tego
procesu) lub automatycznie (by zaoszczedzic¢ czas). Istnieje tez mozliwos¢ automatycz-
nego tworzenia nowych stron podczas rozmieszczania dlugich materiatéw tekstowych.

Omawianie proceséw rozmieszczania tekstu w ramkach zaczniemy od pierwszego,
»recznego” wariantu. Najpierw nalezy wybra¢ plik tekstowy, ktorego zawartos¢
ma zosta¢ zaimportowana do przyktadowego dokumentu. Po wczytaniu tekstu
nalezy utworzy¢ ramke — mozna w tym celu przeciggna¢ kursorem myszy lub
klikna¢ w dowolnym punkcie strony. W ponizszym ¢wiczeniu podczas umieszcza-
nia tekstu w famach na pierwszej stronie katalogu zastosowane zostang obydwie
wymienione metody.
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1 Dwukrotnie kliknij ikone pierwszej strony publikacji w panelu Pages (Strony),
aby umiesci¢ ja na srodku okna dokumentu. Kliknij pusty obszar dokumentu,
by anulowac¢ wszystkie zaznaczenia.

2 Utworz pozioma lini¢ pomocnicza w punkcie o wspotrzednych 7p3, postugujac
sie pozioma miarka. Linia ta wyznaczala bedzie dolng krawedz pierwszej ramki
tekstowe;j.

3 Z menu File (Plik) wybierz polecenie Place (Umies¢). W wy$wietlonym oknie
dialogowym zaznacz opcje Show Import Options (Pokazuj opcje importu).

4 Odszukaj i zaznacz plik 05_Intro.doc w katalogu Lesson_05; kliknij przycisk Open
(Otworz).

5 Na ekranie wyswietlone zostanie wowczas okno dialogowe Microsoft Word Import
Options (Opcje importu programu Microsoft Word). Upewnij sig, ze opcja Preserve
Styles and Formatting from Text and Tables (Zachowaj style i formatowanie z tekstu
i tabel) jest wlaczona, dzigki czemu podczas importowania zachowane zostanie
formatowanie tekstu zastosowane w edytorze. Kliknij przycisk OK.

Utworz teraz ramke tekstowa obejmujaca swoja szerokoscia drugi i trzeci fam strony.
W ramce tej znajdzie si¢ napis ,,Welcome to the Expedition Tea Company”.

6 Umies¢ kursor myszy oznaczajacy gotowos¢ do umieszczenia importowanego tekstu

=) w lewym gérnym rogu drugiego famu.

7 Przeciagnij, aby utworzy¢ ramke tekstowa siegajaca w poziomie do prawej krawedzi
trzeciego tamu, zas w pionie do linii pomocniczej o wspétrzednej 7p3.

elcome to the
pedition Tea Company
|| i — | |

Zwro¢ uwage na port wyjsciowy nowej ramki, ktory znajduje si¢ w jej prawym dol-
nym rogu. Znajdujacy sie w nim znak plusa oznacza, iz zawiera ona nadmiarowy tekst
(innymi stowy, tekstu jest zbyt duzo, by wyswietli¢ caloé¢). Ow nadmiarowy tekst
nalezy umiesci¢ w kolejnej ramce tekstowej, w srodkowym tamie na pierwszej stronie

dokumentu.
8 Wlacz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (*) i kliknij port wyjéciowy nowej ramki.

9 Przesun kursor myszy, symbolizujacy gotowos¢ do wklejania tekstu, tuz pod
utworzong przed chwilg ramke tekstowg i kliknij.

Wskazéwka:
W dowolnym
momencie mozesz
zrezygnowac
z dalszego roz-
mieszczania tekstu,
poprzez wiacze-
nie dowolnego
narzedzia z panelu
Tools (Narzedzia).
Kursor symbolizujacy
gotowosc¢ do dal-
szego rozmieszcza-
nia tekstu zostanie
zastgpiony kursorem
wybranego narze-
dzia, lecz dziatanie
to nie spowoduje
utraty pozosta-
tego materiatu
tekstowego.

ADOBE INDESIGN CS4/CS4 PL. OFICJALNY PODRECZNIK 145



Uwaga:
Dla kazdego famu
mozna tworzy¢
osobne ramki,
powigzane ze sobg
w watek. Mozna tez
oprzec uktad tekstu
na jednym duzym
tamie, podzielonym
na mniejsze. To dru-
gie rozwigzanie
(omoéwimy je w dal-
szej czesci lekgji)
mozliwe jest dzieki
poleceniu Text Frame
Options (Opcje ramki
tekstoweyj), ktore
znajduje sie w menu
Object (Obiekt).
Wybér jednego
z tych rozwigzan
podyktowany jest
gtéwnie rodzajem
opracowywanego
dokumentu.
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elcome to the

pedition Te

Tea Company carries an exte

ive array of teas from all the
M ajor tea growing regions wi

5= ome of the very best these
Welcome s the estates have to offer. Choose
Exgprediti-un Tew ¥ i
Cotnprany Tubee wn from our selection of teas, gi
entrwntdinaty collections, teapots, or read 1
adventureliot: the on information to make your
rrotld e drinking experience more enj

hla

Tekst zostanie umieszczony w nowej ramce, poczawszy od punktu klikniecia, a koniczac
na samym dole drugiego famu. Port wyj$ciowy nowego famu réwniez zawiera znak
plusa. Oznacza to, iz pewna ilo$¢ tekstu jest nadal niewidoczna.

10 Upewnij sie, ze narzedzie Selection (Zaznaczanie) (%) jest nadal wlaczone, i kliknij
port wyjsciowy utworzonej przed chwilg ramki. Gdy to zrobisz, kliknij tuz pod
obrazkiem przedstawiajagcym drewniane pudelko z herbata, aby umiesci¢ pozostaly
cze$¢ tekstu w ostatnim famie po prawej stronie.

Importowanie kilku plikow
tekstowych jednoczesnie

W oknie dialogowym Place (Umies¢) mozna ,zatadowac” narzedzie Type (Tekst)

kilkoma réznymi plikami tekstowymi, by potem méc kolejno rozmiesci¢ je w doku-

mencie. Oto przebieg takiego procesu:

e Nacisnij klawisz Ctrl (Windows) lub Command (Mac OS) i kliknij kilka réznych
plikéw tekstowych, aby je zaznaczyc¢.

e Nacisnij klawisz Shift i zaznacz kilka sasiadujacych plikow.

e W razie potrzeby zaznacz pliki znajdujace sie w réznych folderach.

e Gdy klikniesz przycisk Open (Otwdrz), obok kursora symbolizujacego gotowosc
do wklejania tekstu pojawi sie (w nawiasie) informacja o liczbie plikow
oczekujacych na wklejenie — na przyktad (4).

e Kliknij w wybranych miejscach dokumentu, aby rozmiesci¢ zaimportowane pliki.

Style

Style umozliwiajg wygodne i szybkie formatowanie réznych elementéw publikacji,
zapewniajac spojny i elegancki wyglad catego dokumentu. Na przyklad kazdy nagtowek
moze by¢ sformatowany w identyczny sposob: wystarczy w tym celu zaprojektowa¢ spe-
cjalny styl, ktory obejmowalby wszystkie niezbedne atrybuty takich nagtéwkow. Style
ulatwiajg takze wprowadzanie rozmaitych zmian w wygladzie i formatowaniu tekstu.
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W celu zachowania spojnego wygladu wszystkich artykutéw, do ich sformatowania
uzyjemy stylu akapitowego o nazwie Body Copy. Styl ten zostal zaprojektowany juz
wezesniej i stuzy do nadania pozadanej postaci glownej tresci artykutéw zawartych

w katalogu.

1 Kliknij zakladke panelu Paragraph Styles (Style
akapitowe), aby ten panel otworzy¢ — jesli oczywiscie
nie zostal on otwarty weczeénie;.

Panel Paragraph Styles (Style akapitowe) oprécz standar-
dowego stylu Basic Paragraph (Podstawowy akapitowy)

zawiera kilka dodatkowych styléw o nazwach Body, Catalog
Title, Headline 1, Headline 2, Headline 3, Headline Reverse, =
Tab, Normal oraz Body Text. Style Normal oraz Body Text

oznaczone s3 ikona dyskietki (&), co znaczy, ze zostaly one

4 PARAGRAPH STYLES =
Eody Copy

[Basic Paragraph]
Bady Copy
Catalog Title
Headline 1
Headiine 2
Headiine 3

Headline Reverse

Mommal

Body T ext
@ 9w H

1]

zaimportowane z innej aplikacji. W tym przypadku pocho-

dza one z dokumentu przygotowanego w programie Microsoft Word. Twoim zadaniem

bedzie teraz zastosowanie stylu Body Copy, zaprojektowanego w programie InDesign

w odniesieniu do zwyklego tekstu akapitowego.

2 Dwukrotnie kliknij ikone strony 1 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowa¢

te strone w oknie dokumentu.

3 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) i kliknij, aby umiesci¢ kursor wstawiania tekstu
w pierwszym akapicie, rozpoczynajgcym si¢ od stow ,, Take an extraordinary...”.

4 Wybierz styl Body Copy w panelu Paragraph Styles (Style akapitowe). Czcionka
wybranego akapitu zostanie automatycznie zmieniona.

some of the very best these

estates have to offer. Choose
from our selection of teas, gi
collections, teapots, or read
on information to make your

se estates have to

th some of the very best

& from our selection of
as, gift collections, teapots, or
ead up on information to make

lake an extraordinary adven | ake an extraordinary adventiire FZ:S nig:f:gitylu
into the world of tea. Expedition nto the world of tea. Expeditipn | 1. iowego
Tea Clompany carries an exten- ea C,bmpan:.r carries an

sive array of teas from all the ensive array of teas from all

major tea growing regions wi major tea growing regions

offer.

{

5 Powtdrz czynnosci opisane w punktach 3. i 4., za kazdym razem przenoszac kursor

edycji i wstawiania tekstu do kolejnego sposrod czterech akapitéw znajdujacych sie

pod poszczegdlnymi nagtéwkami.
6 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Uwaga: Styl
[Basic Paragraph]
([Podstawowy akapi-
towy]) jest jedynym
stylem akapitowym
dostepnym po utwo-
rzeniu nowego
dokumentu w pro-
gramie InDesign.
Nowe style mozna
tworzy¢ od zera lub
przenosic je zinnych
dokumentow tego
programu. Style
trafiajg do programu
InDesign takze pod-
czas importowania
materiatow teksto-
wych z programu
Microsoft Word.
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Wskazéwka:
Podczas gdy
aktywny jest kursor
symbolizujacy
mozliwos¢ wlewania
tekstu, nadal moz-
liwa jest nawigacja
w obrebie doku-
mentu i tworzenie
nowych stron.
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Automatyczne wlewanie tekstu

Wlewanie tekstu na kolejnych dwdch stronach zostanie wykonane automatycznie.

W trakcie wlewania automatycznego program InDesign tworzy na kolejnych stronach
dokumentu nowe rambki tekstowe w obrebie linii pomocniczych tamu do momentu,
kiedy wykorzystany zostanie caly zaimportowany tekst. W razie potrzeby tworzone

sa takze nowe strony dokumentu.

1 Dwukrotnie kliknij ikone strony 2 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowaé
te strone w oknie dokumentu.

2 Wybierz polecenie Place (Umies¢) z menu File (Plik). W wy$wietlonym oknie
dialogowym wylacz opcje Show Import Options (Pokaz opcje importu). Odszukaj
plik 05_Blacktea.doc w folderze Lesson_05, zaznacz go i kliknij przycisk Open
(Otworz). Jezeli na ekranie mimo wszystko wyswietlone zostanie okno dialogowe
z dodatkowymi opcjami zwigzanymi z importem tekstu, kliknij przycisk OK.

3 Naci$nij klawisz Shift i umies¢ kursor, symbolizujacy gotowos¢ do wklejania tekstu

%), w pierwszym lamie na stronie 2, na linii pomocniczej pod nagtéwkiem ,,Black
Tea”. Kliknij, a nastepnie zwolnij wspomniany klawisz.

Earl Grey

Lavender Earl Grey

[Traditionally Earl Grey is a blend of Chinese and
ndian teas scented with the oil from the citrus
bergamot fruit—a sort of orange.

ri Lanka and France « Great
arl Grey with a French twist.
sophisticated medley of

ich Ceylon black tea, French
avender, cornflower petals, and
atural flavors.

[Eatl Grey Collection

G o dlo Dol

Zauwaz, ze na stronach 2, 3 i 4, w ramach linii wytyczajacych zasieg tamow, utworzone
zostaly nowe ramki tekstowe. Efekt ten spowodowany zostal wcisnieciem klawisza
Shift w trakcie operacji wklejania tekstu. Caly tekst artykutu zostal rozmieszczony

w dokumencie. Przy okazji zwr6¢ uwage na sposob ulozenia tekstu wokot ramek z ilu-
stracjami — jak wida¢, dla ramek tych skonfigurowane zostaty uprzednio ustawienia
oblewania tekstem.

Zmienianie rozmiaru ramki tekstowej

Po automatycznym wstawieniu tekstu program InDesign tworzy ramke tekstowa
o szerokosci wskazanego famu. Cho¢ poczatkowo ramka ta umieszczana jest wewnatrz
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marginesow tego tamu, to w razie potrzeby mozna jednak dowolnie zmienia¢

jej wymiary, ksztalt i umiejscowienie.

1 Dwukrotnie kliknij ikone strony 2 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowac
te strone w oknie dokumentu (wyswietlenie tej ikony moze wymagaé przewiniecia
zawarto$ci panelu).

Zauwaz, ze ramka tekstowa w lamie po prawej stronie przestania zdjecie czajniczka,
ktére zostalo umieszczone na tej stronie. W trakcie automatycznego wlewania tekstu
ramki tworzone s3 niezaleznie od znajdujacych sie w tamach obiektow. Powstaly
problem mozna rozwigza¢ poprzez oblanie zdjecia tekstem lub zmniejszenie ramki
tekstowej. W tym przypadku wykorzystamy drugg z wymienionych mozliwosci,
wskutek czego nagtéwek ,Estate Teas” znajdzie si¢ na poczatku strony 3.

2 Zaznacz ramke w prawym tamie strony 2 narzedziem Selection (Zaznaczanie) (%), Wskazéwka:
po czym przeciagnij srodkowy uchwyt jej dolnej krawedzi powyzej zdjecia. $:ég$éanr?g'zna
Wysokos¢ ramki powinna wynosic¢ teraz okoto 29p. zmieni¢ takze przy

uzyciu narzedzia

Jas minle Earl Grey Type (Tekst) — nalezy
: ya, China, Sri Lanka, |rdia nacisna¢ klawisz
» Intriguing hints of Earl Grey Ctrl (Windows)
blend with soft jasmine from
Fujian Province. Couple this with lub Command
malty Assam and brisk, golden (Mac OS), aby
Kenyan for a most flavorful tea. wyswietli¢ uchwyty
| na obwiedni
¥ wskazanej ramki
Estate Teas — i przeciggna¢ jeden
Estate teas attract the purist looking to explore z tych uchwytéw
these differences: w wybranym
come from prer kierunku. Potozenie

the world. kursora wstawiania

i edycji tekstu nie
ulegnie woéwczas
zmianie.

[Estate Tea C
Explore the best
five 2 oz. tins in

Estate,
e Darjeeling
ing.

s Gingia Estate
Expedition Tea Company

3 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dzielenie tamu
W niektdrych przypadkach lepiej jest unika¢ skalowania ramki z tekstem. Alternatywny
sposob na zmiane ulozenia tekstu w ramce polega na recznym podzieleniu famu, ktore
wymusi przeniesienie calego tekstu znajdujacego si¢ poza podziatem do nastepnego
famu. Rozwigzanie takie zaprezentujemy na przykladzie famu na stronie 3.
1 Dwukrotnie kliknij ikone strony 3 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowac

te strone w oknie dokumentu.

2 Wiacz narzedzie Type (Tekst) (T) i umies¢ kursor wstawiania tekstu tuz przed
stowami ,,Keemun Panda”, w dolnej czesci pierwszego tamu.
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Uwaga:
Zamiast wydawac
wspomniane przed
chwilg polecenie,
fam mozna podzieli¢
takze przy uzyciu
klawisza Enter
na klawiaturze
numerycznej.

Uwaga: Aby znak
specjalny Next Page
Number (Nastepny
numer strony)
dziatat prawidtowo,
ramka zawierajaca
informacje o dalszym
ciggu artykutu musi
przylegac¢ do ramki
Z jego poprzednig
czescia (lub nacho-
dzi¢ na nia).
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Wydaj polecenie Type/Insert Break Character/Column Break (Tekst/Wstaw znak
tamania/Podziat kolumny). Tekst znajdujacy sie poza wskazanym miejscem zostanie
automatycznie przeniesiony do drugiego tamu.

Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dodawanie informac;ji
o dalszym ciggu artykutu

Poniewaz informacje o czarnej herbacie znajduja sie teraz nie tylko na stronie 3, lecz
takze na 4, nalezy powiadomi¢ czytelnikow, gdzie znajduje sie dalszy ciag artykutu.

W tym celu nalezy utworzy¢ ramke zawierajaca napis ,,Continued on page x” (,,Ciag
dalszy na stronie x”), w miejscu ,,x” wstawiajac znak specjalny, wskazujacy nastepna
strone watku. Dzieki temu, w przypadku zmiany jej numeru informacja zostanie auto-
matycznie zaktualizowana.

1

Dwukrotnie kliknij ikone trzeciej strony publikacji w panelu Pages (Strony),
aby wyposrodkowac ja w oknie dokumentu. Przewin podglad tej strony w prawo,
aby pokazac na ekranie fragment obszaru roboczego projektu.

Wiacz narzedzie Type (Tekst) (T). Narysuj ramke tekstowa o wymiarach okoto 17p6
na 1p10 w obszarze roboczym projektu.

Wlgcz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (%) i przeciggnij narysowang ramke
tekstowa w taki sposdb, by znalazta sie ona w dolnej czeéci drugiego famu
na stronie 3.

Golden Heaven __Slurman

R

Yunnan|Province, China
; Full bodied tea with a heady

of iovelz imimy flavor that is

U R—
g with-mille One-of —
ur favgrites.

wtstan

4 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) 1 umie$¢ kursor wstawiania i edycji tekstu

w nowej ramce. Wpisz (Black tea continued on page ), wrazz ostatnig
spacja i nawiasami. Nastepnie za pomoca klawisza ze strzatkag w lewo umies$¢ kursor
wstawiania tekstu po lewej stronie zamykajacego nawiasu.

Kliknij ramke prawym przyciskiem myszy (Windows) lub z wci$nietym klawiszem
Ctrl (Mac OS). Wybierz polecenie Insert Special Character/Markers/Next Page
Number (Wstaw znak specjalny/Znaczniki/Nastepny numer strony) z kontekstowego
menu, ktore si¢ wowczas pojawi. Tekst w ramce bedzie teraz wyglada¢ tak: ,,(Black
tea continued on page 4)”.
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Golden Heaven Yunnan

Yunnan Province, China

; Full bodied tea with a heady
bougquet. Full malty with a hint
of lovely jammy flavor that is
outstanding with milk. One of

e ur favories:
< @ack tea continued on page 4)

Page 3

6 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Formatowanie tekstu akapitowego

Odsylacz ,,(Black tea continued on page 4)” zostal automatycznie sformatowany przy
uzyciu pewnego stylu akapitowego, lecz najprawdopodobniej styl ten nie bedzie dosta-
tecznie odroznial sie od pozostalej czesci strony. Warto to poprawic.

1 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) i trzykrotnie kliknij napis ,,(Black tea continued
on page 4)”, aby go zaznaczy¢.

2 Kliknij nazwe stylu Body Copy w panelu Paragraph Styles (Style akapitowe),
aby sformatowa¢ zaznaczony napis przy uzyciu tego stylu.

3 Kliknij przycisk Character Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem typogra-
fii) w panelu Control (Sterowanie) i wybierz opcje Italic z menu stylow czcionki.

E felyriad Pro Iﬂ
q | [italic ﬁ

Zauwaz, ze nazwa stylu Body Copy w panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) zostata
oznaczona niewielkim symbolem (+). Symbol ten oznacza, ze formatowanie biezacego

akapitu zostato w pewien sposob zmodyfikowane juz po zastosowaniu wskazanego
stylu. Innymi stowy, pewne wlasciwosci tego akapitu (w tym przypadku jest to rodzaj
czcionki — kursywa) odbiegaja od tego, co zostalo zapisane w wybranym stylu. Takie
rozbieznosci w programie InDesign noszg nazwe przestoniec.

Poziome i pionowe wyrownywanie tekstu
Odsylacz z numerem strony trzeba jeszcze odpowiednio wyréwnac.

1 Kliknij przycisk Paragraph Formatting Controls (Sterowanie formatowaniem
akapitu) w panelu Control (Sterowanie) (), a nastepnie przycisk Align Right
(Wyréwnaj do prawej) ().

A >

Procz tego warto bytoby umiesci¢ go na samym dole ramki.

2 Z menu Object (Obiekt) wybierz polecenie Text Frame Options
(Opcje ramki tekstowey).

ADOBE INDESIGN CS4/CS4 PL. OFICJALNY PODRECZNIK
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3 Wybierz opcje Bottom (W dot) z listy Align (Wyréwnaj), w sekeji Vertical
Justification (Justowanie pionowe), i kliknij przycisk OK.

Golden Heaven Yunnan

Yunnan Province, China

; [Full bodied tea with a heady

bouquet. Full malty with a hint

of lovely jammy flavor that is

outstanding with milk. One of
ur favorites.

4 Wlacz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (%), kliknij ramke tekstowa zawierajaca
odsylacz ,,Black tea continued on page 47, a nastepnie przytrzymaj klawisz Shift
i kliknij ramke tekstowa znajdujaca si¢ tuz ponad nig.

5 Wydaj polecenie Object/Group (Obiekt/Grupuj). Takie rozwigzanie pozwoli
powiazaé ze sobg watek i informacje o jego kontynuacji w razie, gdyby trzeba byto
w jakis sposob je przenies¢.

6 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Tworzenie nowych ramek
tekstowych za pomoca funkgji
wlewania pétautomatycznego

Dodaj teraz tekst do famow na stronie 5, wykorzystujac funkcje wstawiania tekstu

w trybie pétautomatycznym. W trybie tym mozna tworzy¢ kolejne ramki tekstowe,

az do wyczerpania zaimportowanego materiatu tekstowego. Wyglad kursora myszy,
sygnalizujacy gotowo$¢ do dalszego rozmieszczania tekstu, ulega nieznacznym zmia-
nom w zaleznosci od tego, czy watek tworzony jest recznie, czy tez w trybie pélautoma-
tycznym lub automatycznym.

1 Dwukrotnie kliknij ikone strony 5 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowaé
te strone w oknie dokumentu. Kliknij w dowolnym pustym miejscu tej strony, aby
anulowac ewentualne zaznaczenia.

2 Wybierz polecenie Place (Umies¢) z menu File (Plik). W otwartym oknie
dialogowym wytacz opcje Replace Selected Item (Zastgp wybrany element), po czym
dwukrotnie kliknij plik 05_Greentea.doc znajdujacy si¢ w katalogu Lesson_05. Jesli
na ekranie wyswietlone zostanie okno dialogowe z ustawieniami importowania
tekstu, kliknij przycisk OK.

3 Nacisnij klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS), umies¢ kursor symbolizujacy
gotowo$¢ do wlewania tekstu (' ) w lewym tamie, przy poziomej linii pomocniczej
o wspotrzednych 6p7, i kliknij.
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Green Tea
lGreen teas are best with water heatad to slightly
below boiling (180°F) and steeped for three minutes

£, Gres). Teu Gram

Green Tea Collection

W collection of great green teas.
Five 2 oz tins in an elegant
‘wooden case. Includes: Dragorwel|

Tekst zostanie umieszczony w lewym tamie strony. Poniewaz wcisniety byl klawisz Alt
(Option), kursor symbolizuje gotowos¢ do dalszego rozmieszczania zaimportowanego
materiatu tekstowego, a zatem mozesz przystapi¢ do wklejania tekstu do kolejnej ramki.

4  Zwolnij klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS), umie$¢ kursor myszy (
w drugim tamie strony 5, przy linii pomocniczej o wspdtrzednej 6p7, i kliknij.
Tekst powinien by¢ teraz umieszczony w obydwu tamach.

(GREEN

Green Tea
Green teas are best with water heated to slightly
below boiling (180°F) and steeped for three minutes,

Green Tea Collection

I A collection of great green teas.
Five 2 oz. tins in an elegant
= wooden case. Includes: Dragonwell
(Lung Ching), Sencha Kyoto Cherry
Rose, Genmaicha (popcorn tea),
Green Tea Chai, Mint Green.

Genmaicha (Popcorn Tea)

Japan
Green tea blended with fire-

= toasted rice with a natural
sweetness and almost chewy
character. During the firing the
rice may pop not unlike popcorn,
t hence the pet name ipopcorn

teal

Kapchorua Green

Kenya
Surprisingly good body in the
cup with classic Kenya tea
flavoréalmost peach-like fruitiness.
A fine example of a high-quality
Kenyan tea. Bright amber with
greenish highlights.

Mint Green

SriLanka
Peppermint oil gives this tea
refreshing cool mint flavor that
makes for a delicious and heady
cup. Deliciously refreshing day or
night.

Expedition Tea Company

Sencha Kyoto Cherry Rose
i China

Fresh, smooth sencha tea with
depth and body. The cherry
flavoring and subtle rose hints
give the tea a wonderful exotic
character not to mention a joy to
behold.

Superior Gunpowder

Taiwan

This is a strong dark-green brew
with a memorable fragrance,
slightly bitter and long lasting
finish with surprising body and

captivating green tea taste.

Premium Green Teas
Dragonwell (Lung Ching)

China

Distinguished by its beautiful
shape, emerald color, fragrance
and sweet floral character. Full-
bodied tending astringent (brisk)
with a slight heady bouquet.

Gyokuro (Pearl Dew)
Japan
Considered the best tea in Japan,
this full-flavored green tea has
a satisfying light refreshing
character. Tending pleasantly
vegetative with some briskness.

Page 5

5 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Uwaga: Jedli
nagtoéwek ,Sencha
Kyoto Cherry Rose”
pojawi sie na samym
dole pierwszego
famu, to umies¢
kursor przed stowem
,Sencha” i wydaj
polecenie Type/Insert
Break Character/
Column Break (Tekst/
Wstaw znak tamania/
PodZziat kolumny).
Tekst znajdujacy sie
poza wskazanym
miejscem zostanie
automatycznie prze-
niesiony na sama
gore drugiego tamu.
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Uwaga: Jesli
nagtéwek ,Shipping
Information” znaj-
dzie sie w dolnej cze-
Sci pierwszego tamu,
wiacz narzedzie Type
(Tekst), umiesc kursor
wstawiania tekstu
na poczatku wiersza
z tym nagtéwkiem
i wydaj polecenie
Type/Insert Break
Character/Column
Break (Tekst/Wstaw
znak tamania/Podziat
kolumny), aby prze-
nies¢ go na poczatek
drugiego tamu.
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Zmienianie liczby tamoéw na stronie

Aby umiesci¢ obok siebie dwie kolumny tekstu, nie trzeba tworzy¢ dwdch oddzielnych
ramek tekstowych, wystarczy podzieli¢ jedng ramke na dwa tamy. Sprobuj zatem zmie-
ni¢ liczbe faméw w ramce na stronie 11.

1 Siegnij do panelu Pages (Strony) i kliknij ikone strony 11, aby wyswietli¢ ja posrodku

okna dokumentu.

4+ PAGES

Mone]

A-Master

12 Pages in 7 Spreads &l o

2 Wlgcz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (X ) i zaznacz ramke tekstowg na stronie 11.

3 Wydaj polecenie Object/Text Frame Options (Obiekt/Opcje ramki tekstowey),
a nastepnie zmien liczbe kolumn na 2 i kliknij przycisk OK.

Tekst zostanie rozmieszczony w dwdch kolumnach.

Text Frame Options

I General | Baseline Options |

— Columns
Number: =2 Gutter: = 1p0
Width: -={17p6

[ Fixed Column Width

— Inset Spacing

Top: —={0p0 Left: =0p0
Bottom: =/ 0p0 Right: =0p0
— Vertical Justification
Align: | Top B‘

Paragraph Spacing Limit: 5 0p0

["]ignore Text Wrap

[ Preview

T

bout Us

pedition Tea Company was started by a small
roup of folks who not only love tea, but who are
Iso fascinated by the regional differences in teas,
eapots, and the rituals that surrounded this great
everage.

ore than Just the Tea
ea is more than just a great beverage. We are
ommitted to providing you not only with the
est teas, but also to infuse your life with the story

Shipping Information
We ship our products via USPS Priority Mail.
Shipping rates are as follows:

Free shipping for orders $75 and over

For orders up to $9.99 $3.85
For orders up to $39.99

For orders up to $74.99

$6.85
$10.85

Orders are typically shipped the next day, ensuring
la prompt and timely delivery of all your packages.

4 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Wczytywanie stylow z innego dokumentu

Style widoczne sa wylacznie w dokumencie, w ktérym je utworzono. Mozna jed-

nak w tatwy sposob wezytywac i importowac style z innych dokumentéw programu
InDesign. Mozliwos¢ ta wykorzystana zostanie w ponizszym ¢wiczeniu — okazuje si¢
bowiem, Ze w jednym z dokumentéw programu InDesign uzyto stylow, ktére znakomi-
cie pasuja do edytowanego katalogu.

1 Otworz panel Paragraph Styles (Style akapitowe), jesli nie jest on widoczny
na ekranie, i wybierz polecenie Load Paragraph Styles (Wczytaj style akapitowe)
z menu tego panelu.

¢ PARAGRAPH STVLES = New Paragraph Style...

Pixed)

D te Style

Body Copy

|
Catalog Title
Headiine 1
Headline 2 Style Options
Headline 3
Clear Overrides
Headling Revarss

Convert Style's Bullets and Numbering to Text
Break Link to Style
Nemal

B
Body Text =W Load Paragraph Styles...
a

body

Tab

@ W e §

Select All Unused

New Style Group...
Open All Style Groups
Close All Style Groups

Sort by Name

Small Panel Rows

2 W oknie dialogowym Open File (Otwérz plik) dwukrotnie kliknij plik 05_Styles.indd
znajdujacy sie w folderze Lesson_05.

3 Usun zaznaczenie z pola znajdujacego sie obok nazwy stylu [Basic Paragraph]
([Podstawowy akapitowy]), gdyz na potrzeby tego ¢wiczenia nalezy zaimportowa¢
wylacznie styl o nazwie Tab with Leader. Kliknij przycisk OK.

Load Styles

| Type | Incoming styte | Conflicr with Existing Style G—H
[ 9 [Basic Paragraph] - I
# 9 Tab with Leader
( Check All ) (" Uncheck All )
Incoming Style Definition Existing Style Definition
Mo Paragraph 5tyde] Mo Faragraph Stids] + Wgriad Fro

e

4 W panelu Paragraph Styles (Style akapitowe) powinien pojawic si¢ nowy styl Tab
with Leader. Jesli nie jest on widoczny na liScie, nalezy przewing¢ ja za pomoca pio-
nowego suwaka znajdujacego si¢ po prawej stronie panelu lub powigkszy¢ ten panel.
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Przed sformato-
waniem (po lewej)
i po sformatowaniu
(po prawej) akapitu
stylem o nazwie
Tab with Leader

4+ PARAGRAPH STYLES ~=
Mixed) i

[Basic Paragraph]
Biody Copy
Catalog Title
Headline 1
Headline 2
Headline 2
Headline Reverse

Tab

Dwukrotnie kliknij ikone strony 11 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowa¢

ja w oknie dokumentu. Kliknij w dowolnym pustym miejscu tej strony,

Nowmal =

Body Text

bady

Eady =

Tab with Leader

B % B %@ =
5
aby anulowa¢ ewentualne zaznaczenie.

6

Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T), zaznacz trzy wiersze tekstu w drugim famie,

rozpoczynajac od wyrazenia ,,For orders up to”.

7 Kliknij styl Tab with Leader w panelu Paragraph Styles (Style akapitowe),

aby zmieni¢ wyglad zaznaczonego tekstu.

Shipping Information
‘e ship our products via USPS Priority Mail.
Shipping rates are as follows:

ee shipping for orders 575 and over

Orders are typically shipped the next day, ensuring
a prompt and timely delivery of all your packages.

hipping Information

‘e ship our products via USPS Priority Mail.

hipping rates are as follows:

ee shipping for orders 575 and over
rordersupto$9.99 ...l
rorders up to $39.99 .. ceen ..
rordersupto 574.99 .....oviiiean

ders are typically shipped the next day, ensuring
prompt and timely delivery of all your packages.

8 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Umieszczanie tekstu w istniejacej ramce

Dodawany tekst mozna umieéci¢ w nowej lub utworzonej wczesniej ramce. W drugim
przypadku nalezy najpierw wstawi¢ kursor edycji tekstu w tej ramce; zaimportowany
pdzniej tekst zostanie wstawiony, poczawszy od wskazanego kursorem miejsca. Mozna

tez najpierw zaimportowac tekst (kursor powinien wéwczas zmienic¢ swoj ksztalt,
sygnalizujac gotowos¢ do wstawiania tekstu), a dopiero pdzniej klikng¢ w wybranej
ramce. Rozwiazanie to spowoduje zastgpienie dotychczasowej zawartosci ramki.

Ostatnia strona edytowanego katalogu zawiera obiekt tymczasowy w postaci
ramki, przeznaczony do umieszczenia adresu. W ramce tej nalezy umiesci¢ nowy

watek tekstowy.
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1 Dwukrotnie kliknij ikong strony 12 w panelu Pages (Strony), aby wysrodkowac
te strone w oknie dokumentu.

2 Wiybierz polecenie Place (Umies¢) z menu File (Plik). W wyswietlonym oknie
dialogowym wylacz opcje Show Import Options (Pokaz opcje importu) i Replace
Selected Item (Zastgp wybrany element), jesli sa one zaznaczone. Odszukaj
i dwukrotnie kliknij plik 05_CompanyAddress.doc znajdujacy si¢ w katalogu
Lesson_05.

Kursor zmieni wowczas swoj ksztalt, sygnalizujac gotowo$¢ to wklejania tekstu (%),

obok niego za$ wyswietlonych zostanie kilka wierszy zaimportowanego dokumentu.

Po umieszczeniu kursora nad pusta ramka tekstowa, symbol wklejania tekstu zostanie

dodatkowo ujety w nawiasy (x=).

3 Umies¢ kursor (%) nad tymczasowa ramka tekstowa, ponizej logo, i kliknij. Jesli
okaze si¢ to konieczne, przeskaluj ramke tak, by znajdujacy sie w niej tekst byt
widoczny w calodci.

ﬁdi/f:‘fﬂ?L__J

TEA COMPANY

Cx ﬁéﬁdm__;

TEA COMPANY

www.expeditiontea.com

4 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dodawanie stron podczas wklejania tekstu

Proces tworzenia katalogu, opisywany w tej lekcji, odzwierciedla typowa kolejno$¢ dzia-
tan podczas pracy nad tego typu projektami. Zazwyczaj dzieje sie bowiem tak, ze pro-
jektant tworzy ogdlng makiete publikacji i po przygotowaniu szaty graficznej umieszcza
w projekcie kolejne fragmenty tekstu, dostarczane przez osoby odpowiedzialne za tres¢
dokumentu. Czesto zdarza sie tez (szczegolnie w przypadku diuzszych dokumentow),
ze projektant otrzymuje caly material tekstowy naraz. W takim przypadku warto
skorzysta¢ z nowych funkcji o nazwie Smart Text Reflow (Ponowne wlewanie inteligent-
nego tekstu), zaimplementowanych w programie InDesign CS4. Funkgje te utatwiaja
rozmieszczenie duzej ilosci tekstu w projekcie, wlacznie z mozliwoscig automatycznego
tworzenia nowych stron, jesli zajdzie taka potrzeba.

Innymi stowy, dzieki mechanizmowi Smart Text Reflow (Ponowne wlewanie inteli-
gentnego tekstu) zaimportowany lub wprowadzany recznie tekst bedzie automatycznie
rozmieszczany w ramkach, na kolejnych stronach publikacji. Jesli w projekcie zabraknie
miejsca na nowy material tekstowy, dokument zostanie poszerzony o kolejne strony.
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Jezeli w wyniku formatowania lub przeredagowania tekstu okaze sie, Ze nie zajmuje
on tak duzo miejsca jak przedtem, niepotrzebne strony zostang usuniete. Zapoznaj si¢
z zaletami tego rozwigzania w kolejnym, prostym ¢wiczeniu.

1
2

Wydaj polecenie File/New/Document (Plik/Nowy/Dokument).

Zaznacz opcje Master Text Frame (Wzorzec ramki) w oknie dialogowym
New Document (Nowy dokument) i kliknij przycisk OK.

Wydaj polecenie Edit/Preferences/Type (Edycja/Preferencje/Tekst) w systemie
Windows lub InDesign/Preferences/Type (InDesign/Preferencje/Tekst)

w systemie Mac OS, aby otworzy¢ panel Type (Tekst) okna dialogowego
Preferences (Preferencje).

Opcje zgromadzone w sekcji Smart Text Reflow (Ponowne wlewanie inteligentnego

tekstu) umozliwiajg skonfigurowanie dzialania omawianych mechanizméw; miedzy

innymi sposdb dodawania nowych stron (na koncu watku, sekcji lub dokumentu),
zastosowanie funkcji Smart Text Reflow (Ponowne wlewanie inteligentnego tekstu)
wylgcznie w odniesieniu do ramek tekstowych na stronach wzorcowych badz

do wszystkich ramek w dokumencie, sposéb traktowania stron widzgcych i mozliwosé
usuniecia stron, ktore wskutek pozniejszej edycji tekstu pozostaja puste.

4

Upewnij sie, ze opcja Smart Text Reflow (Ponowne wlewanie inteligentnego tekstu)
jest zaznaczona (jest to jej ustawienie domys$lne). Kliknij przycisk OK.

Wydaj polecenie File/Place (Plik/Umiesc), aby otworzy¢ okno dialogowe Place
(Umies¢). Odszukaj plik 05_CatalogCopy.doc w folderze Lesson_05 i kliknij przycisk
Open (Otworz).

Przytrzymaj klawisze Ctrl+Shift (Windows) lub Command+Shift (Mac OS) i kliknij
ramke tekstowa wypelniajaca calg strone wzorcows, aby ja zaznaczy¢.

Kliknij w obrebie ramki, aby umie$ci¢ w niej caly zaimportowany tekst

i automatycznie utworzy¢ dodatkowe strony dokumentu. Zwrd¢ uwage na liczbe
utworzonych stron w panelu Pages (Strony).

4+ PAGES

Mone]

A-Master

4 Pages in 3 Spreads &l

8 Wydaj polecenie File/Close (Plik/Zamknij). Zrezygnuj z zapisywania pliku w oknie
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Wyszukiwanie i zamienianie
fragmentow tekstu

Podobnie jak wiekszos$¢ popularnych edytoréw tekstu, InDesign umozliwia wyszukiwa-
nie i zamienianie fragmentéw tekstu. Mozliwe jest rwniez odnajdowanie i zmienianie
formatowania oraz znakdw specjalnych.

Kolejne ¢wiczenie bedzie polegalo na wyszukaniu wszystkich wystapien frazy

»Expedition Tea Company” w edytowanym dokumencie. Wyrazenie to trzeba nie-

znacznie zmodyfikowaé: powinno ono konczy¢ si¢ symbolem znaku handlowego (™)

i by¢ wypisane kapitalikami.

1 Na poczatek warto ustawic skale powiekszenia tak, aby z fatwoscig méc odczytac
tekst znajdujacy sie na stronie. Przed przystapieniem do wyszukiwania nalezy tez
anulowac¢ wszelkie zaznaczenia — kliknij w dowolnym, pustym miejscu projektu.

2 Zmenu Edit (Edycja) wybierz polecenie Find/Change (Znajdz/Zastqgp). Kliknij
zakfadke Text (Tekst), znajdujacy si¢ na gorze okna dialogowego Find/Change
(Znajdz/Zastgp), aby wyswietli¢ opcje zwigzane z wyszukiwaniem tekstu.

3 W polu Find What (Znajdz) wpisz Expedition Tea Company.

4 Nacisnij klawisz Tab, aby przenie$¢ kursor do pola Change To (Zmie# na).

5 Ponownie wpisz to samo wyrazenie, lecz uzupelnij je o symbol znaku handlowego.
Nalezy w tym celu wybra¢ polecenie Symbols/Trademark Symbol (Symbole/

Symbol znaku handlowego) z menu wyswietlanego po kliknigciu przycisku (@),
znajdujacego sie po prawej stronie listy Change To (Zamiet na).

2] Find/Change
Query: (asanl W) B 3
[Text | GREP  Clyph  Object |
Find what: Done
Expedition Tea C B
xpedition Tea Company ﬂ ’a
Change to: = =
Expedition Tea Company ﬂ E Tab
s Forced Line Break
N — [
=MEE =
%l Bullet Character
Find Format: | Markers > Caret Character
% Hyphens and Dashes > Copyright Symbol
‘ White Space > Ellipsis
a2 . 2 Paragraph Symbol
Changa Farrat Quotation Marks > Reqistarad Tradamark Symbol
|  Break Character > Section Symbol
| Other Trademark Symbol
1 | ‘

Po nazwie firmy w polu Change To (Zamie#i na) pojawi sie zestaw znakéw Ad
(znak wstawiania i litera d). Ten tajemniczy kod oznacza po prostu symbol znaku
handlowego.

6 Wybierz opcje Document (Dokument) z listy Search (Przeszukuj) i kliknij przycisk
Include Master Pages (Uwzglednij strony wzorcowe) (&), ze wzgledu na to, ze nazwa
firmy pojawia si¢ rowniez na stronach wzorcowych.

Wybrane ustawienia spowodowalyby przeszukanie catego dokumentu (wlacznie
ze stronami wzorcowymi) pod katem wyrazenia ,,Expedition Tea Company”
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Uwaga: Jedli
na ekranie wyswie-
tlony zostanie komu-
nikat informujacy
o braku wyrazen
spetniajacych
podane kryteria
wyszukiwania,
to sprawdz, czy
podczas wpisywania
tekstu nie popetnites
drobnych btedow.
Upewnij sie tez,
ze przyciski Whole
Word (Cate stowo)
i Case Sensitive
(Uwzgledniaj wielkos¢
liter) sa nieaktywne,
a w polach z defini-
cjami formatu nie
ma pozostatosci
po ewentualnych
wczesniejszych pro-
cesach zastepowania
lub wyszukiwania
tekstu. Inny czesto
spotykany btad
polega na wybraniu
opgji Story (Wqtek)
z listy Search
(Przeszukuj), podczas
gdy poszukiwane
wyrazenia znajduja
sie w innym watku.
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i zastgpienie go wyrazeniem ,,Expedition Tea Company™”, sam format wyrazenia pozo-

stalby jednak bez zmian — trzeba wiec zaja¢ si¢ nim oddzielnie.

7 Kliknij przycisk More Options (Wiecej opcji), by wyswietli¢ dodatkowe opcje
formatowania. (Jes$li w omawianym oknie widoczny jest przycisk Fewer Options
(Mniej opcji), to znaczy, ze w omawianym oknie wyswietlone sa wszystkie
dostepne ustawienia).

8 Zawarto$¢ pola Find Format (Znajdz format) pozostaw bez zmian i kliknij przycisk
Specify Attributes To Change (Wskaz atrybuty do zmiany) (#1), znajdujacy sie
po prawej stronie sekcji Change Format (Zmien format).

9 Kliknij pozycje Basic Character Formats (Podstawowe formatowanie znakowe)
znajdujacy si¢ na lidcie po lewej stronie okna dialogowego Change Format Settings
(Ustawienia zmiany formatu), a nastepnie — tym razem po stronie prawej
— wybierz opcje Small Caps (Kapitaliki) z listy Case (Wielkos¢ liter).

stle Dptions Basic Character Formats
Basic Character Formats
Advanced Character Formats Fant Family: ﬂ
Indents znd Spacing =
Font Style: ﬂ
Keep Options by
Bullets and Numbering Size: = E" Leading: B‘
Character Colar . 3 = =
Kerning: | E Tracking: = B
OpenTyps Features
Underline Dptions Case Normal n: @

strkethrough Dptions

Drop Caps and Other All Caps
OpenType All Small Caps

(ignore)

=l No Break

Conditions
L

( Cancel ) E——ﬂl(’*—'a

10 Pola pozostatych opcji i ustawien pozostaw puste. Kliknij przycisk OK, aby powréci¢
do okna dialogowego Find/Change (Znajdz/Zastgp).

Zauwaz, ze obok pola Change To (Zamier na) pojawila si¢ niewielka ikona (@),

wskazujaca na to, ze program InDesign zmodyfikuje styl (formatowanie) tekstu.

11 Kliknij przycisk Change All (Zmier wszystkie). Pojawi sie komunikat informujacy
o liczbie zamian dokonanych przez program InDesign.

12 Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno komunikatu, a nastepnie przycisk Done
(Gotowe), by zamkna¢ takze okno dialogowe Find/Change (Znajdz/Zastgp).

13 Dwukrotnie kliknij ikong¢ pierwszej strony w panelu Pages (Strony), aby zapoznac si¢
z efektem wprowadzonych zmian.

elcome to the

EDITION 1EA COMPANY

14 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Sprawdzanie pisowni

Program InDesign zawiera narzedzia do sprawdzania pisowni podobne do tych, ktére
stosowane sa w edytorach tekstu. Umozliwiaja one sprawdzenie pisowni w zaznaczo-
nym fragmencie tekstu, w caltym watku, we wszystkich watkach w dokumencie lub
we wszystkich watkach kilku otwartych dokumentéw jednoczesnie. Ponadto program
InDesign umozliwia sprawdzanie pisowni na biezgco, podczas wpisywania tekstu.

W celu rozszerzenia lub ograniczenia listy stow, ktérych uzycie jest dopuszczalne,
mozna utworzy¢ niestandardowy stownik wyrazen i dotaczy¢ go do edytowanego
dokumentu.

W kolejnym ¢wiczeniu zapoznasz sie z mozliwosciami funkcji sprawdzania pisowni
na przykladzie edytowanej publikacji i dowiesz si¢, jak utworzy¢ niestandardowy stow-
nik dokumentu i postugiwac sie nim.

1 Wyswietl ikone pierwszej strony dokumentu w panelu Pages (Strony), wlacz
narzedzie Type (Tekst) (T) przy uzyciu panelu Tools (Narzedzia) i kliknij tuz
przed stowem ,,Welcome”, w pierwszym akapicie, aby umiesci¢ tam kursor
wstawiania tekstu.

2 Z menu Edit/Spelling (Edycja/Pisownia) wybierz polecenie Check Spelling
(Sprawdz pisownie).

3 Zrozwijanej listy Search (Przeszukuj) w oknie dialogowym Check Spelling
(Sprawdz pisownie) wybierz opcje Document (Dokument), by sprawdzi¢ pisownie
w calym dokumencie z projektowanym katalogiem.

4 Po kliknieciu przycisku Start (Start) program InDesign odnajdzie pierwsze

nierozpoznane stowo w dokumencie; bedzie to wyraz ,,oolong”, ktory pojawi sie
w polu Not In Dictionary (Nie ma w stowniku).

[z] Check Spelling

Mot in Dictionary: Done

|
e (_skp )
Change To:
oolong Change
Suggested Corrections: lgnore All
ailing
bilo g E Change All
along
Sl
Olson -
allying -
ailing v

Add To: [ User Dictionary M ( Add )

[T Case Sensitive
Language: English: USA

Search: | Document B

5 W oknie Suggested Corrections (Sugerowane poprawki) pojawi sie lista
proponowanych przez program poprawek dla danego wyrazu. W celu zamiany
stowa nalezy wybrac jedna z opcji znajdujacych si¢ na liscie lub wpisa¢ poprawna
wersje w polu Change to (Zmiet na). Jezeli chcesz zmieni¢ tylko jedno wystgpienie
stowa, nacis$nij przycisk Change (Zmien). Jesli natomiast chcesz w taki sam sposéb
poprawi¢ wszystkie wystapienia stowa w zaznaczonym tekscie, naci$nij przycisk
Change All (Zmie# wszystkie).
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6 Ze wzgledu na to, ze stowo ,,00long” stanowi prawidlowa nazwe (w jezyku
angielskim) pewnego gatunku herbaty, kliknij przycisk Ignore All (Ignoruj
wszystkie), aby zignorowac te ,poprawke” i wszystkie kolejne wystapienia stowa
»oolong”. Klikniecie przycisku Skip (Pomi#) spowodowaloby pominiecie tylko
pierwszego wystapienia tego stowa.

Klikniecie przycisku Ignore All (Ignoruj wszystkie) powoduje zignorowanie wszystkich

powtorzen nieistniejacego w stowniku wyrazu jedynie do chwili zrestartowania pro-

gramu InDesign.

7 Kliknij przycisk Done (Gotowe).
8 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dodawanie stow do stownika

W celu unikniecia wielokrotnego uznania stowa za btedne podczas sprawdzania
dokumentéw programu InDesign, stowo to mozna doda¢ do zewnetrznego stownika,
do ktorego trafiaja stowa zdefiniowane przez uzytkownika. Stownik uzytkownika
moze by¢ stosowany w odniesieniu do jednego, wybranego dokumentu lub wszystkich
dokumentow.

1 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) i kliknij w dowolnym miejscu tekstu.
2 Wybierz polecenie Edit/Spelling/Check Spelling (Edycja/Pisownia/Sprawdz pisownig).
3 Zlisty Search (Przeszukuj) wybierz opcje Document (Dokument), by sprawdzi¢
pisownie w calym projekcie katalogu.
4 Kliknij przycisk Start, aby rozpocza¢ przeszukiwanie. W polu Not in Dictionary
(Nie ma w stowniku) wy$wietlone zostanie stowo ,,rooibos”.

5 Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby doda¢ stowo do zewnetrznego stownika ENG.
UDC. Zewnetrzny stownik moze by¢ uzywany ze wszystkimi dokumentami
programu InDesign. Dodane do stownika stowo ,,rooibos” bedzie traktowane
jako poprawne.

6 Kliknij przycisk Done (Gotowe).
Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dodawanie stow do stownika dokumentu

Okreslona pisownie stowa mozna réwniez powiazac z pojedynczym dokumentem.
Dodanie wyrazu do stownika wewnetrznego dokumentu spowoduje, Ze bedzie on trak-
towany jako poprawny jedynie w obrebie tego dokumentu.

W kolejnym ¢wiczeniu dowiesz sie, w jaki sposob usuna¢ stowo z zewnetrznego stow-
nika i dodac je do stownika dokumentu.

1 Wydaj polecenie Edit/Spelling/Dictionary (Edycja/Pisownia/Stownik), aby wyswietli¢
okno dialogowe Dictionary (Stownik).

Na lidcie Target (Cel) domyslnie wybrany jest zewnetrzny stownik uzytkownika, zawie-
rajacy niestandardowe wyrazenia z jezyka angielskiego. Poniewaz z listy Dictionary
List (Lista stownikéw) wybrana zostata opcja Added Words (Dodane wyrazy), to w polu
ponizej wyswietlone zostang stowa dodane do stownika w poprzednim ¢wiczeniu.
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a Dictionary
Target: [ User Dictionary M ( Done 3
Language: [ English: USA M
— Dictionary List: m —
Word: chai Hyphenate
rooibas e —

[T Case Sensitive

2 Zaznacz wyraz ,,rooibos”, ktory znajduje sie¢ we wspomnianym polu.
3 Kliknij przycisk Remove (Usu#), aby usuna¢ ten wyraz ze stownika zewnetrznego.
Teraz nalezy doda¢ usuniete stowo do wewnetrznego stownika dokumentu.

4 Zrozwijanej listy Target (Cel) wybierz nazwe biezacego dokumentu —
05_Catalog.indd.

5 W polu Word (Wyraz) wpisz ,rooibos” i kliknij przycisk Add (Dodayj).

Wyraz ten zostanie dodany do stownika przypisanego wylacznie do tego dokumentu.
Bedzie on uznawany za poprawny tylko w dokumencie z projektem katalogu, a zatem
we wszystkich innych dokumentach zostanie ponownie potraktowany jako bledny.

6 Kliknij przycisk Done (Gotowe).

7 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Dynamiczne sprawdzanie pisowni

Ze sprawdzaniem pisowni nie trzeba koniecznie czeka¢ do koficowej fazy pracy
nad dokumentem. Program InDesign wyposazony zostal w funkcje umozliwiajaca
sprawdzanie slow w trakcie ich wpisywania badz po wklejeniu zaimportowanego
tekstu. Po wlaczeniu tej funkeji wszystkie znalezione btedy zostang automatycznie
podswietlone.

1 Wydaj polecenie Edit/Preferences/Spelling (Edycja/Preferencje/Pisownia) (Windows)
lub InDesign/Preferences/Spelling (InDesign/Preferencje/Pisownia) (Mac OS),
aby wyswietli¢ ustawienia sprawdzania pisowni w programie InDesign.

2 Zaznacz odpowiednie opcje sprawdzania i pod$wietlania btedow w sekeji
Find (Znajdz).

3 Upewnij sie, ze opcja Enable Dynamic Spelling (Wlgcz dynamiczne sprawdzanie
pisowni) jest wlaczona.

4 W sekgji Underline Color (Kolor podkreslenia) okresl kolory, ktérymi maja by¢
oznaczane bledy.

Wskazéwka:
Jesli jakies stowo
nie jest charak-
terystyczne dla
jednego jezyka
— do takich stow
naleza na przyktad
imiona — to z listy
Language (Jezyk)
mozesz wybrac
opcje All Languages
(Wszystkie jezyki),
aby dodac to stowo
do wszystkich zain-
stalowanych stow-
nikéw jezykowych
programu InDesign.

Uwaga:
Dynamiczne
sprawdzanie pisowni
mozna wylaczy¢
przy uzyciu opgji
Edit/Spelling/
Dynamic Spelling
(Edycja/Pisownia/
Dynamiczne spraw-
dzanie pisowni).
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T

General Spelling

Interface I

e — Find

Advanced Type ™ Misspelled Words

E Repeated Words
M Uncapitalized Words
EUncapitalized Sentences

— Dynamic Spelling

Auocorrec ™ Enable Dynamic Spelling
Na 3
e Underline Color
Story Editor Display
Display Performance Misspelled Words: | Bl Red @
Appearance of Black
File Handling Repeated Words: Creen E

Clipbeard Handling

Uncapitalized Words: | [ Green
Uncapitalized Sentences: | Green B‘

5 Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferences (Preferencje)
i powroci¢ do sprawdzania dokumentu.

Bledy pisowni wyszukane na podstawie domyslnego stownika zostang zaznaczone przy
uzyciu czerwonego podkreslenia. Jesli opcja Dynamic Spelling (Dynamiczne sprawdza-

nie pisowni) jest wiaczona, to program InDesign bedzie na biezaco sprawdzal pisownie
tekstu i podkreslat wszystkie btednie wpisane stowa.

Teapots

View our collection of teapots,
chosen to satisfy every taste
including ceramic, cast-iron
Tetsubin, stainless, silver-plate,
Kyusu, and more.

6 Sprobuj celowo wprowadzic jakies stowo z btedem, aby przekonac sig, ze zostanie
ono podswietlone. Wpisz na przyktad snew w pierwszym tamie strony 1 i usun
je po sprawdzeniu dzialania tej funkcji.

7 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).

Automatyczne poprawianie btedéw pisowni

Funkcja automatycznej korekty tekstu w programie InDesign stanowi kolejny element
mechanizméw stuzacych do sprawdzania pisowni w dokumencie. Kiedy funkgja ta jest
wlgczona, program automatycznie poprawia blednie zapisane wyrazy zaraz po ich
wpisaniu. Zmiany te dokonywane sg na podstawie specjalnej listy czesto popetnianych
bledow. Liste te mozna dowolnie rozbudowywaé — na przyklad poprzez dodanie wyra-
z6w zaczerpnietych z jezykéw obcych.

1 Wydaj polecenie Edit/Preferences/Autocorrect (Edycja/Preferencje/Autokorekta)
(Windows) lub InDesign/Preferences/Autocorrect (InDesign/Preferencje/
Autokorekta) (Mac OS), aby wyéwietli¢ okno z ustawieniami automatycznej
korekty bledow.
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2 Wlacz opcje Enable Autocorrect (Wlgcz Autokorekte). Tuz pod nig znajduje sie
kolejna opcja, umozliwiajaca automatyczne poprawianie btedéw zwigzanych

z wyrazami pisanymi wielkg litera.

Domyslnie jezyk automatycznej korekty bledéw uzalezniony jest od wersji jezykowej

programu.

3 Zmien domy$lny jezyk na francuski, by obejrze¢ liste automatycznych poprawek

dla tego jezyka.

4 Jesli cheesz, przejrzyj typowe bledy popelniane w innych jezykach i zmien jezyk

na English: USA (Angielski: USA).

5 Kliknij przycisk Add (Dodaj). Wyswietlone zostanie okno dialogowe
Add to Autocorrect List (Dodaj do listy autokorekty). W polu Misspelled Word
(Blednie zapisane stowo) wpisz snew, a w polu Correction (Poprawka) — snow.

Preferences
General Autocorrect
Interfac e
Tops Options
Advanced Type E Enable Autocorrect
Campasitlof ] Autocorrect Capitalization Errors
Units & Increm erts

Grids

Dictionary [Misspetied Word

Correction

Spelling labbuut
Autocorrect [ P

Hotes

Guides & Pasteboard ( Language: | English: USA

about

P

Story Editor Display

Misspelled Word: |snew

Display Ferfom anc

Appearance of Blad
File Handling
Clipboard Handling

Correction: |snow

( Cancel

accomodate
accordingto
accross

accommodate
according to
across

acheive achieve
Wirnt RiTEI
W [ Edit... Remove
( Cancel )HH

6 Kliknij przycisk OK, aby doda¢ wprowadzony wyraz, i ponownie kliknij OK,
tym razem w oknie dialogowym Preferences (Preferencje).

7 Wlacz narzedzie Type (Tekst) (T) i ponownie wpisz stowo snew w pierwszym famie

strony 1.

Po wstawieniu spacji blednie napisany wyraz powinien zosta¢ automatycznie

poprawiony.
8 Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz).
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Uwaga:
W standardowym
trybie wyswietlania
dokumentu w pro-
gramie InDesign
widoczne s wszyst-
kie ramki tekstowe

i elementy graficzne.

Caty watek tekstowy
mozna jednak
réwniez przejrzec

w oddzielnym oknie
edytora watkow.

Uwaga: Jedli
zamiast przeno-
si¢ zaznaczony
fragment tekstu,
wolatbys go sko-
piowad, to przed
przystapieniem
do jego przenosze-
nia nacisnij klawisz
Alt (Windows) lub
Option (Mac OS).
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Edycja tekstu
przez przecigganie i upuszczanie

Program InDesign umozliwia przenoszenie fragmentow tekstu wewnatrz ramek, okien
i dokumentéw oraz pomiedzy nimi. Funkeja ta bardzo przydaje si¢ na przyklad podczas
przenoszenia blednie umieszczonych fraz i wigkszych fragmentéw tekstu. W kolejnym
¢wiczeniu uzyjesz jej w celu przeniesienia tekstu pomiedzy dwoma akapitami, w obrebie
edytowanego katalogu.

1 Na poczatek wybierz polecenie Type (Tekst) z menu Edit/Preferences (Edycja/
Preferencje) (Windows) lub InDesign/Preferences (InDesign/Preferencje) (Mac OS),
aby wyswietli¢ ustawienia zwigzane z edycja tekstu.

2 Zaznacz pole Enable in Layout View (Wlgcz w widoku uktadu) w sekcji Drag and
Drop Text Editing (Edycja tekstu przez przecigganie i upuszczanie). Umozliwi
to przenoszenie tekstu pomiedzy otwartymi dokumentami oraz w obrebie jednego
dokumentu, w podgladzie ukladu publikacji. Kliknij przycisk OK.

3 Wyswietl strone 11 dokumentu. Zmien widok tak, aby moc tatwo przeczytaé akapity
znajdujace si¢ u gory pierwszego tamu.

Zdanie ,, Tea is more than just a great beverage” zostato blednie umieszczone

na poczatku pierwszego akapitu, zatytutowanego ,,More than Just the Tea”.

4 Zaznacz podane zdanie przy uzyciu narzedzia Type (Tekst) (T).

5 Umie$¢ kursor ponad pod$wietlonym wyrazem. Wyglad kursora powinien po chwili
ulec zmianie (ko).

6 Gdy tak si¢ stanie, kliknij i przeciggnij zaznaczone wyrazenie na wlasciwe miejsce
— czyli na koniec akapitu, tuz za stowo ,,well”.

Po zwolnieniu przycisku myszy zdanie zostanie przeniesione we wskazane miejsce.

ore than Just the Tea
e are committed to providing you not only

ommitted to providing you not only with the
best teas, but also to infuse your life with the story
behind the tea. This might include information
about the history, health benefits, rituals,
accessories, environmental influence as well as
ays to improve not only your own experience
ith tea but that of others as well. |

ith the best teas, but also to infuse your life

ith the story behind the tea. This might include
nformation about the history, health benefits,
ituals, accessories, environmental influence as well
asways to improve not only your own experience

Edytor watkéw

Ci uzytkownicy, ktérzy wolg pracowac nad tekstem w typowym edytorze, powinni

zainteresowac si¢ wbudowanym w program InDesign narzedziem o nazwie Story Editor

(Edytor watkow).

1 Upewnij sig, ze 11 strona katalogu jest nadal wyswietlona w oknie dokumentu, wlacz
narzedzie Type (Tekst) (1) i umie$¢ kursor wstawiania tekstu w pierwszym tamie
tekstu na tej stronie.
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2 Z menu Edit (Edycja) wybierz polecenie Edit in Story Editor
(Edytuj w edytorze watkow).

Tekst w oknie dialogowym Story Editor (Edytor wgtkéw) jest wyswietlony bez uwzgled-
nienia styléw i formatowania znakéw. Pominiecie elementéw graficznych i innych

ozdobnikéw ulatwia skupienie sie na edycji i redagowaniu tresci.

3 Jesli okaze si¢ to konieczne, przeciagnij pionowy pasek przewijania, aby zapoznac si¢
z calym watkiem tekstu.

W kolumnie po lewej stronie omawianego okna wyswietlana jest pionowa linijka oraz

nazwy stylow akapitowych, uzytych do sformatowania tekstu w dokumencie.

1000

Body Copy

Headline 3 A

Body Copy |

Headline
Bady Copy

| Expeprtion Tea Coweany™

| 0

was started by a small group
of folks whlo not only love tea, but who are

| also fascinated by the regional differences in

teas, teapots. and the rituals that surrounded

_ 38 this great beverage.

More than Just the Tea

We are committed to providing you not only with
the best teas, but also to infuse your life
with the story behind the tea. This might

include information about the history, health

benefits, rituals, accessories, environmental

| influence as well as ways to improve not only

your own experience with tea but that of others
as well. Tea is more than just a great

beverage.

Ask Us

Our staff includes a professionally certified
Grade Three Tea Specialist (Specialty Tea
Institute). We love to suggest teas based on
what you currently like to help expand your
options. Or tell you the history of a
particular teapot. and we'11 certainly be
drinking a cup of one of our favorites while we
do the research.

<[

4 Umies¢ kursor edycji tekstu w oknie edytora watkéw i dodaj stowo accessories
w pierwszym akapicie tekstu pomiedzy wyrazami ,teapots” i ,and”. Jesli
to konieczne, przesun okno Story Editor (Edytor wgtkéw), aby przekonac sie, w jaki

sposob zmienit si¢ uklad tekstu w oknie dokumentu.

By ulatwi¢ sobie przegladanie i edycje tekstu w oknie dialogowym Story Editor
(Edytor wgtkéw), mozesz zmieni¢ opcje jego wyswietlania.

5 Wrydaj polecenie Edit/Preferences/Story Editor Display (Edycja/Preferencje/
Wyswietlanie edytora watkéw) (Windows) lub InDesign/Preferences/Story Editor
Display (InDesign/Preferencje/ Wyswietlanie edytora wgtkow) (Mac OS), aby
wyswietli¢ okno z ustawieniami edytora watkow.

6 Zmien wielko$¢ czcionki na 14 pkt, a w polu Line Spacing (Odstep miedzy wierszami)
wybierz opcje Doublespace (Odstep podwdéjny) i sprawdz, czy dokonane zmiany
ulatwily Ci edycje tresci watku. Kliknij przycisk OK.

Zamknij edytor watkow.

Wydaj polecenie File/Save (Plik/Zapisz), aby zapisa¢ efekty swej pracy.

Raz jeszcze przejrzyj publikacje, aby zapozna¢ sie z wprowadzonymi zmianami,
i wydaj polecenie File/Close (Plik/Zamknij).

Gratulacje. Ukonczyle$ wlasnie kolejng lekcje.

Uwaga: W oknie
edytora watkow
wyswietlane
sg numery linii
tekstu, a btednie
zapisane wyrazy
sg podswietlane
przez narzedzie
do dynamicznego
sprawdzania
pisowni, podob-
nie jak w oknie
dokumentu. Jesli
w panelu Type (Tekst)
okna dialogowego
Preferences
(Preferencje) zazna-
czona zostata opcja
Enable in Story Editor
(Wtgcz w edytorze
wqtkow), to w oma-
wianym oknie bedzie
mozna przenosic
zaznaczone
fragmenty tekstu
przez ich przecia-
ganie i upuszczanie
(co zostato opisane
wczesniej).
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Propozycje samodzielnych ¢wiczenh

W tej lekeji omoéwione zostaly jedynie podstawy tworzenia i stosowania stylow. Jesli

uzywasz programu InDesign do wprowadzania duzej ilosci tekstu, przyda Ci si¢ zna-

jomos¢ dziatania funkcji Next Style (Nastepny styl) i umiejetno$¢ stosowania stylow

za pomocg skrotow klawiaturowych.

1 Anulyj zaznaczenie tekstu i dwukrotnie kliknij styl Headline 3 w panelu Paragraph
Styles (Style akapitowe).

2 Umies¢ kursor w polu tekstowym Shortcut (Skrét), w oknie dialogowym Paragraph
Style Options (Opcje stylu akapitowego).

3 Nacisnij Ctrl+Alt+3 (Windows) lub Command+Option+3 (Mac OS), uzywajac
w tym celu numerycznego bloku klawiatury, aby utworzy¢ nowy skrot dla
wybranego stylu. Podczas tworzenia skrotow nalezy pamietac o kilku sprawach:

e Jesli w polu Shortcut (Skrét) nie zostanie wyswietlony odpowiedni skrot,
to upewnij sie, ze rzeczywiscie uzyles klawisza z cyfra z bloku numerycznego.

e W systemie Windows nalezy upewnic sig, ze klawisz Num Lock jest wlaczony.

e W przypadku laptopow bez klawiatury numerycznej, zdefiniowanie skrétow
moze okazac si¢ niemozliwe — w takim przypadku nazwy styléw nalezy
wybiera¢ z listy w panelu Paragraph Style (Styl akapitowy).

4 Zlisty Next Style (Nastepny styl) wybierz styl Body Copy i kliknij przycisk OK.
5 Sprébuj teraz przeéwiczy¢ stosowanie stylu Headline za pomoca wyznaczonego
skrotu klawiaturowego. Po nacisnieciu klawisza Enter lub Return na koncu akapitu

sformatowanego tym stylem, nastepnemu akapitowi automatycznie nadany zostanie
styl Body Copy.
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Pytania kontrolne

1 Jak przeprowadzi¢ automatyczne wlewanie tekstu? W jaki sposob rozmiesci¢
tekst ramka po ramce?

Z czego wynika oszczedno$¢ czasu, jakg mozna uzyskac dzieki zastosowaniu stylow?

Podczas sprawdzania pisowni w dokumencie program InDesign zaznacza stowa,
ktore nie znajduja si¢ w stowniku, lecz w rzeczywisto$ci sa napisane poprawnie.
Jak tego unikng¢?

Odpowiedzi

1 W celu automatycznego rozmieszczenia tekstu nalezy wyda¢ polecenie Place
(Umies¢) lub klikna¢ port wyjsciowy ramki tekstowej. Gdy kursor przybierze ksztalt
symbolizujacy gotowos¢ do wstawiania tekstu, nalezy nacisna¢ klawisz Shift i kliknac.
W celu umieszczenia tekstu w kolejnych, pojedynczych ramkach nalezy przytrzymac
klawisz Alt (Windows) lub Option (Mac OS). W takim przypadku, za kazdym razem,
gdy w nowej lub wczesniej utworzonej ramce umieszczony zostanie kolejny fragment
importowanego dokumentu, kursor ponownie przybierze ksztalt symbolizujacy
gotowos$¢ do dalszego wklejania tekstu, az do wyczerpania materiatu tekstowego.

2 Umiejetne zastosowanie stylow pomaga zaoszczedzi¢ czas poswiecony na formatowanie
tekstu dzieki mozliwosci powigzania ze sobg wielu réznych atrybutéw typograficznych.
Oznacza to, ze poprzez wybranie stylu mozna zmieni¢ wiele réznych wilasciwosci tekstu
jednoczes$nie. Ponadto, w celu uaktualnienia wygladu tekstu sformatowanego danym
stylem, wystarczy zmodyfikowa¢ 6w styl, zamiast od nowa zmienia¢ ustawienia kazdego
akapitu, w ktérym zostat on zastosowany.

3 Nalezy w tym celu dodac te stowa do stownika biezacego dokumentu lub zewnetrznego
stownika wyrazen zdefiniowanych przez uzytkownika programu InDesign dla
wybranego jezyka lub jezykow.
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