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1 | Obszar pracy

W tym rozdziale poznasz nastepujace zagadnienia:

o Wykorzystywanie paska narzedzi, okien dokumentdéw, obszaru roboczego i palet.
«  Zmiana powiekszenia dokumentu.

o Poruszanie si¢ po dokumencie.

o Wykorzystywanie warstw.

o Zarzadzanie paletami i zapisywanie przestrzeni roboczej.

o Uzywanie kontekstowych menu i pomocy programu InDesign CS2.

Uwaga: Opisane w tym rozdziale narzedzia i funkcje sg typowe dla produktow Adobe,
takich jak Photoshop, Illustrator czy Acrobat. Czytelnicy zaznajomieni z wymienio-
nymi programami mogq tylko przejrze¢ oméwione zagadnienia i przejs¢ do kolejnego
rozdziatu.

Na poczatek

W tym rozdziale nauczysz si¢ wykorzystywa¢ obszar pracy i porusza¢ si¢ po dokumen-
cie. Za przyktad postuzy Ci broszura Exploring The Library. Jest to koficowa wersja doku-
mentu — nie bedziesz dodawac¢ do niej tekstu ani grafiki. Chodzi jedynie o upewnienie
sie, czy wszystko jest przygotowane do druku. Przed rozpoczeciem ¢wiczen nalezy przy-
wroci¢ domyslne preferencje programu Adobe InDesign CS2.

1. Aby miec¢ pewno$¢, ze narzedzia i palety dziata¢ beda zgodnie z opisem, usun lub
zmien nazwy plikéw InDesign Defaults i InDesign SavedData (patrz ,,Przywracanie usta-
wient domyslnych” na stronie 18).

2. Uruchom program InDesign CS2.
Aby rozpoczgé prace, otwoérz istniejacy dokument InDesign CS2.

Uwaga: Przed przejsciem do kolejnego kroku skopiuj na dysk twardy komputera znaj-
dujgce si¢ na dolgczonej ptycie pliki Zrodtowe odpowiednie dla tego rozdziatu. Wiecej
informacji na ten temat znajduje sie w podrozdziale ,, Kopiowanie plikéw dotgczonych
do ksigzki” na stronie 20.
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3. Z menu File (Plik) wybierz polecenie Open (Otwérz) i otwérz znajdujacy si¢ w katalogu
Rozdzial 01 plik 01_a.indd.

4. Wykorzystujac polecenie Save As (Zapisz jako) z menu File (Plik), zapisz plik pod nazwa
01_Library.indd w tym samym katalogu.

Uwaga: Dokument zostat zapisany z ukrytymi krawedziami ramek. Ich wyswietlanie wlgczyé
mozna za pomocqg polecenia Show Frame Edges (Pokaz krawedzie ramki) w menu View

(Widok).

Rzut oka na obszar pracy

Obszar pracy programu InDesign CS2 zawiera wszystko, co widzisz na ekranie, kiedy pierwszy
raz otwierasz lub tworzysz dokument — narzedzia, okno dokumentu, obszar roboczy oraz pa-
lety. Obszar pracy mozna dopasowywac i zapisywaé wedtug wlasnych potrzeb i metodyki pra-
cy. Dla przyktadu, mozesz wyswietlac jedynie te palety, ktérych czesto uzywasz, mozesz mini-
malizowac i tworzy¢ nowe grupy palet, zmienia¢ wielkos¢ okien, dodawa¢ dodatkowe okna
dokumentu itd.

| @ inDesign fle Edi Layout Type Object Table Vi dow Help B W @ «) @00 % Mon 1223 PM
gt v - = B H L
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A. Pasek narzedzi B. Palety C. Okno dokumentu D. Obszar roboczy
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Pasek narzedzi

Pasek narzedzi programu InDesign CS2 zawiera narzedzia do zaznaczania obiektdw, ich przecig-
gania oraz wyswietlania, do pracy nad tekstem, a takze do stosowania i zmieniania kolorowych

wypetnien, obryséw i gradientow.

< ot + Adobe Online
n Q Pen Tool P w [ Direct Selection Tool A
Direct-selection (A)
{* Add Anchor Point Tool = 4 Position Taol  Shift+A
(4 Detete Anchor Point Tool = (P)Pen eceeeeq :"1) ] g §poooooed Type (T)
a4 a
[\ Convert Diraction Point Tool Shift+C (N) Pencil +++-e-- j \ ......... Line (Y . T Type Tool T
= .\)- Type on a Path Tool Shift+T
o B3 Rectanle Frame Toul F (F) Rectangle frame «=+++++ E‘ |:L ~~~~~~~~~ Rectangle (M)
(& Hlipse Frame Tool (R) Rotate -+ :'-—\I I% ........ Scale (5) m [ Rectangle Tool M
& Polygon Frame Taal (3 Ellipse Toal L
(O) Shear «-+ E - Free transform (E)
O Polygon Tool
PencilTool N [ ()Eyedropper-eeeceel| S [ [Tl |ceeeeeees i
L] f neil Teo (1) Eyedropper fd |] Gradient (G)
Smooth Tool
""!9 (B) Button «=eesse+ S |- « Scissors (C)
f Erase Tool
(H) Hand seseeee | 50 | W |aeeceeees Zoom (2)
u ¥ eyedropper Tool | e Swap fill/stroke (Shift + X)
& Measure Tool K (X) Fill seeeesesey .
B | bococo0o Stroke (X)
(D) Default fill/stroke «+=+++=+=+ h |
Formatting affects container - Formatting affects text
(. ) Apply gradient---
L4
(,) Apply color +++++++++ DE 4 [RERE Apply none (/) B Preview
(W) Normal View Mode ==+=sseseeee? Tecececenaee Preview Mode (W) Slug

Wykonanie ¢wiczen zamieszczonych w tym rozdziale pozwoli Ci zaznajomic¢ si¢ z dzialaniem
poszczegdlnych narzedzi. W tym miejscu przedstawiamy jedynie ich nazwy i rozmieszczenie

na pasku.
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1. Umie$¢ kursor nad narzedziem Selection (Zaznaczanie) (k). Wyswietlona zostanie jego

nazwa oraz skrot klawiaturowy.

w i -
D
qg;ie:tinn Tool {¥]
A
&),

Q Narzedzie mozna wybra¢, klikajac jego ikonke na pasku narzedzi badz naciskajac przypisany
do niego skrot klawiaturowy. Poniewaz domyslne skroty klawiaturowe nie dzialaja w trakcie
edycji tekstu, mozna doda¢ nowe skrdty, gotowe do wykorzystania w kazdej chwili.

W tym celu wybierz polecenie Keyboard Shortcuts (Skroty klawiaturowe) z menu Edit (Edycja).

Wigcej informacji na ten temat znajdziesz w pomocy programu InDesign CS2.

2. Umies¢ kursor nad narzedziem Pen (Pidoro) (§) i przytrzymaj przycisk myszy. To spowoduje
pojawienie si¢ listy zréznicowanych narzedzi z tej kategorii. Przesun kursor nad jedno z dodat-
kowych narzedzi i zaznacz je. Kazde ze znajdujacych sie na pasku narzedzi posiadajacych maty
czarny tréjkat w prawym dolnym rogu swojej ikonki zawiera podobne podmenu z dodatkowymi

narzedziami.

* - ‘;} Pen Tool =
i!}"‘ Add Anchor Point Tool =
.;'&' Delete Anchor Point Tool k =
"""" [ Comvert Direction Foint Tool Shift+C

3. Ponownie wybierz narzedzie Selection (Zaznaczanie), po czym kliknij krawedz matej chmury
w lewym gornym rogu strony 1.

W dolnej czesci paska narzedzi wyswietlone zostang elementy sterujace kolorem.
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4. Kliknij pole Fill (Wypetnienie), aby mie¢ pewnos¢, ze wszelkie wprowadzone zmiany odnosi¢
sie beda do obiektu, a nie do jego obrysu.

5. Kiliknij pole Color (Zastosuj kolor) na pasku narzedzi. Obiekt wypelniony zostanie czarnym
kolorem. Z kolei po kliknieciu pola Gradient (Zastosuj gradient) obiekt wypelniony zostanie gra-
dientem przechodzacym od bieli do czerni. Klikniecie pola None (Zastosuj brak) przywrdci obiekt
do pierwotnej, pozbawionej wypelnienia postaci.

Obiekt wypetniony kolorem czarnym (po lewej), gradientem (na srodku) oraz bez wypetnienia (po prawej)

Uwaga: Przypadkowe dwukrotne kliknigcie pola Fill (Zastosuj kolor) lub Gradient (Zastosuj
gradient) powoduje otwarcie palety Color (Kolor) lub Gradient (Gradient). Przed przejsciem
do nastgpnego kroku nalezy jg zamkngc.

6. Zaznacz teraz pole Stroke (Obrys). Kolejne zmiany odnosi¢ si¢ beda do obrysu obiektu.
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7. Kliknij pole Gradient (Zastosuj gradient) na pasku narzedzi. Jednolity kolor obrysu zamienio-
ny zostanie na gradient. Kliknij pole Color (Zastosuj kolor), aby przywroci¢ oryginalny obrys.
Nastepnie kliknij puste miejsce na stronie lub w obszarze roboczym w celu odznaczenia obiektu.

Wiecej informacji na temat dobierania koloru wypelnienia, obrysu lub gradientu znajduje sie
w rozdziale 6., zatytutowanym ,,Obstuga koloréw”

Okno dokumentu

Okno dokumentu zawiera jego poszczegdlne strony. Mozliwe jest otwieranie wielu okien naraz.
W ponizszym ¢wiczeniu otworzysz dwa okna, dzieki czemu bedziesz mogt poréwna¢ dwa rézne
widoki dokumentu.

1. Wybierz polecenie Window/Arrange/New Window (Okno/Utéz/Nowe okno). Pojawi sie
nowe okno o nazwie 01_Library.indd:2. Nazwa oryginalnego dokumentu zmieniona zostanie
na 01_Library.indd:1.

2. Aby zobaczy¢ jednoczes$nie oba okna, wybierz polecenie Tile (Sgsiadujgco) z menu Window/
Arrange (Okno/Utdz).

®06 7101 _Library.indd:1 @ 68% ® 00 T 01 _Library.indd:2 @ 68%
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3. Zaznacz narzedzie Zoom (Lupka) (%) i kliknij dwa razy rysunek dinozaura w oknie doku-
mentu znajdujacym sie po prawej stronie. Powigkszenie oryginalnego dokumentu pozostanie nie-
zmienione. Mozesz dzigki temu skupi¢ sie na obrébce malych szczegétéw dokumentu, obserwujac
jednoczesnie calo$ciowy efekt zmian w oknie po lewej stronie.
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4. Zambknij okno dokumentu 01_Library.indd:2, klikajac przycisk zamykania okna w prawym
gérnym rogu. W systemie Windows nalezy uwaza¢, by nie zamkna¢ przez przypadek samego pro-
gramu (przyciski zamykania okna dokumentu i programu znajduja si¢ tuz obok siebie).

Okno oryginalnego dokumentu pozostanie otwarte. Zmien jego rozmiar i umiejscowienie,
klikajgc przycisk Maximize (Maksymalizuj) znajdujacy sie na gérnym pasku okna programu.

Q Przycisk Maximize (Maksymalizuj) (Windows) znajduje sie w prawym gérnym rogu kaz-
dego okna, miedzy przyciskiem stuzacym do minimalizowania okna a tym stuzacym do jego
zamykania. Jego odpowiednikiem w systemie Mac OS jest zielony przycisk w lewym gérnym
rogu okna.
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Obszar roboczy

Kazda strona lub rozktadéwka w dokumencie posiada wlasny, otaczajacy ja obszar roboczy.

W trakcie tworzenia ukladu graficznego mozna w nim przechowywac obiekty zwigzane z doku-
mentem. Obszar roboczy udostepnia réwniez dodatkowq przestrzen wzdtuz krawedzi dokumen-
tu, dzieki czemu mozliwe jest wysuwanie poza te krawedzie wszelkich obiektow znajdujacych sie
na stronie. Elementy wykraczajace poza krawedz strony nazywane sa spadem. Wykorzystanie spa-
du sprawia, ze po wydrukowaniu dokumentu obiekty przylegaja dokladnie do krawedzi strony.

1. Aby zobaczy¢ caly obszar roboczy przypisany stronom edytowanego dokumentu, wybierz
polecenie Entire Pasteboard (Caty obszar roboczy) z menu View (Widok).

Uwaga: Grafika przedstawiajgca ksigzke moze byc ukryta pod jedng z palet. By jg zobaczy¢,
wystarczy przesungé palete w inne miejsce.

e
Exploring The S '

w

A. Obszar roboczy B. Dokument

W obrebie obszaru roboczego A strony znajduje sie rysunek ksigzki. Pierwotnie znajdowat si¢ on
w dokumencie, pézniej jednak przeniesiono go do obszaru roboczego z zamiarem wykorzystania
na innej stronie. Ostatecznie nie znalazto si¢ dla niego miejsce w dokumencie, mozesz go wiec
usunac.

2. Przy wykorzystaniu narzedzia Selection (Zaznaczanie) (k) zaznacz obraz przedstawiajacy
ksigzke i nacis$nij klawisz Delete.

3. Wybierz polecenie Fit Page in Window (Zmies¢ strong w oknie) z menu View (Widok), by przy-
wroci¢ okno do poprzedniego rozmiaru.

4. Zapisz dokonane w pliku zmiany. Wybierz polecenie Save (Zapisz) z menu File (Plik).

Q Obszar roboczy stanowi rozszerzenie obszaru pracy. Zaimportowane obrazy i pliki tekstowe
mozna umieszcza¢ w jego obrebie do czasu ich wykorzystania w dokumencie.
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Wyswietlanie i organizowanie palet

Palety umozliwiaja szybki dostep do czesto wykorzystywanych w programie InDesign CS2 narze-
dzi i opcji. Domyslnie polaczone sa w grupy, ktére mozna dowolnie reorganizowac.
Przeéwicz teraz ukrywanie, zamykanie i otwieranie palet.

1. Zapomoca polecenia Window/Workspace/[Default] (Okno/Przestrzeti robocza/[Default])
umies¢ palety w miejscach pierwotnie dla nich przewidzianych.

2. Uaktywnij palete Layers (Warstwy), klikajac ja lub wydajac polecenie Layers (Warstwy)
z menu Window (Okno).

® None) ] B [||MText )
>A-Master Elj |® [ || B Foor
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Q By odnalez¢ ukryta palete, wystarczy wybrac jej nazwe z menu Window (Okno). Znak kon-
trolny obok nazwy palety oznacza, iz jest ona juz otwarta i znajduje si¢ ponad pozostatymi

paletami w danej grupie. W takim przypadku klikniecie nazwy palety w menu Window (Okno)
spowoduje jej zamkniecie.

Po uruchomieniu programu InDesign CS2 z boku okna aplikacji (Windows) lub ekranu (Mac OS) zo-
baczysz kilka grup palet widocznych w postaci zakladek. Zwiniete palety mozna przenosi¢ do ich wta-
snych okien. Mozna takze przenosi¢ na panel boczny inne palety, podobnie jak grupowac je oraz zmie-
nia¢ ich potozenie; nie mozna ich jednak dokowac.

« Aby wyswietli¢ zwinieta palete, kliknij jej karte.
+ Aby przeksztalci¢ palete zwinieta w ruchoma, przeciagnij jej karte w inne miejsce.

» Aby zwina¢ palete i umiesci¢ ja w panelu bocznym, zaznacz jej karte i przeciagnij ja do lewej lub pra-
wej krawedzi okna aplikacji (Windows) lub ekranu (Mac OS).

Zreorganizuj teraz grupe palet.
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3. Przeciagnij zakladke palety Layers (Warstwy) poza grupe, by utworzy¢ nowe okno palety.
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Domyslnie palety polgczone sq w grupy. Przeciggajgc zakladke palety, odlgczasz jg od grupy

Palety mozna réwniez przemieszcza¢ miedzy grupami, tworzac zestawienia tych najczedciej

uzywanych.

Q Naci$niecie klawisza tabulacji (Tab) ukrywa wszystkie palety i pasek narzedzi.
Jego kolejne nacis$niecie wyswietla je ponownie. Aby ukrywac i wyswietla¢ tylko palety
(bez paska narzedzi), nalezy zastosowa¢ skrot Shift+Tab.

Utworz teraz wlasng grupe sktadajaca si¢ z wybranych palet.

4. Otworz palete Paragraph (Akapit) (jesli nie jest widoczna) poleceniem Paragraph (Akapit)
znajdujgcym sie w menu Type (Tekst). Nastepnie przeciagnij palete Layers (Warstwy) na $rodek
palety Paragraph (Akapit), po czym przeciagnij zakladke z powrotem do grupy zawierajacej palete
Pages (Strony).

Uwaga: W celu dodania palety do grupy nalezy przeciggngc jej zaktadke na srodek drugiej pale-
ty. Przeciggniecie w poblize dolnej krawedzi palety spowoduje jej zadokowanie, a nie dodanie
(patrz ramka ,Dokowanie palet” na nastepnej stronie).



ADOBE INDESIGN CS2/CS2 PL |71
Oficjalny podrecznik

Dokowanie palet

Jesli zadokujesz palety, beda one poruszac si¢ jak jedna calos¢, a ponadto beda razem ukrywane lub
pokazywane. Palety zadokowane wzgledem siebie pozostaja w pelni widoczne.

Palete mozna zadokowa¢ do innej palety lub grupy palet. Nie mozna jednak dokowac¢ grupy palet,
poniewaz dokowanie polega na przecigganiu kart poszczegdlnych palet, a nie paska tytutu.
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Aby zadokowac¢ palete, przeciagnij jej karte na dolng krawedz innej palety. Gdy dolna krawedz drugiej
palety zostanie wyrdzniona, zwolnij przycisk myszy. (Aby zrezygnowac z dokowania palety, nalezy prze-

ciggnad jej karte poza palete lub grupe palet).

Zorganizuj teraz palety tak, aby uzyska¢ wiecej miejsca w Twoim obszarze pracy.

5. Swobodna palete mozna zmniejszy¢, dwukrotnie klikajac jej zakladke z nazwa. Ponowne

wykonanie tej samej czynnosci spowoduje zminimalizowanie palety.

Uwaga: Dwukrotne kliknigcie zaktadki z nazwg palety po raz trzeci przywrdci jej pierwotne

rozmiary.
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Przestrzen robocza

W celu ulatwienia sobie dostepu do palet mozesz zapisa¢ ich pozycje, tworzac przestrzen robocza.
W kolejnym ¢wiczeniu nalezy utworzy¢ przestrzen roboczg zawierajacg grupe czgsto uzywanych
palet.

1. Wybierz polecenie Pages (Strony) z menu Window (Okno) oraz polecenia Navigator (Nawi-
gator) i Transform (Przeksztat¢) z menu Window/Object & Layout (Okno/Obiekt i ukfad).

Uwaga: W menu Window (Okno) po lewej stronie nazw widocznych na ekranie palet znajdujg
sig znaki kontrolne. Ponowne wybranie takiej palety spowoduje jej zamkniecie.

2. Rozmies¢ palety po jednej stronie ekranu tak, aby wszystkie trzy byly widoczne.

3. Wybierz polecenie Save Workspace (Zapisz przestrzer roboczg) z menu Window/Workspace
(Okno/Przestrzeti robocza). Wyswietlone zostanie okno Save Workspace (Zapisz przestrzeti robo-
czqg). Jako nazwe przestrzeni wpisz Navigation i kliknij przycisk OK.

4. Przywr6¢ domyslny ukiad palet poleceniem [Default] znajdujacym si¢ w menu Window/
Workspace (Okno/Przestrzeti robocza). Palety przeniesione zostang do swoich pierwotnych lokali-
zacji. Mozesz teraz przelaczac sie miedzy dwiema przestrzeniami, wybierajac odpowiednig nazwe
w menu Window/Workspace (Okno/Przestrzeti robocza). Przed przejsciem do nastepnego ¢wicze-
nia przywr6¢ domyslng przestrzen robocza.

Menu palet

W jednym z gérnych rogéw wiekszosci palet znajduje sie przycisk w ksztalcie strzatki. Uaktywnia
on rozwijane menu. Z reguly wyswietlane jest ono w lewym gérnym rogu zadokowanej palety lub
w prawym goérnym rogu palety ruchomej (niezadokowanej). Znalez¢ tam mozesz dodatkowe po-
lecenia i opcje zwigzane z dang paleta. Umozliwia to zmiane opcji dotyczacych jej wyswietlania
lub dostep do wiekszej liczby zwigzanych z nig polecen.
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Zmien teraz sposob wyswietlania palety Swatches (Probki) wykorzystywanej do tworzenia
i zapisywania koloréw.
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1. Kliknij palete Swatches (Prébki) znajdujaca sie w obszarze dokowania po prawej stronie okna.
Mozna ja rowniez wy$wietli¢ za pomoca polecenia Swatches (Prébki) z menu Window (Okno).

2. Umies¢ kursor nad przyciskiem menu znajdujacym si¢ w lewym gérnym rogu palety i kliknij.
Wyswietlone zostanie rozwijane menu.

[ New Color swatch—— (Q)p5 EIRGNTROR
New Tint Swatch... 7] Manel B A
New Gradient Swatch... [ tpaper
New Mixed Ink Swartch... Sl =
New Mixed Ink Group... . (Registration]
licate Swatch Il P
Delete Swatch... B v

&[] pink

Swatch Options...

Load Swatches...
Save Swatches For Exchange...

Select All Unused
Add Unnamed Colors

". Swatches

ENe a5

Name

v Small Name
Small Swatch
Large Swatch

Merge Swatches
Ink Manager...

Hide Options

3. Wybierz opcje Small Name (Mata nazwa). Odnosi si¢ ona wylacznie do wierszy palety
Swatches (Probki). Pozostate palety pozostaja niezmienione. Polecenia dostepne w rozwijanym
menu odnoszg si¢ wylgcznie do aktywnej palety. Rozmiar probek koloréw zostat zredukowany,
dzieki czemu wieksza ich liczba moze zosta¢ umieszczona na tym samym obszarze.

4. Ponownie otwdrz menu palety Swatches (Probki) i wybierz opcje¢ Name (Nazwa), by przy-
wroci¢ nazwom probek ich oryginalng wielkos¢.
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Zmiana skali wyswietlania dokumentu

Podczas przegladania dokumentu wybra¢ mozesz dowolny poziom powigkszenia (lub pomniej-
szenia) — od 5% do 4000%. Wybrana skala wyswietlania pokazywana jest w lewym dolnym rogu,
a takze na pasku tytutowym dokumentu obok jego nazwy.

Polecenia w menu View (Widok) i menu powiekszenia

Skale wyswietlania dokumentu mozna w latwy sposob zmieni¢, wykonujac jedna z nastepujacych
czynnosci:

o Wybierz pozadang warto$¢ z rozwijanego menu zlokalizowanego w lewym dolnym rogu okna

dokumentu.
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«  Wpisz warto$¢ procentowg w tym samym menu i potwierdZ ja naci$nieciem klawisza Enter
(Return).

o Wybierz opcje Zoom In (Powigksz) z menu View (Widok), by powigkszy¢ rozmiar podgladu

o jeden poziom.

«  Wybierz opcje Zoom Out (Zmniejsz) z menu View (Widok), aby zmniejszy¢ rozmiar podgladu
o jeden poziom.

Uwaga: Kolejne poziomy powigkszenia przelgczane opisanymi poleceniami dostepne sg rowniez
w rozwijanym menu powiekszenia, znajdujgcym si¢ w lewym dolnym rogu okna dokumentu.

o Wybierz polecenie Actual Size (Rzeczywista wielko$¢) z menu View (Widok) w celu wyswietle-
nia dokumentu w widoku 100%. To, czy w tym przypadku dokument bedzie w calosci widoczny
na ekranie, zalezy od jego rozmiardw i rozdzielczo$ci ekranu.

«  Wybierz polecenie Fit Page in Window (Zmies¢ strong w oknie) z menu View (Widok),

aby wyswietli¢ aktywna strone w oknie.

«  Wybierz polecenie Fit Spread in Window (Dopasuj rozktadéwke do okna) z menu View
(Widok), aby wyswietli¢ aktywna rozkltadéwke w oknie.
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Narzedzie Zoom (Lupka)

Do powiekszania i zmniejszania widoku dokumentu mozna réwniez wykorzysta¢ narzedzie Zoom
(Lupka).

1. Zaznacz narzedzie Zoom (Lupka) (X) na pasku narzedzi i umie$¢ kursor nad rysunkiem
dinozaura na stronie 1. Wewnatrz lupki pojawi sie znak plusa (i#, ).

2. Kliknij, zwigkszajac skale wyswietlania o jeden poziom. Punkt, ktdry kliknales, znajdzie sie
dokladnie posrodku okna dokumentu. Zmniejsz teraz skale wys$wietlania.

3. Ponownie umie$¢ kursor nad dinozaurem, a nastepnie naci$nij i przytrzymaj klawisz Alt
(Windows) lub Option (Mac OS). Wewnatrz lupki pojawi sie znak minusa ().

4. Przytrzymujac wcisniety klawisz Alt (Option), kliknij dinozaura. Skala wyswietlania zostanie
zmniejszona. Narzedzie Zoom (Lupka) mozna réwniez wykorzysta¢ do przeciggniecia markera
zaznaczenia wokot obszaru, ktory cheesz powiekszy¢.

5. Przytrzymujac wci$niety przycisk myszy, przeciagnij marker zaznaczenia wokoét dinozaura,
po czym pusc przycisk.

Skala powigkszenia zalezy w tym przypadku od rozmiaru wyznaczonego obszaru — im jest on
mniejszy, tym wigksze uzyskasz powigkszenie.

~

4

Przeciggnij marker Rezultat
zaznaczenia, wykorzy-
stujgc narzedzie Zoom

(Lupka)

6. Dwukrotnie kliknij ikonke narzedzia Zoom (Lupka), by powrdci¢ do widoku w skali 100%.

Omawiane narzedzie jest czgsto wykorzystywane w trakcie edycji dokumentdw, dlatego tez moz-
liwe jest tymczasowe wlaczenie go za pomoca klawiatury, bez jednoczesnego rezygnowania z ak-
tualnie uzywanego narzedzia. Prze¢wiczysz to w kolejnym kroku.
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7. Kliknij narzedzie Selection (Zaznaczanie) (&) i umie$¢ kursor w oknie dokumentu.

8. Przytrzymaj klawisz Ctrl i spacje (Windows) lub Command i spacje (Mac OS).
Narzedzie Selection (Zaznaczanie) zamieni si¢ w narzedzie Zoom (Lupka). Kliknij dinozaura,
by powiekszy¢ skale wyswietlania. Gdy puscisz wcisnigte klawisze, powrdcisz do narzedzia
Selection (Zaznaczanie).

9. Wcisnij i przytrzymaj klawisze Ctrl+Alt oraz spacje (Windows) lub Command+QOption oraz
spacje (Mac OS), po czym ponownie kliknij rysunek. Skala wyswietlania zostanie zmniejszona
do 100%.

10. Umie$¢ strone na srodku okna dokumentu poleceniem Fit Spread in Window (Dopasuj
rozktadowke do okna) z menu View (Widok).

Q Skale wy$wietlania mozna réwniez zmienia¢ za pomocg skrétéw klawiaturowych.
Kombinacja Ctrl+= (Windows) lub Command+= (Mac OS) zwigksza skale, natomiast
Ctrl+- (Windows) lub Command+- (Mac OS) — zmniejsza ja.

Poruszanie sie po dokumencie

W programie InDesign CS2 do dyspozycji masz kilka mozliwosci przegladania dokumentu i poru-
szania si¢ po nim, wliczajac w to palety Pages (Strony) i Navigator (Nawigator) oraz suwaki.

Przewracanie stron

Strony przewraca¢ mozna dzieki palecie Pages (Strony), a takze przy uzyciu przyciskéw stron znaj-
dujacych si¢ na samym dole okna dokumentu, suwakéw i wielu innych polecen.

Paleta Pages (Strony) zawiera ikonki wszystkich stron znajdujacych si¢ w dokumencie. Dwukrotne
klikniecie ikonki lub numeru strony powoduje jej wyswietlenie na ekranie.
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Aby uaktywnic lub zaznaczy¢ strone badz rozkltadéwke

Strony i rozktadéwki mozna zaznaczy¢ lub uaktywnia¢ w zaleznosci od rodzaju wykonywanych zadan.
Niektore polecenia dotycza zaznaczonej w danym momencie strony lub rozkltadéwki, a inne maja wpltyw
na uaktywniona strone lub rozkladéwke. Na przyklad linie miarki mozna przeciaga¢ tylko na uak-
tywniona strone lub rozkladéwke, ale polecenia dotyczace stron, takie jak Powiel rozktadéwke albo Usu#
rozktadéwke, dotycza strony lub rozkladéwki zaznaczonej w palecie Pages (Strony). Uaktywnienie stro-
ny lub rozkladéwki jest przydatne wtedy, gdy w oknie dokumentu widocznych jest kilka rozktadéwek,

a uzytkownik chce wklei¢ obiekt do jednej z nich.

Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
« Aby zaznaczy¢ strone, kliknij ja w palecie Pages (Strony). Nie nalezy klika¢ dwukrotnie, poniewaz ta-
kie dziatanie spowoduje rowniez uaktywnienie i pokazanie strony.

oAby zaznaczy¢ rozktadéwke, otwodrz palete Pages (Strony) i kliknij numery stron pod rozkladéwka
albo przytrzymaj klawisz Shift i kliknij ikonke pierwszej i ostatniej strony w rozkladéwece.
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Strona 1 jest zaznaczona, a rozktadowka 2 - 3 uaktywniona

Uwaga: Niektore opcje rozktadéwki, np. w menu palety Pages (Strony), sa dostepne tylko wtedy, gdy za-
znaczona jest cala rozkladowka.

oAby uaktywni¢ strone lub rozktadéwke, kliknij strone, dowolny obiekt na stronie albo obszar roboczy
strony w oknie dokumentu. Miarka pionowa wzdtuz wszystkich stron lub rozkltadéwek nieaktywnych
jest niedostepna (szara).

« Aby jednocze$nie uaktywnic i zaznaczy¢ strone lub rozktadéwke, dwukrotnie kliknij numery stron

w palecie Pages (Strony). Jezeli strona lub rozktadéwka nie byty widoczne w oknie dokumentu, zostang
wyswietlone.

Uwaga: Klikniecie dowolnego obiektu w dokumencie powoduje zar6wno uaktywnienie strony lub roz-
ktadowki, jak i zaznaczenie jej w palecie Pages (Strony).
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1. Zaznacz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (&) i wybierz polecenie Pages (Strony) z menu
Window (Okno) — chyba ze paleta Pages (Strony) jest juz otwarta.
2. W otwartej palecie dwukrotnie kliknij numery stron 2 - 3, by uaktywni¢ i wyswietli¢ odpo-
wiadajacg im rozkladdwke. Jesli ikonki stron wraz z ich numerami nie sg widoczne, nalezy sko-
rzysta¢ ze znajdujacego sie po prawej stronie palety suwaka, by je zlokalizowa¢. Nastepnie z menu
View (Widok) wybierz polecenie Fit Spread in Window (Dopasuj rozktadéwke do okna). Obie stro-

ny wyswietlone zostana na ekranie.
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Teraz do zmiany stron postuzg Ci przyciski znajdujace si¢ na samym dole okna dokumentu.
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4. Kliknij przycisk next-page (nastepna rozktadéwka) () znajdujacy si¢ w lewym dolnym rogu
okna dokumentu, na prawo od menu pokazujacego procentowa wartos$¢ skali wyswietlania.

Wyswietlona zostanie strona 4.

A L1 IR A WIS G T T T e SpCCaLAE T o
atel Andrea and Joe are glad upand mnn]ngoE
to help guide you through the projects. Just ask ;
Wordd Wide Web. :

|| Al J61.93% L LK NE] | kM| Open b

Do okres$lonej strony mozesz si¢ rowniez przenies¢, wpisujac odpowiednig liczbe w polu zawiera-
jacym numer aktualnie wy$wietlanej strony i naciskajac Enter (Return).

5. Kliknij i — przeciagajac kursor — zaznacz znajdujacy si¢ we wspomnianym polu numer 4,

po czym wpisz 1 i naci$nij Enter lub Return.
Teraz do zmiany stron wykorzystasz polecenia z menu.
6. Z menu Layout (Uklad) wybierz polecenie Go Back (Wstecz), by powrdci¢ do strony 4.

7. W tym samym menu wybierz polecenie Previous Page (Poprzednia strona), aby powroci¢

do strony 3.

Wyswietlane strony mozna réwniez zmienia¢ za pomoca rozwijanego menu znajdujacego sie
na dole okna dokumentu. Wykorzystasz t¢ mozliwo$¢ w kolejnym kroku.

8. Kliknij skierowana w dot strzalke (w) znajdujaca si¢ po prawej stronie pola wyswietlajacego
numer strony. W pojawiajacym sie menu wybierz wartos$¢ 2.

5
|55 0 ~[®[4]4

¥

A-Master

Mozesz réwniez samodzielnie eksperymentowac z innymi metodami poruszania si¢ po doku-
mencie. Pelna lista polecen stuzacych do przewracania stron znajduje si¢ w rozdziale ,,Keys for
viewing documents and document workspaces” (,,Klawisze do wyswietlania dokumentdéw i ich

przestrzeni roboczych”) pomocy programu InDesign CS2.
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Przewijanie dokumentu

Do poruszania si¢ miedzy stronami dokumentu wykorzysta¢ mozna réwniez narzedzie Hand
(Rgczka) znajdujace si¢ w palecie narzedzi lub suwaki umieszczone po bokach okna dokumentu.
W tym ¢wiczeniu wykorzystane zostang obie wymienione metody.

1. Przeciagnij suwak znajdujacy si¢ po prawej stronie okna dokumentu do samej gory, aby wy-
$wietli¢ strong 1. Jesli nie jest ona widoczna w catosci, nalezy postuzy¢ sie suwakiem poziomym,
widocznym na dole okna programu.

2. Zaznacz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (&), umie$¢ kursor nad dokumentem i przytrzy-
maj spacje. Kursor zmieni sie w ikonke Hand (Rgczka) (£%). Te sekwencje dzialan mozna wyko-
rzysta¢ podczas poruszania sie po dokumencie, by unikna¢ konieczno$ci zmiany wybranego
narzedzia. Oczywi$cie, mozna réwniez zaznaczy¢ narzedzie Hand (Rgczka) bezposrednio

w palecie narzedzi.

3. Trzymajac wcisnieta spacje, kliknij przycisk myszy i przesun jg do gory, az na ekranie pojawia
sie strony 2 - 3. Dokument przesuwany jest proporcjonalnie do ruchu mysza. Omawiane narze-
dzie pozwala w dowolny sposdb przemieszcza¢ widok dokumentu bez wykorzystania suwakow.

i o H o
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Narzedzie Hand (Rgczka) moze postuzy¢ réwniez jako szybszy sposob dopasowania strony lub
rozktadéwki do okna.

4. Kliknij dwukrotnie narzedzie Hand (Rgczka) w palecie narzedzi, aby dopasowa¢ rozkladowke
do okna.

5. Wykorzystujac to samo narzedzie, kliknij rysunek robaka widniejacy w prawym dolnym rogu
i — przytrzymujac przycisk myszy — przesun strone na $rodek okna.
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Paleta Navigator (Nawigator)

Paleta Navigator (Nawigator) zawiera kilka narzedzi stuzacych do nawigacji i powiekszania doku-
mentu. Dzieki nim szybko i tatwo mozna dotrze¢ do wybranego fragmentu, a nastgpnie go powie-
kszy¢.

1. Aby wyswietli¢ palete Navigator (Nawigator), wybierz polecenie Window/Object & Layout/
Navigator (Okno/Obiekt i uktad/Nawigator).

2. Przesuwajac w prawo znajdujacy si¢ na dole palety suwak, zwieksz skale wyswietlania doku-
mentu. W miare przesuwania suwaka znajdujgca si¢ w palecie czerwona ramka bedzie si¢ zmniej-
sza¢, pokazujac obszar dokumentu widoczny po zmianie skali.
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Powigkszanie widoku dokumentu za pomocg palety Navigator (Nawigator)

3. W palecie Navigator (Nawigator) najedz mysza na wnetrze czerwonego prostokata. Kursor
zmieni si¢ w narzedzie Hand (Rgczka), dajac Ci mozliwo$¢ przesunigcia podgladu na inny obszar
strony lub rozktadéwki.

4. Przesun podglad w lewy gorny rég rozkladowki, zmieniajac tym samym wy$wietlang na ekra-
nie strone.

5. Zambknij palete Navigator (Nawigator) i zapisz zmiany.
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Przesuwanie podglagdu w rézne obszary dokumentu z wykorzystaniem palety Navigator (Nawigator)
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Warstwy

Domyslnie nowo utworzony dokument zawiera tylko jedna warstwe o nazwie Layer I

(Warstwa 1). W dowolnym momencie mozna zmieni¢ t¢ nazwe, jak réwniez doda¢ nowe warstwy.
Jesli umiescisz rozne obiekty na réznych warstwach, znacznie prostsza stanie si¢ ich edycja.
Wykorzystujac palete Layers (Warstwy), mozna zaznaczaé, wyswietla¢, edytowa¢ oraz drukowaé
warstwy osobno, grupami lub wszystkie naraz.

Czym sa warstwy?

O warstwach mozna mysle¢ jak o przezroczystych arkuszach ulozonych jeden na drugim. Jezeli warstwa
nie zawiera obiektéw, wida¢ przez nig obiekty na warstwach lezacych pod spodem.

600
J PIﬂEi“ Layers lr‘m:l‘.\_._ /_U
———|® | ||l Phone A
— || @ Numbers m
—| = | I Text %
—|® [ ]|m sackdrop -
4 Layers | al I A I %

delivered
to your home

Z Pomocy programu InDesign

Dokument 01_Library.indd ma cztery warstwy. Poeksperymentuj z ich kolejnoscia, aby pozna¢
wplyw ulozenia warstw na wyglad dokumentu.

1. Przenies si¢ na strong 2 dokumentu, dwukrotnie klikajac jej ikonke w palecie Pages (Strony).
Nastepnie otwdrz palete Layers (Warstwy), klikajac jej zakladke lub wybierajac polecenie Layers
(Warstwy) z menu Window (Okno).



ADOBE INDESIGN CS2/CS2 PL |83
Oficjalny podrecznik

2. W palecie Layers (Warstwy) kliknij warstwe Number. Po prawej stronie jej nazwy pojawi sie
ikonka przedstawiajaca pioro ({ ). Oznacza to, iz wybrana warstwa jest warstwa docelowg i kazdy
zaimportowany lub utworzony obiekt zostanie umieszczony wlasnie na niej. Wybrana warstwa
oznaczana jest podswietleniem.

3. Kliknij warstwe Number i — przytrzymujac przycisk myszy — przeciagnij ja pomiedzy
warstwy Floor i Graphics. Kiedy czarna linia pojawi sie¢ w miejscu, w ktérym chcesz umiesci¢
warstwe, pus¢ przycisk myszy. Rozmieszczenie obiektéw w dokumencie zmienito si¢, poniewaz
niektore z nich umiesciles w ten sposéb ponad pozostatymi.
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4. Kliknij puste pole po lewej stronie nazwy warstwy Number. Pozwala ono zablokowa¢ warstwe,
uniemozliwiajac edycje znajdujacych sie na niej obiektéw. W takim przypadku we wspomnianym
polu pojawi si¢ ikonka przedstawiajaca przekreslony olowek (3%).
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5. Zapomoca narzedzia Selection (Zaznaczanie) (& ) kliknij stowo ,,Floor” w oknie dokumentu.
W palecie Layers (Warstwy) zaznaczona zostanie warstwa Graphics, a na prawo od jej nazwy poja-
wi sie maty kwadrat. Oznacza to, iZ zaznaczony obiekt znajduje sie na pod$wietlonej warstwie.
Mozna zmienic jego polozenie, przeciagajac kwadrat miedzy warstwami w palecie.

6. W palecie Layers (Warstwy) przeciagnij kropke z warstwy Graphics na warstwe Floor.

Stowo ,,Floor” zostanie przeniesione na warstwe Floor i zmieni swoje polozenie wzgledem
pozostatych obiektow.
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7. Po zakonczonej edycji warstw kliknij ikonke przedstawiajaca przekreslony olowek,
by odblokowa¢ warstwe Number.

8. Zapisz zmiany w pliku.

Wykorzystywanie menu kontekstowych
Oprocz znajdujacych sie u gory ekranu menu, do wyswietlania zaleznych od wybranego narzedzia
i zaznaczenia polecen wykorzystywa¢ mozna menu kontekstowe.

W celu wyswietlenia takiego menu umies$¢ kursor myszy nad wybranym obiektem lub w dowol-
nym miejscu okna dokumentu i kliknij prawym przyciskiem myszy (Windows) lub nacis$nij Ctrl
i przytrzymaj przycisk myszy (Mac OS).

1. Zaznacz stowo ,,Floor”.
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2. Wykorzystujac narzedzie Selection (Zaznaczanie) (&), kliknij prawym przyciskiem myszy
(Windows) lub kliknij z wci$nietym klawiszem Ctrl (Mac OS) stowo ,,Floor”. Wy$wietlone zosta-
nie menu kontekstowe. Znajdujace si¢ w nim opcje dostepne sg réwniez w menu Object (Obiekt).
Uwazajac, by nie zaznaczy¢ zadnej z nich, kliknij pusty obszar strony. Menu zostanie zamkniete.

Copy ,
Paste £V
Paste Into NV
Paste in Place Y |
Zoom > |
Text Frame Options... #B

Fill with Placeholder Text .
Edit in Story Editor ®HY |

3. Zmenu Edit (Edycja) wybierz polecenie Deselect All (Odznacz wszystko), usuwajac zaznacze-
nie wszystkich obiektdw, a nastepnie kliknij obszar roboczy prawym przyciskiem myszy
(Windows) lub z wcisnietym klawiszem Ctrl (Mac OS). Poniewaz kliknate$ inny obszar okna
dokumentu, zmienily si¢ réwniez opcje w menu kontekstowym.

B

Paste %V |

Paste in Place NV
Zoom In #=
— | Zoom Qut 8-
Actual Size #1

Entire Pasteboard N30

Hide Rulers R
Crids & Guides >
Display Performance 13

Zaznaczanie obiektow

Podczas przemieszczania narzedzia Selection (Zaznaczanie) InDesign CS2 sygnalizuje, ktory

z obiektow zostanie zaznaczony po kliknieciu (podswietla jego ramke). W celu tatwiejszego
zaznaczenia obiektow znajdujacych si¢ pod innymi obiektami wykorzysta¢ mozna odpowiednie
polecenia.
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1. Wybierz narzedzie Selection (Zaznaczanie) (k) i przenies si¢ na strone 2.

2. Przesun kursor nad poszczegdlnymi blokami tekstu i grafiki znajdujgcymi si¢ na stronie.
Kiedy kursor znajdzie si¢ nad jakim$ obiektem, dodawana jest do niego kropka (. ). Oznacza
ona, iz obiekt zostanie zaznaczony po kliknieciu go przyciskiem myszy.

3. Kliknij miedzy dwiema literami ,,0” w stowie ,,Floor”, w punkcie znajdujacym si¢ bezposred-
nio nad cyfrg I. Zaznaczona zostanie ramka tekstowa zawierajaca stowo ,,Floor”

4. Kliknij prawym przyciskiem (Windows) lub z wci$nietym klawiszem Ctrl (Mac OS) i wybierz
polecenie Select/Next object below (Wybierz/Nastepny obiekt ponizej). Powtarzaj t¢ operacje,
zaznaczajac po kolei trzy osobne obiekty. Mozesz réwniez zmieni¢ zaznaczenie polozonych jeden
pod drugim obiektéw, klikajac przyciskiem myszy z wcisnietym klawiszem Ctrl (Windows)

lub Command (Mac OS).

Pomoc programu InDesign CS2
W pomocy programu InDesign CS2 znalez¢ mozesz szczegélowe informacje na temat opcji
i mozliwosci tego programu. Pomoc wyswietlana jest w oknie Adobe Help Center.

1. Wybierz polecenie InDesign Help (Pomoc programu InDesign) z menu Help (Pomoc).
Wyswietlone zostanie okno Adobe Help Center.

8n0e Adobe Help Center

m ‘$ Expert Support ||& Mare Resources |

| |6 | Help for: |Adobe InDesign C52 B @ ~ Type in aword or phrase | [ Search '
| Contents “pdex Ngookmatks N

¥ Help Topics
al

P Cetting started
P Tuterials

P Work area

P Adobe Bridge
P Adobe Stock Photos

P Adobe Version Cue

P Layout

P Text

B Styles

P Combining Text and Graphics
P Typography

Adobe'InDesign®cs2

Using Help
New features

Learning resources

P Tables Adobe Studio
P Books

» Tables of contents and indexes|| ||l Support

P Drawing

P Craphics Extras

P Frames and objects

B Transparency

P Color

P Color management

B Trapping color

P Creating Adobe PDF files

P Creating interactive PDF files
P Preparing InDesign documents
P XML

P Printing

B Color separations

P Data merge -
P Sharing content between InCop *
P PageMaker menu commands an ¥

E:!ﬂ

Previous Topic ( Next Topic )

N




ADOBE INDESIGN CS2/CS2 PL |87
Oficjalny podrecznik

Pomoc programu InDesign CS2 zawiera wlasny zestaw instrukeji dotyczacych jej uzytkowania,
poniewaz rézni si¢ co nieco od systeméw pomocy dostepnych w innych programach.

Miedzy tematami pomocy przenosi¢ si¢ mozna dzigki klikaniu faczy. Po umieszczeniu kursora
nad faczem w gtéwnym oknie dokumentu (po prawej stronie ekranu) zmieni sie on w ikonke
przedstawiajaca reke z wyciggnietym palcem wskazujacym.

2. Na liscie Help Topics kliknij pozycje Getting started (Rozpoczecie pracy). Kliknij trojkat

po prawej stronie pozycji Adobe Help Center (Centrum Pomocy Adobe), a nastgpnie kliknij temat
About Adobe Help Center (Informacje o Centrum Pomocy Adobe). Informacje wy$wietlone zostang
po prawej stronie ekranu.

8ee Adobe Help Center

7 i

fy Expert Support H Q] More Resources ‘

> | Help for: Adobe InDesign €52 E & ~ Type in a word or phrase Search
| Contents “index Mpookmarks N
¥ Help Topics About Adobe Help Center
@l Home Page
¥ Germing started . . :
P Installation and registration Y=Adﬂthe Help Center is a free, downloadable application that includes three primary
¥ Adobe Help Center ]
= Product Help Provides Help topics for Adobe Photoshop Elements and Adobe CS2
&l To check for updates products installed on your system. (If none of these products are installed, Help topics

[l To set Adobe Help Center pr|
[l To display More Resources
&l To add contact information |

for them aren‘t available.) Help topics are updated periodically and can be downloaded
through Adobe Help Center preferences.

P Using Help l Expert Support Provides information about Adobe Expert Support plans and lets you
» Tips and training store details about plans you've purchased. If you have an active support plan, you can
P What's new also use the Expert Support section to submit web cases—questions sent to Adobe
P Tutorials support professionals over the web. To access links in the Expert Support section, you
P Work area must have an active Internet connection.

P Adobe Bridge
P Adobe Stock Photos
P Adobe Version Cue

P Layout | even websites you turn to for inspiration or troubleshooting information.
P Text X
P Styles v (Previous Top‘rc) ( Next Topic ) P

More Resources Provides easy access to the extensive resources on Adobe.com,
including support pages, user forums, tips and tutorials, and training. You can also use
this area to store conkact information for friends, colleagues, or support professionals, or

3. Po przeczytaniu wyswietlonych informacji kliknij przycisk Next Topic (Nastepny temat)
na samym dole okna programu.

4. W taki sam sposdb przegladaj kolejne tematy w rozdziale Adobe Help Center (Centrum
Pomocy Adobe).

5. Po zakonczeniu przegladania pomocy zamknij lub zminimalizuj jej okno. Mozna je réwniez
pozostawic otwarte i przenie$¢ sie z powrotem do okna programu InDesign CS2.
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Dalsza nauka

Po wykonaniu ¢wiczen zawartych w tym rozdziale mozna jeszcze wykona¢ nastepujace zadania
(z uzyciem pliku Library_01.indd lub wlasnego dokumentu):

1. Wybierz polecenie Info (Informacje) z menu Window (Okno) w celu wyswietlenia palety Info
(Informacje). Po przejrzeniu informacji o dokumencie klikaj poszczegélne obiekty, obserwujac
zmiany w wyswietlonej palecie.

2. Wybierz polecenie Keyboard Shortcuts (Skréty klawiaturowe) z menu Edit (Edycja). Wy$wie-
tlone zostanie okno Keyboard Shortcuts (Skroty klawiaturowe), dzigki ktéremu pozna¢ mozna
istniejace skroty klawiaturowe oraz utworzy¢ nowe.

3. Po zakonczeniu pracy nad dokumentem wybierz polecenie Window/Workspace/Default
(Okno/Przestrzen robocza/Default), aby umiesci¢ palety w ich pierwotnych lokalizacjach.

Warto réwniez opracowac wlasne ustawienie palet i zapisac je w postaci przestrzeni roboczej przy
uzyciu znajdujacego si¢ w menu Window/Workspace (Okno/Przestrzeri robocza) polecenia Save

Workspace (Zapisz przestrzeri roboczg).



Podsumowanie

Pytania podsumowujace
Opisz dwa sposoby zmiany widoku dokumentu.
Jak wybiera¢ narzedzia w programie InDesign CS2?

Opisz trzy metody zmieniania sposobu wyswietlania palet.

PwoN 2

. Opisz dwa sposoby zdobywania dodatkowych informacji na temat programu
InDesign CS2.

Odpowiedzi

1. W menu View (Widok) znajduja si¢ polecenia, dzigki ktérym mozna powiekszaé
i zmniejsza¢ skale wyswietlania dokumentu, a takze dopasowywac go do ekranu.
Mozna réwniez zaznaczy¢ narzedzie Zoom (Lupka), a nastepnie — klikajac lub prze-
ciagajac kursor — powieksza¢ lub zmniejsza¢ podglad dokumentu. Taki sam efekt da
sie osiggnaé przy wykorzystaniu skrotéow klawiaturowych lub palety Navigator (Nawi-
gator). Ta ostatnia umozliwia réwniez poruszanie sie po stronach bez uzywania okna
dokumentu.

2. Narzedzia w programie InDesign CS2 wybiera¢ mozna za pomoca palety narzedzi
lub przypisanych do nich skrétéw klawiaturowych. Na przyktad naci$niecie klawisza v
powoduje zaznaczenie narzedzia Selection (Zaznaczanie). Ukryte narzedzia zaznaczy¢
mozna, klikajac trojkat widoczny przy niektdrych narzedziach w palecie i wybierajac
je z wyswietlonej listy.

3. Aby wyswietli¢ palete, mozna klikna¢ jej zaktadke lub wybrac jej nazwe z menu
Window (Okno) lub Type (Tekst), np. Window/Object & Layout/Align (Okno/Obiekt

i uktad/Wyréwnaj). Zaktadke palety mozna odlaczy¢ od grupy, przeciagajac ja w inny
obszar ekranu i tworzac w ten sposob nowa grupe. Tak samo mozna réwniez dolgczy¢
palete do innej grupy. Przeciagajac pasek tytulowy palety, przemieszcza sie calg grupe,
do ktorej jest ona przypisana. Dwukrotne klikniecie zakladki powoduje wyswietlanie
wylacznie nazw palet. Za pomoca skrétu klawiaturowego Shift+Tab mozna wylaczac¢

i wlaczaé palety, pozostawiajac jednoczes$nie wlaczony pasek narzedzi.

4. Program InDesign CS2 wyposazony jest w interaktywna pomoc zawierajacg in-
formacje na temat skrétow klawiaturowych i kolorowe ilustracje. Dodatkowo na stro-
nie firmy Adobe (www.adobe.com) znalez¢ mozna facza do materialéw pomocniczych
i treningowych.



