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FrontPage 2003 jest doskonatym edytorem stron WWW. Jego podstawowa zaletg
jest mozliwo$¢ tworzenia stron internetowych przez osoby nie znajace jezyka HTML.
Za pomoca FrontPage'a 2003 mozna btyskawicznie wykreowaé witryne, korzystajac
jedynie z polecen znanych z innych sktadnikéw pakietu Office — Worda i Excela.
FrontPage umozliwia zbudowanie struktury nawigacyjnej witryny, jej kolejnych
sktadnikow, dodanie elementdw interaktywnych i multimedialnych oraz umieszczenie
catosci na serwerze WWW.

Chcesz zaprojektowac swoja witryne WWW, uzywajac FrontPage’a? Wykorzystaj
wiadomosci zawarte w tej ksigzce! W napisanych prostym i zrozumiatym jezykiem
bogato ilustrowanych rozdziatach znajdziesz wszystko, co jest potrzebne do poznania
mozliwosci programu i budowania za jego pomoca stron internetowych. Dzigki lekturze
tego tekstu nauczysz sie tworzy¢ zaréwno pojedyncze strony WWW, jak i cate witryny,
uzywac szablondw i wykorzystywac elementy graficzne oraz multimedialne.

Znajdziesz tu odpowiedzi na pytania:

e Jak korzystaé z interfejsu uzytkownika?

e Jak tworzy¢ pojedyncze strony WWW?

* Jak zdefiniowaé strukture witryny i dodac hipertacza do stron?

 Jak korzystac z szablonow?

e Jak formatowac tekst?

e Jak wstawia¢ do dokumentu tabele?

* Jak umiesci¢ w dokumencie obrazki i je modyfikowac?

¢ Jak wstawi¢ na strone elementy multimedialne i interaktywne?

 Jak pofaczyc¢ strone z baza danych?

e Jak opublikowa¢ witryng na serwerze WWW i jak ja aktualizowac?
Jesli chcesz zaistnie¢ w internecie, stworz wiasnag witryne WWW. Przekonasz sie,
ze wykorzystujac program FrontPage i te ksiazke, uda Ci sig osiagna¢ to szybko
i bez problemdw.
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Tworzenie
i formatowanie tabel

Tabele utatwiaja budowe przejrzystych stron
internetowych zawierajacych tekst i obrazy.

Tabelg ztozona z wierszy i kolumn tatwo formatowac
— mozna na przyktad zmodyfikowac¢ wyglad
obramowania tabeli lub kolor jej poszczegdlnych
komorek. Duzg zaleta tabel jest to, ze wygladaja tak
samo we wszystkich przegladarkach internetowych.
Z tego powodu w projektach wielu komercyjnych
witryn internetowych tabele pelnia role siatki, dzigki
ktérej (podobnie jak w tradycyjnych publikacjach
drukowanych) mozna rozmiesci¢ tekst i obrazy

w przejrzysty sposob. W programie FrontPage
wprowadzono tabele oraz komorki uktadu,
ulatwiajace projektowanie uktadu strony za pomoca
tabel. W rzeczywistosci FrontPage 2003 zawiera
predefiniowane tabele do tworzenia wtasnych stron
bazujacych na tabelach. Wigcej informacji na ten
temat mozna znalez¢ w podrozdziale ,, Wykorzystywanie
tabel w uktadach stron”, na stronie 286. Przy tworzeniu
uktadu strony warstwy sa czegsto duzo bardziej
elastyczne niz tabele, dlatego zanim ostatecznie
zadecydujesz, ktdrego sposobu uzyjesz przy tworzeniu
uktadu strony, powinienes przeczytaé rozdziat
,,Iworzenie warstw i ramek’ na stronie 191. Pracg

z tabelami przyspieszaja narz¢dzia dostgpne na pasku
narzedzi Tabele (rysunek 10.1). Aby wyswietli¢ ten
pasek, z menu Widok wybierz pozycje Paski narzedzi,
a nastgpnie pozycje Tabele.

Rozt6z wiersze rdwnomiernie Pole kombi
Wyréwnaj do géry autoformatowania tabeli
Pokaz/ukryj Rysujtabelg  Podziel komorki | yysrodkuj Autodopasowanie | Wybierz typ
narzedzie ukfadu Gumka Scal komérki pionowo do zawartosci autoformatowania
‘— -’—|I-I--—!‘m
"I Pokaz narzedzie uktadu I:Z ﬁ |4 4 | - 3.:-1 | =] = = | 5t T» = 2v‘ N4 I
I [ | I | | I
Rysuj tabele uktadu | Wstaw wiersze Usun komérki ~ Wyréwnaj ~ Roztéz Wybierz kolor w
Narysuj komorke uktadu ~ Wstaw kolumny dodotu kolumny  Kojor wypetnienia dof
réwnomiernie . .
Autoformatowanie tabeli

Rysunek 10.1. Aby utworzy¢ tabele, nie trzeba korzysta¢ z menu Tabela
— mozna uzy¢ narzedzi dostepnych na pasku narzedzi Tabele
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Tworzenie tabel

Rozdziat 10.

Tworzenie tabel

Tabel¢ mozna ,,narysowac¢” wskaznikiem myszy
lub utworzy¢ za pomoca okna dialogowego.

W pierwszym przypadku po uruchomieniu
narzg¢dzia rysowania tabeli kursor myszy zmienia
sie w otowek — tabele rysujemy bezposrednio
na stronie internetowej. Ten prosty sposob tworzenia
tabel jest wybierany przez wielu uzytkownikow.
Jezeli jednak trzeba utworzy¢ tabelg o precyzyjnych
rozmiarach, najlepiej skorzysta¢ z okna dialogowego
stuzacego do tworzenia tabel.

Aby narysowa¢ tabele:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu Widok
pozycje Strona, i wyswietl karte Projekt.
Umies¢ kursor w miejscu, w ktorym cheesz
narysowac tabelg.

2. 7 menu Tabela wybierz pozycj¢ Rysuj tabele
lub kliknij przycisk Rysuj tabele, znajdujacy
si¢ na pasku narzedzi Tabele (rysunek 10.2).

3. Kursor myszy przyjmie postaé otdwka.
Nacisnij lewy przycisk myszy i przeciagnij
wskaznik ukos$nie, aby narysowacé prostokat,
w ktorym ma zawrzec si¢ cata tabela, a nastepnie
zwolnij przycisk myszy. Na stronie pojawi si¢
prosta, jednokomorkowa tabela (rysunek 10.3).

4. Wewnatrz tabeli narysuj linie pionowe
lub poziome, aby utworzy¢ jej kolumny
lub wiersze (rysunek 10.4).

5. Aby zmieni¢ rozmiar dowolnej czgsci tabeli,
umies¢ wskaznik myszy nad krawedzia komorki
— wskaznik przyjmie posta¢ dwukierunkowe;j
strzatki. Nacisnij lewy przycisk myszy,
przeciagnij wskaznik w zadanym kierunku,

a nastepnie zwolnij przycisk. Rozmiar komoérki
zostanie zmieniony (rysunek 10.5). Kliknij
dwukrotnie, aby wytaczy¢ narzedzie rysowania
1 przywroéci¢ normalny wyglad wskaznika myszy.

Wskazowka

B Przeciagajac jeden z rogdw tabeli, nie mozna
niestety zmieni¢ rozmiaru tabeli z zachowaniem
wspotczynnika proporcji.

Tabels | Dane  Ramki Okno  Pomoc

ﬂ Tabele i komorki uldadu,..

¢ swanie kamarki. .,
j’ Feysuj tabele [ ‘ 2 | ﬁ__
Wistaw !--!-‘: =] L | 2 | Brak =z

Rysu] tabelq

=

Rysunek 10.2. Aby narysowac tabele bezposrednio
na stronie, z menu Tabela wybierz pozycje Rysuj
tabele (rysunek po lewej) lub kliknij przycisk

Rysuj tabele dostepny na pasku narzedzi Tabele

(rysunek po prawej)

Rysunek 10.3. Nacisnij lewy przycisk myszy

i przeciqgnij wskaznik ukosnie, aby narysowaé
prostokqt wyznaczajqcy rozmiar tabeli (rysunek
po lewej), a nastepnie zwolnij przycisk myszy
(rysunek po prawej)

Rysunek 10.4. Wewngqtrz tabeli narysuj linie
pionowe lub poziome, aby utworzy¢ kolumny
lub wiersze tabeli

Rysunek 10.5. Aby zmieni¢ rozmiar dowolnego
elementu tabeli, umies¢ wskaznik myszy nad
krawedziq komorki — wskaznik przyjmie posta¢é
dwukierunkowej strzatki. Nacisnij lewy przycisk
myszy i przeciqgnij wskaznik w odpowiednim
kierunku, a nastepnie zwolnij przycisk
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Tworzenie i formatowanie tabel

Tabela | Dane  Ramki Okno  Pomoc
1A Tabele i komdrki uktadu. .
[EW Form
4 Rysuitabele
Wstaw M rabela
fi ko Wisrsze lub kolumny. .
Wybierz 3 Komdrka
seal t Podpis

Rysunek 10.6. Aby wstawié tabele,
z menu Tabela wybierz pozycje Wstaw,
a nastepnie pozycje Tabela

Wstawianie tabeli @@
Narzedzia ukdadu
O warz narzedzia Udady
O vittacz narzedzia ukkadu
(®) Automatycznie whacz narzedzia ukladu oparte na zawartosc tabeli
Rozmiar
Wiersze: |2 S Kolumny: (2 =3
Ukbad
WyrGwnanie: | Doy v | [okred szerokosé:
- - ()% pikselach
Przestawienie: Darnydiny v 100
(&)W procentach
Dopetnienie komérek: i = [l okresl wysakose:
Odstepy misdzy komérkami: (2 5
Obramowanie
Rozmiar: 1 2 Krawedz jasna: Automatyczny W
Kolor: ~ | Kraweds ciemna: Automatyczny
[ zwit obramowanie tabel
Tho
Kolor: Automakycany ¥
[[]Uzvj obrazu Ha
Prasgladaj...
Ustaw
[Justaw jako domysine dia nowych tabel

Rysunek 10.7. W oknie dialogowym Wstawianie
tabeli okresl rozmiar i uklad tabeli

Rysunek 10.8. Czarne obszary
pokazujq zmiany wielkosci

dopetnienia komorek, czyli
[ | E obszaru wewnqtrz komorek

EE' E (rysunek u gory). Na rysunku
dolnym wida¢ zmiany wielkosci
odstepow miedzy komorkami,
czyli obszaru miedzy komorkami

Rysunek 10.9. Aby szybko
utworzy¢ tabele, kliknij
znajdujqcy sie na pasku
narzedzi Standardowy przycisk
Wstaw tabele i wskaznikiem
myszy wskaz liczbe wierszy

i kolumn, z ktorych tabela

ma si¢ skiadac

Aby wstawi¢ tabele:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu
Widok pozycje Strona, 1 wyswietl karte Projekt.
Umie$¢ kursor w miejscu, w ktérym cheesz
narysowac tabele.

2. 7Z menu Tabela wybierz pozycje Wstaw,
a nastepnie kliknij pozycje Tabela (rysunek 10.6).

3. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego Wstawianie
tabeli (rysunek 10.7) w sekcji Rozmiar podaj,
ile wierszy i kolumn ma mie¢ tworzona tabela.

4. W polach sekcji Ukiad podaj wartosci dla opcji
takich jak: Wyréwnanie (do lewej, do prawej
lub do osi), Rozmiar obramowania (grubos¢
zewngtrznej krawedzi tabeli), Dopelnienie
komorek oraz Odstepy miedzy komorkami
(rysunek 10.8).

5. Zaznacz pole wyboru Okresl szerokosé¢, aby ustawic
szerokos¢ catej tabeli. Nastepnie wybierz opcje
W pikselach, aby ustawi¢ szeroko$¢é bezwzgledna,
albo opcje W procentach, aby szerokos¢ tabeli
uzalezni¢ od szerokosci strony internetowe;.

6. Kliknij przycisk OK. Na stronie internetowe;j
pojawi si¢ tabela.

Wskazowki

B Aby wartosci wybrane w oknie dialogowym
Wstawianie tabeli staly si¢ wartosciami domysinymi,
wykorzystywanymi przy tworzeniu nowych tabel,
zaznacz pole wyboru Ustaw jako domysine
dla nowych tabel. Jest to bardzo przydatna opcja,
jesli cheesz utworzy¢ serie tabel o identycznych
wlasciwosciach. Mozna takze wstawié
niesformatowana tabelg i dostosowac ja.

Sposéb modyfikowania istniejacej tabeli
opisuje podrozdziat ,,Aby sformatowac tabelg”,
zamieszczony na stronie 280.

B Aby szybko utworzy¢ tabelg o ustawieniach
domyslInych, kliknij znajdujacy si¢ na pasku
narzedzi Standardowy przycisk Wstaw tabele
i za pomoca myszy wskaz liczbg wierszy i kolumn,
z ktorych ma si¢ sktadac tworzona tabela
(rysunek 10.9). FrontPage utworzy tabele
o wskazanej liczbie wierszy i kolumn.

B Aby utworzy¢ tabele bez obramowania,
wpisz warto§¢ 0 w polu Rozmiar obramowania
okna dialogowego Wstawianie tabeli.

265
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Tworzenie tabel

Rozdziat 10.

Aby w tabeli wpisac¢ tekst:

1. Jesli po najechaniu na komodrke tabeli wskaznik
nie zmienia si¢ w kursor wpisywania (migajacy
znak I), najpierw kliknij w dowolnym miejscu
poza tabela. Nastegpnie kliknij wewnatrz
komorki, w ktorej cheesz wpisaé tekst
(rysunek 10.10).

2. Zacznij pisa¢. Rozmiar komorki dopasuje si¢
do wielko$ci tekstu (rysunek 10.11).

Aby w tabeli umiesci¢ obraz:

1. Jesli po najechaniu na komodrke tabeli wskaznik
nie zmienia si¢ w migajacy znak I, najpierw
kliknij w dowolnym miejscu poza tabela.
Nastepnie kliknij wewnatrz komorki, w ktdra
chcesz wstawi¢ obraz (rysunek 10.10).

2. Na pasku narzedzi Standardowy lub Obrazy
kliknij przycisk Wstaw obraz z pliku
(rysunek 10.12).

3. W oknie dialogowym Obraz odszukaj obraz,
ktory cheesz wstawié do tabeli (rysunek 10.13).
Wigcej informacji na ten temat zawiera
podrozdziat ,,Wstawianie obrazéw”,
zamieszczony w rozdziale 7.,

»Wstawianie i edytowanie obrazoéw”.

4. Kliknij przycisk Wstaw. FrontPage wstawi
obraz do komorki tabeli i dopasuje jej rozmiar
do rozmiaru obrazu (rysunek 10.14).

Wskazowka

® FrontPage automatycznie dopasowuje
rozmiar komorki do zawarto$ci — funkcja
ta nazywana jest autodopasowaniem. Funkcje
te mozna takze wywotacé, klikajac przycisk
Autodopasowanie do zawartosci, dostepny
na pasku narzedzi Tabele (rysunek 10.15).

Rysunek 10.10. Aby w tabeli
; ; : wpisa¢ tekst, najpierw kliknij
. el WeWRHQtTZ Jednie] z jej komorek

;Podczas pisania

‘rozmiar komdrka :

‘dopasowie sic do : :

- 5 : Rysunek 10.11. Podczas
: Tt pisania rozmiar komorki
i dopasowuje si¢ do tekstu

3044 | @ 4 o Rysunek 10.12. 4by
Iz w tabeli umiesci¢ obraz,

Wstaw obraz z pliku kliknijprzycisk Wstaw
obraz z pliku
Obraz 2)X)
Y v| @ -3 @ X [ 2 - Nerzatra-

A Rozm 4
)

4

Moje biezace

ey, || SN 3 1
£]PAYS DE LA LOTRE g w2 3
= EJPICARDIE jpg 2
Puipit Fplipa 15
5] pacioz_biel.ipg sz
] podroz_kaljpg 47 el
|Maje dokumenty || & powROT, PG 1
. ] pozna)_F_grafika. o 701
e | on. 0 o
e || B e 176

" || lPrasa.oPe e

‘]] hazwa plku v watan ]
Moje rizjsca
‘‘‘‘‘‘‘‘ FlKd typus Wiszysthie obrazy (*.gF; . Jpg; " prg;® byt wmE* dib) v A

Rysunek 10.13. Korzystajqc z okna dialogowego
Obraz, odszukaj obraz, ktdry chcesz wstawié do tabeli

Podczas pisania rezamiar
komdrki depasowuje sig
do tekstu

Rysunek 10.14.
Rozmiar komorki
dopasowal sie

do rozmiaru obrazu

=4l

{F | & * | |Brak
by

Autodopasowanie do zawartos’ci|

Rysunek 10.15. Jezeli wstawiona zawartosé¢
nie miesci sie w komorce, kliknij znajdujqcy
sie na pasku narzedzi Tabele przycisk
Autodopasowanie do zawartosci
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Tabela | Dane  Ramki  Okno  Pomog
ﬂ Tabele i komdrki uktadu. .

EH E
ﬂ' Reysuj kabele

| Wskaw

-

1| Tabela...

‘Wiepsze lub kolumny, ..

Komdrka

| Podpis I

Rysunek 10.16. Aby do tabeli dodaé podpis,
umies¢ w niej kursor i wybierz Tabela/Wstaw/Podpis

o W B0 dui dookela dwiata

A oo

Rysunek 10.17. Domysinie FrontPage
umieszcza podpis posrodku nad tabelq

Wiasciwosci podpisu

Pozyciar
() iara tabel
(@ Dot tabeli

[ sl | [ ok ][ anuui |

Rysunek 10.18. Pozycje podpisu
mozna zmieni¢ w oknie dialogowym
Wiasciwosci podpisu

Aby opatrzy¢ tabele podpisem:

1. Umies¢ kursor w dowolnym miejscu
wewnatrz tabeli i z menu Tabela
wybierz pozycj¢ Wstaw, a nastgpnie
pozycje Podpis (rysunek 10.16).

2. Kursor wpisywania pojawi si¢ posrodku
ponad tabela. Wpisz tekst podpisu
(rysunek 10.17).

3. Krdj lub rozmiar podpisu mozna zmienic¢
w taki sam sposdb, w jaki formatuje sie
zwykly tekst.

Wskazowka

B Aby podpis umiesci¢ pod tabela, kliknij
go prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wiasciwosci
podpisu. W oknie dialogowym Wiasciwosci
podpisu wybierz opcje Dol tabeli 1 kliknij
przycisk OK (rysunek 10.18). FrontPage
umiesci podpis pod tabela.
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Rozdziat 10.

Wstawianie arkuszy programu Excel

Podczas tworzenia stron internetowych mozna korzysta¢
z programu Microsoft Excel na dwa sposoby.

Po pierwsze, mozna utworzy¢ tabele zawierajaca

dane zaimportowane z arkusza kalkulacyjnego programu
Excel. W ten sposdb tworzona jest tabela danych
statycznych, ktéra nie jest aktualizowana dynamicznie.

Po drugie, program Excel moze postuzy¢

do wprowadzania dynamicznych danych i formut
wewnatrz strony internetowej. Te metodg moga stosowaé
tylko uzytkownicy posiadajacy Microsoft Office 2000
lub nowsza wersj¢ pakietu Microsoft Office oraz Office
Web Components. Oczywiscie, nie jest to zbyt dobre
rozwigzanie, gdy pracujemy sami lub nie mamy kontaktu
z administratorem sieci, ktory mogtby zajaé si¢ instalacja
odpowiednich sktadnikéw. Jesli jednak pracujemy

w biurze, w ktorym jest sie¢ i firmowy intranet,

to w tatwy sposob mozemy spetni¢ wszystkie warunki
wymagane do zastosowania takiego rozwiazania.
Zyskujemy wtedy mozliwos$¢ wspdtuzytkowania

i dynamicznego aktualizowania arkuszy programu
Excel w internecie.

4

Aby na stronie internetowej umiescié
statyczne dane programu Excel:

1. Otworz skoroszyt programu Microsoft Excel
i zaznacz w nim obszar z danymi, ktére chcesz
umiescic na stronie internetowej. Kliknij zaznaczony
obszar prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Kopiuj
(rysunek 10.19).

2. W programie FrontPage wtacz widok Strona,
a nastepnie umies¢ kursor w miejscu, w ktorym
chcesz wstawi¢ dane z programu Excel.

3. Kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wklej (rysunek 10.20).

4. FrontPage umiesci na stronie internetowej dane
programu Excel w postaci tabeli bez obramowania
(rysunek 10.21).

Wskazowka

B Tabele z danymi programu Excel mozna sformatowac
(rysunek 10.22). Wiecej informacji na ten temat
zawiera podrozdziat ,,Aby sformatowacé tabelg”,
zamieszczony na stronie 280.

B3 Microsoft Excel - Zeszyt1

] Bk Edycis  Widok  Wstaw  Format  Marzedzis Dane  Chno  Pomag
HRNE=N" NERETIE RNk A NP MR A ARl W)
: rial S0~ BT UEE =5y
Al hd fx 32423
A [ B [ ¢ [ D E e
1] 32473 43543 -6,83147 2531972
| 2| 2323 2423 1230762 6615744
| 3 | 354 231 4756098 196 5854
4 2323 3423 529364 1913 5p
5 & | wykni
| 6 | 3 Kopiyj N
7 | "5
| 8 |
_9_ Wkl

Rysunek 10.19. Otworz plik programu
Excel i zaznacz w nim dane, ktore chcesz
umiesci¢ na stronie. Kliknij zaznaczenie
prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Kopiuj

T

I,

Obwdrz strone w nowym oknie

| Zarzadeaj regionami edytowalnymi. ..

‘Whasciwosci strony. ..

A Czcionka...

gg Hipertarze.

Rysunek 10.20. Kliknij na stronie prawym
przyciskiem myszy w miejscu, w ktorym
chcesz wstawi¢ dane i wybierz z menu
kontekstowego pozycje Wklej

[._-.j Wikryna sieci Web ”Eucel.htm

DaFrojeit| Hrodzist Hlkod Qrodgk |

Rysunek 10.21. FrontPage umiescil
na stronie internetowej dane programu
Excel w postaci tabeli bez obramowania

32423 43543 683147| 2531972
23423 2423| 1230762 8615744
354 231| 4756093 196 5554
2323 3423) -5.22364| 1913 892

Rysunek 10.22. Tabele z danymi programu
Excel mozna sformatowa¢, aby nadac jej
bardziej ,, internetowy” wyglad
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Wstawianie skladnika sieci Web )X
Tyn sadnia: i
B Eekty dynamicane PARE s ol
| 620 wyszukiveanie w sieci Web § Wykres paki e
[ arkusze kallulacyine i wykred | E Tabela przestawna pakietu Office
| z2] Licerik trafieri

@) Galeria Fotoarafi
Zawartost dolaczona

FR

a |

WiySniet! dane w interaktywnym arkuszu kalkulacyjnym

Znaids skiadniki

Rysunek 10.23. Aby wstawic¢ dynamiczny arkusz
programu Excel, skorzystaj z polecen dostepnych
w oknie dialogowym Wstawianie sktadnika sieci Web

[ Witryna sieciweb_ tabelehtm* x|

<woiy> <> [c]

D

& B @ tkébﬂv@ b Al )
B C E F G H A
4

| o] Seodzat @kos Qposgad |

Rysunek 10.24. Pusty arkusz programu Excel
dodany do strony internetowej mozna wypetnic
danymi i formutami

(51 Wiiynasied Web_| tabele.htm® x
<oty <o [cts]

TEISTIRE T THTHE

éﬂ.
8
5 |
i
- |
| ]
a

Pz

| rosas s s |

Rysunek 10.25. Aby zaimportowa¢ istniejqcy arkusz
programu Excel, kliknij przycisk Polecenia i opcje,
znajdujqcy sie na pasku narzedzi pustego arkusza

Polecenia i opcje ®
Format I Formuta Arkusz _ Skoroszyt
Importowanie | Gchrona | Zagwansowans | Zradto danych |

Importowanie

Aby na stronie internetowej umiesci¢
dynamiczne dane programu Excel:

1. Upewnij si¢, ze wlaczony jest widok Strona.

Umies¢ kursor w miejscu, w ktorym chcesz

wstawi¢ arkusz programu Excel, a nastgpnie

z menu Wstaw wybierz pozycje Skiadnik
sieci Web.

2. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego

Wstawianie skiadnika sieci Web z listy
Typ skiadnika wybierz pozycj¢ Arkusze
kalkulacyjne i wykresy, z listy Wybierz
formant wybierz pozycje Arkusz kalkulacyjny
pakietu Office, a nastgpnie kliknij przycisk
Zakoncz (rysunek 10.23). Na stronie
internetowej pojawi si¢ pusty arkusz
programu Excel — mozna go wypetni¢
danymi i formutami (rysunek 10.24).

Wskazowka

B Aby zaimportowac istniejacy arkusz

programu Excel, kliknij przycisk Polecenia
i opcje dostgpny na pasku narzedzi pustego
arkusza (rysunek 10.25). Po pojawieniu si¢
okna dialogowego Polecenia i opcje wyswietl
karte Importowanie (rysunek 10.26). Z listy
rozwijanej Typ danych wybierz XML, w polu
Adres URL podaj nazwe i $ciezke arkusza
programu Excel lub kliknij przycisk,

aby odszukac¢ arkusz. Zaznacz pole wyboru

Odswiez dane z adresu URL w czasie dzialania

i kliknij przycisk Importuj teraz. Najnowsze
dane znajdujace si¢ we wskazanym arkuszu
pojawia si¢ w arkuszu programu Excel

na stronie internetowe;j.

Typdanych: [ v

Adres LRL: Il | &
[ Odéwiez dane z adresu URL w czasie daistaria Rysunek 10.26. Korzystajqc z karty
Importowanie w oknie dialogowym Polecenia

i opcje, wezytaj dane z istniejacego arkusza
do arkusza umieszczonego na stronie internetowej
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Zaznaczanie elementow tabeli

Rozdziat 10.

Zaznaczanie elementow tabeli

Nie wszystkie operacje w programie FrontPage
mozna wykona¢ metoda ,.kliknij i przeciagnij”.
Zaznaczanie komorek, wierszy 1 kolumn nie zawsze
jest operacja takiego typu.

Aby zaznaczy< komorke:

1. Naci$nij klawisz Al¢ i kliknij wewnatrz
komorki. FrontPage zaznaczy komorke
i zasygnalizuje to odwroceniem kolorow
komorki (rysunek 10.27).

lub

Umies¢ kursor w komorce i z menu Tabela
wybierz pozycje Wybierz, a nastgpnie
pozycj¢ Komdrka (rysunek 10.28).
FrontPage zasygnalizuje zaznaczenie
komérki, wyswietlajac ja w negatywie
(rysunek 10.27).

Aby zaznaczy¢ wiele komoérek:

1. Aby zaznaczy¢ komorki, ktore do siebie
przylegaja, umies¢ kursor w jednej z komorek,
ktore chcesz zaznaczy¢, a nastgpnie przeciagnij
wskaznik myszy i zaznacz kolejne komorki
(rysunek 10.29).

lub

Aby zaznaczy¢ komorki, ktore do siebie nie
przylegaja, nacisnij klawisz A4/¢ i kliknij jedng
z komorek, ktore cheesz zaznaczy¢, a nastgpnie
nacisnij kombinacj¢ klawiszy Alt+Shift i kolejno
klikaj komorki, ktére chcesz zaznaczy¢
(rysunek 10.30).

El#bieta
Rysunek 10.27. Aby

zaznaczy¢ komorke,
Henrvka | Datrycja | 1acisnij klawisz Alt i kliknij
wewnaqtrz tej komorki

Tabela | Dane  Ramki ©Okno  Pomoc
1& Tabele i komdrki uktadu. ..

D Eormatowanie komarki. .

j Fewsuj tabele
hiskan 3
\Wbierz [ 3

Tabela

Prdial bnmdr

Kolurna
Wiersz

Komdrka

Rysunek 10.28. Aby zaznaczyé dowolny element
tabeli, z menu Tabela wybierz pozycje Wybierz,
a nastepnie jednq z pozycji podmenu

Alicja Elzhista

Zofia ‘

Henryka

Aleksandra

Rysunek 10.29. Aby zaznaczy¢ komorki, ktore

do siebie przylegajq, umies¢ kursor w jednej

z komorek, ktore chcesz zaznaczyé, a nastepnie
przeciqgnij wskaznik myszy w celu zaznaczenia
dodatkowych komorek

Elzhieta Zofia

Hetryka Zuzanna

Edyta Twona

Rysunek 10.30. 4by zaznaczy¢ komorki, ktore
do siebie nie przylegaja, nacisnij klawisz Alt

i kliknij jednq z komorek, ktore chcesz zaznaczyé,
a nastepnie nacisnij kombinacje klawiszy Alt+Shift
i kliknij kazdq z pozostalych komorek, ktore chcesz
zaznaczyé
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Alicja Alicja Alicja Elzbieta

Zofia

ﬂ Henrylea | = Henryka

Aleksandra)  |Aleksandra)  |Aleksandra| Edyta

Twona

Rysunek 10.31. 4Aby zaznaczyé caly wiersz,
przesun wskaznik myszy do lewej krawedzi
wiersza, ktory chcesz zaznaczy¢ (vysunek

po lewej). Gdy wskaznik zmieni sie w czarng
strzalke (rysunek w srodku) — kliknij. FrontPage
zaznaczy caly wiersz (rysunek po prawej)

Aby zaznaczyé wiersz:

1. Umies¢ kursor w wierszu, ktory chcesz

zaznaczy¢ i z menu Tabela wybierz pozycje
Wybierz, a nastgpnie kliknij pozycje Wiersz
(rysunek 10.28). FrontPage zaznaczy caty wiersz.

lub

Umies¢ kursor w dowolnej komorce wiersza,
ktory cheesz zaznaczyé, nacisnij lewy przycisk
myszy 1 przeciagnij wskaznik, aby zaznaczy¢
reszt¢ komorek tego wiersza.

lub

Wolno przesun wskaznik myszy do lewej
krawedzi wiersza, ktdry checesz zaznaczy¢.
Gdy wskaznik zmieni si¢ w czarna strzatke,
kliknij. FrontPage zaznaczy caty wiersz
(rysunek 10.31).

Aby zaznaczy¢ kolumne:

1. Umies¢ kursor w kolumnie, ktora chcesz

zaznaczy¢, 1 z menu Tabela wybierz pozycje
Wybierz, a nastgpnie kliknij pozycje Kolumna
(rysunek 10.28). FrontPage zaznaczy cala kolumne.

lub

Umies¢ kursor w dowolnej komorce kolumny,
ktora cheesz zaznaczy¢, nacisnij lewy przycisk
myszy 1 przeciagnij wskaznik, aby zaznaczy¢
reszt¢ komorek tej kolumny.

lub

Wolno przesun wskaznik myszy do gérnej
krawedzi kolumny, ktéra chcesz zaznaczy¢.
Gdy wskaznik zmieni si¢ w czarng strzatke
— kliknij. FrontPage zaznaczy calq kolumneg.

Aby zaznaczy< calq tabele:

1. Umies¢ kursor w dowolnej komorce tabeli,

ktdra cheesz zaznaczyé, i z menu Tabela wybierz
pozycje Wybierz, a nastgpnie pozycj¢ Tabela
(rysunek 10.28). FrontPage zaznaczy tabele.

lub

Kliknij lewy gdérny lub prawy dolny wierzchotek
tabeli, nastgpnie wcisnij lewy przycisk myszy
i przeciagajac wskaznik, zaznacz calq tabele.
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Modyfikowanie struktury tabeli

Rozdziat 10.

Modyfikowanie struktury tabeli

FrontPage umozliwia zmodyfikowanie wstawione;j
tabeli. Mozna doda¢ komorke, wiersz lub kolumng,
a nawet wstawi¢ wewnatrz tabeli inna tabelg.

Aby doda¢ komorke:

1. Umie$¢ kursor w komorce, przed ktdra checesz
doda¢ nowa komorke (rysunek 10.32).

2. 7 menu Tabela wybierz pozycj¢ Wstaw,
a nastgpnie pozycje Komorka (rysunek 10.33).

3. FrontPage doda komoérke z lewej strony
komorki wybranej w punkcie pierwszym
(rysunek 10.34).

Wskazowka

B W wyniku dodawania lub usuwania
pojedynczych komdrek powstaje tabela
o nieregularnym ksztatcie. Jezeli uzywasz
tabel do projektowania stron internetowych,
dzigki dodawaniu lub usuwaniu pojedynczych
komorek mozesz utworzy¢ ksztatt lub projekt
spetniajacy Twoje oczekiwania. Eksperymentu;
bez zahamowan!

Alicja Elzbieta Zofia
Henrvka Patwcjal Zuzanna
Aleksandra| Edyta Twona

Rysunek 10.32. Umies¢ kursor w komorce,
przed ktorq chcesz wstawi¢ nowq komorke

Tabela | Dane Ramki  Okno  Pomoc

ﬂ Tabele i komérki uktadu. ..

j’ Rysuj kabele

| Wakaw

[

b| ] Tabela...

Whohisrs

S Usur kolumny

‘Wiersze lub kolumny. ..

+ Komdrka

Padpis

Rysunek 10.33. 4by doda¢ element do tabeli,
z menu Tabela wybierz pozycje Wstaw,
a nastepnie kliknij jednq z pozycji podmenu

Alicja

Elsbieta

Zofia

Henryka

| T

Patrycia |Zuzatna

| Alekesandral

Edyta

Twona

Rysunek 10.34. FrontPage wstawil komorke
na lewo od komorki wybranej w punkcie pierwszym
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‘ Alicja

Elzbieta Zofia
Rysunek 10.35.
Zaznacz wiersz,
nad ktorym albo
Aleksandra] Edyta Iwona pOd kto'rym cheesz
doda¢ nowy wiersz

4 4 |2=|5 = | & Rysunek 10.36. Kliknij przycisk
b Wstaw wiersze znajdujqcy sie

wstaw wiersze | pq pasku narzedzi Tabele
Wstawianie wierszy lub kolumn @
(%) Wiersze O Kolumny:

Liczha wierszy: (1 | & RyS“ﬂek 10.37.
Lokalzacias W oknie dialogowym
ONad zaznaczeniem Wstawianie wierszy

(%) Pod zaznaczeniem hlb k()lumn p()daj
= liczbe wierszy,
Anuluj ’ .7
ktore chcesz wstawié¢
Alicja Elsbieta Zofia

Henryka

Rysunek 10.38.
Nowy wiersz dodany
do tabeli jest pusty

Lleksandra| Edyta

Iwona

\Whvknij
Kopiuj
wiklej

Hetrvlea

Patrycia

Wskaw wiersze I

23

Usuri wiersze
Scal komarki
Podziel komdrki. ..

Aleksandra| Edyta

ARSI R

Obwirz strone w nowym oknie

Proemied nnd=ist

Rysunek 10.39. 4by szybko dodaé wiersz

(lub wiersze), zaznacz jeden z juz istniejqcych wierszy,
kliknij go prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wstaw wiersze

Aby doda¢ wiersz:

1. Zaznacz wiersz, nad ktérym albo pod ktorym
chcesz wstawié¢ nowy wiersz (rysunek 10.35).

2, 7 menu Tabela wybierz pozycje Wstaw,
a nastgpnie pozycje Wiersze lub kolumny
(rysunek 10.33) lub kliknij przycisk Wstaw
wiersze, znajdujacy si¢ na pasku narzedzi
Tabele (rysunek 10.36).

3. FrontPage wyswietli okno dialogowe
Wstawianie wierszy lub kolumn z zaznaczong
opcja Wiersze (rysunek 10.37). W polu
Liczba wierszy podaj liczbg okreslajaca,
ile wierszy chcesz wstawié, i zdecyduj,
czy nowe wiersze maja si¢ pojawic
nad wierszem zaznaczonym w pierwszym
punkcie, czy pod nim.

4. Kliknij przycisk OK. FrontPage doda wskazana
liczbg wierszy do tabeli (rysunek 10.38).

Wskazowka

B Mozesz réwniez zaznaczy¢ wiersz lub ustawic
si¢ w komorce, kliknaé¢ prawym przyciskiem
myszy i z menu kontekstowego wybraé
pozycje Wstaw wiersze (rysunek 10.39).
Nowy wiersz zostanie wstawiony natychmiast
— nie pojawi si¢ okno dialogowe Wstawianie
wierszy lub kolumn.
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Rozdziat 10.

Aby doda¢ kolumne:

1. Zaznacz kolumng, obok ktorej chcesz
wstawi¢ nowa kolumng (rysunek 10.40).

2. 7 menu Tabela wybierz pozycje Wstaw,
a nastepnie kliknij pozycj¢ Wiersze
lub kolumny (rysunek 10.33) lub przycisk
Wstaw kolumny, znajdujacy si¢ na pasku
narzgdzi Tabele (rysunek 10.41).

3. FrontPage wyswietli okno dialogowe
Wstawianie wierszy lub kolumn, w ktorym
zaznaczona bedzie opcja Kolumny (rysunek
10.42). W polu Liczba kolumn podaj liczbg
kolumn do wstawienia i okresl, czy nowe
kolumny maja si¢ pojawic na lewo,
czy n prawo od kolumny zaznaczonej
w punkcie pierwszym.

4. Kliknij przycisk OK. FrontPage doda podana
liczbe kolumn do tabeli (rysunek 10.43).

Wskazowka

B Mozesz réwniez zaznaczy¢ kolumne, kliknaé
ja prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybraé pozycje Wstaw
kolumny (rysunek 10.44). Nowa kolumna
zostanie wstawiona natychmiast — nie
pojawi si¢ okno dialogowe Wstawianie
wierszy lub kolumn.

Alicia

Henryka
Rysunek 10.40.

Zaznacz kolumne,
obok ktorej chcesz
wstawi¢ nowq kolumne

Aleksandra

4 (4| ~[¥]3 | @@ Rysunek 10.41. Kliknij
3

przycisk Wstaw kolumny
istaw kolumny | znajdujqcy sie na pasku

narzedzi Tabele

Wstawianie wierszy lub kolumn

(O Wiersze (& Kolumny

T Rysunek 10.42.

W oknie dialogowym
Wstawianie wierszy
lub kolumn podaj
liczbe kolumn

do wstawienia

Liczba kolumn:

Lokalizacja:
() Na lewn od zaznaczenia

(&) Na prawo od zaznaczenia

=W

Alicja

Henryka

Rysunek 10.43.
Nowa kolumna
jest pusta

Alelksandra

Zofia

Alicja

# | wytnij
54| Kopidj
2 vikded

|J§J ‘Wskaw kolumny I

Henrvka

| Usur kolurny
T scal komérki
dE Podziel komdrki, .

Aleksandra

Fibadr chrane 1w noae aknie

Rysunek 10.44. Aby szybko wstawié¢ kolumne
(lub kolumny), zaznacz jednq z istniejqcych kolumn,
kliknij ja prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wstaw kolumny
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Rysunek 10.45. Aby usunq¢ dowolnq czes¢ tabeli,
zaznacz jq i wybierz Tabela/Usun komorki (rysunek
po lewej) lub kliknij przycisk Usun komdrki na pasku
narzedzi Tabele (rysunek po prawej)

Tabela | Dane  Ramki  ©Okno  Pomoc
ﬂ Tabele i komorki ukdadu. ..
[EN Eormatowal
j Reysuj tabele
Wiskaw 3
T P : o
|;'-“ Usurt komorki M | jl o S04 | ﬂj i |
Wybierz " [3 L\§
S seal komarki

IE]

Whknij h

EE

Vi

Rysunek 10.46. Aby szybko usunqc¢ dowolny
element tabeli, zaznacz go i kliknij prawym
przyciskiem myszy, a nastepnie z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wytnij

e

Enpiuj
Wlej

Mk =i bl e

Aby usungé dowolng czes¢ tabeli:

1. Zaznacz czg$¢ tabeli (np. komorke,
wiersz, kilka wierszy lub kilka kolumn),
ktdra zamierzasz usunag.

2. 7 menu Tabela wybierz pozycje Usun
komorki lub kliknij znajdujacy si¢ na pasku
narzedzi Tabele przycisk Usun komorki
(rysunek 10.45). FrontPage usunie zaznaczone
komorki.

Wskazowka

B Mozesz rowniez zaznaczy¢ czes¢ tabeli,
ktora zamierzasz usunac, kliknaé ja prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybraé pozycje Wytnij (rysunek 10.46).
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Rozdziat 10.

Modyfikowanie struktury tabeli

Dzielenie i scalanie komérek — ETE—

Czasami konieczne jest dodanie lub usunigcie Er ;tbl

pojedynczej komorki bez naruszania struktury ' V\Lt;w : Rysunek 10.47.

calej tabeli. Stuza do tego narzedzia do dzielenia |4 | cpen Aby podzieli¢

i scalania komorek. Narzedzia te umozliwiaja Wbierz komadrke, umies¢

podziat komorki na dwie komorki lub potaczenie i) scalkoméri wniej kursor

kilku komoérek w jedna. Mozna na przyktad & Fodeel oSk |\ Lz qunu T ‘;b ela
4 . I 4 : . Padziel tabele wybierz poiecenie

utworzy¢ duza komorke w srodku tabeli w wyniku - Podziel komorki

scalenia kilku przylegajacych do siebie komorek,
nie naruszajac przy tym struktury pozostatej
czesci tabeli.

Aby podzieli¢ komoérke:

1. Umies¢ kursor w komorce, ktorg cheesz
podzielié.

2. 7 menu Tabela wybierz pozycj¢ Podziel
komorki (rysunek 10.47) Iub kliknij przycisk
Podziel komorki znajdujacy si¢ na pasku

3~ | i | S e

Scal kmmo'rkil Podziel kmmo'rkil

Rysunek 10.48. Aby scali¢ komorki, kliknij
przycisk Scal komorki. Aby podzieli¢ komorki,
kliknij przycisk Podziel komorki. Obydwa
przyciski znajdujq sie na pasku narzedzi Tabele

Dzielenie komarek

Dzielenie komdrek

N Iy (%) Podziel na kolumny ) Podziel na kolumny [— 1

narzedzi Tabele (dolna cze$¢ rysunku 10.48). S [ S =]

3. W oknie dialogowym Dzielenie komorek et : 5 e e ¢ |5
wybierz sposéb podziatu: podziel na kolumny

lub podziel na wiersze (rysunek 10.49).

4. W polu tekstowym podaj liczbe okreslajaca,
na ile kolumn lub na ile wierszy FrontPage
ma podzieli¢ komorke i kliknij przycisk OK.
Komorka zostanie podzielona zgodnie
z dyspozycja.

Wskazowka

B Aby szybko podzieli¢ komorke, kliknij ja
prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Podziel
komorki, a nastgpnie wykonaj czynnosci
z punktéw 3.1 4.

Rysunek 10.49. W oknie dialogowym Dzielenie
komorek wybierz sposob podziatu komorki:
podziel na kolumny lub podziel na wiersze

276



Tworzenie i formatowanie tabel

E‘ Dane Ramki Okno  Pomoc
TA| Tabele i kamérki ukbadu,..
|:| Eormatowanie komarki...
4 Rysujtabele
Wistaw 3
3 t::;:zmom , Rysunek '10.50.' .
FIETETHN | Aby scali¢ komorkl,'
= p— z menu Tabela wybze.rz
I pozycje Scal komorki

A A AR e S
3
Gumka

Rysunek 10.51. Komorki mozesz réwniez scalié,
korzystajqc ze znajdujqcego sie na pasku Tabele
narzedzia Gumka

Rysunek 10.52. Umies¢
wskaznik myszy (gumke)

2

o Grande | 0d krawedziq, ktdrq
chcesz usunqé, nacisnij
lewy przycisk myszy

‘ ‘ i przeciqgnij wskaznik

o poprzez te krawed?,

Rio Grande a nastepnie zwolnij przycisk

‘ ‘ myszy — FrontPage
usunie krawedz

Aby scali¢ komérki:
1. Zaznacz komorki, ktore chcesz scalic.

2, 7 menu Tabela wybierz pozycj¢ Scal komorki

(rysunek 10.50) lub kliknij znajdujacy si¢
na pasku narzegdzi Tabele przycisk Scal
komorki (gorna czes$¢ rysunku 10.48).
FrontPage z zaznaczonych komoérek
utworzy jedng komorke.

Wskazowki

B Komorki mozesz rowniez scali¢

za pomocg narze¢dzia Gumka (rysunek 10.51).
Aby to zrobi¢, kliknij znajdujacy sig

na pasku narzedzi Tabele przycisk Gumka
(wskaznik myszy przyjmie posta¢ gumki),
umies$¢ wskaznik myszy nad krawedzia,
ktdra cheesz usunaé, nacisnij lewy przycisk
myszy i przeciagnij wskaznik poprzez t¢
krawedz, a nastgpnie zwolnij przycisk
myszy. FrontPage usunie krawedz
(rysunek 10.52). Aby wytaczy¢ narzedzie

i przywrdci¢ standardowy wskaznik myszy,
kliknij dwukrotnie w dowolnym miejscu
poza tabela.

Wigcej informacji o zmianie rozmiaru
komorek tabeli zawiera podrozdziat
,,Aby sformatowaé¢ komorki”,
zamieszczony na stronie 282.
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Modyfikowanie struktury tabeli

Rozdziat 10.

Wyréwnywanie wierszy i kolumn

W trakcie modyfikowania tabeli moze zosta¢
naruszony jej uktad. Jezeli tabela zawiera wiersze
o r6znej wysokosci lub kolumny o rézne;j
szerokos$ci, mozna optycznie ja uporzadkowac,
nadajac wszystkim wierszom taka sama wysokos¢
lub wszystkim kolumnom taka sama szerokos¢.
Aby nada¢ wierszom jednakowa wysokos¢,
nalezy zaznaczy¢ kolumne, aby nada¢ kolumnom
jednakowgq szeroko$¢, trzeba zaznaczy¢ wiersz.

Aby wszystkim wierszom
nada¢ takg samg wysokos¢:

1. Zaznacz kolumne zawierajaca komorke
kazdego wiersza, ktorego wysokos¢
ma by¢ wyréwnana (rysunek 10.53).

2. 7 menu Tabela wybierz pozycj¢ Rozioz
wiersze rownomiernie (lewa czg$¢ rysunku
10.54) lub kliknij znajdujacy si¢ na pasku
narzedzi Tabele przycisk Rozloz wiersze
rownomiernie (gérna czgs$¢ rysunku 10.55).
Wszystkie wiersze beda miaty taka sama
wysoko$¢ (rysunek 10.56).

Elzbieta Zofia
Patrycja | Zuzamma
Edyta Twona

Tsbela | Dane  Ramki  Okno  Pomoc

Rysunek 10.53.

Aby wszystkim wierszom
nadac¢ takq samq
wysokoS¢, zaznacz
kolumne, ktora
zawiera komaorke
kazdego z tych wierszy

Tabela | Dane  Ramki  ©Okno  Pomoc

(ﬁ Tabele i komdrki uktadu. ..
74| Rysujtabele

\-v_\fstaw 3
I Usui komérki
‘Wrybierz »
Secal komérki

i L

Padziel komdrki. ..
Podziel kabels

:;_"I Autoformatowanie tageli...

j} Roztdz wiersze réwnomiernie [

1;2 Tabele i komarki ukdadu, .,
]| Rysujtabels

ﬂstaw "
7 Usur kamérki

‘Wrybierz »
T scal kamérki
4| Podziel kamérk. ..

Podziel tabele
'/_’l ;utoformatowame tabeli...

:E Roztaz wiersze rawnomiernie

11| Roztdz kolummy rdwnomisrnie

S| Autodopasowanie do zawartost

Konwertuj 3
Wypetnij 3
whagcivosci tabeli 3

T Rogtdz kolumny rdwnomiernie

[ Autodopasowanie do zawartosa

Konwertuj »
Whypetnij 3
Whastiwoga tabel 3

Rysunek 10.54. Aby wyréwnac tabele,

z menu Tabela wybierz pozycje Rozléz wiersze
rownomiernie (rysunek po lewej) lub Rozloz
kolumny rownomiernie (rysunek po prawej)

=R == W

| ﬁ ~ | Brak

- |

- £ &l

Rozhdz wiersze ro’wnomiernie| Rozhdz kolunmny réwnomiernie|

Rysunek 10.55. Mozna rowniez klikna¢ przycisk
Rozloz wiersze rownomiernie lub Rozloz kolumny
rownomiernie; przyciski te znajdujq sie na pasku

narzedzi Tabele

Elzbieta Zota
Henryka [EReinES Zuzarma
Aleksancira [EEDREY Iwona

Rysunek 10.56.
Wiersze majq teraz
takq samq wysokos¢
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Henryka PatrycjalZuzamma

Aleksandra

Edyta | Iwona

Rysunek 10.57. Aby wszystkim kolumnom
nadac¢ takq samq szerokos¢, zaznacz wiersz,
ktory zawiera komorke kazdej z tych kolumn

Elzbieta

Hemryka Patrycja

Zuzanna

Aleksandra Edyta

Twona

Rysunek 10.58.

Kolumny majq
teraz te samq
szerokosé

Aby wszystkim kolumnom
nadaé takg samq szerokosé:

1. Zaznacz wiersz zawierajacy komorke
kazdej kolumny, ktorej szerokosé
chcesz wyréwnac (rysunek 10.57).

2. 7 menu Tabela wybierz pozycje Rozioz
kolumny rownomiernie (prawa czgsé
rysunku 10.54) lub kliknij znajdujacy si¢
na pasku narzedzi Tabele przycisk Rozioz
kolumny rownomiernie (dolna czgs¢é
rysunku 10.55). Wszystkie kolumny beda
miaty taka sama szerokos¢ (rysunek 10.58).

Wskazowka

B Aby jednoczesnie nadaé wszystkim wierszom
jednakowa wysokos$¢ 1 wszystkim kolumnom
jednakowa szerokos¢, zaznacz cala tabele,

a nastepnie kliknij przycisk Rozloz wiersze
rownomiernie oraz przycisk Rozloz kolumny
rownomiernie (obydwa przyciski znajduja
si¢ na pasku narzedzi Tabele).
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Formatowanie tabel i komérek

Rozdziat 10.

Formatowanie tabel i komorek

Po umieszczeniu tabeli na stronie internetowe;j,
wstawieniu do niej tekstu i obrazow oraz
dokonaniu pewnych zmian w jej strukturze
nadszedt czas na wielki final — formatowanie
calej tabeli oraz jej poszczegoélnych komorek.

Aby sformatowa¢ tabele:

1. Kliknij tabel¢ prawym przyciskiem myszy
i z menu kontekstowego wybierz pozycje
Wiasciwosci tabeli (rysunek 10.59).

2. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego
Wilasciwosci tabeli (rysunek 10.60)
w sekcji Uklad zdefiniuj wyréwnanie,
szeroko$¢, wysoko$é, dopetnienie komorek
oraz odstepy mi¢dzy komorkami (rysunek
10.8). Wybierajac odpowiednia pozycje
z listy rozwijanej Przestawienie, okreslisz,
czy tabela ma znajdowac si¢ po prawej,
czy po lewej stronie tekstu (rysunek 10.61).
Domyslnie tekst bedzie zaczynat si¢ dopiero
pod tabela.

L

W sekcji Obramowanie ustaw wlasciwosci
obramowania tabeli. Wigcej informacji

na ten temat zawiera znajdujacy si¢

na nastepnej stronie podrozdziat

,,Aby sformatowa¢ obramowanie tabeli”.

4. Jesli cheesz zastosowacé jeden kolor
do wszystkich komoérek tabeli, wybierz go
z rozwijanej listy kolorow dostepnej w sekcji
Tto. Wiecej informacji na ten temat zawiera
podrozdziat ,,Aby zmieni¢ kolor komorki”
na stronie 284.

5. Kliknij przycisk OK, aby zastosowa¢ zmiany.

Rysunek 10.61. W oknie dialogowym
Wiasciwosci tabeli, korzystajac z opcji
listy rozwijanej Przestawienie, mozna
zdecydowaé, czy tabela ma znajdowaé
sie po prawej, czy po lewej stronie tekstu

‘—r—l

i

Wwklej

Wstaw wiersze

£ UL
e

Wskaw kolumny

i Podeiel kamdrki...
3 Rysunek 10.59.
Obwdrz strone v nowym oknie ,
Przenies podziat A by SfOrmatOWaC
= Zarzadzaj regionami edytowalnymi.,. tabele! kllk}’llj ja
‘Whasciwosci komarki, .. PVaWym prZyCZSklem
wtagawosc tabel. . 1. | myszy iz menu
WiicneR oy kontekstowego
A | Cedonka.., wybierz pozycje
2] tpertacze.. Wiasciwosci tabeli
Wiasciwosci tabeli 2%
Marzedzia ukfadu
() Witace narzedzia uktadu
(O witacz narzedzia ukbadu
() Automatycznie whacz narzedzia Uktadu oparte na zawartosc tabeli
Razmiar
Wiersze: |2 2+ Kolumny: 2 =
Uktad
Wyrdwnanie: Domysiny v Olresl szerokosc:
- e T (%)W pikselach
: amySin v
rzestawienis it it
Dopetnienie komarek: 1 = Okresl wysokost:
; = () W pikselach
Qdstepy miedzy komédrkami: |2 o 125
Obramowanie
Rozmiar: 1 = I Automatyczrmy
Kalar: v Automatyczny
[C]zwits obramowanie tabeli
Tho
Kolor: Automatyczny W
Ustaw
[Clustaw jako domyéine dla nowych tabel
C o] Lo ) (oo

Rysunek 10.60. W oknie dialogowym Wilasciwosci
tabeli w sekcji Uklad zdefiniuj wyréwnanie,
szerokosé¢, wysokosé, dopetnienie komdrek

oraz odstepy miedzy komorkami

roz10.htm x|

IDzigki opcjom listy rozwijane] Arzestawiznie okna dislogowego
Alicja | Eltbista | Zofia Wissciwoici tabel tabels moze znajdowat sig po prawe lub po
lewsj stronie tekstu,

Henrgka | Patycja | Zuzamna

Aleksandral  Bdyta | Iwoma

[Brermainy] Qpoddad | Bl
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Obramowaie

Rozmiar: 10 ] Krawed? jasna; | Autornatyczny ¥

Kalor: I v krawedz demna: |

Automatycany ¥
Zuith obiramowanis tabel

32423 43543] -B,83147) 26319 72§
23423 2423| 1,230762] 8615 744

354 231] 4,756098] 196,5854]
3423) -522364) 1913,592

2323

Rysunek 10.62. Aby utworzy¢ obramowanie
Jednokolorowe, wybierz kolor z rozwijanej
listy kolorow Kolor, natomiast z palet kolorow
Krawed? jasna oraz Krawedz ciemna wybierz
opcje Automatyczny

Chbramowanic
Rozmiar: Krawed? jasna: v
Kolor: | Krameds derna

[¥] Zwity obramowanie tabeli

32423
23423
354 231 4756098) 196 5854
2323 3423 -5 22364 1913592

43543 683147 26319 72

Rysunek 10.63. Aby utworzy¢ obramowanie
trojwymiarowe, wybierz kolory z palet koloréw
Krawedz jasna oraz Krawedz ciemna

| 2ok =[71] &) B
e
Autoformatowanie tabel

Autoformatowanie tabeli 3

Formaty; Podglad

Erak A
Frosty 1

Frosty 2

Prosty 3

Klasyczny 1

Wsch,
2ach, & 4 7 17
Pid. & 7 9 z4
Razem2l 15 21 &0

Klasyczny 3

Klasyczny +

Kolorowy 1

Kolorowy 2

Kelorowy 3 ~|

Formaty do zastosowania
Obramowanie
Cieriowaris

Zastosuj format specialny do

Cacionka
Kolor

[ Autodopasowanis

[] Wiersze nagfdwkowe [ostatni wiersz
Fierwsza kolumna [ostatnia kolumna

Rysunek 10.64. Kliknij przycisk Autoformatowanie
tabeli, aby otworzy¢ okno dialogowe
z predefiniowanymi formatami tabel

Rysunek 10.65.

H&- a4 3 s Rozwin liste znajdujacq
oyl 2 sie na lewo od przycisku
s Autoformatowanie,
% aby uzyska¢ dostep
ettty do predefiniowanych

Kalorouwry 2
Kalorowy 3
Kalumnawy 1 >

formatow tabel

Aby sformatowa¢ obramowanie tabeli:

1. Zaznacz tabelg, ktorej obramowanie chcesz

3

sformatowa¢, kliknij ja prawym przyciskiem
myszy i z menu kontekstowego wybierz
pozycje Wiasciwosci tabeli (rysunek 10.59).

Gdy pojawi si¢ okno dialogowe Wiasciwosci
tabeli (rysunek 10.60), w sekcji Obramowanie
pola Rozmiar podaj warto$¢ okreslajaca szerokosé
obramowania. Im wigksza warto$¢, tym szersze
obramowanie tabeli. Aby ukry¢ obramowanie
tabeli, w polu Rozmiar podaj wartos¢ 0.

Aby utworzy¢ obramowanie jednokolorowe,
wybierz kolor z rozwijanej listy koloréw Kolor,
a z listy koloréw Krawed? jasna oraz Krawedz
ciemna wybierz opcje Automatyczny (gorna
czgs¢ rysunku 10.62).

Aby utworzy¢ obramowanie trojwymiarowe,
wybierz kolory z palet kolorow Krawedz jasna
oraz Krawedz ciemna (gorna czgs$é rysunku 10.63).

4. Po ustawieniu rozmiaru i koloru obramowania

kliknij przycisk OK, aby zastosowa¢ zmiany
(dolne czgsci rysunkow 10.62 oraz 10.63).

Wskazowki

B W programie FrontPage 2003 zmieniono

ustawienia domys$lne obramowania tabel.

W wersji 2002 programu obramowanie tabeli
byto automatycznie zwijane do 1 piksela.
Aby uzyska¢ ten efekt w wersji 2003, trzeba
zaznaczyC opcje Zwin obramowanie tabeli
(w sekcji Obramowanie okna dialogowego
Wiasciwosci tabeli).

Jezeli wybierzesz kolory z listy Krawedz jasna
oraz Krawedz ciemna, tworzac tym samym
obramowanie trojwymiarowe, FrontPage
zignoruje kolor wybrany w sekcji Obramowanie
z listy Kolor.

Kliknij znajdujacy si¢ na pasku narzedzi Tabele
przycisk Autoformatowanie tabeli, aby otworzy¢
okno dialogowe Autoformatowanie tabeli, ktore
pozwala zastosowac jeden z predefiniowanych
formatow tabel (rysunek 10.64). Aby zastosowaé
predefiniowany format, mozesz rdwniez wybrad
jego nazwe z listy, ktorag mozna rozwinaé z lewej
strony przycisku Autoformatowanie tabeli
(rysunek 10.65).
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Formatowanie tabel i komoérek

Rozdziat 10.

Aby sformatowa¢é komorki:

1. Zaznacz komorke, ktora cheesz sformatowad
(mozesz od razu zaznaczy¢ kilka komodrek
do sformatowania). Kliknij zaznaczenie
prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wiasciwosci
komorki (rysunek 10.66).

2. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego

Wiasciwosci komorki (rysunek 10.67)
w sekcji Ukiad zdefiniuj wyrdwnanie
W poziomie i W pionie oraz rozmiar

zaznaczonej komorki.

L

Zaznacz pola wyboru Okres! szerokos¢ oraz
Okresl wysokosé, aby zdefiniowac rozmiar
komérki. Wybierz opcje W pikselach,

aby okresli¢ bezwzgledny rozmiar komorki,
lub opcje W procentach, aby okresli¢ rozmiar
komorki jako procent rozmiaru okna
przegladarki internetowe;.

4. Jezeli zaznaczona komoérka ma obejmowac
wigcej niz jeden wiersz, podaj warto$é
w polu Objete wiersze. Jezeli zaznaczona
komorka ma obejmowac wigcej niz jedna
kolumne, podaj warto$¢ w polu Objete
kolumny.

5. Kliknij przycisk OK, aby zastosowa¢ zmiany
do zaznaczonej komorki.

Wskazowki

B W oknie dialogowym Wiasciwosci komorki
mozna zdefiniowa¢ kolor obramowania
pojedynczych komorek, jednak lepiej jest
ustawi¢ kolor obramowania calej tabeli.
Wiecej informacji na ten temat zawiera
podrozdziatl ,,Aby sformatowa¢ obramowanie
tabeli” na stronie 281.

B Opcje znajdujace si¢ w sekcji T/o okna
dialogowego Wiasciwosci komorki zostaty
omoéwione w podrozdziale ,,Aby zmienic¢
kolor komérki”, na stronie 284.

Wskaw kolumny

|2 whei

j*ii Wskaw wiersze
LI

4

EEz

Podziel komarki,,.

Obwirz strone w nowym oknie

4 Zarzgdzaj regionami edytowalrymi,,

Whasciwosc komérki. .. P

tkagciwosc tabeli...

Ywtasciwosd strony..,

Czcionka. ..

‘5‘9 Hipertacze.. .

Rysunek 10.66. Aby sformatowaé komorki,
zaznacz je i kliknij prawym przyciskiem myszy,
a nastepnie z menu kontekstowego wybierz
pozycje Wiasciwosci komorki

Wiasciwosci komorki X

Uktad

Wiyrduwnanie w poziomie: | D Okresl szerokose:

<

Wyrdwnanie w pionie: | Domslny

Ohijete wiersze; 1t [ Okresl wysokose:

R

Obigte kolumny: :1
[[Tkamérka nagtéwka
D Bez zawijania
Obramowarie
Kalor: w

Kraweds jasna: Automatyceny |V

Kraweds ciemna: Automatyczry (¥ |
To
Kalar: Automatyczny ¥

[Juzyj obrazu Ha

Przeqlada;...

Styl..

Rysunek 10.67. W oknie dialogowym Wiasciwosci
komorki zmodyfikuj wyréwnanie i rozmiar
komorki. Okresl rowniez, ile wierszy i kolumn

ma obejmowa¢ komorka

[ OF ” Anuluj ][ Zastasuj
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674 54|
| 53¢ 789 932 a39]
Rysunek 10.68. Zaznacz komorki,
ktore chcesz przeksztatcic w nagtowki
Sierpiel  Wrzesien) Paidziernil] Listopad|
729 674 546 978
53§ 785 932 989

Rysunek 10.69. Po przeksztalceniu komorek
orkach

w naglowki tekst w zaznaczonych kom
zostanie pogrubiony

2 Sierpier Wrzesieni Pasdziernil Listopad
2001 2001 2001 2001

789 674 54¢]

538 785 932

Rysunek 10.70. Aby wylqczy¢ funkcje

zawijania tekstu, zaznacz komorki,

w ktorych tekst jest zawijany do nastepnej linii

ISierpier'l 2001Wrzesien 2001/Paidsernik 2001[Listopad 2001
78 574 54§ 578
53¢ 785 932 989

Rysunek 10.71. Jezeli w sekcji Uktad
zaznaczysz pole wyboru Bez zawijania,
w zaznaczonych komorkach zostanie
wylqczona funkcja zawijania tekstu

Przeksztakcanie komérek w nagtowki

Komérki nagtéwka zwykle stuza jako etykiety
wierszy lub kolumn tabeli. FrontPage pogrubia
tekst w komorkach nagtowkow.

Aby przeksztaki¢ komérki w nagltowki:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu
Widok pozycj¢ Strona, a nastepnie zaznacz
komorki, ktore cheesz przeksztatei¢ w nagtowki
(rysunek 10.68).

2, Kliknij zaznaczone komorki prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybierz pozycje Wiasciwosci komorki
(rysunek 10.66) lub nacisnij klawisze Alt+Enter.

3. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego
Wiasciwosci komorki (rysunek 10.67)
w sekcji Ukilad zaznacz pole wyboru
Komorka naglowka.

4. Kliknij przycisk OK. Tekst umieszczony
w zaznaczonych komdrkach stanie si¢
tekstem naglowkow i zostanie pogrubiony
(rysunek 10.69).

Aby wylqgczy¢ funkeje
zawijania tekstu w komoérce:

1. Upewnij sig, ze pracujesz w widoku Strona,
a nastepnie zaznacz komorki, w ktorych tekst
nie powinien by¢ zawijany do nastepnej linii
(rysunek 10.70).

2, Kliknij zaznaczone komorki prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybierz pozycje Wiasciwosci komorki
(rysunek 10.66) lub nacisnij klawisze Alt+Enter.

3. Po pojawieniu si¢ okna dialogowego
Wiasciwosci komorki (rysunek 10.67)
w sekcji Ukiad zaznacz pole wyboru
Bez zawijania. Domyslnie funkcja
zawijania tekstu jest wlaczona.

4. Kliknij przycisk OK. Funkcja zawijania
tekstu zostanie wytaczona (rysunek 10.71).
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Rozdziat 10.

Aby zmieni¢ kolor komorki:

1. Wiacz widok Strona i wyswietl pasek
narzgdzi Tabele.

2, Zaznacz komorke, ktdrej kolor chcesz
zmieni¢ (nacisnij i przytrzymaj klawisz Alt
i kliknij wewnatrz tej komorki).

3. Rozwin liste¢ kolorow, klikajac na pasku
narzgdzi Tabele strzatkg po prawej stronie
przycisku Kolor wypelnienia i wybierz
odpowiedni kolor (lewa czes$¢ rysunku 10.72).
Wybrany kolor zostanie zastosowany
do zaznaczonej komorki.

Wskazowki

B Kolor komorki mozna takze zmienié,
klikajac ja prawym przyciskiem myszy
i z menu kontekstowego wybierajac pozycje
Wiasciwosci komorki (rysunek 10.73).
W otwartym oknie dialogowym w sekcji
Tlo wybierz kolor z rozwijanej listy koloréw
Kolor lub zaznacz pole wyboru Uzyj obrazu
tla 1 kliknij przycisk Przeglqdaj, aby odszukaé
plik graficzny, ktéry chcesz zastosowaé
w funkcji tha. Kliknij przycisk OK,
aby zastosowac zmiany.

Automatyczny

Kolary standardawe
H  EEEEEN
& ECEEN

Kolary dokurnentu
E 7| ||Brak

=g el

wwiece] kolordw wypetnienia, ..

Kalor veypetnienia (Niebieski)|

Rysunek 10.72. Aby zmieni¢ kolor zaznaczonej
komorki, kliknij strzatke przycisku Kolor wypelnienia
i wybierz kolor z rozwijanej palety kolorow
(rysunek po lewej). Aby szybko zastosowaé
uzywany ostatnio kolor wypelnienia — w tym
przypadku oliwkowy — kliknij przycisk Kolor
wypelnienia (rysunek po prawej)

Tho
kelor: | Aukomatyczny |V
] uzyj obrazu Ha

G
=

Rysunek 10.73. Aby zmieni¢ kolor komorki,
kliknij ja prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz pozycje Wiasciwosci
komorki, a nastepnie w oknie dialogowym
Wiasciwosci komorki ustaw kolor w sekcji Tlo
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EE = E
g

Wyrdwnaj do géry| vy dwnai do dc-}ul

e

Rysunek 10.74. Aby wyréwna¢ zawartosé
komorki w pionie, kliknij na pasku narzedzi
Tabele jeden z przyciskéw: Wyréwnaj do gory
lub Wyréwnaj do dotu

[ N i [ =
3
Witwsrodkyj pionowo

Rysunek 10.75. 4by wysrodkowaé zawartosé
komorki w pionie, na pasku narzedzi Tabele
kliknij przycisk Wysrodkuj pionowo

B I U S S

Wyrdwnaj do lewej Whyrjustuj

Wys’rodkuj| iyrdwnaj do prawejl

Rysunek 10.76. Aby wyrownac zawartos¢ komorki
w poziomie, na pasku narzedzi Formatowanie
kliknij jeden z czterech przyciskow stuzqcych

do wyréwnywania zawartosci

Aby wyréwna¢é zawartosé komorki:

1. Wyswietl paski narzedzi Tabele i Formatowanie,
a nastgpnie umies¢ kursor w komorce, ktdrej
zawarto$¢ chcesz wyrownac.

2. Aby wyrowna¢ zawarto$¢ komorki w pionie,
kliknij jeden z trzech przyciskow znajdujacych
si¢ na pasku narzedzi Tabele, stuzacych
do wyréwnywania zawartosci (rysunki 10.74
oraz 10.75). Zawarto$¢ komorki zostanie
wyrownana.

3. Aby wyrownaé zawarto$¢ komdrki w poziomie,
kliknij jeden z czterech przyciskéw na pasku
narzedzi Formatowanie, stuzacych
do wyrownywania zawartosci (rysunek 10.76).
Zawartos¢ komorki zostanie wyréwnana.

Wskazowka

B Zawarto$¢ komorki mozna réwniez wyrownac,
korzystajac z opcji dostgpnych w oknie
dialogowym Wiasciwosci komorki omawianym
w podrozdziale ,,Aby sformatowa¢ komorki”,
zamieszczonym na stronie 282.
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Wykorzystywanie tabel w uktadach stron

Rozdziat 10.

Wykorzystywanie tabel
w ukiadach stron

Jesli musiates$ kiedys$ utworzy¢ tabelg, na ktorej
miat bazowac catly uktad strony, z pewnoscia
docenisz nowe narzgdzia programu FrontPage
— tabele i komorki uktadu. Narzedzia te sa
zgodne ze standardami kodowania HTML.
Zasadnicza réznica migdzy zwyklymi tabelami
a tabelami uktadu staje si¢ widoczna wtedy,
gdy przy tworzeniu i formatowaniu tabel lub
komoérek uktadu zaczniesz korzysta¢ z nowych
narzedzi dostgpnych w okienku zadan Tabele

i komorki ukltadu. Komorki uktadu umozliwiaja
na przyktad umieszczenie pojedynczej komorki
w samym s$rodku tabeli uktadu, zrzucajac

na program FrontPage cata pracg zwiazang

z utworzeniem komorek otaczajacych

te pojedyncza komorke (rysunek 10.77).

W programie FrontPage 2002 realizacja takiego
zadania byta bardzo czasochtonna i dlatego
nie zawsze byla dostatecznie precyzyjna.

Aby umiesci¢ na stronie tabele ukdadu:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu
Widok pozycje Strona, w gtdéwnym oknie
programu wyswietl kartg Projekt 1 kliknij
w dowolnym miejscu strony.

2. Jesli okienko zadan nie jest widoczne, z menu
Tabela wybierz pozycje Tabele i komorki
ukladu (rysunek 10.78) — wyswietlone
zostanie okienko zadan Tabele i komorki
ukladu (rysunek 10.79). Jesli okienko zadan
jest widoczne, rozwin menu okienka i z listy
mozliwych do wyswietlenia okienek wybierz
pozycje¢ Tabele i komorki ukladu
(rysunek 10.80).

B,

e

Rysunek 10.77. Komorki i tabele uktadu — nowe
narzedzia programu FrontPage — ulatwiajq tworzenie
skomplikowanych ukiadow stron internetowych

Tabela | Dane  Ramki ©kno  Pomog
|E Tabeleilf\omérki uktadu, .. |
EH Eo stk
ﬂ' Rysuj tabele
sk A »

Rysunek 10.78. Jesli okienko zadan
nie jest widoczne, wybierz z menu
Tabela/Tabele i komorki ukiadu

: Tabele i komérki ukdadu ¥ x
S

Formatowanie komérk

Nowe tabele i komdrki

st tabelg ukdadu
Ywstaw komérke Ukadu...

14 i

Wasciwosci tabeli

Ukdad tabeli

Listaw marginesy strony. ..
Bez uktadu

[[] Pokaz podczas bwarzenia nowsj
strony

Rysunek 10.79.

Okienko zadan Tabele

i komorki uktadu zawiera
szereg nowych narzedzi
przydatnych przy tworzeniu
ukladu strony
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: Wyniki wyszukiwania
®|®| A wiprowsdzenie
Parmor,
| Wik wyszukivania
| Wpisz bekst, af
Clipart
Schawek

Nowy

Rysunek 10.80.
Jesli okienko zadan
Jest wlqczone,
rozwin menu

Tabele i komdrki ukfadu [

Formatowanie komdrki

Moty

Okienko innych
zadan i wybierz

warstuy pozycje Tabele
G0t i komorki ukladu
: Tabele i komérkiuklady ¥ x : Tabele i komarld ukfadu ¥ X
®| 8| A @8] A

[F] Formatowanie komarki

Nowe tabele i komarki
‘Wistaw kabele uktady
Wskaw komarke UB_ ...

14 I

Whasciwosci tabeli

Tabele i komérki uktadu ¥ x
Formatawanis komorki
Nowe tabele i komdrki

‘iskaw tabele ukfadu
istaw komarks ukbadu. ..

12% fiA

- Reysuj tabele Uktadu [

Wiasciwoddi tabeli

[ Formatowanie kamérkd

Nowe tabele i komérki

istaw tabelg ukladu
wistaw komérke Ukdadu, ..

14 14

Wiasciwosci tabeli

Ustaw marginesy strony. ..

Ukdad tabeli

Bez ukadu

ks

Rysunek 10.81. Mozesz wstawié tabele uktadu,
wybierajqc polecenie Wstaw tabele ukladu (gérny
lewy rysunek), klikajqc przycisk Rysuj tabele uktadu
(dolny lewy rysunek) lub wykorzystujac jeden

z predefiniowanych ukladow w sekcji Uklad tabeli

(prawy rysunek)

[ witryna siec Web_| [nowa_strona_thtm*
15 -

0~

H

15 -]

565 -] v

Sl e Bod Arosged [<

>

Rysunek 10.82. Nowa tabela uktadu z wyswietlonymi
etykietami rozmiaru kazdej komorki

3. W okienku zadan Tabele i komorki ukiadu
mozesz klikna¢ polecenie Wstaw tabele
ukladu Tub przycisk Rysuj tabele ukiadu.
Mozesz tez wybrac jeden z predefiniowanych
uktadéw dostepnych w sekcji Uklad tabeli
(rysunek 10.81).

4. Tabela zostanie natychmiast automatycznie
dodana do strony (rysunek 10.82), chyba
ze kliknates przycisk Rysuj tabele ukiadu.
Wigcej informacji na temat stosowania
narzedzia rysowania tabeli znajduje si¢
w podrozdziale ,,Aby narysowac¢ tabelg”
na stronie 264. Teraz mozesz zmienic¢
wymiary tabeli, dodaé¢ do niej komorki
lub umiescié tres¢ w istniejacych komérkach.
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Wykorzystywanie tabel w uktadach stron

Rozdziat 10.

Aby usungé komorke
lub tabele ukiadu:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu
Widok pozycje Strona, w gtdéwnym oknie
programu wyswietl kartg Projekt 1 kliknij
w dowolnym miejscu strony. Upewnij sig,
ze jest wyswietlone okienko zadan Tabele
i komorki ukiadu (zgodnie z instrukcja
w punkcie drugim podrozdziatu
,»Aby uniesci¢ na stronie tabelg uktadu™).

2. Zaznacz komorke, ktora chcesz usunaé.
W tym celu przesun kursor myszy w kierunku
brzegu komoérki — tak, by jej obramowanie
zmienito kolor na niebieski — i kliknij
(rysunek 10.83). Gdy komorka zostanie
zaznaczona, przy jej gornym brzegu powinna
pokaza¢ si¢ etykieta rozmiaru komorki
(rysunek 10.84). Aby zaznaczy¢ calq tabele,
przenies kursor myszy nad brzeg tabeli tak,
by jej obramowanie zmienito kolor na zielony
i kliknij (rysunek 10.85). Jesli przez przypadek
zamiast catej tabeli zaznaczysz pojedyncza
komorke, kliknij dwukrotnie znajdujacy si¢
na pasku narzedzi Tabele przycisk Pokaz
narzedzie ukladu — w ten sposdb cata
tabela zostanie zaznaczona (rysunek 10.86).
Przeczytaj takze umieszczong na nastepne;j
stronie wskazdwke na temat zaznaczania
komorek i tabel.

(@l Wirynasieciweb | nowa_strona_t.htm*

Rysunek 10.83. 4by zaznaczyé komérke,
ktorq chcesz usunqé, przesun kursor

w kierunku jej brzegu, az obramowanie
komorki zostanie podswietlone, i kliknij

nowa_strona_Lhtm*

ZrgiTt

Rysunek 10.84. Gdy komorka zostanie
zaznaczona, przy jej gornym brzegu
pokaze sie etykieta z rozmiarem komorki

Rysunek 10.85. Aby zaznaczy¢ tabele, ktérq chcesz
usunqc, przesun kursor w kierunku jej brzegu,
az zostanie podswietlone obramowanie tabeli,

a nastepnie kliknij
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i 3. Nacis$nij klawisz Delete — zaznaczona
komorka lub tabela zniknie ze strony.

Jesli usuniesz z tabeli pojedyncza komorke,
tabela pozostanie niezmieniona, a miejsce
po usunigtej komorce zostanie zaznaczone
kolorem szarym (rysunek 10.87).

=3

Wskazowka

%‘

B Jesli patrzac na przycisk Pokaz narzedzie
ukiadu w okienku zadan Tabele i komorki

- ukladu, nie potrafisz ocenié, czy narzedzie

Rysunek 10.86. Gdy tabela zostanie uktadu jest wlaczone, czy wytaczone

zaznaczona, na wszystkich jej krawedziach (gdy jest whaczone, przycisk powinien

pokazq sie etykiety z rozmiarem komorek mieé¢ obramowanie i nieco jasniejsze tlo),

popatrz na strong internetowa. Jesli tabela

reue et jest zaznaczona, na wszystkich jej krawedziach

= widaé etykiety z rozmiarem (rysunek 10.86).

Gdy tabela nie jest zaznaczona, nie sq widoczne

zadne etykiety, a obramowanie tabeli ma

postaé przerywanej linii, bez wzglgdu na to,

czy tabela wydaje si¢ by¢ pod$wietlona,

czy nie (rysunek 10.88). Jesli przez przypadek

zaznaczyte$ pojedyncza komorke zamiast

7= 7= calej tabeli, przy gornej krawedzi komorki

widoczna bedzie tylko jedna etykieta

z rozmiarem tej komorki (rysunek 10.84).

Jie Je7o -]

Rysunek 10.87. Jes/i usuniesz z tabeli
pojedynczq komorke, tabela pozostanie
niezmieniona, a miejsce po usunietej

komorce zostanie zaznaczone szarym kolorem

Rysunek 10.88.

Jesli tabela ukladu

nie jest zaznaczona,

jej obramowanie

ma postac przerywanej

linii bez wzgledu na to,

czy tabela jest wyswietlana

w bialym, czy czarnym kolorze
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Wykorzystywanie tabel w uktadach stron

Rozdziat 10.

Aby doda¢ komérke uktadu
do tabeli vkiadu:

1. Wiacz widok Strona, wybierajac z menu
Widok pozycje Strona, w gtdéwnym oknie
programu wyswietl kartg Projekt 1 kliknij
w dowolnym miejscu strony.

2. Jesli okienko zadan nie jest widoczne, z menu
Tabela wybierz pozycje Tabele i komorki
ukladu (rysunek 10.78) — wyswietlone
zostanie okienko zadan Tabele i komorki
ukladu (rysunek 10.79). Jesli okienko zadan
jest widoczne, rozwin menu okienka i z listy
Okienka innych zadan wybierz Tabele
i komérki ukiadu (rysunek 10.80).

3. Kliknij przycisk Pokaz narzedzie ukiadu
jeden lub dwa razy, aby zaznaczy¢ cala
tabele, do ktorej cheesz doda¢ komorke
uktadu (informacje na temat zaznaczania
tabeli znajduja si¢ we wskazowce
na poprzedniej stronie).

4. W okienku zadan Tabele i komorki ukiadu
kliknij przycisk Rysuj komorke uktadu
(rysunek 10.89).

5. Kursor myszy przybrat ksztatt otlowka
— kliknij wewnatrz pustej tabeli uktadu
i przeciagnij, az narysujesz komorke
odpowiedniego rozmiaru (rysunek 10.90).
Zwolnij przycisk myszy — komorka uktadu
zostanie wstawiona do tabeli (rysunek 10.91).
Jesli cheesz przesunaé komorke, zaznacz
ja i przeciagnij na wlasciwe miejsce. Jesli
chcesz zmieni¢ rozmiar komorki uktadu,
postepyj zgodnie z instrukcjami z nastgpnych
dwéch podrozdziatow.

 Tabele i komérki uktadu > x

B8 A

[ Formatowanie kamérki

Nowe tabele i komérki

Wstaw komadrke ukbadu,..

| ._._E Pokai_ Rysuj komarke uktadu

Whasciwosci tabeli

Rysunek 10.89. Aby doda¢ komorke uktadu
do tabeli uktadu, kliknij w okienku zadan
przycisk Rysuj komdrke ukiadu

nowa_strona_1 htm™*

nowa_strona_Lhtm* "
EEE ' e

7

N T E—
Rysunek 10.90. Kliknij wewnaqtrz tabeli
(rysunek po lewej) i przeciqgnij kursor,

az narysujesz komorke o odpowiednich
wymiarach (rysunek po prawej)

4l Witryna sieci Web || nowa_strona_1.htm*

1305159

Rysunek 10.91. Komorka ukladu
po wstawieniu do tabeli ukiadu jest zaznaczona
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4l Witryna sieci Web nowa_strona_1.htm*
140 - B
|
|
5 ] 15 7] '
|
|
|
140 -
| |
| |
Lo o o s e e e e e e ]

Rysunek 10.92. Aby zmienié¢ wielkos¢ komorki
lub tabeli ukiadu, przeciqgnij kwadratowy uchwyt
komorki lub tabeli, zwiekszajqc lub zmniejszajqc
w ten sposob jej wielkos¢

&l Witryna sieci Web || nowa_strona_Lhtm*
240
215 ~| 215 -
]
240 -|

Rysunek 10.93. Liczby w etykietach rozmiaru
tabeli sq uaktualniane automatycznie — podajq
biezqcq wielkos¢ komorki lub tabeli

Aby zmieni¢ wielkos¢ komorki
lub tabeli ukiadu metodq przeciggania:

1. Zaznacz jeden z niebieskich kwadratdw,
zwanych uchwytami, znajdujacych si¢
w rogach komorki lub tabeli uktadu.

2, Kliknij i przeciagnij niebieski uchwyt,
zwigkszajac albo zmniejszajac komorke
lub tabele (rysunek 10.92). Zwolnij
przycisk myszy — tabela lub komoérka
zmieni wymiary (rysunek 10.93).
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Rozdziat 10.

Aby pregyzyinie Zmieni¢ rozmiury (4 Witryna sieci Web | [ nowa_strona_1.ht
komorki lub tabeli uktadu: [i6 2]

Wykorzystywanie tabel w uktadach stron

1. Kliknij etykietg rozmiaru znajdujaca si¢
na gornej lub bocznej krawedzi komorki
lub tabeli, ktorej wielkos¢ cheesz zmienic.
W zaleznosci od tego, ktora etykiete kliknates,
z rozwinigtego menu wybierz pozycje
Zmien szerokos¢ kolumny lub Zmien
wysokosc¢ wiersza (rysunek 10.94).

2, W zaleznosci od wyboru dokonanego
w punkcie pierwszym, zostanie otwarte
okno dialogowe Wiasciwosci wiersza lub
Wiasciwosci kolumny (lewa czg$¢é rysunku
10.95). Wprowadz nowy wymiar w polu
tekstowym lub zmien stary, korzystajac
ze strzalek znajdujacych si¢ po prawej stronie
pola. Kliknij przycisk OK lub naci$nij klawisz
Enter (prawa cze¢$¢ rysunku 10.95). Okno
dialogowe zostanie zamknigte, wielko$¢
komorki lub tabeli uktadu zmieni sig,
a na odpowiedniej etykiecie rozmiaru
pojawi si¢ liczba wprowadzona w polu
Szerokos¢ kolumny lub Wysokos¢ wiersza
(rysunek 10.96).

| Zrien ﬂysokﬁ'c’ wiersza. ..

— Aukorozciggante wierszy —

Rysunek 10.94. Aby precyzyjnie zmieni¢ wielkos¢
komorki lub tabeli ukiadu, kliknij etykiete rozmiaru
i z rozwinietego menu wybierz pozycje Zmien
wysokos¢ wiersza lub Zmien szeroko$¢ kolumny

@ Wiasciwosci wiersza E]

Whysokost wisrsza: :IDU\. i

Wiasciwosci wiersza
\ysokosE wiersza: . s

[ Wiyczysé sprzeczng wysokosd [ 'yczyse sprzeczna wysokosé

|:| Rozciganij wistsz automatycznie
[ oe [ Ay |

Rysunek 10.95. W oknie dialogowym Wiasciwosci
wiersza lub Wilasciwosci kolumny zmienr Wysokosé
wiersza lub Szerokos¢ kolumny (rysunek po lewej)

i kliknij przycisk OK, aby zastosowa¢ zmiany

(rysunek po prawej)

D Rozciganij wiersz automatycznis

I K ll Anuluj : ]

| Witryna sieci Web nowa_sktron.
106 «|

100 E

Rysunek 10.96. Liczba w etykiecie
rozmiaru odzwierciedla zmiane
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Tworzenie i formatowanie tabel

[ Witryna siecitheb || nowa_strona_1.htm*

106 < 373 -]
100 -] 100

2

Zmiert

Autorozei

laganie wierszy

g

108 -] 375 ]

Rysunek 10.97. Aby wiersz lub kolumna
dopasowywaly swojq wielkos¢ do rozmiaru
okna przegladarki, kliknij etykiete rozmiaru
danego wiersza lub kolumny i wiqcz funkcje
autorozciqgania

(@l Witryna sieci Web || nowa_strona_1.htm*

106 -] 373 -]
100 ] 100 ~

100%(311) -| 100%(311) -

Rysunek 10.98. W etykiecie rozmiaru
rozciqganej automatycznie kolumny
lub wiersza pojawi si¢ wartosé¢ 100%

100%(311) |

Zmieri wysokose wisrsza, .,

Aukorozcigganie wierszy

Rysunek 10.99. Aby wylqczy¢ automatyczne
rozciqganie, kliknij etykiete rozmiaru rozciqganej
kolumny lub wiersza i w rozwinietym menu
usun zaznaczenie opcji autorozciqgania

Aby zmieni¢ wielkos¢ wiersza
lub kolumny za pomocq autorozciggania:

1. Kliknij etykiete rozmiaru znajdujaca si¢
na krawedzi wiersza lub kolumny, ktora
ma dopasowywac swoja wielkos¢ do okna
przegladarki, i z rozwinigtego menu
wybierz pozycj¢ Autorozcigganie kolumn
lub Autorozcigganie wierszy (rysunek 10.97).
Wiersz lub kolumna natychmiast zostang
powigkszone tak, by tabela wypetniata cate
okno Projekt programu FrontPage (rysunek
10.98). Funkcj¢ Autorozciqganie mozesz
przetestowacé, ogladajac strong w przegladarce
internetowej — tabela bedzie zmienia¢ swoja
wielko$¢ za kazdym razem, gdy zmieni si¢
wielkos¢ okna przegladarki.

Wskazowki

B Aby wylaczy¢ opcje autorozciagania, kliknij
etykiete rozciaganego wiersza lub kolumny
1 usun zaznaczenie opcji Autorozcigganie wierszy
lub Autorozcigganie kolumn (rysunek 10.99).
Wiersz (lub kolumna) powréci do rozmiaru
sprzed wlaczenia funkcji autorozciqgania.

B Autorozciaganie mozna zastosowac wylacznie
do jednego wiersza i do jednej kolumny w catej
tabeli uktadu.
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Rozdziat 10.

Aby sformatowaé komérki vkiadu:

1. Zaznacz komoérke uktadu, ktdrej wlasciwosci
chcesz zmienié (rysunek 10.100).

1562176+
s

2. Jesli okienko zadan nie jest widoczne, z menu
Tabela wybierz pozycje Formatowanie
komorki lub kliknij prawym przyciskiem
myszy zaznaczong komorke i z kontekstowego
menu wybierz Formatowanie komorki
(rysunek 10.101). Zostanie otwarte okienko ~ |........ :
zadan Formatowanie komorki z domyslnie : : : :
wlaczonym widokiem Wiasciwosci Rysunek 10.100. Zaznacz komorke ukladu,

i obramowanie komorki (rysunek 10.102). ktorej wlasciwosci cheesz zmienic
Jesli wyswietlone jest okienko zadan Tabele
g i komérki ukiadu, kliknij w nim polecenie g i | L
= Formatowanie komorki (rysunek 10.103) o v
. .. . , . 53| Kopigj
" — pojawi si¢ okienko zadan Formatowanie A o

= komorki. 2l vizton werszs
S T wstaw kolumny

b -] S Usur komérke uktadu

E (| Podaiel komérld...

- ,l.ihEla Boi ,Rém Lon Ann Obwidrz strone w nowym oknie
= {7 Tabeleikomdrki ukadu... iR —

\D Formtonarie ko = 54 Zarzadzaj regionami edytowalnymi,..
; ] Rysulbele [ Fomatowanie komérki,,.

= watan 3 Whascinndc komerki,.. "5

3 S| Usudt komérks ukbadu wilagciwosc tabel.,.

,E Rysunek 10.101. Jesli okienko zadan nie jest

widoczne, wybierz Tabela/Formatowanie komorki
(]

‘s lub kliknij prawym przyciskiem myszy zaznaczonq
; komorke i z kontekstowego menu wybierz pozycje
< Formatowanie komorki
-

v
: { Formatowanie komérki v x
i
§ [ Komerkii babele uidady
[ Wtascivwosci i obramowanie komarki
> [5) Magtéwek i stopka komérki k
Tl Narozniki | cisrie komrki
; itaheleiknmﬂrki ukiadu - x Wiasciwosc komarki ukladfj
('..5 | o | ﬁ Szeroknst! 156
[F] Eormatowanie komdrki :E:;::‘e :;75
Nowe tabele i knmérél Dopasowarie w pianie: | Do géry v
‘Wstaw kabele ukfadu Kolor tha; Automatyczny ¥ Rysunek 10'102'
wstaw komarke uktadu,.. Obranowanie w Okienku Zada}’i
e 7 sl | Formatowanie komorki
[P rarescie utor | E‘[] L__| w widoku Wiasciwosci
. ol i obramowanie komorki
Wiasciwosci tabeli A . .,
Marginesy mozesz zmieni¢ wielkos¢
Rysunek 10.103. Jesli widoczne jest odleney o komdrki, dopetnienie,
okienko zadan Tabele i komorki ukladu, Z:j:” : wyrownanie, kolor
kliknij polecenie Formatowanie komorki, oddolu: s tla, obramowanie
aby przejs¢ do odpowiedniego okienka zadan i marginesy
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Tworzenie i formatowanie tabel

: Formatowanie komérki -

(NI

4 Komérkdi tabele uktady

[T] Whaschwoscl | obramowanie komérki
) Nagidweki stapka komérig

Tl Warozniki i cienie komérki

Naghowek
Pokaz nagtéwek
Wysokosc: 20
Dopefnierie: o
Dopasowsnie w pionis: "
Kalor ta; I
Szerokosc krawedzi: | L
Kolor krawgdzi: I
Stopka
Poka? stopke
Wysokodt: El
Dopetnienis: o |
Dopasowanie w pionie: v
Kolor tha; T -
Szerokedt krawedzii [0
(i B

; Formatowanie komorki

€| 8| A
% Komarki i tabele ukdadu
[£] wtascimosci | chramowarie komrkd
) Maghiwek i stopka komérki
Tl Marozniki | cienie komérk
Narozniki

Obraz:
() Uzyj obrazu domyénegn
© Uzyj obrazu niestandardowego

Saerckodti  [10 |
wysskosts |10
Kolor:

L
Kolor kravedzi: | [N AREDDDENN -

Zastosuj: G dn NP
Cienie

Saspckosts |10 |

Gladkoses |50

Kolar: | -
Zastosui: AT

Rysunek 10.104.

W widoku Naglowek

i stopka komorki
okienka zadan
Formatowanie
komorki mozna
ustawic¢ formatowanie
naglowka i stopki
zaznaczonej komorki

Rysunek 10.105.

W widoku Nagtowek

i stopka komorki
okienka zadan
Formatowanie
komorki mozna

do zaznaczonej
komorki zastosowaé
efekty niestandardowe

3. Wprowadz zmiany, ktore chcesz nanie$¢ we
wlasciwosciach i obramowaniu zaznaczonej
komorki, lub przejdz do widoku Nagiéwek
i stopka komorki (rysunek 10.104) albo
Narozniki i cienie komorki (rysunek 10.105).

4. Zmiany beda pojawialy sie na biezaco
lub po kliknigciu jednego z przyciskéw
w sekcji Zastosuj (rysunek 10.106).

Wskazowki

B Przyciski formatowania dziataja
jak przetaczniki, dlatego mozna wilaczaé
lub wytaczaé jakis efekt, ponownie klikajac
odpowiadajacy mu przycisk.

B Najlepiej powstrzymac si¢ przed
wprowadzaniem zbyt duzej liczby efektow.
Pamigtaj, Ze najwazniejsze sg informacje
znajdujace si¢ w komorce, a nie jej wyglad.

Rysunek 10.106. Zaznaczona

w punkcie pierwszym komorka uktadu

po zastosowaniu wszystkich zmian
wprowadzonych w ustawieniach dostepnych
w okienku zadan Formatowanie komorki
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Wykorzystywanie tabel w uktadach stron

Rozdziat 10.

esr e

Aby przeksztakic istniejgcq tabele
w tabele uktadu:

1. Kliknij istniejaca tabelg prawym przyciskiem
myszy i z kontekstowego menu wybierz
pozycje Wiasciwosci tabeli.

2. Gdy zostanie otwarte okno dialogowe
Wilasciwosci tabeli, zaznacz opcje
Wiqcz narzedzia ukiadu (rysunek 10.107).
Kliknij przycisk OK — zwyczajna tabela
zostanie przeksztalcona w tabele uktadu.

Wskazowka

B Mozesz odwroci¢ ten proces lub przeksztatcié
tabele uktadu w zwykla tabelg — w tym celu
ponownie otwdrz okno dialogowe Wiasciwosci
tabeli, zaznacz opcje Wylqcz narzedzia ukladu
i kliknij przycisk OK.

Wtasciwosci tabeli

Marzedzis ukbadu
2y Wtacz narzedzia uktadu
“Hirdace narzedzia ukadu
() Automatycznie whacz narzedzia uktadu oparte na zawartosci babel

Rozmiar
Rysunek 10.107. Aby przeksztalci¢ istiejqcq tabele

w tabele ukladu, zaznacz opcje Wiqcz narzedzia
ukladu w oknie dialogowym Wiasciwosci tabeli
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