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Na dzien konczacy rok obrotowy instytucja kultury, jak kazda inna jednostka sto-
sujaca przepisy ustawy o rachunkowosci, jest zobowigzana do zamkniecia ksiag
rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1 uor). Dyrektor instytucji juz kilka miesiecy
przed zakonczeniem roku obrotowego powinien zaplanowac zwigzane z tym
czynnosci oraz delegowac uprawnienia i zadania na odpowiednich pracowni-
kow lub dziaty. Warto zatem sporzadzi¢ harmonogram dziatan.

Aby prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe w instytucji kultury, podob-
nie jak w innych jednostkach, musimy:

ustali¢ salda koncowe aktywow i pasywow,

» porownac salda z wynikami inwentaryzacji i przeprowadzic¢ niezbedne korekty,
» sporzadzic zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienia ob-
rotow i sald kont analitycznych, a takze

dokonac uzgodnien.

v

v

W zasadzie prace dotyczace sprawozdania finansowego mozna podzieli¢ na 3 etapy:
» prace przygotowawcze do sporzadzenia sprawozdania finansowego,

» sporzadzenie sprawozdania finansowego,

» prace kofczace rok obrotowy.
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Czynnosci, jakie musza wykonac instytucje kultury, w ktorych rok obrotowy
pokrywa sie z rokiem kalendarzowym

1. | IV kwartat 2024 roku Wybér podmiotu uprawnionego do badania rocznego
sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajgcy
sprawozdanie finansowe

2. | 0d 1 pazdziernika 2024 r. | Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikdw

do 15 stycznia 2025 r.

aktywow i pasywdw (art. 26 uor)

Na dzierh inwentaryzacji

Sporzadzenie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
aktywdw (art. 18 ust. 2 uor)

Przed zamknieciem ksigg
rachunkowych, nie péznigj
niz do 26 marca 2025 r.

Wyjasnienie i rozliczenie ujawnionych réznic migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych (art. 27 uor)

Nie pdZniej niz do 26 marca
2025 .

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej za
2024 rok (art. 24 ust. 5 pkt 2 uor)

Nie pdznigj niz w ciggu

3 miesiecy od dnia koriczg-
cego rok obrotowy, tj.

do 31 marca 2025 .

Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych
na dzier 31 grudnia 2024 r. (art. 18 ust. 2 uor)

Na dzieri koriczacy rok
obrotowy, nie pdzniej
do 31 marca 2025 r.

Zamkniecie ksigg rachunkowych (art. 12 ust. 2 pkt 1
uor)

Na dzieri kofczacy rok
obratowy, nie pdzniej
do 31 marca 2025 .

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego
za 2024 rok (art. 45 ust. 1iart. 52 ust. 1 uor)

Nie pdZnigj niz w ciggu

6 miesiecy od dnia bilan-
sowego, tj. do 30 czerwca
2025 .

Badanie rocznego sprawozdania finansowego
za 2024 rok (rozdziat 7 uor)

10.

Nie pdZniej niz do 30 czerw-
ca 2025

Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego przez
organ zatwierdzajgcy (art. 53 ust. 1 uor)

1.

W ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania
finansowego, nie pdzniej niz
do 15 lipca 2025 .

Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych (art. 12
ust. 4 uor)
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