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Excel 2003 jest rozbudowanym arkuszem kalkulacyjnym wchodzacym w sktad pakietu
Office 2003. Korzystajac z Excela, mozesz stworzy¢ rozbudowane arkusze, wykresy,
zestawienia oraz analizy statystyczne i finansowe. Mozliwo$ci Excela doceniaja
uczniowie, studenci, pracownicy biurowi, a wtasciwie wszyscy, ktorych praca wymaga
operowania na zbiorach danych. Znajomos$¢ Excela i umiejetnos¢ korzystania z jego
funkcji bardzo utatwia prace i nauke, a takze jest sporym atutem na rynku zatrudnienia.

Jesli chcesz poznac ten program, ksiazka ,,Po prostu Excel 2003” jest doktadnie tym,
czego potrzebujesz. W przystepny, bogato ilustrowany sposdb przedstawia ona
sposoby wykonania w Excelu réznych zadan — od korzystania z paska narzedzi,
poprzez tworzenie arkuszy i wykorzystywanie funkcji, az do tworzenia makropoleceri.
W kolejnych rozdziatach znajdziesz wszystkie informacje niezbedne do sprawnego
korzystania z Excela.

e Interfejs programu

» Tworzenie i edycja arkuszy

» Stosowanie funkcji obliczeniowych

¢ Formatowanie komoérek arkusza

¢ Obiekty graficzne

o Wstawianie wykresow do arkuszy

e Drukowanie arkuszy

e Praca grupowa

* Publikowanie arkuszy na stronach WWW

Poznaj najpopularniejszy arkusz kalkulacyjny, korzystajac z porad ekspertow. Excel
stanie sie Twoim ulubionym programem, ktory pomoze Ci zaplanowa¢ domowy budzet,
poprowadzi¢ ksiegowos¢, wykona¢ zmudne obliczenia, stworzy¢ mata baze
kontrahentdw.
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Zastosowanie funkgji
w formutach

T
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A [ B [c]
Zestawienie produktow
Nazwa towaru  Numer identyf. llosé
Dogzilla 0-439 158
Oceanic 0-571 341
Delayed Impact D-845 415
Mask of Zero h-482 167
Genus Il G-058 684
Eisenhower E-473 218
Men in White ha-400 185
Loaded YWeapon L-108 581
Razem

Rysunek 5.1. Zastosowanie funkcji SUMA
ulatwia dodawanie zawartosci szeregu komorek

Nazwa funkcji Argumenty

| /\
SUMA(liczba1;liczba2;...)
Rysunek 5.2. Czesci skladowe funkcji.

Czc

ionkq wytluszczonq wyrézniono elementy,

ktore funkcja musi posiada¢

Niektore argumenty funkcji sg opcjonalne,

np. funkcja SUMA moze posiadaé np.

tylko jeden argument, taki jak odwotanie

do pojedynczej komorki.

Funk¢je

Funkcja to innymi stowy predefiniowana formuta,
ktéra realizuje $cisle okreslony rodzaj obliczen.

Korzystanie z funkcji zdecydowanie przyspiesza
tworzenie nawet bardzo skomplikowanych formut.

Zalézmy, ze chcesz podsumowaé kolumne
liczb przedstawiong na rysunku 5.1. Za pomoca
operatora dodawania (+) mozesz w prosty sposob
utworzy¢ np. taka formute:

=C4+C5+C6+C7+C8+C9+C10+C11

Powyzsza formuta nie jest skomplikowana, ale
zamiast czasochtonnego wpisywania kolejnych
adresow sumowanych komorek mozesz postuzy¢
si¢ prosta funkcja SUMA:

=SUMA(C4:C11)

Funkcja SUMA jest tylko jedna z ponad dwustu
funkcji dostepnych w programie Excel. Petna
ich list¢ znajdziesz w dodatku B.

ibyuny nmopng

Budowa funkgji

Jak to zostato zilustrowane na rysunku 5.2, kazda
funkcja sktada si¢ z dwdch gtownych czgsci:

® nazwa funkcji — okresla rolg, jaka spetnia
dana funkcja,

& argumenty funkcji — okreslaja warto$ci
badz odwotania do komorek, ktore maja by¢
wykorzystywane w obliczeniach. Argumenty
funkcji podawane sa w nawiasach okraghych,
a kolejne z nich sa od siebie oddzielane
srednikami.

Wskazowki

m Jezeli funkcja znajduje si¢ na poczatku
formuty, musi si¢ rozpoczynaé od znaku
rownosci (=).

87



Rozdziat 5.

Argumenty funkgji

Argumentami funkcji moga by¢ nastepujace
elementy:

& Liczby (rysunek 5.3) — podobnie jak
w przypadku wszystkich formut, rezultat
dziatania funkcji, ktorej argumentami sa
bezposrednio podane liczby, nie ulegnie
zmianie tak dtugo, jak dlugo wartosci liczbowe
bedace jej argumentami lub sama funkcja
pozostana niezmienione.

& Lancuchy tekstowe (rysunek 5.4) — w Excelu
wystepuje caly szereg funkcji operujacych
na tancuchach tekstowych. Wigcej informacji
na ten temat znajdziesz w dalszej czgsci
niniejszego rozdziatu.

& Odwolania do komorek (rysunki 5.4 do 5.8)
— jest to najczesciej uzywany typ argumentow
funkcji. Korzystanie z odwotan powoduje,
ze jezeli zawarto$¢ danej komorki ulegnie
zmianie, to rezultat dziatania funkcji,
ktéra sie do takiej komoérki odwotuje,
zostanie automatycznie uaktualniony.

& Formuly (rysunek 5.6 1 5.7) — zastosowanie
formut jako argumentéw funkcji pozwala
na tworzenie bardzo ztozonych rownan
wykonujacych cale serie obliczen.

& Funkcje (rysunek 5.7 15.8) — jezeli
argumentem funkc;ji jest inna funkcja,
méwimy o tzw. zagniezdzeniu funkcji.

& Wartosci bledow (rysunek 5.8) — uzycie
wartosci bledow jako argumentow
odpowiednich funkcji czesto umozliwia
zlokalizowanie btedu badz informacji,
ktorych brakuje na arkuszu danych.

& Wartosci logiczne — niektore funkcje
wymagaja podania jako argumentow
wartosci logicznych PRAWDA badz FALSZ.

Rysunek 5.8. W tym przykiadzie
argumentami funkcji JEZELI sq funkcje
LICZ PUSTE i SUMA, odwolania

do komorek oraz wartos¢ bledu #N/D

A ]
1 [2000-03-06F— =DATA(2002;6;30)

L
Rysunek 5.3. Argumentami funkcji DATA sq liczby

A I B I c I D |
Wysoko$¢ prowizji

Wspotczynnik
Powyzej 40021 15%
Ponize; 400,21 10%

(BRI

Sprzedai _ Kwota prowizji Komentarz
David 44316 66,47 [Dobra tobota
Grzegorz 51284 76,33 Dobra robota
wona 32869 3287 Musisz sig jeszcze postarat
Jakub 0198 603 Dobra robofa

=JEZELI(B8>400;"Dobra robota";
"Musisz sig jeszcze postarac")
Rysunek 5.4. Argumentami funkcji JEZELI
sq w tym przyktadzie odwolania do komorek,
liczby i lancuchy tekstowe

&l

i

A I B

I
Wysol

L |

2]

3] Wspétczynnik

| 4 |Powyzej 400-2t 15%

5 |Ponizej 400 -z¢ 10%

3]

7] Sprzedai

| & |Dawid 443,16

| 9 |Grzegorz 51284

10 wons amgs  =SUMA(B8:B11) lub
11 | Jakub 40198

2 =SUMA(B8;B9;B10;B11)

Rysunek 5.5. Argumenty funkcji
mogq by¢ zapisywane na rozne sposoby,
Jjak to ma miejsce na przykladzie funkcji SUMA

B | [ [ D
Wysokos$é prowizji

Wspolczynnik
[ 4 |Powyzej 400 zt 15%
Ponizej 400 2t 10%

Sprzedai Kwota prowizji

18| Dawid 4A3AE#&E 7

9 |Grzennrz A19R4
=ZAOKR(B5"0,15:2)

Rysunek 5.6. Argumentem funkcji
ZAOKR moze by¢ np. formula

EEEEEE

A T B | C [
Wysokos$¢ prowizji

Wspélczynnik
Powyzej 400-2t 15%
Ponizej 400,21 10%

Sprzedaz Kwota prowizji
e «3.15#

=ZAOKR(JEZELI (B8>400;B8*B4;B8B5); 2)

Rysunek 5.7. W tym przykiadzie
argumentami funkcji ZAOKR jest inna
Sfunkcja (JEZELI) oraz wartosé¢ liczbowa

Jefafs]ls[=

A1

B I
Wysol

Sprzedaz
Dawid 44316
Grzegorz 51284
hwona

Jakub 40198

| |

=JEZELNLICZ.PUSTE(B5:B8)>0; #¥N/D"-SUMA (B5:B9))

s[e=Nafal=lwls=




Zastosowanie funkcji w formutach

Microsoft Excel

Podana formuta zawiera bad.
« Aby uzyskaé informacie na kemat usuwania & 2 Formutarm,

! \_« = Aby uzyskat pomac dotyezacs funkeji, Kiknij preycisk OK, a nasteprie polecerie Furkcja w menu Wstaw.
« Jeli e prébujesz worowadzé formuly, unika) utywania innescl (=), znak

cudzystowenn ('),

Rysunek 5.9. Jezeli pomylisz sie wpisujac nawiasy,
na ekranie zostanie wyswietlony komunikat o bledzie

tekstu

Microsoft Excel

Pragram Microsoft Office Excel znalazt biad we
ponizef?

formule. Czy chresz

1) =Jeselfice. puste(bab7p=0, 20Dl sumaihé 7))

« by zaakeeptowat popranke, Kiknil prycisk Tok.
by zamknag ten komunikat | poprawi Formute samodzielnis, Kiknij preycisk e,

e |
Rysunek 5.10. W niektorych przypadkach Excel
zaproponuje automatyczne skorygowanie blednie
wpisanej formuty

Wprowadzanie funkcji

Excel pozwala na wprowadzanie funkcji
na kilka sposobow:

¢ wpisywanie z klawiatury,

& wpisywanie z klawiatury i wprowadzanie
przy uzyciu myszy,

& wykorzystanie okien dialogowych
Wstawianie funkcji i Argumenty funkcji.

Nie mozna jednoznacznie stwierdzié,

ktory z powyzszych sposobow jest najlepszy
— powinienes$ korzysta¢ z metody
najwygodniejszej dla Ciebie.

Wskazowki

B Nie ma znaczenia, jakimi literami sa
zapisywane nazwy funkcji, np. funkcje SUMA
i suma sa rOwnoznaczne — automatycznie
dokonywana jest konwersja nazw funkcji
na duze litery.

B Tworzac formuly powinienes unikaé
wpisywania niepotrzebnych znakow spacji.

B Tworzac formuly wykorzystujace funkcje
zagniezdzone, powinienes zwracac
szczego6lna uwage na ilo$¢ nawiasow
— jezeli pominiesz jakis, pojawi sig¢
komunikat o btedzie (rysunek 5.9) albo
okno dialogowe z propozycja poprawienia
formutly (rysunek 5.10). Moze si¢ réwniez
zdarzy¢, ze blednie zapisana formuta
zostanie poprawiona automatycznie
(bez informowania Cig).

B Funkcja etykiet ekranowych argumentow
funkcji (rysunek 5.11 1 5.12) wyswietla
sktadni¢ danej funkcji, co utatwia jej
wprowadzenie.
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Rozdziat 5.

Aby wpisa¢ funk¢je z klawiatury:

1. Wprowadzanie formuty rozpocznij
od wpisania znaku réwnosci (=).

2. Wpisz nazwe funkcji.

3. Wpisz nawias otwierajacy list¢ argumentow
(rysunek 5.11).

4. Jako pierwszy argument funkcji wpisz
wartos$¢ lub odwotanie do odpowiedniej
komorki (rysunek 5.12).

5. Jezeli funkcja bedzie posiadata wigcej
argumentow, powiniene$ je od siebie
oddziela¢ znakami Srednika.

6. Wpisz nawias zamykajacy list¢ argumentow.

7. Nacisnij klawisz Enter lub przycisk Wpis
znajdujacy si¢ na pasku formuty. W danej
komorce zostanie wyswietlony wynik
dziatania funkcji (rysunek 5.13).

A 8T ¢ [ o |

L1 SprzedaZ w roku 2001

2 Liow. 1 few, Nk
| 3 |Agnieszisa 16 136,00 zt 1320000 2 9 180,00 2t
| 4 |Arur 231500 =4 450000 7t 570000 z¢
| 5 |Dawnd 475000zt 515000zt 6350,00 z¢
| B |Grzegorz 780000z 975000zt 11.200,00 zt
| 7 |iwona 900,00 zf 11 100,00 2t 10500,00 2t
| 8 |Jakub 10 150,00 zt 15 260,00 =4 14 300,00 2t
| 3 |Razem =sumal]
L

1

Rysunek 5.11. Po rozpoczeciu wpisywania
formuly na ekranie pojawiajq sie etykiety
ekranowe argumentow funkcji

A [ 8 [ ¢ [ © ]

| 1] Sprzedaz wroku 2001

2 ow. i kew, il k.
| 3 |Agnieszhia 16 135,00 2] 13 200,00 2t 9160,00 =t
| 4 |anuwr 231500 zif 4500,00 z 570000 z
| & |Dawid 4750,00 zff 515000 2t & 360,00 2t
| 6 |Grregorz 780000 975000 zt 11 200,00 z¢
| 7 |iwona 9100,00 =4 11 100,00 z+ 10 500,00 2+
| 8 |Jakub 10 150,00 241 15 260,00 =4 14 300,00 2t
| 9 [Razem =SUNMA(BT B
L

1

Rysunek 5.12. Kontynuacja wpisywania formuty

A [ B

S Sprzeda

2 L fow,
| 3 |Agnieszia |16 135,00 =t
| 4 | Arur | 231500 z¢
| 5 |Dawid | 475000 zh
| B |Grzegorz | 780000z
| 7 hwaone | 910000 =
| B | Jakub 10 150,00 zt
| 9 |[Razem ISEI 250,00 z}_i

an

Rysunek 5.13. Po zatwierdzeniu wpisanej formuty
w komdrce pojawia sie wynik jej dzialania
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Zastosowanie funkcji w formutach

A I B [ g [ D

= Sprzedaz w roku 2001

2 1 ke, i kw. Iid w
| 3 |Agnisszka 16 135,00 zf] 13 200,00 z¢| 9 180,00 zt
| 4 |Artur 231500z 450000zt 5700,00 2t
| 5 |Dawid 475000z 515000zt 6350,00 2t
| B |Grzegorr 7 800,00 z+ 9 750,00 z+ 11 200,00 =+
| 7 |fwona 9100,00 z 11 100,00 z¢ 10 500,00 zt
| B |Jakub 10 150,00 2t 18 250,00 z¢ 14 300,00 =4
| 8 [Razem [=5unmaed] |
[10]

11

Rysunek 5.14. Po wpisaniu nazwy funkcji
i nawiasu otwierajqcego mozesz wprowadzac
odwolania, klikajac odpowiednie komaorki

A [ B [ B | D

1 Sprzedaz w roku 2001

2 1 ki, ii kw, Iil kw

3 [Agnieszha [513500z0 132000020 818000
|4 [Anur L 23500z 450000z 570000z
| 5 | Dawiet 475000 zF 515000 z¢ 350,00 zt
| B |Gizegorz 7 800,00 ¢ 9 780,00 z¢ 11 200,00 =zt
| 7 | hwona 9100,00 ¢ 11 100,00 z+ 10 500,00 7+
| 8 |daiun 10 150,00 zt 18 260,00 z¢ 14 300,00 z
| 9 |Razem |=SUMAES; B4]
110 | [SUMaliczbal; [liczbaz]; [liczba3]; ...} |

1

Rysunek 5.15. Wpisz znak srednika, a nastepnie
kliknij kolejnq komorke, do ktorej odwolanie
bedzie argumentem funkcji

A I B [ B [ D

= Sprzedaz w roku 2001

2 I kw I ko 11w
| 3 |Agnieszha 16 135,00 7 13 200,00 7| 9 180,00 7t
|4 |Arur 231500 z 4 500,00 z+ 5700,00 zt
| 5 | Dawicf 4 750,00 z 5 150,00 z¢ 6350,00 zt
| B |Grzegorz 7 800,00 7 9 780,00 ¢ 11 200,00 =zt
| 7 |fwona 9100,00 zf 11 100,00 z+ 10 500,00 zt
| B |Jahub 10 150,00 = 18 250,00 =zt 14 300,00 7t
| 8 |Razem =S LIMA BS;EI_4;EIS;EIE;E-Z B

10
|11

Rysunek 5.16. Upewnij sie, ze na koncu funkcji
wpisales nawias zamykajacy

A I B [ B [ D

= Sprzedaz w roku 2001

2 [ i if few 11 fow
| 3 |Agnieszia 716 135,00 20 13 200,00 =4 9 160,00 =t
| 4 |Arur {23500 4 450000 2 570000z
| 5 |Dawid | 475000 z8f 5 150,00 =t & 350,00 zt
| B |Grzegorr LE__B_EE:D_D__Z_Q 9 750,00 z+ 11 200,00 =+
| 7 |iwona 9100,00 2t 40 iEE-UU z+ 10 500,00 74
| B |Jakub 10 150,00 74 00 z4 14 300,00 2
| 8 [Razem [z5uma 3. B8]
[10]

11

Rysunek 5.17. Aby przy uzyciu myszy podaé
caly zakres komorek jako argument funkcji,
wystarczy zaznaczy¢ Zadany zakres komorek

Aby utworzy¢ funkcje,
korzystajgc z klawiatury i myszy:

1. Wprowadzanie formuty rozpocznij od wpisania

znaku rownosci (=).

2, Wpisz nazwe funkcji.
3. Wpisz nawias otwierajacy listg¢ argumentow.

4. Wpisz pierwszy argument funkcji lub kliknij

komorke, do ktdrej odwotanie bedzie pierwszym
argumentem funkcji (rysunek 5.14).

5. Jezeli funkcja bedzie miata wigeej argumentow,

wpisz znak s$rednika, a nastgpnie kolejny
argument, lub kliknij komorke, do ktorej
odwolanie bedzie kolejnym argumentem
funkcji (rysunek 5.15). Krok ten powtarzaj
dopdty, dopoki nie zostang wprowadzone
wszystkie niezbedne argumenty funkcji.

6. Wpisz nawias zamykajacy liste argumentow

(rysunek 5.16).

7. Nacisnij klawisz Enter Iub kliknij przycisk

Wpis [¥], znajdujacy sie na pasku formuty.

W danej komorce zostanie wyswietlony
wynik dziatania funkcji (rysunek 5.13).

Wskazowki

B Aby przy uzyciu myszy podaé caty zakres

komorek jako argument funkcji (kroki 4 i 5),
wystarczy zaznaczy¢ za pomocg myszy caty
zadany zakres komorek (rysunek 5.17).

Podczas wprowadzaniu funkcji badz formut
przy pomocy myszy musisz by¢ bardzo
ostrozny — kazde nieopatrzne kliknigcie
badz przeciagnigcie myszy moze spowodowac
dodanie do listy argumentéw niepotrzebnych
odwotan. Jezeli zdarzy si¢ taka sytuacja,
powinienes skorzysta¢ z klawisza Backspace
i usuna¢ niepotrzebne odwotania badz tez
klikna¢ przycisk Anuluj [X], znajdujacy si¢
na pasku formuty, i rozpocza¢ wpisywanie
catej formuty od poczatku.
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Rozdziat 5.

Aby wykorzysta¢ okno dialogowe
Wstawianie funkcji:

1. Z menu gléwnego wybierz polecenie
Wstaw/Funkcja (rysunek 5.18) lub
nacisnij przycisk Wstaw funkcje
znajdujacy si¢ na pasku formuty.

Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Wstawianie funkcji (rysunek 5.19).

2. 7 listy rozwijanej wybierz kategorig,
do jakiej nalezy dana funkcja
(rysunek 5.20).

3. Odszukaj i wybierz z listy zadana funkcje
— w razie potrzeby skorzystaj z paskéw
przewijania.

4. Nacisnij przycisk OK.

Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Argumenty funkcji (rysunek 5.21).
Znajdziesz dodatkowe informacje

o wybranej funkcji oraz pola,

w ktorych mozesz podac jej argumenty.

5. W poszczegolnych polach wpisz wartosci
poszczegolnych argumentdw funkcji.

6. Po zakonczeniu wprowadzania
argumentow nacisnij przycisk OK.

Okno dialogowe Argumenty funkcji
zniknie z ekranu, a w komorce zawierajace;j
funkcje¢ pojawi si¢ wynik jej dzialania
(rysunek 5.13).

‘Wskaw

Komork, ..
Wiersze
Kolumny
Arkusz
@ Wiykres, .,
Symbal...

| Podziat strony

|fn— Funkeja. .. I

4]
Mazwa 3
. Komentarz
Obraz 3
.4 Diagram..,
Ohiekt, ..
9 Hipertacze...

Rysunek 5.18. Z menu
glownego wybierz
polecenie Wstaw/Funkcja

Al+Chrl+h

Wstawianie funkcji

Wyseuka) funkeje:

Lub wybierz kategorie: [Ostatrio usywane -

Wybierz Funkcig:

LEW¥(tekst]liczha_znakéw)

Zwraca okreslong liczbe znakdw od poczatku dagu tekstowego.

Pomoc dotyceaca tej funkeji e oK Anuluj
Rysunek 5.19. Okno dialogowe

Wstawianie funkcji

iOstatnio uZywane |

‘Wszystkie
Finansome

Dialy i czasu
Matemnatyczne
Stabystyczne
iyszukivania | adresu
Eazy danvch
Tekstowe
Logiczne
Informacyjne

Rysunek 5.20.
Poszczegdlne funkcje
sq podzielone na kategorie

Argumenty funkc

Liczhal [pe:F1s = - et 212
— ==

Liczhaz

=26
Dodaje wszystkie liczby w zakresie komdrek,
Liczbal: liczhaljliczhaz; . - od 1 do 30 du, kiére 20skang 2sumnwan:

Wartodeilogiczne | tekst w komérkach sa ignerowane,  unzoledniane,
jesli sa wpisane jako arqumenty

wyrik formuby = 286

Pomoc dotyczacs tei funkei

Rysunek 5.21. Wprowadz argumenty, korzystajac
z okna dialogowego Argumenty funkcji
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Zastosowanie funkcji w formutach

E -
"Euma
Srednia
e Rysunek 5.22. Obok
Licznil . .
przycisku Autosumowanie
TMaksimum C g .
znajdziesz strzatke, ktorej
Minirnurn r. ;oo
: nacisniecie wyswietla menu
Wigce] funkefi... podreczne funkcji
Wstawianie funkeji E"z‘
Wyszukaj Furkeis:
1surata pozyzki Praejds
Lub wybierz kateqoris: [Zalecans -
Wybierz furkes:
PMT{stopajliczba_rat;wawpityp)
Oblicza rate spaty pozyezki oparte] na stabych patach i stabym
oprocentowaniu,
P ST e el e

Rysunek 5.23. Jezeli nie znasz dokladnej nazwy
Sfunkcji, ktorq chcesz wprowadzic, mozesz
sprobowac wyszukaé jq na podstawie opisu

SUrA %
[SUMA

LEMW
DaTA
PIMN
[SREDMIA
Relejln)
A
;"Z"IENACZ“IK-M*‘CI--- Rysunek 5.24. Lista rozwijana
bezELT Funkcje znajduje sie po lewej

[igce) funkey... stronie paska formuty

» X /& =ZA0KR(JEZELI(B6>400;B6*$B$2;B6*$B%3),2)

EZELI{test logiceny; [warkase jezel_prawda]; [wartoge_jezeli_falsz])

Argumenty funkcji @
s e R G DT G e R O e TN PR,
Test_logiczny [Be=400 = = PRAWDA
Wartas¢_jezell_pranda [ps*4asz = o5
Wartos¢_jezeli falsz [Be*gBga ] = 1720

= 665

Sprawdza, czy warunck jest spefniony, | wraca jedna warkasé, jedi PRAWDA, @ drugq warta3d, jedi
FALSZ.

Test_logiczny - dowolna wartost b wyrazenis, Kidre mozna aszacanad jaka wartodd
FRAWDA albo FALSZ,

Wyrik formuby = 265

Pomoc dotyczaca tej funkei

Rysunek 5.25. Okno Argumenty funkcji
wyswietla tylko argumenty jednej funkcji w danej
chwili, ale zawsze mozesz zobaczy¢ i zmienic¢
wyglad calej tworzonej funkcji w pasku formuty

Wskazowki
B Okno dialogowe Wstawianie funkcji moze

réwniez zostaé otwarte poprzez wybranie
opcji Wiecej funkcji znajdujacej si¢ w menu
podrecznym przycisku Autosumowanie,
umieszczonym na standardowym pasku
narzedzi (rysunek 5.22). Dalszy tok
postgpowania jest opisany w punktach 2. — 6.

Jezeli nie znasz doktadnej nazwy funkcji,
ktdra checesz wprowadzi¢, mozesz sprobowac
wyszukaé ja na podstawie jej opisu. W tym
celu powiniene$ wpisa¢ w polu Wyszukaj
funkcje krotki opis dziatania funkcji,

a nastepnie kliknaé przycisk Przejdz.

W oknie Wybierz funkcje umieszczonym
ponizej pojawi sie lista funkcji, ktére moze
beda Ci potrzebne (rysunek 5.23).

Jezeli nie jeste$ pewny, do jakiej kategorii
nalezy dana funkcja (krok 2.), wybierz opcj¢
Wszystkie — w polu Wybierz funkcje pojawi
si¢ lista wszystkich funkcji udostepnianych
przez Excel.

Jezeli podczas wprowadzania odwotania

do komorki lub zakresu komorek za pomocg
myszy okno dialogowe Argumenty funkcji
(punkt 5.) zastania potrzebne komorki,
przesun je w bok.

W punkcie 5. jako argument funkcji mozesz
wprowadzi¢ inng funkcj¢ — aby tego dokonad,
kliknij pole reprezentujace dany argument,

a nastgpnie skorzystaj z listy rozwijanej
Funkcje znajdujace;j si¢ z lewej strony paska
formut (rysunek 5.24). Okno Argumenty
funkcji wyswietla tylko argumenty jednej
funkcji w danym momencie, ale zawsze mozesz
zobaczy¢ i zmieni¢ wyglad calej tworzonej
funkcji w pasku formuty (rysunek 5.25).

Podczas wprowadzania argumentdéw funkcji
na dole okna Argumenty funkcji pojawia si¢
wstepnie obliczony wynik dziatania funkcji,
oparty na wprowadzonych do tej pory
argumentach (rysunek 5.21 1 5.25).
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Rozdziat 5.

Funkc¢je matematyczne
i trygonometryczne

Funkcje matematyczne i trygonometryczne
dostepne w programie Microsoft Excel wykonuja
standardowe obliczenia. Na kilku nastgpnych
stronach oméwimy najczesciej uzywane funkcje,
poczawszy od tak powszechnie uzywane;j,

ze programisci Microsoftu umiescili dla niej
nawet specjalny przycisk na pasku narzedzi

— funkcji SUMA.

Funkcja SUMA

Funkcja SUMA (rysunek 5.5) pozwala na sumowanie
liczb. Skladnia funkcji jest nastgpujaca:

SUMA(T1iczbal;liczba2;..)

Pomimo ze funkcja SUMA moze mie¢ do 30
argumentow (oddzielonych od siebie srednikami),
to wymaga posiadania tylko jednego.

Aby skorzysta¢
z przycisku Autosumowanie:

1. Ustaw wskaznik aktywnej komorki w komorce
ponizej kolumny lub po prawej stronie wiersza
liczb, ktoére chcesz zsumowac.

2, Nacisnij przycisk Autosumowanie E =
znajdujacy si¢ na standardowym pasku narze¢dzi.

Excel sprawdzi arkusz i postara si¢ ,,zgadnac”,
ktére komorki cheesz zsumowac. W aktywne;j
komoérce pojawi si¢ odpowiednio zapisana
formuta, a zakres komoérek do zsumowania
zostanie otoczony animowanym obramowaniem
(rysunek 5.26).

3. Jezeli sugerowany przez program zakres
komérek nie jest prawidtowy, powiniene$
albo wpisac¢ nowa formutlg, albo po prostu go
skorygowac. Poniewaz odwotanie do zakresu
komorek w formule jest juz pod$wietlone,
zostanie od razu zastapione wpisywanym
tekstem.

A L8 [ ¢ [ 10 ]

L1 Sprzedaz w roku 2001

2 | dow. i fw. Jif kow.
| 3 |Agnieszia 11613500 zff 1320000 2 5180,00 zt
| 4 |Arur E 231500 z*; 450000 2t 570000 z
| & |Dawid { 475000z 515000 2t 635000 =t
| B |Grzegorz | 7 800,00 2{5 976000 zt 11 200,00 z+
| 7 |fwona { 9100002 11 100,00 z} 1050000 =t
| 8 |Jakub 41015000 #4158 250,00 4 14 300,00 =t
| 8 |Razem
|10

1

Rysunek 5.26. Po kliknieciu przycisku
Autosumowanie Excel stara sie ,,odgadnqc”,
Jjaki zakres komorek chcesz zsumowac

4. Jezeli formuta jest prawidtowa,
nacisnij klawisz Enfer albo kliknij
przycisk Wpis [¥], znajdujacy sie
na pasku formuty lub powtdrnie
przycisk Autosumowanie Z _=.

Wynik dziatania formuty pojawi si¢
w wybranej komorce.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A 8 [ | B |

1 Sprzedaz w roku 2001
2] I ko it k. i kw. Wk
| 3 |Agmeszha 16135 13200 9180 8200
4 |Adur 2315 4500 &700 B140
| & |Dawid 4760 5150 6350 7100
B | Grregorz 7800 9750 11200 16000
7 |lwona 3100 11100 10500 21000°
| 8 |Jakub 10150 18250 14300 100000

9 [Razem [ 1

n

Rysunek 5.27. Zaznacz zakres komorek
sasiadujqcy z kolumnami lub wierszami,
ktore cheesz podsumowacé

A 8 c [0 7 E |
Sprzedaz w roku 2001

1w, i o it v

Agnieszha 16135 13200 9180 5200
Adtur 2315 4500 5700 6140

| & |Dawid 4750 5150 6350 7100
B | Grregorr 7800 9750 11200 16000
7 |Mwona 9100 11100 10500 21000°
| 8 | Jakub 10150 16250 14300 100000
9 |Razem | 50250 61950 57230 155440

Rysunek 5.28. Po nacisnieciu przycisku

Autosumowanie odpowiednie formuty
zostanq zapisane w zaznaczonych komorkach

A 7B T ® T b T E T
i Sprzedaz w roku 2001
|2 Lew. 1 ke o ke, 1 ke
[ 3 |Agmieszka 16135 12200 EIED 200
[2 | Anur 2315 2500 5700 6140
[ | Dawict 4750 5150 6350 7100
[ |Grzegorr 7800 9750 11200 16000)
[7 | wona 9100 1100 10500 21000
[ |Jakub 10150 16250 14300 100000}
9 Razem 1
n

Rysunek 5.29. Zaznacz zakres komorek,
ktore chcesz podsumowacé

A e c [ 0 T € 7

1N Sprzedaz w roku 2001
Licw, it iow, i o, 1V o
Agnizszha 16135 13200 Ei] 200
[2 |Arur 2316 4500 &7 6140
[5 | Dawier 4750 5150 350 7100
[B |Grzegorz 7800 9750 1200 1B000)
[7_|fwone 9100 11100 10500 21000)
[ |Jakub 10150 18260 14200 100000]
[9 |Razem 50260 61950 57230 184401

1

Rysunek 5.30. Po nacisnieciu przycisku

Autosumowanie odpowiednie formuly zostanq
zapisane w komorkach lezqcych bezposrednio

pod zaznaczonym obszarem

A

B

C

D

E

Iof
=

Agresziia
Artur

D awict
Grzegorz
wona
Jafiub
[Razem

ﬁ‘m‘m‘\llm‘m‘blm

1 k.

I
Sprzedaz w roku 2001

11t

i1 s

I dew.

16135
2318
4750
7800
9100

10150

13200
4600
5150
9760

11100

18250

9180
5700
6350
11200
10800
14300

8200
6140
7100
16000
21000
100000

Rezem

Aby skorzystaé z przycisku
Avtosumowanie dla wielu komorek:

1. Zaznacz zakres komorek sasiadujacy
z kolumnami lub wierszami, ktore chcesz
podsumowac (rysunek 5.27).

2. Nacisnij przycisk Autosumowanie Z .
Zapisane zostana odpowiednie formuty
w zaznaczonych komorkach (rysunek 5.28).

lub

1. Zaznacz zakres komorek, ktore checesz
podsumowac (rysunek 5.29).

2, Nacisnij przycisk Autosumowanie E .
Zapisane zostang odpowiednie formuty
w komorkach lezacych bezposrednio
pod zaznaczonym obszarem (rysunek 5.30).

lub

1. Zaznacz obszar komérek, ktéry cheesz zsumowacd,
facznie z jednym pustym wierszem pod tym
obszarem oraz jedng pustg kolumna po prawe;j
jego stronie (rysunek 5.31).

2. Nacisnij przycisk Autosumowanie Z .

Odpowiednie formuty zostang zapisane
w dolnym wierszu oraz w prawej kolumnie
zaznaczonego obszaru (rysunek 5.32).

Wskazowka

B Pamigtaj, aby zawsze sprawdzi¢ formuly,
ktore zostaja zapisane po nacisnigciu przycisku
Autosumowanie. Excel jest dosy¢ inteligentny,
ale nie zawsze potrafi do konca przewidziec¢
intencje uzytkownika. Moze si¢ okazac,
ze ,,przewidywania” Excela nieco r6znia si¢
od Twoich oczekiwan.

Rysunek 5.31. Zaznacz obszar komorek,

ktory chcesz zsumowac lqcznie z jednym pustym
wierszem pod nim oraz jednq pustq kolumng
po prawej stronie tego obszaru

A~ [ 8 [ ¢© T 6 T & T[T F ]
1 Sprzedaz w roku 2001
2| i fow I . Lk, IV iew.__Razem
|3 |Agnieszka 16135 13200 9180 8200 46715
[a|amur 2315 4500 5700 6140 18655
[[5 | Dawid 4750 5150 6350 7100 23350
| B |Grzegorz 7800 9750 11200 16000 44750
L7 |Iwona 9100 11100 10500 21000 51700
|8 |Jakub 10150 18280 14300 100000 142700
[[5 |Razem 50250 61950 57230 158440 327870}

n

Rysunek 5.32. Po nacisnieciu przycisku Autosumowanie
odpowiednie formuly zostanq zapisane w dolnym wierszu
oraz prawej kolumnie zaznaczonego obszaru
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Rozdziat 5.

Funkcja ILOCZYN

Funkcja ILOCZYN (rysunek 5.33) mnozy wszystkie
podane argumenty w podobny sposdb, jak funkcja
SUMA je dodaje. Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

ILOCZYN (liczbal;liczba2;..)

Pomimo ze funkcja ILOCZYN moze mieé do 30
argumentow (oddzielonych od siebie srednikami),
to wymaga posiadania tylko jednego.

Funkc¢ja ZAOKR

Funkcja ZAOKR (rysunek 5.34) powoduje
zaokraglenie liczby do okreslonej ilosci miejsc
po przecinku. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

ZAOKR(11iczba;i108¢ cyfr)

Obydwa argumenty sa wymagane. Argument
ilo$¢_cyfr okresla liczbg miejsc dziesigtnych,
do ktorych liczba zostanie zaokraglona. Jezeli
ten argument bedzie miat warto$¢ 0, liczba
zostanie zaokraglona do wartosci catkowite;j.
Jezeli ten argument bedzie mial wartos¢ ujemna,
zaokraglenie liczby nastapi po lewej stronie
miejsca dziesigtnego (rysunek 5.35).

Wskazowki

B Zamiast obliczania wartosci w jednej komorce
(rysunek 5.34) i zaokraglania wyniku
w drugiej komorce (rysunek 5.35) powinienes
polaczy¢ te dwie operacje w jednej formule
(rysunek 5.36).

B Funkcja ZAOKR . W.GORE dziata bardzo podobnie
do funkcji ZAOKR, z tym, Zze zawsze zaokragla
do najblizszej wielokrotnosci cyfry znaczace;.
Argument i10$¢_cyfr nie jest tutaj wymagany;
jezeli zostanie pominigty, liczba zostanie
zaokraglona do najblizszej wigkszej liczby
catkowitej.

m Funkcja ZAOKR . W. DOt dziata bardzo podobnie
do funkcji ZAOKR.W.GORE, z tym, Zze jak tatwo
si¢ domysli¢, liczba jest zaokraglana w dot.

A T B T © [T Db T E T F \
1 | Koszt | Narzut | llosé = Wartosc
[ 2 |Produkt A | 154 15%] 152 269192 =ILOCZYN(B2:D2)
[ 3 |ProduktB | 358 250% 142 12703 =ILOCZYN(B3;C3;D3)
]

Rysunek 5.33. Dwa sposoby zastosowania
Sfunkcji ILOCZYN. Formuly z kolumny E
zostaly przedstawione w kolumnie F

A | B [ _© ] 1] I E | F I
1] | Sprzedaz Procent Zysk Zaokraglenie |
| 2 |Dawid 1452616 15% 2179224 217822 =ZA0KR(D2;2)
| 3 |Grzegorz | 4528443 20% 905k 596 9056 3 =ZAOKR{D3;2)
|4 |iwona | 3654719 15% 5482 0785 5482 08 =ZA0KR(D4;2)
| 5 |Jzhub 27562 43 15% 4137 3645 4137 36 =ZA0KR(D5;2)
3

Rysunek 5.34. Uzyj funkcji ZAOKR do zaokrqglenia
liczb do zqdanej liczby miejsc dziesietnych. Formuly
z kolumny E zostaly przedstawione w kolumnie F

A D [ E [ F |
|1 Zysk  Zaokraglenie
| 2 | Dawief 279,224 2200 =ZA0OKR{DZ; 2)
| 3 |Grzegorz 9056 ,896 | 9100 =ZA0KR(D3;-2)
| 4 |/wona 54520785 | 5500 =ZA0KR(D4;-2)
| 5 |Jakub 4137 3645 4100 =ZA0KRI(D5;-2)

Rysunek 5.35. Funkcja ZAOKR moze by¢ uzyta
do zaokrqglania liczby po lewej stronie miejsca
dziesietnego. Formuly z kolumny E przedstawiono
w kolumnie F

AT B T © T b F |
[0 | | Sprzedaz Procent Zysk
| 2 |Dawid | 14528,16 15% 2179 22 =ZAOKR(B2*C2;2)
| 3 |Grzegorz 45284 48 0% 9056 3 =ZA0KR({B3°C3;2)
| 4 |fwons | 36547 19 15% 5482 (8 =ZA0OKR(B4*C4;2)
|5 |dshub | 27EB243 15% 4137 36 =ZAOKR(B5*C5;2)
=

Rysunek 5.36. Funkcja ZAOKR moze by¢ rowniez
uzyta do zaokrqglania wynikow dziatania innej
Sformuly lub funkcji. Formuly z kolumny D zostaly
przedstawione w kolumnie F
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Zastosowanie funkcji w formutach

AT B c [ D I E |
[ 1| Liczha  Parzyste Nieparzyste
2| 159487 160 =ZAOKR.DO.PARZ(AZ) 161 =ZAOKR.DO.NPARZ(AZ)
EN A 1648 =ZAOKR.DO.PARZ(A3) 1649 =ZAOKR.DO.NPARZ(A3)
(4] 1448 -16 ~ZAOKR.DO.PARZ(AM) -15 =ZAOKR.DO.NPARZ(M)
‘

Rysunek 5.37. Za pomocq funkcji
ZAOKR.DO.PARZ oraz ZAOKR.DO.NPARZ
mozesz zaokrqgla¢ liczby do najblizszej wartosci
parzystej bqdz nieparzystej. Formuly uzyte

w kolumnach B i D zostaly przedstawione

w kolumnach C i E

ER A
4 14,48

L

- i |
| 1 | Liczha | Catkowita ) |
2 159,467 159 =ZAOKR.DO.CAt K(AZ) |

1647 =ZA0KR.DO.CAL K(A3) |
-16 =ZAOKR.DO.CAL K(Ad) |

Rysunek 5.38. Za pomocq funkcji
ZAOKR.DO.CALK mozesz zaokraglaé
liczby do najblizszej wartosci catkowitej.
Formuly uzyte w kolumnie B zostaly
przedstawione w kolumnie C

A [ B ] c |
| 1 | Liczha Modut
| 2 | 189487 159 487 =MODUL.LICZBY(AZ)
| 3 | 1647 .1 1647 1 =MODUL.LICZBY{A3)
| 4 | -14 48 14,48 =MODUL .. LICZBY(Ad)
)

Rysunek 5.39. Za pomocq funkcji
MODUL.LICZBY mozesz uzyskac
wartoS¢ bezwzglednaq liczby bedacej
argumentem funkcji. Formuly uzyte
w kolumnie B zostaly przedstawione
w kolumnie C

Funkcje ZAOKR.DO.PARZ
i ZAOKR.DO.NPARZ

Funkcja ZAOKR.DO. PARZ (rysunek 5.37) powoduje
zaokraglenie liczby bedacej jej argumentem
do najblizszej wigkszej liczby parzyste;j.
Sktadnia funkcji jest nastepujaca:
ZAOKR.DO.PARZ(11iczba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba,
ktéra ma zosta¢ zaokraglona.

Funkcja ZAOKR.DO.NPARZ dziata w analogiczny
sposob, z tym, ze powoduje zaokraglenie liczby
bedacej jej argumentem do najblizszej wigkszej
liczby nieparzyste;j.

Funkcja ZAOKR.DO.CAEK

Funkcja ZAOKR.DO. CALK (rysunek 5.38) powoduje
zaokraglenie liczby w dot do najblizszej catkowite;j.
Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

ZAOKR.DO.CALK(Ticzba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba,
ktdéra ma zosta¢ zaokraglona do wartosci catkowite;.

Funkcja MODUL.LICZBY

Funkcja MODUL . LICZBY (rysunek 5.39) pozwala
uzyska¢ warto$¢ bezwzgledna liczby bedace;j
argumentem funkcji. Sktadnia funkcji jest
nastgpujaca:

MODUL.LICZBY(1iczba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba,
ktora ma zosta¢ zamieniona na warto$¢
bezwzgledna.
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Rozdziat 5.

Funkcja PIERWIASTEK

Funkcja PIERWIASTEK (rysunek 5.40) pozwala
uzyskaé pierwiastek kwadratowy liczby
bedacej argumentem funkcji. Sktadnia funkcji
jest nastepujaca:

PIERWIASTEK(Ticzba)

Wymaganym argumentem funkcji jest liczba,
dla ktérej ma by¢ obliczony pierwiastek
kwadratowy.

Wskazowka

B Jezeli podasz liczbe ujemna jako argument
funkcji, otrzymasz komunikat o bledzie
#LICZBA! (rysunek 5.40). Aby temu zapobiec,
powinienes skorzystaé z funkcji MODUL . LICZBY
(rysunek 5.41).

Funkcja PI

Funkcja PI (rysunek 5.42) pozwala uzyskaé
warto$¢ liczby PI z doktadnoscia do 14 cyfr
po przecinku. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

PIO)

Funkcja LOS

Funkcja LOS (rysunek 5.43) pozwala uzyskaé
liczbe losowa z zakresu od 0 (wlacznie) do 1

za kazdym razem, kiedy arkusz jest przeliczany.

Sktadnia funkcji jest nastepujaca:
LOS()

Wskazowki

B Mimo ze zaréwno funkcja PI, jak i LOS
nie posiadaja zadnych argumentow, to jezeli
wpisujac t¢ funkcj¢ pominiesz nawiasy,
otrzymasz komunikat o btedzie #NAZWA?.

B Aby uzyskac¢ losowg liczbe z wybranego

zakresu, powiniene$ utworzy¢ nastepujaca
formute:

=L0S()*(gérny_zakres - dolny zakres)
+ doTny_zakres

B Na rysunku 5.43 przedstawiono kilka
przyktadow.

W B [ G
Liczba Pierwiastek
36 5 =PIERWIASTEK(AZ)
22 459041576 =PIERWIASTEK{A3)
<107 #ICIBAl  =PIERWIASTEK(A)

iEEEE

Rysunek 5.40. Za pomocq funkcji PIERWIASTEK
mozesz obliczy¢ pierwiastek kwadratowy liczby
bedacej argumentem funkcji

A I B [ i |
Liczha Pierwiastek
36 5 =PIERWIASTEK(MODUL .LICZBY{A2))
22 4F9041576 =PIERWIASTEK{(MODUL . LICZBY{A3))
-0 3,16227766 =PIERWIASTEK(MODUL .LICZBY(A4))

::.Lu‘m|—n

Rysunek 5.41. Aby zapobiec powstaniu bledu
#LICZBA! podczas obliczania pierwiastka
kwadratowego, w formule powinienes skorzystaé
z funkcji MODUL.LICZBY. Formuly uzyte

w kolumnie B zostaly przedstawione w kolumnie C

3,141559265355579

Rysunek 5.42. Funkcja PI pozwala na obliczanie
wartosci liczby pi z doktadnosciq do 14 miejsc
po przecinku, mimo ze pokazywane jest tylko 9 miejsc

A

=]

c | D |

0
1}
36

1
1000
42

Zakres dolny Zakres gdrny Liczba losowa

0 400763464 =LOS(
896,160212 =LOS(*(B3-23)+A3
39 9846138 =LOS (B4 -Ad)+Ad

3458 4835 3953737503 =LOS(*(B5-A5)+AS

Rysunek 5.43. Funkcja LOS moze by¢ zastosowana
samodzielnie bqdz jako czes¢ formuly obliczajqcej
liczbe losowq z podanego zakresu. Formuly uzyte

w kolumnie C zostaly przedstawione w kolumnie D

B Warto$¢ formulty wykorzystujacej funkcje
LOS bedzie si¢ zmieniaé za kazdym razem,
kiedy arkusz zostanie przeliczony.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A [ B @ [ D [ & I
Radiany Stopnie
Dane 1 45

Konwersja na radiany 0,785398163 ~RADIANY(D2)
Konwersja na stopnie | 57 29577951 =STOPNIE(B2)

nus 0841470985 =SIN(B2) 0707106781 =SIN(RADIANY(D2))
arcsinus 1570796327 ~ASIN(B2) 0903339111 ~ASIN(RADIANY(DZ))
cosinus 0540302308 =COS(B2) 0707106731 =COS (RADIANY(D2))
rccosinus 0=ACOS(B2) 0,667457216 |=ACOS (RADIANY(D2)
1557407725 ~TAN(B2) 1 ~TAN{RADIANY({D2))
arctangens 0785396163 ~ATAN(B2) 056577375 ~ATAN(RADIANY(D2))

o] e [en] o e =
B,

=
Bl

5

i

Rysunek 5.44. Przykiad ilustruje zastosowanie
wybranych funkcji trygonometrycznych. Formuly
uzyte w kolumnach B i D zostaly przedstawione
w kolumnach C i E

Wskazowka

B Aby obliczy¢ wartosci arcsinus, arccosinus
Iub arctangens danego kata, powinienes$
skorzysta¢ z funkcji odpowiednio ASIN,
ACOS lub ATAN (rysunek 5.44). Wszystkie
wymienione funkcje dziataja jak ich
opisane odpowiedniki.

Funkeje RADIANY i STOPNIE

Funkcja RADIANY dokonuje zmiany wartosci
podanych w stopniach na radiany; analogicznie
funkcja STOPNIE dokonuje zmiany wartosci
podanych w radianach na stopnie. Sktadnia
funkcji jest nastgpujaca:

RADIANY (kat)
STOPNIE (kat)

Wymagany argument jest warto$cia kata,

ktéra ma zosta¢ zmieniona. W przypadku
funkcji RADIANY kat powinien by¢ wyrazony
w stopniach, a w przypadku funkcji STOPNIE
— w radianach. Zastosowanie obydwu funkcji
zostato zilustrowane na rysunku 5.44.

Funkcja SIN

Funkcja SIN (rysunek 5.44) pozwala uzyskaé
warto$¢ sinusa podanego kata. Sktadnia funkcji
jest nastepujaca:

SIN(Ticzba)
Wymagany argument liczbowy jest miarg kata,

podanego w radianach.

Funkcja COS

Funkcja COS (rysunek 5.44) pozwala uzyskaé
wartos$¢ cosinusa podanego kata. Sktadnia funkcji
jest nastepujaca:

COS(Ticzba)
Wymagany argument liczbowy jest miarg kata,

podanego w radianach.

Funkcja TAN

Funkcja TAN (rysunek 5.44) pozwala uzyskac
warto$¢ tangensa podanego kata. Sktadnia
funkgcji jest nastgpujaca:

TAN(Ticzba)

Wymagany argument liczbowy jest miara kata
podanego w radianach.
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Rozdziat 5.

Funk¢je statystyczne

Funkcje statystyczne udostgpnione

w programie Microsoft Excel znacznie
utatwiaja wykonywanie ztozonych analiz
statystycznych. Ponizej omowimy kilka
z tych wykorzystywanych najczgscie;.

Wskazowki

B Podczas obliczania wartosci $redniej
funkcja SREDNIA nie uwzglednia zawartosci
pustych komorek istniejacych w podanym
zakresie.

B Chociaz kazda z funkcji SREDNIA, MEDIANA,
WYST .NAJCZESCIEJ, MIN i MAX moze posiadaé
do 30 argumentoéw, to jednak tylko jeden
argument jest wymagany.

B Do wprowadzania funkcji SREDNIA,
ILE.LICZB, MAX oraz MIN mozesz
uzy¢ podrecznego menu przycisku
Autosumowanie znajdujacego si¢
na standardowym pasku narzedzi
(rysunek 5.22).

Funkcja SREDNIA

Funkcja SREDNIA (rysunek 5.45) pozwala uzyskaé
$rednig arytmetyczna swoich argumentow.
Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

SREDNIA(1iczbal;liczha2;..)

Funkcja MEDIANA

Funkcja MEDIANA (rysunek 5.45) pozwala uzyskac
mediang zbioru swoich argumentow. Mediana
jest liczba srodkowa zbioru liczb; tzn. ze potowa

liczb ma wartosci wigksze niz mediana, a potowa
— mniejsze. Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

MEDIANA(T1iczbal;liczba?2;..)

A [ B C

| 1 | Zestawienie produktéw

2
I Mazwa towaru | Cena

4 |Dogzilla | 1499
| & |[Oceanic | 1599
| B |Delayed Impact | 899
| 7 [Mask of Zero 2489
| 8 |Genus |l | 19,99
| 9 |Eisenhower | 1999
| 10 {Men in White | 2289
| 11 |Loaded Weapon | 13,99

12
| 13 |Srednia 17 74 =SREDNIA(B4:B11)
| 14 |Mediana | 17,99 =MEDIANA(B4:B11)
| 15 |Wystepujaca najcz. | 1999 =WYST.NAJCZE§CIEJ_(34:B11)
| 16 |Minimum 8,99 =MIN({B4:B11)
| 17 |Maximum 24 59 =MAX(B4:B11)

12

Rysunek 5.45. Przyklad zastosowania wybranych
Sfunkcji statystycznych. Formuly uzyte w kolumnie B
zostaly przedstawione w kolumnie C
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Zastosowanie funkcji w formutach

1 TR g " Funkcja WYST.NAJCZESCIE)
i e Funkcja WYST.NAJCZESCIEJ (rysunek 5.45)
4| czekolada pozwala uzyskac¢ liczbe, ktéra najczesciej
% T wystepuje w jej zbiorze argumentow.
Ea T Sktadnia funkcji jest nastepujaca:
B lod .
2 o WYST.NAJCZESCIEJ(Ticzbal; Ticzba2;..)
| 10 | Puste komarki | 5 =ILE.LICZB(B2:B9)
| 11 | Wartosci _ 7 =ILE.NIEPUSTYCH{BZ:B9) Jesli zbidr danych nie zawiera powtarzajacych
Rysunek 5.46. /lustracja roznic pomiedzy siep l_mktow (%a’lnych, funkqla WYST.NAJCZESCIE
funkejami ILE.LICZB oraz ILE.NIEPUSTYCH. ~ Podaje wartos¢ bledu #/D!.
Gdy funkcja ILE.LICZB zlicza tylko komorki . .
zawierajqce liczby (w tym daty i wartosci czasu), Funkqe MIN i MAX
Sfunkcja ILE.NIEPUSTYCH zlicza wszystkie Funkcja MIN (rysunek 5.45) pozwala uzyskac

niepuste komorki. Formuly uzyte w kolumnie B

: i minimalna warto$¢ ze zbioru swoich argumentow;
zostaly przedstawione w kolumnie C A gu ’

analogicznie funkcja MAX podaje maksymalng
wartos¢ z takiego zbioru. Sktadnia funkcji jest
nastgpujaca:

MIN(1iczbal;liczba2;..)
MAX(1iczbal;liczba2;..)

Funkeje ILE.LICZB i ILE.NIEPUSTYCH

Funkcja ILE.LICZB pozwala zliczy¢ liczby
okreslone przez jej argumenty. Funkcja
ILE.NIEPUSTYCH zlicza okreslone przez jej
argumenty komorki, ktore nie sa puste.
Chociaz definicje moga si¢ wydawac bardzo
podobne, to jednak funkcje te dziataja w rézny
sposOb — funkcja ILE.LICZB zlicza tylko liczby
oraz formuty, ktorych wynikiem dziatania jest
liczba, natomiast ILE .NTEPUSTYCH — wszystkie
komérki, jakie nie sg puste. Rdznice migdzy
tymi dwiema funkcjami zostaty zilustrowane
na rysunku 5.46.

Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

ILE.LICZB(Ticzbal;1iczba2;..)

ILE.NIEPUSTYCH(1iczbal;liczba2; ..)
Chociaz kazda z tych funkcji moze posiadaé
do 30 argumentdéw, to jednak wymagany
jest tylko jeden argument.
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Rozdziat 5.

Funkcje ODCH.STANDARDOWE
i ODCH.STANDARD.POPUL

Odchylenie standardowe jest statystyczng
miarg tego, jak szeroko warto$ci zbioru
roznig si¢ od wartosci przecietnej (Sredniej).
Funkcja ODCH. STANDARDOWE pozwala uzyskac
odchylenie standardowe, wykorzystujac losowo
wybrana probke catej populacji, za$ funkcja
ODCH. STANDARD. POPUL oblicza odchylenie
wykorzystujac cata populacj¢. Dziatanie
obydwu funkcji zostato zilustrowane

na rysunku 5.47.

Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

ODCH.STANDARDOWE (Ticzbal; 1iczba2;..)

ODCH.STANDARD.POPUL(T1iczbal;
liczba2;..)

Chociaz kazda z tych funkcji moze posiadaé
do 30 argumentdw, to jednak wymagany
jest tylko jeden argument.

Wskazowka
B Aby otrzyma¢ prawidlowe rezultaty
dziatania funkcji ODCH. STANDARD. POPUL,
argumenty funkcji musza reprezentowac
cala populacje.

A [ B | c
1 Zestawienie produktéw
2
E Mazwa towaru Cena
| 4 |Dogzilla 1499
| & |Oceanic 1699
| B |Delayed Impact | 899
|7 |Mask of Zera | 2499
| 8 |Genus Il 19,99
9 |Eisenhower | 19,99
[ 10 |Men in Whita | 2299
[ 11 |Loaded Weapon 1399
12
|13 |Srednia | 1774 =SREDNIA(B4:B11)
[ 14 |Odch. standardowe | 5,230406 =0DCH.STANDARDOWE(B4:B11)
[ 15 |Odch. standardowe populacji 4892595 =0DCH.STANDARD.POPUL (B4:B11)
1=

Rysunek 5.47. llustracja zastosowania funkcji
obliczajqcych odchylenia standardowe. Przyczyng,

dla ktorej wyniki dziatania obu funkcji rozniq sie
miedzy sobq jest fakt, ze funkcia ODCH.STANDARDOWE
pozwala uzyskaé odchylenie standardowe przy zalozeniu,
ze argumenty sq wybranq prébkq calej populacyi,

a funkcja ODCH.STANDARD.POPUL — odchylenie
przy zaloZeniu, ze argumenty reprezentujq calq populacje.
Formuly uzyte w kolumnie B zostaly przedstawione

w kolumnie C
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Zastosowanie funkcji w formutach

A I B [ c

1 | Poréwnianie metod liczenia amortyzacji

2
3 |Kosat 500000 =t
4 |Wartosé odzyskana 250,00 zt
| 5 |llosé okresdw (w latach) 5
6

7 |Rok 1

|m

Metada liniowa
Metada réwnaomiernie
malejaceyo salda
Metoda podwdjnie
malejaceyo salda
Metoda surmy cyft
wezystkich lat

11 [amontyzacji

950,00 zt =SLMN(B3; B4; BS)
225500 2t =DB(B3; B4; BS; BN

|(D

200000 2t =DDB(B3; B4; B5; BA)

=
o

148333 zt =S¥D(B3; B4; BS; BY)

Rysunek 5.48. Przykiad zastosowania wybranych
funkcji finansowych ilustrujqcy roznice obliczania
amortyzacji przy uzyciu roznych metod (SLN, DB,
DDB i SYD). Formuly uzyte w kolumnie B zostaly
przedstawione w kolumnie C

Funkc¢ja DDB

Funkcja DDB (rysunek 5.48) pozwala
uzyska¢ warto$¢ amortyzacji srodka trwalego
w podanym okresie obliczong przy uzyciu
metody podwdjnie malejacego salda

lub metody okreslonej przez uzytkownika.
Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

DDB(koszt;odzysk;czas zycia;
okres;wspotczynnik)

Znaczenie pierwszych czterech argumentow jest
takie, jak w przypadku funkcji DB; wszystkie
cztery argumenty sa wymagane. Ostatni
argument — wspdtczynnik to szybkosé
zmniejszania si¢ salda. Jezeli wspdtczynnik ten
zostanie pominigty, zaktada sig¢, ze wynosi 2
(metoda podwdjnie malejacego salda).

Funkcja SYD

Funkcja SYD (rysunek 5.48) pozwala
uzyska¢ warto$¢ amortyzacji srodka
trwatego w podanym okresie metoda sumy
cyfr wszystkich lat amortyzacji. Sktadnia
funkgcji jest nastgpujaca:

SYD(koszt;odzysk;czas zycia; okres)

Znaczenie argumentow jest takie,
jak w przypadku funkcji DB 1 DDB;
wszystkie cztery argumenty sa wymagane.

Funkc¢je finansowe

W Excelu udostepniane sg funkcje finansowe,
ktére pozwalaja na obliczanie m.in. amortyzacji,
szacowanie optacalnos$ci inwestycji czy tez
obliczania wysokosci sptat miesigcznych kredytu.
Ponizej przedstawimy wraz z krétkim opisem
kilka najcze$ciej wykorzystywanych funkcji
finansowych.

Funkcja SLN

Funkcja SLN (rysunek 5.48) pozwala uzyskad
warto$¢ amortyzacji liniowej $rodka trwatego
w jednym okresie. Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

SLN(koszt;odzysk;czas zycia),

gdzie koszt to koszt poczatkowy srodka trwatego,
odzysk to wartos¢ srodka trwatego po zakonczeniu
okresu amortyzacji (argument ten nazywany jest
czasami wartoscig odzyskang srodka trwatego),
aczas_zycia to liczba okreséw, w ktorych $rodek
trwatly jest amortyzowany (argument ten bywa
nazywany czasem uzytkowania srodka trwatego).
Wszystkie trzy parametry sa wymagane.

Funkc¢ja DB

Funkcja DB (rysunek 5.48) pozwala uzyskac
warto$¢ amortyzacji srodka trwatego w podanym
okresie obliczong z wykorzystaniem metody
rownomiernie malejacego salda. Sktadnia
funkcji jest nastepujaca:

DB(koszt;odzysk;czas zycia;okres;
miesiac)

Pierwsze trzy parametry sa takie, jak w przypadku
funkcji SLN. Argument okres to okres, dla ktdrego
zostanie obliczona amortyzacja. Musi on by¢
wyrazony w tych samych jednostkach, co argument
czas_zycia. Pierwsze cztery argumenty funkcji

sa wymagane, natomiast miesiac (parametr
opcjonalny) to liczba miesigcy w pierwszym roku
dziatalnosci. Jezeli argument zostanie pominigty,
przyjmowana jest liczba miesigcy réwna 12.
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Rozdziat 5.

Funkcja PMT

Funkcja PMT pozwala obliczy¢ splate
pozyczki przy zatozeniu statych, okresowych
ptatnosci i statej stopy oprocentowania.
Funkcja ta jest zazwyczaj uzywana w dwoch
przypadkach: do obliczania miesigcznych rat
sptacania pozyczki oraz do obliczania kwoty
miesigcznych wplywow na konto, ktore sa
wymagane do osiagnigcia zalozonej kwoty
oszczednosci w danym okresie. Sktadnia
funkc;ji jest nastgpujaca:

PMT(stopa;liczba_rat;wa;wp;typ),

gdzie stopa to stopa procentowa pozyczki,
1iczba_rat to catkowita liczba platnosci

w czasie pozyczki, wa to obecna wartos¢,
czyli calkowita suma biezacej wartosci serii
przysztych ptatnosci (nazywana takze
kapitatem). Wymienione trzy argumenty
sa wymagane. Znaczenie pozostatych jest
nastgpujace: wp to przyszta wartosé, czyli
poziom finansowy, do ktdrego zmierza si¢
po dokonaniu ostatniej ptatnosci. Jesli argument
zostanie pominigty, to jako jego wartos¢
przyjmuje si¢ 0. Ostatni argument, typ,

to liczba 0 lub 1 wskazujaca, kiedy ptatnos¢
ma miejsce — 0 oznacza platnos¢ na koncu
okresu rozliczeniowego; 1 oznacza ptatnosé
na poczatku okresu rozliczeniowego. Jezeli
argument ten zostanie pominigty, jako jego
warto$¢ przyjmowana jest warto$¢ 0.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A I B [ ° y Iy

| 1 |Kwata kredytu | 20000 Aby ObII‘IY‘ wys°kos‘
| 2 |[Roczna stopa oprocentowania | 11,50% lecl .
Rl o o et | 1 miesiecznych rat splaty kredytu:

4 r . r . .
Bl vysiost missigeme oty [ 1. Wprowadz tekst i wartosci przedstawione

B na rysunku 5.49. Oczywiscie, mozesz wpisac
Rysunek 5.49. Podstawowa struktura inne wartosci.

arkusza przeznaczonego do obliczania

wysokosci miesiecznych rat splaty kredytu 2. W komorce B5 wpisz nastepujaca formute:

=-PMT(B2/12;B3;B1)

A 8 ]

| 1 [Kwota kredytu | zo000 W powyzszej formule wykorzystuje si¢ tylko

et Roczna slopa oprocentowania | 11,50%) pierwsze trzy wymagane argumenty funkcji PMT.
3 |Okres splaty (w miesigzach) 45 . .

] ' ' Argument stopa jest dzielony przez 12 w celu

[y =okase migsigezne) raty | EFINE | uzyskania wysokosci miesigcznej kwoty

oprocentowania (dzieje si¢ tak, poniewaz liczba

Rysunek 5.50. Podstawowa struktura - oo g '
okresoéw ptatnosci jest podana jako liczba

arkusza przeznaczonego do obliczania

wysokosci miesiecznych rat splaty kredytu miesigcy, stad ptatnosci beda nastgpowaty
po zastosowaniu funkcji PMT w cyklu miesigcznym — wszystkie wartosci
jednostek czasu muszg by¢ podane w tym

A & ] samym wymiarze).
| 1 |Kwata kredytu | 28000 o . o .
| 2 |Roczna stopa oprocentowania | 11,50% 3. Nacisnij klawisz Enfer lub kliknij przycisk
i Qlegg Epiai pnlesieachy; | a2l Wpis [¥], znajdujacy sie na pasku formuty.
o) Wysckost miesiqozns) raly == Wynik dziatania formuty bedzie miat posta¢
Rysunek 5.51. Zastosowanie odwolar: liczby ujemnej (rysunek 5.50), co symbolizuje
do komdrek pozwala na szybkq analize odplyw pienigdzy z konta.
wielu wariantow splat kredytu poprzez Lo
zmiane wartosci odpowiednich komorek Wskazowki

reprezentujqcych poszczegolne argumenty funkcji m Jezeli cheesz, mozesz podcezas tworzenia
formuty skorzystac z okien dialogowych
Wstawianie funkcji oraz Argumenty funkcji.
Pamigtaj, aby jako warto§¢ argumentu stopa
poda¢ formute B2/12. Pola argumentéw wp
i typ pozostaw puste.

B Wysoko$¢ miesiecznych rat sptaty kredytu
moze by¢ obliczona bez tworzenia calego
arkusza przedstawionego na rysunku
— zamiast odwotan do komorek jako
argumentow funkcji PMT wystarczy uzy¢
odpowiednich wartosci. Z drugiej strony,
zastosowanie odwotan do komoérek pozwala
na szybka analiz¢ wielu wariantéw sptat
kredytu poprzez zmiane wartosci odpowiednich
komorek reprezentujacych poszczegdlne
argumenty funkcji. Przyktad takich zmian
przedstawiono na rysunku 5.51.
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Rozdziat 5.

A I B [ ¢ 1 ]
Kwota kradytu 20000
Roczna stopa oprocentowania 11,50%
Okres splaty (w miesigcach) 48

Aby utworzy< tabele
amortyzacji kredytu:
1. Utworz podstawowa strukture arkusza
przeznaczonego do obliczania wysokosci

miesi¢gcznych rat splaty kredytu (patrz
poprzedni podrozdziat).

Wysokogé miesiecznej raty 52178

MNumer raty Saldo poczgtkowe | Odsetki | Rata podstawowa

[el=l o=~

=]

W

o

=

2, Wprowadz modyfikacje przedstawione
na rysunku 5.52. Upewnij sig, ze utworzyle$
tyle ponumerowanych wierszy odpowiadajacych
kolejnym ptatnosciom, ile wynosi liczba rat ) I B S
r Kwata kredytu 20000
podana w komorce B3.

Roczna stopa oprocentawania 11,60%
Okres splaty (w miesigcach) 48/
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3. W komorce B8 wpisz =B1.

Wysokode miesigcznej raty an ‘78'

Mumer raty Saldo poczatkowe | Odsetki | Rata podstawowa
20000 19167 330,11
1966889

4. W komorce C8 wpisz nastgpujaca formule:
=/A0KR(B8*$B$2/12:2)

Powyzsza formuta pozwala obliczy¢ wysokos¢
odsetek za dany okres i zaokragli¢ ja do dwoch [
miejsc po przecinku. Rysunek 5.53. Arkusz amortyzacji kredytu

, . . . po wprowadzeniu formut obliczajqcych odsetki,
5. W komérce D8 wpisz nastepujaca formule: rate podstawowq oraz poczqtkowe saldo danego

=$B$5-C8 miesiqca
Powyzsza formuta pozwala obliczy¢ wysokos¢ A ‘ . T
podstawowej kwoty, ktora nalezy zaptacié T e
w danym miesiacu.

=

5

o

~ WM w0 -

=

Okres splaty (w miesigcach) 48

, . . Wysokost miesieczne] raty 521,78 =t
6. W komorce B9 wpisz nastepujaca formute:

Murmner raty Saldo poczgtkowe | Odsetki | Rata podstawowa
2000000 z 19187 z¢ 330,11 zt

i
=ZAOKR(88‘D8, 2) 2 19 669,89 2t 188,50 2t 33328 2t
[ 10] 3 19336671 2t 18531 2t 336 47 zt
v, 1 A " 4 1900014 2t 162,08 2t 339,70 2t
Powyzsza formuta pozwala obliczy¢ poczatkowe |71 4 RO 1B o
v, 1 1 1 161 A 13 ] 18317 48 zt 175,54 24 34624 74
saldo kazdego miesiaca i zaokragli¢ je do dwoch |73 & 1Barden pouz
1e1 1 16 8 1762159 2t 1BAAT =t 3291 2
mle-] sc po przeCIHku' E 9 17 268,78 ; 165,49 ; 356,29 ;0
. o . , [ 17] o 16 912,49 = 162,08 z¢ 35970 =
W tym momencie arkusz powinien wyglada¢  [is] i 1655275 21 15865 2t ESRCE]
[19] 12 16 18964 zt 185,15 z4 366 53 zt

tak, jak to przedstawiono na rysunku 5.53. ) o
Rysunek 5.54. Korzystajqc z uchwytu wypelniania,

7. Uzyj uchwytu Wypelniania do skopiowania skopiuj formuly do komdrek odpowiadajqcych
formuty z komorki B9 do pozostatych komorek poszezegéinym miesiqcom splaty kredytu
odpowiadajacym poszczegdlnym miesiacom

splaty kredytu. Wskazowki

8. Uzyj uchwytu wypetniania do skopiowania B Jezeli cheesz, mozesz dodaé na koncu
formut z komorek C8 i D8 do pozostatych kolumn C i D komérki zawierajace sume
komérek odpowiadajacym poszczeglnym wszystkich odsetek (nie przeraz sie)
miesiacom sptaty kredytu. oraz sume podstawowych rat kredytu
Tabela amortyzacji kredytu zostata (ktora powinna by¢ rowna warto$ci
ukoficzona — powinna teraz wygladac¢ tak, wprowadzonej w komoree Bl).
jak to przedstawiono na rysunku 5.54. ® Wiecej informacji na temat uzywania

uchwytu wypeliania znajdziesz
w rozdziale 3.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A B |
|1 |Kwota docelowa 30 000,00 =
| 2 |Roczna stopa oprocentawania 5.25%

Okres oszczedzania (w
e 120
miesigcach)

|3
et
| & |Wysokost miesigoznego whiadu I _l
Rysunek 5.55. Podstawowa struktura arkusza

do obliczania wysokosci wktadu niezbednego

do osiqgniecia w danym okresie zalozonej
kwoty oszczednosci

=

A B
|1 |Kwota docelowa 30 000,00 =zt
| 2 |Roczna stopa oprocentowania 8,25%
Okres oszczedzania (w
S 120
miesigcach)

|3
E
15|

Wysokost miesiecznego whiadu I -161,71 z}!
=

Rysunek 5.56. Zastosowanie funkcji PMT
do obliczania wysokosci niezbednego wkiadu

A | B
|1 |Kwota docelowa 50 000,00 zt
| 2 |Roczna stopa oprocentowania 3.25%
Okres oszozedzania (w
te 120
i |miesigcach)

_Wysokoéé miesiecznego whkiadu I -265 .51 z}!

Rysunek 5.57. Zmiana jednego z argumentow
powoduje zmiane wynikow dziatania funkcji

|
D|U"|J=-!LAJ

B Aby obliczana warto$¢ wktadu byta
pokazywana jako wartos¢ dodatnia,
powinienes na poczatku formuty (zaraz po
znaku rownosci) umiesci¢ znak minus (-).

Aby obliczy¢ wysokosé wkiadu
niezbednego do osiggniecia w danym
okresie zalozonej kwoty oszczednosci:

1. Utworz podstawowa strukturg arkusza

przedstawiona na rysunku 5.55. Jezeli chcesz,
mozesz oczywiscie wpisac inne wartosci.

2. W komorce B5 wpisz nastgpujaca formute:

=PMT(B2/12;B3; ;B1)

Powyzsza formuta wykorzystuje pierwsze
cztery argumenty funkcji PMT, a argument wa
zostat celowo pominigty — z tego powodu
po B3 umieszczone zostaty dwa $redniki.
Argument stopa (B2) jest dzielony przez 12
w celu uzyskania wysokosci miesigczne;j
kwoty oprocentowania.

3. Nacisnij klawisz Enter lub kliknij przycisk

Wpis , znajdujacy si¢ na pasku formuty.

Wynik dziatania formuty bedzie miat postac
liczby ujemnej (rysunek 5.56), co symbolizuje
odptyw pienigdzy z konta.

Wskazowki

B Jezeli chcesz, mozesz podczas tworzenia

formuty skorzysta¢ z okien dialogowych
Wstawianie funkcji oraz Argumenty funkcji.
Pamigetaj, aby jako wartos¢ argumentu stopa
podac¢ formulg B2/12. Pola argumentdéw wa

i typ pozostaw puste.

Wysokos¢ miesigcznych rat sptaty kredytu
moze by¢ obliczona bez tworzenia calego
arkusza przedstawionego na rysunku
—~zamiast odwotan do komérek jako
argumentow funkcji PMT wystarczy uzy¢
odpowiednich warto$ci. Z drugiej strony,
zastosowanie odwotan do komorek pozwala
na szybka analiz¢ wielu wariantow
oszczgdzania poprzez zmiang wartosci
odpowiednich komorek reprezentujacych
poszczegdlne argumenty funkcji. Przyktad
takich zmian przedstawiono na rysunku 5.57.
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Rozdziat 5.

Funkcja FV

Funkcja FV (rysunek 5.58) pozwala uzyskaé
wartos$¢ przysztej inwestycji przy zalozeniu
okresowych, statych ptatnosci i stalej stopie
procentowej. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

FV(stopa;liczba rat;rata;wa;typ)

gdzie stopa to stopa procentowa dla catego
okresu, 1iczba_rat to catkowita liczba okresow
ptatnosci w okresie sptaty, rata to wysokosé
dokonywanej wptaty okresowej; nie moze
ona ulec zmianie w calym okresie platnosci.
Wymienione argumenty sa wymagane'.
Argument wa to wartos¢ obecna lub
skumulowana warto$¢ przysztego strumienia
platnosci wedlug wyceny na dzien dzisiejszy.
Ostatni argument, typ, to liczba 0 lub 1
wskazujaca, kiedy platnos¢ ma miejsce

— 0 oznacza ptatnos¢ na koncu okresu
rozliczeniowego; 1 oznacza ptatnosé

na poczatku okresu rozliczeniowego. Jezeli
ktérykolwiek z argumentdéw opcjonalnych
zostanie pominigty, to jako jego wartosc
przyjmowana jest wartos¢ 0.

Funkcja PV

Funkcja PV (rysunek 5.59) pozwala uzyskaé
warto$¢ biezaca inwestycji, ktora jest catkowita
sumga biezacej wartosci szeregu przysztych
ptatnosci. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:
PV(stopa;liczba rat;rata;wp;typ)

Argumenty stopa, 1iczba_rat, rataityp

sa takie, jak w przypadku funkcji FV. T;lko
pierwsze trzy argumenty sa wymagane-.
Ostatni, wp, to przyszta wartos¢, czyli poziom
finansowy, do ktorego zmierza si¢ po dokonaniu
ostatniej ptatnosci. Jesli argument jest pominigty,
jako jego warto$¢ przyjmuje sie 0.

A B
Wysokos¢ missiecznego whiadu 160,00 2
Roczna stopa oprocentowania 850%

llog¢ miesiery 12

-1871 81 =
=FV{B2/12;B3;B1)

Przyszha wartoét inwestyci

|| e o raf

Rysunek 5.58. Funkcja FV pozwala uzyska¢ wartos¢
przyszlq inwestycji przy zatozeniu okresowych, statych
platnosci i stalej stopie procentowej. Formula uzyta
w komorce BS zostala przedstawiona w komorce B6

| A |
Inwestycia poczatkowa

B
-25 000,00 z+

200,00 7t
9%
350

Dochdd miesigczny
Roczna stopa oprocentowania
llogé missiecy

24 856,37 zt
=P¥(B4/12;B5;B3)

Obecna wartoét inwestycji

e e e e

Rysunek 5.59. Za pomocq funkcji PV mozesz okreslic,
czy dana inwestycja jest optacalna— przyktadowa
inwestycja na pewno nie, gdyz wartos¢ biezqca inwestycji
Jest nizsza niz jej wartos¢ poczatkowa. Formula uzyta
w komdrce B7 zostala przedstawiona w komorce B8

A B
1 |Rok 1 | -500
2 Rok2 150
3 Rok3 | 100
4 Rok 4 125
5 [Rok 5
6|
7

5|
e

Rysunek 5.60. Przykiadowy arkusz
pozwalajqcy na obliczenie wewnetrznej
stopy zwrotu poczqtkowej inwestycji

o wartosci 500 zI w kolejnych latach.
Formuta uzyta w komdrce B8 zostata
przedstawiona w komorce B9

Funkcja IRR

Funkcja IRR (rysunek 5.60) pozwala uzyskac
wewnetrzng stope zwrotu dla serii przeptywow
gotowkowych reprezentowanych przez wartosci
liczbowe. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

135
Rek 6 200
Wewngtrzna 12%
stopa zwiotu

=IRR(B1:B5)

IRR(wartosci;wynik),

gdzie wartosci to odwotanie do komérek
zawierajacych wartosci przeptywow gotdwkowych,
dla ktérych bedzie obliczana wewnetrzna

stopa zwrotu. Opcjonalny argument, wynik,

to przypuszczalnie liczba zblizona do wyniku
dziatania funkcji IRR. W wigkszosci przypadkow
wprowadzenie argumentu przypuszczenia nie jest
wymagane do obliczenia funkcji IRR, aczkolwiek
w niektérych przypadkach (szczegélnie ztozone
obliczenia) moze si¢ to okaza¢ pomocne.

! Autorka popehnita tutaj btad. Argument rata jest scisle powiazany z argumentem wa. Moze zosta¢ pominiety,
ale w takiej sytuacji musi zosta¢ podany argument wa, i odwrotnie, jezeli argument wa jest pominigty,
przyjmuje si¢ jego wartos¢ jako 0 (zero) i nalezy okresli¢ argument rata. — przyp. tum.

2 Rowniez i w tym przypadku autorka popetnita btad. W przypadku funkcji PV istnieje zalezno$é¢ miedzy
argumentami rata i wp taka, jak ma to miejsce w przypadku funkcji FV i argumentdw rata i wa. Jezeli
argument rata zostanie pominigty, musi zosta¢ uzyty argument wp, i odwrotnie, jezeli argument wp zostanie
pominigty, musi zosta¢ uzyty argument rata — przyp. thum.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A [ B I &

1| Wysokosc¢ prowizji

2
3| | Wspdtczynnik |
| 4 |Powyzej 400 -zt 15%
| 5 |Ponizej 400 -z 10%

5
L7 ] Sprzedaz Kwota prowizji
B |Dawid 443,18' _|
[ 9 |Grzegorz 512,84
[ 10 |hwona 32869

11 |Jakub | 40198

(]

1656 67

J|

Rysunek 5.61. Podstawowa struktura
arkusza do obliczania prowizji
— zastosowanie funkcji JEZELI

A | B | c |

Wysokosé prowizji

£

2 | |

(=D Wspitczynnik

[ 4 |Powyze 400 -zt | 18%

| 5 |Ponizej 400 -z¢ 10%

B

=7 Sprzedai Kwota prowizji
[ B |Dawid 443,18' =5 4.7’!
[ 9 |Grzegorz 512584

[ 10 |hwana 328 F9

11 |Jakub | 401 98

]

1696 67|

=

Rysunek 5:62. Formule zawierajqcq
funkcje JEZELI wpisz w komorce C8

A | B | c |

L Wysokosé prowizji

2
Z | Wspétczynnik
| 4 |Poweyzej 400 -zt 15%
| & |Ponizej 400 -zt 10%

B
Z Sprzedaz | Kwota prowizji
[ B |Dawid 443 18] £5 47
L9 |Grzegorz a1284 7693
(10 |lwona 326 59 32,87
L1 | Jakub | 401 98 _60,301

12 1686 57

do skopiowania formuly dla wszystkich
pozostalych sprzedawcow

3. Nacisnij klawisz Enter lub nacisnij

przycisk Wpis |+] znajdujacy si¢
na pasku formuty, co spowoduje

zatwierdzenie utworzonej formutly

(rysunek 5.62).
4. Uzyj uchwytu wypetniania

Rysunek 5.63. Uzyj uchwytu wypetniania

Funkcje logiczne

W Excelu dostgpne sa funkcje logiczne, ktore
umozliwiaja testowanie warunkow logicznych

1 postgpowanie uzaleznione od ich wyniku. Ponizej
oméwimy najwazniejsza z nich: funkcje JEZELI.

Funkcja JEZELI

Funkcja JEZELT sprawdza warunek logiczny
i w zaleznosci od wyniku testu podaje jedng
z dwoch wartosci. Sktadnia funkc;ji jest nastgpujaca:

JEZELI(test logiczny;
warto$¢ jezeli prawda;
wartos¢_jezeli fatsz)

Argument test _logiczny to dowolny warunek
logiczny, ktory nalezy zbadac. Jest to argument
wymagany. Argumenty wartos¢_jezeli prawda
oraz warto$¢ jezeli fatsz sa wartosciami,
podawanymi przez funkcje JEZELI, kiedy
test logiczny jest prawdziwy lub fatszywy.
Jezeli argument warto$¢_jezeli fatsz zostanie
pominiety, a wynikiem pordwnania jest FALSZ,
funkcja zwrdci warto$é 0 (zero).

Ponizszy przyktad ilustruje zastosowanie funkcji
JEZELT do obliczania prowizji uzaleznionej
od osiagnigtych wynikow sprzedazy.

Aby skorzystaé z funkeji JEZELI

1. Utworz podstawowg strukturg arkusza
przedstawiona na rysunku 5.61.

2. W komorce C8 wprowadz nastgpujaca formute:
=JEZELI(B8>400; $B$4*B8; $B$5*B8)

Powyzsza formuta rozpoczyna dziatanie

od sprawdzenia, czy osiagnigta warto$¢ sprzedazy
wynosi wigcej lub mniej niz 400 zt. Jezeli
wigcej, zostanie obliczone wyrazenie bedace
argumentem warto$¢_jezeli prawda, czyli
mnozy wartos$¢ sprzedazy przez wyzszy
wspotczynnik prowizji. Jezeli mniej, funkcja
wykonuje wyrazenie bedace argumentem

do skopiowania formuty dla wszystkich
pozostatych komérek (rysunek 5.63).

warto$¢ jezeli fatsz, czyli mnozy wartos¢
sprzedazy przez nizszy wspolczynnik prowizji.
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Funk¢je wyszukiwania i adresu

Rozdziat 5.

F k ° ko e o d —— A_d - [ ?me‘ c [ D T
umer identy! o
un ‘Ie wyszu Iwunlu I u res“ Z Cena: 13,99 =WYSZUKAJ.PIONOWO(B1;A5:D12;4;FAL 57)
3
Excel udostepnia funkcje wyszukiwania danych | e W T I .
1 3 3 A 19 1 1 B |0-571 341 Oceanic 1599
i adresow kpmorek, ktore podaja mformaCJe' ’ B e oo
na podstawie danych przechowywanych gdzies B 1 Beokceizen 2
. | 2 | BAUS k
w skoroszycie lub w potaczonym arkuszu. |10 E-473 218 Eisonhowsr 19,9
[ 11 m-200 189 Men in White 2299
| 12 |L-108 581 Loaded Weapon 1399

F“nk‘le WYSZUKAJ.PIONOWO Rysunek 5.64. Przyklad zastosowania funkcji

i WYSZUKAJ.POZIOMO WYSZUKAJ.PIONOWO. Po wprowadzeniu

. . wybranej wartosci liczbowej w komorce Bl,
Funkcje WYSZUKAJ. PTONOWO (rysunek 5.64 i 5.65) formula umieszczona w komérce B2 zaczyna

oraz WYSZUKAJ.POZIOMO podajg informacje w oparciu  szykac” tej wartosci w pierwszej kolumnie

o dane przechowywane w tabeli referencyjnej. Funkcja rabeli odniesienia (A5:D12). Jezeli wartosé
wyszukuje dana wartos$¢ jednego z ich argumentdw  zostanie odnaleziona, podawana jest wartosé

w lewej skrajnej kolumnie tabeli (WYSZUKAJ.PIONOWO)  lezaca w czwartej kolumnie wiersza zawierajqcego
badz w gérnym wierszu tabeli (WYSZUKAJ . POZI0OMO) odszukanq warto$¢. Formuta uzyta w komdrce B2
i jezeli taka wartosé zostanie odnaleziona, podawana ~ Zostala przedstawiona w koméree C2

jest powiazana z nig informacja (wartosc).

A | B C D |
Skladnla funkc.]l JeSt naStquJa_Ca _‘Ii Nume“degteynﬂa f mﬁl‘)‘l‘ =WYSZUKAL.PIONOWO(B1;A5:D12;4;FAL 57)
WYSZUKAJ .PTONOWO(odniesienie; i Numor done. | ok ez v s
tablica;nr_kolumny;kolumna) i 158 Doazlle oy
WYSZUKAJ.POZIOMO(odniesienie; B e e 2
tablica;nr wiersza;wiersz) B £ panue | T
(11 |M-400 189 Men in White 2299
Argument odniesienie jest wartoscia poszukiwana; | 12]L-108 881 Loaded Weapon 1359
tablica jest to zakres komorek, ktory bedzie Rysunek 5.65. Jezeli formuia w komdrce B2
przeszukiwany i z ktérego beda pobierane dane; nie odnajdzie poszukiwanej wartosci, wyswietlony
nr_kolumny albo nr_wiersza to wzgledny numer zostanie blqd #N/D!, poniewaz ostatni argument,

kolumny lub wiersza tabeli, z ktorego po znalezieniu ~ kolumna, ma wartos¢ FALSZ
wartosci odniesienia bedzie odczytywana podana
warto$¢. Wymienione trzy argumenty sa wymagane.
Ostatni argument (odpowiednio kolumna lub wiersz)
to wartos¢ logiczna okreslajaca, jaka operacje Excel
ma wykona¢, gdy nie znajdzie wartosci odniesienie.

Jesli argument ten ma warto$¢ PRAWNDA, podawana Wskazéwka

jest nastgpna najwigksza wartos¢, mniejsza B Aby funkcje dziataty poprawnie,
od argumentu odniesienie'. Jesli argument ma pierwsza kolumna lub wiersz tabeli
warto$¢ FALSZ, funkcja zwrdcei warto$¢ biedu #N/D!. musi byé posortowany rosnaco’.

Jesli ostatni argument (odpowiednio kolumna lub wiersz) ma wartos¢ logiczng PRAWDA, wartosci

w pierwszej kolumnie lub pierwszym wierszu tablicy okreslonej przez argument tablica musza by¢
umieszczone w kolejnosci rosnacej — w przeciwnym przypadku funkcja moze nie podaé poprawne;j
wartosci. Jesli ostatni argument (odpowiednio kolumna lub wiersz) ma warto§¢ FALSZ, nie ma potrzeby
sortowania tablicy — przyp. thum.

Autorka popelnita niescistosé¢, gdyz sortowanie jest konieczne tylko w przypadku, kiedy ostatni argument
funkcji ma warto$¢ PRAWDA (patrz poprzedni przypis) — przyp. tium.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A B c (o] E
Wartos¢

1 Ve 673,24 czekolada #N/D!
| 2 |Czy jest pusta FALSZ FALSZ PRAWDA FALSZ
| 3 |Czy biad inny niz #U0 FALSZ FALSZ FALSZ FALSZ
|4 |Czy dowolny blad FALST FALST FALST PRAWDA
| 5 |Czy wartot lngiczna FAFST FALST FALST FALST
| B |Czy biad #/D FAELSZ FAELSZ FALSZ PRAWDA,
| ¥ |Czy nie jest tekstem PRAWDA FALSZ PRAWDA = PRAWDA,

8 |Czy jest liczby PRAWDA FALSZ FALSZ FALSZ
| 9 |Czy jest odniesieniem PRAWDA  PRAWDA  PRAWDA — PRAWDA

10 |Czy jest tekstern FALST PRAWDA FALST FALST

i

Rysunek 5.66. Kolejne funkcje CZY (w porzadku
takim, jak po prawej stronie) sprawdzajq zawartos¢
komdrek umieszczonych w pierwszym wierszu
tabeli. Wyniki dzialania poszczegolnych funkcji
umieszczone sq w komorkach ponizej

A | B |
| 1 |Podaj swoje imie:
2
| 3 |Komunikat: Mie podates swajego imienial
A | B
| 1 |Podaj swoje imie: Maria
2
3 |Komunikat: Wita] Maria

Rysunek 5.67 i 5.68. Prosty przyklad zastosowania
Sfunkcji CZY: formuta w komérce B3, =JEZELI
(CZY.TEKST(B1), "Witaj "&BI, "Nie podales
swojego imienia!") strofuje uzytkownika, jezeli

nie poda swojego imienia (przykiad u gory)

lub wyswietla komunikat powitalny (u dofu)

Funk¢je informacyjne

Udostgpnione w programie Microsoft Excel
funkcje informacyjne podaja rézne informacje
dotyczace okreslonych komorek.

Funkcje CZY

Funkcje z grupy CZY (rysunek 5.66) maja
nastepujaca sktadnig:
CZY.PUSTA(wartos¢)
CZY .Bt(wartos¢)
CZY .BtAD(wartos¢)
CZY.LOGICZNA(wartosé)
CZY .BRAK(wartos¢)
CZY .NIE.TEKST(wartos¢)
CZY.LICZBA(wartosé)
CZY.ADR(warto$¢)
CZY . TEKST(wartos¢)
W kazdym z powyzszych przypadkéw funkcje
sprawdzaja inne warunki. Argument warto$¢

moze by¢ warto$cia, wyrazeniem lub odwotaniem
do komorki.

Wskazowka
B Warto uzywacé funkcji z grupy CZY lacznie
z funkcja JEZELI, ktéra bedzie podawata
odpowiednig wartos¢ w zaleznos$ci od stanu
komérki. Przyktady takiego potaczenia
przedstawiono na rysunkach 5.67 1 5.68.




Rozdziat 5.

Funkcje daty i czasu

W Excelu dostgpne sa funkcje ustalajace date i czas.
Ponizej omowimy kilka najczesciej uzywanych
funkcji.

Wskazowki

B W Excelu daty sa traktowane jak kolejne liczby,
gdzie liczba poczatkowa, réwna 1, odpowiada
dniu 1 stycznia 1900 roku. Oznacza to, ze mimo
iz wprowadzisz informacjg¢ jako date lub czas
(np. 14-10-2002 lub 14:45), to Excel i tak na
wlasne potrzeby dokona wewngtrznej konwersji
daty (czasu) na odpowiadajaca mu liczbe
(patrz tabela 5.1). Czas jest traktowany jako
cz¢$¢ dnia liczac od potnocy. W celach prezentacji
te wartosci sg odpowiednio formatowane tak,
aby wygladaty standardowo. Wigcej informacji
na temat formatowania komorek znajdziesz
w rozdziale 6.

B Jezeli uzywasz komputera Macintosh, mozesz
zmieni¢ domys$lny system daty na system
Mac OS 1904. W tym celu z menu gtownego
wybierz polecenie Narzedzia/Opcje, przejdz
na zaktadke Przeliczanie 1 wlacz opcje System
daty 1904 (rysunek 5.69). Spowoduje to zmiang
warto$ci porzadkowej wszystkich dat i czasu
w aktualnie otwartym skoroszycie. Wigcej
informacji na temat okna dialogowego
Opcje znajdziesz w rozdziale 15.

B Jezeli wprowadzisz date z poczatku 21. wieku
w skroconym formacie, np. 15-04-04, zostanie
ona odczytana jako rok 2004, a nie 1904.

Tabela 5.1. Przykiady interpretacji dat
w programie Excel

Wprowadzasz Excel ,widzi”

2002-10-14 37543

1957-06-29 21000

14:45 0,614583333

10:02:56 0,418703704

1900-01-01 1

00:00:00 (pdinoc) 1

= EX
Kolor | | | bledsw | Pisomnia | Zabezpieczeria |
widok  Preelizonie | Edycia | Ogolne | Preschodserie | Listy riestandardows | wykres |
Sblczaris -

bz arkase

I Iteracia
Maksymalna iczba teracjis [100 Maksymalna zmiana: [,001
Opeje: skoroszytu -
v aktualizuj zdalne odwotania |v Zapisuj wartosci zewnetrzryeh taczy
1™ Dokladnost jak wyswietlono ™ Akeeptuj etykiety w Formutach
T~ ystem daty 1904!

Rysunek 5.69. Okno dialogowe Opcje pozwala
na zmiane systemu daty ze standardowego
systemu 1900 na MacOS 1904

Funkc¢ja DATA

Funkcja DATA (rysunek 5.3) pozwala uzyskaé
liczbe kolejna reprezentujaca okreslona date'.
Sktadnia funkcji jest nastgpujaca:

DATA(rok;miesiac;dzien)

Funkcja wymaga podania wszystkich trzech
argumentow reprezentujacych kolejno: rok,
miesiac i dzien wybranej daty.

! Program Microsoft Excel przechowuje daty jako kolejno nastepujace po sobie liczby. Domyslnie 1 stycznia
1900 jest reprezentowany jako liczba 1, a np. 1 stycznia 2008 jest reprezentowany jako liczba 39448, gdyz
jest to 39 448 dzien po 1 stycznia 1900. Z kolei godziny sa zapisywane jako utamki dziesigtne danej liczby
reprezentujacej dzien. Poniewaz daty i godziny sg wartosciami liczbowymi, mozna je dodawaé, odejmowacd
i uwzglednia¢ w innych obliczeniach. Zmieniajac format komorki zawierajacej date lub godzing na Ogdlny,
mozna wyswietli¢ date jako liczbe kolejna lub godzing jako utamek dziesietny — przyp. tium.
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Zastosowanie funkcji w formutach

A | B ]

| 1 |Pierwsza data | 1993-09-29

| 2 |Druga data | 2002-02-18)

llage dni 1238

| 3 |pomigdzy datami | |

4  -B2B1
=

Rysunek 5.70. Obliczanie liczby dni
pomiedzy dwiema datami polega

na odejmowaniu zawartosci dwoch
komorek. Formuta uzyta w komorce B3
zostala przedstawiona w komdrce B4

A | B ]
|1 |200202-1801:23  =TERAZ)
2 | 2002-02-18)  =DZIS(

Rysunek 5.71. Funkcje TERAZ i DZIS
pozwalajq uzyska¢ kolejnq liczbe biezqcej
daty i godziny (funkcja TERAZ) lub kolejng
liczbe biezqcej daty (funkcja DZIS)

A | B | C
|1 | 20020218
| 2 [Dziefi | 18 =DZIEN(B2)
| 3 |Dzien tygodnia 2 =DZIEN.TYG{B2)
| 4 [Miesiac | 2 =MIESIAC{B2)
| 5 [Rak | 2002 =ROKIB2)

Rysunek 5.72. Funkcje DZIEN, DZIEN.TYG,
MIESIAC i ROK podajq poszczegdlne fragmenty
daty. Formuly uzyte w kolumnie B zostaly
przedstawione w kolumnie C

Aby obliczy¢ liczhe dni
pomiedzy dwiema datami:

1. Wprowadz dwie daty w dwdch osobnych
komérkach arkusza, a nastepnie wykorzystujac
operator odejmowania (—), w kolejnej komorce
zapisz formule odejmujaca date wezesniejsza
od daty pdzniejszej (rysunek 5.70).

lub

W wybranej komdrce arkusza wpisz ponizsza
formute wykorzystujaca funkcje DATA:

=DATA(01;10;15)-DATA(01;5;8)

Funkcje TERAZ i DZIS

Funkcje TERAZ i DZIS (rysunek 5.71) pozwalaja
uzyskac liczbe kolejna biezacej daty i godziny
(funkcja TERAZ) lub liczbe kolejng biezacej daty
(funkcja DZIS). Wyniki dziatania sa formatowane
i automatycznie aktualizowane, kiedy arkusz
jest przeliczany lub otwierany. Sktadnia funkcji
jest nastepujaca:

TERAZ()
DZISO)
Mimo ze zaré6wno pierwsza, jak i druga funkcja

nie posiadaja zadnych argumentow, to jednak
umieszczenie nawiasdw jest wymagane.

Funkcje DZIEN, DZIEN.TYG,
MIESIAC i ROK

Funkcje DZIEN, DZIEN. TYG, MIESIAC i ROK
(rysunek 5.72) pozwalajg uzyskac¢ odpowiednio
dzien miesiaca, dzien tygodnia, numer miesigca
lub rok dla podanego argumentu. Skfadnia funkcji
jest nastepujaca:
DZIEN(Ticzba kolejna)
DZIEN.TYG(Ticzba_kolejna)
MIESIAC(Ticzba kolejna)
ROK(1iczba_kolejna)
Argument 1iczba_kolejna moze by¢ odwotaniem

do komorki, liczba lub data zapisana w postaci
tekstowej, jak np. 2002-02-14 czy 17 luty 2002.
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Rozdziat 5.

Funk¢je tekstowe

Funkcje tekstowe udostepnione w programie Excel
umozliwiajg wydobywanie, taczenie, konwersje

i przetwarzanie tancuchow tekstowych. Ponizej
omowimy kilka najczesciej uzywanych funkcji
operujacych na tancuchach tekstowych.

Funkcje LITERY.MALE,
LITERY.DUZE i Z.WIELKIEJ.LITERY

Funkcje LITERY .MALE, LITERY .WIELKIE i Z.WIELKIEJ.
LITERY (rysunek 5.73) dokonuja zmiany tancuchow
tekstu odpowiednio na: mate litery, duze litery lub
na wyrazy, z ktorych kazdy rozpoczyna si¢ wielka
litera. Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

LITERY.MALE(tekst)
LITERY.WIELKIE(tekst)
Z WILKIEJ.LITERY(tekst)

Wymagany argument tekst jest tancuchem
tekstowym, ktory ma zosta¢ poddany konwersji.

Funkcje PRAWY, LEWY
i FRAGMENT.TEKSTU

Funkcje PRAWY, LEWY i FRAGMENT . TEKSTU
(rysunek 5.74) pozwalaja uzyskaé¢ odpowiednio
skrajny ciag znakow od prawej strony fancucha,
skrajny ciag znakéw od lewej strony tancucha
badz fragment tekstu wyciety ze $rodka tancucha.
Sktadnia funkcji jest nastepujaca:

LEWY (tekst;Ticzba znakow)

PRAWY (tekst; Ticzba_znakdw)
FRAGMENT . TEKSTU(tekst;
1iczba_poczatkowa;1iczba znakéw)

Wymagany argument funkcji tekst reprezentuje
tancuch tekstu, z ktérego beda wydobywane
fragmenty. Argument 1iczba_znakéw okresla ilosé
znakdw, ktore maja by¢ wydobyte z tancucha
znakow. Jezeli argument ten zostanie pominigty dla

funkcji LEWY badz PRAWY, przyjmowana jest wartos¢ 1.
Funkcja FRAGMENT . TEKSTU ma dodatkowy argument,

to 1iczba_poczatkowa, okreslajacy poczatkowy
znak wydobywanego tancucha tekstu. Dla funkcji
FRAGMENT . TEKSTU wymagane jest podanie wszystkich
trzech argumentow.

A I B | E
| 1 |Tekst oryginalny To JEST nasz pRzyktad.
| 2 |Mate litery to jest nasz przyktad =LITERY.MALE(B1)
| 3 |Duze litery TO JEST NASZ PREVKEAD.  =LITERY.WIELKIE(B1)
| 4 |Pisane z duzej litery To Jest Masz Przyklad. (=Z.WIELKIEJ.LITERY(E1)

Rysunek 5.73. Przyklad zastosowania funkcji
LITERY.MALE, LITERY.WIELKIE i Z.WIELKIEJ.
LITERY do zmiany wielkosci liter podanego
tancucha. Formuly uzyte w kolumnie B zostaly
przedstawione w kolumnie C

A i

\ B [
| 1 [Tekst oryginalny [Missizrpi 1
Pierwsze 4 znaki hiss =LEWY{B1;4)
Ostatnie 4 znaki sipi =PRAVY{B1:4)

4 znaki poczawszy od ., ~FRAGMENT.TEKSTU(B1;3:4)
4 |znaku trzeciego

wira

Rysunek 5.74. Przykiad zastosowania funkcji
LEWY, PRAWY i FRAGMENT.TEKSTU

do wycinania fragmentow podanego tancucha.
Formuly uzyte w kolumnie B zostaly
przedstawione w kolumnie C
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Zastosowanie funkcji w formutach

A | B ] C |
Nazwisko  Imig Nazwisko i imie
Kowalski ‘Jan Kowalski Jan

1
[2] _ _
El _ \=Zt ACZ. TEKSTY(AZ;" :B2)
Rysunek 5.75. Przykiad zastosowania funkcji
ZLACZ.TEKSTY do polqaczenia dwoch tancuchow
tekstu. Formuta uzyta w komérce C2 zostala
przedstawiona w komorce C3

A [ B ] c [0 T E 1]
| 1 |Kuwota platnosci 124,95 zt
Data ptatnodei | 2002.02-18

(9

cl

4 |Calkowity koszt ustugi wynosi 124 95z Prosimy o dokonanie pratnodei do dnia 18-02-2002

Rysunek 5.76. Formuta umieszczona w komorce
A4 ma postaé ="Catkowity koszt ustugi wynosi
"&B1&"z1. Prosimy o dokonanie platnosci do dnia
"&TEKST(B2,"dd-mm-rrrr") i wyswietla tekst,
uzywajqc zawartosci dwéch komorek, operatora
konkatenacji oraz dwéch funkcji tekstowych

Funkcja ZEACZ.TEKSTY

Funkcja Zt ACZ. TEKSTY (rysunek 5.75) dokonuje
konkatenacji (ztaczenia) dwoch lub wigcej
fancuchow tekstowych. Skladnia funkcji

jest nastepujaca:

ZkACZ . TEKSTY (tekstl;tekst2;..)

Kolejne argumenty tekstu moga by¢ odwotaniami
do pojedynczych komorek, tancuchami tekstu
lub liczbami, ktore chcesz potaczy¢. Funkcja
ZHACZ . TEKSTY moze mie¢ do 30 argumentdw,
aczkolwiek tylko pierwsze dwa sa wymagane.

Wskazowki

® W formutach mozesz uzywac znaku &
jako operatora konkatenacji. Dwa tanicuchy
tekstu znajdujace si¢ w dwdoch komodrkach
moga zostaé potaczone np. za pomoca
nastepujacej formuly: =B2&" "&A2.

B Jezeli cheesz pomiedzy taczonymi tancuchami
tekstu wstawi¢ spacjg, powiniene$ umiescic¢
jaw formule, wstawiajac ja pomiedzy znakami
gbrnego cudzystowu (rysunek 5.75).

B Umiejetne zastosowanie operatora konkatenacji
umozliwia nadanie dokumentowi spdjnosci.
Przyktad takiego rozwiazania przedstawiono
na rysunku 5.76.
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