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Rysunek 8.1. Wykres kolowy z efektem 3W
osadzony w arkuszu danych
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Rysunek 8.2. Wykres kolumnowy z efektem 3W
osadzony w osobnym arkuszu wykresu

Wykresy

Wykres jest graficzng reprezentacja danych. Moze
on by¢ osadzony bezposrednio w arkuszu danych
(rysunek 8.1) badz umieszczony w osobnym arkuszu
wykresow (rysunek 8.2).

Microsoft Excel 2002 pozwala na tworzenie
roéznorodnych typdw wykreséw. Zaprezentowane

na rysunkach 8.1 i 8.2 wykresy: kolowy z efektem
3W oraz kolumnowy z efektem 3W to tylko dwa
przyktady. Poniewaz kazdy z gléwnych typow
wykreséw posiada co najmniej jeden wariant

a dodatkowo kazdy z wykresow moze zostaé
indywidualnie dostosowany do potrzeb uzytkownika,
to uzytkownik jest w stanie utworzy¢ niemal
nieograniczong ich ilo$¢.

Wskazowki

B Dotaczaj wykres do arkusza za kazdym razem,
kiedy chcesz w szczegdlny sposdéb wyrdznic
pewne informacje. Dzigki wykresom o wiele
tatwiej przekazac takie informacje jak trendy;
umozliwiaja one rowniez latwiejsze
poréwnywanie danych niz same liczby.

B Doswiadczony uzytkownik potrafi poprzez
odpowiedni dobor zakresu danych, rodzaju
oraz skali utworzy¢ taki wykres, ktory bedzie
ilustrowal dane w najbardziej odpowiedni sposob.

Kreator wykresow

Kreator wykresow przeprowadza uzytkownika
krok po kroku przez proces tworzenia wykresu.
Kazdy kolejny etap jest reprezentowany przez
osobne okna dialogowe, ktére pozwalaja na
obserwowanie wygladu wykresu na kazdym etapie
jego tworzenia. W dowolnym momencie mozesz
powrdcic¢ do wezesniejszych okien i zmodyfikowad
zadane elementy. Po zakonczeniu pracy z kreatorem
i umieszczeniu wykresu w arkuszu zawsze istnieje
mozliwos$é ponownej edycji i formatowania wykresu.
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Rozdziat 8.

Aby skorzysta¢ z kreatora wykresow:

1. Zaznacz serie danych, ktére chcesz umiescié
na wykresie (rysunek 8.3).

2. Z menu gléwnego wybierz polecenie Wstaw/
Wykres (rysunek 8.4) lub nacisnij przycisk
Kreator wykresow iy znajdujacy si¢
na standardowym pasku narzedzi.

3. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator
wykresow — Krok 1 z 4 — Typ wykresu
(rysunek 8.5). Z listy Typ wykresu wybierz
zadany rodzaj wykresu, a nastgpnie wybierz

podtyp wykresu i naci$nij przycisk Dalej.

4. Na ekranie pojawi si¢ kolejne okno dialogowe
Kreator wykreséw — krok 2 z 4— Zrédlo
danych (rysunek 8.6). Upewnij si¢, ze zakres
komorek widoczny w polu Zakres danych
odpowiada temu, ktory powinien zostac
przedstawiony na wykresie. Jezeli analiza
zakresu sprawia Ci trudno$¢, mozesz nacisnaé
przycisk minimalizacji okna kreatora wykresu
:"J, dzigki czemu bedziesz mogt obejrzed
arkusz danych facznie z zaznaczonym
zakresem komorek (rysunek 8.7). Jezeli
okaze sie, ze zakres nie jest prawidtowy,
mozesz teraz go poprawic. Aby powrdcic
do okna dialogowego kreatora wykresu,
powinienes nacisnaé przycisk rozwijania
okna kreatora . Jezeli cheesz zmienié
uktad prezentowanych na wykresie danych,
wybierz jedna z opcji Serie w. a nastgpnie
nacisnij przycisk Dalej.

A ] BT c [ o T E [ F T & |
52 Wysokosé prowizji w roku 2001
|63} 1 kw. i kw. W kw. W kw. Razem
(56 | Dawid 4750 5150 5350 7100 23350
[57 }Grzagorz 7600 o750 11200 16000 24750
[58 [iwona 9100 11100 10500 21000 51700
ET 10150 18250 14300 8000 50700
B0 Razem 50750 Bi050 57230 Be4d). 23870
51
gl 21
83| Ak
[64]

Rysunek 8.7. Po zminimalizowaniu okna kreatora
wykresow mozesz sprawdzi¢ zaznaczony zakres
danych bezposrednio w arkuszu danych
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Rysunek 8.3. Zaznacz zakres danych, ktore chcesz
przedstawic¢ na wykresie
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Rysunek 8.5. Pierwsze okno kreatora wykreséw
pozwala na wybranie rodzaju tworzonego wykresu
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Rysunek 8.6. Kolejne okno kreatora wykresow
daje mozliwos¢é sprawdzenia (i w razie potrzeby
modyfikacji) zakresu danych prezentowanych
na wykresie
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e e E 5. Na ekranie pojawi si¢ kolejne okno dialogowe:
Ttk | Oste | Linie sistii | Legenda | Evpkisky danych | Tabels danych |

Dt e ” Kreator wykresow — Krok 3 z 4 — Opcje

sy - wykresu. Za pomocg zaktadek umiejscowionych
osei o u gory tego okna mozesz ustawiaé opcje

o s el formatowania wykresu:
A zakltadka Tytuly (rysunek 8.8) — pozwala
ol o e s | e na nadanie nazw poszczegolnym osiom

Rysunek 8.8. Zakladka Tytuly wykresu oraz nadanie tytutu catego wykresu;

A zaktadka Osie (rysunek 8.9) — pozwala na

okreslenie osi, ktore pojawia si¢ na wykresie;

Tyeuty | Osie | Linie siatki | Legenda | Etykiety danych | Tabela danych |

¢ gidwna

pv— oS o oo A zaktadka Linie siatki (rysunek 8.10)

 Automatycana =

© Kakegoria Zmm: M M .

(¥ ez o o — pozwala na ustawienie podziatek
W 0 seri (¥) L Ie .
¥ oiatcia @ - o poszczegdlnych osi wykresu;

A zakladka Legenda (rysunek 8.11)

— pozwala na okreslenie lokalizacji
legendy wykresu oraz tego, czy legenda
Rysunek 8.9. Zakiadka Osie bedzie wyswietlana;

o) pruj | <wistece [ Doi> zakotice

| A zakladka Etykiety danych (rysunek 8.12)

Tytty | Osie  [iine st ]| Legenda | Evkety danyeh | Tabele danych |

T S—— — pozwala na zdefiniowanie opcji etykiet

) Wysakogs prowizii wreku 2001
T e Irie siatd proviE

I~ B i st - danych wykresu;

Ofsenify) -
I Gtéung lnie siatki

 romicaesats | T . A zaktadka Tabela danych (rysunek 8.13)
0¢ wartodci (2) Cawki Spravdave 1 . : .

© cdome i st — umozliwia dotaczenie tabeli danych
(=T E—— do wykresu.

1
o gy T
.

I Pomagricze linie siatki ot

gl snuyj | cwstecz [ paki>. zakoicz |

Powyzsze opcje moga by¢ ustawiane wedle
Rysunek 8.10. Zakiadka Linie siatki upodoban uzytkownika — efekt zmian opcji
bedzie automatycznie wyswietlany w oknie
21 doladu kreat Kkreséw. Po vakoh .
i | [ | | podgladu kreatora WyKkresow. r'o zakonczeniu
I ke g P — pracy naciénij przycisk Dalej.

Potozenie

& Nadele =m
 Wrogu m
 Nagéree
o prov

2 pravej py
L k g

e
.
o

o) b | cwstece [ Doki> | zakotce |
Rysunek 8.11. Zakladka Legenda

Kreator wykresow - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu 20x| Kreator wykresow - Krok 3 24 - Opcje wykiesit 21

Tytty | Osie | wiie siati | Legenda [Eiety danyeh | Tabels danych | Tytudy | ose | Ui seth | Legenda | Erykiety danych  Tabela danyeh |
tykieta ¥ okaz tabele danych b ru2001
™ Nazwa serii Wysokos provizii w roku 2001 e ) WiysokoSE prowizii wroku
I Mazwa kategorii - Zmm,
I wartost Kuots 190D
Z o provia '
T wartadé procentona [ L=, [N —
Pz o ElE
T™ Rozmiar bapeka sy - am 2
sparator [ ] S G et TS T
Separeter - oy L
" e L
o o B O . 111
I~ Klucz legendy

o) i | _<wtees [ o | oot | =) wts | _cwpen [ o> | oot |
Rysunek 8.12. Zakladka Etykiety danych Rysunek 8.13. Zakladka Tabela danych
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Rozdziat 8.

6. Na ekranie pojawi si¢ kolejne okno dialogowe:
Kreator wykresow — krok 4 z 4 — Polozenie
wykresu (rysunek 8.14), pozwalajace
na okreslenie docelowej lokalizacji wykresu:

A Opcja Jako nowy arkusz — powoduje
umieszczenie wykresu w osobnym
arkuszu. W polu tekstowym znajdujacym
si¢ obok mozesz podaé nazwe tworzonego
arkusza wykresu.

A Opcja Jako obiekt w— powoduje osadzenie
wykresu w istniejacym juz arkuszu danych.
Arkusz docelowy mozesz wybrac z listy
rozwijanej.

7. Nacisnij przycisk Zakorcz.

Wykres zostanie utworzony i umieszczony
w wybranym miejscu.

Wskazowki

® W dowolnym momencie pracy z kreatorem
wykresu mozesz skorzysta¢ z przycisku
Wstecz i powroci¢ do wezesniejszych okien
kreatora i zmodyfikowaé wybrane opcje
wykresu.

W Podczas wyboru rodzaju wykresu (punkt 3.)
mozesz przekonac si¢, jak bedzie wygladat
Twdj wykres. W tym celu skorzystaj
z przycisku Nacisnij i przytrzymay,
aby zobaczy¢ przykiad (rysunek 8.15).

® W punkcie 3. masz mozliwos$¢ wybrania
niestandardowego typu wykresu. W tym celu
przejdz na zaktadke Typy niestandardowe
(rysunek 8.16), a nastgpnie postgpuj zgodnie
z poleceniami w punkcie 3.

B W punkcie 4. mozesz dodawaé, modyfikowaé
lub usuwac serie danych przeznaczonych
do prezentacji na wykresie (rysunek 8.17
— zaktadka Serie). Wigcej informacji
na temat okreslania serii danych znajdziesz
w dalszej czg$ci rozdziatu.

B Wszystkie opcje przedstawione w punkcie 5.
zostang bardziej szczegétowo omowione
w dalszej czg$ci rozdziatu.

Kreator wykresow - krok 4 z 4 - Polozenie wykresu

Umiesé wykres:

.l  Jako novwey arkusz: IWVkresS

T -

i |

= Jakn ohiekt w

@ Anuluj I < Wistecz | Dalef = | Zakoricz I
Rysunek 8.14. Ostatnie okno kreatora wykreséw
Kreator wykresow - Krok 1 2 4 - Typ wykresu 2|

Standardowe tvpy | Typy riestandsrdows |

Typ wykresus Prayidad:

|2 3 (Punktay) B

y Warstwony i
: )

@ Pierscieniowy i

iy Radarawy

@ Povierzchniowy

s Babslkowy =l

alLrmnowy 3-W, Poréwnute wartodl dia

inszczeqéinych kateqori | poszcasgéinych sl

Nacieni | previrzpmai by zobacye prevkiad |
2 anui | Syt | palein | zakone |

Rysunek 8.15. Podczas wyboru rodzaju wykresu
(punkt 3.) mozesz przekonac¢ sie, jak bedzie
wygladal wykres, naciskajqc przycisk Nacisnij

i przytrzymaj, aby zobaczy¢ przykiad

Kreator wykreséw - Krok 1 z 4 - Typ wykresu 21l

Standsrdons typy | Typy niestandardowe |

Typ wykresu:

hdh Lmiowy cz.-b. w skal czasu
|2 Linicwy kolorawy
| Logarstmicany

Przyldad:

i Shumulowany kolorowy
= stupkowy z faktura

& sozkowy

h Warstwomy czarno-biaty

vhierz ke S
 Ugytkownika
= whudowany

@I Anuluj |

40000

maga dwich serii - pierwsza okresla poczatek
upkdw, druga okresla diugost stupkde,

Zakoricz

< Wistecz | Dalej » I

Rysunek 8.16. Kreator wykresow udostepnia
szereg niestandardowych typow wykresow
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Tworzenie wykreséw

2] B Punkt 5. — opcje osi i linii siatki sq dostgpne
tylko dla niektorych rodzajéw wykresu, np.

Zakres danych

nie sa one dostepne dla wykreséw kotowych.
m B Wykres osadzony w arkuszu danych lub
o w osobnym arkuszu wykresu jest traktowany
- o jako specjalny rodzaj grafiki. Moze by¢
YN " przesuwany w inne miejsce, kopiowany,
£ usuwany, czy tez mozna zmienic jego skale

tak, jak kazdego innego obiektu graficznego.
Wigcej informacji na temat pracy z obiektami

Mazwa: |=Arkuszl 146453 :“_] . . . .
. graficznymi znajdziesz w rozdziale 7.
v kw.l . .
| wiartgsch: |=priuse1 gagsedegss S B Jezeli osadzony arkusz jest zbyt maty
_oedej | uswi | i prezentowane dane sa mato czytelne
Ebykieky osi kateqori (x): |=arkusz1 18454 64450 | (I'ySLII.ICk 8.18), powinienes zmle.nl.CJeg()' skale.
Im wigkszy wykres, tym bardziej przejrzyste
dane (rysunek 8.19).
@I Anuluj | < Wstecz | Dalej = I Zakaricz | (ry )
B Wyglad osadzonego wykresu ulegnie
Rysunek 8.17. Kreator wykresow pozwala poprawie, jezeli zmienisz skale lub usuniesz
na dodawanie, modyfikacje i usuwanie serii danych elementy dodatkowe, takie jak legenda,
etykiety osi i tabele danych.
A B € || E [ F T 6]
52 Wysokos¢ prowizji w roku 2001
2 os Vizji w roku : R — B Format ’wykres.u ustalqny za pomocy kre’atora
|7 | Goeeges w0 owam wwn e wykresow moze w kazdej chwili zosta¢
= e D 2LEen zmodyfikowany. Wigcej informacji na temat
I —rn - . o :
61| - formatowania wykresu znajdziesz w dalszej
& = czeéci tego rozdziatu.
5 -
le5 | ™ . C .
[es] B Nie obawiaj si¢ eksperymentowania
1 . 1 d (G
e z kreatorem wykresow. Jezeli cos Ci si
69
Rysunek 8.18. Urworzony wykres zostaje nie uda, zawsze mozesz usungce ('1any wykres
umieszczony w arkuszu danych bez wzgledu i utworzy¢ go na nowo. Usunigcie wykresu
na jego rozmiary nie ma zadnego wptywu na dane umieszczone
w arkuszu.
A ] B T C | E [ F G|
| B0 |Razem 50250 61950 57230 66440 235670 ° ”
o — Aby ponownie skorzysta¢
2 yankest prowizjiw 2001 roku !
e z kreatora wykresow:
[ 66 |
20000 P , . .
(o] o 1. Przejdz do arkusza wykresu badz kliknij
Eals o000 . na wykresie osadzonym w arkuszu danych.
il 000
(72| bevona . . ;
72| R 2. Nacis$nij przycisk Kreator wykreséw (il
= o znajdujacy si¢ na standardowym pasku
il narzedzi.
(73]
Rysunek 8.19. A4by poprawié czytelnosé¢ wykresu, 3. Wprowadz zadane zmiany postepujac zgodnie
mozesz go przesunqc¢ i zmienic¢ jego skale z opisanymi wczesniej instrukcjami.
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Rozdziat 8.

Powigzania arkusza danych
z wykresem

Po utworzeniu wykresu w oparciu o dane arkusza
nastgpuje automatyczne potaczenie tych elementow.
Wykres posiada informacje o tym, ktére komorki

arkusza zostaly w nim przedstawione i dzigki
temu, jezeli zawarto$¢ danej komorki zostanie
zmodyfikowana, to powiazany z nig element

wykresu rowniez zostanie automatycznie zmieniony

(rysunek 8.20 1 8.21).

Wskazowki

W Polaczenie arkusza z wykresem jest obustronne.

W przypadku niektérych typow wykresow
mozesz za pomocg myszki przeciaggnaé

elementy wykresu, co spowoduje automatyczng

modyfikacj¢ danych w odpowiednich

komorkach (rysunek 8.22). Takie rozwigzanie
pozwala na szybka, tatwa analize i modyfikacje

trendéw serii danych.

B Zaznaczenie arkusza powoduje automatyczne
wyroéznienie w arkuszu danych odpowiednich

komérek (rysunek 8.23).

B Aby sprawdzi¢ (i ewentualnie zmienic)
potaczenie pomigdzy arkuszem i wykresem,

T - 3
Wysokos¢ prowizji w roku 2001
I . K Whw. Razem

EE z
7900 z 1120 B wm
3100 T 20w sem

30 =
0 © s a0 E0n

eEEE R

Wysokos¢ prowizjiw 2001 roku

-

T 5 3
Wysokosé prowizji w roku 2001
I s wiw Nhw Rozem
i L —

7im i) L
sm @@ o 2m s
i) fre)

o — fofi (]

Rysunki 8.20 i 8.21.
Polqczenie pomiedzy
komorkami arkusza
o a wykresem. Zmiana
- -~ — | zawartosci komorki
powoduje zmiang
wykresu

.
vt ¢

s [ Wiow Wiw

B e e R E e B RN e SEEEE S EEEEREEEER)

Wysoko&é prowizji w 2001 roku

25000

20000 a =
15000 /\\ =
10000 ;ﬁ/———f*——— X\\
5000 7 — :
0 " i " "
I kw. Il ko, 1 . W kw,

[ Dawid Grzagorz —— wona —— Jakub |

Rysunek 8.22. Jezeli przeciggniesz element
wykresu, zmianie ulegnie réwniez zawartos¢
odpowiedniej komorki

7

A& =SERIE(Arkusz11§A§59 Arkusz1 158553 $E$53, Arkusz11$B553: $E§59.6)
© D

musisz zaznaczy¢ na wykresie wybrang seri¢
danych i spojrze¢ na pasek formut — znajdziesz
tam wyswietlona funkcje¢ SERIE odpowiadajaca
zaznaczonej serii danych (rysunek 8.23).

Jezeli usuniesz dane lub arkusz, ktére sa
powiazane z wykresem, na ekranie pojawi si¢
okno dialogowe z ostrzezeniem (rysunek 8.24).
Jezeli usunigcie danych nastapito przypadkowo,
powinienes cofnac t¢ operacje za pomoca
polecenia Edycja/Cofnij Usun. Mozesz rdwniez
nacisna¢ przycisk Cofnij znajdujacy si¢
na standardowym pasku narzedzi lub kombinacje
klawiszy Ctrl+Z.

“dakub”... v
I

I E

Wysokos$é prowizji w roku 2001

1w o k. A
4750 5150 5350
7800 9780 11200
9100 11000 10500

I 10150 5500 14300

50250 62100 57230

66440 236020

EEEEEEEEE R R ERE R EE

Wysokosc prowizji w2001 roku

=

T

Tk, 11 s, 10 b

IV k.

[ pawid

Grzegorz —=—hwona —s—Jakub|

Rysunek 8.23. Na rysunku wida¢ zaréwno
zaznaczony zakres komorek, jak i formute SERIE

Microsoft Excel x|

Formuta zawiera nieprawidtowe odwotanie zewnetrzne do arkusza.

1

Sprawd? poprawnost sciezki, skaroszyty | nazwey zakresu i sprobuj ponownie,

Rysunek 8.24. Jezeli usuniesz dane lub arkusz,
ktére sq powiqzane z wykresem, na ekranie pojawi
sie okno dialogowe z ostrzezeniem
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Tworzenie wykreséw

Razem

23350
44750
51600
A0950

A B [ € [ D [ E [ F
|52 Wysokos$é prowizji w roku 2001

T how Fhw. i Fow IV k.
Dand 4750 5160 5360 7100]
Grzegorz 7800 9760 11200 15000
Inonz 9100 11000 10500 21000
Jaicu 10150 18500 14300 il
Razem 50260 62100 57230 EE440

236020

25000
20000
15000

.
10000
5000

Wysokos¢ prowizji w 2001 roku

=

al

| ke,

11 k. M k.

ODawid 0 Grzegorz Bbwvona B Jakub

I k.

MR R R R R R R
Pl o] el s s e = 2 A R BT o el

Rysunek 8.25. Zaznaczenie wykresu powoduje
wyroznienie przedstawionych na nim serii danych

Razem

23350
A4750
51600
50950

A ] B [ € [ ] [ E [ F
|52 Wysokos$é prowizji w roku 2001
53 I kw. I R, I K. 1V k.
56 [Dawid T750 150 &z 7100)
[57 |Grzegorz 7600 9750 11200 16000
58 |jwons 9100 11000 10500 21007
[ 89 [Jakub 10150 18500 14300 5000
Razem 50250 62100 57230 66440

236020

26000
20000
18000

"
10000
5000

™
Wysoko$¢ prowizji w 2001 roku

A

ul

| ke,

11 k. M k.

ODawid OGrzegorz Bbwona B Jakub
1§

I k.

R R
b= ] e ] el il s e = 2 e e e e )

Rysunek 8.26. ,, Ztap " i przeciqgnij uchwyt
serii danych

Razem

23350
A4750
51600
50950

A ] B [ © [ D [ E [ F
|s2] WysokoSc prowizji w roku 2001
53 I kw. I Rw. W Rw. 1V kw.
(8 [Damnd 750 5150 5350 7100
57 |Grzegorz 7800 9750 11200 16000
58 |jwons 9100 11000 10500 21000
59 \Jsicub 10150 18500 14300 5000
Razem 50250 52100 57230 B0

236020

25000
20000
15000

.
10000
5000

Wysokos$¢ prowizji w 2001 roku

11 k. M k.

ODawid OGrzegorz W lwona
=

I k.

MR R R REEEE
]l s i e e = e e O e )

Rysunek 8.27. Po zwolnieniu przycisku myszki

seria danych zostaje zmodyfikowana wraz
z powiqzanym z niq wykresem

Serie danych i punkty

Seria danych jest to grupa danych potaczonych
ze sobag na wykresie. Zazwyczaj odpowiada ona
warto$ciom kolejnych komodrek danej kolumny
lub wiersza. Na wykresie kazda seria danych
prezentowana jest za pomoca innego koloru

lub desenia.

Poszczegolne komorki serii danych sg nazywane
punktami danych. Sa one zaznaczane na wykresie.

Serie danych moga by¢ modyfikowane za pomoca
jednej z czterech ponizszych metod:

® Aby zmienic¢ zakres komorek przedstawionych
na wykresie, mozesz skorzysta¢ z uchwytow
wypehienia.

¢ Mozesz skorzystac z okna dialogowego
Kreator wykresow — krok 2 z 4 — Zrodlo
danych: Serie.

& Mozesz skorzystac z polecen Edycja/Kopiuj
i Edycja/Wklej.

€ Mozesz skorzysta¢ z metody ,,przeciagnij
iupuse”.

Aby zmodyfikowa¢ serie danych
za pomocq uchwytow wypetnienia:

1. Kliknij na wybranym wykresie. Dookota
poszczegolnych serii danych przedstawionych
na wykresie pojawi si¢ kolorowe obramowanie.

2. Ustaw wskaznik myszki na uchwycie serii
danych, ktora cheesz zmodyfikowac. Zmienia
on ksztalt na dwukierunkowaq strzatke.

3. Nacisnij lewy przycisk myszki i przeciagnij
tak, aby zaznaczy¢ wybrany zakres serii.

4. Po zwolnieniu przycisku myszki zakres serii
zostanie zmodyfikowany i jednoczesnie zmieni
si¢ powigzany z nig wykres (rysunek 8.27).

Wskazowka

B Z opisanej metody mozesz skorzystac tylko
podczas pracy z wykresami osadzonymi
na arkuszach danych.
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Rozdziat 8.

Aby zmodyfikowac serie danych WV—“MJW—
za pomocq kreatora wykresow: bane #rédove...

Opcje wykresy. ..

1. Przejdz do arkusza wykresu lub kliknij

' Lokalizacia. . Rysunek 8.28. Menu Wykres
na Wykl‘CSlC osadzonym. Dodaj dane. .. pojawia sie w menu gléwnym
, . . Dodaj linie trendu... e I A kiedy de
2. Z menu gléwnego wybierz polecenie Wykres/ o o ka " -eaﬁ} ey aany
oe : wykres jest aktywny
Dane zZrodlowe (rysunek 8.28) — na ekranie

pojawi si¢ oklgo dialogowe Kreator wykresow —
krok 2 z 4— Zrodlo danych (rysunki 8.29 1 8.30).  zaessdanen | sene |

3. Przejdz na zaktadke Zakres danych Wm e
(rysunek 8.29): =

A Aby zmieni¢ zakres danych przedstawionych o
na wykresie, zaznacz nowy zakres

21x

— spowoduje to automatyczne wpisanie go
w polu Zakres danych.

Zakres danych: | SERAERRNE

Serie v o wigrsze

€ Kolumny

A Aby zmieni¢ uktad danych — kolumny
(wiersze) — wybierz odpowiednig opcje
w grupie Serie w:.

] oy
lub

Przejdz na zaktadke Serie (rysunek 8.30):

okna dialogowego Dane zZrodlowe
A Aby dodac seri¢ danych, nacisnij przycisk
Dodaj, a nastgpnie w polach Nazwa
1 Wartosci wprowadz informacje o wybranym

Zakres danych | Sare 3|

Wysokosé proviz]i w 2001 roku

zakresie danych.

1am
iom

A Aby zmodyfikowa¢ wybrana seri¢ danych,

wora
20t

HEE

Rysunek 8.29. Zakladka Zakres danych

|

Zaznacz nazwe Serii, a nastepnie zmien -
w polach Nazwa i Wartosci informacje
o wybranym zakresie danych. SG S —
A Aby usuna¢ wybrang seri¢ danych, zaznacz [ | e
jej nazwe, a nastepnie nacisnij przycisk Usun. [
. ) . T T B |
4. W oknie podgladu mozesz na biezaco e B *
obserwowac efekty wprowzidzanych zmign.“ o) =
Po zakonczeniu modyfikacji zakresu nacisnij
przycisk OK. Rysunek 8.30. Zakladka Serie okna
dialogowego Dane zZrodlowe
Wskazowki fnak
. L B Rozmiar okna kreatora moze zostac¢
® Okno dialogowe Dane zrodiowe wyglada S - .
i pracuje tak, jak w drugim kroku kreatora zmieniony za pomoca przyciskéw Zwir 3
L o o i Rozwih okno dial .
wykreséw (rysunki 8.6 1 8.17). Do ozwin okno dialogowe B

przeprowadzenia opisywanych zmian mozesz M Usunigcie serii danych z wykresu nie

takze uzy¢ wspomnianego kreatora.

powoduje usuni¢cia danych z arkusza.
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AT B I C I D [ E [ F T 6] e .
) Wysoko$¢ prowizji w roku 2001 Aby dodu‘ ser'? duny‘h
L. Dhw.  Ww. Wiw. _ Razem
i:DaW!d 4750 5150 6350 7100 23350 I y K L] LN ] wkl ..
| za pomocq polecen Ropivj | el
[Jakub 10150 18500 14300 000 50950
Razem 50250 62100 57230 BE440 236020

1. Zaznacz w arkuszu seri¢ danych, ktérg chcesz

Wysokosé prowizji w 2001 roku

Eifp— dotaczy¢ do wykresu (rysunek 8.31). Nie
&7|| o zapomnij o zaznaczeniu nagtdwkow kolumny
il lub wiersza, ktore majg petni¢ role etykiet.
7
[72]]  som0
izl 2, 7 menu gtéwnego wybierz polecenie Edycja/
7: a
[75] o, o, v, o, .. e . :
= " M " Kopiuj (rysunek 8.32), nacis$nij kombinacje
7] klawiszy Ctri+C lub przycisk Kopiuj
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B e Chrl+y . .. . .
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2| Wysokost prowizji w roku 2001 typu i formatu, co dane istniejace juz
1w, A A IV kw. Razem . . .
] e T w arkuszu. Jezeli np. na wykresie kotowym
SR R e umieszczone zostaty dane o podsumowaniu
| 60 |Razem 50250 66440 236020 . . .. .
et Ayoatost o w200 ok sprzedazy, dodanie serii danych o innym
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e Em ' = B Aby zapewnic¢ sobie jeszcze lepsza kontrolg
o nad sposobem wklejania nowej serii danych,
175 [ (2 10 ko IV o, . , . ,
7 [ s o 5] powiniene$ w punkcie 4. wybra¢ z menu
[z gtéwnego polecenie Edycja/Wklej specjalnie
Rysunek 8.33. Dodanie nowej serii do wykresu (rysunek 8.32) Na ekranie pojawi si¢ okno

powoduje automatycznie zmiane jego wyglqdu

dialogowe Wklej specjalnie (rysunek 8.34)
— okno to czasami pojawia si¢ samoistnie
1 podczas wklejania danych do arkusza.

adaj komérki jako—— rartosc () ——

" Howe punkty © Kolumny

i

Anui

¥ Wazwy seril w pierwsze] kolumnie
I Kategarie (stykisty ) w pierwszym wierszu
I~ zamier istniejace kategorie

Rysunek 8.34. Okno dialogowe Wklej
specjalnie oferuje dodatkowe opcje
wklejania danych do wykresu
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Rozdziat 8.

Aby dodau¢ serie danych za pomocq
metody , przeciggnij i upusé”:

1. Zaznacz w arkuszu seri¢ danych, ktéra chcesz

dotaczy¢ do wykresu (rysunek 8.35). Nie

zapomnij o zaznaczeniu nagtéwkow kolumny

lub wiersza, ktore maja petnic role etykiet

2, Ustaw wskaznik myszki na obramowaniu
zaznaczonego obszaru. Obok wskaznika

myszki pojawi si¢ czterokierunkowa strzatka.

3. Wcisnij i przytrzymaj lewy przycisk myszki,
a nastgpnie przeciagnij zaznaczony zakres na
obszar wykresu — obok wskaznika myszki

pojawi si¢ maty znak plus, a obramowanie
wykresu ulegnie zmianie (rysunek 8.36).

4. Zwolnij przycisk myszki. Wykres zostanie

automatycznie zmodyfikowany (rysunek 8.37).

Wskazowki

B Aby opisana technika dzialata poprawnie,
dodawane dane powinny by¢ tego samego
typu i formatu, co dane istniejace juz

w arkuszu. Jezeli np. na wykresie kolowym
umieszczone zostaly dane o podsumowaniu

sprzedazy, dodanie serii danych o innym
znaczeniu nie przyniesie spodziewanych
efektow.

W Z opisanej metody mozesz skorzystaé
tylko pracujac na wykresach osadzonych
w arkuszach danych.

B Jezeli chcesz dodaé do wykresu dane
znajdujace si¢ w nieciagltym (czyli
sktadajacym si¢ z kilku osobnych cze¢sci)
obszarze komorek, powiniene$ skorzystaé
z jednej z innych metod opisanych
W niniejszym rozdziale.

I c [ o T E [ F T @

B
Wysokose¢ prowizji w roku 2001

Fhow, I kv, W kw. IV ke Razem
David 4780 5180 B350 7100 23380
Grzegorz 7800 9750| 11200 16000 44750
Twona 9100 11000f 10500 21000] 51600
Jakub 10150 18500] 14300 8000} 50950
Razem 50260 52100 67230 BB440 236020

Wysokos¢ prowizji w2001 roku

20000

15000

10000
- 1
i}

| lw, 1 ke,

ODawid OGrzegorz Miwona @Jakub

Al e a o e s e o o [alalalala] o
b=l == e s s e e S R S )

Rysunek 8.35. Zaznacz w arkuszu serie danych,
ktérq cheesz dolqczyé do wykresu
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Rysunek 8.36. Przeciqgnij zaznaczony zakres na
obszar wykresu
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Rysunek 8.37. Po zwolnieniu przycisku myszki
nowa seria danych zostanie umieszczona
na wykresie
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Wysokos¢ prowizji w 2001 roku

Rysunek 8.38.
Zaznacz serie

danych, ktorq
chcesz usunqc

Powtdrz Wstaw arkusz  ChrHY

Schowek pakietu Office...

Rysunek 8.39.
Z menu glownego

Wyczyit 5

wybierz polecenie

Usun arkusz. Serie danych
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Edycja/Wyczysé/

Serie danych
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Rysunek 8.41. Excel wyswietla nazwe elementu
(a w niektorych przypadkach réwniez wartosci)
w malym, Zoltym prostokqcie etykietki ekranowej
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Rysunek 8.42. W polu nazwy znajdujacym sie
na pasku formul wyswietlana jest nazwa

zaznaczonej serii danych

B W polu nazwy znaj

dujacym si¢ na pasku

formut (rysunek 8.42) Excel wyswietla

nazwe zaznaczonej

serii danych.

Aby usung¢ serie danych:

1. Zaznacz na wykresie serie danych, ktora chcesz
usuna¢. Na poszczeg6lnych punktach wybranej
serii danych pojawia si¢ uchwyty zaznaczenia
(rysunek 8.38).

2. Z menu gléwnego wybierz polecenie Edycja/

Wyczysc/Serie danych (rysunek 8.39) lub
nacis$nij klawisz Delete.

Zaznaczona seria danych zostanie usunigta

z wykresu (rysunek 8.40). Jezeli ma on legendg,
jej zawarto$¢ zostanie automatycznie
zaktualizowana.

Wskazowki
B Usuniecie serii danych z wykresu nie powoduje
usunigcia danych z arkusza.

Z wykresu zostanq g Wybrana seria danych moze rowniez zostaé

usunigta przy pomocy okna dialogowego Dane
zrodiowe (rysunek 8.30). Wiecej informacji na
ten temat znajdziesz we wczesniejszej czesci
niniejszego rozdziatu.

Elementy wykresu

Kazdy wykres sktada si¢ z wielu elementow,

z ktorych kazdy moze by¢ niezaleznie zaznaczany,
modyfikowany i formatowany zgodnie z potrzebami
uzytkownika.

Aby zidentyfikowa¢ element wykresu:

1. Ustaw wskaznik myszki na elemencie, ktorego
dane chcesz poznaé. Excel wyswietla nazwe
elementu (a w niektorych przypadkach réwniez
warto$ci) w malym zéttym prostokacie
ekranowej etykietki (rysunek 8.41).

Aby zaznaczy¢
wybrany element wykresu:

1. Kliknij na elemencie wykresu, ktory chcesz
zaznaczy¢. Dookota niego pojawia si¢ uchwyty
zaznaczenia lub obramowanie (a czasami jedno
i drugie) — (rysunek 8.42).

Wskazowki
B Aby zaznaczy¢ jeden punkt danych, najpierw
zaznacz seri¢ danych, a nastgpnie kliknij
na wybranym punkcie danych.
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Rozdziat 8.

Typy wykresow

Microsoft Excel 2002 oferuje wiele typow
wykreséw. Wyboru rodzaju wykresu mozesz
dokona¢ podczas pracy z kreatorem wykresow,
aczkolwiek pdzniej w dowolnym momencie
mozesz go zmienic. Istnieje rowniez mozliwos¢
dodania sformatowanego wykresu do galerii
wykresdw tak, aby$ mdgl z niego skorzystaé

w przysztosci.

Aby zmieni¢ typ wykresu:

1. Przejdz do arkusza wykresu badz zaznacz
wykres osadzony w arkuszu danych.

2. Z menu gléwnego wybierz polecenie Wykres/
Typ wykresu (rysunek 8.28). Na ekranie
pojawi si¢ okno dialogowe Typ wykresu.

3. Przejdz na zaktadke Standardowe typy
(rysunek 8.43):

A Aby wybra¢ standardowy typ wykresu,
skorzystaj z opcji Typ wykresu, a nastgpnie
Podtyp wykresu.

A Aby dotaczy¢ wybrany typ wykresu do

zaznaczonej serii danych, zaznacz opcj¢
Zastosuj do zaznaczenia.

A Aby usuna¢ formatowanie wykresu,
zaznacz opcj¢ Formatowanie domysine.

lub
Przejdz na zaktadke Typy niestandardowe:

A Aby wybra¢ wbudowany typ wykresu,
zaznacz opcje Wbudowany (rysunek 8.44),
a nastepnie zaznacz wybrany Typ wykresu.

A Aby wybra¢ wykres okreslony przez
uzytkownika, zaznacz opcj¢ UzZythownika
(rysunek 8.45), a nastepnie zaznacz
wybrany Typ wykresu.

4. Nacisnij przycisk OK.

Typ wykresu 21z
Standardows tvpy | Typy riestandardone |
Podtyp wykresu:

Typ wykresu:

@ Persceniowy

i Radarony
Powierzchnioury
©: Bapekony =l

pe : 7
olumnowy grupowany . Porémnuje wartos da
I~ Zastosuj do zaznaczenia ot
I Eermatowarie domysine

Haciénii praytraymaj, aby zobaczye prayiad |

G| _ustaw ek domyéiny wykres Anuluj

Rysunek 8.43. Zakladka Standardowe typy
okna dialogowego Typ wykresu

Typ wykresu 2%

Stendardows ypy | Trey niestandardawe |

Typ wykresu Frzyad:
M Elokoiy warctwony =
it Kolrmnowss - warstoiy
bicty

I Kolumnowsy 2 gebokoseiy

@ Kotowy czamocbialy ,
@ Kotowy rozsunisty

It Liniowo-kelumnowy

|t Liniowo-kolumnowy (2 osis)
i Liniowy (Z osie)

M) Liniowy cz.-b. w skl czasu

Wysohadé pravizil w2001 roku

. e, e .

ot Limiowy kolorowy |
yhierz .
by zastosonat w wykresie jedenz
€ uzythomia budowanych bypw ykresém, Kikni
& ybudowany dpawiedni typ wykresu w polu Typ wykresu,
(Z)| ustan jako domysiny wykres Anuluj

Rysunek 8.44. Zaktadka Typy niestandardowe
okna dialogowego Typ wykresu z zaznaczonq
opcjq Wbudowany

[iypuykresu 21x|
Standardowe typy | Typy niestanderdame |
Tynwykresu: Praydad
M Damyine ;I Wiysokoié provwizji w2001 roku

ybierz - - -
etk Efxi:::;:sz.xz?:;;:;:'m:mr;‘;;izr
" whudowary oda.
Dodaj... Usury
)| _ustaw ko domyiny wykees Al
Rysunek 8.45. Zakladka Typy niestandardowe

okna dialogowego Typ wykresu z zaznaczonq
opcjq Uzytkownika

Wskazowka

B Okno dialogowe Typ wykresu wyglada
(i dziata) tak, jak okno w pierwszym kroku
kreatora wykresow (rysunek 8.5 i 8.15).
Mozesz uzy¢ kreatora wykresow
do przeprowadzenia dowolnych zmian
opisanych na tej stronie.
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Dodaj niestandardowy typ wykresu ﬂﬁl

W bym oknie dialogawveym mozna sporzadzic z akbywnego wykresu
typ weykresu niestandardowego,

‘Wprowadz nazwe nowego niestandardowego bypu wekresu,

Mazwa: I\
Wprowad? opis nowego niestandardoweqgo typu wylkresu.
Qpis:

Rysunek 8.46. W polach Nazwa i Opis okna
dialogowego Dodaj niestandardowy typ wykresu
wprowadz informacje dotyczqce definiowanego
wykresu

Typ wykresu x|
Standardome by Typy niestandardowe |

Typ urpkresu: Praytad:

iysokodt prowizji w2001 roku

. . b, W,

=
yhierz wykr
& Ugythownika
" Whudowany
i i Usur
(3| ustaw jako domysiny wykres oK Anuluj

Rysunek 8.47. Zdefiniowany wykres pojawia sie¢
na liscie wykresow uzytkownika

Aby ustawi¢ domysiny typ wykresu:

1. Z menu gléwnego wybierz polecenie
Wykres/Typ wykresu (rysunek 8.28).
Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Typ wykresu.

2. Przejdz na zaktadke Standardowe typy
(rysunek 8.43).

3. Zaznacz typ, a nastgpnie podtyp wykresu,
ktéry cheesz ustawic jako domysiny.

4. Nacisnij przycisk Ustaw jako domysiny
wykres.

5. Nacisnij przycisk OK.

Wskazowka

B Wykres domyslny bedzie podczas tworzenia
wykresu wybierany automatycznie.

Aby dodac¢ do galerii typ wykresu
zdefiniowany przez vizytkownika:

1. Przejdz na arkusz wykresu badz zaznacz
wykres osadzony w arkuszu danych.

2. 7 menu gtéwnego wybierz polecenie Wykres/
Typ wykresu (rysunek 8.28). Na ekranie
pojawi si¢ okno dialogowe Typ wykresu.

3. Przejdz na zaktadke Typy niestandardowe.

4. Zaznacz opcje¢ Uzytkownika (rysunek 8.45).

5. Nacisnij przycisk Dodaj.

6. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Dodaj
niestandardowy typ wykresu (rysunek 8.46).

W polach Nazwa i Opis wprowadz informacje
dotyczace definiowanego wykresu.

7. Nacisnij przycisk OK. Nowy wykres pojawi
si¢ w liscie Typ wykresu (rysunek 8.47).

8. Nacisnij przycisk OK.

Wskazowka

B Mozliwo$¢ definiowania wlasnych typow
wykresow jest szczegdlnie przydatna
w sytuacji, kiedy okreslony, nietypowy wykres
jest czesto wykorzystywany (np. tworzenie
comiesigcznego raportu).
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Opcje wykresow

Opcje wykresow pozwalaja na dodawanie

i formatowanie takich elementdw wykresu, jak
tytuly, osie, linie siatki, legenda etykiety danych
czy tabele danych. Wspomniane opcje dostepne sa
za pomoca okna dialogowego Opcje wykresu.

Aby skorzystaé z okna dialogowego
Opcje wykresu:

1. Przejdz na arkusz wykresu badz zaznacz
wykres osadzony w arkuszu danych.

2. 7 menu gltéwnego wybierz polecenie Wykres/
Opcje wykresu (rysunek 8.28). Na ekranie
pojawi si¢ okno dialogowe Opcje wykresu
(rysunki 8.48 do 8.53).

3. Przejdz na odpowiednig zaktadke okna
dialogowego.

4. Ustaw zadane opcje.

5. Powtarzaj kroki 3. i 4. dla kazdego zestawu
opcji, ktory checesz zmienic.

6. Po zakonczeniu nacisnij przycisk OK.

Wskazowki

B Szczegotowe informacje na temat poszczegdlnych
opcji formatowania wykresu znajdziesz
w dalszych czgsciach niniejszego rozdziatu.

B Okno dialogowe Opcje wykresu wyglada
(i dziata) tak, jak okno w trzecim kroku
kreatora wykresow (rysunki 8.8 do 8.13).
Mozesz uzy¢ kreatora wykresow
do przeprowadzenia dowolnych zmian
opisanych na tej stronie.

® Kazda wprowadzana zmiana jest automatycznie
odzwierciedlana w oknie podgladu, dzieki
czemu masz mozliwo$¢ obserwowania na
biezaco wprowadzanych zmian, zanim zostana
zatwierdzone naci$nigciem przycisku OK.

B Opcje dostgpne w oknie Opcje wykresu
zmieniaja si¢ w zaleznosci od typu
formatowanego wykresu. Jezeli dana opcja
jest niedostepna, albo nie bedzie widoczna,
albo zostanie wyrdzniona szarym kolorem.
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Tytty | osie | niesiati | Legenda | Etykiety danych | Tabela danych | Tyiuly
Tyt wyloesu; . .
yckodd promes 200 1ok Hirsokosh provizi 200 roks Tytul wykresu jest to tekstowa etykieta wykresu,
S zum ktéra pojawia sie w jego okreslonym miejscu.
O serll (¥): - ‘f_‘;
raedawe m s °
ey - s Aby nadac¢ tytut wykresowi:
Kwoka prowizii bl o M . . .
o ' 1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
: na zaktadke Tytuly (rysunek 8.48).
o e | 2, Wprowadz odpowiednie tytuly
Rysunek 8.48. Zakladka Tytuly okna w poszczegblnych polach tekstowych:

dialogowego Opcje wykresu z opcjami dla
wykresu trojwymiarowego. Na przykladzie
wida¢ ustawione tytuly wszystkich trzech osi

A Tytul wykresu — pozwala na wpisanie
tytulu catego wykresu, ktory pojawia si¢
u gory okna wykresu.

A Os kategorii (X) — pozwala na wpisanie
tytutu kategorii osi X. Opcja ta jest dostgpna
dla wigkszosci wykreséw dwu-

i trojwymiarowych; opis pojawia si¢
wzdtuz osi.

A Os serii (Y) — pozwala na wpisanie
tytutu osi serii. Opcja ta jest dostepna
dla wigkszosci wykreséw dwu-

1 trojwymiarowych; opis pojawia si¢
po lewej stronie wykresow
dwuwymiarowych lub u dotu (z tytu)
wykreséw trojwymiarowych.

A Os wartosci (Z) — pozwala na wpisanie
tytutu osi wartosci. Opcja jest dostepna
tylko dla wykreséw trojwymiarowych;
opis pojawia si¢ u dotu po lewej stronie
wykresu.

Aby usung¢ tytut wykresu:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu
przejdz na zaktadke Tyrufy (rysunek 8.48).

2. Usun zawarto$¢ pol tekstowych
odpowiadajacych tytutom, ktore chcesz
usunac.
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Osie sa liniami otaczajacymi wykresy dwu-

i trojwymiarowe, przedstawiajacymi wartosci
danych wykresu. Wykresy dwuwymiarowe
maja dwie osie: X1 ¥; wykresy trojwymiarowe
— trzy: X, Yi Z; natomiast wykresy kotowe

i pierscieniowe nie posiadajg ich.

Aby ustawi¢ opcje osi:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Osie (rysunek 8.49).

2. Zaznacz odpowiednie opcje dla osi, ktdre
powinny by¢ wyswietlane:

A Os kategorii (X) — o$ biegnaca u dotu
wykresu;

A Os serii (Y) — os biegnaca po lewej stronie
wykreséw dwuwymiarowych lub u dotu
(z tytu) wykreséw trojwymiarowych;

A Os wartosci (Z) — o5 jest dostgpna tylko
dla wykresow tréjwymiarowych; biegnie
u dotu po lewej stronie wykresu.
3. Jezeli wlaczysz opcje Os kategorii (X)
(punkt 2.), mozesz wybra¢ dla niej jedna
z dodatkowych opcji:

A Automatyczna — po analizie
odpowiedniego zakresu danych program
automatycznie okresla, czy o§ powinna
by¢ skalg czasu, czy kategorig danych;

A Kategoria — oS staje si¢ kategorig danych;

A Skala czasu — of staje sig¢ skala czasu.

Tty [ Goin | Lie sisthi | Legenda | ety denych | Tabela darych |
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¥ 0 kategorii ()
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Rysunek 8.49. Zakltadka Osie okna dialogowego
Opcje wykresu dla wykresu trojwymiarowego
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Rysunek 8.50. Zakladka Linie siatki okna
dialogowego Opcje wykresu dla wykresu

trojwymiarowego

Linie siatki

Linie siatki sa liniami wyznaczajacymi gtéwne

i pomocnicze punkty osi wykresu. Gtéwnym
zadaniem linii siatki jest ulatwienie odczytywania
wartosci poszczegolnych punktéw danych.
Wykresy kotowe oraz pier§cieniowe ich nie
posiadaja .

Wskazowka

B Pomimo Ze zazwyczaj linie siatki ulatwiaja
odczytywanie wartosci punktow danych, to
jednak zbyt duza ich ilo§¢ moze je utrudniac.

Aby ustawi¢ parametry linii siatki:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Linie siatki (rysunek 8.50).

2. Wiacz odpowiednie opcje siatki dla
poszczegdlnych osi wykresu:

A Glowne linie siatki — odpowiadaja
podstawowym odstepom jednostek skali osi;

A Pomocnicze linie siatki — odpowiadaja
pomocniczym odstgpom jednostek skali osi.

3. Aby nada¢ trojwymiarowemu wykresowi
wyglad dwuwymiarowego, wiacz opcje
Sciany 2-W i linie siatki. Opcja ta jest dostepna
tylko dla niektorych typdéw wykresow.

Wskazowki

B Wigcej informacji na temat ustawiania skali
osi znajdziesz w dalszej czgsci tego rozdziatu.

B Definiowanie trzech osi wykresu zostato
przedstawione na poprzedniej stronie.
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Rozdziat 8.

Legenda

Legenda wykresu to prostokatne pole, w ktorym
znajduja si¢ kolorowe etykiety oznaczajace
poszczegolne serie danych. Istnieje mozliwosé
okreslania potozenia legendy wykresu, jak
rowniez catkowitego jej usuwania.

Wskazowka

® W Excelu zostaje utworzona legenda wykresu
W oparciu o zaznaczone komorki arkusza
danych — z tego powodu warto
W zaznaczonym obszarze umiesci¢ rowniez
nagtéwki kolumn (wierszy), ktére powinny
si¢ pojawic jako etykiety danych na wykresie.

Aby dodu¢ legende do wykresu:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Legenda (rysunek 8.51).

2. Wiacz opcj¢ Pokazuj legende.

3. Wybierz jedna z dostgpnych opcji lokalizacji
legendy wykresu:

A Na dole — powoduje umieszczenie
legendy w $rodku, pod wykresem,;

A W rogu — powoduje umieszczenie legendy
w prawym gérnym narozniku wykresu;

A Na gorze — powoduje umieszczenie
legendy w $rodku, nad wykresem;

A Z prawej — powoduje umieszczenie
legendy w $rodku, po prawej stronie;

A 7 lewej — powoduje umieszczenie legendy

w $rodku, po lewej stronie.

Wskazowki
B Potozenie legendy mozesz rowniez zmienic,
przeciagajac ja za pomoca myszki w wybrane
miejsce wykresu.

B Pozycja legendy moze mie¢ wptyw na rozmiar
samego wykresu.

Tyidy | osie | Lnesiathi {Lagends| evykicty danyeh | Tabeks daych |

[V Pokazuj legends
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Rysunek 8.51. Zaktadka Legenda okna
dialogowego Opcje wykresu dla wykresu
trojwymiarowego

Aby usung¢ legende z wykresu:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Legenda (rysunek 8.51).

2. Wylacz opcje Pokazuj legende.
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Rysunek 8.52. Zakladka Etykiety danych okna
dialogowego Opcje wykresu dla wykresu

trojwymiarowego

Aby usungé etykiety danych:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu
przejdz na zaktadke Etykiety danych

(rysunek 8.52).

2. Wytacz wszystkie opcje grupy Etykieta

zawiera.

Etykiety danych

Etykiety danych dostarczaja dodatkowych
informacji na temat poszczegdlnych punktéw
wykresu.

Wskazowka

B Okno dialogowe Opcje wykresu pozwala
na ustawienie etykiet danych dla wszystkich
punktéw wykresu. Aby ustawi¢ etykiety
tylko dla punktow wybrane;j serii danych lub
wybranego punktu danych, nalezy zaznaczy¢
takq seri¢ danych (punkt danych) a nastgpnie
skorzystac z okna dialogowego Formatuyj.
Wiecej informacji na ten temat znajdziesz
w dalszej czg$ci niniejszego rozdziatu.

Aby doda¢ etykiety danych:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Etykiety danych (rysunek 8.52).

2, Zaznacz dowolng dozwolona kombinacje
opcji etykiet:

A Nazwa serii — wyswietla nazwy
poszczegdlnych serii danych;

A Nazwa kategorii — wyswietla nazwy
poszczegolnych kategorii danych;

A Wartos¢ — wyswietla wartosci
poszczegodlnych punktow danych;

A Wartos¢ procentowa — wyswietla
procentowy udziat poszczegdlnych
punktéw w catej serii danych (opcja ta jest
dostepna tylko dla wykresow kotowych
i pierScieniowych);

A Rozmiar bgbelka — wyswietla rozmiary
poszczegdlnych babelkéw na wykresie
babelkowym.

3. Aby okresli¢ typ separatora etykiet, wybierz
odpowiednig opcje¢ z listy rozwijanej Separator.

4. Aby obok etykiet byty wyswietlane kolorowe
klucze legendy, zaznacz opcje Klucz legendy.

5. Aby dla wykresow kolowych i pierscieniowych
wyswietli¢ lini¢ taczaca punkty danych
z etykietami, zaznacz opcj¢ Pokazuj linie
wiodqce.
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Rozdziat 8.

Tabela danych

Tabela danych jest to umieszczona na wykresie
prezentacja danych liczbowych poszczegdlnych
serii.

Wskazowki

B Tabele danych sa bardziej przydatne
na wykresach umieszczonych w osobnych
arkuszach wykresow niz na wykresach
osadzonych.

B Tabele danych nie sa dostgpne dla wykresow
kotowych i pierscieniowych.
Aby dodu¢ tabele danych:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Tabela danych (rysunek 8.53).

2. Zaznacz opcj¢ Pokaz tabele danych.
3. Aby w tabeli danych byty wyswietlane

kolorowe klucze legendy, zaznacz opcj¢
Pokaz klawisze legendy.
Aby usung¢ tabele danych:

1. W oknie dialogowym Opcje wykresu przejdz
na zaktadke Tabela danych (rysunek 8.53).

2. Wylacz opcje Pokaz tabele danych.

[~ Pokas tabele darech
[¥ Pokas Kawisze legendy
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Rysunek 8.53. Zaktadka Tabele danych okna
dialogowego Opcje wykresu dla wykresu

trojwymiarowego
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Rysunek 8.54. Odpowiednie ustawienie opcji
Jormatowania wykresu...

Wysoko&¢ prowizji w roku 2001
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g
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Dawid

Rysunek 8.55. ...moze sie przyczynic
do poprawienia jego wygladu

Wskazowka

B Opcje formatowania deseni, czcionek, liczb
i sposobow wyrdwnania zostaty omdwione
w rozdziale 6., natomiast informacje
na temat opcji formatowania legendy oraz
etykiet danych znajdziesz w poprzednich
czesciach niniejszego rozdziatu.

Formatowanie
elementow wykresu

Okno dialogowe Formatuj umozliwia
formatowanie wszystkich elementéw sktadowych
wykresu. Okno udostgpnia nastepujace zaktadki:

& Czcionka — pozwala na okreslenie kroju
i atrybutdéw czcionek;

& Liczby — pozwala na okreslenie formatu
danych liczbowych;

& Wyrownanie — pozwala na okreslenie
wyrdéwnania i orientacji w pionie badz
poziomie tekstu;

@ Desenie — pozwala na zmiang koloru
i deseni wypetnienia poszczegdlnych
elementdw wykresu, jak rowniez wygladu
znacznikéw osi;

& Polozenie — pozwala na okreslenie lokalizacji
legendy wykresu;

& Skala — pozwala na zmian¢ wyskalowania
poszczegdlnych osi wykresu;

& Ksztalt — pozwala na zmiang ksztattu
punktéw danych;

& Etykiety danych — pozwala na zdefiniowanie
etykiet dla wybranych serii danych badz
punktéw danych (zagadnienie to zostato
juz czgsciowo omdéwione w jednym
z wezesniejszych podrozdziatow);

& Kolejnos¢ serii — pozwala na zmiang
kolejnosci serii danych prezentowanych
na wykresie;

& Opcje — pozwala na ustalanie odstepow
pomigdzy poszczegdlnymi seriami danych
prezentowanymi na wykresie.

Rysunki 8.54 1 8.55 przedstawiajg przyktad
mozliwo$ci formatowania elementow
sktadowych wykresu.

W kolejnych podrozdziatach oméwimy
bardziej szczegolowo zasady formatowania
elementdw wykresu oraz pewne opcje
formatowania dostgpne wyltacznie dla
wykresow.
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Rozdziat 8.

Aby skorzysta¢
z okna dialogowego Formatuj:
1. Zaznacz element wykresu, ktérego sposéb

formatowania chcesz zmodyfikowac,
a nastgpnie z menu glownego wybierz
pierwsze polecenie menu Format
(rysunki 8.56, 8.57 1 8.58) Iub nacisnij
kombinacje klawiszy Ctri+1.

lub

Dwukrotnie kliknij na wybranym elemencie
wykresu.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Formatuj. Przejdz na odpowiednia zaktadke.

3. Ustaw zadane opcje formatowania.

4. Powtarzaj kroki 2. i 3. dla kolejnych kategorii
opcji formatowania.

5. Po zakonczeniu nacis$nij przycisk OK.

Wskazowki

B Doktadna nazwa polecenia z kroku 1. zalezy
od wybranego elementu sktadowego wykresu.
Przyktady polecen mozesz znalez¢
na rysunkach 8.56, 8.57 1 8.58.

® Doktadna nazwa okna dialogowego Formatuj
(krok 2.) réwniez zalezy od wybranego
elementu sktadowego wykresu. Przyktady
mozesz zobaczy¢ na rysunkach 8.59 1 8.61.

Aby okresli¢ ksztalt punktu danych:

1. Otworz dla wybranej serii okno dialogowe
Formatuj serie danych.

2. Przejdz na zaktadke Ksztalt (rysunek 8.59).
3. Zaznacz zadany ksztalt punktu danych.

4. Nacisnij przycisk OK. Wybrany ksztatt
zostanie uzyty do wyswietlania danej serii
danych (rysunek 8.60).

Wskazowka

B Opcja ta jest dostgpna tylko dla niektoérych
typow wykresdéw trojwymiarowych.

mak

(0

Zaznaczone serie danych...  Chrl+l

Arkusz 3

|

Format
Zaznaczona 0., Ctr1

Arkusz 3

mak

EY

Zaznaczony bytut wykresu..,  Chr+l

Arkusz »
Rysunki 8.56., 8.57. i 8.58. Dokiadna nazwa

polecenia formatowania zalezy od wybranego
elementu skladowego wykresu

Formatuj serie danych 2 x|
Desenie Ksztaftl Etykiety danych I Kalejnost serii I Opcje I
A

Rysunek 8.59. Zakladka Ksztalt okna dialogowego
Formatuj serie danych pozwala na zmiane ksztaltu
punktu danych tylko dla niektérych wykresow
tréjwymiarowych

25000
20000
15000
10000
5000

Rysunek 8.60. Efekt zmiany ksztaltu punktu danych
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Cacionka I Liczby | Wyréwnanlel

Desenie
Skala osi wartosci (Z)
AUtomatycznie
v Minimurn: o
v Maksimumn: 25000
¥ Jednostka géwna: 5000
¥ Jednostka pomacnicza: [1000
¥ Podioze (paszczyzna % ¥)

—

Jednostki wyswietlania: IZaden vI ¥ Pokaz jednostki wyswietlania na

wykresie

Przeciecie w:

[ Skala logarytmiczna
[ Wiartosci w kolejnosci odwrotne;
[ Preerierie podtoda (paszrzyzna ¥¢) dla warknée minimalnej

ruls |

Rysunek 8.61. Zakladka Skala okna dialogowego
Formatuj os

Wskazowka

B Po wprowadzeniu wybranej wartosci do
dowolnego pola tekstowego reprezentujace
go pole opcji powinno zosta¢ automatycznie
wylaczone. Jezeli chcesz przywrocié
domyslna jego warto$¢, wilacz ponownie
reprezentujace go pole opcji.

Aby zmieni¢ skale osi:

1. Otworz okno dialogowe Formatu os lub
Formatuj linie siatki.

2. Przejdz na zaktadke Skala (rysunek 8.61).

3. W odpowiednich polach wpisz zadane
wartosci skali:

A Minimum — najmniejsza warto$¢ na skali
(zazwyczaj jest to wartosc 0);

A Maksimum — najwigksza wartos¢ na skali
(zazwyczaj przyjmuje si¢ zaokraglong
liczbe wieksza niz najwicksza wartos$¢
punktu danych prezentowana na wykresie);

A Jednostka glowna — odleglos¢ pomigdzy
dwoma sasiednimi gléwnymi
znacznikami osi;

A Jednostka pomocnicza — odleglto$¢
pomiedzy dwoma sasiednimi pomocniczymi
znacznikami osi;

A Podloze (plaszczyzna XY) przeciecie w
— jest to wartos¢, dla ktorej osie X 1Y
przecinaja si¢ wzajemnie (zazwyczaj jest
to wartos¢ 0).

4. Zaznacz odpowiednie opcje specjalne:

A Skala logarytmiczna — przelicza wartosci
skali osi na liczby bedace kolejnymi
potegami liczby 10;

A Wartosci w odwrotnej kolejnosci
— powoduje odwrocenie kolejnosci
wyswietlania wartosci na osi (czyli
najwieksze warto$ci znajduja si¢ po
wybraniu tej opcji u dotu osi albo po jej
lewej stronie);

A Przeciecie podloza (plaszczyzna XY)
dla wartosci minimalnej — nadpisuje
ustawienia opcji Podloze (plaszczyzna XY)
przeciecie w 1 powoduje przecigcie osi
w punkcie ich najmniejszej wartosci.

5. Nacisnij przycisk OK.
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Rozdziat 8.

Aby ustawi¢ znaczniki osi:
1. Otworz okno dialogowe Formatuj os.
2. Przejdz na zaktadke Desenie (rysunek 8.62).

3. Zaznacz odpowiednie opcje dla
poszczegdlnych etykiet (obszar Etykiety
znacznikow osi):

A Brak — etykiety znacznikdw osi nie beda
wyswietlane;

A Nisko — wyswietla etykiety znacznikdéw
u dotu lub po prawej stronie osi;

A Wysoko — wyswietla etykiety znacznikow
u gory lub po lewej stronie osi;

A Obok osi — wyswietla etykiety znacznikow
obok wybranej osi (jest to ustawienie
domyslne).

4. Zaznacz odpowiednie opcje dla
poszczegolnych rodzajéw znacznikdw osi
(obszar Typ glownego znacznika osi
lub Typ pomocniczego znacznika osi):

A Brak — znaczniki osi nie bedg
wyswietlane;

A Wewngqtrz — znaczniki beda wyswietlane
na osi od strony wykresu;

A Zewngqtrz — znaczniki beda wyswietlane
na zewngtrznej stronie 0si;

A Przecinajqce — znaczniki beda
przecinaty os.

5. Jezeli to konieczne, zmodyfikuj ustawienia
sposobu wyswietlania osi (obszar Linie).

6. Nacisnij przycisk OK.

Skala I Czcionka | Liczby I Wyro’wnaniel
(Linie———————————— " Tvp gtdwnego znacznika osi
% Automatyczna " Brak * Ma zewnatrz
 Brak " Wewnatrz © Przecinajace
" Miestandardowa
Typ pomocniczego znacznika osi——
Skyl: _ -
% Brak i Ma zewnatrz
e P © Wewnatrz © Praecinajace
GRUBOEED | o rEbykiety znacznikow osi
"~ Brak 1 wysoko
Praykad | € Nisko &+ Cbok osi
A _|

Rysunek 8.62. Zakladka Desenie okna
dialogowego Formatuj os
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Rysunek 8.65. Jezeli przesuniesz wybrany
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Rysunek 8.66. ...uzyskasz efekt ,, rozerwanego’

wykresu kolowego

Inne opcje
formatowania wykresow

Oprocz formatowania wygladu poszczegoélnych
elementéw sktadowych wykresu mozesz zmienic¢
jego wyglad jeszcze na inne sposoby. Ponizej
znajdziesz opis kilku przyktadow takiego
formatowania.

Aby przesungé element wykresu:
1. Zaznacz wybrany element wykresu.

2. Ustaw wskaznik myszki na zaznaczonym
elemencie, wcisnij i przytrzymaj lewy
przycisk myszki i przesun element w wybrane
miejsce. Razem ze wskaznikiem myszki
bedzie sie przesuwat obrys wybranego
elementu (rysunek 8.63).

3. Zwolnij przycisk myszki. Zaznaczony
element zostanie przesunigty w wybrane
miejsce (rysunek 8.64).

Wskazowka

B Opisanej techniki mozesz uzy¢ w stosunku
do wigkszos$ci elementow sktadowych
wykresu.

Aby przesung¢ fragment wykresu
kotowego na zewngtrz:

1. Zaznacz punkt danych wykresu kotowego,
ktéry cheesz przesunag.

2. Przeciagnij fragment wykresu w wybrane
miejsce (rysunek 8.65).

3. Zwolnij przycisk myszki. Zaznaczony element
zostanie przesunigty w wybrane miejsce
(rysunek 8.66).

Wskazowka
W Jezeli to konieczne, mozesz przesunac
w wybrane miejsce réwniez inne czgsci
sktadowe wykresu kotowego.




Rozdziat 8.

Aby obroci¢ wykres 3-W:

1. Zaznacz wykres 3-W, ktory chcesz obrécic
(rysunek 8.67).

2. Z menu gléwnego wybierz polecenie Wykres/
Widok 3-W (rysunek 8.28).

3. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe
Widok 3-W (rysunek 8.68). Aby zmienié¢
widok wykresu, skorzystaj z przyciskow:
Wyniesienie, Perspektywa i Obrot.

4. Po zakonczeniu nacisnij przycisk OK.
Wprowadzone zmiany zostang uwzglednione
na wykresie (rysunek 8.69).

Wskazowki

B Po wprowadzeniu modyfikacji i nacisnigciu
przycisku Zastosuj (rysunek 8.68) mozesz
zobaczy¢, jak teraz wyglada wykres bez
zamykania okna dialogowego Widok 3-W.

B Aby przywroéci¢ domyslny wyglad wykresu,
nacis$nij przycisk Domysiny.

B Modyfikacja niektorych opcji okna
dialogowego Widok 3-W moze spowodowad
zmiang rozmiar6w wykresu.

Aby zmieni¢ rozmiary
wybranego elementu wykresu:

1. Zaznacz wybrany element wykresu.

2. Ustaw wskaznik myszki na jednym
z uchwytdéw przeznaczonych do ustawiania
skali, wcisnij i przytrzymaj lewy przycisk
myszki, przeciagnij tak, aby uzyskaé zadane
rozmiary elementu. W trakcie przeciagania
obrys elementu bedzie si¢ przesuwat
za wskaznikiem myszki (rysunek 8.70).

3. Zwolnij przycisk myszki — zostanie
zmieniona skala wybranego elementu
(rysunek 8.71).

Wskazowka

B Opisanej techniki mozesz uzy¢ w stosunku
do wiekszosci elementdéw sktadowych
wykresu.
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Rysunek 8.67. Wykres 3-W przed obrotem

2lx

Wyniesienie: Perspekbywa:
30
Gbrét: F Autoskalowanie
50 q/ ¢ I~ osie pod katem prostym
wysokodts [100 | S podstawy
Bomysiny | ok | zemki | zastosy |

Rysunek 8.68. Okno dialogowe Widok 3-W
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Rysunek 8.69. Wykres z rysunku 8.67
po dokonaniu obrotu

Wysokos¢ prowizji w roku 2001

. Rysunek 8.70.
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