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e QObliczenia i wykresy
* Analizy, symulacje i tabele przestawne

Arkusz kalkulacyjny Excel jest jedng z najpopularniejszych i najpowszechniej
stosowanych aplikacji biurowych. Z Excela korzysta sie niemal w kazdej firmie.
Za jego pomoca mozna przeprowadza¢ skomplikowane obliczenia, wykonywac analizy
statystyczne i tworzy¢ wykresy. Znajomo$¢ Excela to jedno z podstawowych wymagan
na wspoétczesnym rynku pracy. Funkcje tego programu poczatkowo moga wydawac sie
trudne do opanowania, jednak dzieki odpowiedniemu sposobowi nauki mozna
Z tatwoscia przyswoi¢ sobie wszystko, co jest niezbedne do sprawnego korzystania
z tej aplikacji.
»Excel. Indywidualne szkolenie” to podrecznik przedstawiajacy Excela i jego funkcje
w sposdb gwarantujacy opanowanie materiatu — na przyktadach. Kazde zagadnienie
opisane jest w postaci punktow, dodatkowa pomoca s3 ilustracje pokazujace
poszczegdlne etapy pracy. Dzigki temu kazda lekcje mozesz wykona¢ we wiasnym
tempie i powtarza¢ poznane w niej wiadomosci, wykorzystujac zestawienia znajdujace
sie na koricu rozdziatow.

* Poruszanie si¢ po arkuszu i skoroszycie

* Edycja i formatowanie danych

 Tworzenie wykresow

* Funkcje i formuty

» Makropolecenia

» Wspétpraca Excela z innymi aplikacjami

* Stosowanie tabel przestawnych

e Analizy danych i symulacje

Przekonaj sie, jakim komfortem jest posiadanie osobistego instruktora. Poznaj dzigki
niemu wszystkie mozliwosci Excela.
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ROZDZIAL 4.

TWORZENIE WYKRESOW
1 PRACA NA NICH

CELE TEGO ROZDZIALU:

Utworzenie wykresu

Przesuwanie wykresu i zmienianie jego rozmiaréw

Formatowanie obiektéw na wykresie

ZImienianie danych zrédtowych na wykresie

Okreslanie typu wykresu

Wstawianie tytutéw, linii siatki, adnotacji oraz tabeli danych na wykresie
Praca na wykresie tréjwymiarowym

Tworzenie wykresu niestandardowego i praca na nim

Umieszczanie danych na mapie

ZADANIE: PRZEDSTAWIENIE WYNIKOW BADAN NA WYKRESIE

Wymagania
o Umiejetnos¢ korzystania z menu, paskow narzedzi, okien dialogowych oraz klawiszy skrotu

o Umiejetnos¢ zaznaczania obszaréw komdrek

Wiesz juz, czym jest wykres — umozliwia on przedstawienie danych, zwigzkow lub tendencji w postaci gra-
ficznej. Powiedzenie mowi, ze ,,obraz jest wart wigcej niz tysige stow”. 1 tak wlasnie jest w przypadku wykre-
sow, ktére zazwyczaj prezentuja informacje duzo lepiej niz tabele lub arkusze wypetnione dziesiatkami liczb.

W tym rozdziale poznasz wszystko, co nalezy wiedzie¢ o wykresach: jak tworzy¢ dynamiczne wykresy, jak
je edytowac i formatowaé, nauczysz si¢ rdOwniez pracowaé na r6znego rodzaju wykresach. Tworzenie wykre-
sow w Excelu i praca na nich to czynnosci duzo tatwiejsze, niz Ci si¢ wydaje, ktére w dodatku moga by¢ na-
prawde przyjemne. Olsniewajace wykresy, ktore bedziesz umial tworzy¢ po ukonczeniu tego rozdziatu, zadzi-
wia zarowno Ciebie, jak i Twoich kolegdw z pracy.



l Tworzenie wykresu

Kreator wykresow - Krok 1 2 4 - Typ wykresu
Standardowe bypy ‘ Typy niestandardowe ]

Typ wykresu: Podbyp wykresu:

LEKCJA 4.1

e W (Punkkowey)
hy arstwowy
< Pierscieniawy
@ Radarowy

@ Powierzchniowy
@ Bapelkowy j

Kolumnowy grupowany. Pnréwnuja wartoscidla
razrych kategarii.

Macisnij i preytrzymaj, aby zobaczyd prayktad I

anuluj Wster Dalej = Zakoricz
| | | |

Rysunek 4.1. Pierwszy krok Kreatora wykresow: wybranie typu wykresu

Kreator wykresow - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu

Ttuty 1 Qsie 1 Linie siatki ] Legenda l Etvkiety danych | Tabela danych
Trbut wylresu:

JWyniki sondazu Wiyniki sondazu

03 kategorii (%) 2n
am
03 warkosei (1) o

o
0 | |
] 5 Wartas Ewopa  Enrcpa Al Amenka

] - = WechodiE Zackodia
Anuluj I < Wstecz | Dalej = | Zakaricz

Rysunek 4.2. Krok trzeci Kreatora wykreséw: zdefiniowanie opcji wykresu
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A B | C [ D | E [ e |

11| Biuro podrézy Péinocne wybrzeie
| 2 | Wyniki sondazu na temat powoddw podrg

3
| 4 |Powad Europa Wschodnia Europa Zachodni Azja Bimeryka
| & |Interesy 50 85 35 30

B |Przyjemnosci G0 75 40 a0

7 |nne 25 40 10 20

| 8 | Suma 135 200 g5 100

3
110 =
1_1 Wyniki sondazu

E 100

K a0 olinteresy
e L ES ] BFrzyjemnasei i
17 28 1 Olnne
—13 = B Pl i

o Fd

Exl 58 22 < %
[21] §g of g
F =

23 a

Rysunek 4.3. Nowy wykres

Na wykresie mozesz przedstawi¢ wigkszos¢ infor-
macji zapisanych w arkuszu — i o tym wiasnie be-
dzie ta lekcja! Na tej lekcji nauczysz si¢ tworzyé
wykresy w oparciu o dane, ktore sa umieszczone
w arkuszu. Najbardziej popularng metoda tworzenia
wykresow (i bez watpienia najprostsza) jest skorzy-
stanie z Kreatora wykresow. Kreator wykresow to
funkcja Excela, ktora przeprowadzi Ci¢ przez caly
proces tworzenia wykresu.

11. Uruchom program Excel, otwérz skoroszyt Lekeja 4A
i zapisz go pod nazwa Wyniki sondazu.
Zanim zaczniesz tworzy¢ wykres, musisz za-

znaczy¢ komorki zawierajace wartosci oraz ety-
kiety, ktore chcesz umiesci¢ na wykresie.

Przycisk Kreator wykresow
Inne metody wstawienia wykresu:
* Wybierz z menu polecenie Wstaw/ Wykres.

12. Zaznacz obszar komérek A4:E7 i Kiiknij przycisk
Kreator wykreséw znajdujacy si¢ na pasku narzedzi
Standardowy.

Pojawi si¢ Kreator wykreséw, przedstawiony
na rysunku 4.1.

13

Pierwszym krokiem do utworzenia wykresu jest
wybranie odpowiedniego typu z listy Typ wykre-
su. Jesli chcesz zobaczy¢, jak beda wygladaly
Twoje dane na poszczegdlnych typach wykre-
sow, zaznacz wybrany typ i kliknij przycisk Na-
cisnij i przytrzymayj, aby zobaczy¢ przyktad. Na tej
lekcji utworzysz wykres kolumnowy, a ponie-
waz typ Kolumnowy jest juz zaznaczony, mozesz
przejsé do nastgpnego kroku.

Kliknij przycisk Dalej, aby zaakceptowac typ Kolumnowy
i przejsc do drugiego kroku Kreatora wykresow.

W drugim kroku Kreatora wykreséw mozesz wy-
bra¢ obszar komorek, ktéry chcesz umiesci¢ na
wykresie. Ponadto musisz okresli¢, czy serie da-
nych (informacje, ktére umieszczasz na wykre-
sie) pochodza z wierszy, czy z kolumn arkusza.
W naszym przypadku uzyjemy opcji Wiersze,
poniewaz chcemy, aby wykres zostal sporzadzony
w oparciu o cel podrozy. Opcja Wiersze jest juz
zaznaczona, wi¢c nie musisz nic zmienia¢. Pole
Zakres danych wyswietla obszar komorek 44:E7,
poniewaz ten wlasnie obszar zaznaczyle$ przed
uruchomieniem Kreatora wykreséw. Zaznaczo-
ne opcje wykresu sg odpowiednie, zatem moze-
my przejs$¢ do nastgpnego kroku.
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Lekcja 4.1.
Tworzenie wykresu

14. Kiiknij przycisk Dalej, aby przejs¢

13

16

17
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do trzeciego kroku Kreatora wykresow.

W trzecim kroku Kreatora wykreséw mozesz
zobaczy¢ przyklad Twojego wykresu (zobacz
rysunek 4.2). Tutaj mozesz doda¢ do wykresu
tytuly, osie, legende, etykiety osi, linie siatki
i tabele danych.

Kliknij pole Tytut wykresu i wpisz Wyniki sondazu
na temat powodéw podrézowania.

Tytul arkusza pojawi si¢ na przyktadowym
wykresie.

Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢
do czwartego kroku Kreatora wykresow.

Czwarty krok Kreatora wykresow jest ostatnim
etapem tworzenia wykresu i stuzy do okreslenia
lokalizacji wykresu. Zawiera on dwie opcje:

e Jako nowy arkusz: Wykres zostanie umiesz-
czony na oddzielnym, nowym arkuszu
w skoroszycie. Mozesz nada¢ temu arku-
szowi wlasng nazwe albo zaakceptowac do-
myslna nazwe proponowang przez Excela.

e Jako obiekt w: Wykres zostanie umiesz-
czony w tym samym arkuszu, w ktérym
znajduja si¢ dane.

My chcemy umiesci¢ wykres w biezacym ar-
kuszu, czyli wybieramy opcj¢, ktora jest juz
zaznaczona. Teraz mozemy juz zakonczy¢ pra-
c¢ Kreatora wykresow.

Kliknij przycisk Zakoricz, aby zakorczy¢ prace
Kreatora wykresow.

Okno dialogowe Kreator wykreséw zostanie
zamknigte, a na aktywnym arkuszu pojawi si¢
wykres kolumnowy, taki sam jak ten, ktory
widzisz na rysunku 4.3. Nie martw si¢ o to, co
si¢ znajdzie na wykresie, poniewaz mozesz na
nim umiesci¢ wigkszo$¢ danych z arkusza. Na
nastegpnej lekcji dowiesz sig, jak przemiesz-
cza¢ wykres i zmienia¢ jego rozmiar.

18. Zapisz skoroszyt.

Gratulacje! Wlasnie utworzyles swoj pierwszy wy-
kres. Przejdz do nastgpnej lekcji, aby dowiedzie¢ sig,
jak przemieszcza¢ wykres oraz zmienia¢ jego rozmiar.

Aby utworzyé wykres przy
uzyciu Kreatora wykresdw:

1. Zaznacz obszar komobrek

. Wybierz

. Sprawdz

. Zdefiniuj opcje wykresu w

. Okres$l miejsce,

SZYBKA POWTORKA

zawierajacy dane, ktére
chcesz umies$cié¢ na
wykresie, i kliknij
przycisk Kreator wykresdw
na pasku narzedzi

Standardowy.
albo..

obszar komdbrek i
z menu polecenie
Wykres.

Zaznacz
wybierz
Wstaw /

typ wykresu i
kliknij przycisk Dalej.
(lub zmien) obszar
komérek, ktoéry ma sie
znalez¢é na wykresie, 1
kliknij przycisk Dalej.

panelach wyrdéznionych wediug
kategorii i kliknij
przycisk Dalej.

w ktérym
chcesz wstawié¢ wykres (jako
nowy arkusz czy jako obiekt
w istniejacym juz arkuszu),
i kliknij przycisk Zakoﬁcz.l



Przemieszczanie wykresu i zmienianie jego rozmiaru

A 8 T ¢ T 3 [ 7 I

1] Biuro podr&ty Polnocne wybrzeze
2 Wyniki sondazu na temat powodéw podrd
3
4 |Powdd Europa Wschodnia Europa Fachodnia  Azje—wmer
6] Mnterasy 50
B _|Przyjemnasci
7 nne
B8 Suma 135 200 BS 100
o Aby przeniest wykres
4 + . ) o
w inne miejsce, kliknij
0 Siiis w dqwolnym miejscu
?ﬁ mPraismnotei na bialym obszarze
roa Oinne " poza ramka_[wkrgsu,
= przytrzymaj przycisk
25 85 ¥ myszy i przeciagnij wykres
12 P
Rysunek 4.4. Przemieszczanie wykresu
A B [ c [ D [ E [ F e [
i3] Biuro podrozy Péinocne wybrzeze
(2 | Wyniki sondazu na temat powodéw pod
3 | E| E N El i N2
Bl powid | Europa Wachedaia| Evope Zachodeis Ak S EENET
| 5 |Interasy 50 a5 30
B |Przyjemnoci &0 75 50
7_|inne 25 40 0
I Suma 135 200 85 100
@ interesy
| Przyjemnasci
Olnne "
sl .2 g 5 3 Przeciagnj uchwyty
2 g2 £2 E zmiany rozmiaru obiektu,
=) ME TR aby go zmnigjszyé
(23] = @® lub zwiekszyé

Rysunek 4.5. Zmienianie rozmiaru wykresu
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Lekcja 4.2.
Przemieszczanie wykresu i zmienianie jego rozmiaru

Wybierz typ wykresu Wykres wedtug kolumn
Lista obiektow DodajUsun

Obra¢ przeciwnie do ruchu

wykresu tabelg danych wskazowek zegara
— _‘_
Chrszar wykresu <17 b D_i i LE_[ o »
| |
Formatuj Obroé zgodnie z ruchem
zaznaczony obiekt wskazowek zegara

Dodaj/Usun legende  Wykres wedlug wierszy

Rysunek 4.6. Pasek narzedzi Wykres

Bardzo czgsto zdarza si¢ tak, ze nowo utworzony
wykres ma nieodpowiedni rozmiar. Na tej lekcji na-
uczysz si¢ zmienia¢ rozmiar wykresu, tak aby go
zmniejszy¢ lub powigkszyé. Dowiesz si¢ rowniez,
jak przemiesci¢ wykres w inne miejsce na arkuszu.

1. Upewni sig, ze wykres jest zaznaczony.

Jesli nie jest, wystarczy, ze go klikniesz — w ten
sposob zaznaczysz wykres. Wokdt krawedzi
wykresu pojawi si¢ sze$¢ matych kwadratow.
Sa to uchwyty zmiany rozmiaru, widoczne na
wykresie zawsze wtedy, gdy jest on zaznaczony.

2. Kiikniji przytrzymaj w dowolnym miejscu biatego
obszaru znajdujacego sie wokot ramki wykresu.
Przeciagnij wykres w dot na lewo, tak aby znalazt sie
pod wierszem Suma, i zwolnij przycisk myszy.

Wskaznik zamieni sie w symbol ** (zobacz
rysunek 4.4), a na arkuszu pojawi si¢ kropko-
wany zarys wykresu wskazujacy jego nowa lo-
kalizacje.

Aby zmieni¢ rozmiar wykresu, wystarczy
klikna¢ i przeciggna¢ dowolny uchwyt zmiany
rozmiaru, znajdujacy si¢ na krawedzi zazna-
czonego wykresu (zobacz rysunek 4.5).

3. Umies¢ wskaznik na prawym dolnym uchwycie
zmiany rozmiaru, tak aby zmienit si¢ w symbol ™,
nastepnie przeciagnij mysza do lewego gornego
rogu, az wykres zmniejszy si¢ o ok. 25%.

Rozmiar wykresu zostal zmieniony. Jesli chcesz
powigkszy¢ wykres lub obiekt, przeciagnij
uchwyty w prawo w dot. Przy uzyciu tych

samych procedur mozesz przesuna¢ i zmienic
rozmiar obiektow na wykresie.
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4. Kiiknij legende wykresu, aby ja zaznaczy¢.

Wokoét legendy pojawig si¢ uchwyty. Gdy dany
obiekt jest zaznaczony, mozesz go przemiescic
albo zmieni¢ jego rozmiar.

5. Przeciagnij legende w prawy dolny rég wykresu,
tak aby znajdowata sig na tym samym poziomie
co nazwy celow podrozy.

Legenda wykresu zostanie przeniesiona w inne
miejsce.

6. Kiiknij w dowolnym miejscy na zewnatrz arkusza,
aby usuna¢ zaznaczenie legendy i wykresu.

1. Zapisz swoj skoroszyt.

Umiejetnosci, ktore wlasnie nabyle$ (przemieszczanie
obiektow i zmiana ich rozmiar6w) przydadza Ci si¢ pod-
czas przenoszenia i zmniejszania lub zwigkszania dowol-
nych obiektéw. W ten sam sposob mozesz przenosic¢
i zmienia¢ rozmiary obiektéw réwniez w innych pro-
gramach, takich jak Microsoft Word Iub PowerPoint.

Rysunek 4.6 przedstawia pasek narzedzi Wykres wraz
z opisem poszczegdlnych opcji — na pewno bedziesz
Z niego czgsto korzystaé podczas tworzenia i modyfi-
kowania wykreséw na arkuszach.



Rozdziat 4.
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SZYBKA POWTORKA

Aby zmienié rozmiar wykresu:

e Kliknij wykres, aby go
zaznaczy¢é, 1 przeciagnij
jego uchwyty, az osiagna
odpowiedni rozmiar.

Aby przesunaé wykres:

e Kliknij przyciskiem myszy na
biatym obszarze wokdl
wykresu i przytrzymaj go, a I
nastepnie przeciagniij wykres I
w nowe miejsce I
na skoroszycie. Po
ukonczeniu zwolnij przycisk I

myszy. I

F
I
[
I
[
I
[
I
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I
[
I
[
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Formatowanie i edytowanie obiektow na wykresie

Formatowanie serii danych

7 Shupki bteddw ¥ | Etykiety danych Kolejnos’c’serii1 Opcie ]

-Obrarmowanie Ohszar
" Automatyczne o Automatycznie
" Brak " Brak
" Niestandardowe EEEEEEENR

Styl: m EEEEEEEN
EEEEENNE

Kolor: ]W mE B EEE
grubos'c':]ﬁ et el il
[Imiml § § §=

I Ciert mm EEEN

Efekty wypetnienia.. .
Prayltad

Rysunek 4.7. Panel Desenie okna dialogowego Formatowanie serii danych

Formatowanie legendy &l

Desenie 1 Czcionka  PotoZenie ]
PotozZeni

" W rogu
" Ma gérze
" Z prave]
7 lewe]

Rysunek 4.8. Panel Potozenie okna dialogowego Formatowanie legendy
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Rozdziat 4.
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Formatuj tytutwykresu

Desenie  Czcionka ] YWyrownanie I

Arial

Czrionka: Styl czionki: Rozmiar

X

iz

7S
T avrial Black.

T Arial Marrow

T AvantGarde Bk BT Lj

Podkreslenie: Koalar:

Tio;

‘Bez podkreslenia Lj ]Automatycznylj I_Automatyczne LJ
~Efekty Podglad

I Przekredlenie
I Indeks gérny
I Indeks dalny

AaBbCcYyZz |

v autoskalowanie

drukarce,

To jest czcionka TrueType. Ta sama czcionka bedzie uywana na ekranie i na

Rysunek 4.9. Panel Czcionka okna dialogowego Formatuj tytut wykresu.

Wiyniki sondazu

80

B0 A

40

: il
04

=l B

Europa Europa

Wyschodnia  Zachodnia

Azja Ameryka

||:Jlmeresy B Przyjemnosci Olnne ‘

Rysunek 4.10. Ponownie sformatowany wykres

Musisz wiedzie¢ o tym, ze mozesz zaznaczaé, for-
matowac¢ i edytowac kazdy obiekt na wykresie. Mo-
zesz na przyktad zmieni¢ styl, rozmiar i kolor dowol-
nej czcionki uzytej na wykresie albo zmieni¢ kolor
tla wykresu. Po ukonczeniu tej lekcji bedziesz spe-
cjalista w formatowaniu wszystkich elementéw na
wykresie. Do obiektow, ktore mozna formatowaé
i edytowac na wykresie, naleza migdzy innymi:

o tytul wykresu,

e dowolne serie danych,
e linie siatki,

e legenda wykresu,

o tlo wykresu,

e obszar kreslenia,
e tabele danych,
e 05 kategorii.

Istnieja dwie metody umozliwiajace zaznaczenie obiektu
na wykresie. Pierwsza z nich polega na kliknigciu da-
nego obiektu. Czasem jednak trudno jest zorientowad
sig, gdzie lub co dokladnie kliknaé, aby zaznaczy¢ wy-
brany obiekt na wykresie. Jaki element na przyklad na-
lezy kliknaé, aby zaznaczy¢ na wykresie obszar kre-
Slenia? W takich przypadkach lepiej jest skorzystaé
z drugiej metody, ktdra polega na zaznaczeniu danego
obiektu na liscie Obiekty wykresu, ktora znajduje si¢ na
pasku narzedzi Wykres.
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Lekcja 4.3.
Formatowanie i edytowanie obiektow na wykresie

Przycisk Formatuj obszar wykresu
Inne metody formatowania serii danych:
* Kliknij obiekt dwukrotnie przyciskiem myszy.
* Kliknij obiekt prawym przyciskiem myszy i wybierz
2 menu podrecznego polecenie Formatuj obszar krelenia.
+ Kliknij obiekt, aby go zaznaczyc, i wybierz
2 menu polecenie Format/Zaznaczony obszar kreslenia.

Kliknij wykres, aby go zaznaczyc.

Pierwszym obiektem, ktéry chcesz sformato-
waé na wykresie, jest seria danych Przyjem-
nosci. Oczywiscie, zanim sformatujesz serig
Przyjemnosci, musisz najpierw ja zaznaczy¢.
Aby to zrobié, uzyj listy Obiekty wykresu na
pasku narzedzi Wykres.

Kliknij strzatke w dét znajdujaca sie obok listy
Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres
i zaznacz na liscie Serie ,,Przyjemnosci”.

UWAGA Jeéli pasek narzedzi Wykres nie pojawi
sie na Twoim ekranie, mozesz go wyswietlic wy-
bierajac z menu Widok/Paski narzedzi.
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Na trzech kolumnach serii danych Przyjemno-
$ci pojawia si¢ pola zaznaczenia. Teraz, gdy
juz masz zaznaczong seri¢ PrzyJjemno$ci, mo-
zesz ja sformatowac.

Kliknij przycisk Formatuj serie danych
znajdujacy sie na pasku narzedzi Wykres
i Kliknij panel Desenie, jezeli nie jest zaznaczony.

Pojawi si¢ okno dialogowe Formatowanie serii
danych, przedstawione na rysunku 4.7. Okno
to zawiera rézne opcje formatowania, ktére
mozesz zastosowaé w wybranej serii danych.
Na kolejnej lekcji dowiesz si¢ doktadnie, jak
formatowa¢ serie danych; na razie tylko zmie-
nisz kolor serii.

Zaznacz kolor Zielony na palecie koloréw
w sekcji Obszar i Kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe zostanie zamknigte, a kolor
serii danych Przyjemno$ci zmieni si¢ na zielo-
ny. Teraz sprobuj sformatowa¢ legende wykre-
su, tak abys moégl ja umiesci¢ w bardziej od-
powiednim miejscu na wykresie.

Kliknij dwukrotnie przyciskiem myszy
legende wykresu, aby ja sformatowa,
i wybierz panel Pofozenie.

Pojawi si¢ okno dialogowe Formatowanie legen-
dy, przedstawione na rysunku 4.8.

Zaznacz opcje Na dole i kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe zostanie zamknigte, a legenda
zostanie wyswietlona na dole wykresu.

Ostatnig rzecza, ktora chcesz sformatowac na tej
lekcji, jest tytut wykresu.

Kliknij dwukrotnie przyciskiem myszy tytut wykresu
(Wyniki sondazu na temat powodéw podrézowania),
aby go sformatowac, i kliknij panel Czcionka.

Pojawi si¢ okno dialogowe Formatuj tytut wykre-
su, przedstawione na rysunku 4.9. Zmien czcion-
ke tytutu wykresu w nastgpujacy sposob:

Zaznacz na liscie Styl czcionki opcje Pogrubiony,
kliknij strzatke w dot znajdujaca sie w polu Kolor
i zaznacz kolor Niebieski, a nastepnie Kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe zostanie zamknigte, a tytut wy-
kresu zostanie sformatowany przy uzyciu opcji,
ktére wybrates.

Poréwnaj swoj wykres z tym, ktory widzisz
na rysunku 4.10, i zapisz efekt swojej pracy.

Na wykresach mozna umieszczaé wiele réznych
typdw obiektow, a kazdy z nich ma swoje wla-
sne opcje formatowania; omdéwienie ich wszyst-
kich zabraloby kilka dni. Niech ta lekcja bedzie
dla Ciebie og6lng wskazdwka, ktora pomoze Ci
zaznaczy¢ i sformatowa¢ w wybrany sposéb do-
wolny typ obiektu na wykresie.



Rozdziat 4.
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SZYBKA POWTORKA

Aby zaznaczyé obiekt na
wykresie:

Kliknij strzatke w doéi
znajdujaca sie obok listy
Obiekty wykresu na pasku
narzedzi Wykres i zaznacz
wybrany obiekt.

albo..
Kliknij ten obiekt.

Aby sformatowaé¢ obiekt na
wykresie:

1. Kliknij obiekt dwukrotnie

przyciskiem myszy.
albo..

Zaznacz obiekt 1 kliknij
przycisk Formatowanie
serii danych na pasku
narzedzi Wykres.

albo..

Kliknij obiekt prawym
przyciskiem myszy

i wybierz z menu
podrecznego polecenie
Formatuj obszar kreslenia.

albo..

Zaznacz obiekt i wybierz z
menu polecenie Format /
Zaznaczony obszar
kreslenia.

. Kliknij panel zawierajacy

elementy, ktdre chcesz
sformatowaé¢, i zdefiniuj

wybrane opcje formatowania.

e r—r—r—r 5 ¥ 5 ¥ ¥ ¥FrF ' ¥ YrYOrFYT FrFOY YT OYTXTTLYT r T I r»r»> Trour|
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Dane &rddiove

Wymiki soadas

o]

Bixpmiucin  BpeZmion iz Amrga

Sena f* Wierlize
oy [%
o |
Kliknij pole Zakres danych i zaznacz Przycisk Zmniejsz
na Twoim arkuszu dane, ktore chcesz okno dialogowe
umiescic na wykresie

Rysunek 4.11. Panel Zakres danych okna dialogowego Dane Zrédfowe

Dane zrodiowe

Zakres danych Setie

Wyniki somdaiu

23
M
1
m
@
o

sma

O Erery B AEdemiEel O hie

Setie
Mazwa: ]=Arkuszl!$.q$5 j;ﬂ
Przyjemnosci
Inne
| wartogci:  [—arkusz1igFgs ]
Dodaj Usury
Etykiety osi kategorii (2): ]=Arkuszl 15F 44| 2;"1

Rysunek 4.12. Panel Serie okna dialogowego Dane Zrédfowe
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300

Wyniki sondazu

200
100
1]

Suma

|Dlnleresy B Przyjemnosci Dlnne|

Rysunek 4.13. Zaktualizowany wykres

Moze zdarzy¢ si¢ tak, ze po utworzeniu wykresu po-
stanowisz zmieni¢ komoérki, na podstawie ktérych
powstal wykres. Jesli na przyktad wstawisz w arku-
szu nowa kolumng lub wiersz, bedziesz chciat dodac je
do istniejacego wykresu. Z kolei innym razem be-
dziesz chcial usuna¢ niektére komorki z wykresu. Na
tej lekcji dowiesz sig, jak zmieniac dane Zrodiowe wy-
kresu, inaczej mowiac — komorki arkusza zawiera-
jace wartosci i etykiety, na ktorych oparty jest wykres.

1. Jeieli nie masz otwartego skoroszytu,
otworz skoroszyt Lekcja 4B i zapisz go
pod nazwg Wyniki sondazu.

2. Zaznacz komérke BS, wpisz 100
i naciénij klawisz Enter.
Zwr6¢ uwage na to, ze wykres zostatl zaktuali-
zowany i wyswietlil nowa wartos¢. Teraz dodasz
nowa kolumneg, ktéra bedzie wyswietla¢ sume

wszystkich powodéw dla kazdego celu podro-
zy. Najpierw wpisz nagléwek dla tej kolumny.

3. Kliknij komérke F4, liknij przycisk Pogrubienie
znajdujacy sie na pasku narzedzi Formatowanie,
Wpisz Suma i naciénij klawisz Enter.

Teraz dodaj wszystkie wymienione w tabeli
powody dla kazdego celu podrézy.

Przycisk Autosumowanie

4. Upewnijsie, ze komérka F5 jest aktywna,
kliknij przycisk Autosumowanie znajdujacy sie
na pasku narzedzi Standardowy (zauwaz, ze Excel
automatycznie zaznaczy odpowiedni obszar
komérek, BS:ES) i kliknij przycisk Wpis
na pasku formuty.

Excel doda wszystkie wartosci w wierszu Inte-
resy. Uzyj funkcji Autowypetniania, aby sko-
piowa¢ formulg, ktéra wiasnie utworzyles, do
pozostalych komorek.

5. Skopiuj formute z komérki F5 do obszaru
komorek F6:F8.

Aby skopiowa¢ formute, mozesz uzy¢ opcji Au-
towypetniania (jest to najszybsza i najprostsza
metoda) albo skorzysta¢ z opcji Kopiuj i Wklej.
Teraz chcesz zmieni¢ wykres tak, aby wyswie-
tlat tylko te dane, ktére znajduja si¢ w utworzo-
nej przed chwila kolumnie Suma.

6.  Kiiknij wykres, aby go zaznaczy¢.

Na rogach i krawedziach wykresu zostang wy-
$wietlone uchwyty zaznaczenia, a obok pojawi
si¢ pasek narz¢dzi Wykres. Teraz musisz zmie-
ni¢ dane zZrédlowe tego wykresu.

1. Wybierz z menu polecenie Wykres/Dane #rédiowe
i kliknij panel Zakres danych.

Pojawi si¢ okno dialogowe Dane zZrddiowe, przed-
stawione na rysunku 4.11. W oknie tym mozesz
zmieni¢ dane zrodlowe wykresu. Zwro¢ uwage
na to, ze pole Zakres danych wyswietla obecnie
=Arkusz1!$A$4:$E$7, czyli biezace zrédlo danych
wykresu. Tymczasem Ty chcesz, aby zrédto danych
stanowity komérki z kolumny Powéd — A4:A47
— oraz wartosci z kolumny Suma — F4:F7.

WSKAZOWKA Aby zaznaczy¢ obszary komérek,
ktore nie przylegaja bezposrednio do siebie, nacisnij
i przytrzymaj klawisz Ctrl podczas zaznaczania ko-
lejnych komorek.
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8. Zaznacz obszar komérek A4:A7.

Jezeli obszar jest zastonigty przez okno dialo-
gowe, mozesz je tymczasowo ukry¢, klikajac
przycisk Zmniejsz okno dialogowe znajdujacy
si¢ przy polu Zakres danych.

Dobrze, zaznaczyles kolumng 4 (Powdd). Ale jak
teraz zaznaczy¢ kolumng F (Suma), skoro obie
kolumny nie znajduja si¢ obok siebie? Przejdz
do kolejnego kroku, aby si¢ tego dowiedzie¢.

9. Naciéniji przytrzymaj klawisz Ctrl, zaznacz obszar
komérek F4:F7 i nacisnij klawisz Enter.

Nacisnigcie klawisza Ctr/ umozliwia zaznacze-
nie komorek, ktére nie znajduja si¢ bezposred-
nio obok siebie. Teraz wykres bedzie przed-
stawial dane z komorek, ktore przed chwilg
zdefiniowale$ jako nowe zrédto danych. Poki
okno dialogowe Dane Zrodiowe jest otwarte,
zrdb jeszcze jedng rzecz.

10. Jeieli okno Dane Zrédfowe nie jest otwarte,
wybierz zmenu polecenie Wykres/Dane zrédiowe
i kliknij panel Serie.

Pojawi si¢ okno dialogowe Dane Zrédiowe wy-
Swietlajace panel Serie, tak jak przedstawia ry-
sunek 4.12. Tutaj nie musisz nic zmienia¢: spojrz
tylko szybko na ekran. Gdy masz juz zaznaczone
dane zrédtowe wykresu, mozesz dodawac, zmie-
nia¢ i usuwac serie danych oraz ich nazwy w tym
wlasnie panelu — Serie.

11. Kiiknij przycisk OK.

Poréwnaj swoj wykres z tym, ktéry widzisz na
rysunku 4.13.

1
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Aby zmienié dane zZrdédilowe
na wykresie:

1. Zaznacz wykres, wybierz z
menu polecenie Wykres /
Dane zroédtowe i kliknij
panel Zakres danych.

. Kliknij w polu Zakres
danych i1 zaznacz obszar
komérek, na ktérym ma byé
oparty wykres (jezeli Jjest
to potrzebne, kliknij
przycisk Zmniejsz okno
dialogowe) .

3. Kliknij przycisk OK.

a5 8 B B _§ B B ;B ;B _§ B ;N _§ |
N

SZYBKA POWTORKA

Aby zamies$cié na wykresie
obszary komérek
nieprzylegajace bezposrednio
do siebie:

e Zaznacz pierwszy obszar
komérek, nacisnij
i przytrzymaj klawisz Ctrl
i zaznacz pozostate
obszary.

| 174



Lekcja 4.5. [N

Zmienianie typu wykresu i praca z wykresami kofowymi

[ ] L L |
Wyniki sondazu

Rysunek 4.14. Wykres kotowy zbudowany nieprawidtowo w oparciu o wiersze

[ ] L |
Wyniki sondazu

|E|Interesy B Frzyjemnosci Olnne |
[ 1]

Rysunek 4.15. Ten sam wykres kotowy oparty na kolumnach
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Wyniki sondazu Wyniki sondazu

Serie "Suma” Punkt "Interesy”
Wartost: 250 (44%)

[!l Interesy @ Przyjemnosci Olnne Binteresy @Przyjemnosci Olnne
1. Kliknij obszar kreslenia, 2. Kliknij fragment wykresu,
aby wejsc w tryb edycji aby go zaznaczyt
Wyniki sondazu Wyniki sondazu

|! Interesy B Przyjemnosci Olnne Binteresy @Przyjemnodci Olnne
3. Przytrzymaj przycisk myszy 4. Zwolnij przycisk myszy,
i wyciggnij fragment z wykresu aby upusci¢ fragment

Rysunek 4.16. Wyciggniecie fragmentu z wykresu kotowego

bal-| T

Przycisk Typ wykresu f 2 >
B =
Tak, jak niektore przynety sa lepsze od innych do ol o 22
lapania poszczegdlnych gatunkow ryb, tak niektore ot ¥ 1
typy wykresow lepiej niz inne prezentuja okreslone @ala @
informacje. Na razie pracowales$ tylko na wykresie wivkiBs katowy
kolumnowym, ktéry jest idealnym narz¢dziem do

poréwnywania wartosci roznych elementow, jednak
nie ilustruje odpowiednio tendencji oraz zwiazkéw
migdzy poszczegolnymi elementami. Na tej lekceji
dowiesz sig, kiedy i jak uzywac réznych typow wy-
kreséw. Poznasz réwniez cenna wskazowke, bardzo 7, Kliknij strzatke w dét znajdujaca sie obok przycisku

przydatng podczas pracy z wykresami kolowymi: na- . .
uczysz si¢ wyciaga¢ ich fragmenty tak, aby zwracaty Typ wykresu na pasku narzdzi Wylres i zaznacz

uwage ogladajacych. opcje Wykres kofowy.

Zaznaczanie wykresu kotowego

1. Kiiknij wykres, aby go zaznaczy¢.
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Wykres kolumnowy zostanie zastapiony wykre-
sem kotowym, tak jak widzisz na rysunku 4.14.
Co sig¢ stato? Dlaczego wykres sklada si¢ tylko
z jednego elementu zamiast z trzech? Przyczy-
na jest taka, ze Excel utworzyl wykres w opar-
ciu o wiersze (cele podrézy), a nie kolumny

(powody).

UWAGA Gdy zmieniasz typ wykresu, moze sie
okaza¢, ze niektére opcje formatowania, zastoso-
wane w danym typie wykresu, s3 nieodpowiednie
dla innego typu. Niepoprawnie sformatowany wy-
kres przedstawia informacje w sposéb niejasny,
aczesto nawet nieczytelny. Aby rozwigza¢ ten
problem, wybierz z menu polecenie Wykres/ Typ
wykresu, zaznacz typ oraz podtyp, ktéry chcesz za-
stosowac, a nastepnie zaznacz opcje Formatowanie
domysine i kliknij przycisk OK.

w

Przycisk Wedtug kolumn

Kliknij przycisk Wedfug kolumn znajdujacy sie
na pasku narzedzi Wykres.

Excel zmieni seri¢ danych wykresu z wierszy
na kolumny, dzigki czemu wykres zostanie wy-
$wietlony prawidlowo (zobacz rysunek 4.15).
Teraz wyciagnij z wykresu fragment Interesy,
aby go uwydatnic.

Tabela 4.1. Typy wykreséw i grafow

4. Kliknij obszar serii danych wykresu,
aby wejs¢ w tryb edyciji.

Obszarem serii danych jest sam wykres — w na-
szym przypadku wykres kotowy. Na fragmencie
Interesy pojawia si¢ uchwyty zmiany rozmiaru.

5. Kiiknij na wykresie fragment Interesy,
aby go zaznaczy¢ (powinny by¢ na nim widoczne
uchwyty zmiany rozmiaru), a nastepnie kliknij go
i przeciagnij na odlegtos¢ mniej wiecej jednego
centymetra od wykresu (zobacz rysunek 4.16).

UWAGA Zanim przeciagniesz fragment, aby odfgczy¢
go od wykresu, upewnij sie, ze go kliknates i zazna-
czytes. Jezeli sprobujesz przeciggna¢ fragment nie za-
Znaczajac go, zmienisz potozenie wszystkich fragmen-
toéw wykresu jednoczesnie.

Excel oferuje wiele typow wykreséw, dlatego powinie-
nes$ mie¢ przynajmniej ogélne pojecie na temat tego,
jakiego typu wykresu najlepiej uzy¢ w okreslonych
okolicznosciach. Tabela 4.1 przedstawia kilka najbar-
dziej popularnych wykreséw i grafow oraz wyjasnia,
jak i kiedy nalezy z nich korzystac.

sktadajacych si¢ na jedna catos¢. Warto$ci dla kazdego elementu sa przedstawione

Wykres Typ wykresu Opis
Kolumnowy Wykresy kolumnowe stuza do tego, aby poréwnaé rozne wartosci w pionie jedna
obok drugiej. Kazda warto$¢ jest przedstawiona na wykresie w postaci pionowego
stupka. Jezeli wykres zawiera klika serii, kazda z nich ma inny kolor.
Stupkowy Wykresy stupkowe sa podobne do wykreséw kolumnowych, a rézni je to, ze wyswietlaja
informacje przy uzyciu poziomych stupkow, a nie pionowych kolumn.
Liniowy Wykresy liniowe stuza do zilustrowania tendencji. Kazda wartos¢ jest przedstawiona
W postaci punktu na wykresie i polaczona z kolejna wartoscia przy uzyciu linii. Jesli
wykres zawiera kilka elementow, kazdy z nich reprezentuje inna linia.
Warstwowy Wykresy warstwowe sa podobne do wykresow liniowych, z tym, ze tutaj obszar
i i ! pod liniami jest wypetniony kolorem.
@ Kotowy Wykresy kotowe sa przydatne, gdy trzeba przedstawi¢ wartosci w formie procentow

przy uzyciu réznych kolorow.
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Tabela 4.1. Typy wykreséw i graféw (cigq dalszy)

Wykres Typ wykresu Opis

" . XY (Punktowy)  Wykresy punktowe stuza do tego, aby przedstawi¢ grupy wartosci przy uzyciu pojedynczych
*. punktow. W przypadku wigkszej liczby elementéw mozna uzy¢ réznokolorowych
. "o punktoéw albo réznych symboli.

Niestandardowe ~ Wykresy niestandardowe stanowia potaczenie dwoch roznych typow wykresow.
Przyktadowy wykres niestandardowy to taki, ktory taczy w sobie zaréwno wykres
kolumnowy, jak i liniowy.

SZYBKA POWTORKA

Aby zmienié typ wykresu: Aby wyciagnaé fragment z
k kot :
e Zaznacz wykres i wybierz z wykresu koiowego
menu polecenie Wykres / 1. Kliknij wykres, aby go
Typ wykresu. zaznaczyc.
albo... 2. Kliknij fragment wykresu,

ktéry chcesz przesunac.

Kliknij strzatke w doéi
znajdujaca sie obok
przycisku Typ wykresu na
pasku narzedzi Wykres.

3. Kliknij i przeciagnij
fragment, aby odsuna¢ go od
pozostatych czesci wykresu.

Aby utworzyé wykres w
oparciu o wiersze lub
kolumny:

e Zaznacz wykres i kliknij
przycisk Weditug kolumn
lub Wedtug wierszy na
pasku narzedzi Wykres.
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Wstawianie tytutow, linii siatk

i tabeli danych

Opcje wykresu

Tbut wiykresu:

JWyniki sondazu
04 kategorii {5

Witymi ki sondazu

JPowéd
02 warkosci (¥):

[Rezerwace]

Rezerwacje
ceEEESEEEs

.].

Tty l Osig 1 Linie siatki ] Legenda ] Ebykiety danych ] Tabela danych]

TEVpaTECHoanE

0K | Anuluj

Rysunek 4.17. Panel Tytuty okna dialogowego Opcje wykresu

Opcje wykresu

Tkuhy ] Osig
04 kateqgorii {2)

I Pomocnicze linie siatki
OF warkosci £Y)

v Ghéwne linie siatki

I~ Pomocricze linie siatki

Witymi ki sondazu

Rezerwacje
ceEEESEEEs

Powdd

Linie: siatki l Legenda ] Etykisty danych ] Tabela danych

DENpalkcion e
B Etropa Zackodi B
o&za

Oémena

0K | Anuluj

Rysunek 4.18. Panel Linie siatki okna dialogowego Opcje wykresu
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Etykieta osi Y Tytut wykresu
|
Wyniki sondazu
= 1w a5 s
] 80 @ Europa Wschodni
g EE B Europa Zachodnia
§ n | | OAzja
14 hU O Amaryka

6‘}&\' 6-‘5;} <
N i
P

<
Powod

Etykieta osi X

Rysunek 4.19. Wykres, do ktérego dodano
etykiety wartosci i linie siatki

WSKAZOWKA Gdy zmieniasz typ wykresu, za-
znacz opcje Formatowanie domyslne — w ten spo-
s6b usuniesz wszystkie atrybuty formatowania, kto-
re zastosowates na wykresie, i powrdcisz do jego
pierwotnego wygladu.

Istnieje wiele sposobdw na to, aby zwigkszy¢ czy-
telnos¢ i zrozumialos¢ wykresu. Mozesz na przy-
ktad wstawic¢ tytuly na osi X (poziomej) lub Y (pio-
nowej), doda¢ linie siatki albo legende. Na tej lekcji
dowiesz si¢, jak modyfikowaé te elementy i jak
ulepszy¢ wykres, aby zwigkszy¢ jego czytelnosé.

1. Upewnij sig, ze wykres jest zaznaczony,
i wybierz z menu polecenie Wykres/ Typ wykresu.
Na liscie Typ wykresu zaznacz opcje Kolumnowy,
nastepnie zaznacz opcje Formatowanie domysine
i kliknij przycisk OK.
Wykres zmieni si¢ z kolowego na kolumnowy.
Opcja Formatowanie domysine stuzy do tego,
aby usuna¢ wszystkie atrybuty formatowania,
ktoére zostaly zastosowane na danym wykre-
sie, i powrdci¢ do jego pierwotnego wygladu.
Teraz zmien dane Zrodlowe tego wykresu.

2. Wybierz z menu polecenie Wykres/Dane #rddlowe,
zaznacz obszar komérek A4:E7 (Kliknij przycisk
Zmniejsz okno dialogowe, jezeli zachodzi taka
potrzeba) i naciénij klawisz Enter.

Wykres kolumnowy zostanie zaktualizowany
i wyswietli nowe dane zrédtowe.
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Wybierz z menu polecenie Wykres/ Opcje wykresu

i Kliknij panel Tytuly.

Pojawi si¢ panel Tytuly okna dialogowego Opcje
wykresu, przedstawiony na rysunku 4.17. Tytut
wykresu zostal usunigty, gdy zastosowates for-

matowanie domyslne, dlatego teraz musisz wpi-
sa¢ go ponownie.

Kliknij pole Tytut wykresu i wpisz Wyniki sondazu.
Teraz wstaw tytuty na osi X oraz Y.

Kliknij pole Of kategorii (X) i wpisz Powdd,
nastepnie kliknij pole Os wartosci (¥) i wpisz Rezerwac je.

Teraz dodasz do serii danych kilka etykiet.

Kliknij panel Etykiety danych i zaznacz opcje
Wartos¢, znajdujaca sie w sekqji Etykieta zawiera.

W oknie podgladu pojawi si¢ prosty wykres, do
ktérego dodano etykiety wartosci.

Kliknij panel Tabela danych i zaznacz opcje
Pokaz tabele danych oraz Pokaz klawisze legendy.

Tabela danych wyswietli liczby, na ktérych oparty
jest wykres. Twoj wykres jest umieszczony na
tym samym arkuszu, na ktérym znajduja si¢ da-
ne (a nie na osobnym arkuszu), wigc nie musisz
dodawac tabeli danych, poniewaz wszystkie po-
trzebne informacje znajdujg si¢ juz na arkuszu.
Jednak mimo wszystko dodasz arkusz danych
— chociazby po to, aby w przyszlosci wiedziec,
jak to zrobid.

Kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe Opcje wykresu zostanie za-
mknigte, a wykres zostanie zmieniony, tak aby
uwzgledni¢ nowo wprowadzone zmiany. Ponie-
waz tabela danych nie jest Ci potrzebna, mozesz

ja usunad.

Przycisk Tabela danych

Kliknij przycisk Tabela danych znajdujacy sie
na pasku narzedzi Wykres.
Tabela danych zostanie usunigta z wykresu. Te-

raz zobacz, jak be¢dzie wygladatl wykres, jezeli
dodasz do niego linie siatki.
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10. Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje wykresu,

kliknij panel Linie siatki i zaznacz pole Gléwne
linie siatki w obu sekcjach: Of kategorii (X)
oraz Os wartosci (Y) (zobacz rysunek 4.18).

11. Kiiknij przycisk OK.

Okno dialogowe Opcje wykresu zostanie za-
mknigte, a wykres zmieni si¢ tak, aby odzwier-
ciedli¢ wprowadzone przez Ciebie zmiany (zo-
bacz rysunek 4.19).

SZYBKA POWTORKA

Aby wstawié na wykresie

linie siatki

lub je usungé:

1. Zaznacz wykres, wybierz z
menu polecenie Wykres /
Opcje wykresu i kliknij
panel Linie siatki.

2. Zaznacz lub usun
zaznaczenie odpowiednich
opcji definiujacych sposdb
wyswietlania 1linii siatki.

Aby dodaé¢ do wykresu nowe

tytuty lub zmienié

istniejace:

1. Zaznacz wykres, wybierz z
menu polecenie Wykres /
Opcje wykresu i kliknij
panel Tytuty.

2. Zmienh istniejacy tekst lub
wpisz nowy w polach
tekstowych, ktére
odpowiadaja poszczegdlnym

. Zaznacz lub usuh zaznaczenie

. Zaznacz jedna z opcji
Aby dodaé¢ lub usunaé¢ etykiety

danych na wykresie:

1. Zaznacz wykres, wybierz z

. Zaznacz lub usun zaznaczenie

albo..

Zaznacz wykres, wybierz z
menu polecenie Wykres /
Opcje wykresu i kliknij
panel Tabela danych.

odpowiednich pdél, aby ukryé
lub wyswietlié¢ tabele
danych.

potozenia dla legendy.

menu polecenie Wykres /
Opcje wykresu i kliknij
panel Etykiety danych.

odpowiednich pdél, aby
wyswietlié¢ lub ukryé
poszczegdlne etykiety

danych.

tytutom wykresu.
Aby dodaé¢ lub usunaé¢ tabele
danych:
1. Kliknij przycisk Tabela

danych na pasku narzedzi

Wykres.

h___—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_J
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Formatowanie serii danych i osi wykresu

Formatowanie serii danych

Desenia] 7 19upH btedéw ¥ Etvkiety danych Kolejnos’c’serii] Opcje ]

Etvkieta zawiera
I~ Mazwa setii

AT

Separakor: -

I Kluce legendsy

Rysunek 4.20. Panel Etykiety danych okna dialogowego Formatowanie serii danych

Formatowanie osi |

Desenie ;\“Ska\a 1 Czcionka ] Liczby 1 ‘Wyrdwnanie ]
Skala osi wartosd {Y)

Automatycznis

¥ Minimum: i

¥ Maksimum; 100

I~ Jednostka ghéwna: 25

[ Jednostka pomacnicza: 10

¥ ©f kateqori (%) przecieta w 107

Jednostki wyswietlania: ]Zadan +| ¥ Pokaz jednasth

| Skala logarytmiczna
[ Warkogei w knlejnosci odwrotne]

™ Przeciecie z osiq kategorii (%) w maksimum warkosc

Rysunek 4.21. Panel Skala okna dialogowego Formatowanie osi
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Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Wiesz juz, jak zaznacza¢ i formatowac obiekty na
wykresie — na tej lekcji dowiesz sig, jak formato-
wa¢ dwa bardziej skomplikowane obiekty: serie da-
nych wykresu i osie.

Po pierwsze, czym doktadnie jest seria danych? Jest
to grupa danych na wykresie, ktére pochodzg z tego
samego wiersza lub kolumny danego arkusza. Kaz-
da seria danych na wykresie ma swoj wlasny kolor
lub desen. Na wigkszosci typow wykreséw mozna
umiesci¢ wigcej niz jedna seri¢ danych — przykla-
dowo, nasz wykres kolumnowy zawiera serie da-
nych Interesy, Przyjemnoéci oraz Inne. Wyjatek sta-
nowia wykresy kotowe, ktére moga przedstawic
tylko jedna seri¢ danych.

A czym jest os wykresu? Jest to linia umieszczona
z boku wykresu, ktéra stanowi skal¢ dla porownania
lub zmierzenia wartosci przedstawionych na wykre-
sie. Na wigkszosci wykresow wartosci sa rozmiesz-
czone wzdtuz pionowej osi wartosci (Y), a katego-
rie wzdhuz poziomej osi kategorii (X).

Teraz, gdy juz rozumiesz, czym sa serie danych oraz
osie, przejdz do pierwszego kroku, w ktérym na-
uczysz si¢ je formatowac.

1. Jeieli nie masz otwartego skoroszytu,
otworz skoroszyt Lekcja 4Ci zapisz go pod nazwa
Wyniki sondazu.

2. Upewnij sig, ze wykres jest zaznaczony,
kliknij strzatke w dot znajdujaca sie obok listy
Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres
i wybierz z listy Serie Europa Wschodnia.
Pamietaj, ze jesli pasek narzedzi Wykres nie
jest widoczny na ekranie, mozesz go wyswie-

tli¢ wybierajac z menu polecenie Widok/Paski
narzedzi/Wykres.

Na kazdej kolumnie Europa Wschodnia pojawia
si¢ uchwyty zaznaczenia, wskazujac na to, ze
zostata wybrana cata seria. Gdy masz zazna-
czony element wykresu, mozesz go sformato-
wac i zmieni¢ jego ustawienia.

Przycisk Formatuj serie danych

3. Kliknij przycisk Formatuj serie danych, znajdujacy
sie na pasku narzedzi Wykres. Nastepnie kliknij
panel Desenie.

Pojawi si¢ okno dialogowe Formatowanie serii
danych, wyswietlajace panel Desenie. Tutaj mo-
zesz zmieni¢ kolor, styl i obramowanie zazna-
czonej serii danych, a takze kilka innych opcji.

Zaznacz kolor ciemnoniebieski.

W ten sposob sformatujesz seri¢ danych Europa
Wschodnia nadajac jej ciemnoniebieski kolor. Mo-
zesz réwniez zmienic¢ kolor obramowania lub linii,
styl oraz grubo$¢ serii danych — albo je
wszystkie usunac.

Kliknij panel Etykiety danych, zaznacz opcje Nazwa
kategorii i kliknij przycisk OK (zobacz rysunek 4.20).
Gdy zaznaczysz t¢ opcje, pod kazda kategorig
zostanie wyswietlona etykieta. Okno dialogowe
Formatowanie serii danych zostanie zamknigte,

a w serii danych Europa Wschodnia zostang wpro-
wadzone odpowiednie zmiany.

Oto, jak sformatowac o$ wykresu.

Kliknij strzatke w dot znajdujaca sie obok listy Obiekty
wykresu na pasku narzedzi Wykres i wybierz

z listy Os wartosci.

Teraz sformatuj o$ Y.

Kliknij przycisk Formatuj osie i wybierz panel Skala
(zobacz rysunek 4.21).

Gdy tworzysz wykres, Excel automatycznie do-
daje do niego skale. Podczas pracy na wykresie
przez dziewigcdziesiat procent czasu nie bedziesz
potrzebowac skali. Ale nie mozemy zapomnie¢
o pozostatych 10 procentach czasu, dlatego teraz
dowiesz sig, jak wpisa¢ wlasne wartosci na skali
wykresu:

Kliknij pole Jednostka gféwna i wpisz 25.
Kliknij pole Maksimum i wpisz 100. Obydwa pola
pozostaw niezaznaczone.

W ten sposob zmienisz skale wykresu.

Kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe Formatowanie osi zostanie za-
mknigte, a na osi Y zostang wprowadzone odpo-
wiednie zmiany.

Na tej lekcji oméwilismy tylko kilka paneli znaj-
dujacych si¢ w oknie dialogowym Serie danych,
dlatego spdjrz do tabeli 4.2, aby dowiedzie¢ sig,
do czego shuza pozostate panele.
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Lekcja 4.7.
Formatowanie serii danych i osi wykresu

Tabela 4.2. Panele okna dialogowego Formatowanie serii danych

Panel Opis
Desenie Umozliwia zmiang kolorow, obramowania oraz efektow wypelnienia w serii danych.
[0X] Umozliwia dodanie zaznaczone;j serii danych do drugiej osi — opcja ta jest czgsto uzywana na wykresach

Stupki bledow Y

Etykiety danych
Kolejnosé serii

Opcje

niestandardowych.

znacznika w serii danych.

serie maja na siebie nachodzi¢.

Dodaje do wykresu stupki, ktore okreslaja potencjalny btad (lub stopien niepewnosci) dla kazdego

Dodaje wartosci lub etykiety danych do zaznaczone;j serii danych.
Zmienia kolejno$¢ zaznaczonej serii danych na wykresie.

Umozliwia zmiang szerokosci wszystkich serii danych na wykresie oraz okreslenie, w jaki sposob

|

SZYBKA POWTORKA

Aby dodaé¢ etykiete do serii
danych:

1. Kliknij dwukrotnie serie
danych.

albo..

Kliknij serie danych
prawym przyciskiem myszy
i wybierz z menu
podrecznego polecenie
Formatuj serie danych.

albo..

Zaznacz serie danych i
wybierz z menu polecenie
Format / Zaznaczone serie
danych.

2. Kliknij panel Etykiety
danych 1 zaznacz wybrane
opcje.

Aby zmienié skale na
wykresie:

Kliknij o$ dwukrotnie
przyciskiem myszy.

albo..

Kliknij o$ prawym
przyciskiem myszy i wybierz
z menu podrecznego
polecenie Formatuj osie.

albo..

Zaznacz o$ 1 wybierz z
menu polecenie Format /
Zaznaczona OS.

Kliknij panel Skala i
dokonaj odpowiednich zmian
osi.

S
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LEKCJA 4.8.

Dodawanie adnotacji do wykresu

Strzatka Wstaw obiekt WordArt Kolor linii Styl strzatki
Zaznacz obiekty Elipsa Wstaw obraz z pliku Sty linii | k2
iRysui~ L | gutoksatatty - N\ N 1O o ol ¢ (8] | - o - A - =z aaj
| | | | I |
Rysowanie  Wstaw Linia Pole tekstowe | Wstaw Kolor Styl
Autoksztalt clipart  wypeinienia kreskowany
Prostokat  Wstaw diagram lub Kolor Cient
wykres organizacyjny czcionki
Rysunek 4.22. Pasek narzedzi Rysowanie
A B | c [ b T B T & [ & T H 7 v |
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Rysunek 4.23. Wykres, do ktérego dodano adnotacje oraz strzatke

Przycisk Rysowanie
Inne metody wyswietlenia paska narzedzi Rysowanie:
* Wybierz z menu polecenie Widok/Paski narzedzilRysowanie.
* Kliknij prawym przyciskiem myszy dowolny pasek narzedzi
i wybierz Rysowanie.

Jedno z najwigkszych ulepszen w nowym Excelu to
poprawione opcje rysowania. Dzigki nim mozesz ta-
two dodawac adnotacje do swojego wykresu — wsta-
wia¢ pola tekstowe, a takze rysowac linie, strzatki
i wiele innych ksztaltow. Aby skorzysta¢ z mozliwo-
$ci rysowania oferowanych przez Excel, uzyj paska
narzgdzi Rysowanie, ktdry zawiera wiele narzedzi
shluzacych do rysowania ksztattow, linii i strzatek,
a takze do formatowania obiektéw graficznych przy
uzyciu roznych koloréw, cieni oraz efektow troj-
wymiarowych.

Na tej lekcji dodamy adnotacj¢ do wykresu, korzysta-
jac z opcji rysowania, pamigtaj jednak, ze mozesz ich
uzy¢ réwniez na samym arkuszu, aby podkresli¢ wy-
brane elementy — wstawi¢ tekst, strzatki oraz rdznego
rodzaju ksztalty.

1. Kiiknij przycisk Rysowanie znajdujacy sie
na pasku narzedzi Standardowy.

Pojawi si¢ pasek narzedzi Rysowanie, przedsta-
wiony na rysunku 4.22. Pasek ten zawiera kilka
narzedzi, ktére umozliwiaja dodanie tekstu, li-
nii oraz obiektow graficznych do wykreséw oraz

arkuszy.

Przycisk Pole tekstowe
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Lekcja 4.8.
Dodawanie adnotacji do wykresu

2. Kiiknij przycisk Pole tekstowe na pasku
narzedzi Rysowanie.

Wskaznik zamieni si¢ w znak |, wskazujac
na to, ze mozesz klikna¢ i wpisa¢ podpis na
wykresie lub na arkuszu.

Kliknij z prawej strony tytutu wykresu i nieco ponizej
niego wskaznikiem | i wpisz Koniec promocji,
tak jak przedstawiono na rysunku 4.23.

Przejdz do kolejnego kroku, aby doda¢ strzal-

ke¢ do adnotacji.
N

Przycisk Strzatka

Kliknij przycisk Strzatka znajdujacy sie na pasku
narzedzi Rysowanie.

Tym razem wskaznik zmieni si¢ w znak +.

5.

Umies¢ wskaznik + z lewej strony tekstu Koniec
promocji, kliknij i przytrzymaj przycisk myszy,
przeciagnij linie do kolumny Przy jemno$ci

i zwolnij przycisk myszy.

Poréwnaj swoj wykres z tym, ktéry widzisz na

rysunku 4.23. Pasek narz¢dzi Rysowanie nie bedzie
Ci juz potrzebny w tym rozdziale, wigc usun go.

Kliknij przycisk Rysowanie znajdujacy sie
na pasku narzedzi Standardowy.

Pasek narzedzi Rysowanie zniknie.

Zapisz swoj skoroszyt.

Nie omowilismy tutaj wszystkich narzedzi dostgp-
nych na pasku narzedzi Rysowanie, ale procedura
uzycia kazdego z nich jest taka sama. Pamigtaj,
przy uzyciu paska narzedzi Rysowanie mozesz
dodawac linie, strzatki i pola tekstowe zaréwno
do wykresow, jak i do samych arkuszy.

- T T T T T T mmmmTmmmmmmmmTT

SZYBKA POWTORKA

Aby wyswietlié pasek
narzedzi Rysowanie:

e Kliknij przycisk
Rysowanie na pasku
narzedzi Standardowy.

albo..

e Wybierz z menu polecenie
Widok / Paski narzedzi /
Rysowanie.

Aby narysowaé¢ obiekt:

1. Na pasku narzedzi Rysowanie
kliknij obiekt, ktéry
chcesz narysowa¢ (na
przyktad linie lub koio).

2. Przeciagnij wskaznik

(krzyz), aby narysowac
obiekt.

Aby zmienié¢ rozmiar obiektu:

1. Kliknij obiekt,
zaznaczyc.

aby go

2. Przeciagnij odpowiednio
uchwyty zmiany rozmiaru
obiektu.
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Lekcja 4.9. [N

Wykresy tréjwymiarowe

Typ wykresu _

Standardowe bypy } Typy niestandardowe ]

Tvp wevkresy:

il [ alurmnowy
E Shupkay
ﬁ Limicwery
v Kotowey
|_ 0 (Punkbowey)
u e arsboy

@ Pierscieniowy
@ Radarowy

@ Pawierzchniowy
@ Babelkawy

Opcje

Podtyp wykresu:

Kolumnowy grupowany z efskiam 3-W.

Macisnij i preytrzymaj, aby zobaczyt prayktad I

Ustaw jako domysiny wykres I

(a4 | Anuluj

Rysunek 4.24. Zaznaczanie tréjwymiarowego wykresu kolumnowego w oknie dialogowym Typ wykresu
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Lekcja 4.9.
Wykresy trojwymiarowe

100¢
0 Kanigc promaci
BO
n
=1} B Europa Wechadnia
80 B Europa Zschodnia
0 oAz
0 oAmeryks
20
1]
o

Interasy  Przyjemnosci Irne

1. Kliknij i przytrzymaj dowolny uchwyt zaznaczenia na wykresie

m Europa Wachodnia
® Europa Zachodnia
OAzja

OAmenyka

Interesy  Przyjemnogci Inng

3. Gdy ukonczysz obracanie wykresu, zwolnij przycisk myszy

2. Przeciagnij uchwyt zaznaczenia, aby zmienic perspektywe wykresu

Rysunek 4.25. Kolejne kroki operacji
obracania wykresu

| 188

Zwigksz wyniesienie Zwigksz perspektywe
Zmniejsz wyniesienie Zmniejsz perspektywe

I o
et r
[0 ¢ ‘ B [T Ommpod ke peosiym

Wysokoie: [100 4 padstawy

pomydiy | [ ] zambniy | gastosy |

Zwigkszobrot  Zmniejsz obrot

Rysunek 4.26. Okno dialogowe Widok 3-W

Tréjwymiarowe wykresy (3-W) naleza do tych naj-
bardziej efektownych, ale nie zawsze wyswietlajg in-
formacje w odpowiedni sposob. Bardzo czesto zdarza
sig, ze na takim wykresie jedne dane przestaniaja drugie.
Na tej lekcji dowiesz sig, jak obraca¢ i wynosi¢ w gore
wykresy trojwymiarowe, tak aby wszystkie umiesz-
czone na nich dane byly dobrze widoczne. Istnieja dwie
metody zmiany orientacji i polozenia w przestrzeni
wykresow:

o Przy uzyciu okna dialogowego Widok 3-W: Okno
to uruchomisz wybierajac polecenie Wykres/
Widok 3W. Umozliwia ono obrdcenie wykresu
trojwymiarowego z duzg precyzja.

e Przy uzyciu myszy: Ta metoda obracania
tréjwymiarowego wykresu jest szybsza, ale wymaga
duzej sprawnosci w postugiwaniu si¢ mysza.

Na tej lekcji poznasz obie metody obracania wykre-
su 3-W.

1. Upewnij sig, 7e wykres jest zaznaczony,
i wybierz z menu polecenie Wykres/ Typ wykresu.

Pojawi si¢ okno dialogowe Typ wykresu, przed-
stawione na rysunku 4.24.

2. Zaznacz opce Kolumnowy grupowany z efektem 3-W,
a nastepnie kliknij opcje Formatowanie domysine,
aby ja zaznaczyc.
Gdy zaznaczysz pole wyboru Formatowanie do-
mysine, usuniesz wszystkie atrybuty formatowa-

nia, ktore byly zastosowane na wykresie, i przy-
wrocisz pierwotny wyglad wykresu.



Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Kliknij przycisk OK.

Typ wykresu zostanie zmieniony z kolumno-
wego na kolumnowy grupowany z efektem 3-W.
A oto, jak obrdci¢ wykres przy uzyciu myszy:

Kliknij strzatke w dét znajdujac sie obok

listy Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres

i wybierz Narozniki.

Na rogach wykresu pojawia si¢ uchwyty za-
znaczenia. Teraz mozesz obroci¢ tréjwymia-
rowy wykres — klikajac i przeciagajac dowol-
ny uchwyt zaznaczenia.

Umies¢ wskaznik na uchwycie zaznaczenia
znajdujacym sie w prawym dolnym rogu wykresu,
kliknij i przytrzymaj przycisk myszy, przeciagnij
wykres w dot na prawo na odleglos¢ mniej wigce]
dwach centymetrow (zobacz rysunek 4.25)

i zwolnij przycisk myszy.

Poréwnaj swoj wykres z tym, ktory widzisz na
rysunku 4.25. Inng metoda obracania wykre-
sow 3-W jest uzycie polecenia Widok 3-W,
znajdujacego si¢ w menu Wykres.

Wybierz z menu polecenie Wykres/Widok 3-W.

Pojawi si¢ okno dialogowe Widok 3-W, przed-
stawione na rysunku 4.26. Okno dialogowe Wi-
dok 3-W umozliwia obracanie wykresu troj-
wymiarowego z duza precyzja. Jednak zanim
obrocisz wykres, przywroé go do oryginalne-
go polozenia.

Kliknij przycisk Domysiny.

Wykres powrdci do swojego pierwotnego po-
lozenia.

7=

Przycisk Zwigksz wyniesienie

8. Kiiknij cztery razy przycisk Zwigksz wyniesienie,
tak aby pole tekstowe Wyniesienie wyswietlito liczbe 35.

W ten sposob zmienisz wyniesienie wykresu.
W sekcji Podglad mozesz zobaczy¢, jak bedzie
wygladatl wykres w nowym ustawieniu.

4|

Przycisk Zwigksz obrdt

9.  Kliknij dwukrotnie przycisk Zwigksz obrét,
tak aby pole Obrat wyswietlito liczbe 40,
a nastepnie Kliknij przycisk Zastosuj.

Wykres zostanie sformatowany przy uzyciu no-
wych ustawien obrotu i wyniesienia.

10. Kliknij przycisk Anuluj i zapisz swéj arkusz.

q
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

d

SZYBKA POWTORKA

Aby obrécié wykres
tréjwymiarowy:
1. Zaznacz wykres i wybierz z

menu polecenie Wykres /
widok 3-W.

2. Dokonaj zmian obrotu i
perspektywy w oknie
dialogowym Widok 3-W,
klikajac odpowiednie
kontrolki, a po ukonczeniu
kliknij przycisk OK.

albo..
1. Zaznacz wykres.

2. Przeciagnij odpowiednio
uchwyty zaznaczenia
wykresu.

h____________‘
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| Wybieranie i zapisywanie wykresu niestandardowego

Typ wykresu

- Tyoy |

Typ wykresu:

i Linfowo-kolumnowey (2 osie) .«
[l Lirvowey (2 osie)

il Liviovey ez.-b., w skall czasu
et Liriowey kolorowy

|t Logarytmicany

@ Nisbieski kotowey

B Rurowy

M Skumulowiarry kolorowry

& Stoskovy _:J

‘Wykres shuphowy 2 Fakburg

Ustan faka domysiy vylees | oK Ay

Zapisz ustawienia zaznaczonego wykresu jako
domysine ustawienia dla nowych wykresow

Rysunek 4.27. Panel Typy niestandardowe okna dialogowego Typy wykresu

Formatowanie obszaru wykresu

Desenie l Czcionka 1 et agciwngri ]

| Obramowanis Obszar
+ putomatyczne  Automatyczny
 Brak " Brak

™ Miestandardowe

EEEEEEEE
o [—— MEEEEENEE

EEEEENEE
Kolar: Automatyczny v EE B EEMN
Grubosé: | ——— - bbbl ettt
™ ciedi i",' [ IR B
[ Zackraglone rogi N[ EEEN
Przykad L Efekty wypetnienia. ..

Rysunek 4.28. Panel Desenie okna dialogowego Formatowanie obszaru wykresu
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Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Inne

Przyjemnosci

@ Ameryka

W AZja

= Europa
Zachodnia

B Europa
Waschodnia

100

Rysunek 4.29. Ponownie sformatowany wykres

Dodawanie niestandardowego typu wykresu @

typ wykresu niestandardowego,

W by oknie dialogowym mozna sporzadzié 2 akbywnego wylkresu

wWprowad? nazwe nowego niestandardoweqgo typu wykresu,

Mazwa: ]Zmlenlnny stupkawy 2 Faktura]

‘wWprowad? opis nowego niestandardowege bypu wykresu,

Cpis:

Rysunek 4.30. Okno dialogowe Dodawanie niestandardowego typu wykresu

Dotychczas w tym rozdziale pracowate$ wylacznie na
wykresach standardowych, ale mozesz réwniez two-
rzy¢ whasne, niestandardowe wykresy. Oto podstawo-
we réznice migdzy tymi dwoma typami wykresow:

e Standardowy typ wykresu: Na standardowych
wykresach mozna stosowac standardowe,
podstawowe opcje formatowania wykresow,
takie jak dodawanie etykiet danych czy zmiana
kolorow elementéw wyswietlanych na wykresie.
Nie mozesz zapisa¢ swoich wlasnych
standardowych typéw wykresow.

o Niestandardowe typy wykresu: Niestandardowe
typy przypominaja szablony lub style; zawieraja
one dodatkowe opcje formatowania wykresow,
umozliwiajace zdefiniowanie legendy, linii siatek,
etykiet danych, kolorow i deseni dla r6znych
elementow wykresu. Wykresy niestandardowe
mozna zapisywacé, dzigki czemu uzytkownik
ma mozliwos¢ tworzenia nowych wykresow
w oparciu o niestandardowe formatowanie,
zaoszczedzajac w ten sposdb sporo czasu.

Na tej lekcji nauczysz si¢ tworzy¢ i zapisywac nie-
standardowe typy wykresu.

1.

Jezeli nie masz otwartego skoroszytu,
otworz skoroszyt Lekcja 4D i zapisz go pod nazwa
Wyniki sondazu.

Upewnij sig, ze wykres jest zaznaczony,

anastepnie wybierz z menu polecenie Wykres/

Typ wykresu i Kliknij panel Typy niestandardowe.
Pojawi si¢ okno dialogowe Typ wykresu wyswie-

tlajace panel Typy niestandardowe, przedsta-
wione na rysunku 4.27.

Obszar wykresu -

Lista Obiekty wykresu

Przewir w dot typy wykresow i zaznacz typ Shipkowy
z fakturg (zobacz rysunek 4.27) i kliknij przycisk OK.

Wykres zostanie zmieniony zgodnie z ustawie-
niami niestandardowego wykresu stupkowego
z faktura. Zielony kolor wykresu sprawia, ze jest
on dos$¢ nieczytelny, wiec go zmienimy.
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Lekcja 4.10.
Wybieranie i zapisywanie wykresu niestandardowego

4.
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Kliknij strzatke w dét znajdujac sie obok
przycisku Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres
i wybierz Obszar wykresu.

Teraz mozesz sformatowac obszar wykresu.

Przycisk Formatuj obszar wykresu

Kiliknij przycisk Formatuj obszar wykresu znajdujacy sie
na pasku narzedzi Wykres. Na panelu Desenie

w sekcji Obszar wybierz kolor jasnozotty,

tak jak przedstawiono na rysunku 4.28,

i kliknij przycisk OK.

Obszar wykresu zostat sformatowany przy uzy-

ciu zottego koloru, ktory zaznaczyte$. Teraz
usun zielony kolor z legendy wykresu.

Kliknij dwukrotnie przyciskiem myszy
legende wykresu.

Na panelu Desenie w sekdji Obszar zaznacz opcje
Braki kliknij przycisk OK.

Zielony kolor wypelnienia zniknie z legendy.

Kliknij strzatke w dot znajdujacg sie obok przycisku
Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres, wybierz
Obszar wykresu i kliknij przycisk Formatuj obszar
wykresu na pasku narzedzi Wykres.

Aby sformatowa¢ obszar wykresu, mozesz row-
niez kliknaé¢ go dwukrotnie przyciskiem my-
szy. Czasem jednak trudno jest okresli¢, gdzie
doktadnie nalezy kliknaé, aby sformatowac po-
szczegolne elementy wykresu.

Kliknij panel Czcionka, zaznacz na liscie
Styl czcionki opcje Normalny i kliknij przycisk OK.

Formatowanie pogrubiona czcionka zniknie
z tytutu wykresu. Poréwnaj swdj wykres z tym,
ktory widzisz na rysunku 4.29. Mozesz zapisa¢
biezacy wykres jako typ wykresu niestandar-
dowego, dzigki czemu bedziesz mogl szybko
zastosowac uzyte w nim opcje formatowania
w innych wykresach.

10.

1

12

13.

Wybierz z menu polecenie Wykres/ Typ wykresu,
kliknij panel Typy niestandardowe, w sekcji Wybierz
wykres zaznacz opcje Uzytkownika i kliknij

przycisk Dodaj.

Pojawi si¢ okno dialogowe Dodawanie niestan-
dardowego typu wykresu, przedstawione na ry-

sunku 4.30. Musisz nada¢ nazw¢ nowemu typowi
wykresu, a jesli cheesz, to rdwniez opis.

W polu Nazwa wpisz Zmieniony stupkowy z faktura
i kliknij przycisk OK.

Opcje formatowania biezacego wykresu zostang
zapisane pod nazwa Zmieniony stupkowy z faktu-
ra jako niestandardowy wykres uzytkownika. Aby
sformatowa¢ wykres przy uzyciu ustawien zmie-
nionego wykresu shupkowego: wybierz z menu
polecenie Wykres/Typ wykresu; kliknij panel Ty-
py niestandardowe 1 zaznacz w sekcji Wybierz
wykres opcj¢ Uzytkownika; kliknij Zmieniony stup-
kowy z faktura i kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk OK.

Okno dialogowe Typ wykresu zostanie zamknigte.
Mozesz usunaé¢ dowolny z zapisanych wykreséw
niestandardowych, gdy juz nie bgdziesz ich po-
trzebowac.

Wybierz z menu polecenie Wykres/ Typ wykresu,
kliknij panel Typy niestandardowe i zaznacz
w sekcji Wybierz wykres opcje Uzytkownika.

Wybierz niestandardowy typ wykresu Zmieniony
stupkowy z faktura, kliknij przycisk Usur

i kliknij OK, aby potwierdzi¢ usuniecie typu.
Nastepnie kliknij przycisk Anuluj, aby zamkna¢
okno dialogowe.

Aby zmieni¢ domyslny typ wykresu, zaznacz wybrany
wykres, wybierz z menu polecenie Wykres/Typ wykre-
su i kliknij przycisk Ustaw jako domysiny wykres.
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I SZYBKA POWTORKA I
I Aby utworzyé wykres Aby zmienié¢ domyslny typ I
I niestandardowy: wykresu: I
I 1. Utwérz lub otwodrz 1. Utwérz lub otwérz I
I odpowiednio sformatowany odpowiednio sformatowany I
I wykres. wykres. I
2. Zaznacz wykres, wybierz z 2. Zaznacz wykres, wybierz z

I menu polecenie Wykres / menu polecenie Wykres / Typ I
I Typ wykresu i kliknij wykresu 1 kliknij przycisk

I panel Typy niestandardowe. Ustaw jako domys$lny wykres. I
I 3. Zaznacz opcje Uzytkownika i I
I kliknij przycisk Dodaj, aby I

utworzy¢ niestandardowy

I typ wykresu oparty na I
I biezacym wykresie. I
I 4. Wpisz nazwe oraz opis I
I nowego typu wykresu i I
I kliknij przycisk OK. I
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Stosowanie efektow wypeinienia
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Rysunek 4.31. Panel Gradient okna dialogowego Efekty wypetnienia

Efekty wypetnienia

Gradient  Tekstura I Deseri ] Obraz ]

Telstue:
[ Anuluj 1

Przyldad:

i

Inna tekstura.. .

Rysunek 4.32. Panel Tekstura okna dialogowegqo Efekty wypetnienia

| 194



Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Efekty wypetnienia

Gradient ] Tekstura Desen1 Obraz ]

Desen:

Anuluj

Pigrwszy plan: Tha:

[— ] [ £

Przykdad:

Rysunek 4.33. Panel Deseri okna dialogowego Efekty wypetnienia

Efekty wypetnienia E|
Gradient ] Tekstura ] Desen Chraz l
b
| Anuluj
Trajkaty
Format
e : ‘Wyhierz obraz...
Zastosuj do-
7 Przyldad:
" LHS2 w stos i skalj do;
]50 JednostkifObraz :: i -

Rysunek 4.34. Panel Obraz okna dialogowego Efekty wypetnienia
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Lekcja 4.11.
Stosowanie efektow wypetnienia

Mozesz zmieni¢ desen wypelnienia uzyty w obiek-
tach wykresu, zwigkszajac w ten sposob atrakcyjnosé
arkusza. Efekty wypehienia mozna zmienia¢ w obsza-
rze wykresu, obszarze kreslenia, a takze w dowolnych
kolumnach, stupkach oraz innych podobnych obszarach
na wykresie. Na tej lekcji dowiesz sig, jak to zrobic.

1.

4.
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Przycisk Formatuj obiekt
Inne metody formatowania obiektu:
* Kliknij obiekt dwukrotnie przyciskiem myszy.
* Kliknij obiekt prawym przyciskiem myszy i wybierz
2 menu podrecznego polecenie Formatuj obiekt.
* Kliknij obiekt, aby go zaznaczy¢, i wybierz z menu
polecenie Format/Zaznaczony obiekt.

Upewnij sie, ze wykres jest zaznaczony,

kliknij strzatke w dot znajdujaca sie obok przycisku
Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres

i wybierz Obszar wykresu.

Mozesz rowniez klikna¢ dwukrotnie obszar
wykresu (jesli wiesz, co to jest!), aby go zmo-
dyfikowaé. Teraz, gdy masz juz zaznaczony
obszar wykresu, mozesz go sformatowac.

Kliknij przycisk Formatuj obiekt znajdujacy sie
na pasku narzedzi Wykres i Kliknij panel Desenie.

Pojawi si¢ okno dialogowe Formatowanie ob-
szaru wykresu wyswietlajace panel Desenie
(w tabeli 4.3 znajdziesz przyklady roznych ty-
pow deseni wypehienia). Zwrd¢ uwage na to,
ze sekcja Obszar zawiera palet¢ kolorow, ktorej
mozesz uzy¢ do tego, aby wypeli¢ kolorem
zaznaczony obiekt. Jesli chcesz uzy¢ bardziej
spektakularnych efektow wypehienia niz zwy-
kly kolor, kliknij przycisk Efekty wypetnienia.

Kliknij przycisk Efekty wypetnienia,

a nastepnie kliknij panel Gradient.

Pojawi si¢ okno dialogowe Efekty wypetnienia
wyswietlajace panel Gradient.

W sekji Kolory zaznacz opcje 2 kolory.

W ten sposdb wskazujesz na to, ze chcesz wy-
pelni¢ tlo wykresu przy uzyciu dwukolorowe-
go gradientu. Teraz zaznacz dwa kolory, kto-
rych uzyjesz w deseniu wypelnienia.

Kliknij strzatke znajdujacg sie w polu Kolor 1,
zaznacz kolor Intensywny zielony, a nastgpnie

Kliknij strzatke znajdujacg sie w polu Kolor 2

i zaznacz kolor Bladozielony (zobacz rysunek 4.31).

Teraz musisz wybrac¢ styl cieniowania.

W sekji Style cieniowania zaznacz opcje Poziomo.
Zwrd¢ uwage na obszar podgladu, znajdujacy sig
w prawym dolnym rogu okna dialogowego — mo-
zesz w nim zobaczy¢, jaki efekt uzyskasz przy
uzyciu wybranych przez Ciebie opcji gradientu.

Kliknij przycisk OK, aby zamknac okno dialogowe Efekty
wypetnienia, i ponownie iiknij przycisk OK, aby zamkna¢
okno dialogowe Formatowanie obszaru wykresu.

Obszar wykresu zostanie sformatowany przy uzy-
ciu okreslonego przez Ciebie dwukolorowego
gradientu. Przejdz do nastgpnego kroku, aby sfor-

matowac¢ seri¢ danych Ameryka przy uzyciu inne-
go niestandardowego efektu wypehienia.

Kliknij strzatke w dét znajdujaca sie obok przycisku
Obiekty wykresu na pasku narzedzi Wykres, wybierz
Serie ,,Ameryka” i Kliknij przycisk Formatuj serie danych
na pasku narzedzi Wykres. Kliknij przycisk Efekty
wypetnienia i wybierz panel Obraz.

Pojawi si¢ okno dialogowe Efekty wypetnienia
wyswietlajace panel Obraz, tak jak przedstawiono

na rysunku 4.34. Panel Obraz umozliwia uzycie
obrazu lub grafiki w zaznaczonym obiekcie.

Kliknij przycisk Wybierz obraz.

Pojawi si¢ okno dialogowe Wybieranie obrazu.
Nalezy w nim okresli¢ polozenie oraz nazwe ob-
razu lub obiektu graficznego, przy uzyciu ktore-
go ma zosta¢ wypelniona seria danych.

10. Przejdz do folderu lub dysku z Twoimi éwiczeniami,

wybierz plik Trdjkgty i Kliknij przycisk Wstaw.

W ten sposob uzyjesz pliku graficznego Trdjkaty
jako obiektu wypetniajacego seri¢ danych Ameryka.
Zwrd¢ uwage na obszar podgladu, znajdujacy si¢
w prawym dolnym rogu okna dialogowego — mo-
zesz w nim zobaczy¢ obraz lub grafike, ktora wia-
$nie wybrates.
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11.

W sekeji Format zaznacz opcje Utéz w stos i kliknij
przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Efekty
wypelnienia, a nastgpnie kliknij ponownie OK,

aby zamknac okno dialogowe Formatowanie

serii danych.

Seria danych Ameryka zostanie odpowiednio
sformatowana — w jej tle pojawi si¢ obraz
Tréjkaty.

Tabela 4.3. Typy efektéw wypetnienia

12. Zapisz wprowadzone zmiany i zamknij skoroszyt.

Okno dialogowe Efekty wypetnienia zawiera jesz-
cze dwa panele: Tekstura (zobacz rysunek 4.32)
oraz Desen (rysunek 4.33). Mozesz wierzy¢ lub
nie, ale wiedz¢ na temat formatowania deseni
wypehienia posiada prawdopodobnie mniej niz
pige¢ procent wszystkich uzytkownikéw Excela.
Mozesz by¢ z siebie dumny!

Panel okna Efekty wypeinienia  Przykiad Opis

Gradient Wypetnia obiekt dwukolorowym gradientem
Tekstura Wypetnia obiekt tekstura

Desen Wypetnia obiekt deseniem

Obraz Wypetnia obiekt plikiem graficznym lub obrazem

5

SZYBKA POWTORKA

Aby dodad¢ efekty
wypetnienia:

Kliknij dwukrotnie
wybrany obiekt
na wykresie.

albo..

. Zaznacz obiekt 1 kliknij
przycisk Formatuj na pasku
narzedzi Wykres.

2. Kliknij panel Desenie, a

nastepnie kliknij przycisk
Efekty wypetnienia.

. Wybierz jeden z czterech
paneli, zaznacz odpowiedni
efekt wypeinienia i kliknij
przycisk OK.
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Uruchomienie Excela

Podsumowanie lekgcji

Tworzenie wykresu

Aby utworzyé wykres przy uzyciu Kreatora wy-
kreséw: Zaznacz obszar komorek zawierajacy dane,
ktore cheesz umiesci¢ na wykresie, i kliknij przycisk
Kreator wykreséw na pasku narzedzi Standardowy
lub wybierz z menu polecenie Wstaw/Wykres. Na-
stepnie wybierz typ wykresu i kliknij przycisk Dalej.
Sprawdz (lub zmien) obszar komdrek, ktory ma si¢
znalez¢ na wykresie i kliknij przycisk Dalej. Nastep-
nie zdefiniuj opcje wykresu w panelach wyr6znionych
wedtug kategorii i kliknij przycisk Dalej. Wreszcie
okresl miejsce, w ktorym chcesz wstawi¢ wykres (ja-
ko nowy arkusz czy jako obiekt w istniejacym juz
arkuszu) i kliknij przycisk Zakorcz.

Przemieszczanie wykresu i zmienianie jego rozmiaru

Aby zmieni¢ rozmiar wykresu: Kliknij wykres, aby
go zaznaczy¢, i przeciagnij jego uchwyty (sg one
rozmieszczone wzdhuz krawedzi wykresu), az wykres
osiagnie odpowiedni rozmiar.

Aby przesunaé wykres: Kliknij przyciskiem myszy
na bialym obszarze wokot wykresu i przytrzymaj
g0, a nastgpnie przeciagnij obraz w nowe miejsce
w skoroszycie i zwolnij przycisk myszy.

Formatowanie i edytowanie obiektow na wykresie

Aby zaznaczy¢ obiekt na wykresie: Kliknij ten
obiekt albo kliknij strzatke w dot

znajdujaca si¢ obok listy Obiekty wykresu na pasku
narz¢dzi Wykres i zaznacz wybrany obiekt.

Aby sformatowa¢é obiekt na wykresie: Kliknij obiekt
dwukrotnie przyciskiem myszy albo zaznacz obiekt
i kliknij przycisk Formatowanie Obiektu na pasku
narzgdzi Wykres. Inng metoda sformatowania obiektu
na wykresie jest klikniecie obiektu prawym przyci-
skiem myszy i wybranie z menu podrgcznego pole-
cenia Formatuj obiekt.

ZImienianie danych zrédtowych na wykresie

Aby zmieni¢ dane Zrédlowe na wykresie: Wybierz
z menu polecenie Wykres/Dane Zrédiowe i kliknij
panel Zakres danych. Kliknij w polu Zakres danych
i zaznacz obszar komoérek, na ktorym ma by¢é
oparty wykres. Jezeli jest to potrzebne, kliknij przy-
cisk Zmniejsz okno dialogowe, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.
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Przycisk & Zmniejsz okno dialogowe tymczasowo
zmniejsza okno dialogowe i przesuwa je tak, abys miat
mozliwo$¢ zaznaczenia wybranego obszaru komoérek
na arkuszu. Gdy juz zaznaczysz odpowiedni obszar,
kliknij przycisk ponownie albo nacisnij klawisz Enter,
a na ekranie znow pojawi si¢ cale okno dialogowe.

Aby zamies$ci¢ na wykresie obszary komérek nie-
przylegajace bezposrednio do siebie: Nacisnij i przy-
trzymaj klawisz Ctrl podczas zaznaczania kolejnych
obszaréw komorek.

Zmienianie typu wykresu i praca na wykresach kotowych

Najbardziej popularne typy wykreséw to kolumno-
wy, slupkowy, liniowy, warstwowy, kotowy i XY
(punktowy).

Aby zmienié¢ typ wykresu: Kliknij strzalke w dot znaj-
dujaca si¢ obok przycisku Typ wykresu na pasku narze-
dzi Wykres lub wybierz z menu polecenie Wykres/Typ
wykresu.

Aby utworzy¢ wykres w oparciu o wiersze lub ko-
lumny: Kliknij przycisk Wedtug kolumn lub przycisk
Wedtug wierszy na pasku narzedzi Wykres.

Aby wyciagna¢ fragment z wykresu kolowego: Klik-
nij wykres, aby go zaznaczy¢, kliknij fragment wykresu,
ktéry chcesz przesunaé, a nastgpnie kliknij i przecia-
gnij fragment, aby odsuna¢ go od pozostatych czgsci
wykresu.

Wstawianie tytutow, linii siatki i tabeli danych

Aby wstawi¢ na wykresie linie siatki lub je usung¢:
Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje wykresu i klik-
nij panel Linie siatki. Zaznacz lub usuf zaznaczenie
odpowiednich opcji definiujacych sposob wyswietlania
linii siatki.

Aby doda¢ do wykresu nowe tytuly lub zmienié ist-
niejace: Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje wy-
kresu i kliknij panel Tytuly. Zmien istniejacy tekst lub
wpisz nowy w polach tekstowych, ktore odpowiadaja
poszczegdlnym tytutlom wykresu.

Aby dodaé lub usungé tabele danych: Kliknij przy-
cisk Tabela danych na pasku narzedzi Wykres.

Aby dodaé lub usungé etykiety danych na wykresie:
Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje wykresu i klik-
nij panel Etykiety danych. Zaznacz lub usun zaznacze-
nie odpowiednich pol, aby wyswietli¢ Iub ukry¢ po-
szczegoblne etykiety danych.



Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Formatowanie serii danych i osi wykresu

Seria danych jest grupa danych, ktére pochodza z jed-
nego wiersza lub kolumny na arkuszu. Z kolei o$ to
linia umieszczona z boku wykresu, ktéra stanowi
skalg dla poréwnania lub zmierzenia wartosci przed-
stawionych na wykresie. Na wigkszosci wykresow
wartosci danych sa rozmieszczone wzdtuz osi war-
tosci (Y), ktora zazwyczaj jest pionowa, a kategorie
wzdhuz osi kategorii (X), ktdra jest pozioma.

Aby dodaé etykiety do serii danych: Kliknij dwu-
krotnie seri¢ danych lub zaznacz seri¢ danych i wy-
bierz z menu polecenie Format/Zaznaczony obiekt.
Kliknij panel Etykiety danych i zaznacz wybrane opcje.

Aby zmieni¢ skale na wykresie: Kliknij o$ dwu-
krotnie przyciskiem myszy albo kliknij 0§ prawym
przyciskiem myszy i wybierz z menu podrgcznego
polecenie Formatuj osie, albo zaznacz o$ i wybierz
z menu polecenie Format/Zaznaczony obiekt. Kliknij
panel Skala i dokonaj odpowiednich zmian osi.

Dodawanie adnotacji do wykresu

Aby wyswietli¢ pasek narzedzi Rysowanie: Klik-
nij przycisk Rysowanie na pasku narzedzi Standar-
dowy albo wybierz z menu polecenie Widok/Paski
narzedzi/ Rysowanie.

Aby narysowa¢ obiekt: Na pasku narzedzi Rysowa-
nie kliknij obiekt, ktory chcesz narysowac (na przy-
ktad lini¢ Iub kolo), a nastgpnie przeciagnij wskaz-
nik (krzyz), aby narysowa¢ obiekt.

Aby zmieni¢ rozmiar obiektu: Zaznacz obiekt i prze-
ciagnij odpowiednio jego uchwyty zmiany rozmiaru.
Wykresy tréjwymiarowe

Aby obréci¢ wykres tréjwymiarowy: Zaznacz wy-
kres i wybierz z menu polecenie Wykres/Widok 3-W.

Quiz

1. Wszystkie z ponizszych twierdzen sa
prawdziwe za wyjatkiem...

A. Mozesz umiesci¢ wykres na tym samym
arkuszu, na ktérym znajduja si¢ dane,
lub na nowym arkuszu.

B. Aby utworzy¢ wykres, wybierz z menu
polecenie Narzedzial Wykres.

Dokonaj zmian obrotu i perspektywy w oknie dialogo-
wym Widok 3-W, klikajac odpowiednie kontrolki, a po
ukonczeniu kliknij przycisk OK.

Wybieranie i zapisywanie wykresu niestandardowego

Wykres niestandardowy to wykres sformatowany przy
uzyciu opcji formatowania zdefiniowanych przez uzyt-
kownika, takich jak legenda, linie siatki czy etykiety da-
nych. Wykresy niestandardowe mozna zapisywac, dzigki
czemu uzytkownik ma mozliwos¢ tworzenia nowych
wykresow w oparciu o niestandardowe opcje for-
matowania.

Aby utworzy¢ wykres niestandardowy: Utwoérz lub
otwérz odpowiednio sformatowany wykres. Zaznacz
wykres, wybierz z menu polecenie Wykres/Typ wykre-
su 1 kliknij panel Typy niestandardowe. Zaznacz opcje
Uzytkownika i kliknij przycisk Dodaj, aby utworzy¢
niestandardowy typ wykresu oparty na biezacym wy-
kresie. Wpisz nazwe oraz opis nowego typu wykresu
i kliknij przycisk OK.

Aby zmieni¢ domyslny typ wykresu: Utworz lub
otworz odpowiednio sformatowany wykres; zaznacz
go, wybierz z menu polecenie Wykres/Typ wykresu
i kliknij przycisk Ustaw jako domysiny wykres.

Stosowanie efektow wypetnienia

Aby dodaé efekty wypekienia: Kliknij dwukrotnie
dany obiekt wykresu albo zaznacz obiekt i kliknij przy-
cisk Formatuj na pasku narzedzi Wykres. Kliknij panel
Desenie, a nastepnie kliknij przycisk Efekty wypetnie-
nia. Wybierz jeden z czterech paneli, zaznacz odpo-
wiedni efekt wypetnienia i kliknij przycisk OK.

C. Aby przesuna¢ wykres, kliknij go i przeciagnij
pusty obszar, znajdujacy si¢ wokdt wykresu,
w wybrane miejsce.

D. Mozesz zmieni¢ rozmiar wykresu klikajac go
i przeciagajac jego uchwyty zmiany rozmiaru.
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Powtérka z rozdziatu czwartego

2. Chcesz $ledzi¢ zmiany notowan gietdowych.

Jakiego typu wykresu uzyjesz?
A. Liniowego

B. Kolumnowego

C. Stupkowego

D. Kotowego

. Wszystkie z nastepujacych metod stuzg do edycji

lub formatowania obiektu na wykresie
za wyjatkiem...

A. Kliknij obiekt dwukrotnie przyciskiem
myszy.

B. Kliknij obiekt prawym przyciskiem myszy
i wybierz z menu podrgcznego polecenie
Formatuj.

C. Zaznacz obiekt na liScie Obiekty wykresu
znajdujacej si¢ na pasku narzedzi Wykres
i kliknij przycisk Formatuj.

D. Wybierz z menu polecenie
Wykres/Formatuj, zaznacz obiekt na liscie
Obiekty i kliknij przycisk Formatuj.

. Ktore z nastgpujacych twierdzen NIE jest
prawdziwe?

A. Mozesz zmieni¢ komorki, ktore sg
umieszczone na wykresie, zaznaczajac
nowe komorki i klikajac przycisk Kreator
wykreséw na pasku narzedzi Standardowy.

B. Gdy zmieniasz typ wykresu, wszystkie
opcje formatowania zastosowane na danym
wykresie sg przenoszone w takiej samej
formie do nowego typu wykresu.

C. Przytrzymanie klawisza Ctrl umozliwia
zaznaczenie obszarow komorek, ktore nie
przylegaja bezposrednio do siebie.

D. Aby zmieni¢ komorki, ktére sa umieszczone
na wykresie, wybierz z menu polecenie
Wykres/Dane Zrodtowe i zaznacz nowe
komorki.

. Pasek narz¢dzi Rysowanie stuzy wylacznie
do tego, aby dodawa¢ adnotacje do wykresu
— prawda czy falsz?
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10.

Wszystkie z ponizszych twierdzen sg prawdziwe
za wyjatkiem...

A. Aby zmieni¢ perspektywe wykresu
trojwymiarowego, wybierz z menu polecenie
Wykres/Widok 3-W.

B. Mozna zapisa¢ wlasne ustawienia oraz atrybuty
formatowania wykresu standardowego, tak
aby tworzy¢ nowe wykresy przy uzyciu tych
samych ustawien.

C. Aby dodac¢ legendg do wykresu lub usunag ja,
kliknij przycisk Legenda na pasku narzedzi
Wykres.

D. W wielu oknach dialogowych Excela znajduje
si¢ kilka przyciskdw Zamknij okno dialogowe,
dzigki ktorym mozna tymczasowo zmniejszy¢
okno dialogowe, aby zaznaczy¢ wybrane
komorki.

Kategorie znajdujace si¢ u dohu wykresu sg
roéwniez nazywane. ..

A. Osia X
B. Osia Y
C. OsiaZ
D. Osig kategorii

Po utworzeniu wykresu nie mozna juz go przesunac
ani zmieni¢ jego rozmiardw — prawda czy falsz?

Jak otworzysz okno dialogowe Opcje wykresu?

A. Kliknij przycisk Opcje wykresu na pasku
narzedzi Standardowy.

B. Kliknij czterokrotnie dowolny wykres.

C. Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje
wykresi.

D. Wybierz z menu polecenie Narzedzia/Opcje
wykresu.

Ktére z nastgpujacych obiektow mozna dodad
do wykresu w Excelu? Zaznacz wszystkie
poprawne odpowiedzi.

A. Legende

B. Tabelg¢ danych

C. Tytul kategorii lub osi X
D. Etykiety danych



Rozdziat 4.
Tworzenie wykreséw i praca na nich

Zadanie domowe

1. Otworz skoroszyt Zadanie domowe 4 i zapisz go
pod nazwa Cwiczenia na wykresach.

2. Jak myslisz, jaki typ wykresu bgdzie najlepiej
pasowal do tego, aby zaprezentowaé informacje
umieszczone na tym arkuszu?

3. Przy uzyciu Kreatora wykreséw utwérz wykres,
ktory bedzie przedstawiat obszar komoérek 43:E7.
Dodaj do wykresu tytul Sprzedaz wycieczek
i umies¢ go na oddzielnym arkuszu.

4. Kliknij legendg, aby ja zaznaczy¢, i zmien rozmiar
czcionki legendy na 12 pt.

5. Powigksz legend¢ o mniej wigcej jeden centymetr
i przeciagnij do prawego dolnego rogu wykresu.

6. Zmien typ wykresu na Kolumnowy 3-W.

7. Zmien kolor serii Florencja na jasnozielony.

Odpowiedzi do quizu

1. B. Aby utworzy¢ wykres, kliknij przycisk Kreator
wykresow na pasku narzedzi Standardowy albo
wybierz z menu Wstaw/Wykres.

2. A. Wykresy liniowe stuzg do zilustrowania
tendencji. Jesli bedziesz chcial sledzi¢ notowania
gieldowe przy uzyciu dowolnego z pozostatych
trzech typéw wykresdw, utworzysz nieczytelny
wykres, na ktorym bedzie znajdowato si¢ zbyt
wiele danych.

3. D. Menu Wykres nie zawiera polecenia Formatuy.

4. A. Aby zmieni¢ dane zrodtowe wykresu, zaznacz
go i wybierz z menu polecenie Wykres/Dane
Zrodtowe.

5. Prawda. Przy uzyciu paska narz¢dzi Rysowanie
mozesz doda¢ adnotacje do wykresow i arkuszy.

T

Uzyj paska narzgdzi Rysowanie, aby wstawi¢

strzatke, ktora bedzie wskazywata najwigksza liczbe
na wykresie (Rzym w czwartym kwartale), a na jej
drugim koncu wstaw pole i wpisz w nim tekst Brawo!
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Zmien dane zZrodlowe wykresu tak, aby na wykresie
pojawily si¢ wylacznie sumy calkowite dla kazdej
z wycieczek (obszar komorek F4:F7).

B. Wykresy niestandardowe, a nie standardowe,
umozliwiaja zapisanie ustawien oraz atrybutow
formatowania, tak aby p6zniej mozna byto
tworzy¢ nowe wykresy przy uzyciu tych samych
ustawien.

A. Kategorie umieszczone u dotu wykresu sa
réwniez znane jako os$ X.

Fatsz. W Excelu mozesz z tatwoscia przesunaé
wykres lub zmieni¢ jego rozmiar.

C. Wybierz z menu polecenie Wykres/Opcje
wykresu, aby otworzy¢ okno dialogowe Opcje
wykresu.

10. A, B, C i D. Do wykresu mozesz doda¢ wszystkie

wymienione typy obiektow.
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