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Podziekowania

Przede wszystkim dzigkuje Tracy Syrstad za to, 2 jest wspanialym wspoétautorem.

Bob Umlas jest jednym z najinteligentniejszych specjalistéw od Excela, jakich znam
i jest wspaniatym redaktorem technicznym. Loretta Yates z wydawnictwa Pearson jest
Swietnym redaktorem tresci. Dziekuje Kughens za kierowanie produkcjg tej ksiazki. Nad
tym wydaniem pracowatem miedzy innymi w Kola Mi Writing Camp. Dziekuje serdecz-
nie calemu personelowi za dopilnowanie, abym nie zbaczat z drogi podczas pracy.

Niemal wszystko, czego nauczytem sie na temat programowania VBA, zawdzieczam
cudownej spotecznosci forum MrExcel.com. VoG, Richard Schollar i Jon von der Hey-
den szczegdlnie zastuguja na wspomnienie, gdyz ich posty wniosty wiele pomystow
do tej ksigZi. Dziekuje Pam Gensel za pierwszg lekcje na temat makr w Excelu. Mala
Singh nauczyta mnie tworzenia wykresow VBA. Suat Ozgur zadbat, abym byt na biezgco
z nowymi trendami w VBA i wniost wiele pomystow do rozdziatu 18.

Moja rodzina byta niezwykle pomocna i cierpliwa w tym czasie. Dziekuje wam, Mary
Ellen, Robert E, Barbara i Robert K.!

— Bill

Dzigkuje wszystkim moderatorom forum MrExcel, ktorzy dbaja o porzadek pomimo
wielkich wysitkow ze strony spamerow. Dziekuje Joe4, RoryA u Petersss za pomoc
w przetwarzaniu wszystkich maili kontaktowych forum.

Programowanie to ciggle uczenie si¢ i naprawde doceniam klientéw, ktérzy zachecili
mnie do wyjscia poza moja strefe komfortu i rozpoczecie pracy w nieznanej wczesniej
dziedzinie, przez co moje umiejetnoski i wiedza powigkszyty sie tak bardzo. Dziekuje
Suat Ozgur za pomoc w przezwyciezaniu niektorych naprawde zagmatwanych zagadek
programistycznych.

Final Fantasy XIV stalo si¢ moim drugim domem. Chcialabym szczegélnie podzig-
kowac przyjaciotlom z gry, ktorzy nie tylko sprawiaja, Z jest to tak fajne, ale rowniez
pomogli mi odnalez si¢ w nieznanych swiatach: War, Chraz i Shabadoo. Dziekuje, ze
dzielicie sie ze mng upodobaniem w grze.

Na koniec chce podziekowac Billowi. Jego witryna, MrExcel.com, jest tym miejscem,
do ktorego tysigce przychodzg po pomoc. Jest to réwniez miejsce, w ktérym ja i inni
podobni do mnie znajduja okazje, aby uczy¢ sie i pomagac¢ uczy¢ sie innym.

— Tracy
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O autorach

~ Y . Bill Jelen, posiadacz tytutu Excel MVP i gospodarz witry-

‘ ny MrExcel.com, postuguje sie arkuszami kalkulacyjnymi

T—— od roku 1985, zas witryne MrExcel.com utworzyt w roku
_~I 1998. Jest regularnym gosciem wideobloga Call for Help
TT—— with Leo Laporte i wyprodukowat ponad 2300 odcinkow

swojego codziennego podcastu wideo, Learn Excel from

MrExcel. Jest autorem 65 ksigzek na temat programu Mic-
rosoft Excel i comiesi¢cznego felietonu dla Strategic Finance. Przed utworzeniem
witryny MrExcel.com Bill Jelen spedzit 12 lat na froncie, pracujac w dziatach
analiz finansowych, marketingu, ksiegowosci i zarzadzania publicznej spotki
o kapitale przekraczajagcym 500 milionow dolaréw. Mieszka w Merritt Island na
Florydzie ze swa zong Mary Ellen.

Tracy Syrstad jest programistkg i projektantka rozwigzandla Microsoft Excel
oraz autorka przeszlo dziesieciu ksigzk o tej tematyce. Zajmuje si¢ wsparciem
w zakresie Microsoft Office od roku 1997, gdy odkryla istnienie publicznych
forum online, w ktorych kazdy mogt zada¢ pytanie lub udzielic odpowiedzi.
Tracy odkryta, Z uczenie innych sprawia jej przyjemnosc i gdy zaczeta pra-
cowac jako projektant, potaczyta rados¢ uczenia z codzienng praca. Mieszka
w odludnym rejonie Potudniowej Dakoty w towarzystwie mez, psa, dwoch
kotéw, dwoch koni oraz mnostwa dzikich lisow, wiewiorek i krolikow.
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W tym rozdziale:

Czy TypeScript jest zagrozeniem dla VBA?

Co zawiera ninigjsza ksigzka?

Wersje programu Excel

Elementy specjalne i konwencje typograficzne
Pliki kodu

Errata i aktualizacje

Kiedy okazalo sie, ze czas realizowania zgdanprzez dziaty IT ciagle si¢ wydtuza, uzyt-

kownicy programu Excel odkryli, Ze mogg samodzielnie tworzy¢ raporty potrzebne
do prowadzenia przedsiebiorstwa, uzywajac jezyka makr Visual Basic for Applications
(VBA). VBA umodiwia uzyskanie niewiarygodnej efektywnosci w codziennym uzytko-

waniu programu Excel. VBA pomaga nam znalez¢ sposob na zaimportowanie danych
i wygenerowanie raportow w programie Excel, dzieki czemu nie musimy czekac,
by w tym zadaniu pomogt nam dziat IT.

Czy TypeScript jest zagrozeniem dla VBA?

Pierwsze pytania, jakie zapewne stawia sobie kazly Czytelnik, to: ,Czy powinienem
poswieci¢ czas na nauke VBA? Jak dtugo Microsoft bedzie wspiera¢ VBA? Czy jezyk
TypeScript wprowadzony dla wydania Excel Online zastagpi VBA?”

Odpowiedz brzmi — inwestycja w VBA bedzie stuzy¢ nam dobrze co najmniej
do roku 2049.

Ostatnia zmiana jezyka makr — z XLM na VBA — nastgpita w roku 1993. Tym nie-
mniej, XLM nadal jest obstugiwany w Excelu. Mamy do czynienia z sytuacja, gdy VBA
jest pod kaadym wzgledem lepszy niz XLM, ale XLM nadal jest wspierany, blisko 30 lat
pomiej. Jesli Microsoft kiedykolwiek zdecyduje sie na przejscie z VBA na TypeScript,
mozemy oczekiwac, ze wsparcie dla VBA bedzie kontynuowane w wersjach Excela dla
Windows i Maca przez kolejne 30 lat.

W dzisiejszym uniwersum Excela mamy wersje dzialajace w systemach Win-
dows, w MacOS, na telefonach komoérkowych systemu Android i iOS, a takze
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w nowoczesnych przegladarkach z wykorzystaniem Excel Online. W moim swiecie
przez 99% czasu uzywam Excela na komputerze Windows. Zapewne w 1% przypad-
kow otwieram skoroszyty Excela na iPadzie. Jesli jednak ktos pracuje w srodowisku
mobilnym, w ktérym uzywa Excela w przegladarce, funkcje UDF w jezyku TypeScript
moga by¢ odpowiednie.

Jako wprowadzenie do funkcji UDF TypeScript dla Excela mozna przeczytac ksigzke
Suata M. Ozgura Excel Custom Functions Straight to the Point (ISBN 978-1-61547-259-8).

Niemniej jednak wydajnosc TypeScript jest nadal fatalna. Jesli nie potrzebujemy
makr, ktore da sie uruchamia¢ w Excel Online, wersja VBA naszych makr bedzie dzia-
ta¢ (co najmniej) osiem razy szybciej, niz wersja TypeScript. Dla tych, ktérzy zamie-
rzaja uruchamiac¢ Excela wylgcznie na platformach Mac lub Windows, VBA bedzie
jezykiem wyboru co najmniej przez nastepng dekade.

Zagrozniem dla Excel VBA s3 natomiast nowe narzedzia Excel Power Query, ktore
moma znalexX w sekcji Pobieranie i przeksztatcanie danych (Get & Transform) karty
Dane programu Excel dla Windows. Jesli ktos tworzy makra w celu czyszczenia impor-
towanych danych, powinien rozwazy¢ sprzatanie ich jednorazowo za pomocg Power
Query, a nastepnie odswieza¢ zapytanie kazdego dnia. Mam juz mnéstwo opracowa-
nych przebiegéw Power Query, ktore wczesniej wymagaty VBA. Jako wprowadzenie
do Power Query, warto zapoznac sie z ksigZka Master Your Data with Excel and Power
BI: Leveraging Power Query to Get & Transform Your Task Flow autorstwa Kena Pulsa
i Miguela Escobara (ISBN 978-1-61547-058-7).

Co zawiera niniejsza ksigzka?

Zakup tej ksigzki to dobra decyzja — pozwoli skréci¢ i utatwic proces opanowania
umiejetnosci pozwalajacych samemu napisa¢ makra VBA, a w konsekwencji zlikwi-
dowac obcigzenia zwigzane z recznym generowaniem raportow.

Skrocenie procesu przyswajania wiedzy

We Wprowadzeniu przedstawiono analize przypadku, ktora ilustruje mozliwosci
makr. W rozdziale 1 ,Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA”
znajdziemy omowienie narzedzi i potwierdzenie znanego faktu: rejestrator makr nie
dziata stabilnie. Rozdziat 2 ,Skoro to BASIC, dlaczego nie wyglada znajomo?” utatwia
zrozumienie szalonej sktadni jezyka VBA. Rozdzial 3 ,Odwolywanie si¢ do zakresow”
wyjasnia, jak sprawnie pracowac z zakresami i komoérkami.

W rozdziale 4, Petle i sterowanie przeptywem” omoéwiono mozliwosci mechanizmu
petli w jezyku VBA. Analiza przypadku w tym rozdziale prezentuje proces tworzenia
programu generowania raportu dla dziatu, a nastepnie ,opakowanie” go procedurs,
ktora za pomoca petli generuje 46 raportow.
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W rozdziale 5 ,Formuly w stylu RIC1” rzecz jasna opisano dziatanie takich formut,
a w rozdziale 6 ,Tworzenie nazw i operacje na nazwach w VBA” omdéwiono nazwy.
Rozdziat 7 ,Programowanie zdarzen” przedstawia niektére sztuczki uzywane w progra-
mowaniu zdarzen Rozdziat 8 , Tablice” i rozdziat 9 , Tworzenie klas i kolekcji” to omo-
wienie tablic, klas i kolekeji, a w rozdziale 10 ,Formularze uztkownika — wprowa-
dzenie” opisano niestandardowe okna dialogowe, ktérych moma uzywacdo zbierania
informacji od uzytkownikéw za pomocg programu Excel.

Potega Excel VBA

Rozdziat 11 ,Analiza danych za pomoca funkcji Filtr zaawansowany” i rozdziat 12
»Wykorzystywanie VBA do tworzenia tabel przestawnych” to dokladne przedstawienie
narzedzi Filtr, Filtr zaawansowany oraz tabeli przestawnych. Narzedzia automatyza-
cji raportéw intensywnie wykorzystuja te koncepcje. W rozdziale 13 ,Sita programu
Excel” i w rozdziale 14 ,Przykiady funkcji zdefiniowanych przez uzytkownika” omo-
wiono dziesigtki przykladéw kodu opracowanego w celu zaprezentowania modiwosci
programu Excel VBA i funkcji niestandardowych.

W rozdziatach od 15 ,Tworzenie wykresow” do 20 ,Automatyzowanie programu
Word” zapoznajemy si¢ z procesami tworzenia wykreséw, wizualizacji danych, gene-
rowania zapytando stron sieci Web i automatyzowania dziatanw programie Word.

Materiaty techniczne potrzebne do tworzenia aplikacji

W rozdziale 21 ,Wykorzystanie Access w celu zapewnienia dostepu do danych wielu
uzytkownikow” omowiono obstuge odczytywania i zapisywania baz danych programu
Access i SQL Server. Metody wykorzystywania baz danych Access umozliwiajg tworze-
nie aplikacji z funkcjami obstugi wielu uzytkownikow, ktore sa dostepne w programie
Access, przy jednoczesnym zachowaniu przyjaznego interfejsu uzytkownika programu
Excel.

W rozdziale 22 ,Zaawansowane techniki stosowania formularzy uzytkownika” roz-
winieta zostata tematyka stosowania formularzy uzytkownikoéw. Rozdziat 23 | Interfejs
programowania aplikacji (API)” zapoznaje nas z niektérymi sposobami realizacji zadan
za pomocg interfejsu Windows API. W rozdzialach od 24 ,Obstuga btedow” do 26
»Iworzenie dodatkow” omowiono obstuge btedéw oraz dziatanie niestandardowych
menu i dodatkow. Rozdziat 27 ,Wprowadzenie do tworzenia dodatkow pakietu Offi-
ce” to krotkie wprowadzenie w proces konstruowania wiasnych aplikacji TypeScript
w programie Excel, a rozdzial 28 ,Nowosi i zmiany w Excel 365” to podsumowanie
zmian wprowadzonych w wersji Excel 365.
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Czy ksigzka ta uczy programu Excel?

Firma Microsoft ocenia, 2 typowi uzytkownicy pakietu Office korzystaja z 10%
funkcji tego oprogramowania. Mamy swiadomos¢, z Czytelnicy tej ksigzki znacznie
wykraczaja ponad te srednig, a witryna MrExcel.com ma bardzo inteligentnych uzyt-
kownikéw. Pomimo tego, ankieta przeprowadzona wsrod 8000 czytelnikéw witryny
MrExcel.com pokazala, 2 tylko 42% uzytkownikow (a jest to grupa ponadprzeciet-
nych uzytkownikow!) korzysta z przynajmniej jednej sposrod 10 zaawansowanych
funkeji programu Excel.

Regularnie prowadze¢ seminaria Power Excel dla ksiggowych. S3 to podstawowi
uzytkownicy programu Excel, ktérzy poswiecaja 30 do 40 godzin tygodniowo na pra-
ce z tym programem. Na kazdym seminarium pojawiaja sie dwie kwestie. Pierwsza
kwestia to mocne zaskoczenie co najmniej potowy uczestnikéw, jak szybko moma
zrealizowac zadanie za pomoca poszczegolnych funkeji, na przyktad automatycznego
podsumowania czy tabel przestawnych. Druga kwestia to fakt, ze zawsze kto$ z uczest-
nikéw mnie ,przebija”. Przykladowo, ktoszadaje pytanie, odpowiadam na nie, a inna
osoba w drugim rzedzie podnosi reke i daje lepsza odpowiedz.

Whniosek? Sporo wiemy na temat programu Excel. Jednakz oceniam, ze w dowol-
nym rozdziale okoto 60% o0séb nie stosowato nigdy wczesniej tabel przestawnych,
a jeszcze wiecej uzywato funkgcji filtru ,10 pierwszych” w tabeli przestawnej. Majac
to na uwadze zdecydowatem, ze zanim pokaze, jak zautomatyzowac cokolwiek w VBA,
krotko omawiam wykonanie tego samego zadania w interfejsie programu Excel. Niniej-
sza ksigzka nie uczy nas, jak tworzy¢ tabele przestawne, ale jedynie zwraca uwage
na tematyke, z ktorg warto zapoznac si¢ doktadnie;.

4 )
Studium przypadku: Miesieczne raporty ksiegowe

To jest prawdziwa historia. Valerie jest analitykiem biznesowym w dziale ksiego-
wosci sredniej wielkosci korporaciji. W jej firmie niedawno zainstalowano system
ERP (enterprise resource planning), ktory przekroczyt budzt o 16 milionéw
dolaréw. Pod koniec projektu okazato sie, 2 zabrakto funduszy w budzcie 1T
na generowanie miesiecznych raportow wykorzystywanych w firmie do podsu-
mowywania dziatan kazdego dziatu.

Jednak Valerie byta juzbliska podjecia decyzji o tworzeniu raportéw wiasny-
mi sitami. Wiedziala, 2 w tym celu konieczne bedzie wyeksportowanie danych
ksiegi gtownej z systemu ERP do pliku tekstowego o wartosciach rozdzielanych
przecinkami. Za pomoca programu Excel, Valerie potrafita zaimportowac dane
ksiegi glownej z systemu ERP do programu Excel.

Tworzenie raportu nie byto proste. Podobnie jak w wielu innych firmach,

w danych pojawiaty sie wyjatki. Valerie wiedziata, ze niektore konta w jednym ze
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zrodet kosztow powinny bycprzeklasyfikowane jako wydatki oraz ze inne konta

trzeba catkowicie usunacz raportu. Pracujac uwamie w programie Excel, Valerie

wykonata te dostosowania. Utworzyta tabele przestawna, by wygenerowac pierw-
szg cze& podsumowania raportu. Wycieta wyniki tabeli przestawnej i wkleita
je do pustego arkusza. Nastepnie utworzyta nowy raport tabeli przestawnej dla
drugiej czesci podsumowania. Po okoto trzech godzinach miata zaimportowane
dane, utworzone i pouktadane do podsumowania piec tabel przestawnych oraz
starannie sformatowany raport.

Zostac¢ bohaterem

Valerie zaniosta raport menedzerowi, ktory wlasnie ustyszat od dziatu IT, ze gene-
rowanie tego zawitego raportu moga zabra¢ dwa, trzy miesigce. Po utworzeniu
raportu w programie Excel, Valerie natychmiast stata si¢ bohaterem dnia. W trzy
godziny zrobita cos niemodiwego do wykonania. Valerie byta w siodmym niebie,
kiedy uslyszata zastuzone ,zuch dziewczyna”.

Kolejne zachwyty

Nastepnego dnia menedzer Valerie uczestniczyt w comiesiecznym spotkaniu
dziatow. Kiedy inni menedzerowie dziatow zaczeli narzekac, ze nie moga uzyskac
raportow z systemu ERP, menedzer Valerie potozyt swéj raport na stot. Pozostali
byli bardzo zdumieni, jak mozna byto wygenerowacten raport? Kazdy byt zado-

wolony, 2 udato sie¢ komus ,ztamac kod”. Szef firmy poprosit menedzera Valerie,
czy nie moglaby przygotowywac raportu dla kazdego dziatu.

Rados¢ przemienia sie w strach

Fatwo domyslic sie, co sie stalo. W tej konkretnej firmie bylo 46 dziatow. Ozna-
cza to 46 jednostronicowych podsumowan, ktore trzeba generowac co miesigc.
Kazdy raport wymaga importowania danych z systemu ERP, usuniecia pewnych
kont, utworzenia pieciu tabel przestawnych i sformatowania raportu w kolorze.
Utworzenie pierwszego raportu zajeto Valerie trzy godziny, a po nabyciu wprawy,
mozna oszacowag, ze wygenerowanie 46 raportéw zajmie jej okoto 40. Nawet
jedi Valerie jeszcze bardziej skroci ten czas, i tak jest to horror. Valerie miata
wczesniej inne zadania do wykonania, zanim stata si¢ odpowiedzialna za ,spe-
dzenie” 40 godzin na generowaniu tych raportow.

Ratunkiem jest VBA

Valerie znalazta mojg firme, MrExcel Consulting i wyjasita, na czym polega
problem. W ciggu tygodnia napisatem kilka makr w VBA, ktore realizowaly

~
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4 )

wszystkie prozaiczne zadania. Na przyktad makra importowaly dane, usuwa-
ly zbedne konta, tworzyly 5 tabel przestawnych i formatowaty raporty. Inaczej
mowiac, 40-to godzinny reczny proces zostat zredukowany do klikniecia dwoch
przyciskow i skrocony do okoto 4 minut.

Niewgtpliwie w kazlej firmie znajdzie sie ktos przyzwyczajony do reczne-
go wykonywania zadan, ktére moma zautomatyzowac za pomoca VBA. Jestem
przekonany, ze moge poj< do kazdej firmy, w ktorej jest ponad 20 uzytkowni-
kow programu Excel i znajde podobnie zdumiewajacy przypadek, jaki spotkat
Valerie.

J

Wersje programu Excel

To siédme juzwydanie ksigzki VBA i makra zostato opracowane do wspétpracy z pro-
gramem Excel 365, opublikowane do sierpnia 2021 roku. Poprzednie wydania tej
ksigzki uwzgledniaty kod dla wersji od Excel 97 po Excel 2019. W 80% obecny kod
jest identyczny z kodem dla poprzednich wersji*.

Roznice dla uzytkownikoéw systemu Mac

Pomimo Z program Excel dla systemu Windows i program Excel dla systemu Mac
sa podobne w kontekscie interfejsu, istnieje jednak szereg roznic, jesli bedziemy porow-
nywac srodowisko VBA. Rzecz jasna, nic z rozdziatu 23, ktory wykorzystuje interfejs
Windows API, nie bedzie dziata¢ w systemie macOS. Tym niemniej mozna stwierdzig,
2 ogodlne koncepcje omawiane w tej ksigze stosuja sie takze do Macow. Ogodlna liste

réznic w odniesieniu do macOS znalezé¢ mozna pod adresem http://www.mrexcel.com/
macvba.html. VBA Editor dla Maca nie umozliwia projektowania UserForms (rozdziat

* Ze wzgledu na fakt, ze w Polsce zazwyczaj mamy do czynienia z polska wersjg programu Excel,
nazwy funkgji, a takze polecen i elementow interfejsu podawane sa w jezyku polskim. Na korru
ksigzki zamiesciliSmy tabele zawierajace nazwy funkeji wystepujace w polskiej wersji programu
oraz ich angielskie odpowiedniki. Nazwy funkcji uzytych w formutach sg automatycznie thu-
maczone, gdy skoroszyt utworzony w wersji angielskiej zostanie otwarty w wersji polskiej badz
odwrotnie. Nie dotyczy to jednak komentarzy/opisow zawartych w plikach przyktadowych, ktore
pozostaja w wersji oryginalnej, co wida¢ rowniez na zawartych w ksigzce zrzutach ekranowych.
Automatycznej konwersji podlegaja rowniez formaty dat oraz znak dziesietny, ktorym w wersji
polskiej jest przecinek, a w angielskiej kropka. Trzeba tez pamieta¢, z w formutach w wersji
polskiej zmieniany jest znak separatora — w wersji angielskiej jest to przecinek, zas w polskie;
srednik. Uwagi te nie dotyczg jednak kodu w jezyku VBA — tu nazwy funkcji, separatory itp.
pozostaja bez zmian, gdyz wspomniana automatyczna konwersja dotyczy jedynie wyswietlania
w interfejsie uzytkownika, a nie rzeczywistej zawartosci skoroszytu programu Excel (wszystkie
przypisy pochodzg od redakeji wydania polskiego).
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10). Istnieje takze nadal nieusuniety bug, ktéry utrudnia tworzenie makr obstugi
zdarzen(rozdziat 7). Excel zgtasza btad, gdy probujemy wybiera¢ z list rozwijanych
widocznych u géry okna Code. Trzeba najpierw skopiowaci wklei¢ pusta procedure
zdarzenia — woweczas te listy rozwijane beda dziatac.

Elementy specjalne i konwencje typograficzne

W ksigzce uzywane s3 nastepujace konwencje typograficzne:

B Kursywa — wskazuje nowe pojecie podczas jego definiowania, specjalne wyréznie-
nie, obce stowa czy frazy oraz litery czy stowa uzywane jako stowa.

B Czcionka o statej szeroko$ci — Wskazuje czes¢kodu VBA, na przyklad nazwe
obiektu czy metody.

B Czcionka wyttuszczona bezszeryfowa — Wskazuje nazwy elementow interfejsu uzyt-
kownika oraz informacje wprowadzane przez uzytkownika.

Oprocz tych konwencji typograficznych, uzywanych jest tez kilka elementow specjal-
nych. W kazdym rozdziale jest co najmniej jedno Studium przypadku, ktére opisuje
rzeczywiste rozwigzania typowych problemow. Analizy przypadkow pokazuja takze
praktyczne zastosowania tematyki omawianej w rozdziale.

Oprocz ramek Studium przypadku, zobaczymy rowniezramki Uwaga, Wskazowka
1 Ostrzezenie:

UwaGca Uwagi udostepniaja dodatkowe, przydatne informacje spoza gtdbwnego watku
omawianych kwestii.

Wskazowka Wskazowki opisujg szybkie inne sposoby rozwigzywania omawianego prob- Q
lemu, ktére oszczedzaja czas i umozliwiajg bardziej efektywna prace.

OstrzezeNle  Ostrzezenia wskazujg na potencjalne problemy i putapki, z ktorymi mozemy W
sie zetkng¢. Warto zapoznac sie z tymi informacjami — moga oszczedzi¢ nam wielu godzin
pracy i zdenerwowania.
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Pliki kodu

W podzigkowaniu za zakup tej ksigzki, dotaczylismy zestaw blisko 50 arkuszy progra-
mu Excel, ktore ilustruja koncepcje omawiane w ksiazce. Ten zestaw plikow obejmuje
caty kod oméwiony w ksigzce, dane przyktadowe oraz dodatkowe uwagi od autorow.
Pliki kodu moma pobrac ze strony dostepnej pod adresem

http://microsoftpressstore.com/Excel VBAMacros365/downloads.

Errata i aktualizacje

DotozyliSmy wszelkich staran, aby zapewni¢ doktadno< tej ksigZki i dotaczonych
do niej materiatow dodatkowych. Aktualizacje — w formie listy zgtoszonych btedow
i poprawek — sa dostepne pod adresem:

http://microsoftpressstore.com/Excel VBAMacros365/errata

Jesli zauwazysz blad, ktérego nie ma na tej liscie, zgtos go korzystajac z tej samej
strony.
Dodatkowe informacje i wsparcie s dostepne pod adresem

http://www.MicrosoftPressStore.com/Support.

Nalezy zauwazy¢, 2z wsparcie dla oprogramowania i sprzetu oferowanego przez firme
Microsoft nie jest dostepne za posrednictwem wymienionych adresow. Pomoc doty-
czacg oprogramowania lub sprzetu firmy Microsoft mozna uzyska¢pod adresem http://
support.microsoft.com.
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ROZDZIAL 1

Zwiekszanie mozliwosci
programu Excel
za pomoca jezyka VBA

W tym rozdziale:

Poczatkowe przeszkody

Poznawanie narzedzi: karta Deweloper

Typy plikdw, dla ktérych dopuszczane sg makra
Bezpieczenstwo makr

Rejestrowanie, zapisywanie i uruchamianie makr
Uruchamianie makra

Dziatanie edytora Visual Basic

Mankamenty rejestratora makr

Visual Basic for Applications (VBA) w potlgczeniu z Microsoft Excel jest zapewne
najbardziej wydajnym sposréd dostepnych narzedzi. VBA jest dostepny w kom-
puterach 900 milionoéw uzytkownikow Microsoft Office, ale wiekszos z nich nigdy
nie sprobowata nawet wykorzysta¢ mocy VBA w Excelu. Przy uzciu VBA moma
przyspieszy¢ niemal kaade zadanie wykonywane w Excelu. Jedi na przyklad regularnie
tworzysz w Excelu serie wykresow prezentujacych miesieczne wyniki, mozsz sprawic
aby VBA wykonat to zadanie w ciggu kilku sekund.

Poczatkowe przeszkody

[stniejg dwie przeszkody utrudniajace opanowanie programowania w VBA. Po pierw-
sze, rejestrator makr w Excelu nie jest daleki od doskonatosi i nie generuje dziata-
jacego kodu, ktory moznaby wykorzystywac jako model. Po drugie, dla wielu oséb,
ktore wezesniej poznatly taki jezyk programowania na jak BASIC, skladnia jezyka VBA
jest okropnie frustrujaca.
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Rejestrator makr nie dziata!

Firma Microsoft zaczeta dominowacna rynku arkuszy kalkulacyjnych w potowie lat
90-tych. Wprawdzie odniosta znaczacy sukces, tworzac wydajny program arkusza
kalkulacyjnego, na ktory tatwo mogliby przejs¢ uzytkownicy programu Lotus 1-2-3,
jednak w odniesieniu do makr byto zupetnie inaczej. Niemal dla kazdego, kto spraw-
nie tworzyl makra 1-2-3, proby rejestrowania makr w Excelu zazwyczaj korezyty
sie niepowodzeniem. Choc¢jezyk programowania VBA ma nieporéwnywalnie wieksze
mozliwosi, nizjezyk makr programu Lotus 1-2-3, podstawowa wada bylo niewtasci-
we dzialanie rejestratora makr przy domyslnych ustawieniach.

W programie Lotus 1-2-3 mozmy zarejestrowa¢ makro jednego dnia, odtworzy¢
je nastepnego i zazwyczaj nie bedziemy mieli probleméw z jego dzialaniem. Przy
probie wykonania tych samych czynnosi w Exceli makro moz dziata¢ dzisiaj, ale
jutro juznie. W 1995 roku, kiedy sprobowatem zarejestrowa¢ moje pierwsze makro
w Excelu, bylem mocno sfrustrowany takim dzialaniem programu. W tej ksiazce poka-
z trzy reguty, ktore pozwalaja najbardziej efektywnie wykorzystywacrejestrator makr.

Nikt w zespole programu Excel nie poswieca
wiele uwagi rejestratorowi makr

Kiedy w firmie Microsoft dodawane sg nowe funkcje w programie Excel, poszczegolni
menedzerowie projektu danej funkcji zaktadaja, ze rejestrator makr podczas wykony-
wania polecenia zarejestruje odpowiednig sekwencje. W poprzedniej dekadzie, reje-
strowany kod mdgt dziata¢ w niektorych sytuacjach, ale zwykle nie dziatat poprawnie
we wszystkich sytuacjach. Gdyby ktos w firmie Microsoft byt bardziej zainteresowany
stworzeniem przydatnego rejestratora makr, rejestrowany kod moégtby by¢ nieco bar-
dziej ogdlny, niz jest obecnie.
Spodziewalismy sie, 22 makro moma nagra¢ dowolna z pieciu dostepnych metod,

a zarejestrowany kod bedzie dziatal. Niestety obecnie, jesli chcemy zastosowac rejestra-
tor makr, musimy czesto prébowac rejestrowania makra siedmioma réznymi metoda-
mi, az znajdziemy taki zestaw krokow, ktdre rejestruja stabilnie dziatajacy kod.

Visual Basic nie przypomina jezyka BASIC

Blisko trzy dekady temu kod generowany przez rejestrator makr nie przypominat
niczego, z czym sie spotkalem wczesniej. Nazywano to ,Visual Basic” (VB). Mialem
przyjemnos nauczenia sie tuzina jezykoéw programowania w roznych okresach, ale
ten dziwacznie wygladajacy jezyk byt zupelnie nieintuicyjny i zdecydownie nie przy-
pominat jezyka BASIC, ktéego uczylem sie jeszcze w szkole sredniej.

Na domiar zlego, juz w 1995 roku bylem uwazany w swoim biurze za eksperta
od arkuszy kalkulacyjnych. W mojej firmie, w tym wlasnie czasie nakazano wszyst-
kim przejscie z Lotusa 1-2-3 do Excela, co oznaczalo, ze musialem si¢ teraz zmagac
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z rejestratorem makr, ktory nie dziatal, i z jezykiem, ktorego nie rozumialem. Trudno
to nazwac korzystnym splotem wydarzen.

Jednym z zalozn ktére przyjalem podczas pisania tej ksigzki, jest to, ze Czytel-
nik jest sprawnym uzytkownikiem arkuszy kalkulacyjnych oraz z prawdopodobnie
umie wigcej, niz 90% oséb w jego biurze. Ponadto zatozylem, 2 nawet jedi nie jestes
programist(k)a, zapewne zetknatessie z jezykiem BASIC gdzies na swojej drodze edu-
kacyjnej. Jednakz znajomostego jezyka nie jest wymaganiem — w istocie jest prze-
szkodg w osiagnieciu celu, jakim jest sprawne programowanie w jezyku VBA. Istnieje
réwniez spora szansa, 2 Czytelnik probowat rejestrowa¢ makro w Excelu i podobna
szansa, ze nie byt zadowolony z uzyskanych wynikow.

Dobra wiadomosc: poznawanie jezyka VBA nie jest trudne

Jesli nawet proba zastosowania rejestratora makr okazata sie frustrujaca, mozna
to uznac jedynie za niewielkg przeszkode na drodze do pisania ztozonych programow
w programie Excel. Z tej ksigzki dowiemy sie nie tylko, dlaczego nie dziala rejestrator
makr, ale takze, jak zmodyfikowac zarejestrowany kod, by stat sie uzyteczny. Wszyst-
kim Czytelnikom, ktorzy programowali juz w jezyku BASIC, opisze jezyk VBA w taki
sposob, by mogli fatwo przeanalizowaczarejestrowany kod i zrozumie¢ jego dziatanie.

Dobra wiadomosc: Excel plus VBA sa
warte wktadanego wysitku

Zapewnie brak modiwosci skutecznego rejestrowania makr w Excelu spowodowat,
z wiele 0s6b poczuto sie rozczarowanych firma Microsoft. Trzeba jednak podkre-
di¢, ze mozliwosci jezyka VBA w programie Excel s3 ogromne. Wszystko (naprawde
wszystko), co mozna wykonac za pomoca interfejsu programu, moma tez niezwykle
szybko osiagna¢ uzywajac jezyka VBA. Jesli ktos codziennie czy co tydzienrecznie
tworzy takie same raporty, jezyk VBA w programie Excel znacznie uprosci wykony-
wanie takich zadan

Autorzy tej ksigzki zapewniaja doradztwo w zakresie programu Excel od ponad 20
lat. W ramach tej pracy zautomatyzowalidmy tworzenie raportow dla setek klientow.
Te historie zazwyczaj sa do siebie podobne: dziat IT ma wielomiesieczng liste zalegto-
&i. Ktos z dziatu ksiegowego lub konstrukeyjnego odkrywa, 2 mozna zaimportowac
pewne dane do programu Excel i utworzy¢ raporty potrzebne do dziatania przedsie-
biorstwa. ,Odkrycie” to pozwala nie czekac juzprzez wiele miesiecy, azdziat IT napisze
program. Problem polega jednak na tym, ze po zaimportowaniu danych do programu
Excel i zdobyciu uznania u przetozonego za utworzenie raportu, najprawdopodobniej
czeka¢ bedzie nas dodatkowa i ucigdiwa praca zwiazana z tygodniowym czy comie-
siecznym generowaniem tego raportu. To zas moze okazac si¢ bardzo zmudne.
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Rozdziat 1: Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA

[ ponownie, doskonatg w tej sytuacji wiadomoscia jest to, Z wystarczy poswiecic
kilka godzin na programowanie w jezyku VBA, by zautomatyzowac proces tworzenia
raportu i sprowadzi¢ go do kilku kliknie¢ mysza. Satysfakcja jest ogromna, tak wiec
pozostartie ze mna — wyjasnie kilka podstawowych zasad.

W tym rozdziale wyjasnimy, dlaczego rejestrator makr nie dziata. Przeanalizujemy
takze przyktad zarejestrowanego kodu i pokazmy, dlaczego jednego dnia kod dziata,
a nastepnego juz nie. W rozdziale znajduja sie fragmenty kodu. Zdaje sobie sprawe,
Z prezentowany w rozdziale kod moz nie by¢ (jeszcze) zrozumialy, ale nie trzeba sie
tym przejmowac. Celem tego rozdziatlu jest przedstawienie podstawowego problemu
dotyczacego rejestratora makr. W rozdziale zaprezentowano réwniez podstawowe ele-
menty srodowiska programistycznego Visual Basic.

Poznawanie narzedzi: karta Deweloper

Rozpoczniemy od przegladu podstawowych narzedzi potrzebnych do korzystania
z jezyka VBA. Domyslnie firma Microsoft ukrywa narzedzia VBA. Aby uzyskac¢ dostep
do karty Deweloper, nalezy wykonac¢nastepujace czynnosci:
1. Kliknij wstazke prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Dostosuj Wstazke.
2. W okienku z prawej strony zaznacz pole wyboru Deweloper.

3. Kliknij OK, by powréci¢ do programu Excel.

W programie Excel wyswietlona zostanie karta Deweloper (rysunek 1.1).

Plik Narzedzia gtdwne  Wstawianie  Ulktad strony  Formulty Dane Recenzja ‘Widok Deweloper Pomoc Acrobat  Power Pivot  Projekt tabeli

@] E [E@ Zarejestruj makro &j @ @ Eﬁ |‘_ E [=] Wiasciwosci R [ Importuj
i . . E B - e A

Visual Makra B Uajodwolaiiwaglednych  pl i o podatki | Wetaw (=] Wyswietl kod Frédlo (=2 Pakiety rozszerzen =)

Basic M\ Bezpieczerstwo makr programu Excel  COM > E‘ Uruchom ckno dialogowe E

Kod Dodatki Formanty XML

Rysunek 1.1 Karta Deweloper dostepnia interfejs do uruchamiania i rejestrowania makr.

W grupie Kod karty Deweloper znajdujg sie ikony uzywane do rejestrowania i odtwa-
rzania makr VBA:

B Visual Basic Otwiera narzedzie Visual Basic Editor.

B Makra Klikniecie ikony powoduje wyswietlenie okna dialogowego Makro, gdzie
mozna uruchomiclub edytowa¢ makra wymienione na lisie.

B Zarejestruj makro Klikniecie ikony rozpoczyna proces rejestrowania makra.

B Uzyj odwotan wzglednych Funkcja ta przetacza pomiedzy trybami rejestrowania
wzglednego i bezwzglednego. W przypadku rejestrowania wzglednego program
Excel rejestruje przemieszczenie w dot o trzy komérki. Dla rejestrowania bez-
wzglednego program Excel zarejestruje wybranie komorki A4.
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B Bezpieczenstwo makr Ikona umodiwia dostep do modutu Centrum zaufania,
gdzie moma zezwoli¢ na uruchamianie makr lub tego zabroni¢ na tym (lokalnym)
komputerze.

W grupie Dodatki udostepniono narzedzia zarzadzania zwyklymi dodatkami i dodat-
kami COM.

Grupa Formanty karty Deweloper zawiera menu Wstaw, gdzie znajduje sie szereg
kontrolek, ktore mozna umieszcza¢na arkuszach. Wiecej informacji na ten temat moz-
na znalez¢ w dalszej czesci, w podrozdziale ,Przypisywanie makra do kontrolki for-
mularza, pola tekstowego lub ksztattu”. Przycisk Uruchom okno dialogowe umozliwia
wyswietlenie okna dialogowego zdefiniowanego przez uzytkownika lub formularza
zaprojektowanego za pomocg jezyka VBA. Wiecej informacji na temat formularzy uzyt-
kownika znalez¢ moma w rozdziale 10 ,Formularze uzytkownika — wprowadzenie”.

W grupie XML na karcie Deweloper umieszczono narzedzia do importowania i eks-
portowania dokumentow XML.

Typy plikow, dla ktorych dopuszczane sa makra

Excel obstuguje cztery typy plikéw. Makra nie moga by¢ przechowywane w plikach
xlsx, a jak wiadomo, ten rodzaj plikow jest typem domyslnym! Musimy uzywac funk-
cji Zapisz jako dla wszystkich arkuszy zawierajacych makra, ale moma tez zmienic¢
domyslny typ pliku uzywany przez program Excel.

Ponizj wymieniono dostepne typy plikow:

B Skoroszyt programu Excel (.xlsx) Pliki s3 przechowywane jako szereg obiek-
tow XML, a nastepnie sa pakowane w postaci pojedynczego pliku. Dzieki temu
powstaja pliki o znacznie mniejszych rozmiarach, a takze mozliwa jest edycja lub
tworzenie skoroszytéw programu Excel w innych aplikacjach (nawet w Notatni-
ku!). Niestety makra nie mogg by¢ przechowywane w plikach z rozszerzeniem
xlsx.

B Skoroszyt programu Excel z obstuga makr (.xIsm) Jest to podobny typ pliku
do domyslnego xIsx, przy czym wigczona jest obstuga makr. Podstawowe zato-
zenie jest takie, by uzytkownik nie musiat obawiac sie¢ ztodiwych makr, majac plik
xlsx. Jesli jednak uzytkownik widzi plik .xlsm, powinien zwréci¢ uwage na to,
ze do pliku moga by¢ dotgczone makra.

B Skoroszyt binarny programu Excel (.xIsb) Jest to binarny format opracowany
w celu obstugi tabel zawierajacych ponad milion wierszy (modiwos¢ wprowa-
dzona w programie Excel 2007). Starsze wersje programu Excel przechowuja
swoje pliki we wtasnych formatach binarnych. Pomimo ze formaty binarne moga
tadowacsie szybciej, sa mniej odporne na uszkodzenia, a utrata kilku bitéw moz
zniszezy¢ caly plik. W tym formacie makra sg obstugiwane.
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Rozdziat 1: Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA

B Skoroszyt programu Excel 97-2003 (.xIs) Format ten tworzy pliki, ktére moga
by¢ odczytywane przez uzytkownikow starszych wersji programu Excel. W tym
formacie binarnym dopuszczona jest obstuga makr; jesli jednak zapiszemy plik
w tym formacie, utracimy dostep do komorek spoza zakresu A1:1V65536. Ponad-
to jesli otworzymy plik w programie Excel 2003, utracimy dostep do elementow,
korzystajacych z funkeji wprowadzonych w programie Excel 2007 lub nowszym.

Aby unikna¢ koniecznosci wybierania typu skoroszytu z wlaczong obstuga makr
w oknie dialogowym Zapisywanie jako, mozmy dostosowac nasza kopie programu
Excel, tak by nowe pliki byly zawsze zapisywane w formacie .xIsm. W tym celu:

1. Kliknij menu Plik i wybierz menu Opcje.

2. W oknie dialogowym Opcje programu Excel, w okienku z lewej strony zaznacz
kategorie Zapisywanie.

3. Wyswietl liste rozwijana Zapisz pliki w nastepujacym formacie i wybierz opcje Sko-
roszyt programu Excel z obstuga makr. Kliknij OK.

UwaGa Chociaz zwykle nie boimy sie uzywac makr, spotykatem osoby, ktére denerwuja
sie, kiedy widzg plik z rozszerzeniem xIsm, a naprawde byli zirytowani, kiedy wystatem im
plik xlsm, ktory nie miat zadnego makra. Ich reakcja przypomina okrzyk kréla Artura w
filmie ,Monty Python i Swiety Grail”: ,You got me all worked up!"*. Réwniez Gmail nalezacy
do Google dotaczyt do tego pogladu i odmawia prezentowania podgladu zatgcznikow
wysytanych w formacie .xIsm.

Jesli spotkamy kogos, kto obawia sie plikdw typu xlsm, warto przypomnie, ze:
B Kazdy skoroszyt starszego formatu (.xIs) utworzony w ciggu minionych lat mogt miec
makra, ale w rzeczywistosci wiekszos¢ ich nie ma.

B Jesli ktos chce unikngc plikdw z makrami, powinien stosowac ustawienia zabezpieczen,
by zapobiec uruchamianiu makr. Osoba taka bedzie nadal mogta otwierac plik xlsm,
by uzyskac¢ dostep do danych zawartych w arkuszu.

Mam nadzieje, ze dzieki tym argumentom pokonamy wszystkie obawy dotyczace plikow
Xlsm i stang sie one typem domysinym.

*Zmusites mnie do mnéstwa niepotrzebnej pracy”.
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Bezpieczenstwo makr

Po tym, jak wykorzystano makra VBA w programie Word jako metode przesytania wiru-
sa Melissa, firma Microsoft zmienita domydne ustawienia zabezpieczen tak, by bloko-
wac uruchamianie makr. Z tego powodu, zanim rozpoczniemy omawianie sposobow
rejestrowania makr, warto przyjrzecsie, jak dostosowac ustawienia domyslne.

W Excelu moma globalnie zmodyfikowa¢ ustawienia zabezpieczenlub kontro-
lowa¢ ustawienia makr dla wskazanych skoroszytéw poprzez przechowywanie ich
w zaufanej lokalizacji. Makra zostang automatycznie wtaczone dla wszystkich skoro-
szytow zapisanych w lokalizacji oznaczonej jako zaufana.

Ustawienia bezpieczestwa makr znajdziemy, klikajac ikone Bezpieczenstwo makr
na karcie Deweloper, co spowoduje wyswietlenie kategorii Ustawienia makr w oknie
Centrum zaufania. Okienko nawigacji z lewej strony pozwala uzyskac¢ dostep do listy
Zaufane lokalizacje.

Dodawanie zaufanej lokalizac;ji

Skoroszyty zawierajagce makra mozmy przechowywac w folderze oznaczonym jako
lokalizacja zaufana. Wszystkie skoroszyty zapisane w zaufanym folderze beda miaty
wlaczong obstuge makr. Firma Microsoft zaleca, by zaufane lokalizacje byty definiowa-
ne na lokalnych dyskach twardych. Zgodnie z ustawieniami domyslnymi nie mozmy
ufa¢lokalizacjom na dyskach sieciowych.

Aby zdefiniowac zaufang lokalizacje, wykonaj ponizsza procedure:

1. Kliknij przycisk Bezpieczenstwo makr na karcie Deweloper.

2. W okienku nawigacji z lewej strony okna Centrum zaufania kliknij Zaufane
lokalizacje.

3. Jesli zaufane lokalizacje maja znajdowacsie na dyskach sieciowych, zaznacz opcje
Zezwalaj na zaufane lokalizacje w mojej sieci (niezalecane).

4. Kliknij przycisk Dodaj nowa lokalizacje. Wyswietlone zostaje okno dialogowe
Zaufana lokalizacja pakietu Microsoft Office (rysunek 1.2).

5. Kliknij przycisk Przegladaj. Program Excel wyswietli okno dialogowe Przegladaj.

6. Przejdz do folderu nadrzednego dla folderu, ktory ma sta¢ sie lokalizacja zaufana.
Kliknij zaufany folder. Chociaz nazwa folderu nie jest wyswietlana w polu Nazwa
folderu, kliknij OK. Prawidlowa nazwa folderu bedzie widoczna w oknie dialogo-
wym Przegladaj.

7. Aby podfoldery wybranego folderu rowniez byty lokalizacjami zaufanymi, zaznacz
pole wyboru Podfoldery tej lokalizacji sa takze zaufane.

8. Kliknij OK, by dodacfolder do listy Zaufane lokalizacje.
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Rozdziat 1: Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA

Zaufana lokalizacja pakietu Microsoft Office

Ostrzezenie: ta lokalizacja bedzie traktowana jako Zrodbo zaufane przy
otwieraniu plikdw. Po zmianie lub dodaniu lokalizagji upewnij sig, Ze nowa
lokalizacja jest bezpieczna.

§gieika:
}C:\U sers\marek\OneDrive\Documents\ksiazki\978-83-7541-494-3.Excel_WVBA\files'

Przegladaj...
|:| Podfoldery tej lokalizacji sa takze zaufane
DOpis:

Data i godzina utworzenia:  05.10.2022 13:14

Rysunek 1.2 Zarzadzanie zaufanymi folderami w oknie Centrum zaufania.

Ostrzezenle Podczas wybierania zaufanych lokalizacji nalezy zachowac ostroznosc.
Po kliknieciu zatgcznika wiadomosci e-mail, bedacego plikiem programu Excel, program
Outlook zapisze ten plik w folderze tymczasowym na dysku C.. Z tego wzgledu nie be-
dziemy chcieli dodawac catego dysku C:\ i wszystkich jego podfolderéw do listy Zaufane
lokalizagje.

Zastosowanie ustawien makr w celu wiaczenia
obstugi makr poza zaufanymi lokalizacjami

Do wszystkich makr zapisanych poza zaufanymi lokalizacjami program Excel stosuje

ustawienia makr. Nazwy ustawien Niskie, Sednie, Wysokie i Bardzo wysokie, ktore
znamy z programu Excela 2003, zostaly zmienione

Aby uzyska¢ dostep do ustawienmakr, nalezy klikng¢ polecenie Bezpieczenstwo
makr na karcie Deweloper. Excel wyswietli kategorie Ustawienia makr okna dialogowe-
go Centrum zaufania. Nalezy zaznaczy¢ druga opcje: Wylacz wszystkie makra i wyswietl

powiadomienie. Ponizej przedstawiono opis kazdej opcji:

B Wylacz makra jezyka VBA bez powiadomienia Ustawienie to blokuje uruchamia-
nie wszystkich makr i jest przeznaczone dla oséb, ktore nigdy nie zamierzaja
korzysta¢ z makr. Poniewaz ta ksigzka uczy, jak uzywac makr, nie bedziemy uzy-
wac tej opcji. Ustawienie to, ogdlnie rzecz biorgc, jest odpowiednikiem opcji Bar-
dzo wysokie z programu Excel 2003. W przypadku tego ustawienia mogg dziatac

jedynie makra zapisane w zaufanych lokalizacjach.

B Wylacz makra jezyka VBA z powiadomieniem Istotne stowa w nazwie tej opcji to
,Z powiadomieniem”. Oznacza to, 2 uzytkownikowi wyswietlone zostanie powia-
domienie, kiedy otworzy plik zawierajacy makra, po czym moz zdecydowac, czy

chce wlaczy¢ zawartosc. Jesli powiadomienie zostanie zignorowane, makra pozo-
stang wylaczone. Jest to ustawienie podobne do opcji Srednie w programie Excel
2003 i jest to ustawienie zalecane. W obszarze komunikatow wyswietlane jest
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powiadomienie informujace o tym, ze makra zostaty wyltaczone. Klikajac te opcje,
uzytkownik moz wiaczy¢ zawarto& (rysunek 1.3).

B Wytacz makra jezyka VBA oprécz makr podpisanych cyfrowo  Ustawienie to wyma-
ga uzcia narzedzia do tworzenia podpisow cyfrowych od jakiegos dostawcy
zaufania, takiego jak VeriSign. Jest to wlasciwy wybor dla osob zamierzajacych
sprzedawac dodatki innym uzytkownikom, ale jest troche uciadiwym rozwiaza-
niem w przypadku pisania makr na wlasny uztek.

B Wiacz makra jezyka VBA (niezalecane, moze zosta¢ uruchomiony potencjalnie nie-
bezpieczny kod) Ustawienie to jest podobne do ustawienia Niskie w programie
Excel 2003. Chociaz ustawienie sprawia najmniej klopotéw, jednak naraza kom-
puter na ataki ztosliwych wirusow, podobnych w dziataniu do wirusa Melissa.
Firma Microsoft nie zaleca uzywania tego ustawienia.

| OSTRZEZENIE O ZABEZPIECZENIACH Makra zostaly wylaczone. Wigcz zawartosé

Rysunek 1.3. Przycisk Wigcz zawartos¢ widoczny w przypadku uzycia opcji Wytacz wszystkie
makra i wyswietl powiadomienie.

Stosowanie opcji Wytagcz makra jezyka
VBA z powiadomieniem

Zalecane jest stosowanie ustawienia Wylacz makra jezyka VBA z powiadomieniem. Jedi
uzyjemy tej opcji, po otwarciu skoroszytu zawierajagcego makra bezposrednio nad
paskiem formuty wyswietli sie ostrzezenie o zabezpieczeniach. Jesli spodziewamy sie,
ze ten skoroszyt zawiera makra, nalezy klikna¢ przycisk Whacz zawartos¢. Jesli nie chce-
my wiacza¢ makr w otwieranym skoroszycie, mozemy zamkngc ostrzezenie o zabez-
pieczeniach poprzez klikniecie ikonki X z prawej strony paska tytutu.

Jedi zapomnimy wigczy¢ makra i sprobujemy je uruchomi¢, program Excel poin-
formuje nas, Z nie moma uruchomi¢ makra, poniewaz wszystkie zostaty wytaczone.
W takiej sytuacji najlepiej jest zamkna¢ skoroszyt i otworzyc go jeszcze raz.

OsTrzeZENIE Jesli wigczymy makra w skoroszycie przechowywanym na lokalnym dysku
twardym, a nastepnie go zapiszemy, Excel zapamieta, ze w tym skoroszycie wtaczaliSmy
makra. Przy kolejnym otwieraniu tego skoroszytu obstuga makr bedzie automatycznie
wigczona.
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Rejestrowanie, zapisywanie
I uruchamianie makr

Rejestrowanie makr jest przydatne dla oséb, ktore nie maja odpowiedniego doswiad-
czenia, by samodzielnie napisac¢ich kod. Po zdobyciu potrzebnej wiedzy i doswiad-
czenia coraz rzadziej korzysta sie z mozliwosci rejestrowania makr.

Aby rozpocza¢ rejestracje makra, na karcie Deweloper wybieramy polecenie Zare-
jestruj makro. Przed rozpoczeciem rejestrowania program Excel wyswietla okno dialo-
gowe Rejestrowanie makra (rysunek 1.4).

? X

Rejestrowanie makra

MNazwa makra:
Makrail

Klawisz skrotu:
Cirl+

Przechowuj makro w:
| Ten skoroszyt ~

DOpis:

Rysunek 1.4. W oknie dialogowym Rejestrowanie makra, do rejestrowanego makra przypisujemy
nazwe i klawisz skrétu

Wypetnianie okna dialogowego Rejestrowanie makra

W polu Nazwa makra wpisujemy jego nazwe. Trzeba pamietac, by nie uzywac spacji,
przyktadowo nalezy uzy¢nazwy Makro1, a nie Makro 1. Poniewazmakr moze byc¢bar-
dzo du, warto stosowa¢nazwy opisowe, na przyktad nazwa FormatowanieRaportu
jest znacznie bardziej przydatna niz Makrol.

W drugim polu okna dialogowego Rejestrowanie makra definiujemy klawisz skro-
tu. Jedi w tym polu wpiszemy malg litere j, a nast¢pnie nacisniemy klawisze Ctrl+],
makro to zostanie uruchomione. Warto pamietac jednak, z wigkszos¢ skrotow z lite-
rami, poczawszy od Ctrl+A, a skonczywszy na Ctrl+Z (za wyjatkiem Ctrl+]) jest juz
w programie Excel wykorzystywanych do innych zadan. Jednym z rozwigzanjest
przypisywanie do makra potaczenia klawiszy Ctrl+Shift+A az do Ctrl+Shift+Z. Aby
przypisa¢ do makra skrot Ctrl+Shift+A, w polu skrotu wpisujemy Shift+A.

OsTrzeZENIE  Przypisanie skrotow do makr zmienia dotychczasowe przypisania klawiszy.
Przyktadowo, jesli przypiszemy do makra kombinacje Ctrl+C, program Excel uruchomi ma-
kro zamiast wykonac¢ standardowe kopiowanie.
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W oknie dialogowym Rejestrowanie makra mozna zdecydowac o tym, gdzie makro
ma by¢ zapisane po zarejestrowaniu. Dostepne opcje to: Skoroszyt makr osobistych,
Nowy skoroszyt oraz Ten skoroszyt. Zaleca sie, by zapisywac¢ makra zwigzane z danym
skoroszytem przy uzyciu opcji Ten skoroszyt.

Skoroszyt makr osobistych (Personal.xIsm) nie jest widocznym skoroszytem — sko-
roszyt jest tworzony, jesli do zapisu wybierzemy opcje Skoroszyt makr osobistych.
Skoroszyt ten jest uzywany do zapisywania makra w skoroszycie otwieranym automa-
tycznie podczas uruchamiania programu Excel i dzieki temu od razu bedzie mozna
korzysta¢ z makra. Po uruchomieniu programu Excel skoroszyt jest ukrywany. Aby
wyswietli¢ ten skoroszyt, nalezy wybra¢ opcje Odkryj okno na karcie Widok.

Wkazéwka Nie zaleca sie uzywania skoroszytu makr osobistych dla wszystkich zapisywa-
nych makr. Nalezy zapisywac w nim tylko te makra, ktére pomagaja w wykonywaniu zadan
0golnego przeznaczenia, a nie zadan, ktore wykonywane sa dla okreslonego arkusza lub
skoroszytu.

W czwartym polu okna dialogowego Rejestrowanie makra wpisujemy opis. Opis ten
zostanie dodany jako komentarz na poczatku makra.

Po wybraniu lokalizacji, w ktorej ma by¢ zapisane makro, nalezy klikng¢ OK.
Teraz trzeba zarejestrowa¢ makro. Na przyktad w aktywnej komorce wpisujemy Hello
World i naciskamy Ctrl+Enter, by zaakceptowac wpis i pozostacw tej samej komorce.
Po zakonczeniu rejestrowania makra klikamy ikone Zatrzymaj rejestrowanie na karcie
Deweloper.

WkAzowkA Ikona Zatrzymaj rejestrowanie jest rowniez dostepna w lewym dolnym rogu
okna programu Excel i wyglada jak niewielki niebieski kwadrat. Znajduje sie z prawej strony
stowa Gotowy na pasku stanu. Uzycie tego przycisku moze by¢ czasami wygodniejsze niz
powrdt karty Deweloper. Po zarejestrowaniu pierwszego makra w tym obszarze zazwyczaj
widoczna jest ikona Rejestruj makro.

Uruchamianie makra

Jesli przypisalismy klawisz skrétu do makra, mozemy je uruchomic poprzez wcisniecie
tej kombinacji klawiszy. Makra mozna takze przypisywac¢ do przyciskow na wstazce
lub na pasku narzedzi Szybki dostep, do kontrolek formularza, do obiektow graficz-
nych lub tez mozmy je uruchamiac z paska narzedzi Visual Basic.
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Tworzenie przycisku makra na wstazce

W celu uruchomienia makra mozemy doda¢ ikone do nowej grupy na wstazce.
Jest to odpowiednie dziatanie w przypadku makr przechowywanych w skoroszycie
makr osobistych. Ikony dodane do wstazki pozostaja dostepne, nawet jedi skoroszyt
z makrem nie jest otwarty. Jesli klikniemy ikone, kiedy skoroszyt nie jest otwarty, pro-
gram Excel otworzy skoroszyt i uruchomi makro. Aby dodac¢ przycisk makra na wstaz
ce, wykonujemy nastepujace instrukcje:

1.

Kliknij wstazke prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz polecenie Dosto-
suj Wstazke.

Na liscie z prawej strony wybierz nazwe karty, do ktérej ma by¢ dodana ikona.

3. Kliknij przycisk Nowa grupa ponizj listy z prawej strony. Program Excel doda

nowa pozycje nazwang Nowa grupa (Niestandardowa) na koreu listy grup wybra-
nej karty.

Aby przenies¢ grupe na karcie wstazki w lewo, kilkakrotnie kliknij ikone strzatki
w gore (z prawej strony okna dialogowego).

Aby zmieni¢ nazwe grupy, kliknij przycisk Zmieh nazwe. Wpisz nowa nazwe,
na przyktad Makra raportéw. Kliknij OK. Excel wyswietli grupe na liscie jako
Makra raportow (Niestandardowa). Zwro¢ uwage, 2 stowo Niestandardowa nie
pojawi sie na wstgzce.

Otworz liste rozwijang w lewym gérnym naromiku i wybierz opcje Makra (czwar-
ta kategoria na liscie). Excel wyswietli liste dostepnych makr.

Wybierz makro z listy po lewej stronie. Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy si¢
po srodku okna dialogowego. Program Excel przeniesie makro na liste po prawe;
stronie do wybranej grupy. Dla wszystkich makr stosowana jest ogélna ikona VBA.
Kliknij makro na liscie z prawej strony. Kliknij przycisk Zmien nazwe ponizej tej
listy. Program Excel wyswietli liste 180 ikon do wyboru. Wybierz ikong. Mozesz
réwniez wpisac opisowsg etykiete dla tej ikony, na przyktad Formatuj raport.
Grupe Makra raportow mozesz przeniew inne miejsce na karcie wstazki. W tym
celu kliknij pozycje Makra raportéow (Niestandardowa) i uzyj strzatek w gére i w dot
z prawej strony okna dialogowego.

10. Kliknij OK, by zamkna¢ okno Opcje programu Excel. Na wybranej karcie wstazki

pojawi sie nowy przycisk.
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Tworzenie przycisku makra na pasku
narzedzi Szybki dostep

W celu uruchomienia makra mozna dodac ikone do paska narzedzi Szybki dostep.
Jedi makro zostato zapisane w skoroszycie makr osobistych, do makra mozna przypi-
sa¢ przycisk, ktory bedzie sie stale wyswietlal na pasku narzedzi Szybki dostep. Jesli
makro jest zapisane w biezacym skoroszycie, moma okredi¢, ze ikona bedzie wyswiet-
lana tylko wtedy, gdy skoroszyt jest otwarty. Aby dodac przycisk makra do paska
narzedzi Szybki dostep, wykonujemy ponizsze czynnosci:

1.

Kliknij prawym przyciskiem myszy pasek narzedzi Szybki dostep, a nast¢pnie
wybierz polecenie Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep.

Jesli makro ma by¢ dostepne tylko wtedy, gdy jest otwarty biezacy skoroszyt, roz-
winliste w prawym gérnym naromiku i zmien opcje Dla wszystkich dokumentow
(Domyslnie) na opcje Dla NazwaPliku.xlsm. Ikony powigzane z biezacym skoroszy-
tem wyswietlane sg na korru paska narzedzi Szybki dostep.

Rozwin liste w gornej lewej czesci okna i wybierz pozycje Makra (czwarta katego-
ria na liscie). Program Excel wyswietli liste dostepnych makr.

W oknie z lewej strony wybierz makro z listy. Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy si¢
na srodku okna dialogowego. Program Excel przeniesie makro na liste po prawe;
stronie. Dla wszystkich makr w programie Excel stosowana jest ogélna ikona VBA.
Kliknij makro na liscie z prawej strony. Kliknij przycisk Modyfikuj (ponizj okien-
ka listy z prawej strony). Excel wyswietli liste 180 dostepnych ikon (rysunek 1.5).
Wybierz ikone z listy. W polu Nazwa wyswietlania zastagp nazwe makra nazwg
skrotowsy, ktora widoczna bedzie w etykietce ekranowej ikony.

| Pasek narzedzi Szybki dostep % EXPON ! |
EXPON? 3 : ; ]
| Dodatki ﬁ EOURIER Medyfikowanie przycisku ? x
; Centrum zaufania ﬁ FOURIER? Symbal
FTESTV 1 W= =
i s £OOOL ! v 9EBBED
(B, HISTOGRAM =eka C’ DEBE v
IEACE o ?BI'@QYYFCP
o HISTOGRAM? : . ot
(2 MCORREL | oDbonkaj > | | oi%gacENeOEL I
B MCORREL? [ << Vst | Q' r\—mD Ll Ly
LB, MCOVAR : =i 1 | IIE.ED;_ =1l -
W% MCOVAR? | tj_‘ll bl i =
B MOVEAVG OEiE Va Al XV L F;Bg] ;r[
% MOVEAVG? P NIy L ﬁ—le
ﬁ Egiim L b gmiz@ ] F. @33:— v
- PWEST\:. S ,
4 etV |
% RANDOM | :
e sRImAS e |

W tym polu wprowadz
podpowiedz

Rysunek 1.5 Dodawanie przycisku makra do paska narzedzi Szybki dostep
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6. Kliknij OK, by zamkna¢ okno dialogowe Modyfikowanie przycisku.

7. Kliknij OK, by zamkna¢ okno dialogowe Opcje programu Excel. Na pasku narzedzi
Szybki dostep pojawi sie nowy przycisk.

Przypisywanie makra do kontrolki formularza,
pola tekstowego lub ksztattu

Jedi chcemy utworzy¢ makro specyficzne dla danego skoroszytu, zapisujemy je w sko-
roszycie i dotaczamy do kontrolki formularza lub dowolnego obiektu arkusza.
Aby dotfaczy¢ makro do kontrolki formularza na arkuszu:

1. Na karcie Deweloper kliknij przycisk Wstaw, by wyswietli¢ liste rozwijang tego
przycisku. Na tej liscie Excel udostepnia 12 kontrolek formularza i 12 kontrolek
ActiveX. Na poczatku prezentowane sg kontrolki formularza, a u dotu kontrolki
ActiveX. Wigkszos¢ ikon na tej liscie w czesei dotyczacej kontrolek ActiveX wygla-
da identycznie jak ikonki kontrolek formularza. Kliknij ikone Przycisk (formant
formularza) w lewym gérnym narozniku listy rozwijanej Wstaw.

2. Przenies kursor nad arkusz; kursor zmieni si¢ na znak plus.

3. Narysuj przycisk na arkuszu. W tym celu kliknij i przytrzymaj lewy przycisk
myszy, rysujac jednoczesnie ksztatt pola. Po zakortzeniu rysowania zwolnij przy-
cisk myszy.

4. Wybierz makro w oknie dialogowym Przypisywanie makra i kliknij OK. Spowoduje
to utworzenie przycisku wraz z ogélnym opisem typu Przycisk 1.

5. Wpisz nowg etykiete przycisku. Aby wyjs¢ z trybu edycji tekstu, nalezy kliknac
poza przyciskiem lub ponownie nacisnac¢ klawisz Ctrl i klikng¢ przycisk. Jesli
przypadkowo klikniemy poza przyciskiem, w celu ponownego zaznaczenia przy-
cisku klikamy przycisk przy nacisnietym klawiszu Ctrl. Nastepnie nalezy przeciag-
nac kursor nad tekstem, aby go zaznaczyc.

6. Kliknij prawym przyciskiem myszy ramke wokét przycisku i wybierz polecenie
Formatuj formant. Wyswietlone zostaje okno dialogowe Formatowanie formantu,
sktadajgce sie z siedmiu zakladek. Jedi okno dialogowe zawiera tylko zakladke
Czcionka, oznacza to, ze nadal aktywny jest tryb edycji tekstu. W takim przypadku
zamknij okno dialogowe, nacisnij Ctrl i kliknij przycisk, a nastepnie powtérz ten

krok.

7. Uzyj opcji w oknie dialogowym Formatowanie formantu, by zmieni¢ rozmiar
czcionki, kolor czcionki, marginesy oraz inne ustawienia kontrolki. Po zakon-
czeniu formatowania kliknij OK, by zamkna¢ okno dialogowe. Kliknij dowolng
komorke, by usung¢ zaznaczenie przycisku.

8. Kliknij nowy przycisk, aby uruchomi¢ makro.
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Makra mozna przypisywac¢ do dowolnych obiektow arkusza, takich jak grafiki clipart,
ksztatty, obiekty SmartArt czy pola tekstowe. Na rysunku 1.6 gérny przycisk ma ksztatt
standardowego przycisku kontrolki formularza. Pozostate obrazy to obiekt clipart, tekst
WordArt i grafika SmartArt. W celu przypisania makra do dowolnego obiektu klikamy
obiekt prawym przyciskiem myszy i wybieramy polecenie Przypisz makro.

Dostosowywanie paska narzedzi Szybki dostep

Ho @ s

Plik MNarzedzia glowne Wstawianie Uldad strony Farmuty Dane Recenzja Widok

e —— Dostosowywanie

il Wstazki

118 i I

A B C D E F G H I

1_

2_

£l

4_

2 Uruchom makro 1 | Kontrolka przycisku

= formularza

g [h] @ﬂ@[f@ Ksztatt z uzyci
[ﬁﬁ] yciem

1-?0— * U IT[U-]@ ©m tekstu WordArt

11 .

5 Clipart

13|

12

15 Grafika Smartart

16

17

18

Rysunek 1.6. Przypisywanie makra do kontrolki formularza lub obiektu zapisanego w tym
samym skoroszycie co makro. Makro mozna przypisa¢ do dowolnego sposrod tych
obiektow

Dziatanie edytora Visual Basic

Narzedzie VB Editor umozliwia edycje zarejestrowanego makra. Aby uruchomic edytor,
naciskamy klawisze Alt+F11 lub uzywamy ikony Visual Basic na karcie Deweloper*.

Na rysunku 1.7 pokazano przyktad typowego ekranu edytora VB, na ktérym
widoczne s3 trzy okna: Project Explorer, Properties i Programming (okno eksplorato-
ra projektu, wlasciwosci i kodu). Nie nalezy sie przejmowac tym, ze na komputerze

* Narzedzie VB Editor dostepne jest tylko w angielskiej wers;ji interfejsu uzytkownika.
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mamy troche inny ekran, niz okno prezentowane na rysunku, poniewazpodczas oma-
wiania edytora dowiemy sie, jak wyswietla¢ potrzebne okna.

O% File Edit View Inset Format Debug Run  Tools Add-Ins  Window Help

rna RIHEY » @ E
1%l [T Generan B i

ﬁ Sub Macrol ()

Ha-d -

-8 VBAProject (01-Unleash.xlsm)
E| -5 Microsoft Excel Objects ' Macrol Macro

S8 Sheet1 (Discussion) L
Sheet? (InvoicesMonday)
-EH] Sheet3 (InvoicesTuesday)
Sheet4 (Invoices\Wednesday) Selection.FormulaRiCl = "Hello World"”
Sheet5 (InvoicesTuesday (2)) End Sub
Sheetf (Figure 1.6)
Sheet7 {InvoicesThursday)
@ Thisworkbook
1455 Modules
38 Modulel

¥ Module2

¥ Moduled
#-23 VBAProject (PERSONALXLSE)

Properties - Module3 x|
Module3 Module -

Alphabetic | Categorized

m Module3 H

Rysunek 1.7 Okno VB Editor

Ustawienia narzedzia VB Editor

Szereg opcji edytora VB umozliwia dostosowanie narzedzia, by fatwiej byto nam pisac
makra.

Klika przydatnych ustawien udostepnionych jest na karcie Tools > Options > Editor.
Wszystkie opcje, poza jedng, maja odpowiednie domyslne ustawienie. Jedno ustawie-
nie wymaga podjecia decyzji ze strony uzytkownika. Chodzi o opcje Require Variable
Declaration (wymagaj deklarowania zmiennych). Zgodnie z ustawieniami domydny-
mi Excel nie wymaga deklarowania zmiennych. Osobiscie preferuje to ustawienie,
poniewaz pozwala ono oszczedzic¢ czas podczas tworzenia programéow. Wspotautorka
tej ksigzki jest jednak odmiennego zdania. Zmiana ta powoduje zatrzymanie kom-
pilatora, jedi napotka zmienna, ktérej nie rozpoznaje, co zmniejsza liczbe pomytek
w nazwach zmiennych. Wigczenie lub wylaczenie tej opcji zalezy od osobistych pre-
ferencji uzytkownika.

Eksplorator projektu

W oknie eksploratora projektu wymienione sg wszystkie otwarte skoroszyty i zata-
dowane dodatki. Jedi klikniemy ikone + obok pozycji VBAProject, zobaczymy folder
Microsoft Excel Objects. Moga tam by¢ rowniez foldery formularzy, modutow klas
i modutow standardowych. Kazdy folder zawiera jeden lub kilka komponentow.
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Klikniecie komponentu prawym przyciskiem myszy i wybranie polecenia View
Code lub dwukrotne klikniecie komponentu powoduje wyswietlenie kodu w oknie
Programming. Wyijatek stanowig formularze uzytkownikow — w tym przypadku dwu-
krotne klikniecie powoduje wyswietlenie formularza w widoku projektu (Design).

Aby wyswietli¢ okno Project Explorer, nalezy z menu wybrac¢polecenie View > Pro-
ject Explorer, nacisnac¢klawisze Ctrl+R lub znalez i klikng¢ dziwng ikone eksploratora
projektu na pasku narzedzi, ponizj menu Tools, wcishieta pomiedzy ikony Design
Mode i Properties Window.

Aby wstawi¢ modul, klikamy projekt prawym przyciskiem myszy, wybieramy
polecenie Insert, a nastepnie wskazujemy typ modutu. Ponizej wymieniono dostepne
moduly:

B Obiekty Microsoft Excel Domyslnie projekt zawiera moduty arkuszy dla kazdego
arkusza w skoroszycie oraz jeden modut ThisWorkbook (Ten skoroszyt). Kod
specyficzny dla arkusza, taki jak kontrolki czy zdarzenia zwigzane z arkuszem,
umieszczany jest w odpowiadajacym mu arkuszu. Kod obstugi zdarzen skoroszytu
umieszczony jest w module ThisWorkbook. Wiecej informacji na temat zdarzen
mozna znalez¢é w rozdziale 7 ,Programowanie zdarzen.

B Formularze Program Excel pozwala zaprojektowac wtasne formularze do komu-
nikowania sie z uztkownikami. Wiecej informacji na temat formularzy mozna
znalez¢ w rozdziale 10 ,Formularze uzytkownika — wprowadzenie”.

B Moduly Podczas rejestrowania makra program Excel automatycznie tworzy
modutl, w ktorym umieszcza kod. Wiekszos¢tworzonego przez nas kodu umiesz-
czana jest w modutach tego typu.

B Moduty klas Moduly klas to w programie Excel metoda tworzenia wtasnych
obiektow. Moduly klas pozwalajg rowniez na wspotdzielenie fragmentow kodu
pomiedzy programistami bez koniecznosci poznania sposobu dziatania kodu.
Wiecej informacji na temat modutow klas znalez¢ mozna w rozdziale 9 , Tworze-
nie klas i kolekcji”.

Okno Properties

Okno Properties umodiwia edycje wlasciwosci réznych komponentow, takich jak
arkusze, skoroszyty, moduly i kontrolki formularzy. Lista wlasciwosci moze byc¢roma,
w zalemosci od wybranego komponentu. Aby wyswietli¢ to okno, z menu wybieramy
polecenie View > Properties Window, wciskamy klawisz F4 lub klikamy ikone okna
Properties na pasku narzedzi.
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Mankamenty rejestratora makr

Zatozmy, z pracujemy w dziale ksiegowosci. Kazdego dnia otrzymujemy plik tekstowy
z systemu firmy z lista wszystkich faktur wystawionych poprzedniego dnia. W tym
pliku tekstowym poszczegolne pola sa rozdzielone przecinkami. Kolumny w pliku
to InvDate (Data faktury), InvNbr (Numer faktury), RepNbr (Numer sprzedawcy),
CustNbr (Numer klienta), ProdRevenue (Dochdod produktu), ServRevenue (Dochod
ustugi) oraz ProdCost (Koszt produktu) (patrz rysunek 1.8).

:ﬂ invoice.tet - Notepad
File Edit Format View Help

[InvDate,InvNbr,RepNbr,CustNbr,ProdRevenue,ServRevenue,Prodcost
6/05/2021,123813,582,¢c8754,716100,12000,423986
6/05/2021,123814,,C4894,224200,0,131243
6/05/2021,123815,543,C7278,277000,0,139208
6/05/2021,123816,554,¢C6425,746100,15000,350683
6/05/2021,123817,s43,C6291,928300,0,488988
6/05/2021,123818,543,¢1000,723200,0,383069
6/05/2021,123819,582,C6025,982600,0,544025
6/05/2021,123820,517,¢8026,490100,45000,243808
6/05/2021,123821,543,Cc4244,615800,0,300579

Rysunek 1.8 Plik Invoice.txt

Kazdego ranka recznie importujemy ten plik do programu Excel. Dodajemy wiersz
podsumowania, pogrubiamy nagtowki, a nastepnie drukujemy raport i przekazujemy
go kilku menedzerom.

Wydaje sie, Z jest to prosty proces, idealnie nadajacy sie do wykorzystania reje-
stratora makr. Jednak z powodu pewnych problemow z rejestratorem makr pierwsze
proby wykonania tego procesu nie musza zakorezy¢ sie sukcesem. W zamieszczonej
ponizej analizie przypadku wyjasniamy, jak pokonac te problemy.

4 )
Studium przypadku: Przygotowanie do rejestracji makra

Zadanie opisane w poprzednim fragmencie idealnie nadaje sie do utworzenia
makra. Przed zarejestrowaniem makra nalezy jednak przeanalizowac wykony-
wane czynnosci. W naszym przypadku s3 to nastepujace operacje:

1. Klikniecie menu Plik i wybranie polecenia Otworz.

2. Przejscie do folderu, w ktorym jest zapisany plik invoice.txt.
3. Z listy rozwijanej Pliki typu wybranie opcji Wszystkie pliki.
4. Wybranie pliku invoice.txt.

5. Klikniecie przycisku Otworz.
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. W oknie Kreator importu tekstu — krok 1z 3, w sekcji Typ danych zrédtowych

zaznaczenie opcji Rozdzielany.

Klikniecie przycisku Dalej.

8. W oknie Kreator importu tekstu — krok 2 z 3, w ramce Ograniczniki usuniecie

10.

1.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

zaznaczenia pola wyboru Tabulator i zaznaczenie pola wyboru Przecinek.
Klikniecie Dalej.

W oknie Kreator importu tekstu — krok 3 z 3, w ramce Format danych w kolum-
nie wybranie opcji Data: MDR.

Klikniecie przycisku Zakoncz, aby zaimportowac plik.

Nacisniecie klawiszy Ctrl i strzatka w dét, by przejs¢ do ostatniego wiersza
danych.

Ponownie wcisniecie strzatki w dot, by przej& do wiersza podsumowania.
Whpisanie stowa Razem.

Cztery razy nacisniecie klawisza strzatka w prawo, by przejs& do kolumny
E wiersza podsumowania.

Klikniecie przycisku Autosumowanie, a nastepnie nacisniecie klawiszy
Ctrl+Enter, by doda¢ podsumowanie do kolumny ProdRevenue i jedno-
czesnie pozosta¢ w tej komorce.

Przeciggniecie uchwytu automatycznego wypeiniania z kolumny E
do kolumny G w celu skopiowania formuty podsumowujacej do kolumn F
iG.

Zaznaczenie pierwszego wiersza i klikniecie ikony Pogrubienie na karcie
Narzedzia gtéwne, by wyromic czcionke nagtowkow.

Zaznaczenie wiersza podsumowania i klikniecie ikony Pogrubienie,
by wyromic zawartosc tego wiersza.

Weidiecie Ctrl+A, by zaznaczy¢ biezcy obszar.

Na karcie Narzedzia gtdwne wybieranie narzedzia Formatuj i opcji Autodo-
pasowanie szerokosci kolumn.

Po zebraniu czynnosi, ktore nalezy wykona¢, mozmy przystapic¢ do rejestracji
pierwszego makra. Otwieramy pusty skoroszyt i zapisujemy go na przyktad pod
nazwg MacroTolmportInvoices.xIsm. Na karcie Deweloper klikamy teraz przy-
cisk Zarejestruj makro.

Domyslna nazwa makra w oknie Rejestrowanie makra to Makrol. Zmienia-
my te nazwe na bardziej opisowa, przykladowo ImportFaktur. Upewniamy sie,
ze do zapisu makra wybrana jest opcja Ten skoroszyt. Poniewaz p6zniej przyda sie
tatwy sposéb uruchamiania tego makra, w polu Klawisz skrétu wpisujemy litere i.

~

J
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4 )
W polu Opis dodajemy krotki opis dziatania makra (rysunek 1.9). Po wykonaniu

tych czynnosi klikamy OK.

- J

Rejestrowanie makra ? b4
MNazwa makra:
| ImportFaktur

Klawisz skrotu:
ctri+| |
Przechowuj makro w:
| Ten skoroszyt ~
DOpis:

| Import pliku invoice.bet. Dodanie wiersza podsumowania.
| Formatowanie.

ok | | Anulyj

Rysunek 1.9 Przed zarejestrowaniem makra nalezy wypemic¢ pola w oknie dialogowym
Rejestrowanie makra.

Rejestrowanie makra

Teraz rejestrator makr zarejestruje kazdy nasz ruch. Z tego wzgledu nalezy starac sie
wykonywac wszystkie czynnosci po kolei, bez zadnych dodatkowych dziatan. Jesli
przypadkowo przejdziemy do kolumny F a nastepnie z powrotem do kolumny E
w celu wprowadzenia pierwszej sumy, zarejestrowane makro bedzie codziennie ,de-
po” powielato te samg pomytke. Zarejestrowane makra dzialaja szybko, ale nie warto
przygladac sie, jak kazdorazowo odtwarzane sa wszystkich nasze pomytki.

Nalezy zatem uwaznie wykonac wszystkie dzialania niezbedne do utworzenia
raportu. Po wykonaniu ostatniej czynnosci klikamy przycisk Zatrzymaj rejestrowanie
na karcie Deweloper.
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