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Bill Jelen, posiadacz tytulu Excel MVP i gospodarz witryny MrExcel.com, postuguje
sie arkuszami kalkulacyjnymi od roku 1985, za$§ witryne MrExcel.com utworzyl w roku
1998. Jest regularnym gosciem wideobloga Call for Help with Leo Laporte i wyprodukowat
ponad 1900 odcinkéw swojego codziennego podcastu wideo, Learn Excel from MrExcel.
Jest autorem 44 ksigzek na temat programu Microsoft Excel i comiesiecznego felietonu
dla Strategic Finance. Przed utworzeniem witryny MrExcel.com Bill Jelen spedzit 12 lat na
froncie, pracujac w dzialach analiz finansowych, marketingu, ksiegowosci i zarzgdzania
publicznej spoiki o kapitale przekraczajagcym 500 milionéw dolaréw. Mieszka w Merritt
Island na Florydzie ze swa Zong Mary Ellen.

Tracy Syrstad jest programistg i projektantem rozwigzan dla Microsoft Excel oraz autorka
osmiu ksigzek o tej tematyce. Zajmuje si¢ wsparciem w zakresie Microsoft Office od roku
1997, gdy odkryla istnienie publicznych forum online, w ktérych kazdy mogt zada¢ pytanie
lub udzieli¢ odpowiedzi. Tracy odkryta, ze uczenie innych sprawia jej przyjemnosc i gdy
zaczeta pracowac jako projektant, polaczyta rados¢ uczenia z codzienng pracy. Mieszka
w odludnym rejonie Potudniowej Dakoty w towarzystwie meza, psa, dwdch kotow, jedne-
go konia (cho¢ ma nadzieje, ze niedlugo pojawi sie drugi) oraz rozlicznych dzikich liséw,
wiewidrek i krélikow.

Dedykacje

Dla Roberta K. Jelenia
— Bill Jelen
Dla Marlee Jo Jacobson
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Podziekowania
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uzyskiwac dostep do SQL Server. Scott Ruble i Robin Wakefield z firmy Microsoft pomogli
w tworzeniu rozdzialu o wykresach.

Na koniec chce podzieckowa¢ mojej rodzinie za wsparcie i pomoc podczas pracy nad
ksigzka.

—Bill

Juan Pablo Gonzalez Ruiz i Zack Barresse sg wspanialymi programistami i szczerze do-
ceniam czas i cierpliwo$¢, ktdre poswigcili na nauczenie mnie nowych sposobow pisania
lepszych programdw. Chris ,,Smitty” Smith byt szczegdlnie pomocny przy doskonaleniu
moich umiejetnosci programistycznych i biznesowych.

Dzigkuje wszystkim moderatorom forum MrExcel, ktérzy dbajg o porzadek pomimo
wielkich wysitkow ze strony spameréw. Programowanie to ciagla nauka i dziekuje tym
wszystkim, ktérzy przychodzg z problemami i pozwalajg odkrywaé nowe zagadnienia
i rozwigzania, z ktorych inaczej w ogdle nie zdawalabym sobie sprawy.

Na koniec chce podzigkowac Billowi. Jego witryna, MrExcel.com, jest tym miejscem, do
ktdrego tysigce przychodzg po pomoc. Jest to rowniez miejsce, w ktérym ja i inni podobni
do mnie znajduja okazje, aby uczy¢ si¢ i pomagac uczy¢ si¢ innym.

—Tracy
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(zekamy na Twojq opinie!

Jako Czytelnik tej ksiazki, jeste$ naszym najwazniejszym krytykiem i komentatorem. Cenimy
Twoja opinie i chcieliby$my dowiedzie¢ si¢, co robimy dobrze, co mogliby$my zrobi¢ lepiej
oraz z jakich innych obszaréw publikacjami bytby$ najbardziej zainteresowany. Oczywiscie
chetnie przyjmiemy dowolne inne komentarze wystane pod naszym adresem.

Twoje opinie sg zawsze mile widziane. Mozesz do nas napisa¢ lub wysta¢ nam wiadomos¢
e-mail i poinformowac nas, co Ci si¢ podobato lub nie podobalo w tej ksiazce, a takze co mo-
zemy zrobic, aby nasze ksigzki byly jeszcze lepsze.

Prosimy jednak zwréci¢ uwage, ze nie jesteSmy w stanie nikomu pomdoc przy rozwiazywa-
niu probleméw technicznych zwigzanych z tematem tej ksigzki.

Jesli zdecydujesz sie¢ do nas napisa¢, pamietaj o zawarciu w tresci wiadomosci tytutu tej
ksigzki, nazwisk jej autordw, a takze swojego imienia i adresu e-mail. Z uwaga przejrzymy
Twoje komentarze i podzielimy si¢ nimi z autorami i recenzentami, ktoérzy pracowali nad
niniejszym podrecznikiem.

E-mail: feedback@quepublishing.com
Poczta: Que Publishing
ATTN: Reader Feedback
800 East 96th Street
Indianapolis, IN 46240 USA
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Wprowadzenie

Kiedy okazalo sie, Ze czasy realizowania zgdan przez
dzialy IT ciagle sie wydluzaja, uzytkownicy programu
Excel odkryli, ze przy uzyciu jezyka makr Visual Basic for
Applications (VBA) sami mogg tworzy¢ raporty potrzeb-
ne do prowadzenia przedsi¢biorstwa. VBA umozliwia
nam uzyska¢ niewiarygodna efektywnos¢ w codzien-
nym uzytkowaniu programu Excel. VBA pomaga nam
znalez¢ sposob na zaimportowanie danych i wygenero-
wanie raportéw w programie Excel, dzigki czemu nie
musimy czekaé, by w tym zadaniu pomoégt nam dziat I'T.

Co zawiera niniejsza ksigzka?

Zakup tej ksigzki to dobra decyzja — pozwoli skrécic¢
i ulatwi¢ proces opanowania umiejetnosci pozwalajg-
cych samemu napisa¢ makra VBA, a w konsekwencji
zlikwidowa¢ obcigzenia zwigzane z recznym generowa-
niem raportow.

Skrdcenie procesu przyswajania wiedzy

We Wprowadzeniu przedstawiono analiz¢ przypad-
ku, ktora ilustruje mozliwosci makr. W rozdziale 1
»Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca
jezyka VBA” znajdziemy oméwienie narzedzi i potwier-
dzenie znanego faktu: rejestrator makr nie dziata stabil-
nie. Rozdziat 2 ,,Skoro nazywa si¢ BASIC, dlaczego nie
wyglada znajomo?” ulatwia zrozumienie szalonej sktad-
ni jezyka VBA, a rozdzial 3 ,Odwolywanie si¢ do za-
kresow” wyjasnia, jak sprawnie pracowac z zakresami
i komorkami.

W rozdziale 4 ,,Petle i sterowanie przeptywem” omo-
wiono mozliwosci mechanizmu petli w jezyku VBA.
Analiza przypadku w tym rozdziale prezentuje proces
tworzenia programu generowania raportu dla dzialu,
a nastgpnie ,,opakowanie” go procedury, ktéra za pomo-
cg petli generuje 46 raportow.
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2 Wprowadzenie

W rozdziale 5 ,Formuly w stylu R1IC1” rzecz jasna opisano dziatanie tych formut,
a w rozdziale 6 ,Tworzenie nazw i operacje na nazwach w VBA” omdwiono nazwy.
Rozdzial 7 ,,Programowanie zdarzen” przedstawia niektore sztuczki uzywane w progra-
mowaniu zdarzen. Rozdziat 8 ,,Tablice” i rozdzial 9 ,,Tworzenie klas, rekordéw i kolekcji”
to omowienie tablic, klas i kolekeji, a w rozdziale 10 ,,Obiekty UserForm — wprowadzenie”
opisano niestandardowe okna dialogowe, ktérych mozna uzywac do zbierania informacji
od uzytkownikéw za pomocg programu Excel.

Mozliwosci programu Excel VBA

Rozdzial 11 , Analiza danych za pomoca funkcji Filtr zaawansowany” i rozdzial 12
~Wykorzystywanie VBA do tworzenia tabel przestawnych” to dokladne przedstawienie
narzedzi Filtr, Filtr zaawansowany i tabele przestawne. Narzedzia automatyzacji raportow
rzadko wykorzystujg te koncepcje. W rozdziale 13 ,,Zaawansowane mozliwosci programu
Excel” i wrozdziale 14 ,,Przyktady funkcji zdefiniowanych przez uzytkownika” oméwiono
dziesigtki przykladéw kodu opracowanego w celu zaprezentowania mozliwosci programu
Excel VBA i funkcji niestandardowych.

W rozdziatach od 15 ,, Tworzenie wykreséw” do 20 ,, Automatyzowanie programu
Word” zapoznajemy sie z procesami tworzenia wykreséw, wizualizacji danych, genero-
wania zapytan do stron sieci Web i automatyzowania dzialan w programie Word.

Materiaty naukowe potrzebne do tworzenia aplikagji

W rozdziale 21 ,Stosowanie programu Access jako wewnetrznej bazy danych w celu
usprawnienia dostepu do danych dla wielu uzytkownikéw” oméwiono obstuge odczyty-
wania i zapisywania baz danych programu Access i SQL Server. Metody wykorzystywania
baz danych Access umozliwiajg tworzenie aplikacji z funkcjami obstugi wielu uzytkowni-
kow, ktdre sg dostepne w programie Access, przy jednoczesnym zachowaniu przyjaznego
interfejsu uzytkownika programu Excel.

W rozdziale 22 ,,Zaawansowane techniki stosowania obiektow UserForm” rozwinigta
zostala tematyka stosowania formularzy uzytkownikéw. Rozdzial 23 ,Interfejs progra-
mowania aplikacji (API)” zapoznaje nas z niektérymi sposobami realizacji zadan za po-
mocy interfejsu Windows API. W rozdziatach od 24 ,,Obstuga bledéw” do 26 ,Tworzenie
dodatkéw” omoéwiono obstuge bteddow oraz dzialanie niestandardowych menu i dodat-
kow. Rozdzial 27 ,,Omowienie sposobdéw tworzenia dodatkow pakietu Office” to krdtkie
wprowadzenie w proces konstruowania wlasnych aplikacji JavaScript w programie Excel,
arozdzial 28 ,Nowosci i zmiany w programie Excel 2016” to podsumowanie zmian wpro-
wadzonych w wersji Excel 2016.

Czy ksiazka ta uczy programu Excel?

Firma Microsoft ocenia, ze typowi uzytkownicy pakietu Office korzystajg z 10% funkcji
tego oprogramowania. Mamy $wiadomos¢, ze Czytelnicy tej ksigzki znacznie wykracza-
ja ponad te $rednig, a witryna MrExcel.com ma bardzo inteligentnych uzytkownikoéw.
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Co zawiera niniejsza ksigzka? 3

Pomimo tego, ankieta przeprowadzona wéréd 8000 czytelnikéw witryny MrExcel.com
pokazala, ze tylko 42% uzytkownikdw (a jest to grupa ponadprzecietnych uzytkownikow!)
korzysta z przynajmniej jednej sposrdd 10 zaawansowanych funkcji programu Excel.

Regularnie prowadze seminaria Power Excel dla ksiegowych. S to podstawowi uzyt-
kownicy programu Excel, ktdrzy poswiecajg 30 do 40 godzin tygodniowo na prace z tym
programem. Na kazdym seminarium pojawiaja sie dwie kwestie. Pierwsza kwestia to moc-
ne zaskoczenie co najmniej polowy uczestnikéw, jak szybko mozna zrealizowa¢ zadanie
za pomocg poszczegdlnych funkcji, na przyklad automatycznego podsumowania czy ta-
bel przestawnych. Druga kwestia to fakt, ze zawsze kto$ z uczestnikéw mnie ,,przebija”.
Przykladowo, kto$ zadaje pytanie, odpowiadam na nie, a inna osoba w drugim rzedzie
podnosi reke i daje lepsza odpowiedz.

Whniosek? Sporo wiemy na temat programu Excel. Jednakze oceniam, Ze we wszystkich
rozdziatach, moze 58% 0sdb nie stosowalo wczesniej tabel przestawnych i moze nawet jesz-
cze mniej uzywalo funkgji filtru ,,10 pierwszych” w tabeli przestawnej. Majac to na uwadze
zdecydowalem, ze zanim pokaze, jak zautomatyzowac cokolwiek w VBA, krétko omawiam
wykonanie tego samego zadania w interfejsie programu Excel. Niniejsza ksigzka nie uczy
nas, jak tworzy¢ tabele przestawne, ale jedynie zwraca uwage na tematyke, z ktorg warto
zapoznac si¢ doktadnie;j.

Studium przypadku: Miesieczne raporty ksiegowe

To jest prawdziwa historia. Valerie jest analitykiem biznesowym w dziale ksiegowosci
$redniej wielkosci korporacji. W jej firmie niedawno zainstalowano system ERP (en-
terprise resource planning), ktéry przekroczyt budzet o 16 milionéw dolaréw. Pod
koniec projektu okazato sie, ze zabrakto funduszy w budzecie IT na generowanie
miesiecznych raportéw wykorzystywanych w firmie do podsumowywania dziatan
kazdego dziatu.

Jednak Valerie byta juz bliska podjecia decyzji o tworzeniu raportéw wtasnymi
sitami. Wiedziata, ze w tym celu konieczne bedzie wyeksportowanie danych ksiegi
gtownej z systemu ERP do pliku tekstowego o wartosciach rozdzielanych przecinka-
mi. Za pomoca programu Excel, Valerie potrafita zaimportowa¢ dane ksiegi gtéwnej
z systemu ERP do programu Excel.

Tworzenie raportu nie byto proste. Podobnie jak w wielu innych firmach, w danych
pojawialy sie wyjatki. Valerie wiedziata, ze niektére konta w jednym ze zrédet kosztéw
powinny by¢ przeklasyfikowane jako wydatki oraz ze inne konta trzeba catkowicie
usungc z raportu. Pracujac uwaznie w programie Excel, Valerie wykonata te dostoso-
wania. Utworzyta tabele przestawng, by wygenerowac pierwsza czes¢ podsumowania
raportu. Wycieta wyniki tabeli przestawnej i wkleita je do pustego arkusza. Nastepnie
utworzyta nowy raport tabeli przestawnej dla drugiej czesci podsumowania. Po okoto
trzech godzinach miata zaimportowane dane, utworzone i pouktadane do podsumo-
wania piec tabel przestawnych oraz starannie sformatowany raport.
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Zostac bohaterem

Valerie zaniosta raport menedzerowi, ktéry whasnie ustyszat od dziatu IT, ze genero-
wanie tego zawitego raportu mogga zabra¢ dwa, trzy miesigce. Po utworzeniu raportu
w programie Excel, Valerie natychmiast stata sie bohaterem dnia. W trzy godziny zro-
bita co$ niemozliwego do wykonania. Valerie byta w si6dmym niebie, kiedy ustyszata
zastuzone ,zuch dziewczyna”

Kolejne zachwyty

Nastepnego dnia, menedzer Valerie uczestniczyt w comiesiecznym spotkaniu dziatéw.
Kiedy inni menedzerowie dziatéw zaczeli narzeka¢, ze nie moga uzyskac raportéw
z systemu ERP, menedzer Valerie potozyt swéj raport na stot. Pozostali byli bardzo
zdumieni, jak mozna byto wygenerowac ten raport? Kazdy byt zadowolony, ze udato
sie komus ,ztamac kod". Szef firmy poprosit menedzera Valerie, czy nie mégtby przy-
gotowywac raportu dla kazdego dziatu.

Rados¢ przemienia sie w strach

tatwo domysli¢ sie, co sie stato. W tej konkretnej firmie byto 46 dziatéw. Oznacza to 46
jednostronicowych podsumowan, ktére trzeba generowac co miesigc. Kazdy raport
wymaga importowania danych z systemu ERP, usuniecia pewnych kont, utworzenia
pieciu tabel przestawnych i sformatowania raportu w kolorze. Utworzenie pierwszego
raportu zajeto Valerie trzy godziny, a po nabyciu wprawy, mozna oszacowac, ze wyge-
nerowanie 46 raportéw zajmie jej okoto 40. Nawet jesli Valerie jeszcze bardziej skroci
ten czas, i tak jest to horror. Valerie miata wczesniejinne zadania do wykonania, zanim
stata sie odpowiedzialna za,spedzenie” 40 godzin na generowaniu tych raportéw.

Ratunkiem jest VBA

Valerie znalazta moja firme, MrExcel Consulting i wyjasnita na czym polega problem.
W ciggu tygodnia napisatem kilka makr w VBA, ktére realizowaty wszystkie prozaiczne
zadania. Na przykfad, makra importowaty dane, usuwaty zbedne konta, tworzyty 5
tabel przestawnych i formatowaty raporty. Inaczej méwiac, 40-to godzinny reczny pro-
ces zostat zredukowany do klikniecia dwéch przyciskdéw i skrocony do okoto 4 minut.

Niewatpliwie w kazdej firmie znajdzie sie ktos przyzwyczajony do recznego wyko-
nywania zadan, ktére mozna zautomatyzowac za pomocg VBA. Jestem przekonany,
ze moge pojs¢ do kazdej firmy, w ktdrej jest ponad 20 uzytkownikéw programu Excel
i znajde podobnie zdumiewajacy przypadek, jaki spotkat Valerie.
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Funkcje VBA a wersje programu Excel w systemie Windows

Kilka lat temu sporo bylo poglosek na temat tego, ze firma Microsoft moze zaprzesta¢
wspomagania VBA. Obecnie jest jednak wiele dowoddw na to, ze VBA bedzie jeszcze
dlugo dostepne w réznych windowsowych wersjach programu do roku 2036. Kiedy pro-
gram VBA zostal usuniety z wersji Excel 2008 dla systemu Mac, liczne glosy protestu
klientéw doprowadzily do dotaczenia tych narzedzi w kolejnej wersji programu Excel dla
systemu Mac.

Makra XLM zostaly zastgpione przez VBA w roku 1993, a 23 lata pdzniej sg nadal ob-
stugiwane. Firma Microsoft prowadzi prace nad wprowadzeniem alternatywnego do VBA
rozwigzania w oparciu o JavaScript, ale wyglada na to, ze program Excel bedzie obstugiwat
VBA przez nastepne 23 lata.

Wersje programu Excel

To pigte wydanie ksigzki Jezyk VBA i makra zostalo opracowane do wspolpracy z progra-
mem Excel 2016. Poprzednie wydania tej ksigzki uwzglednialy kod dla wersji od Excel
97 po Excel 2013. W 80% w rozdzialach kod dla programu Excel 2016 jest identyczny
z kodem dla poprzednich wersji, chociaz istniejg wyjatki. Na przyktad, nowa funkcja au-
tomatycznego grupowania w tabelach przestawnych udostepnia mozliwosci, ktérych nie
mamy w programie Excel 2013.

Roéznice dla uzytkownikow systemu Mac

Pomimo ze program Excel dla systemu Windows i program Excel dla systemu Mac sg po-
dobne w kontekscie interfejsu, istnieje jednak szereg rdznic, jesli bedziemy poréwny-
wac $rodowisko VBA. Rzecz jasna, nic z tego, co w rozdziale 23 wykorzystuje interfejs
Windows API, nie bedzie dziala¢ w systemie Mac. Mozna powiedzie¢, ze ogélne koncepcje
omawiane w tej ksigzce stosujg sie takze do systemu Mac. Ogdlna liste réznic w odniesie-
niu do systemu Mac znalez¢ mozna pod adresem http://www.mrexcel.com/macvba.html.
Projektowanie za pomocg VBA dla programu Mac Excel 2016 jest duzo trudniejsze, niz
w systemie Windows, ze wzgledu na bardzo podstawowe narzedzia edytowania VBA.
Firma Microsoft faktycznie zaleca pisanie kodu VBA w programie Excel 2016 dla systemu
Windows, a nastepnie uzywanie tego kodu VBA w systemie Mac.

Elementy specjalne i konwencje typograficzne

W ksigzce uzywane sg nastepujace konwencje typograficzne:
B Kursywa — Wskazuje nowe pojecie podczas jego definiowania, specjalne wyrdznie-
nie, obce stowa czy frazy oraz litery czy stowa uzywane jako stowa.

B Czcionka o statej szerokosci - Wskazuje cze$¢ kodu VBA, na przyklad nazwe
obiektu czy metody.

B Czcionkawytluszczona - Wskazuje na informacje wprowadzane przez uzytkownika.
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Oprocz tych konwencji typograficznych, uzywanych jest tez kilka elementéw specjalnych.
W kazdym rozdziale jest co najmniej jedno Studium przypadku, ktdra opisuje rzeczywiste
rozwigzania typowych problemoéw. Analizy przypadkéw pokazujg takze praktyczne zasto-
sowania tematyki omawianej w rozdziale.

Oprdcz ramek Studium przypadku, zobaczymy rowniez ramki Uwaga, Wskazowka
i Ostrzezenie:

—UWAGA
Uwagi udostepniaja dodatkowe, przydatne informacje spoza gtéwnego watku omawia-
nych kwestii.

— WSKAZOWKA
Wskazowki opisuja szybkie inne sposoby rozwigzywania omawianego problemu, ktére
oszczedzajg czas i umozliwiaja bardziej efektywna prace.

—OSTRZEZENIE
Ostrzezenia wskazuja na potencjalne problemy i putapki, z ktérymi mozemy sie zetknac.
Warto zapoznac sie z tymi informacjami - moga oszczedzi¢ nam wielu godzin pracy
i zdenerwowania.

Pliki kodu

W podzigkowaniu za zakup tej ksigzki, dotaczyliSmy zestaw blisko 50 arkuszy programu
Excel, ktore ilustrujg koncepcje omawiane w ksigzce. Ten zestaw plikow obejmuje caly kod
omowiony w ksigzce, dane przykltadowe, dodatkowe uwagi od autoréw oraz 25 dodatko-
wych makr. Pliki kodu mozna pobra¢ ze strony dostepnej pod adresem

http://http://www.ksiazki.promise.pl/aspx/produkt.aspx?pid=112049

w zakladce ,Dodatkowe informacje”.

Nastepne kroki

W rozdziale 1 oméwiono narzedzia edytowania dostepne w srodowisku Visual Basic oraz
przedstawiono przyczyny, ktére powodujg, Ze uzywanie rejestratora makr nie jest efektyw-
nym sposobem pisania kodu makra VBA.
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Zwiekszanie mozliwosci
programu Excel
za pomoca jezyka VBA

Mozliwosci Excela

Jezyk Visual Basic for Applications (VBA) w polacze-
niu z programem Microsoft Excel jest prawdopodob-
nie narzedziem o najwiekszych mozliwo$ciach, jakim
dysponujg typowi uzytkownicy komputeréw. Jezyk ten
znajdziemy na pulpitach 750 milionéw uzytkownikéw
pakietu Microsoft Office, ale wigkszosci z nich nigdy nie
przyszito do glowy, jak mozna wykorzystac jezyk VBA
w programie Excel. Za pomocg VBA mozemy przyspie-
szy¢ realizacje dowolnych zadan w Excelu. Przyktadowo,
jesli regularnie wykorzystujemy program Excel do two-
rzenia szeregu miesiecznych wykreséw, VBA wykona
za nas to zadanie w ciagu kilku sekund.

Poczatkowe przeszkody

Istniejg dwie przeszkody utrudniajgce opanowanie
programowania w VBA. Po pierwsze, rejestrator makr
w Excelu nie jest doskonaly i nie generuje kodu, ktory
mozna wykorzystywac jako model. Po drugie, dla wielu
0s0b, ktére wczesniej poznaly inny jezyk programowa-
nia, na przyklad BASIC, skladnia jezyka VBA jest ok-
ropnie frustrujaca.

Rejestrator makr nie dziata!

Firma Microsoft zaczeta dominowac na rynku arkuszy
kalkulacyjnych w potowie lat 90-tych. Chociaz w za-
sadzie catkowicie pomyslnie zakonczylo sie zadanie
stworzenia zlozonego arkusza kalkulacyjnego, na ktory
mogliby przejs¢ uzytkownicy programu Lotus 1-2-3,
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W tym rozdziale:

Nikt w zespole programu Excel nie
poswieca wiele uwagi rejestratorowi makr. . .

Visual Basic nie przypomina jezyka BASIC

Dobra wiadomos¢: ,wspinaczka”
zwigzana z poznaniem jezyka VBA
nie jest trudna

Doskonata wiadomos¢: program Excel
wraz z jezykiem VBA wart jest
wtozonego wysitku

Znajomosc¢ narzedzi: karta Deweloper
Typy plikoéw, dla ktérych dopuszczane s3 makra .11
Bezpieczenistwo makr

Przeglad informacji dotyczacych
rejestrowania, zapisywania
i uruchamiania makr
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Dziatanie edytora Visual Basic
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Nastepne kroki
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8 Rozdziat 1: Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA

to w przypadku makr bylo zupelnie inaczej. Nawet w przypadku oséb z doswiadczeniami
w tworzeniu makr w programie Lotus 1-2-3 prdby rejestrowania makr w Excelu zazwy-
czaj konczyly sie niepowodzeniem. Pomimo Zze jezyk programowania Microsoft VBA
ma znacznie wieksze mozliwosci niz jezyk makr programu Lotus 1-2-3, podstawow3 jego
wadg jest to, Ze rejestrator makr nie dziala wlasciwie przy ustawieniach domyslnych.

W programie Lotus 1-2-3 mozemy zarejestrowa¢ makro jednego dnia, odtworzy¢ je na-
stepnego i zazwyczaj nie bedziemy mieli probleméw z jego dzialaniem. Przy probie wy-
konania tych samych czynnosci w programie Microsoft Excel makro moze dziata¢ dzisiaj,
ale jutro juz nie. W 1995 roku, kiedy sprébowalem zarejestrowa¢ moje pierwsze makro
w programie Excel, takim dzialaniem programu bytem mocno sfrustrowany. W tej ksigzce
nauczymy sie¢ trzech regul najefektywniejszego wykorzystywania rejestratora makr.

Nikt w zespole programu Excel nie poswieca
wiele uwagi rejestratorowi makr

Kiedy w firmie Microsoft dodawane s3 nowe funkcje w programie Excel, poszczegdlni
menedzerowie projektu danej funkcji zaktadaja, ze rejestrator makr podczas wykonywania
polecenia zarejestruje odpowiednia sekwencje. W poprzedniej dekadzie, rejestrowany kod
mogl dziata¢ w niektorych sytuacjach, ale najczesciej nie dziatal we wszystkich sytuacjach.
O ile w firmie Microsoft byly osoby zajmujace si¢ tworzeniem przydatnego rejestratora
makr, rejestrowany kod moglby by¢ troche bardziej ogdlny, niz jest obecnie.

Kiedys$ zapytalem menedzerow projektow, czy okreslane sg zadania dla rejestratora
makr. Zadalem pytanie: ,,Czy probowaliscie zarejestrowac kod, ktéry ma rzeczywiscie
dziala¢ lub czy po prostu prébowali uwidoczni¢ obiekty i metody, by osoba rejestrujaca
kod musiata przeprowadzi¢ dokladniejszg analize sposobu stosowania polecen?” Uzyskane
odpowiedzi utwierdzily mnie w przekonaniu, Ze tak naprawde nikt w firmie Microsoft nie
zwraca uwagi na rejestrator makr.

Kiedy$ zazwyczaj mozna bylo zarejestrowac polecenie jedng z pigciu metod, a zare-
jestrowany kod przewaznie dzialal. Niestety obecnie, jesli chcemy zastosowac rejestra-
tor makr, musimy czesto probowac rejestrowania makra siedmioma réznymi metodami,
az znajdziemy zestaw krokow rejestrujacych kod, ktéry dziala stabilnie.

Visual Basic nie przypomina jezyka BASIC

Dwie dekady wczesniej, kod wygenerowany przez rejestrator makr nie przypominat nicze-
go, z czym mozna bylo sie spotkac do tej pory. To byl ,.Visual Basic” (VB). W réznych okre-
sach mialem przyjemno$¢ nauczenia si¢ tuzina jezykdéw programowania, ale ten dziwnie
wygladajacy jezyk byl zupelnie nieintuicyjny i nie przypominat jezyka BASIC poznanego
jeszcze w szkole.

Na domiar ztego, w 1995 roku uwazany bytem w pracy za eksperta w dziedzinie arku-
szy kalkulacyjnych. W mojej firmie, w tym wlasnie czasie nakazano wszystkim przejscie
z programu Lotusa 1-2-3 do programu Excel, co oznaczalo, ze musiatem si¢ teraz zmaga¢
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z rejestratorem makr, ktory nie dzialal i z jezykiem, ktorego nie rozumiatem, czyli z czyms,
co trudno nazwac korzystnym splotem wydarzen.

Jednym z moich zalozen podczas pisania tej ksigzki jest to, ze Czytelnicy sg sprawny-
mi uzytkownikami arkuszy kalkulacyjnych oraz ze Czytelnik ksigzki prawdopodobnie
zna ponad 90% oséb w swoim biurze. Ponadto, zalozylem, ze nawet jesli Czytelnik nie
jest programistg, zna podstawy jezyka BASIC. Jednakze, znajomos¢ tego jezyka nie jest
wymaganiem, a prawde méwigc w istocie jest przeszkodg w osiggnieciu celu, jakim jest
sprawne programowanie w jezyku VBA. Istnieje réwniez spora szansa, ze Czytelnik pré-
bowat rejestrowaé makro w Excelu i takze istnieje podobna szansa, ze nie byt zadowolony
z uzyskanych wynikow.

Dobra wiadomos¢: ,wspinaczka” zwigzana
z poznaniem jezyka VBA nie jest trudna

Jesli nawet proba zastosowania rejestratora makr okazala sie frustrujgca, mozna to uznaé
jedynie za niewielka przeszkode na drodze do pisania zlozonych programéw w programie
Excel. Z tej ksigzki dowiemy si¢ nie tylko, dlaczego nie dziala rejestrator makr, ale takze,
jak zmodyfikowac zarejestrowany kod, by stal si¢ uzyteczny. Wszystkim Czytelnikom,
ktérzy programowali juz w jezyku BASIC, opisz¢ jezyk VBA w taki sposéb, by mogli tatwo
przeanalizowac zarejestrowany kod i zrozumie¢ jego dzialanie.

Doskonata wiadomos¢: program Excel wraz
Z jezykiem VBA wart jest wtozonego wysitku

Chociaz pewnie brak mozliwosci zarejestrowania makr w programie Excel spowodowal,
ze wiele 0sob poczulo sie rozczarowanych firmg Microsoft, trzeba jednak podkresli¢,
ze mozliwosci jezyka VBA w programie Excel s ogromne. Absolutnie wszystko, co mozna
wykonac za pomocg interfejsu programu Excel, mozna tez niezwykle szybko osiggna¢ uzy-
wajac jezyka VBA. Jesli kto$ codziennie czy co tydzien recznie tworzy takie same raporty,
jezyk VBA w programie Excel znacznie uprosci wykonywanie takich zadan.

Autorzy tej ksigzki pracujg dla firmy MrExcel Consulting i w ramach tej pracy zautoma-
tyzowali tworzenie raportow dla setek klientow. Te historie zazwyczaj s do siebie podobne:
lista zlecen dla dzialu IT jest tak dluga, Ze ich realizacja zajmuje miesigce. Kto$ z dzialu
ksiegowego lub konstrukcyjnego odkrywa, ze mozna zaimportowa¢ pewne dane do pro-
gramu Excel i utworzy¢ raporty potrzebne do dziatania przedsigbiorstwa. ,Odkrycie”
to pozwala nie czekac juz przez wiele miesiecy, az dzial IT napisze program. Problem
polega jednak na tym, ze po zaimportowaniu danych do programu Excel i zdobyciu uz-
nania u przetozonego za utworzenie raportu, najprawdopodobniej czeka¢ bedzie nas do-
datkowa i ucigzliwa praca zwigzana z tygodniowym czy comiesiecznym generowaniem
tego raportu.

I ponownie, doskonalg w tej sytuacji wiadomoscig jest to, ze wystarczy poswieci¢ kilka
godzin na programowanie w jezyku VBA, by zautomatyzowa¢ proces tworzenia raportu
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i sprowadzi¢ go do kilku kliknig¢ mysza. Satysfakcja jest ogromna, tak wigc pozostancie
ze mng - wyjasnie kilka podstawowych zasad.

W niniejszym rozdziale wyjasnimy, dlaczego rejestrator makr nie dziala. Przeanalizujemy
takze przyklad zarejestrowanego kodu i pokazemy, dlaczego jednego dnia kod dziala, a na-
stepnego juz nie. W rozdziale znajduja si¢ fragmenty kodu. Zdaje sobie sprawe, ze prezen-
towany w rozdziale kod moze nie by¢ zrozumialy dla Czytelnika, ale nie trzeba si¢ tym
przejmowac. Celem tego rozdzialu jest przedstawienie podstawowego problemu doty-
czacego rejestratora makr. W rozdziale zaprezentowano réwniez podstawowe elementy
srodowiska jezyka Visual Basic.

Znajomos¢ narzedzi: karta Deweloper

Rozpoczniemy od przegladu podstawowych narzedzi potrzebnych do korzystania z jezyka
VBA. Domyslnie firma Microsoft ukrywa narzedzia VBA. Aby uzyska¢ dostep do karty
Deweloper, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:
1. Kliknij wstazke prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Dostosuj Wstazke.
2. W okienku z prawej strony zaznacz pole wyboru Deweloper.

3. Kliknij OK, by powréci¢ do programu Excel.

W programie Excel wyswietlona zostanie karta Deweloper (rysunek 1.1).

Plik Narzedzia ghéwne Wstawianie Uktad stromy Farmuty Dane Recenzja Widak Deweloper

j D B Zarejestruj makro a .u'.‘} |“:| = [E] Whagciwotei r@ S Wisiciwobel mapy b Importuj
Uzyj odwotar wzgledrych e -H 5 cTJ Wiswietl kod " ‘Ej Pakiety rozszerzen Ekspartu)
Visual Makra Dodatki Dodathki Dodathki  Wstaw L Irodio

Basic ! Bezpieczenistwo makr programu Bxcel  COM - projeltowania Uruchom okno dialogowe Odéwiez dane

Kod Dodatki Formanty XML

Rysunek 1.1  Na karcie Deweloper udostepniono interfejs do uruchamiania i rejestrowania makr.

W grupie Kod na karcie Deweloper znajdujg si¢ ikony uzywane do rejestrowania i odtwa-
rzania makr VBA:

B Visual Basic Ikona otwiera narzedzie Visual Basic Editor.

B Makra Klikniecie ikony powoduje wyswietlenie okna dialogowego Makro, gdzie
mozna uruchomi¢ lub edytowaé makra wymienione na liscie.

B Zarejestrujmakro  Klikniecie ikony rozpoczyna proces rejestrowania makra.

B Uzyj odwotan wzglednych Funkcja ta przelacza pomiedzy trybami rejestrowania
wzglednego i bezwzglednego. W przypadku rejestrowania wzglednego program
Excel rejestruje przemieszczenie w dot o trzy komorki. Dla rejestrowania bezwzgled-
nego program Excel zarejestruje, Ze wybrana zostala komoérka A4.

B Bezpieczeristwo makr  Ikona umozliwia dostep do modutu Centrum zaufania, gdzie
dla uzywanego komputera mozna zezwoli¢ na uruchamianie makr lub tego zabronic.

W grupie Dodatki udostepniono narze¢dzia zarzadzania zwyklymi dodatkami i dodat-
kami COM.
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Grupa Formanty (na karcie Deweloper) zawiera menu Wstaw, gdzie znajduje si¢ szereg
kontrolek, ktére mozna umieszczac na arkuszach. Wiecej informacji na ten temat mozna
znalez¢ w dalszej czeéci, w podrozdziale ,,Przypisywanie makra do kontrolki formularza,
pola tekstowego lub ksztaltu”. Przycisk Uruchom okno dialogowe umozliwia wyswietlenie
okna dialogowego zdefiniowanego przez uzytkownika lub formularza zaprojektowanego
za pomocy jezyka VBA. Wiecej informacji na temat formularzy uzytkownika znalez¢é
mozna w rozdziale 10 ,,Obiekty UserForm - wprowadzenie”.

W grupie XML na karcie Deweloper umieszczono narzedzia do importowania i eks-
portowania dokumentéw XML.

Grupa Modyfikowanie pozwala okresli¢, czy dla nowych dokumentéw zawsze bedzie
wyswietlane narzedzie Panel dokumentéw. W panelu dokumentéw uzytkownicy moga
wprowadza¢ stowa kluczowe i opisy dokumentéw. Jesli mamy zainstalowane aplikacje
SharePoint i InfoPath, mozemy definiowa¢ niestandardowe pola, ktére widoczne beda
w panelu dokumentow.

Typy plikow, dla ktorych dopuszczane sg makra

Program Excel 2016 obstuguje cztery typy plikoéw. Makra nie mogg by¢ przechowywane
w plikach .xlsx, a jak wiadomo, ten rodzaj plikow jest typem domys$lnym! Musimy uzywac
funkcji Zapisz jako, dla wszystkich naszych arkuszy zawierajacych makra lub mozemy
zmieni¢ domyslny typ pliku uzywany przez program Excel 2016.

Ponizej wymieniono dostepne typy plikow:

B Skoroszyt programu Excel (.xlIsx)  Pliki s3 przechowywane jako szereg obiektow XML,
a nastepnie sg pakowane w postaci pojedynczego pliku. Dzieki temu powstajg pliki
o znacznie mniejszych rozmiarach, a takze mozliwa jest edycja lub tworzenie skoro-
szytow programu Excel w innych aplikacjach (nawet w Notatniku!). Niestety makra
nie mogg by¢ przechowywane w plikach z rozszerzeniem .xlsx.

B Skoroszyt programu Excel zobstuga makr (.xIsm)  Jest to podobny typ pliku do domyslnego
xlsx, przy czym wlaczona jest obstuga makr. Podstawowe zalozenie polega na tym,
zeby uzytkownik majgc plik .xlsx nie musial obawiac si¢ ztosliwych makr. Jesli jed-
nak uzytkownik widzi plik .xIsm, powinien zwréci¢ uwage na to, ze do pliku moga
by¢ dotaczone makra.

B Skoroszyt binarny programu Excel (.xlsh)  Jest to binarny format opracowany do obslugi,
zawierajacych ponad milion wierszy (mozliwo$¢ wprowadzona w programie Excel
2007). Starsze wersje programu Excel przechowuja swoje pliki we wtasnych forma-
tach binarnych. Pomimo Ze formaty binarne moga tadowac si¢ szybciej, sa mniej
odporne na uszkodzenia, a utrata kilku bitéw moze zniszczy¢ caty plik. W tym
formacie makra sg obslugiwane.

B Skoroszyt programu Excel 97-2003 (.xls) Format ten tworzy pliki, ktére mogg by¢ odczy-
tywane przez uzytkownikow starszych wersji programu Excel. W tym formacie bi-
narnym dopuszczona jest obstuga makr; jesli jednak zapiszemy plik w tym formacie,
utracimy dostep do komdrek spoza zakresu A1:1V65536. Ponadto, jesli otworzymy
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plik w programie Excel 2003, utracimy dostep do elementéw, korzystajacych z funk-
cji wprowadzonych w programie Excel 2007 lub nowszym.

Aby unikng¢ koniecznosci wybierania typu skoroszytu z wlaczong obstuga makr (w oknie
dialogowym Zapisywanie jako), mozemy dostosowac¢ nasza kopi¢ programu Excel tak,
by nowe pliki byly zawsze zapisywane w formacie .xIsm. W tym celu:

1. Kliknij menu Plik i wybierz menu Opcje.

2. W oknie dialogowym Opcje programu Excel, w okienku z lewej strony zaznacz
kategori¢ Zapisywanie.

3. Wyswietl liste rozwijang Zapisz pliki w nastepujacym formacie i wybierz opcje
Skoroszyt programu Excel z obstugg makr. Kliknij OK.

—UWAGA
Chociaz przewaznie nie boimy sie uzywaé makr, spotkatem osoby, ktére denerwuija sie,
kiedy widza plik z rozszerzeniem xIsm, a naprawde byli zirytowani, kiedy wystatem im plik
Xlsm, ktory nie miat zadnego makra. Ich reakcja przypomina wypowiedz kroéla Artura,You
got me all worked up!” (zmusite$s mnie do mndéstwa niepotrzebnej pracy) z komedii,Monty
Python i Swiety Grail”. Poczta Gmail portalu Google dotaczyta do tego pogladu i odrzucita
prezentowanie podgladu zatacznikéw wysytanych w formacie xlsm.

Jedli spotkamy kogos, kto obawia sie plikéw typu xIsm, warto przypomniec te kwestie:

B Kazdy skoroszyt utworzony w ostatnich 30 latach mégt mie¢ makra, ale w rzeczy-
wistosci wiekszos¢ ich nie ma.

B Jesliktos chce unikna¢ plikdbw z makrami, powinien stosowac ustawienia zabezpie-
czen, by zapobiec uruchamianiu makr. Osoba taka bedzie nadal mogta otwiera¢ plik
XlIsm, by uzyska¢ dane zawarte w arkuszu.

Mam nadzieje, ze dzieki tym argumentom pokonamy wszystkie obawy dotyczace plikéw
XlIsm i stang sie one domys$lnym typem.

Bezpieczenstwo makr

Po tym, jak makra VBA w programie Word zaczeto wykorzystywac jako metode przesy-
fania wirusa Melissa, firma Microsoft zmienita domyslne ustawienia zabezpieczen tak,
by blokowa¢ uruchamianie makr. Z tego powodu, zanim rozpoczniemy omawianie spo-
sobdw rejestrowania makr, warto przyjrzec sig, jak dostosowa¢ ustawienia domyslne.

W programie Excel 2016 mozna globalnie zmodyfikowac ustawienia zabezpieczen lub
kontrolowa¢ ustawienia makr dla wskazanych skoroszytéw poprzez przechowywanie ich
w zaufanej lokalizacji. Makra zostang automatycznie wigczone dla wszystkich skoroszytéw
zapisanych w lokalizacji oznaczonej jako zaufana.

Ustawienia bezpieczenstwa makr znajdziemy, klikajac ikone Bezpieczenstwo makr
na karcie Deweloper, co spowoduje wyswietlenie kategorii Ustawienia makr w oknie
Centrum zaufania. Okienko nawigacji z lewej strony pozwala uzyska¢ dostep do listy
Zaufane lokalizacje.
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Dodawanie zaufanej lokalizacji

Skoroszyty zawierajgce makra mozemy przechowywac w folderze oznaczonym jako loka-
lizacja zaufana. Wszystkie skoroszyty zapisane w zaufanym folderze bedg mialy wlgczong
obstuge makr. Firma Microsoft zaleca, by zaufane lokalizacje byty definiowane na lokal-
nych dyskach twardych. Zgodnie z ustawieniami domyslnymi nie mozemy ufa¢ lokaliza-
cjom na dyskach sieciowych.

Aby zdefiniowa¢ zaufang lokalizacje, wykonujemy ponizszg procedure:

1.
2.

Kliknij przycisk Bezpieczenstwo na karcie Deweloper.

W okienku nawigacji z lewej strony okna Centrum zaufania, kliknij Zaufane
lokalizacje.

Jesli zaufane lokalizacje maja znajdowac sie na dyskach sieciowych, zaznacz opcje
Zezwalaj na zaufane lokalizacje w mojej sieci (niezalecane).

Kliknij przycisk Dodaj nowg lokalizacje. Wyswietlone zostaje okno dialogowe
Zaufana lokalizacja pakietu Microsoft Office (rysunek 1.2).

Zaufana lokalizacja pakietu Microsoft Office ? *

Ostrzezenie: ta lokalizacja bedzie traktowana jako Zrodbo zaufane przy
otwieraniu plikdw. Po zmianie lub dodaniu lokalizagji upewnij sie, Ze nowa
lokalizacja jest bezpieczna.

§gieika:

Ch\Data

Przegladaj...
Podfoldery tej lokalizacji 53 takze zaufane
DOpis:
Folder przechowywania zaufanych makr

Data i godzina utworzenia: 28.07.2016 15:43

Anuluj
Rysunek 1.2  Zarzadzanie zaufanymifolderami w oknie Centrum zaufania.

Kliknij przycisk Przegladaj. Program Excel wyswietli okno dialogowe Przegladaj.
Przejdz do folderu nadrzednego dla folderu, ktéry ma stac sie lokalizacjg zaufang.
Kliknij zaufany folder. Chociaz nazwa folderu nie jest wyswietlana w polu Nazwa
folderu, kliknij OK. Prawidlowa nazwa folderu bedzie widoczna w oknie dialogo-
wym Przegladaj.

Aby podfoldery wybranego folderu réwniez byly lokalizacjami zaufanymi, zaznacz
pole wyboru Podfoldery tej lokalizacji sg takze zaufane.

Kliknij OK, by doda¢ folder do listy Zaufane lokalizacje.

—OSTRZEZENIE
Podczas wybierania zaufanych lokalizacji nalezy zachowa¢ ostroznos¢. Po kliknieciu za-
tacznika wiadomosci e-mail, bedacego plikiem programu Excel, program Outlook zapisze
ten plik w folderze tymczasowym na dysku C:. Raczej nie bedziemy chcieli dodawac catego
dysku C:\ i wszystkich jego podfolderéw do listy Zaufane lokalizacje.
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Zastosowanie ustawient makr w celu wiaczenia obstugi
makr poza zaufanymi lokalizacjami

Do wszystkich makr zapisanych poza zaufanymi lokalizacjami program Excel stosuje
ustawienia makr. Zmienione zostalty nazwy ustawien Niskie, Srednie, Wysokie i Bardzo
wysokie, ktore znamy z programu Excela 2003.

Aby uzyskac dostep do ustawien makr, nalezy klikna¢ polecenie Bezpieczenstwo makr
(na karcie Deweloper). Excel wyswietli kategorie Ustawienia makr okna dialogowego
Centrum zaufania. Nalezy zaznaczy¢ drugg opcje: Wylacz wszystkie makra i wyswietl
powiadomienie. Ponizej przedstawiono opis kazdej opcji:

B Wytacz wszystkie makra bez powiadomienia  Ustawienie to blokuje uruchamianie wszyst-
kich makr i jest przeznaczone dla oséb, ktdre nigdy nie zamierzajg korzystac z makr.
Poniewaz ksigzka uczy, jak uzywa¢ makr, nie bedziemy uzywac tej opcji. Ustawienie
to, ogdlnie rzecz biorac, jest odpowiednikiem opcji Bardzo wysokie w programie
Excel 2003. W przypadku tego ustawienia moga dziala¢ jedynie makra zapisane
w zaufanych lokalizacjach.

B Wylacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie W opisie dzialania ustawienia dofa-
czono stowa ,wyswietl powiadomienie” Oznacza to, ze uzytkownikowi wyswiet-
lone zostanie powiadomienie, kiedy otworzy plik zawierajacy makra i uzytkownik
zdecyduje, czy chce wlaczy¢ zawartos$c. Jesli powiadomienie zostanie zignorowane,
makra pozostang wylaczone. Jest to ustawienie podobne do opcji Srednie w progra-
mie Excel 2003 i jest to zalecane ustawienie. W programie Excel 2016, w obszarze
komunikatéw wyswietlane jest powiadomienie, informujace o tym, ze makra zostaly
wylaczone. Klikajac te opcje, uzytkownik moze wlaczy¢ zawartos¢ (rysunek 1.3).

| OSTRZEZENIE O ZABEZPIECZENIACH Makra zostaly wylaczone. Wigcz zawartosé

Rysunek 1.3.  Przycisk Wiacz zawartos¢ widoczny w przypadku uzycia opgji Wytacz wszystkie makra i wyswiet!
powiadomienie.

B Wylacz wszystkie makra oprocz makr podpisanych cyfrowo  Ustawienie to wymaga uzycia
narzedzia do tworzenia podpiséw cyfrowych firmy VeriSign lub innego dostawcy.
Jest to wlasciwy wybdr dla oséb zamierzajgcych sprzedawac dodatki innym uzyt-
kownikom, ale jest troche ucigzliwym rozwigzaniem w przypadku pisania makr
na wlasny uzytek.

B Wiacz wszystkie makra (niezalecane, moze zosta¢ uruchomiony niebezpieczny kod)
Ustawienie to jest podobne do ustawienia Niskie w programie Excel 2003. Chociaz
ustawienie sprawia najmniej klopotéw, jednak naraza komputer na ataki ztosliwych
wirusow, podobnych w dzialaniu do wirusa Melissa. Firma Microsoft nie zaleca
uzywania tego ustawienia.
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Stosowanie opcji Wylgcz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie

Zalecane jest stosowanie ustawienia Wylacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie.
W przypadku uzycia tej opcji po otwarciu skoroszytu zawierajacego makra, bezposrednio
nad paskiem formuly wyswietli si¢ ostrzezenie o zabezpieczeniach. Jesli spodziewamy sie,
ze ten skoroszyt zawiera makra, nalezy klikng¢ przycisk Wiacz zawartos¢. Jesli nie chcemy
wlacza¢ makr w otwieranym skoroszycie, mozemy zamkna¢ ostrzezenie o zabezpiecze-
niach poprzez klikniecie ikonki X z prawej strony paska tytutu.

Jesli zapomnimy wlaczy¢ makra i sprobujemy je uruchomié, program Excel poinformu-
je nas, ze nie mozna uruchomic¢ makra, poniewaz wszystkie zostaly wytaczone. W takiej
sytuacji najlepiej jest zamkng¢ skoroszyt i otworzy¢ go jeszcze raz.

—OSTRZEZENIE
Jesli wigczymy makra w skoroszycie przechowywanym na lokalnym dysku twardym, a na-
stepnie go zapiszemy, program Excel zapamieta, ze w tym skoroszycie wtgczalismy makra.
Przy kolejnym otwieraniu tego skoroszytu obstuga makr bedzie automatycznie wiaczona.

Przeglad informacji dotyczacych rejestrowania,
zapisywania i uruchamiania makr

Rejestrowanie makr jest przydatne dla oséb, ktére nie majg odpowiedniego doswiadczenia,
by samodzielnie napisa¢ ich kod. Po zdobyciu potrzebnej wiedzy i doswiadczenia coraz
rzadziej korzysta si¢ z mozliwosci rejestrowania makr.

Aby rozpoczgé rejestracje makra, na karcie Deweloper wybieramy polecenie Zarejestruj
makro. Przed rozpoczg¢ciem rejestrowania program Excel wyswietla okno dialogowe
Rejestrowanie makra (rysunek 1.4).

Rejestrowanie makra ? *
MNazwa makra:
Makrol
Klawisz skrotu:
Cirl+
Przechowuj makro w:
| Ten skoroszyt ~
DOpis:
Rysunek 1.4. W oknie dialogowym Rejestrowanie makra, do rejestrowanego makra przypisujemy nazwe i kla-
wisz skrotu
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Wypetnianie okna dialogowego Rejestrowanie makra

W polu Nazwa makra wpisujemy jego nazwe. Trzeba pamietac, by nie uzywac spacji,
przykladowo nalezy uzy¢ nazwy Makrol, a nie Makro 1. Poniewaz makr moze by¢ bar-
dzo duzo, warto stosowac¢ nazwy opisowe, na przyklad nazwa FormatowanieRaportu jest
znacznie bardziej przydatna niz Makrol.

W drugim polu okna dialogowego Rejestrowanie makra definiujemy klawisz skrotu.
Jesli w tym polu wpiszemy malg litere j, a nastepnie nacisniemy klawisze Ctrl+], makro
to zostanie uruchomione. Warto pamietac jednak, ze wigkszos¢ skrétéow z literami, po-
czawszy od Ctrl+A, a skonczywszy na Ctrl+Z (za wyjatkiem Ctrl+]) jest juz w programie
Excel wykorzystywanych do innych zadan. Jednym z rozwigzan jest przypisywanie do ma-
kra polaczenia klawiszy Ctrl+Shift+A az do Ctrl+Shift+Z. Aby przypisa¢ do makra skrét
Ctrl+Shift+A, w polu skrétu wpisujemy Shift+A.

— OSTRZEZENIE

Przypisanie skrétow do makr zmienia dotychczasowe przypisania klawiszy. Przyktadowo,
jesli przypiszemy do makra kombinacje Ctrl+C, program Excel zamiast wykona¢ standar-
dowe kopiowanie, uruchomi makro.

W oknie dialogowym Rejestrowanie makra mozna zdecydowac o tym, gdzie makro ma by¢
zapisane po zarejestrowaniu. Dostepne opcje to: Skoroszyt makr osobistych, Nowy sko-
roszyt oraz Ten skoroszyt. Zaleca sig, by zapisywac¢ makra zwigzane z danym skoroszytem
przy uzyciu opcji Ten skoroszyt.

Skoroszyt makr osobistych (Personal.xlsm) nie jest widocznym skoroszytem - skoro-
szyt jest tworzony, jesli do zapisu wybierzemy opcje Skoroszyt makr osobistych. Skoroszyt
ten jest uzywany do zapisywania makra w skoroszycie otwieranym automatycznie podczas
uruchamiania programu Excel i dzigki temu od razu bedzie mozna korzysta¢ z makra.
Po uruchomieniu programu Excel skoroszyt jest ukrywany. Aby wyswietli¢ ten skoroszyt,
nalezy wybra¢ opcje Odkryj okno na karcie Widok.

— WSKAZOWKA
Nie zaleca sie uzywania skoroszytu makr osobistych dla wszystkich zapisywanych makr.
Nalezy zapisywac w nim tylko te makra, ktére pomagajg w wykonywaniu zadan ogélnego
przeznaczenia, a nie zadan, ktére wykonywane sa dla okreslonego arkusza lub skoroszytu.

W czwartym polu okna dialogowego Rejestrowanie makra wpisujemy opis. Opis ten zo-
stanie dodany w formie komentarza na poczatku makra.

Po wybraniu lokalizacji, w ktérej ma by¢ zapisane makro, nalezy kliknag¢ OK. Teraz
trzeba zarejestrowa¢ makro. Na przyklad, w aktywnej komoérce wpisujemy Hello World
i naciskamy Ctrl+Enter, by zaakceptowac wpis i pozosta¢ w tej samej komorce. Po zakon-
czeniu rejestrowania makra klikamy ikone Zatrzymaj rejestrowanie (na karcie Deweloper).
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—WSKAZOWKA
Ikona Zatrzymaj rejestrowanie jest rowniez dostepna w lewym dolnym rogu okna pro-
gramu Excel i wyglada jak niewielki niebieski kwadrat. Znajduje sie z prawej strony stowa
Gotowy na pasku stanu. Uzycie tego przycisku Zatrzymaj moze byc¢ czasami wygodniejsze
niz powrot karty Deweloper. Po zarejestrowaniu pierwszego makra w tym obszarze zazwy-
czaj widoczna jest ikona Rejestruj makro.

Uruchamianie makra

Jesli przypisalismy klawisz skrétu do makra, mozemy je uruchomié poprzez wcisnigcie
tej kombinacji klawiszy. Makra mozna takze przypisywac¢ do przyciskéw na wstazce lub
na pasku narzedzi Szybki dostep, do kontrolek formularza, do obiektéw graficznych lub
tez mozemy je uruchamia¢ na pasku narzedzi programu Visual Basic.

Tworzenie przycisku makra na wstazce

W celu uruchomienia makra mozemy dodac ikon¢ do nowej grupy na wstazce. Jest to od-
powiednie dzialanie w przypadku makr przechowywanych w skoroszycie makr osobistych.
Ikony dodane do wstazki pozostaja dostepne, nawet jesli skoroszyt z makrem nie jest
otwarty. Jesli klikniemy ikone, kiedy skoroszyt nie jest otwarty, program Excel otworzy
skoroszyt i uruchomi makro. Aby doda¢ przycisk makra na wstazce, wykonujemy naste-
pujace instrukcje:

1. Kliknij wstazke prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz polecenie Dostosuj
Wstazke.
2. Na liscie z prawej strony wybierz nazwe karty, do ktorej ma by¢ dodana ikona.

3. Kliknij przycisk Nowa grupa ponizej listy z prawej strony. Program Excel doda nowa
pozycje nazwang Nowa grupa (Niestandardowa) na koncu listy grup wybranej karty.

4. Aby przenie$¢ grupe na karcie wstazki w lewo, kilkakrotnie kliknij ikone strzatki
w gore (z prawej strony okna dialogowego).

5. Aby zmieni¢ nazwe grupy, kliknij przycisk Zmien nazwe. Wpisz nowa nazwe,
na przyklad Makra raportow. Kliknij OK. Excel wyswietli grupe na liscie jako Makra
raportéw (Niestandardowa). Nalezy zwréci¢ uwage, ze stowo Niestandardowa nie
pojawi si¢ na wstazce.

6. Otworz liste rozwijang w lewym gérnym narozniku i wybierz opcje Makra (czwarta
kategoria na liscie). W oknie listy program Excel wyswietli liste dostepnych makr.

7. Wybierz makro z listy po lewej stronie. Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy si¢
po $rodku okna dialogowego. Program Excel przeniesie makro na liste z prawej
strony do wybranej grupy. Dla wszystkich makr stosowana jest ogdlna ikona VBA.

8. Kliknij makro na liscie z prawej strony. Kliknij przycisk Zmien nazwe, ponizej tej
listy. Program Excel wyswietli liste 180 ikon do wyboru. Wybierz ikone. Mozesz
réwniez wpisa¢ opisowg etykiete dla tej ikony, na przyktad Formatuj raport.

Kup ksigzke



http://helion.pl/page354U~rt/e_1vft_ebook

18 Rozdziat 1: Zwiekszanie mozliwosci programu Excel za pomoca jezyka VBA

9.

10.

1.

Kliknij OK, aby zamkng¢ okno Opcje programu Excel. Na wybranej karcie wstazki
pojawi si¢ nowy przycisk.

Grupe Makra raportow mozesz przenie$¢ w inne miejsce na karcie wstgzki. W tym
celu kliknij pozycje Makra raportow (Niestandardowa) i uzyj strzalek w gore i w dot
z prawej strony okna dialogowego.

Kliknij OK, by zamkna¢ okno Opcje programu Excel. Na wybranej karcie wstazki
pojawi si¢ nowy przycisk.

Tworzenie przycisku makra na pasku narzedzi Szybki dostep

W celu uruchomienia makra mozna doda¢ ikone¢ do paska narzedzi Szybki dostep. Jesli
makro zostalo zapisane w skoroszycie makr osobistych, do makra mozna przypisa¢ przy-
cisk, ktéry bedzie si¢ stale wyswietlal na pasku narzedzi Szybki dostep. Jesli makro jest
zapisane w biezacym skoroszycie, mozna okredli¢, ze ikona bedzie wyswietlana tylko wtedy,
gdy skoroszyt jest otwarty. Aby dodac przycisk makra do paska narzedzi Szybki dostep,
wykonujemy ponizsze czynnosci:

1.

Kliknij prawym przyciskiem myszy pasek narzedzi Szybki dostep, a nastepnie wy-
bierz polecenie Dostosuj pasek narzedzi Szybki dostep.

Jesli makro ma by¢ dostepne tylko wtedy, gdy jest otwarty biezacy skoroszyt, roz-
win liste w prawym gérnym narozniku i zmien opcje Dla wszystkich dokumentow
(Domyslnie) na opcje Dla NazwaPliku.xlsm. Ikony powigzane z biezagcym skoroszy-
tem wyswietlane sg na koncu paska narzedzi Szybki dostep.

. Rozwin liste w gérnej lewej czesci okna i wybierz pozycje Makra (czwarta kategoria

na liscie). Program Excel wyswietli liste dostepnych makr.

W oknie z lewej strony wybierz makro z listy. Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy si¢
na $rodku okna dialogowego. Program Excel przeniesie makro na liste po prawej
stronie. Dla wszystkich makr w programie Excel stosowana jest ogélna ikona VBA.
Kliknij makro na liScie z prawej strony. Kliknij przycisk Modyfikuj (ponizej okien-
ka listy z prawej strony). Excel wyswietli liste 180 dostepnych ikon (rysunek 1.5).
Wybierz ikone z listy. W polu Nazwa wyswietlania zastgp nazwe makra nazwg skro-
towy, ktora widoczna bedzie w etykietce ekranowej ikony.

Kliknij OK, by zamkna¢ okno dialogowe Modyfikowanie przycisku.

Kliknij OK, by zamkng¢ okno dialogowe Opcje programu Excel. Na pasku narzedzi
Szybki dostep wyswietli sie nowy przycisk.
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Rysunek 1.5  Dodawanie przycisku makra do paska narzedzi Szybki dostep

Przypisywanie makra do kontrolki formularza, pola tekstowego lub ksztattu

Jesli chcemy utworzy¢ makro specyficzne dla danego skoroszytu, zapisujemy je w skoro-
szycie i dotgczamy do kontrolki formularza lub dowolnego obiektu arkusza.
Aby dolaczy¢ makro do kontrolki formularza na arkuszu:

1. Nakarcie Deweloper kliknij przycisk Wstaw, by wyswietli¢ liste rozwijana tego przy-
cisku. Na tej liscie program Excel udostgpnia 12 kontrolek formularza i 12 kontrolek
ActiveX. Na poczatku prezentowane sg kontrolki formularza, a u dotu kontrolki
ActiveX. Wiekszos¢ ikon na tej liscie w czedci dotyczacej kontrolek ActiveX wygla-
da identycznie jak ikonki kontrolek formularza. Kliknij ikone Przycisk (formant
formularza) w lewym gérnym narozniku listy rozwijanej Wstaw.

2. Przenie$ kursor nad arkusz; kursor zmieni si¢ na znak plus.
3. Narysuj przycisk na arkuszu. W tym celu kliknij i przytrzymaj lewy przycisk myszy,
rysujac jednoczesnie ksztalt pola. Po zakonczeniu rysowania zwolnij przycisk myszy.

4. Wybierz makro w oknie dialogowym Przypisywanie makra i kliknij OK. Spowoduje
to utworzenie przycisku wraz z ogélnym opisem typu Przycisk 1.

5. Wpisz nowg etykiete przycisku. Podczas pisania ramka zaznaczenia wokot przyci-
sku zmienia si¢ z kropek na skosne linie oznaczajace tryb edycji tekstu. W trybie
edycji tekstu nie mozna zmieni¢ koloru przycisku. Aby wyjs¢ z trybu edycji tekstu,
nalezy klikng¢ skosne linie (co spowoduje, ze zmienig si¢ w kropki) lub ponownie
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nacisna¢ klawisz Ctrl i klikna¢ przycisk. Jesli przypadkowo klikniemy poza przyci-
skiem, w celu ponownego zaznaczenia przycisku, klikamy przycisk przy naci$nietym
klawiszu Ctrl. Nastepnie nalezy przeciggna¢ kursor nad tekstem, aby go zaznaczy¢.

6. Kliknij prawym przyciskiem myszy ramke w postaci kropek wokét przycisku
i wybierz polecenie Formatuj formant. Wyswietlone zostaje okno dialogowe
Formatowanie formantu, skladajace sie z siedmiu zakladek. Jesli okno dialogowe
Formatowanie formantu zawiera tylko zakladke Czcionka, oznacza to, ze nadal ak-
tywny jest tryb edycji tekstu. W takim przypadku zamknij okno dialogowe, nacisnij
Ctrl i kliknij przycisk, a nastepnie powtorz ten krok.

7. Uzyj opcji w oknie dialogowym Formatowanie formantu, by zmieni¢ rozmiar
czcionki, kolor czcionki, marginesy oraz inne ustawienia kontrolki. Po zakonczeniu
formatowania kliknij OK, by zamkna¢ okno dialogowe. Kliknij komdrke, by usuna¢
zaznaczenie przycisku.

8. Kliknij nowy przycisk, aby uruchomi¢ makro.

Makra mozna przypisywa¢ do dowolnych obiektéw arkusza, takich jak grafiki clipart,
ksztalty, obiekty SmartArt czy pola tekstowe. Na rysunku 1.6 gérny przycisk ma ksztalt
standardowego przycisku kontrolki formularza. Pozostate obrazy to obiekt clipart, tekst
WordArt i grafika SmartArt. W celu przypisania makra do dowolnego obiektu klikamy
obiekt prawym przyciskiem myszy i wybieramy polecenie Przypisz makro.

Dostosowywanie paska narzedzi Szybki dostep
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Rysunek 1.6.  Przypisywanie makra do kontrolki formularza lub obiektu zapisanego w tym samym skoroszycie co ma-
kro. Makro mozna przypisa¢ do dowolnego sposrdd tych obiektow
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