Krzysztof Mastowski

Fxcel

EWICZENIA
ZAAWANSOWANE

Zaprzyjainij sie z Excelem, ;
a pomoie Ci zoplymalizowac Projagales sgpSie pracksctiif 201
Twoja prace!

Dlaczego Excel Zle
interpretuje Twoje dane?

Gdzie szukac prostych - -=x Nk o Lli.,luu “ I LAl

rozwiazan i prydatnych . - i
narzecai? e of mark
Jak przygotowac
najwygodniejszy dia siebie
Swarsztat pracy™?




Wszelkie prawa zastrzezone. Nieautoryzowane rozpowszechnianie catosci lub fragmentu niniejszej
publikacji w jakiejkolwiek postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii metoda kserograficzna,
fotograficzng, a takze kopiowanie ksigzki na no$niku filmowym, magnetycznym lub innym powoduje
naruszenie praw autorskich niniejszej publikacji.

Wszystkie znaki wystgpujace w tekscie sa zastrzezonymi znakami firmowymi badz towarowymi ich
wiascicieli.

Autor oraz Wydawnictwo HELION dotozyli wszelkich staran, by zawarte

w tej ksiazce informacje byly kompletne i rzetelne. Nie biorg jednak zadnej odpowiedzialno$ci ani za ich
wykorzystanie, ani za zwigzane z tym ewentualne naruszenie praw patentowych lub autorskich. Autor oraz
Wydawnictwo HELION nie ponosza réwniez zadnej odpowiedzialnosci za ewentualne szkody wynikte

z wykorzystania informacji zawartych w ksigzce.

Redaktor prowadzacy: Ewelina Burska
Projekt oktadki: Maciej Pasek
Materiaty graficzne na oktadce zostaty wykorzystane za zgoda Shutterstock.

Wydawnictwo HELION

ul. KoS$ciuszki lc, 44-100 GLIWICE

tel. 32 231 22 19, 32 230 98 63

e-mail: helion@helion.pl

WWW: http://helion.pl (ksiggarnia internetowa, katalog ksigzek)

Drogi Czytelniku!

Jezeli chcesz ocenic t¢ ksiazke, zajrzyj pod adres
http://helion.pl/user/opinie/czex13

Mozesz tam wpisac swoje uwagi, spostrzezenia, recenzje.

ISBN: 978-83-246-7875-4

Copyright © Helion 2014
Printed in Poland.
« Kup ksiazke + Ksiegarnia internetowa
« Pole¢ ksigzke » Lubie to! » Nasza spotecznosc

« Ocen ksigzke



http://helion.pl/page354U~rt/czex13
http://helion.pl/page354U~rf/czex13
http://helion.pl/page354U~ro/czex13
http://helion.pl/page354U~/
http://helion.pl/page354U~r/4CAKF

Spis tresci

Wstep 9
Rozdziat 1. Kfopoty z wprowadzaniem danych 11
Wprowadzenie 11
Liczby i tekst 11
Gdy liczba, ktérg wpisujemy lub widzimy, r6zni sie od zapamigtanej 16
Liczby, kropki i przecinki 18
Jak Excel pomaga wypetnia¢ komérki 22
Dwie linie tekstu w jednej komérce 26
Rozdziat 2. Manipulowanie zawartosciq arkusza 27
Wprowadzenie 27
Mniej znane operacje na zakresach danych 27
Bledy zaokraglen 32
Jak sprawdzi¢, gdzie sa liczby, a gdzie formuty 34
Kopiowanie formul bez zmiany adreséw wzglednych 36
Najprostsze obliczenia bez formut 38
Rozdziat 3. Formatowanie 4
Wprowadzenie 41
Przypomnienie 41
Formatowanie utatwia obliczenia 45
Formatowanie warunkowe i niestandardowe 51
Style 56
Motywy 61
Szablony 64
Rozdziat 4. Zabezpieczenia 09
Wprowadzenie 69
Czeste zapisywanie pliku 69
Ochrona pliku 71
Ochrona skoroszytu 73
Ochrona informacji osobistych 74
Ochrona arkusza 77
Sprawdzanie poprawnos$ci danych 84
Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/czex13
http:/helion.pl/rf/czex13

6

Excel 2013 PL « Cwiczeniu zaowansowane

Rozdziat 5.

Rozdziat 6.

Rozdziat 7.

Rozdziat 8.

Rozdziat 9.

Rozdziat 10.

Tabele

Wprowadzenie

Formuty

Wprowadzenie

Adresy wzgledne i bezwzgledne

Przeliczanie reczne i automatyczne
Wyswietlanie formut w komérkach

Formuly tréjwymiarowe i adresowanie posrednie
Szacowanie formut

Zamiana formul na wartosci

Bledy obliczen

Inspekcja formut

Nazwy

Wprowadzenie

Nazywanie stalych

Nazwy zakreséw z adresowaniem bezwzglednym
Nazwy na poziomie arkusza i na poziomie skoroszytu
Nazwy zakreséw z adresowaniem wzglednym
Nazywanie formut

Nazywanie zakreséw definiowanych dynamicznie

Wykresy

Wprowadzenie

Stoliczku, nakryj sie, czyli o tym, co otrzymujemy z taski Excela

Wykres liniowy a wykres XY

Wykresy sumujace do 100%

Wykres radarowy

Wykres babelkowy

Wykres powierzchniowy

Linia trendu

Przyklady nietypowych wykresow

Interpolacja wykresu

Wykresy przebiegu w czasie

Unikanie zbednej pracy — czeé¢ 1. Szablony wykres6w

Unikanie zbednej pracy — cze$¢ 2. Kopiowanie wykresow
i ich formatowania

Szukaj wyniku, Solver i scenariusze

Wprowadzenie
Szukaj wyniku
Solver
Scenariusze

Elementy analizy danych

Wprowadzenie
Sortowanie
Filtrowanie

Tabele przestawne

Kup ksigzke

87

87

101

101
101
105
106
107
111
113
114
119

125

125
125
127
130
134
135

143

143
144
148
150
155
156
157
160
162
165
166
168

170

173

173
173
180
184

187

187
188
191
192

Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/czex13
http:/helion.pl/rf/czex13

Spis tresci 7

Rozdziat 11. Wiasny warsztat pracy 199
Modyfikacja Paska szybkiego dostepu 199
Dodawanie nowych grup do istniejgcych paneli Wstgzki 202
Tworzenie wlasnego panelu na Wstazce 205
Wiaczanie i wylaczanie wySwietlania paneli na Wstazce 206

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/czex13
http:/helion.pl/rf/czex13

Excel 2013 PL « Cwiczeniu zaowansowane

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http:/helion.pl/rt/czex13
http:/helion.pl/rf/czex13

Wykresy

Wprowadzenie

Interpretowanie danych zapisanych w tabelach jest uciazliwe i nudne. Poza niewieloma
szczegblnymi przypadkami, interesujg nas zwykle nie dane szczegbtowe, lecz tendencje
zmian i wyniki ogélne. Najczesciej chcemy sie dowiedzieé¢, czy jakas warto$¢ wzrasta,
czy maleje, w ktérym miesigcu zarobki byly najwieksze lub na sprzedazy jakiego pro-
duktu sklep najwiecej traci. Latwiej to zobaczy¢ na wykresach niz odczytac z tabel.

Excel 2007 i Excel 2010 majg zupelnie nowe narzedzia do tworzenia i obrébki wykre-
sow, wygodniejsze i dajace wiecej mozliwosci. Polozono nacisk na szybka i fatwa zmiane
typow, uktadéw i styléw. Teraz naprawde nie trzeba mozolnie budowaé¢ wykresu krok
po kroku; warto jednym ruchem utworzy¢ wykres domyslny i szybko go przeksztalcic,
zmieniajac typ, uklad i styl. Taka metoda zapewne zaspokoi ponad 90% potrzeb zwy-
ktych uzytkownikéw, a w przypadkach wyjatkowych... no c6z, majac specjalne wyma-
gania, trzeba popracowac nad szczegdtami.

Jezeli czesto uzywa sie nietypowych wykreséw, przystosowanych do potrzeb badz upo-
doban, nalezy przygotowac¢ wlasne szablony, a najczesciej uzywany typ wykresu warto
wybra¢ jako domyslny.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Stoliczku, nakryj sie, czyli o tym,
co otrzymujemy z taski Excela

Tworzenie wykres6w domyslnych zostalo maksymalnie zautomatyzowane.

CWICZENIE

Cwiczenie jest przypomnieniem podstawowych umiejetnosci tworzenia wykreséw w Excelu
2007/2010.

Q Przygotuj dane pokazane na rysunku 8.1 i przedstaw je na wykresie domysInym
umieszczonym w oddzielnym arkuszu.

Q Powigksz czcionke napisow na wykresie.

Q Przenies wykres do arkusza zawierajqcego dane.

Q Sprawdz dynamiczne powiqzanie wykresu z danymi w arkuszu.
Rozwigzanie

Przygotuj dane pokazane na rysunku 8.1 i zaznacz zakres A1:C4.

Rysunek 8.1. A B T D
Dane do Wykresu 1 W skarbonce ' Wydatki

2 |Asia 25,00 zt 5,00 zt

5 |Basia 34,00zt 10,00zt

4 |Kasia 18,00 zt 7,00 zt

5

1. Nacisnij klawisz F11, co spowoduje utworzenie wykresu domy$lnego w oddzielnym
arkuszu Wykres1 (patrz rysunek 8.2)",

2. Naprowadzajac wskaznik na r6zne elementy wykresu, odczytaj objasnienia.
Na rysunku 8.2 wida¢ objasnienia dwé6ch elementéw: 0§ pionowa i Seria danych
"W skarbonce"” Punkt "Asia" (pierwszy punkt pierwszej serii danych).

3. W standardowym domys$lnym szablonie podpisy punktéw na osiach i opisy
w legendzie sg pisane drobna czcionka 10-punktowa i przez to trudne do odczytania.
Opis w legendzie kliknij prawym przyciskiem myszy i z podrecznego paska narzedzi
nad menu kontekstowym wybierz polecenie Czcionka..., by w wyswietlonym
oknie dialogowym zwiekszy¢ jej rozmiar, np. 12, tak jak na rysunku 8.2.

4. Wydaj polecenie Narzedzia wykreséw?/Projektowanie/Lokalizacja — Przenies wykres
i w oknie Przenoszenie wykresu w polu Obiekt w: wybierz arkusz, w ktérym
sq zapisane dane, np. Arkusz1, tak jak na rysunku 8.3. Wynik przeniesienia zostat
pokazany na rysunku 8.4. W ¢wiczeniach 8.2 i 8.3 zobaczysz, jak tworzy¢ wykres
od razu osadzony w arkuszu obok danych.

! Kolejne wykresy tworzone w tej samej sesji Excela beda umieszczane w arkuszach Wykres2,
Wykres3 itd.

? Nazwa panelu Narzedzia wykreséw pojawia sie jedynie na chwile po aktywujacym kliknieciu
wykresu.
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-
Tytut wykresu =
Aozt
.o‘
&
3500t Y
O$ pionowa ((wartosci) )
30,003
25,00zt
ﬁ' 4' Legenda
000zt Seria danych "W skarbonce” Punkt "Asia - ot 9
.. Wypetnienie Kontur
Wartos¢: 25,00 z1
- _—
Usun
“H Resetuj, zby dopasowaé do stylu
10,00zt
A Czcionka.,..
sms 1l Zmien typ wykresu...
Zaznacz dane...
-4
e =2 | yl4 Formatujlegende..
g WW skarbonce B Wyuawar 0
1 Wykresl | Arkuszl ‘ Arkusz2 | Arkusz3 ‘ ® i r

cotowy

Rysunek 8.2. Na standardowym domysInym wykresie napisy sq za male

nek 8.3.
Rysune 8‘.? DANE  RECENZJA WIDOK DEWELOPER  DODATKI = PROJEKTOWANIE | F
Przenoszenie

wykresu Y 2] x] 1 I

dO a['](usza Wybierz migjsce, w ktdrym cheesz umiescid wykres: ==

i Zmien Przenies
z danymI “H_J,‘J ' Nowy arkusz: |Wykresl wykrez.lp wykres

Typ Lokalizacja
[UL| @ opiektw: R G——GG————————
I |

A B | C Db E | F | G | H | [ J
1 W skarbonce Whydatki
2 |Asia 2500zt 500zt Tytut wykresu
3 |Basia 3400z 10,00 zt
4 Kasia 18,00z 700zt <000
5
6 30,00
7 20,00 2
8_
190_ 10,002 I
11 - || . [
12 | Asia Basia Kasia
13
14 | B W skarbonce B Wydatki
15 |
16

Rysunek 8.4. Wykres po przeniesieniu do arkusza z danymi

5. Wyprébuj dynamiczne polaczenie wykresu z danymi:

0 wpisanie Kasia w A2 zmieni podpis pierwszego punktu na osi kategorii
(Asia — Kasia),
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0 zmiana dowolnej wartosci w zakresie B2:C4 spowoduje zmiane wysokos$ci
odpowiedniej kolumny i ewentualne przeskalowanie osi — zobacz, jak zmieni
sig wykres po wpisaniu 15 z* w B3.

Komentarz

Zauwaz, ze po przeniesieniu wykresu do arkusza z danymi (polecenie 5.) arkusz Wykres1
zostal automatycznie skasowany.

CWICZENIE

Sprawdzimy teraz, w jaki sposéb Excel ustala kategorie i serie na wykresie.

Przygotuj arkusz danych pokazany na rysunku 8.5 i pokaz te dane na wykresie domysl-
nym, osadzonym w arkuszu obok danych. Potem uzupetnij dane zgodnie z rysunkiem 8.6
i sporzqdz nowy wykres domysiny.

Rozwiazanie

Zaznacz zakres A1:C4, naci$nij kombinacje klawiszy Alt+F1. Otrzymasz wynik poka-
zany na rysunku 8.5. Dni tygodnia zostaly uznane za serie, a positki za kategorie.

Rysunek 8.5. A = C D E = G H
Wykres danych, 1 poniedziatek wtorek
gdy rodzajéw § smiadanie 10 12 Tytut wykresu
17 . obiad 25 36
positkéw bylo 4 |kolacja 8 11| || a0
wiecej niz dni 5 a5
6 30
T 2:
8
g

20

15
10 10
: .l ull
12 0

13 sniadanie obiad koladja

15 M poniedziatek W wtorek

6. Dopisz dane w kolumnach D, E i F, tak jak na rysunku 8.6, i powtdrz tworzenie
wykresu w spos6b opisany w poleceniu 1. Tym razem dni tygodnia zostaly uznane
za kategorie, a posilki za serie.

7. Jezeli wykres z rysunku 8.6 nie jest aktywny, kliknij go i wydaj polecenie Narzedzia
wykresow/Projektowanie/Przelqcz wiersz/kolumne. Wykres z rysunku 8.6 zmieni
sie na pokazany na rysunku 8.7.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke
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Rysunek 8.6.
Wykres danych,
gdy dni bylo wiecej
niz rodzajéw
positkéw

Rysunek 8.7.
Wykres 8.6

po zamianie
wierszy I kolumn

Komentarze

A B Cc D E F

1 poniedziatelk wtorek Sroda czwartek pigtek
2 | &niadanie 10 12 9 15 "
3 |obiad 25 36 28 36 30
4 | kolacja 8 11 9 14 1
5
? Tytut wykresu
8 40
9 3

30
10
11 20
12
13| 10
e | (| (T
1: poniedziatek  wtorek sroda zwartek piatek
17 M iniadanie Mobiad M kolacja
18

A B c D E F

1 poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek
2 |Sniadanie 10 12 9 15 ik
3 |obiad 25 36 28 36 30
4 |kolacja 8 11 9 14 11
5
? Tytut wykresu
3 40
s 3

30
10
11| 20
12
13| 10
u ll II | II
15 Sniadanie obiad kolacja
16
17 N poniedziatek W wtorek sroda Wczwartek W pigtek
18

Q Excel zaklada, Ze kategorii jest wiecej niz serii, dlatego:

0 w punkcie 1. trzy positki ($niadanie, obiad, kolacja) zostaly uznane za kategorie,
a dwa dni tygodnia (poniedziatek, wtorek) za wartosci.

0 w punkcie 2. trzy positki (Sniadanie, obiad, kolacja) zostaly uznane za wartosci,

a dni pie¢ tygodnia (poniedziatek, wtorek, $roda, czwartek, piatek) za kategorie.

Q Wszystkie kategorie sg ,réwnouprawnione”, co oznacza, ze kazdej jest na osi
przyznawane tyle samo miejsca (skok o taka samg podziatke). Warto o tym pamietac,
gdyz wkrétce z tego skorzystamy, poréwnujac wykres liniowy z wykresem XY

(patrz ¢wiczenie 8.3).

Q W kazdej kategorii sg przedstawiane wartosci ze wszystkich serii.

Q Jak wida¢ w punkcie 3., zamiana kategorii na wartosci i odwrotnie jest prosta,
wiec nie ma sie co przejmowaé wyborem domys$lnym — jezeli nam nie odpowiada,
zawsze mozemy wykona¢ zamiane.

Kup ksigzke
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Wykres liniowy a wykres XY

Nie ma wykreséw ,dobrych na wszystko”. Wybér zalezy od tego, co chcemy pokazac,
a — jak pokaze w nastepnych ¢wiczeniach — wlasciwy wybér ma wielkie znaczenie.

Zaczne od pokazania r6znicy miedzy wykresem liniowym a wykresem XY. Zobaczysz,
ze wykres liniowy w Excelu to co$ zupelnie innego niz wykres liniowy znany ze szkoty
(gdzie tak nazywano wykres funkcji liniowej).

CWICZENIE

SporzqdZ wykres znanej ze szkoly funkcji liniowej y=x, podajqc wartosci funkcji w punk-
tach x1=0, x2=1 i x3=7. Jaki typ wykresu nalezy wybrac? Liniowy czy XY?

. Wykres Liniowy ma pozioma 0$ kategorii i pionowa 0§ wartosci, zas wykres XY ma dwie osie
. wartosci.

Q Aby mie¢ pewnos¢, ktéry z tych wykreséw wybraé, warto sporzadzi¢ oba i poréwnac.

Rozwiazanie — cze$¢ 1. — tworzenie wykresu liniowego

1. Wpisz dane i zaznacz zakres B1:B4, tak jak na rysunku 8.8.

2. Wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — Liniowy ze znacznikami. Otrzymasz wynik
pokazany na rysunku 8.8.

3. Aby poprawic opisy kategorii, kliknij prawym przyciskiem myszy dowolng
etykiete na osi poziomej i z menu podregcznego wybierz polecenie Zaznacz dane.

4. W oknie Wybieranie zrodla danych (patrz rysunek 8.9) kliknij przycisk Etykiety
osi poziomej (kategorii)/Edytuj i po wySwietleniu okna Etykiety osi zaznacz mysza
zakres A2:A4. ZatwierdZ zmiany kliknieciami OK.

Etykiety kategorii zostang zmienione na 0, 1, 7, ale linia wykresu bedzie zatamana,
co nie odpowiada wykresowi znanej ze szkoty funkcji liniowe;.

Komentarze

O Gdybysmy w punkcie 1. zamiast B1:B4 zaznaczyli zakres A1:A4, otrzymaliby$my
naklfadajace sie na siebie wykresy dwdéch identycznych serii. Ciag liczb w kolumnie A
zostalby rozpoznany jako nastepna seria danych, a nie jako ciag etykiet kategorii,
jak to sig zdarzylo w éwiczeniach 8.1 i 8.2. Ciagi liczbowe sg w zasadzie
rozpoznawane jako dane, a nie etykiety.

Q Na wykresie nazywanym w Excelu liniowym kategorie sg réwno oddalone,
jednakowych rozmiaréw z etykietami tekstowymi. Na rysunku 8.9 na osi kategorii
mamy kolejne, réwno oddalone punkty z podpisami 0, 1 i 7. Nie ma znaczenia,
ze rOznica miedzy 11 7 jest 6 razy wieksza niz miedzy 11 0.

Rozwiazanie — cze$¢ 2. — tworzenie wykresu XY

1. Zaznacz zakres A1:B4 z rysunku 8.8.

2. Wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — Punktowy z prostymi liniami i znacznikami.
Otrzymasz wynik pokazany na rysunku 8.10.
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PLIK NARZEDZIA GEOWNE | WSTAWIANIE | UKEAD STRONY  FORMULY DANE RECENZIA  WIDi

i% A BRI © XMty

B H E / N R bR
abela  Polecane tabele Tabela |llustracje| Aplikacje dla Polecane
- Liniowy 2-W
przestawna przestawne - pakietu Office ~ | wykresy
Tabele Aplikacje I/ I/
r
o
Wykres5 T i F3
A B E D E F G | . L M
(X v
| 0 0 l/k'{ P vl

.
e

7l 7 [%_

Linioy
Liniowy ze znacznikami

)LS Ten typ wykresu stuzy do:
N

|
-

W@~ e R
|

g + pokazania trendow w czasie (lata,
7 A -
10 s miesigce i dni) lub w kategoriach.
1] | l2x
2] 0 Uzyj tego wykresu, gdy:
30 + kolejnoé¢ kategorii jest wazna,
1;’— N + istnieje niewiele punktéw danych.
16 1
7| | o
18 | 1 2 3
19 |
20

Rysunek 8.8. Wykres liniowy i sposdb jego utworzenia. Nie zostaly okreslone kategorie, wiec Excel
automatycznie je ponumerowal: 1, 2, 3

Ry sunek 8.9. ‘Wyblerame #rodia danych
Popr'awm.me . . Zakres danych wykresu: |-Arkus:3 SBS1: SBS4-| ﬁ
etykiet osi poziomej
@Eﬂﬂauwwuzﬂmlumng | :
Wpisy legendy (série danych) Etykiety osi poziomej (kategorii}
7 Dodaj  [FEdtyj X Usuri 07 Edytuj,
My P
vV 2
~
A B
1% y Etykiety osi
74 0 0| Zakres etykiet osi:
3 1 1) [=arkuszisaszsase| & =07
I = ] |
[
16/ *
17| 2
18 1
19| o
20 | 0 1 7
21
Komentarze

Q Wykres punktowy XY ma dwie osie wartosci, co oznacza, ze liczby sg na nich
odktadane proporcjonalnie do swej wielkosci; 7 lezy siedem razy dalej od poczatku
osi niz 1. Dzieki temu wykres XY przypomina szkolny wykres funkcji.
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Rysunek 8.10. A B C D E F G
Wykres punktowy
odpowiada
szkolnemu
wykresowi funkcji
liniowej

=
=3

=TT R = S BRI SRR
S

12

Q Zrozumienie istoty réznicy miedzy wykresami liniowymi i XY jest bardzo wazne;
trzeba pamieta¢, ze odcinki na osi kategorii nigdy nie odpowiadajg warto$ciom
liczbowym, wiec wykresy z osig kategorii w zasadzie nie nadajg
sie do przedstawiania funkcji matematycznych.

Q Uzycie wykreséw z osig kategorii do przedstawiania funkcji matematycznych
jest dopuszczalne w szczegélnym przypadku, gdy nazwami kategorii bedg liczby
stanowiace cigg arytmetyczny (réznica miedzy kolejnymi liczbami jest stata).

=

Wykresy sumujace do 100%

Wykresy tego typu sa przydatne, gdy chcemy oceni¢, w jaki sposéb catos¢ rozktada sig na
cze$ci, np. pokazaé, jaka czes¢ dochodéw wydajemy na placenie podatkéw, na zyw-
noé¢, ubrania itd. Zwlaszcza wykres kolowy jest uwielbiany przez badajacych opinie
publiczna, gdyz tatwo na nim pokazaé, jaka cze$¢ badanych jest za, jaka przeciw, a jaka
»Za, a nawet przeciw”, czyli nie ma pojecia, o co chodzi, lub sie dang sprawag w ogdéle
nie przejmuje.

CWICZENIE

Wspdlnota mieszkanicéw postanowila zbudowac¢ nowy $mietnik, ale ta budowa, jak kazda
inna, kosztuje, wiec znalezli sie zwolennicy i przeciwnicy. Przeprowadzono glosowanie,
ktérego wyniki wpisano do arkusza, takiego jak na rysunku 8.11.

Przedstaw wyniki glosowania na wykresie kolowym z etykietami procentowego rozktadu
glosow.
Rozwigzanie

1. Zaznacz zakres A2:B4 i wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — Kofowy 2-W,
tak jak na rysunku 8.11.

2. Jezeli trzeba, kliknij wykres, aby stat sig aktywny, i wydaj polecenie Projektowanie/
Style wykresu — Styl 9.
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PLIK NARZEDZIA GEOWNE | WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DANE RECEN
i% 9| & ap I
O ) C h}‘\: - .& - i‘i -
Tabela Polecane tabele Tabela |llustrage| Aplikacjedla | Polecane D% Wykres Po
przestawna przestawne - pakietu Office ~ | wykresy — orzestawnv ~ |V
Tabele Aplikacje | R af
T N v @F
Y - .
A B C D E F G | — % a
1 |Sprawa budowy smietnika Kotowy 3-W
2 |Zwolennicy 145
3 |Przeciwnicy 62 e
4 |Pozostali 15 &g,}l
5] i
S 1 Tytut wykresu ‘ Pierscieniowy
5 | =
g l._ I_‘. ._I |
10 =
11
12: ':D Wiecej wykresdw kotowych...
13|
14 |
15|
16
17 |
18
19' u 7wolennicy = Przeciwnicy = Pozostali
20

Rysunek 8.11. Tworzenie prostego wykresu kolowego

3. Kliknij dwukrotnie dowolna etykiete danych i w oknie Formatowanie etykiet
danych wlacz opcje Opcje etykiet/Polozenie etykiety/Koniec zewnetrzny i wylacz
opcje Pokaz linie wiodqce. Wynik wida¢ na rysunku 8.12.

Mozesz klikng¢ Tytut wykresu i przeciaggna¢ go mysza w inne miejsce lub kliknaé
drugi raz i przejs¢ do jego edycji. Do edycji mozesz przejs¢ réwniez, klikajac tytut
prawym przyciskiem myszy i wybierajac z menu podrecznego polecenie Edytuj tekst.

Komentarz

Wykres kotowy jest bardzo wygodny i obrazowy, ale ma tylko jedng warstwe, czyli
mozna na nim pokazac tylko jedng serie danych. Gdyby glosujacy odpowiadali nie na
jedno, lecz dwa pytania, wyniki nalezatoby przedstawi¢ na dwéch oddzielnych wykre-

sach kotowych.

CWICZENIE

Aby wyraznie zaznaczy¢ liczbe przeciwnikéw, wysun ich fragment poza obreb kola

wykresu.
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A | 8B | e | b | E | E | 6|

Sprawa budowy émietnika Formatowanie etykiet danych = &3
Zwolennicy 145
P OPCJE ETYKIETY ¥ |DPCJETEKSTU
Przeciwnicy 62
Pozostali 15 (=
OO ol
-

IE‘ 4 OPCJE ETYKIET
Etykieta zawiera
|| Wartoé¢ z komérek
|| Mazwa serii
Nazwa kategorii
[ Wartoée
Wartoé¢ procentowa

[] Pokaz linie wiodace

|| Kluez legendy

-
Resetuj tekst etykiety

Potozenie etykiety

b o
Zwolennicy
65%

0 o

() Srodek

() Koniec wewnetrzny

BINRBE RS GRDREE @ N e e e

(%E:niec zewnetrzny
25 |_"Dopasuj optymalnie

Rysunek 8.12. Formatowanie etykiet danych

()
=

Rozwiazanie
1. Kliknij raz w obrebie kota wykresu — zostanie zaznaczona cala seria danych,
czyli cale koto.

2. Kliknij wybrany fragment kota (punkt serii danych). Gdy jedynie on bedzie
zaznaczony, schwy¢ go myszg i odciggnij od srodka kota, tak jak na rysunku 8.13.

TYTUL WYKRESU TYTUL WYKRESU
Pozostali Pozostali
7% 7%

Przeciwnicyj
28%

Zwolennicy
65%

Zwolennicy
65%

Rysunek 8.13. Wysuniecie jednego wycinka kola
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CWICZENIE

Dane z rysunku 8.14 przedstaw na wykresie pozwalajqcym ocenic¢ udzial procentowy
poszczegdlnych skladnikéw w calosci kosztéw i poréwnac rozktad obciqzenh w dwdéch
kolejnych latach.

Mozna zastosowac¢ dwa wykresy kotowe oddzielne dla kazdego roku (patrz poprzednie
. ¢wiczenie) lub wykres pierscieniowy, uzyty w tym ¢wiczeniu.

Innym rozwigzaniem jest uzycie wykreséw skumulowanych sumujacych do 100%, co zostanie
. pokazane w ¢wiczeniu 8.7.

Rozwiazanie

1.

W oo~ oy o L Ry

Zaznacz zakres A2:C5 (patrz rysunek 8.14) i wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy
— Wstaw wykres kolowy lub pierscieniowy/Pierscieniowy.

Kliknij najpierw wykres, aby go uaktywni¢, a potem przycisk Elementy wykresu [+],
by w wyswietlonym menu podrecznym wylaczy¢ Tytut wykresu i wlaczy¢ Etykiety
danych (patrz rysunek 8.14).

Kliknij przycisk Style wykresu [-] i z listy styléw wybierz najodpowiedniejszy
(patrz rysunek 8.14).

Aby doktadniej sformatowac etykiety, np. nada¢ im tlo, tak jak na rysunku 8.14,
wydaj polecenie Projektowanie/Uklady wykresu — Dodaj element wykresu/Etykiety
danych/Wiecej opcji etykiet danych, po czym na wys$wietlonym po prawej stronie
panelu (pokazanym poprzednio na rysunku 8.12) wybierz odpowiednie opcje.

A B c D E F G i ELEMENTY WYKRESU

Dane w tys. ztotych i
2000 2001 7 [ Tytutwykresu

Podatki 125 145 & Etykiety danych

Ptace 147 101 Y Legenda
Inne 83 60

L

W Podatki mPiace minne

STYL KOLOR

ol

LN

Rysunek 8.14. Wykres pierscieniowy pokazuje rézny podziat kosztéw w latach 2009-2010
_ =em
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CWICZENIE

Celem c¢wiczenia jest pokazanie réznicy miedzy wykresami: grupowanym, skumulowanym
i skumulowanym z sumowaniem do 100%. Do demonstracji uzyj wykresu kolumnowego.

Rozwiazanie

1. Tak jak w éwiczeniu 8.6, zaznacz zakres A2:C5 i utwoérz kolejno trzy wykresy
pokazane na rysunku 8.15. Uzyj polecen Wstawianie/Wykresy — Kolumnowy 3 W/:

Q Kolumnowy grupowany 3W (patrz rysunek 8.15),

Q Skumulowany kolumnowy 3W,

Q 100% skumulowany kolumnowy 3W.

2. W utworzonych wykresach dokonaj transpozycji wierszy i kolumn
(polecenie Projektowanie/Przelqcz wiersz/kolumne).

3. Aby nie myli¢ wykreséw, dodaj tytuly z nazwami uzytych typéw. Kliknij raz
i po chwili drugi raz domys$lny Tytut wykresu, po czym wpisz odpowiedni opis,
np. Kolumnowy grupowany (patrz rysunek 8.15).

A

Dane w tys_ ztotych

Podatki

Inne

[ [ [ & gL ullall
Kolumnowy 2-W P
B C D E F G H wer
K | 2w
2009 2010 olumnowy grupowany
125 250 rorty | Wyl
147 3s50(| 4%
83 33

300

1
2
3
4 |Ptace
5
6
7
8

200

ﬂ%@hﬁm ““

Kolumnowy grupowany 3-W
2010

W Podatki BPface Minne

171 s00

19| 600

22| 200

Kolumnowy skumulowany

100%
80%
60%
40%
20%

2009 2010

HPodatki mPiace Einne

0%

Kolumnowy skumulowany 100%

2009 2010

B Podatki @Ptace Einne

Rysunek 8.15. Te same dane pokazane na trzech réznych wykresach

Komentarz

Podczas wykonywania polecenia 1. Excel uznal Podatki, Ptace i Inne za kategorie, a lata
2009 i 2010 za serie, bo zaklada (patrz ¢wiczenie 8.2), ze kategorii powinno by¢ wiecej
niz serii. Dlatego, aby otrzymaé ostateczne wykresy, trzeba bylo zamienié¢ wiersze
z kolumnami.
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Omowie pokrétce przedstawienia tych samych danych na trzech réznych wykresach.

Q Wykres kolumnowy grupowany — mozna oceni¢ wzrost podatkéw i ptac. Wiadomo,
ze sumaryczne koszty wzrosty, ale trudno ocenié¢ o ile. Nie wiadomo réwniez,
czy procentowo wiecej wzrosty podatki, czy place.

Q Wykres skumulowany kolumnowy — wida¢ wzrost podatkéw i ptac oraz mozna
oceni¢ sumaryczny wzrost kosztéw. Nadal nie wiadomo, czy procentowo wigcej
wzrosly podatki, czy place.

Q Wykres 100% skumulowany kolumnowy — wida¢, ze w catosci kosztéw udziat
podatkéw pozostat mniej wiecej na tym samym poziomie okolo 35%, znacznie
wzr6st udziat ptac, a zmalat innych kosztéw. Nie znamy za to liczb bezwzglednych,
nie wiemy o ile wzrosty place, a o ile catkowite koszty.

=

Wykres radarowy

Jest to wykres mato znany, gdyz zwykle przedstawia dane w sposob nieczytelny. Przydaje
sie w szczegblnych przypadkach. Pokaze jeden z nich.

CWICZENIE

Przypusémy, ze zamierzasz kupié uzywany samochdd terenowy, by nieco poszale¢ po
wertepach. Z demobilu armii polskiej mozna kupi¢ starego UAZ-a, a z demobilu armii
austriackiej Iub szwajcarskiej — starego pinzgauera. Przed kupnem warto poréwnac
poszczegolne cechy obu samochodéw w skali 1 do 5. W tym éwiczeniu ograniczmy sie
do oceny 6 cech, dos¢ istotnych dla samochodéw terenowych z prawdziwego zdarzenia.
Jak widac na rysunku 8.16, oba samochody otrzymaly w réznych kategoriach najwyzsze
i najnizsze noty, wiec ocena nie jest jednoznaczna.

Rysunek 8.16. A B C D
Dane w tabelce, 1 |Ocena w skali 1 do 5
jak zwykle, 2 Pinzgauer UAZ
J . Y .. 3 |Trwatosc 5 1
ne przema,WI.a]q 4 | Glebokoic brodzenia 4 3
do WyObI'GZHI 5 |Blokada dyferencjatow 5 1
6 |Przeswit 5 3
7 |Cena 2 5
8 |Dostepnosé 1 5
9

Zobaczmy, w jaki spos6b uzycie wykresu radarowego moze poméc w podjeciu decyzji.

Rozwiazanie
1. Zaznacz zakres A2:C8 (patrz rysunek 8.16).

2. Wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — gieldowy, powierzchniowy lub radarowy
[ JRadarowy — Wypemiony radarowy. Wynik wida¢ na rysunku 8.17.
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Rysunek 8.17.
Ten wykres
potwierdza starq
prawde, zZe nie ma
nic za darmo:
albo tanio,

albo dobrze

Komentarze

Trwatosc
5o

L . Glebokosc
Dostepnost, “| brodzenia
B Pinzgauer
UAZ
Blokada

dyferencjatow

Przeswit

Q Juz na pierwszy rzut oka wida¢, ze UAZ jest samochodem tanim i dostepnym,
ale pod wzgledem technicznym ustepuje pinzgauerowi.

Q Poniewaz w Polsce pinzgauery mozna zapewne policzy¢ na palcach jednej reki,
zainteresowanych odsytam do Internetu, np. do angielskiej wersji Wikipedii
http://len.wikipedia.org/wiki/Pinzgauer_High Mobility All-Terrain_Vehicle.
Poza tym mozna pogrzeba¢ w Google.
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ZAAWANSOWANE

Zapewne wiele razy styszales o tym, ze Excel to
najczesciej uzywany program biurowy na Swiecie i potrafi
niemalze wszystko. Jednak samodzielne zglebienie jego
mozliwosci jest czasochlonne, a przeciez nie wszystkie
z nich beda Ci potrzebne. Jesli juz znasz troche ten
program i potrafisz uzyé go do prostych obliczen,
nadeszta pora na éwiczenia zaawansowane!

W tej ksiazce znajdziesz mnostwo informacji, ktore
przydadza Ci sie w codziennej pracy i uchronia Cie przed
wpadnieciem w putapki wynikajace z niedostatecznej
wiedzy o mechanizmach dzialania programu. Dowiesz sie,
dlaczego dane wpisywane do komorki moga przeksztalcic
sie w cos innego (i jak temu zapobiec), jak manipulowac
zawartoscia arkusza i jak ja formatowac. Odkryjesz
tajemnice tabel, formut, funkeji i wykresow, zapoznasz sie
z analizg danych i nauczysz sie zabezpieczac te dane
przed przypadkowym usunigciem lub wpadnieciem

w niepowotane rece. Cwicz i ucz sie, a oszczedzisz sobie
sporo czasu i nerwow!
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Excel — cokolwiek liczysz, mozesz zrobié to szybciej!

e 3.",;1%

intezrnae

‘/ Helion

Sprawd# najnowsze promocie:

D hitpeiihelion. plipromoc)e
Ksiazki najchginiej czylane:

B http:ihelion.plibestsellony
Zamdw informacje o nowodciach:
© http:ihelion.plinowosci

oW a

(Hr katalogowy: 1545?\

(| Ksiggarnia intarnetewa:-"
http://helion.pl |

LS

f "
; Zamédwienia telefoniczne: -
Helion SA
m D 801 339900 ul, Kosciuszki 1¢, 44-100 Gliwice
| tel: 32 23098 63

L u 601 3399{][]J e-mail: helion@helhon.pl

hitp:/helion.pl

Informatyka w najlepszym wydaniu | 97883247678754

u] 4 [=]

I
|
|
|
|
|
|
|
|
L)

“““ KOD KORZYSCI
ISBN 978-83-246-7875-4

cel 2013 PL

CWICZENIA

{Z 06'6Z BUBD



