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Poznaj najnowsza wersje najpopularniejszego arkusza kalkulacyjnego

* Wprowadzanie, formatowanie i zaznaczanie danych w komorkach
e Drukowanie arkuszy

* Tworzenie wykresow

* Korzystanie z formut i funkcji

Arkusz kalkulacyjny Excel to narzedzie, bez ktérego trudno wyobrazié¢ sobie
funkcjonowanie nowoczesnego przedsiebiorstwa. Aplikacja ta skutecznie wyparta

z biur kalkulatory, oferujac znacznie wieksze mozliwosci niz tylko przeprowadzanie
prostych obliczen. Dzieki Excelowi mozna nie tylko zebra¢ dane w jednym arkuszu,
ale réwniez przedstawic je na wykresie i dokona¢ w oparciu o nie ztozonych kalkulacji
z wykorzystaniem bogatego arsenatu funkcji obliczeniowych oferowanych przez ten
program. W jego najnowszej wersji, oznaczonej symbolem 2007, przeprojektowano
interfejs uzytkownika i wprowadzono wiele mozliwosci znacznie przyspieszajacych

i automatyzujacych prace z arkuszami, nawet tymi najbardziej rozbudowanymi.
Znajomo$¢ Excela jest jednym z najczesciej stawianych przez pracodawcow wymagan.
Warto wiec poznac ta aplikacje.

Ksiazka ,Excel 2007 PL. Kurs” to podrecznik, dzieki ktéremu opanujesz zasady
korzystania z tego popularnego arkusza kalkulacyjnego. Dowiesz sig, w jaki Sposéb
utworzy¢ nowy skoroszyt oraz otworzyé istniejacy. Nauczysz sie wprowadza¢ dane
do komorek, formatowac je oraz wyszukiwac. Poznasz sposoby zaznaczania
pojedynczych komérek i catych grup, drukowania arkuszy oraz tworzenia wykresow.
Przeczytasz takze o korzystaniu z funkcji i formut w celu przeprowadzania obliczen
na danych zgromadzonych w arkuszu.

e Zastosowania arkusza kalkulacyjnego
* Praca z plikami zawierajacymi arkusze
e Automatyzacja pracy

e Zaznaczanie komorek

* Wprowadzanie i edycja danych

e Formatowanie komodrek

* Tworzenie wykresow

¢ Drukowanie arkuszy

 Stosowanie formut

¢ Funkcje matematyczne

* Funkcje daty i czasu

 Korzystanie z Analysis ToolPak

0Odtoz kalkulator do szuflady i zastap go Excelem
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Prosta instalacja

Producenci oprogramowania starajg si¢ dostarczy¢ aplikacje, ktéra pozwoli
uzytkownikowi rozpocza¢ prace zaraz po zainstalowaniu. Kto chcialby poswieca¢
czas na konfigurowanie programu czy czytanie instrukcji obstugi? Podczas instalacji
parametrom nadawane sg warto$ci domysélne. Dzigki nim program dziala, to prawda.
Aktywne sa wszystkie najcze$ciej uzywane opcje — to réwniez prawda. Jednak jezeli
uzytkownik chce wykona¢ nietypowg prace, musi porzadnie sie natrudzi¢, zanim
dostosuje program do wlasnych potrzeb.

tatwa obstuga

Program ma sprawia¢ wrazenie fatwego w obstudze. Dzieki unifikacji ikon i polecen
znajomo$¢ obstugi jednego programu dla srodowiska Windows pozwala na szybkie
opanowanie innych. Uzytkownik ma ztudne wrazenie, ze z programu moze korzystac,
polegajac tylko na intuicji. Mozna takiemu wrazeniu ulega¢ do chwili, w ktérej pojawi si¢
pierwszy problem. Do jego rozwigzania konieczna jest podstawowa wiedza o specyfice
aplikacji.

Podstepne putapki

Domys$lnie komérki maja rozmiary zbyt mate, aby wyswietli¢ nawet 1024 znaki.
Podczas wpisywania okazuje sie, ze widocznych jest tylko kilka znakéw.

Gdy zakonczymy wpisywanie, pojawia si¢ napis, ktory zastania sasiednie komorki.
Doswiadczenia wyniesione z obstugi edytora tekstéw nie na wiele sie zdajg. Arkusz
kalkulacyjny ma swoja specyfike.
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Szeroko$¢ komérki mozna dostosowywac do jej zawartoéci. Wystarczy tylko przeciggnac
lini¢ oddzielajacg sasiednie kolumny. Mozna réwniez dwukrotnie klikna¢ linie
rozdzielajaca kolumny.

Mozolne prace

Mimo ze Excel jest programem komputerowym, to bez odpowiedniej wiedzy wiele
czynno$ci uzytkownik bedzie musiat wykonywa¢ w bardzo mozolny sposéb. Zatézmy,
ze wykorzystano wszystkie kolumny arkusza. Chcemy nada¢ arkuszowi tadny wyglad

i dostosowac¢ szerokos¢ komorek do zawartosci.

Czy aby dostosowa¢ szerokos¢ kazdej kolumny do wpisanych danych, musimy
postugiwac sie kliknieciami? Jesli dostosowanie szerokosci jednej kolumny zajmie tylko
dziesie¢ sekund, to na klikaniu w zaledwie 256 kolumn spedzimy prawie trzy kwadranse!
Na szczecie nie musimy regulowa¢ szeroko$ci kazdej kolumny z osobna. Excel pozwala
na dopasowanie szeroko$ci kolumn do ich zawarto$ci w calym arkuszu. Po zaznaczeniu
catego arkusza nalezy dwukrotnie klikng¢ jedna z linii rozdzielajacych kolumny.

Jezeli rozmiar komérek nie powinien by¢ modyfikowany, a chcemy, aby wy$wietlanych
byto wiecej znakdéw, mozna zmieni¢ wielko$¢ czcionki. Podczas wpisywania wartosci

w cze$ci Czcionka wstegi Narzgdzia glowne trzeba wykonad wiele préb. Od czego mamy
komputer? Maszynie mozna kaza¢ dobra¢ odpowiednig wielko$¢ czcionki. Zrobi to
znacznie szybciej niz czlowiek.
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Nowy arkusz Excela jest tworzony z parametrami domy$lnymi. Nalezg do nich miedzy
innymi: kroj, rozmiar oraz kolor czcionki. Gdy w tworzonych dokumentach chcemy
uzywaé pisma o innym wygladzie, zamiast kazdorazowo je zmienia¢, mozna raz
zmodyfikowa¢ warto$ci domyslne. Nowe arkusze beda tworzone z zadanymi przez
uzytkownika parametrami tekstu.

juz istniejace.

m Zmiana parametréw domys$lnych nie ma wptywu na arkusze

Straszne formaty

Komputer nie ma intuicji. PC nie potrafi z kontekstu odczyta¢ dodatkowych informacji.
Whpisujac dane, musimy poinformowa¢ program, jak ma je traktowa¢. Format Qgdlre

jest domy$lnym formatem liczbowym. Jesli wpisywana liczba zawiera tak duzo znakéw,
ze nie miesci sie¢ w komorce, zostanie zaokraglona. Do jej zapisu zostanie uzyty

format Naukowe.

Na warto$¢ wyswietlana na ekranie i drukowang wptyw ma szeroko$¢ komorki.
Whpisanie danych do zbyt waskiej komérki powoduje wyswietlanie liczby réznej

od wprowadzonej. Do obliczen brane s3 wartosci wpisane (widoczne w pasku formuty
po kliknieciu komérki).

Dla poprawnof$ci obliczen istotne jest wybranie wlasciwego formatu i zakresu wartosci.
Excel pozwala na korzystanie z nastepujacych formatéw: Qgolre, Liczbowe, Walutowe,
Ksiggowe, Data, Czas, Procentowe, Ulamkowe, Naukowe, Tekstowe, Specialne, Niestandardowe.

W kategorii Niestandardowe mozna znalez¢ formaty kodéw pocztowych i numeréw
telefonicznych, PESEL i NIP.

Zanim wyrzucisz komputer

Z powyzszych przyktadéw wynika, ze aby poprawnie postugiwa¢ sie arkuszem kalkula-
cyjnym, trzeba go pozna¢. Opieranie si¢ na intuicji, do§wiadczeniu, ktére zdobylismy
podczas pracy z edytorem tekstéw, to najprostsza droga do popelniania bledéw.
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Nie uda Ci sie pozna¢ Excela w calosci. Zawsze bedzie mial przed Tobg jakies tajemnice.
Pracujac z nim, odnos si¢ krytycznie do wynikéw obliczen. Nie ufaj mu bezgranicznie.
Komputer wykona kazda prace, nawet te, ktéra z punktu widzenia cztowieka nie ma sensu.

Ale zanim wyrzucisz komputer, sprawdz, czy sam nie popelnite$ btedu.
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Przyktady

Ponizsze przyktady demonstruja, w jaki spos6b mozna dostosowa¢ sposéb wyswietlania

do danych zapisanych w komérce.

Zmiana szerokosci kolumny

Najczesciej spotykanym problemem jest dopasowanie szerokosci kolumny do liczby

znakoéw zapisanych w komorece.

Aby zmieni¢ szeroko$¢ kolumny:

Py

Ab4 Ml -
A @_<-I-' B
1 Nazwa Adres
2 STAJNIA TRAKT Warszawa-Way

A5ﬂ=\/{ szerokobé: 19,57 (142 piksele) |
3/ + B
1 |Nazwa

Adresé\@ telefon
2 | STAJNIA TRAKT Warszawa-Ywav (0,602) 66-

A54 ~-@ f-| OSRODEK JEZDZIECKI

A
Nazwa @—{h Ad
STAJNIA TRAKT Wi
LK.S. "WOLTA" 7o
0SRODEK JEzDZII?CKI "FARMA SIELAMKA" Wi

=

[T0] - ] KLUB JEFDAEGH] przy PARSTWOWYW STADZE OGEROW LAGK |8
u [ [F] E R
1=

A
35 DOM PRACY TWORLZE] REMONTUNWKA
16 OSRODEK JEINDECK
37 LUDOWY KLUS JEFDDECK) "GALOP™

41 SFORT | RERAEACIA - KL JEFDAECHI
A3 HLLID VWIEISHD WY 3

43 OSRODEK JEIDDECK) (0.22) 7513648
44 PENSIONAT "HUBERTOWWA™ ein (0, 46) 8571388
45 PUH HRECTHA' Madseryn (0,600) 224331
A5 ZAKLAD TRENINGOWY KON PAS0W" Hadserym [0

AT OSRO0ER JLIDDEGK Zachodnia Przy 10
48 KLU JEIONECK POSTER Lesznowsda, ul 0,22 155
45/ SEKCIA JEIDMECK “AMr Piaseczne. ul /(0.2 844.80.20

[ _ce:

1. Umies$¢ kursor nad linig rozdzielajaca

kolumny. Gdy zmieni ksztalt ze
strzatki na lini¢ pionowg z dwiema
strzatkami, wcisnij lewy przycisk
myszy.

. Przesuwaj kursor az do osiggnigcia

odpowiedniej szerokos$ci kolumny.
W czasie przesuwania zawartos$¢
kolumny nie jest wyswietlana.

. Nad kolumna widoczne jest pole

z informacjg o szerokosci. Moze to
poméc w zorientowaniu sie co do
nowych wymiaréw kolumny.

. Zwolnij lewy przycisk myszy. Linia

rozdzielajgca pojawi sie w miejscu,
w ktérym znajdowat si¢ kursor.

. Jezeli wszystkie wiesze nie s3

jednocze$nie widoczne na ekranie,
przewin arkusz.

. Gdy zauwazysz, iz zawartos§¢

niektérych komorek nie jest
wyswietlana w calo$ci, ponownie

zmien szeroko§¢ kolumny.
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Automatyczna zmiana szerokosci kolumny

Opisany poprzednio sposéb zmiany szerokosci kolumny jest bardzo pracochtonny.
Klopotliwo$¢ postugiwania sie nim jest tym wieksza, im wiecej wierszy jest
wypetnionych. Excel ma wbudowany mechanizm automatycznego dostosowywania
szerokosci kolumny do liczby wpisanych znakéw.

Aby program automatycznie dostosowat szerokos§¢ kolumny do jej zawartosci:

1. Umie$¢ kursor nad linig rozdzielajaca
A 2 komérki. Gd ieni ksztat
1 Naz Adres omoérki. Gdy zmieni ksztatt ze

2 |STAJNIA TR Warszawa-\Way strzatki na linie pionowg z dwiema
strzatkami, kliknij dwukrotnie.

A B
3?-&9@\( KLUB JEZDZIECKI "GALOP" Kozienice, ul. E
38 KL EZDZIECKI "SKARB" przy STADNINIE KONI KOZIENICE ®\ Kozienice, ul. ¥
39 |KLUB JEZDZIECKI przy STADNINIE KONI "KRASNE" Krasne
40 E_UB JEZDZIECK] przy PANSTWOWYM STADZIE OGIEROW "tACK"” Itack, ul. Amaz
41 |SPORT | REKREALCJA - KLUB JEZDZIECK] tuzne 26

2. Jezeli wszystkie wiesze nie sg jednocze$nie widoczne na ekranie, przewin arkusz.

3. Szeroko$¢ kolumny zostata dostosowana do wyswietlenia komérki zawierajacej
najwiecej znakéw.

Automatyczna zmiana szerokosci kolumn w catym arkuszu

Prawda, ze automatyczna zmiana szerokosci kolumny jest wygodniejsza niz reczna?
Jezeli jestes tego samego zdania, mam dla Ciebie mila niespodzianke. Mozliwa jest
automatyczna zmiana szerokosci wszystkich kolumn w calym arkuszu.

Aby program automatycznie dostosowat szeroko§¢ wszystkich kolumn w arkuszu
do ich zawarto$ci:

& A 5 c ) 1. Kliknij pole znajdujace si¢ na
Adres telefon przecieciu oznaczen kolumn i wierszy.

KT Warszawa-Wan (0,602) 66-32-97

K.S. "WOLTA" Zéhwin, k. Podk (0,22) 758-91-27

OSRODEK JEZL Warka, ul. take (0.48) 667-89-07

ANKA RANCHO Glinianka Il, ul. (0,602) 30-48-61

LUDOWY KLUB Ksigzenice 51 (0,22) 792-08-42

STAINIA MONIK Truskaw, ul. Fa (0,501) 02-30-18

b = B SV LK
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2.

3.

Zaznaczony zostat caty arkusz.

Kliknij dwukrotnie linie rozdzielajgcg
kolumny. Szerokos¢ kolumn w arkuszu
zostata zmieniona.

Sprawdzimy, jaki wptyw miata
wprowadzona zmiana na wyglad
arkusza. Rozwin wstege Widok.

. W sekcji Powigkszenie kliknij ikone

Powigkszenie.

. Wybierz wy$wietlanie arkusza

W pomniejszeniu.

. Przewin arkusz tak, aby sprawdzi¢,

czy zawarto$¢ wszystkich komorek jest
wyswietlana w catosci.
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Dostosowywanie wielkosci czcionki

W poprzednich przyktadach szeroko$¢ kolumn byta dostosowywana do ich zawartosci.
Mozliwa jest réwniez zmiana rozmiaru czcionki, aby dane zmiescity sie w komoérkach
o zadanej szeroko$ci.

Aby zmieni¢ wielko$¢ czcionki na pozwalajacg na zmieszczenie w komorce catego tekstu:

EE:!. lﬂ ) - [ =
ot
Marzedzia gtowne Wstawianie

1. Kliknigciem zaznacz komorke.

=

2. Kliknij strzatke znajdujacy sie
w prawym dolnym rogu sekeji Czcionka.

=
=
B

== ¥ | aral ol LR = —
iy 3 [ s
7 ||[E=][o=ras] =
Schowek ™= I Czcionka r!JX
| A2 (1 y—
A B C

e 3. W oknie Formatowanie komdrek kliknij
[ Licaby | wyrdwnanie | cacionka | Obramawanie | wypetnienie || ochrana kartq W)}ré‘l?)ﬂﬂﬂl.&
Wyt fwnanis bekst Crientacia
e . Peo 4. W sekcji Sterowanie tekstem zaznacz opcje
Benoie [CE : . Zmniejszaj, aby dopasowac.
Dalne: - k|| Teksk — 9|
: _ . .
i K 5. Kliknij przycisk OK.
[ Zawijaj tekst: M
'Z.m‘B.Jf.zalg...ﬁhx.ﬂ.ﬂﬂéf.DW.ﬁ.j_@ 2 Elscente)
[ 5ealaj komérki
Od prawe] do lewej
Kierunek tekstu:
o g
' A B C o & Wielko$¢ czcionki w zaznaczonym
obszarze zostata dostosowana do
1 MNazwa  Adres telefon

2 @Wars a (0,602) 66-32-97 szerokosci komérki i dtugosci tekstu.
3 [LKS. Wc'zm@ F(0,22) 758-91-27
4 |O5RODEKWarka, ul. (0,48) 667-89-07



128 Przyktady

Zmiana domysinych parametréw tekstu

Jezeli chcesz w arkuszach uzywac¢ czcionki o innym wygladzie niz standardowy,

nie musisz za kazdym razem formatowa¢ wpisanego tekstu. Mozesz zmieni¢ domys¢lne
parametry czcionki. Po utworzeniu nowego dokumentu wpisywane znaki beda miaty
wyglad zgodny wprowadzonymi ustawieniami.

Aby wyspecyfikowa¢ parametry tekstu, ktére bedg uwzgledniane w kazdym
nowym arkuszu:

H9-0-)+ 1. Kliknij strzatke znajdujaca sie
w prawym dolnym rogu sekcji Czcionka.

Marzedzia ghowne Wstawia
4 | Czdionkatek - |11~ |||
Ga (B 2 om-||A )|
7 [&=lA- ||
Schowek =

Wklej

Formatawanie kamdrek B 2. W oknie Formatowanie Komorek kliknij
Liczhy | Wyrownanie | Corionka | Obramowaniz | Wypg < | Ochrona | kartg Czcionka.
Czcionka: 2 Sty cacionkic
CCI =4 _ 3. Na liscie Czcionka zaznacz nazwe kroju,
T Calibri (Tekst podstawowy) | [Kursywa z ’ . ’
%m Rl ktéry ma by¢ krojem domy$lnym.
Arial Black.
i e s = 4. Na liscie Syl czcionki zaznacz styl
ez podlreslenia + | I jormalna cacion 1 3 é 1
[ | D czcionki domyslne;.
Efekty Padalad
[ Pregkredlenie e, . . .
Pl | macenyzz | 5. Na li$cie Rozmiar zaznacz rozmiar
[ indeks dolny

czcionki domyslne;.

To jest czcionka TrueType, Ta sama czcionka bedzie uzywana na ekranie i na drukarce, 6. Klil(nij pl‘ZyciSk OK.
3N

Ustawienia domyslne zaczna obowigzywaé po ponownym uruchomieniu
programu Excel. Nie majg one wplywu na wyglad dokumentéw utworzo-
nych przed wprowadzeniem zmiany.

Bledy wyswietlania

Poczatkujacemu uzytkownikowi Excel moze sprawi¢ psikusa. Cho¢ na ekranie
bedzie wida¢, ze dodaje on 2 i 2, to wynik nie musi wynosic¢ 4. Zrédlem bledu jest
format komorki i zaokraglanie liczb. Format komérki okresla, czy ciag znakéw ma
by¢ traktowany jako data, kwota, warto$¢ wyrazona w procentach, numer NIP itp.
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Dla niektérych formatéw mozna okresli¢ liczbe miejsc znaczacych, do ktérych bedzie
zaokraglana liczba.

Formatowanie wymyslono nie po to, aby uzytkownik arkusza kalkulacyjnego miat
dodatkowe problemy. Informuje ono program, jak ma traktowa¢ dane. Inaczej s3
sumowane godziny, inaczej daty, a jeszcze inaczej procenty.

Nieprawidtowe zastosowanie formatowania kryje w sobie niebezpieczenstwa. W komérce
wys$wietlana jest liczba po uwzglednieniu formatowania. Do obliczen wykorzystywana

jest wpisana warto$¢. Mozna ja obejrze¢ tylko w pasku formuly po kliknieciu komérki.
Aby sprawdzi¢, jaki wptyw na wyswietlanie zawarto$ci komérki ma jej szerokosé:
N A (0 x bl £ | 1234567890
1!»4?89[)! B@/C ’ @/E
1. Kliknij komorke.
2. Wpisz z klawiatury liczbe 1234567890.

3. Kliknij przycisk Wpis.

(@) A1 - @ £ |, 1234567890

Ad B C (&) E
(MEE 3O,

4. Zmien szeroko$¢ komorki zawierajacej liczbe tak, aby zmiescity sie w niej
tylko trzy znaki.

5. Z powodu zbyt malej ilo$ci miejsca zamiast liczby wyswietlana jest
sygnalizacja bledu.

6. W rzeczywistosci w komorce nadal wpisana jest liczba 1234567890.

A1 - (s fe |, 1234567890

AT B C D E
1 1E+D}@I

7. Zwieksz szeroko$¢ kolumny tak, aby wyswietlane w niej byto pie¢ znakéw.

8. Liczba 1234567890 zostata zaokraglona do I¥10+9.
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L @A + (. £ 1234567890

| B | 5 D
1 [1.235E+09}

9. Zwieksz szerokos¢ kolumny, aby widocznych byto dziewie¢ znakow.

10. Liczba 1234567890 zostata zaokraglona do 1,235*10*.

| B1 @ | Zapis liczby Sporzadzimy tabele. Utatwi ona
' A B C D poréwnanie ré6znych formatéw danych.
1 Nazwa formpatu I@—@
2 |Ogolne 1. W kolumnie A4 wpisz nazwy formatéw
3 |Liczbowe danych.
4 |Walutowe
5 Ksiggowe 2. W komoérce Bl wpisz tekst Zapis
6 |Data liczby.
7 |Czas
8 Procentowe
9 |Utamkowe
10 |Naukowe
11 | Tekstowe
12 |Specjalne
13 |Niestandardowe
o) 9o 702 3. Wkomorce B2 wpisz liczbe
- MNarzedzia ghowne Wstawianie Uktad strony 1234567890.
= X atek - 11~ [= = =|5 o¢ 4. Skopiyjja do schowka.
J Lt El E‘g <

Whlgi — L == 7| A |_-_

- NEOA ([
Schowek = Czcioﬁka F] Wyrownanie ™= |
| B2 - @ | 1234567890
' A B C D

1 Nazwa formatu Zapis liczb
2 Ogélne 12345678901
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_,ﬁ:gg. H9-©o s 5. Zaznacz obszar od B3 do BI6.

Marzedzia gtowne Wstawianie Uktac

6. Kliknij przycisk Wklgj. Zawarto$¢
schowka zostanie wstawiona do

=

cionkatek: -~ 11 -
B I U-|A |

£

Wilej -
-l i .||®,.. A |<E |@ zaznaczonego obszaru.
ISchowek 'T-‘ Czcionka T || Wyréwnanie
| B3 -Q £
A B

1 Nazwa formatu Zapis liczby

2 |Ogélne \ 1234567890

3 Liczbowe

4 Walutowe

5 Ksiegowe

6 Data

7 Czas

8 Procentowe

9 Utamkowe

10 Naukowe

11 Tekstowe

12 Kod pocztowy

13 Numer telefonu 6-cyfrowy

14 Numer telefonu 7-cyfrowy

15 PESEL

16 NIP

]~ e R 7. Kliknij komoérke B3 prawym

1 |Nazwa formatu prZyciSkiem mysZy.
2 |Ogblne
3 |Liczbowe .
4 |Walutowe 123456] ‘:"’E"” 8. Z menu podr@cznego WYblCI‘Z
5 Ksiegowe 1234561 2 Koriw . . L7 .
6 |Data 123456, 8wy polecenie Formatuj komdrki.
7 |Czas 123456 Wklei specjalnie...
8 |Procentowe 123456 Wstaw...
9 |Ulamkowe 123456 us\;ﬁ.”
10 |Naukowe 123456 o "
11 |Tekstowe 123456]  Wrestzawartodt

14 |Numer telefonu 7-cyfrowy 123456 3 Wstaw komentarz

12 |Kod pocztowy 123456 Eittruj 4
13 |Numer telefonu 6-cyfrowy 123456 Sortuj e »

15 |PESEL 1234567 =

16 NP 1234561 2T Fomatu) komérkd

17 Wybierz z listy rozwijanej...
18 Nazwij zakres...

W 4 b M| Arkuszl CArkusz? CArkussd | @) Hipertacze.

—— 9. W oknie Formatowanie komorek kliknij
atata | oo | Vi | o karte Liczby.
e 10. Z listy Kategoria wybierz Liczbowe.

Mheisca desatne: (2 -
[ uzvi separstors 10001 )

B 11. Przypisz nowy format komorce
f——— kliknieciem przycisku OK.

S1ZH,10

Furmat Bcabrery jest ubywarry i 2. Spsscjaivyni Fon
pieniznyrl

h 5 Frumaty waltsbow | ksigowe, 1 1
i 3
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B3 - Q@ f| 1234567890
A B
1 |Nazwa formatu Zapis liczby
2 |Ogoélne @\r 1234567890
3 Liczbowe 1234567890001
12. Zawarto$¢ komérki B3 ma format liczbowy. Klikajac komérki od B4 do BI6,

nadaj im formaty zgodne z nazwg widoczna w kolumnie 4.

B3 - | 1234567890
A B C D E F
1 |Nazwa formatu Zapis liczhy
2 |Ogdlne 1234567890
3 |Liczbowe | 1234567890,001
4 |Walutowe 1234 567 890,00 =zt
5 |Ksiegowe 1 234 567 890,00 z
6 |Data e e
7 |Czas R R
2 |Procentowe 123456?89001?aty i czasy ujemne lub za dtugie sa wyswietlane jako ===-‘=-‘==]
9 Utamkowe 1234567890 \.
10 |Naukowe 123E+09 (14)
11 | Tekstowe 1234567890
12 |Kod pocztowy 1234567-890
13 |Numer telefonu 6-cyfrowy (1234) 567-890
14 |Numer telefonu 7-cyfrowy (123) 456-78-90
15 |PESEL 01234567890
16 |NIP 123-456-78-90
13. W komérkach od B2 do BI6 widoczny jest wptyw formatowania na postac liczby.
W komorkach B6 i B7 sygnalizowany jest btad. Naprowadz kursor nad komérke B7.
14. Wyswietlona zostata informacja o przyczynie btedu.
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Podsumowanie

¢ Kiedy w komérce jest wyswietlany znak btedu? Znak bledu pojawia si¢ wéwczas,
gdy komoérka ma zbyt matly szerokos¢, aby wyswietli¢ liczbe, lub liczba ma warto$¢
niezgodng z formatowaniem komorki.

¢ W jaki spos6b informujemy program, ze wpisana liczbe ma traktowac jak numer
telefonu, a nie wynik pomiaréw, ktéry mozna zaokragla¢? O sposobie interpretacji
danych program jest informowany za pomoca formatowania.

¢ Ktbra wartos¢ jest uwzgledniana w obliczeniach: widoczna w komérce czy pasku
formuty? Na ekranie i na wydrukach sa widoczne dane uwzgledniajgce szeroko$¢
komorek. Do obliczen uzywana jest rzeczywista zawarto$¢ komorek — widoczna
w pasku formuty po kliknieciu komérki.



