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Excel 2007 PL to najnowsze wcielenie jednej z najpopularniejszych aplikacji biurowych
— arkusza kalkulacyjnego. Jest doskonatym narzedziem do przeprowadzania obliczen,
tworzenia zestawien i graficznej prezentacji danych. Excela mozemy spotka¢ niemal

w kazdej firmie i organizacji, a coraz czesciej takze w domach. Za jego pomoca mozna
przygotowa¢ domowy budzet, zaplanowaé wydatki, wykona¢ skomplikowane obliczenia
i przedstawic ich wyniki w postaci wykresow lub tabel. Jego najnowsza wersja oferuje
uzytkownikom catkowicie przeprojektowany i niezwykle ergonomiczny interfejs, funkcje
pozwalajace na zautomatyzowanie najczesciej wykonywanych czynnosci oraz nowe
narzedzia obliczeniowe i analityczne. Znajomos$¢ Excela to obecnie jeden z podstawowych
wymogow na rynku pracy — kazdy, kto ubiega sie o stanowisko zwigzane z praca
biurowa, powinien znaé¢ jego mozliwosci.

Ksiazka ,Excel 2007 PL. llustrowany przewodnik” to idealna lektura dla wszystkich,
ktdrzy chca poznaé mozliwosci tej aplikacii. Przedstawia podstawowe zasady pracy

z arkuszem kalkulacyjnym i narzedzia, jakie uzytkownik ma do dyspozyciji. Kazde
zadanie przedstawione jest w postaci bogato ilustrowanego opisu, co dodatkowo
utatwia jego zrozumienie i wykonanie. Dzieki tej ksigzce nauczysz sie stosowac Excela
w pracy i w domu, wykorzystujac zaréwno podstawowe, jak i bardziej zaawansowane
mozliwosci tego programu.

» Wprowadzanie danych i zaznaczanie zakresow

e Edycja arkuszy — dodawanie i usuwanie komorek, wierszy i kolumn
* Podstawowe operacje na arkuszach

* Qbliczenia — formuty i funkcje

* Formatowanie komorek i danych

 Tworzenie wykreséw

* Podglad i drukowanie arkuszy

* Podstawowe elementy analizy danych

Poznaj narzedzie, dzigki ktoremu kalkulatory mogly odetchnaé z ulga
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Rozdziat 4.
Obliczenia

Bez mozliwo$ci wykonywania obli-
czen Excel bylby tylko wielka tabe-
la, od zwyklej papierowej lepsza o tyle,
ze tatwiej w niej co$ ,,wytrze¢” 1 wpisac
od nowa. Obliczenia sa wykonywane
przez formuly wpisane do komorek, a
w formutach mozna wykorzystywac
wiele przydatnych funkcji, w ktore za-
opatrzyli nas tworcy programu.

A wigc obliczenia to formutly i funkcje.
Gar$¢ podanych tu podstawowych infor-
macji na ten temat przedstawia tylko nie-
wielka czg$¢ mozliwosci programu, ale
od czegos trzeba zaczac.

Aby sprawnie postugiwacé si¢ formutami,
nalezy poznaé:
operatory i pierwszenstwo wykony-
wania dziatan,

adresy wzgledne, mieszane i bez-
wzgledne,

funkcje podstawowe oraz specyficzne
dla dziedziny, jaka si¢ zajmujemy, np.
inzynierskie, ekonomiczne itd.

inspekcje formul, czyli §ledzenie eta-
poéw obliczen przez nie wykonywa-
nych.

Zacznijmy od przypomnienia, ze:

formuty rozpoczynaja si¢ od znaku =;
gdy jest on pierwszym znakiem wpi-
sanym do komorki, ciag pozostatych
znakéw bedzie traktowany jako tresé
formuty;

formuty moga, ale nie musza, zawie-
ra¢ funkcje.

* Wiele informacji o funkcjach i mozliwosciach ich uzycia podatem w ksiazce: Krzysztof Mastowski,

Excel. Funkcje w przykladach, Wyd. Helion 2007.
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Operatory uzywane w formutach

i kolejnosé ich dziatania

Operator jest symbolem okreslajacym ope- C1 -0 £ =A18B1
racjg. Operatory arytmetyczne i logiczne T —1 T Bl
oraz kolejnos¢ ich dziatania znamy ze szko- | 1 Krzysz  tof Krzysztof
ly. Operator konkatenacji (faczenia) by¢ Rysunek 4.1.
moze nie jest powszechnie znany, ale fatwo
zrozumie¢ jego proste dziatanie polegajace
na faczeniu tekstow (rysunek 4.1).

Operator? Dziatanie Priorytet

= zmiana znaku 1

% procent 2

+ dodawanie 5

- odejmowanie 5

* mnozenie 4

/ dzielenie 4

~ potggowanie 4

& konkatenacja, czyli taczenie tekstow 6

= poréwnanie logiczne — réwny 7

> poréwnanie logiczne — wiekszy niz 7

< poréwnanie logiczne — mniejszy niz 7

>= poréwnanie logiczne — wiekszy lub rowny 7

<= poréwnanie logiczne — mniejszy lub rowny 7

<> poréwnanie logiczne — rézny od 7

2 Oprocz wymienionych w tabeli istnieja operatory dziatajace na adresach: dwukropek (:) — definiujacy
zakres, pojedyncza spacja () — okre$lajaca cz¢$¢ wspOlna (przecigeie) zakresow oraz $rednik (;) — taczacy
wiele zakresow w jedno odwotanie. Te operatory majq jednakowy i najwyzszy priorytet, czyli dziatania
przez nie okreslone sa wykonywane przed wszystkimi innymi, opisanymi w tabeli. Operatora tworzenia
zakresOw (:) juz wielokrotnie uzywali$my, za§ omowienie pozostatych wykracza poza zakres tej ksiazki.
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Obliczenia

Operatory zmiany znaku i odejmowania sa czesto mylone. Ich znaczenie wyjasnia poniz-

sza tabela.
Formuta Opis Wynik
=-5"2 minus, jako operator zmiany znaku ma wyzszy priorytet niz operator | 25
potggowania
=-(572) | nawias zmienit kolejno$¢ operacji — najpierw potegowanie, potem | -25
zmiana znaku
=0-5"2 minus oznacza odejmowanie z nizszym priorytetem od potggowania | -25
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Adresy wzgledne, mieszane, bezwzgledne

i trojwymiarowe

Pobierz zawartos¢ z komorki potozo-
nej powyzej to polecenie (odwotanie)
wzgledne. Jego wynik zalezy od potoze-
nia komorki, do ktorej zostanie wpisane.

Pobierz zawartos¢ z komorki lezqcej na
skrzyzowaniu piqtego wiersza i kolumny
B to polecenie (odwotanie) bezwzgled-
ne, niezalezne od komorki, do ktorej zo-
stanie wpisane.

Pobierz zawartosc z kolumny A z wiersza
lezqcego ponizej to odwolanie mieszane:

odwotanie do kolumny jest bez-
wzgledne, gdyz niezaleznie od tego,
w jakiej kolumnie jeste$my, zawsze
pobierzemy zawarto$¢ z kolumny A4,

odwolanie do wiersza jest wzgledne,
bowiem jezeli jesteSmy w wierszu
5., to pobierzemy warto$¢ z wiersza
6. (doktadnie z komorki 46), zas gdy
komorka biezaca lezy w wierszu 20.,
to warto$¢ zostanie pobrana z wiersza
21. (doktadnie z komorki 427).

Do tworzenia odwotan wzglednych
shuza adresy wzgledne, a do tworzenia
odwotan bezwzglednych — adresy bez-
wzgledne.

Pobierz zawartos¢ z komorki lezqcej
w innym arkuszu to wyjscie poza plasz-
czyzng arkusza, czyli polecenie (odwota-
nie) w trzecim wymiarze.

Jak sie zmieniajaq
adresy wzgledne
przy kopiowaniu?

Dos¢ czgsto wartosci zapisane w ko-
lumnie przeliczamy wedlug okreslone-
go wzoru: zlotowki na dolary, dolary na
euro, ceny netto, czyli bez podatku VAT,
na ceny brutto itd.

Powiedzmy, ze ceny netto towarow zto-
zonych w magazynie musimy przeliczy¢
na ceny brutto. Mozemy to zrobi¢ w spo-
sob pokazany na rysunkach 4.2 1 4.3.

D2 a fe| =B2*(1+C2)

A | oG [
1 |Mazwa Cena netto VAT Cena brutto
2 |Czajnik stalowy 17,00 z 22% 20,741
3 |Czajnik emaliowany 9.00 = 22%
4 |Patelnia 15 cm 12,00 z 22%
5 |Patelnia 25 cm 18,50 zt 22%
6 |Szklanki 0,90 zt
T |Talerze plytkie 250 z
W4 v n| AGD - Zywnoid - Arkusz3 T

Rysunek 4.2.
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Rozdziat 4.

Obliczenia

Po opisaniu produktow w kolumnie
A, wpisaniu cen netto w kolumnie
B i procentowej wysokosci podatku
VAT w kolumnie C — do komorki
D2 wpisz formule =B2*(1+C2) obli-
czajaca ceng brutto czajnika stalowe-
go (rysunek 4.2).

Skopiuj tg formute do zakresu D3:D7
(rysunek 4.3). Jak wida¢, skopiowa-

nie formuty z D2 do D3 zmienito uzy-
te adresy, dajac posta¢ =B3* (1+C3).

Sposob kopiowania nie miat tu znaczenia.

Mozna si¢ przekonaé, ze ta sama
formuta skopiowana do komorki
D4 ma posta¢ =B4* (1+C4) (rysunek
4.4). Latwo zgadna¢, jak wyglada
w komorkach D5, D6 i D7.

D3 - @ fe| =B3*(1+G3)
A B ™
=k Nazwa [™pLopiowaniu do D3 numer L~ Cenabutio
2 |Czajnik§  wiersza zostat zmieniony 22%; .. 20,74
3 |Czajnik emaliowany 900 = \Zﬂ"‘ 10,98
4 Patelnia 15 cm 12,00 = 22% 14 64
5 |Patelnia 256 cm 18,50 z 22% 22 57
6 |Szklanki 0,90 = 22% 1,098
7 |Talerze ptytkie 2,50 =z 22% 3.05!
Rysunek 4.3
D4 - fe| =B4*(1+C4)
A e B Joo O NN
1 |Nazwa Cena netto VAT Cena brutto
2 |Czajnik stalowy 17,00 z 22% 20,74
3 |Czajnik emaliowany 9.00 = 22% 10.98
4 | Patelnia 15 cm 12,00 = 22% 14,641
Rysunek 4.4

Wskazowka

® W komorkach jest wyswietlana obliczona wartos¢. Formute zapisang w komérce biezacej
mozna zobaczy¢ na pasku edyciji.

@ Naciskanie kombinacji klawiszy Cir/+ ~ (staby akcent nad klawiszem Tab) powoduje na-
przemienne wyswietlanie w komérkach formut i wartosci.
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Adresy komorek zapisywane w postaci
B2, C2, D2 itd. (litera kolumny i numer
wiersza) sa adresami wzglednymi. Dalsze
rysunki objasniaja, co to oznacza.

Formuta =A1 wpisana do komorki B1
(rysunek 4.5) w istocie oznacza: po-
bierz warto$¢ z komorki potozonej
po lewej stronie. Po skopiowaniu do
komorki C2 (rysunek 4.6) zamieni sig
w formulg =B2, gdyz to komoérka B2
lezy na lewo od komorki C2.

B1 - £ =A1
A e c..|.D..|
1] 10[ 10l
| 2 | 15
3
Rysunek 4.5
c2 - fe| =B2
S Dl
1| 0 108
2 15 0l
3
Rysunek 4.6.

Ta sama formuta skopiowana do
komorki 43 pokaze btad adresu, bo
przeciez na lewo od 43 nie ma zadnej

komorki (rysunek 4.7).
A3 - £| =#ADRI
TR P T R P
| 1| 0 s i
[ 2 | 15 0
3 AR @

Rysunek 4.7.

Adresy mieszane
i bezwzgledne

Jezeli przelicznik zmienia si¢ czgsto, nie
sposob wielokrotnie wpisywaé go w wie-
Iu komoérkach. Kazda zmiana warto$ci
wymagataby wielu poprawek, a kazda
poprawka grozi popetnieniem biedu.

Kurs walutowy zmienia si¢ z dnia na
dzien, wigc arkusz trzeba tak przygoto-
wac, aby zmieniajaca si¢ wartos¢ wpi-
sywa¢ tylko do jednej komorki, skad
bedzie pobierana przez wszystkie uzy-
wajace jej formuty, ktore powinny by¢
napisane w taki sposob, aby nie psuty si¢
przy kopiowaniu i przesuwaniu.

Jest to mozliwe przy umiejgtnym stoso-
waniu adreséw bezwzglednych i1 (lub)
mieszanych.

Wstawienie w adresie znaku dolara
($) powoduje zablokowanie wiersza
Iub kolumny. W adresie B1 nic nie
jest zablokowane, w $B1 jest zablo-
kowana kolumna, w B$1 — wiersz
(rysunek 4.8), a w $B$1 — i wiersz,
i kolumna.

1LELICZB ~ (0 x « £| =BaB$1

A B [

1 |euro 4,82 z4
2

INazwa Cena zt Cena euro
4 | Czajnik stalowy I 17,00 =zt ] =B4/B3| |
& |Czajnik emaliowany 9,00 zt
6 |Patelnia 15 cm 12,00 zt
T _|Patelnia 25 cm 18,50 zt
8 |Szklanki 0,90 z
9 [Talerze phytkie 2,50 zt




Rozdziat 4.

Obliczenia

B1 to adres wzgledny, $B1 i B$1 to
adresy mieszane (w pierwszym bez-
wzgledna kolumna i wzgledny wiersz,
a w drugim odwrotnie), a $B$1 to
adres bezwzgledny.

Zablokowana (bezwzgledna) czgs¢
adresu nie zmienia si¢ podczas kopio-
wania i przesuwania.

Formuta =B4/B$1 po skopiowaniu
z C4 do C5 zostata zamieniona na
=B5/B$1 (rysunek 4.9).

ch - £ | =B5/BS1
A |
1 |euro 482z
; Zablokowany numer c
—=| wiersza nie zmienit sie po - Enaeun__. -a
4| skopiowaniu fommuty . 1€ 353
5 TCzamk emanmowany 9,00 zt [ 1,87
6 |Patelnia 15 cm 12,00zt | € 249
7 |Patelnia 25 cm 18,60zt | € 384
8 | Szklanki 090z]€ 0,19
9 |Talerze phytkie 250zt | € 0.52
Rysunek 4.9.
Wskazéwka

Aby komorkom z zakresu C4:C9 nadaé
format waluty euro, z listy rozwijanej przy-
cisku Narzedzia gtowne/Ksiggowy format
liczb wybierz polecenie Euro.

@'H‘” 0] e | &5 Usun -

zt Polski

£ Angielski (Wielka Brytania)
£ Euro (£123)

¥ Chinski (Chiny)

SFr. Francuski (Szwajcaria)

Wigcej formatdw ksiegowych...

Kopiowanie w dot tej samej kolumny
zmienia tylko wiersze, wigc w oma-
wianym przykladzie (rysunki 4.8
1 4.9) wystarczyto zablokowaé¢ numer
wiersza, cho¢ mozna bylo rowniez

uzy¢ adresu bezwzglednego w posta-
ci $B$1 i zapisa¢ w C4 formutg w po-
staci =B4/$B$1.

® Warto pamigtac, ze w formutfach adre-
sy mozna pisa¢ matymi lub wielkimi li-
terami. Formuty =b4/b$1, =b4/B$1,
=B4/b$1 Excel potrakiuje jednakowo
i zamieni na =B4/B$ 1.

® Znaki $ blokujace w adresach wiersze
lub kolumny mozna wpisywaé recznie,
lecz wygodniej jest uzywac klawisza F4.

® Podczas pisania lub poprawiania for-
muty, gdy punkt wstawiania pozostaje
w obrebie adresu komorki, kolejne przy-
ciskanie klawisza F4 powoduje zmiany
wzglednosci adresu pokazane na kolej-
nych rysunkach ponizej (1, 2, 3, 4).

(0 x v | =B4B1|

(X o fe| =B4/$B$1|

Q. % v | =BaBS$1|

C

i

X v /| =B4/$B1|
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Adresy tréjwymiarowe ceny sprzedazy (rysunki 4.10, 4.11
14.12).

Arkusz jest ptaski, dwuwymiarowy, ale ! )

arkuszy w skoroszycie moze by¢ wiele W arkuszu Cennik w komérce B4

(od 1 do 255). Mamy wigc kolumny, wier- wpisz formutlg obliczajaca ceng sprze-

sze i arkusze — razem trzy wymiary. dazy: =Tajne!B4*(1+Tajne!B$1)

Jezeli nie chcemy, aby pewne dane byty (rysunek 4.10).

od razu widoczne, dobrze jest przecho- W adresach Tajne!B4 i Tajne!B$1
wywaé je w oddzielnym arkuszu. Np. (rysunek 4.11) nazwa arkusza po-
prowadzac negocjacje handlowe, zwykle przedza adres komorki i jest od niego
nie chcemy pokazywac cen zakupu to- oddzielona wykrzyknikiem. Tak adre-
war6éw ani wlasnej marzy, a jedynie ceny sujemy komoérki w arkuszach innych
detaliczne. niz biezacy.
Zobaczmy, jak to zrobic. Zwroéuwage, ze w adresie Tajne ! B$1
Przygotowujemy dwa arkusze: Tajne numer wiersza jest bezwzgledny, aby
i Cennik. W pierwszym umie$cimy nie zmieniat si¢ przy kopiowaniu for-
ceny zakupu i marzg, a w drugim muty w dot kolumny.
A | B | C N RN IR =—
1 |Marza 10%
2
3 |Nazwa Cena zakupu
4 |Czajnik stalowy 17,00 =
5 |Czajnik emaliowany 9,00 =z
6 |Patelnia 15 cm 12,00 z¢
T |Patelnia 25 cm 18,50 =t
8 | Szklanki 0,90 =
9 |Talerze phytkie 2,50 zt
44| Tamme ~Cennik a3 5 S
Rysunek 4.10.
B4 - (- fe| =Tajne!B4*(1+TajnelB$1)
A | B JUSUSRI VUSSR NN VOO S-S
1 |Cennik z dnia 2007-02-13
| 2 |
3 |Nazwa Cena sprzedaZ
4 |Czajnik stalowy 18.70zt1
Rysunek 4.11.
92
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Ba - (- £ =Tajne!B5*(1+Tajne!B%1)
A | B | C TR = —

1 |Cennik z dnia 2007-02-13

2
3 |Nazwa Cena sprzedazy
4 |Czajnik stalowy | 18,70 =t}
5 |Czajnik emaliowany| 9,90 z¢
6 |Patelnia 15 cm 13,20 zt
7 |Patelnia 25 cm 20,35 =t
8 |Szklanki 0,99 =zt
9 |Talerze phytkie 275 zt |

M« » v | Taine | Cennik ~Arkusz3 “¥0 JE——H

Rysunek 4.12.

stosowanie innej techniki (pokazanej
ponizej) jest szybsze,

Wskazéwka . . _
wpisujac formuly recznie, fatwiej sig

Zapisane w oddzielnym arkuszu informacije pomylic.

niejawne mozna zabezpieczy¢ przed wzro- Technike pisania formut przeéwiczymy

kiem ciekawskich przez ukrycie arkusza o . .
(patrz w poprzednim rozdziale podrozdziat M@ formule z komorki B4 z ostatnio omo-

,Ukrywanie arkuszy”). wionego przyktadu.
Przechodzimy do komorki B4 w ar-
kuszu Cennik, piszemy znak = i kli-

Wszystkie formuly mozna wpisywaé kamy zakladke arkusza Tajne (rysu-

recznie, ale lepiej tego nie robié, gdyz:

nek 4.13).
| A I C T 0 [ E ]
Cennik z dnia 2007-02-13
Mazwa Cena sprzedaz

Czajnik stalowy =
Czajnik emaliowany

44 » W | Tajner Cennik . Arkusz3 %]
Wpruwadil = ”\S

E EEe

Rysunek 4.13.
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Gdy Excel wyswietli arkusz Tajne formuty (rysunek 4.16) lub w adresie
(zgrupowany z arkuszem Cennik B1 dwukrotnie naciskamy klawisz
— obie zaktadki sa wyrdznione), kli- F4, aby zamieni¢ adres wzgledny
kamy komorkeg B4. Jej adres zostaje Tajne!Bl na mieszany Tajne!B$1,
wpisany do formuly (rysunek 4.14). po czym dopisujemy zamykajacy na-

Klikamy na pasku edycji i dopisuje- wias i naciskamy Enter.

my *(1+ po czym klikamy komorke Excel wraca do wyswietlania arku-
B1 (rysunek 4.15). sza Cennik i wprowadza formutg do

Po kliknigciu na pasku edycji i usta- jego komérki B4 (rysunck 4.17).

wieniu punktu wstawiania na koncu

JEZELL v (% % o -fl'l =;[,ajne!B4
Adres kliknigte] komarki ==
rostat poprzedzany B ——"'{"” c | D | E |
nazwa arkusza z _,,-"""r1 0%
wikt Zyknikierm

| 3 [Nazwa Gena zakupy,
4 |Czajnik stalowy  + ~CH7.00 zH
5 |Czajnik emaliowany 9.00 =zt
b Tajne Cennk ks34 |
Rysunek 4.14.
| JEZELI ~ (0% « f| =Tajne!B4*(1+Tajne!B1
= A NN C__ [ D [ F_]
1 Marza ..o 10%!
2
Z Mazwa Cena zakupu
4 Czajnik stalowy 17.00 =
5 |Czajnik emaliowany 9,00 z
4+ Tajne /Cennk A3 0 |
Rysunek 4.15.
|| EZELL + (0% o fe| =TainelB4*(1+Tajne!BS1]

Rysunek 4.16.
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| B4 - fe| =Tajne!B4*(1+Tajne!B$1)
. e G [ D [ F_]
1 |Cennik z dnia 2007-02-13

2

3 |Nazwa Cena sprzedaz

4 |Czajnik stalowy 1870zt 1

5 |Czajnik emaliowany

M—t>oi] Taine ] Cennik Arkus3 0 A |

Rysunek 4.17.

Wskazowka

Opisana procedura moze si¢ na poczatku wydawa¢ skomplikowana, ale po nabraniu wprawy
jej stosowanie nie sprawia ktopotow, a pozwala uniknaé wielu btedow powodowanych przez
reczne wpisywanie adresow.
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Nazwy

Nazwy sa przez poczatkujacych rzadko
uzywane, a szkoda, gdyz bardzo popra-
wiaja przejrzystos¢ arkusza. Powinnismy
ich uzywa¢, gdy przygotowujemy arkusz
dla innych uzytkownikow, zwtaszcza gdy
ma by¢ dlugo uzywany. Jezeli po wielu
miesigcach lub latach przyjdzie nam co$
w nim zmieni¢ lub poprawié, istnienie
zrozumialych nazw bardzo nam pomoze.

Definiowanie nazw

Mamy do rozwiazania dokladnie taki
sam problem jak w podrozdziale ,,Adresy
mieszane i bezwzgledne” — ceny w zlo-
towkach trzeba przeliczy¢ na euro we-
dtug kursu zapisanego w jednej komorce.
Tym razem, aby arkusz byt czytelniejszy,
w formule uzyjemy nazwy.

Po przej$ciu do komorki B2 wydaj
polecenie Formufy/Definiuj nazwe/
Definiuj nazwe (rysunek 4.18).

Formuty | Dane Recenzja

iaCl Definiuj nazwgq

e ~3  Definiyj nazwe...lk \
i: - F ki -
&1 ) EUR
[ [ 25221
3
: 4 |Nazwa Cena zt Cena euro
5 | Czajnik stalowy 17,00 zt
6 Czajnik emaliowany 900 zt
7 Patelnia 15 cm 12,00 zt
8 Patelnia 25 cm 18,50 zt
9 |Szklanki 0,90 zt
10 Talerze plytkie 250zt
W 4 » v [ AGD | Przeliczenie < Arkus3 - ¥J T
Rysunek 4.18.
96

W oknie dialogowym Nowa nazwa
Excel zaproponuje rozsadna nazwe
EUR (pobrang z sasiedniej komorki),
wige pozostanie jedynie zatwierdzi¢
ten wybor przez kliknigcie przycisku
OK (rysunek 4.19)

Nowa nazwa x|
Mazwa: |EUR
Zakres: Iskoroszyt LI
Komentarz: LI
Odgotuje si 4o |—pracliczenie $B42 5|
’TI Anuluj |
7

Rysunek 4.19.

Gdy podczas wprowadzania formuty
przeliczeniowej do komorki C5 klik-
niesz nazwana komoérke B2, do wzoru
zamiast adresu zostanie wpisana jej
nazwa EUR (rysunek 4.20).

A LB [
1| EUR
12| | op 4877

3

ZNazwa Cena zt Cena euro
5 |Czajnik stalowy [ 17,00 zt |=B5/EUR] |
6 |Czajnik emaliowany 9,00 zt
Rysunek 4.20.
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Obliczenia

Po skopiowaniu formuly z komorki
C5 w dol kolumny nazwa EUR nie
zmienia si¢ 1 przeliczenia sa pra-
widlowe (rysunek 4.21), bowiem
nazwa nadana w sposob standardo-
wy jest odwotaniem bezwzglednym
na poziomie skoroszytu, co oznacza,

ze uzyta w formule w dowolnej ko-
morce dowolnego arkusza danego
skoroszytu spowoduje zawsze po-
branie wartos$ci z tej samej komorki
tego samego arkusza. W tym wy-
padku jest to komoérka B2 z arkusza
Przeliczenie.

Czajnik emaliowany
Patelnia 15 cm
Patelnia 25 cm
Szklanki

- CICERE

M 4+ v | AGD | Przeliczenie ~ Arkusz3 %0

C6 - f«| =BB/EUR
A LB e
EUR
Kurs 4,82 zt
MNazwa Cena =zt LCena euro__
Czajnik stalowy 17,00zt 353z,

900zt| 187z
1200zt 249z
1850zt 384z

090zt| 0,19z

Rysunek 4.21

Po wydaniu polecenia Wstaw/Nazwa/Definiuj Excel proponuje nazwe pobrang z jednej z ko-
morek z najblizszego otoczenia komorki nazywanej. Jezeli propozycja nam nie odpowiada,
mozemy wpisa¢ inng nazwe.

A | B lINowa nazwa 7 [ x|
L EUR Mazwa:

2 |Kur [ ag2z] = [kurs

..... 3 Zakres: IS oszyk LI

| Nazwa

|Czajnik stalowy
Czajnik emaliowany

Patelnia 15 cm

12,00 z4

Proponowana namwa
jest pohierana z jednej
Z sasiednich korndrek

| Patelnia 25 cm 18,50 zt El
9 |Szklanki 0,90zt odwotuie sie do: —Frzeliczenic| $E52 E’
W 4 v | AGD | Przeliczenie - Arkusz3 I ITI e I
= nuluj
¢ Gotowy | B3 | A
97
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Stosowanie nazw

E Formuly | Dane Recenzja ~B5/BS2
Jak wspomniatem na poczatku rozdziatu, | ,.3_ | 22 Definiuj nazwe:l To—
w wigkszosci arkuszy przygotowywa- ; 53 | pefinivj nazwe...
. . . . £| Menedzer
nych nieprofesjonalnie nazwy niestety 3 naw Zastosuj nazwy... [\

. . ( k 4 22). Jez li i| Cena eurg
nie sa uzywane (rysune . - Jezel 5 |Czajnik stalowy 17,00 zt 3534
zdefiniujemy nazwe i zechcemy jej uzyé 6 |Czajnik emaliowany 900zt| 187z
zamiast dotychczasowych odwotan adre- et Ficm 12021 ea9dl

tycehezasowych ocy : § Patelnia 25 cm 1850zt| 384z
sowych, nie bedziemy musieli poprawiac 9 |Szklanki 000z o019z
po kolei wszystkich formut. 10 Talerze piytkia 250zt] 0522
Rysunek 4.24.
c5 - fe| =B5/BS2

. A B [ C ] [rrewrm— K3
4 |Nazwa Cena zi Cena euro
& |Czajnik stalowy 17,00 zt 353zl Zastosuj nazy
6 |Czainik emaliowany 900zt 187z [ -
Rysunek 4.22.

Aby zastosowaé nazwe, trzeba za-
cza¢ od nazwania wlasciwej komorki
(badz zakresu) — patrz podrozdziat
,Definiowanie nazw”. Jezeli biezaca
komorka jest nazwana, jej nazwa jest

[

[¥ 1gnoruj wealedne bezwegledne

. . . [V Uzywai nazw wierszy i kolumn Opje >
wyswietlana w lewej czg$ci paska
edycji (rysunek 4.23). ok | ey |
Rysunek 4.25.
EUR e 5482 i
/A e .

1 EUR Mozesz sprawdzi¢, ze we wszystkich

2 / E 182211
T formutach zaznaczonego zakresu

e .
Mazwa przypisana do komarki }Z*

Jest wygwistlana zamiast adresu Cena euro adres B$1 zostal zamieniony na na-

zw¢ EUR (rysunek 4.26).

Rysunek 4.23.
Po zaznaczeniu zakresu, w ktorym c6 ~ Jf| =BB/EUR
ma nastapi¢ zamiana (patrz uwaga - LB

Adres wformule zostat

zastapiony przez nazwe Cena euro

ponizej), z listy przycisku Formuty/
5 |Czajnik stalowy
6 |Czajnik emaliowany !
7 |Patelnia 15 cm 12,00 =t 249 z

Definiuj nazwe wybierz polecenie
Zastosuj nazwy (rysunek 4.24), po
czym w oknie Stosowanie nazw wy-
bierz nazweg, ktorej chcesz uzyc,
i kliknij OK (rysunek 4.25).

Rysunek 4.26.
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