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Excel 2003 PL to kolejna wersja najpopularniejszego arkusza kalkulacyjnego —
narzedzia do przeprowadzania obliczen, tworzenia zestawien i graficznej prezentacii
danych. Excel jest wykorzystywany niemal w kazdej firmie, a coraz czesciej takze
w domach. Za jego pomoca mozna przygotowa¢ domowy budzet, zaplanowa¢ wydatki,
wykona¢ skomplikowane obliczenia i przedstawic ich wyniki w postaci wykreséw lub
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» Wprowadzanie i zaznaczanie danych

* Edycja arkuszy — dodawanie i usuwanie komorek, rzedéw i kolumn

» Podstawowe operacje na arkuszach

* Qbliczenia — formuty i funkcje

* Formatowanie komorek i danych

e Tworzenie wykresow

* Drukowanie arkuszy

 Podstawowe elementy analizy danych
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Obliczenia

ez mozliwosci wykonywania ob-

liczenr Excel bylby tylko wielka
tabela, lepsza od zwyklej, papierowej
tylko pod tym wzgledem, ze tatwo
w niej co$ ,wytrze¢” i wpisa¢ od no-
wa. Obliczenia s3 wykonywane przez
formuly wpisane do komorek,
a w formutach mozna wykorzysty-
wa¢ wiele przydatnych funkeji,
w ktérych solidng biblioteke zaopa-
trzyli nas twércy programu.

A wiec obliczenia to formuly i funk-
gje. Oto gar$¢ podstawowych infor-
macji na ten temat. Stanowig one za-
ledwie wierzchotek goéry lodowej, ale
od czego$ trzeba zacza¢, aby spraw-
nie postugiwa¢ si¢ formutami, nale-
zy poznac:

® operatory i pierwszenstwo wyko-
nywania dziatan,

o adresy wzgledne, mieszane i bez-
wzgledne,

e funkcje podstawowe oraz specy-
ficzne dla dziedziny, jaka sie zaj-
mujemy, np. inzynierskie, ekono-
miczne itd.!

® Sledzenie etap6w obliczen wyko-
nywanych przez formuly, czyli in-
spekcje formut.

Tym wlasnie zajmiemy sie¢ w tym
rozdziale.Zacznijmy od przypo-
mnienia, ze:

o formuly rozpoczynajg sie od zna-
ku =. Gdy jest on pierwszym zna-
kiem wpisanym do komérki, cigg
pozostatych bedzie traktowany ja-
ko tres¢ formuly,

e formuly moga, ale nie musza, za-
wiera¢ funkcje.

1 Catkiem dobry opis funkcji mozna znalez¢ w dodatku A w przettumaczonej przeze
mnie ksigzce Kathy Ivens i Conrada Carlberga Excel 2002 PL. Ksiega eksperta
Wydawnictwo Helion 2002. Przydatne informacje na temat kazdej funkcji mozna réwniez

znalez¢ w systemie pomocy Excela.
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Operatory uzywane w formutach
i kolejnos¢ ich dziatania

Operator jest symbolem okre$lajgcym operacje. Operatory arytmetyczne i lo-
giczne oraz kolejno$¢ ich dziatania znamy ze szkoly. Operator konkatenacji by¢
moze nie jest powszechnie znany, ale

tatwo zrozumiec jego proste dziatanie

polegajace na taczeniu tekstéw, co po-

kazuje ponizszy rysunek.

1 - A =ATEB
| & | B | ¢€© | D
; |Krzysz  tof M
Operator? Dziatanie Priorytet
+ dodawanie 3
- odejmowanie 3
* mnozenie 2
/ dzielenie 2
n potegowanie 1
& konkatenacija, czyli fgczenie tekstow 4
= poréwnanie logiczne - réwny 5
> poréwnanie logiczne — wigkszy niz 5
< poréwnanie logiczne — mniejszy niz 5
>= poréwnanie logiczne — wiekszy lub réwny 5
<= poréwnanie logiczne — mniejszy lub réwny 5
<> poréwnanie logiczne - rézny od 5

2 Oprécz wymienionych w tabeli istniejq jeszcze operatory (-) oraz (%). Z powodu takiego
samego wyglgdu symbol pierwszy jest mylony z operatorem odejmowania, a drugi
z formatem procenfowym. Omowienie obu wykracza poza zakres tej ksigzki.
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Adresy wzgledne, mieszane,
bezwzgledne i tréjwymiarowe

Pobierz zawarios¢ z komdrki polozone po-
w)zg to polecenie (odwolanie) wzgled-
ne. Jego wynik zalezy od tego, do jakiej
komérki zostanie wpisane.

Pobierz zawarios¢ z komdrki lezgcg na
skrzyzowaniu pigtego wiersza i kolummny B
to polecenie (odwolanie) bezwzgled-
ne, niezalezne od komérki, do ktorej
zostanie wpisane. Mozna takze po-
biera¢ dane z innych arkuszy, czyli
Z trzeciego wymiaru.

Do tworzenia odwotan wzglednych
stuzg adresy wzgledne, a do tworze-
nia odwotan bezwzglednych — adre-
sy bezwzgledne.

Zmiana adreséw
wzglednych przy kopiowaniu

Dos¢ czesto wartoéci zapisane w ko-
lumnie przeliczamy wedtug okreslo-
nego wzoru: ztotéwki na dolary, do-
lary na euro, ceny netto, czyli bez po-
datku VAT, na ceny brutto itd.

Powiedzmy, ze ceny netto towaréw
ztozonych w magazynie musimy
przeliczy¢ na ceny brutto. Mozemy
to zrobi¢ w sposéb pokazany na ry-
sunkach ponize;j.

® Do opisaniu produktéw w kolum-
nie A, cen netto w kolumnie B oraz
wspOlczynnika podatku w kolum-
nie C — w komoree D2 wpisujemy
formule =B2*(1+C2) obliczajaca
cene brutto czajnika stalowego.

D2 - A =B2T1+C2)
| A L B | & | D |
Mazwa Cena netto WAT Cena brutto

Czajnik stalowy
|Czajnik emaliowany
|Patelnia 15 cm.
|Patelnia 25 cm.
|Szklanki

|Talerze piytkie

00|~ 0| | e | L R | =

17,00 zt 22%' 2074 =t .l
9,00 zt 2%
12,00 zt 22%
18,50 zt 22%
0,90 zt 22%
2,50zt 22%

W« b WNAGD { Zywnost [ Arkusad [
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[BE] - f: EIQ* 1+C3)
—
| |Mazwa Cena nett AT p_epg_b_rgtlo__
2 |Czajn W formule skopiowanej do | 22%; 20 NE
3 Czajn korndrki D3 adresy - 1098 zt
4 |Patel] komorek zostak zmienione 22% 14 B4 zt
& Patelnia 25 cm. 1840 =zt 22%) 2257
B |Szklanki 0,90 zt 2% 1,10 zt
7 |Talerze plytkie 250zt 22% 3,05 =t
a
4 4 » MPNAGD { Zywnost f Arkuszd /0
B! - e =BAT1+C4)
A [ 8 T & T b ]
1 Nazwa Cena netto VAT Cena brutto
2 CzaJmk stalowy 17,00 z¢ 22% 2074 7zt
3___Czajn|k emaliowany 9,00 = 22% 10858 =t
4 |Patelnia 15 cm. 1200 =t 22%' 14 64 =t !
5 |Patelnia 25 cm. 13,50 zt 22% 257 =
B |Szklanki 0520zt 22% 1,10 =
7 |Talerze pytkie 280 7 22% 3,05z
&}
W4 v MNAGD { Fywnosc [ Arkusz3 [/

o Jak wida¢, formuta ta po skopiowa-
niu do komérki D3 zmienia sie
w formute =B3*(1+C3) (pierwszy
rysunek od gory).

® Spos6b kopiowania nie ma tu zna-
czenia.

e Mozna si¢ przekonad, ze ta sama
formuta skopiowana do komoérki
D4 ma posta¢ =B4*(1+C4). Latwo

Wskazowka

® W komérkach jest wy-
Swietlana obliczona wartos¢.
Formute zapisang w komérce
biezqgcej mozna zobaczy¢ na
pasku edycji.

® Naciskanie kombinaciji klawiszy
Ctrl+ " (staby akcent nad klawi-
szem Tab) powoduje naprze-
mienne wys$wietlanie w komoér-
kach formut i wartosci.
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zgadna¢, jak wyglada w komor-
kach D5,D6 1D7 (drugi rysunek od
gory).

Adresy komérek zapisywane w po-
staci B2, C2, D2 itd. (litera kolum-
ny i numer wiersza) s3 adresami
wzglednymi, co wida¢ na rysun-
kach ponize;j.

Formuta =A1 wpisane do komér-
ki B1 oznacza w istocie: pobierz

B1 - B =41
A | B i D
10 10
3
c2 - A =BZ
A | B & D
(T TSR [
15 1]
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Obliczenia

warto$¢ z komérki polozonej po
lewej stronie. Po skopiowaniu do
komérki C2 zamieni sie w formu-
te =B2, gdyz wlasnie komoérka B2
lezy na lewo od komoérki C2.

e Ta sama formula skopiowana do
komérki A3 pokaze blad adresu,
bo przeciez na lewo od A3 nie ma
zadnej komérki (gérny rysunek).

A3 - e =#ADR
A | B C D
10,0
2P 15 0
3 [(#A0RC]

e W pokazanym poprzednio przy-
ktadzie, w ktérym ceny netto byty
przeliczane na ceny brutto, adresy
wzgledne odpowiednio zmieniaty
sie podczas kopiowania formuly
w dé6t kolumny.

Adresy mieszane
i bezwzgledne

Jezeli przelicznik zmienia si¢ czesto,
nie sposéb wielokrotnie wpisywaé
go w wielu komérkach.

Kazda zmiana warto$ci wymagalaby
wielu poprawek, a kazda poprawka
grozi popelnieniem bledu.

Kurs walutowy zmienia sie z dnia na
dzien, wiec arkusz trzeba tak przygo-
towa¢, aby zmieniajaca si¢ warto§¢
wpisywa¢ tylko do jednej komorki,
skad bedzie pobierana przez wszyst-
kie potrzebujace formuty.

Te formuly nalezy w odpowiedni
spos6b napisa¢, aby nie psuly sie
przy kopiowaniu i przesuwaniu.

Zobaczmy, jak to zrobic.

® Wstawienie w adresie znaku dola-
ra ($) powoduje zablokowanie
wiersza lub kolumny. W adresie
Bl nic nie jest zablokowane,
w $B1 jest zablokowana kolum-
na, w B$1 — wiersz, a w $B$1 —
i wiersz, i kolumna.

1 A LB c
MET I
3 |Nazwa Cana zt.  Cena euro

4 [Czajnik stalowy [ 1700 zt |=B4/551|

5 |Czajnik emaliowany 9,00 zt

6 |Patelnia 15 cm. 12,00 z4

7 |Patelnia 25 cm. 18,50 z4

8 |Szklanki 020 =

9 |Talerze piytkie 250 z

10|

C5 - A =B5/B%)
| A B /| c

1 |Eura 4,5{2 Fdl

z Zablokowary numer £, |

3 |Nag ywiersza nie ZrMienit sig }-\x QEEEEEYP_“‘
4 |Czg po skopiowaniu 0zt k‘x 3563 2t
5 |Czg formuty 0zt ~1 87 zt
6_ _patdlllla T TTTT. T= 2t 2,49 ot
7 |Patelnia 25 cm. 1850 zt 3,84 =t
8 |Szklanki 050 zt 0,19 zt
9 |Talerze plytkie 250 = 0,52 zt
10

® Bl to adres wzgledny, $B1 i B$1
to adresy mieszane (w pierwszym
bezwzgledna kolumna i wzgledny
wiersza, a w drugim odwrotnie),
a $B$1 to adres bezwzgledny.
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® Warto pamieta¢, ze w formutach adresy mozna pisa¢ matymi lub
wielkimi literami. Formuty =b4/b$1, =b4/B$1, =B4/b$1 Excel potraktuje
jednakowo i zamieni na =B4/B$1.

® Znaki $ blokujgce w adresach wiersze lub kolumny mozna wpisywac
recznie, lecz wygodniej jest uzywac klawisza F4.
® Podczas pisania lub poprawiania formuty, gdy punkt wstawiania pozo-

staje w obrebie adresu komérki, kolejne przyciskanie klawisza F4 powo-
duje zmiany wzglednosci adresu pokazane na rysunkach ponizej.

SUMAJEZELL  w X of A& =B4/01|

SUMAJEZELL  w X o A& =Bas5E51)

SUMA.JEZELL = X o/ & =B4/B§I|

SUMAJEZELL = X of A& =Bas5E1|

® Zablokowana (bezwzgledna) czes¢
adresu nie zmienia si¢ podczas ko-
piowania i przesuwania.

liwe byto réwniez uzycie adresu
bezwzglednego komorki Bl i za-
pisanie w C4 kopiowanej formuty

w postaci =B4/$B$1.

e Formula =B4/B$1 po skopiowa-
niu z C4 do C5 zostala zamienio-  pd resy tréjwymiarowe

nana=B5/B$1.
Arkusz jest plaski, dwuwymiarowy,
ale arkuszy w skoroszycie moze by¢
wiele (od 1 do 255). Mamy wiec ko-
lumny, wiersze i arkusze — razem trzy

wymiary.

e Kopiowanie w dét zmienia tylko
wiersze, wiec wystarczyto zabloko-
wanie numeru wiersza. Moz-

Wskazéwka
Jezeli nie chcemy, aby pewne dane
byly od razu widoczne, dobrze jest
przechowywa¢ je w oddzielnym ar-
kuszu. Np. prowadzgc negocjacje
handlowe, zwykle nie chcemy poka-
zywa¢ cen zakupu towaréw, ani wia-
snej marzy, a jedynie ceny detaliczne.

Adresy w formutach najwy-
godniej pisa¢ matymi literami,

w miare potrzeby blokujac wiersze
lub kolumny przez jedno- lub kilka-
krotne naciskanie klawisza F4, ale
jezeli kto$ ma inne przyzwyczaje-
nia, niczemu to nie szkodzi.
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Zobaczmy, jak to zrobié.
® Przygotowujemy dwa arkusze: 74-
ne 1 Cennik. W pierwszym umiesci-
my ceny zakupu i marze, a w dru-
gim ceny sprzedazy.

e Do komorki B4 wpisujemy for-
mutle obliczajaca cene sprzedazy:
=Tajne!B4*(1+Tajne!B%1).

® W adresach Tajne!B4 i Taj-
ne!B$1, nazwa arkusza poprze-

1 |Marza

3 | Mazwa

4 Czajnik stalowy

A |Czajnik emaliowany
& Patelnia 15 cm.

7 |Patelnia 25 cm.

3 | Szklanki

9 |Talerze phytkie

10

10%

Cena zakupu
17,00 zt
9,00 z+
12,00 zt
18,50 zt
0,90 z+
250 2

o« r whTaine £ Cennik  Arkusz3 /

B5 - & =TainelBa™(1+TajnelBE1)
. A B c
1 |Cennik z dnia 2004-08-03
2
4 :Nazwa Cena sprzedazy

4 |Czajnik stalowy

10702

5 |Czajnik emalicwany
B Patelnia 15 cm.

7 |Patelnia 24 cm,

g Szklanki

9 |Talerze phytkie

9,90 z
13,20 zt
2035 =t

0,99 zt

275 o

M4 b v Tajne b Cennik { Arkusza 7

B4 - fe =TajnelB4™(1+TajnelBH1)
| i b LS
1 |Cennik z dnia 2004-08-03
2
3 |Mazwa

4 |Czajnik stalowy

5 |Czajnik emaliowany
6 |Patelnia 15 cm.

7 |Patelnia 25 cm.

8 |Szklanki

8 |Talerze ptytkie

Cena sprzedaz
I 18,70 =t _l

M 4 b MY Tajne hCennik / Arkusz3 [/
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dza adres komorki i jest od niego
oddzielona wykrzyknikiem. Tak
adresujemy komorki w arkuszach
innych niz biezacy.

® Zwré¢ uwage, ze w adresie Taj-
ne!B$1 numer wiersza jest bez-
wzgledny, aby nie zmienial sie
przy kopiowaniu formuly w dot
kolumny.

Technike pisania formut prze¢wiczy-
my na formule z komoérki B4 z ostat-
nio oméwionego przykladu.

® Przechodzimy do komoérki B4, pi-
szemy znak = i klikamy zakladke
arkusza Tgje (rysunek ponize;j).

® Gdy Excel wyswietli arkusz Tajre
(zgrupowany z arkuszem Cennik —
obie zakladki s3 podswietlone),
klikamy komorke B4. Jej adres zo-
staje wpisany do formuly.

o Klikamy na pasku edycji i dopisu-
jemy * (1+ po czym ponownie kli-
kamy komorke B4.

® Po kliknieciu na pasku edycji naci-
skamy dwukrotnie klawisz F4, aby

Wskazdowka

Zapisane w oddzielnym
arkuszu informacje niejawne
mozna zabezpieczy¢ przed wzro-
kiem ciekawskich przez ukrycie
arkusza (patrz w poprzednim
rozdziale podrozdziat ,Ukrywanie
arkuszy”).

Wskazdowka

Wszystkie formuty mozna wpi-

sywac recznie, ale lepiej tego nie

robi¢, gdyz:

® stosowanie innej techniki jest
szybsze,

® wpisujgc formuly recznie, tatwiej
sie pomylic.

zamieni¢ adres wzgledny Tajne ! B1
na mieszany Tajne!B$1, dopisuje-
my zamykajacy nawias i naciskamy
Enter (rysunek na stronie 85).

® Excel wraca do wyswietlania arku-
sza Cenmik i wprowadza formutle do
jego komérki B4.

e o
1 Cennik z dnia
2

3 Mazwa

4 'Czajnik stalowy

=] C
2004-08-03

Cena s?rzedaiiﬁ
i —

WA e il _T@Jﬁg_}l;qnn.ik.;( Arkuszd /
L3
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SUMAJEZELL v X o A =TajnelBd
A ; E _ C !
adres Kikniete] {’/ 10%
kormarki pojawia sie

B
2
—q- wformule
Gena zakupu
4 |Czajnik stalowy LAt 00

'Hr_ihhb )I\TalneJ{Cennlk /(_Arku;z'gﬂ;’

SUMAJEZELL  « 3K o/ #& =TajnelB4™(1+Tajne!B1

=i A = B = ! C.—i
1 [Marza toma . 10%
it

3___ Mazwa Cena zakupu

4 Czajmk stalowey 17 .00 zt

W 4 ¥ vil\Tajne { Cornik { Akuszs 7

SUMAJEZELL v X o/ A =TajnelB4*(1+TajnelB51|

=] s e =TajnalB4*(1+TajnelBE1)
A | B | G |

"3___:Nazwa Cena sprzedaZ
4 |Czajnik stalowy I 18,70 zt _l
5 Czajnlk emalmwany

-H O bl\ Ta_]ne Cennik { Arkuszs [/

Wskazdowka

Opisana procedura moze sie na poczqtku wydawa¢ skomplikowana,
ale po nabraniu wprawy jej stosowanie nie sprawia ktopotéw, a pozwala
unikng¢ wielu btedéw powodowanych przez reczne wpisywanie adreséw.
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Nazwy

Nazwy sa przez poczatkujacych rzad-
ko uzywane, a szkoda, gdyz bardzo
zwigkszajg przejrzysto$¢ arkusza. Po-
winno sie je stosowad, gdy przygotowa-
nego przez nas arkusza majg uzywaé
inne osoby, a takze wtedy, gdy arkusz
ma by¢ uzywany przez dtugi czas. Jeze-
li po wielu miesiacach lub latach be-
dziemy musieli w nim co§ zmieni¢ lub
poprawi¢, istnienie zrozumialych
nazw bardzo nam pomoze.

Definiowanie nazw

Mamy do rozwigzania dokladnie ta-
ki sam problem jak w podrozdziale
»Adresy mieszane i bezwzgledne” —
ceny w ztotéwkach trzeba przeliczy¢
na euro wedlug kursu zapisanego
w jednej komérce. Tym razem, aby
arkusz byl czytelniejszy, w formule
uzyjemy nazwy.

® Do przejsciu do komorki B2 wyda-
jemy polecenie Witaw/Nazwa/
Defininj. Poniewaz Excel zapropo-

| A B C

S| EUR

; | I 4 52 z+_|

;.1 :Nazwa Cenazt.  CenaEUR
5 |Czajnik stalowy 17,00 z¢

B |Czajnik emaliowany 9,00 z+

7 |Patelnia 15 cm. 12,00 zt

B |Patelnia 25 cm. 18,50 zt
9 | Szklanki 0,90 =+

10 Talerze ptytkie 2,50 z¢

W« » W[ AGD Y Praeliczenie { Arkisz3 /

88

nuje rozsadng nazwe EUR (pobra-
na z sasiedniej komorki), pozosta-
nie jedynie zatwierdzi¢ ten wybor
przez kolejne klikniecia przyci-
skow Dodaj i OK.

%]

Definiowanie nazw

Mazwwy w skoroszycie:

=

O

_"] Zanknij
Dodaj
Usuri

|

Odwotuje sie do:
1=Przali:zsnie!$8$2

bt

® Gdy podczas wprowadzania for-
muly przeliczeniowej do komérki
C5 klikniesz nazwang komorke
B2, do wzoru zamiast adresu, jak
poprzednio, zostanie wpisana jej
nazwa EUR.

A [ B [ ¢
EUR
| CndEd zh

[Mazwa Cena zt. Cena ELIR

|Czajnik stalowy [ 17,00 2t =BA/ELR

fap RNE S RO NRUSUR TN E P

|Czajnik emaliowany 9,00 =

e Po skopiowaniu formuly z ko-
morki C5 w dot kolumny nazwa
EUR, bedaca odwotaniem do B2,
nie zmienia si¢ i przeliczenia s3
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prawidlowe. Jest tak, gdyz nazwa
nadana w sposéb standardowy
jest odwotaniem bezwzglednym
na poziomie arkusza, co oznacza,
ze uzyta w formule spowoduje za-

Ch - A& =B6/EUR
| A | B8 | €

| EUR

2| 4,82 7+

|

4 |Nazwa Cenazt. Cena EUR
5 |Czajnik stalowy 17,00 =+ 353 7t
B |Czajnik emaliowany 9,00 zt 1,87 zt
7 |Patelnia 15 cm. 12,00 zt 249 74
8 |Patelnia 25 cm. 18 .60 zt 354 z¢
9 | Szklanki 0,90 z+ 0,19 zt
10 Talerze phytkie 260 zt D52 zt

M 4 b W] AGD Y Preeliczenie  Arkusz3 /-

wsze pobranie warto$ci z tej samej
komérki tego samego arkusza.
W tym wypadku jest to komédrka
B2 z arkusza Przeliczenie.

Stosowanie nazw

Jak wspomniatem na poczatku roz-
dzialu, w wiekszosci arkuszy przygo-
towywanych nieprofesjonalnie na-
zZwy nie s3 stosowane. Aby je zastoso-
wad, nie musimy poprawia¢ po kolei
wszystkich formul.

® W arkuszu pokazanym ponizej
formuly zostaly zapisane bez uzy-
cia nazwy.

c5 - /= =B5/6%2
. A [ B T ¢

il EUR

22| 4,82 7t

5
4 MNazwa Cena zt. Cena EUR

5 |Czajnik stalowy 17 00 z}l 353 7t .l
6 |Czajnik emaliowany 9,00 z¢ 187 zt

® Aby zastosowaé nazwe, trzeba za-
cza¢ od nazwania wlasciwej komor-

Po wydaniu polecenia Wstaw/Nazwa/
Definiuj, Excel proponuje nazwe po-
brang z jednej z komérek z najbliz-

szego otoczenia komaérki nazy-
wanej. Jezeli propozycja nam nie od-
powiada, mozemy wpisa¢ inng na-

|Mazwa

100 T e b =

9 |Szklanki

14

A

| Czajnik stalowy
|Czajnik emaliowany
|Patelnia 15 cm.
| Patelnia 25 cm

10 |Talerze phytkie

l....B
EUR

i D efiniowanie nazw

I 4 ,DQI Mazwwy v skoroszycie:

x|

Y ]
2t =
17,0 A Zamknij
9,00 zt
=
18,50 z¢ y : 7
: L
090 24 sgsiednich komdrek Usun
2580zt
¥

Cdwotuje sie do:

]=Prze|iczenie!$B$2

H oA W[ AGD Y Przeficzenie / Arkuszs /1

K| |




Excel 2003 PL. Ilustrowany przewodnik

ki (patrz podrozdziat ,,Definiowa-
nie nazw”). Jezeli biezaca komoérka
jest nazwana, jej nazwa jest wyswie-
tlana w lewej czesci paska edycji.

x A 482
A . B _ €
EUR
__.E 452 21
_,—o—'—'_'-'__'-._'- "
Mazwa kormarki wydwistiana B 2 Cena EUR
zamiast adresu 17 00 =+ 353 zt

® Po zaznaczeniu zakresu, w kto-
rym ma nastapic¢ zamiana, wydaj
polecenie Witaw/Nazwa/Zastosuj
i (po wybraniu nazwy jesli jest ich
kilka) kliknij przycisk OK. Zamia-
na zostata dokonana.

i A [ B T ¢
2| 482
3]
4 |MNazwa Cena zh. Cena EUR
5 |Czajnik stalowy 17,00 zt 353z
6 |Czajnik emalicwany 9.00 zt 1.87 =t
7 |Patelnia 15 cm. 12,00 z¢ 2,43 z¢
8 |Patelnia 25 cm. 18,50 =t 384 =z
9 | Szklanki 0,90 =zt 0,19 zt
10 Talerze pytkie 250 zt 052zt
11
Stosowanie nazw
Zaskosuj nazwy:
H| oK |
Anuluj
Opcje ==
i |
W 1gnoruj wegledne/bezwzaledne
W Uzywaj nazw wierszy i kolumn

5 * # =BSEUR

[ap A H SIS |

A = _ c
EUR

Adres w formule zostat ‘_.\4'82 2

Zastapiony przez nazw
: GELi 2 izt na EUR
|Czajnik stalowy 17,00 z¢ ~ 353zl

| Czajnik emaliowany 9,00 zt 187 =t

Wskazdéwka

® Kopiowanie nazwanych
komadrek nie powoduje zmiany
przypisania nazw.

® Po przesunieciu nazwanej ko-

morki nazwa jest przypisana do
komorki przesunietej.

G2y - A 482
1. 4
2
3 ]
4
EH
EUR: - A 482
! NA | B e P
T ) EUR
2 \\ E; 432 zli 4582 =
MNazwa pozostak Cenazt.  Cena EUR
przy knmarce B2 17,00 z+ 353 zt
B TCZA[R ermanawany 9,00 =+ 187
EUR - e 452
| =] 5] D
1] . EUR
i N I 482 zl_l
J

N
Po przesunieciu nazwa jes Cena EUR
8 przypisana do komark C2 zt 355z
ol 7 187 =
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® Jezeli przed wydaniem po-
lecenia Wstaw/Nazwa/Zastosuj
nie zaznaczysz zakresu, zamia-
na zostanie dokonana w catym
arkuszu.

® Jezeli w oknie dialogowym Sfo-
sowanie nazw wytqczysz opcje
Ignoruj wzgledne/bezwzgledne,
nazwa zostanie wstawiona je-
dynie w miejsce adreséw bez-
wzglednych. Wzgledne i mie-
szane pozostang niezmienione.

Witaw/Nazwa/Utwdrz, po czym
w oknie dialogowym Tworzenie
nazw kliknij przycisk OK, zatwier-
dzajac pobieranie nazw z komdo-
rek gérnego wiersza.

Po wpisaniu formut przeliczenio-
wych, pokazanych ponizej w ko-
morkach zakresu D4 : D9, pozosta-
nie jedynie podsumowanie wszyst-
kich pieniedzy w komérce D10.

Tworzenie nazw

Jezeli mamy kilka kont bankowych
prowadzonych w réznych walutach,
warto sporzadzi¢ arkusz pozwalaja-
cy na ciagle sledzenie, ile wynosi su-
maryczna warto$¢ posiadanej gotow-
ki. Trzeba go zrobi¢ tak, aby po wpi-
saniu biezacych kurséw walut do
wyznaczonych komorek wartoéé
wszystkich kont byla automatycznie
przeliczana na ztotowki.

o W przykladowym arkuszu za-
znacz zakres B1:D2 obejmujgcy

oo~ oo el b=

A | B & 8]

LSD GEP CHF

! 358zt BS53z 279z

| Kontao Suma Wifaluta PLMN

|Pekao SA1 123420 USD

|Pekao 542 327 00 CHF

|Pekan 3A3 5467 53 GBP

|PKO EP 456 23 USD

|BPH SA 1 1466 00 USD

|BPH 542 234 77 GBP

Tworzenie nazw

Ubwadrz nazwy W

[ Lewa kolurmina

[T Dolny wiersz

[T Prawa kaolurmna

. . . (014 | Anuluj

nazwy walut i wydaj polecenie

mil A . B U - D
=il USD GBP CHF

7 | 358 653 279

3 | Konto Suma Waluta PLM

4 Pekao 5A 1 1234 2 =D =B4=USD
5 |Pekao SA 2 27 CHF =B5*CHF
E |Pekao SA 3 B4B7 53 GBP =BG*GEP
7 |PKO BP 456 23 USD =B7+USD
8 BPHSAT 1456 UsD —B5*USD
9 |BPH A2 23477 GBP =B9"GEP
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Nazwy zakreséw
z adresowaniem
wzglednym

Cho¢ domyslnie Excel przypisuje
nazwy do zakreséw bezwzglednych,
mozliwe jest réwniez nazwanie za-
kresu adresowanego wzglednie. Ma-

e Gdy Excel zaproponuje adresowa-
nie bezwzgledne =Arkusz1!$B$2:
$B$4, zamien je na wzgledne
=Arkusz1!B2:B4 ikliknij OK.

Do C4 wpisz formute
=suma(Kwarta) iskopiuyj ja do

C7,Cl01i

C13.

“dochad “dochad

A B c Definiowanie nazw

Mazwy w skoroszycie;

B

1 |miesige miesigezny__kwartalny
2 [styczefi 3 12000021 [martat [ o |
3 |luty | 50050z | .
4 |marzec | 140000 zt 1 Zamky
5 |kwiscief 1000,00 =+ .
5 | - d
B |maj 500,00 =4 oo |
7 |czerwiec 300,00 Usuri
8 |lipiec 3 600,00 2t
3 |sierpien 340000 =t
10 wrzesied 100,00 24 =
11 |patdziemik 2000,00 2t Odwoluje sie do:
12 |listopad 120000 zt [=arkusz1182:84] d
13 |grudzied 1100,00 zt
jac w kolumnie B spisane dochody A | B _ C
miesi¢czne, chcemy w kolumnie C dochad dochid
podliczy¢ dochody kwartalne. 1 miesiac  miesigezny kwartalny
2 |styczen 1 200,00 zt
® Do przejsciu do C4 i wydaniu pole- | 3 |luty soosOzt)
cenia Wstaz/Nazwa/Definivj w ok- 4 marzec 1.400,00 2 |=surnafkwartah|
.1 . . 5 kwiecien 1 000,00 =t
nie dialogowym Definiowanie nazw
wpisz nazwe Kwartal i po kliknie-
ciu w polu Odwoluje sig do zaznacz c13 o £ =SUMA(wartah
mysza zakres B2 : B4. A | B | C | D
dochid dochdd
1 |miesiags miesieczny  kwartalny
2 |styczef 120000 zt
3 {luty 50050 z
4 Imarzec 140000 z+ 310050 =4
5 |kwiecien 1.000,00 zt
B |maj 500,00 zt
7 |czenwiec 30000zt 180000 z4
8 |lipiec 350000 2t
3 [sierpien 350000 zt
10 |wrzesien 100,00 z+ 7 100,00 z
11 |paZdziemik 2 000,00 zt
12 |listopad 120000 2
13 grudzien 110000 2+ (430000 4]
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Wskazdowka

® Formute =suma(kwartat) Excel zamieni automatycznie na pisang
wielkimi literami =SUMA (KWARTAL ).

® W kazdej z komérek C4, C7, C10 i C13 formuta sumujgca ma takq samag
posta¢ =SUMA (KWARTAL ), ale za kazdym razem sumowanie obejmuje licz-
by zapisane w innych komaérkach, odpowiadajgcych dochodom w miesig-
cach innego kwartatu. Oznacza to, ze nazwa Kwartat jest przypisana do
zakresu adresowanego wzglednie.

® Informacje o przypisywaniu nazw do statych i formut, nazywaniu zakreséw
dynamicznych oraz definiowaniu nazw na poziomie arkusza i skoroszytu
umiescitem w ksigzkach Excel 2002/XP/PL. Cwiczenia zaawansowane i Excel
2003 PL. Cwiczenia zaawansowane oraz Excel 2003 PL. 161 praktycznych
porad. Tutaj pomijam te sprawy jako zbyt zaawansowane.
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Funkcje

Pisanie formut od podstaw jest mozli-
we jedynie w przypadku prostych ob-
liczen. Dopiero stosowanie gotowych
funkgji czyni z Excela narzedzie przy-
datne w wielu dziedzinach, np. w fi-
nansach, statystyce, obliczeniach ma-
tematycznych i inzynierskich.

Moéwiace w skrocie, funkgje to predefi-
niowane formuly. Kto$ je dla nas przy-
gotowal i korzystajgc z nich, nie musi-
my ,,ponownie odkrywa¢ Ameryki”.

Wpisywanie funkcji
do formuty na przyktadzie
funkcji JEZELI()

Jezeli prowadzimy sklep, warto
sprawdza¢ na biezaco, czy posiadane
przez nas zapasy poszczegdlnych to-
waréw nie spadaja ponizej wy-

Wskazowka

® Formute do komérki D2
mozna byto wpisa¢ recznie bez
korzystania z przycisku Wstaw
funkcje i wyswietlanego przez
niego okna dialogowego.

® Wpisujqc formuty, trzeba pamie-
ta¢, ze argumenty sq ujete w na-
wiasy i oddzielone $rednikami
(;). Kazda funkcja ma inne argu-
menty. Jezeli nie znamy ich licz-
by i znaczenia, najlepiej korzy-
sta¢ z przycisku Wstaw funkcje
i mechanizmu pomocy Excela.

94

znaczonego minimum. Dzieki temu
mozemy na czas uzupelnia¢ braki.

= A 0= S (= [ o |
=00 Tapas Mimirmurn - Zarndwic
2| Otdwrki 120 100

3 |Zeszyty w kratke 35 100

e Aby do komérki D2 wprowadzi¢
formule sprawdzajaca, po wpisa-

niu znaku =, kliknij przycisk
Witaw funkge.
SUMAJEZELT = 3 /| f&
. A [ 3 ) ]
1 Za ek Funkcie by Zam dwic
2| Otiwki M 100 1
3 |Zeszyty w kratke
4 FocTut linia 120}, 100
5| Wistawianie funkcjidoformuw\"| 100
B |Gurnki 12 a0

e W oknie dialogowym Wstawianie
funkgi wybierz kategorie Logiczne
i funkcje JEZELT. Naciénij OK.

[7]x]

Wstawianie funkcqi

‘Wiszukaj funkcje:

]Wpisz krétki opis bego, co cheesz zrobié, a nastepnie kiknij Przejdz

preycisk Przejdz

Lub wybierz kategorie: 1Lng\czne Lj
‘Wyhierz funkcie:
I
Jezeli marmy
watp!iwué.'ci, wearto
Skritowy opis Hliknag, atry
wybrane] funkcji przeczytat opis
. doktadny
. An -
JEZELI{test_logiczny;wartosc_jezeli_pra i)

Sprawdza, czy warunek jest spetniony, i 2weata jedng wartosd, jesh

PRAWDA, a drugq warkosé, jesli FALS;

Pomne dobyrzaca tej funkei



Rozdziat 4. Obliczenia

JEZELT v ¥ /& =JEZELI(C2-B2>0;C2-B2;nie zamawiac)

A [ 8 [ ¢ o [ E [ F [ &5

| Zapas Minimum Zamdwic

2 Otawki 120 100|=JELELI(C2-B2=0,C2-B2; nie zamawiac)
Argumenty funkcji
JEZELL

Test_logiczny [C2-B2>0 ] = Fatsz
wWartost_jezeli_prawda ]CZ-BZ E ==at
‘Wartosé jezeli fatsz |nie zamawiac j;_:] =

Sprawdza, czy warunek jest spetniony, | 2wraca jedng wartosc, jesl PRAWDA, a drugg wartosd, jesl
FALSZ,

Wartosc_jezeli_falsz - wartosc zwracana, gdy test_logiczny ma wartos? FALSZ, W przypadku
pominiecia 2wracana jest wartost FALSE,

“wiynik Formuty =
Pomoc dotvczaca tej funkcii OF | Anuluj J

kil

® W oknie dialogowym Argumenty

Jfunkgi wypelnij pola jak na rysun-
ku powyzej i naciénij OK.

® Jak wida¢ z opisu na dole
okna dialogowego Wstawianie

. . funkcii, funkcja JEZELT ma trzy
e Po skopiowaniu formuly z ko- argumenty: JEZELT(test_lo-

mérki D2 do zakresu D3:D6  ar- giczny; wartosc jeze-
kusz jest gotowy. 1i prawda; wartos¢ jeze-
1i fa1sz). Ich nazwy okreslajg
zZnaczenie, a dziatanie praktycz-

D3 - #e =JEZELI(C3-B3=0;C3-B3;"nie zamawiac") ne ZOSfCH'O pokclzcme w dalszei
A B & D E .

1 Zapas  Minimum Zamdwié CZQ§C| przyk{udu
2| Dhdweki 120 10031 Zamawias . . . . .
3 | Zeszyty w kratke = 100 i ® Nalezy pamigta¢ o oddzielaniu
4 |Zeszyty w linie 120 100fnie zamawiad argumentéw érednikami (W
5 |Dhugopisy 78 100 22 = 3 g 5 =
& |Gumki 12 0 o wersji angielskiej przecinkami)
7al|

Wskazdowka

W polach okna dialogowego Argumenty funkcji adresy komérek moz-
na wpisywac recznie lub wprowadzaé przez wybieranie myszqg w arkuszu.
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Sumy posrednie

Sumowanie po$rednie jest czynno-
$cig bardzo czesto wykonywana przy
sporzadzaniu réznego rodzaju spi-
s6w i zestawien. Bez stosowania wla-
$ciwej funkcji przygotowanie odpo-
wiedniego arkusza i korzystanie
z niego jest ucigzliwe.

1
2
3
4|
5 |
B
7
]
E]

o

i) ....A 1 B C ! D ! B

|DZIAL OS0BA  WYPLATA
1 Kowalski 1324 zt
1 Mowak 890 zt
1 Koziot 2345 zt
1 Smyk 939 zt
2 Mowicki 345 zt
2 Bartczak 1780 zt
3 Janicki 1880 zt
3 Suski 2300 =zt
3 Florek 980 =zt

® Jezeli wyplaty w dzialach i wyplate
ogodlng podsumujemy za pomocs
zwyklej funkcji SUMA, powstanie
blad — otrzymamy wartos¢ dwu-
krotnie wicksza od rzeczywistej
(dodane zostang sktadniki sum po-
$rednich i same sumy).

C16 - fe =CE+Z104C15
A [ B | ¢ D

1 |DIAL OS0BA  WYPEATA

2 1 Kowalski 1000 zt

| 1 Mowak 500 z+

4 1 Kaoziot 2000 z+

5 1 Smyk 500 z4

£ |Razem dziat 1 4 000 2t

7

CH 2 Mowicki 300 zt

5 2 Bartczak 1700 zt

10 |Razem dziat 2 2000 zt

11

12 3 Janicki 1800 zt

13 3 Suski 2300 zt

14 3 Florek 900 =t

15 |Razem dziat 3 5000 2

16 SUMA 11 000 zi

17

® Jak wida¢ na rysunkach powyzej

i ponizej, whasciwy wynik daje recz-
ne sumowanie za pomocg formuly
=C6+C10+C15 lub =SUMA(C6;
C10;C15) .Jednak stosowanie ta-
kich formut jest niewygodne i przy-
sparza wielu klopotéw podczas
przerébek arkusza (np. gdy zwiek-
sza si¢ lub zmniejsza liczba os6b
w poszczegdlnych dziatach).

sl -1 LBlr ul=E==8/l £ =SUMA(CE;C10;C15)
C16 - A =SUMA(C2 C15) & D
A B 5 5] = W PEATA,
1 |DZIAL OSOBA  WYPLATA 1000 z
2 1 Kowalski 1000 zt 500 zt
3| 1 Mowak 500 =t 2000 =t
L2l 1 Koziot 2000 z¢ 500 zt
&) 1 Smyk 500 =t 4 000 z¢
6 |Razem dziat 1 4 000 zt
;' 2 Mowicki 300 z %04
Ol CK] T
9 2Barczak 17003 %
10 |[Razem dziat 2 2 000 zt
11
12| 3 Janicki 1800 zt 1800 2t
13| 3 Suski 2300 2+ 2300 z
14 3 Florek 900 zt 900 zt
15 |Razem dziat 3 5000 =t 5000 zt
15 SUMA 22000 2t 11000 2f
17
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Wskazéwka
Aby problem rozwigza¢, nalezy uzy¢ funkcji SUMY . POSREDNIE.
® Jak wida¢, wszystkie wyniki sumowania sg prawidtowe.
A B C &
1 |DZAL  OSOBA  WYPLATA, WYPLATA,
7 1 Kowalski 1.000 zt 1000
3 1 Mowak 500 zt s00
4 1 Koziot 2000 zt 2000
5 1 Smyk 500 =t 00
6 Razem dziat1 4 000 zt =SUMY.POSREDNIE(9;C2:C5)
7
8 2 Maowicki 300 = 300
9 2 Bartczak 1700 zf 1700
10 Razem dziat 2 2 000 zt =SUMY.POSREDNIE(9;C8:C9)
11
12 3 Janicki 1800 z 1500
13 3 Suski 2300 =t 2300
14 3 Flarek 900 zt i 900
15 Razem dziat 3 5000 zt =SUMY.POSREDNIE(@;C12:C14)
16 |SUMA 11000 zt =SUMY.POSREDNIE®;C2:C15)
® Formuta =SUMY . POSREDNIE(9;C2:C15) w komdrce C16 obejmuje sumowa-
niem caty zakres C2:C15, ale funkcja SUMY.POSREDNIE pomija w sumowaniu
inne SUMY . POSREDNIE unika sie podwdjnego sumowania.

® Po przejsciu do komorki C6 gowym Witawianie funkgi kategorie

i kliknieciu przycisku #& na pa- Matematyczne i funkcje SUMY . PO-
sku edycji wybierz w oknie dialo- SREDNIE.

Lo 557 S = SO b | E | F

1 DAL OSOBA WYPLATA

2 1 Kowalski 1000 =

Al | 1 Mowak 500 z

4 | 1 Koziot 2000 =

5 1 Smyk 500 21

& Razem dziat 1 |= l

Wtawianie funkcji HE

‘Wyszukaj Funkcje:
‘Wpisz krétki opis kego, co cheesz zrobic, a nastepnie kliknij Przejdz
preveisk Przejd:

Lub wybierz kategorie: |Matematyczne :_J

\Wvhierz Funkcie;

SUMA.ILOCZYNOW a]
SUMALJEZELL
SUMA,KMWADRATOW
SUMA.%2.M.¥2
SUMA.K2.PL Y2
SUMAXMY.2

=1
SUMY.POSREDNIE(funkcja_nr;adres1;..)
Oblicza sume posredni listy lub bazy damych.

Pomoc dotyizaca tej funkeii oK | Anuluj
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Wskazowka

W omawianym przyktadzie parametrowi Funkcja_nr zostata nadana 0
warto$¢ 9. Dzieki temu funkcja SUMY . POSREDNIE wykonywata zwykte su-
mowanie (z pominieciem innych sum posrednich). Gdyby temu parametro-
wi zostata nadana inna wartoé¢, funkcja SUMY . POSREDNIE mogtaby obli-
cza¢ np. iloczyn.
Znaczenie réznych wartosci parametru Funkcja_nr wedtug systemu pomocy
Excela 2003.

Funkcja nr Funkcja_nr

{uwzglednianie wartosci (ignorowanie wartosci

ukrytych) ukrytych) Funkcja

1 101 SREDMIA

2 102 ILE.LICZR

3 103 ILE.MIEPUSTYCH

4 104 MAKSTIUR

5 105 PATMIALIN

6 106 ILOCZYM

7 107 ODCH,STAMDARDOWE

8 108 ODCH.STANDARD, POPLL

a 109 SUMA,

10 110 WARTANCIA

11 111 WWARTANCIA, POPUL

® W oknie dialogowym Argumenty Funkcja zagniezdZona jest argumen-
Jfunkgi podaj wartosci: Funk-  tem innej funkcji. Zagniezdzanie
cja_nr: 9iAdres 1: C2:C5.  funkdji jest bardzo wygodne i pozy-

teczne.
Argumenty funkcp
[ SUMY.POSREDNIE W firmie sprzedajacej te-
Funkcja_nr |9 j‘_é =4a 1 .Z .
Adrest [czicg 3] = {1000500yz000s00 ewl OI'Y. praclowmcy
e == otrzymuja premie kwar-
— s | talne w wysokosci 500 zt,

jezeli ich $rednia sprze-

e . . daz miesieczna przekra-
Zagniezdzanie funkcji,

czyli funkcja w funkcji

T . | A | B | & | B | E
Zagniezdzanie to stosowanie |y Glycze [Luty Tilatzoe  |Brerii
jednej funkcji wewnatrz dru- | 2 |Flarek 121 104 an
giej. 3 | Gawin 34 22 12

4 |Smyk 1 B3 101
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cza 80 sztuk. Trzeba przygotowa¢ ar- @ W tym wypadku Excel automa-

kusz, w ktérym warto$¢ premii be-
dzie wyliczana automatycznie.

® Po przejéciu do E2 kliknij przy-
cisk # iwybierz w oknie dialo-

tycznie rozpozna zakres oblicza-
nia $redniej. Gdyby tak sie nie sta-
o, trzeba adres zakresu recznie
poprawic.

gowym Witawianie funkgi funkcje ® Potem najwygodniej bezposred-

JEZELI, po czym rozwin liste
funkcji, ktére moga by¢ w tej
funkcji zagniezdzone.

nio na pasku edycji wpisac reszte
warunku i pozostale dwa argu-
menty funkcji JEZELT oraz kon-
cowy nawias i zatwierdzi¢ wszyst-

® 7 listy wybierz funkcje SREDNTA. ko kliknieciem OK.
4 A ) SN B - . C ..... D < E F
) otyczen Loty Marzec  Premia
2 Florek 121 104 a0j= I

W stawianie funkcii E

Wvszukaj Funkcie:

prayrisk Przejdz

Whisz kratki opis kego, co chcesz zrobic, a nastepnie kiknij Przejdz

Lub wyhierz kateqaorie! |Logiczne

&

Wivhierz funkcie:
Fatsz =
LUE
JEZELT = X A =JEZELI)
BEZELT 6 | © | b | E F 1 & [ H
SLINTY . POSHEDMIE czed Loty Marzec  Premia

LICZ. JEZELL

SUMA, JEZELT 121 104 90|=JEZELIM

Sprawwdza, czy warunek jest spetniony, | zwraca jedng wartosd, jesli PRAWDS, a druga warkasd, jesli

FaLsz,

GR.AK _354
ILE . WIERSZY

: i =
DzIS piczny | 3
CaTa rawda I :‘;J =
WDR.POSR i

i_Fatsz ! =

iece] Funkeii. ., B I _d
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SREDHIA ~ ¥ /| £ =JEZELIISREDNIA{B2:D2})

s s e ) B R )

12| Styczed  luty | Marzec __ Premia

2 |Florek T e (L 50v(B2:D2 -I
Argumenty funkciji

SREDMIA

Liczbal |3EE Tl = {121;104;00¢
Liczbaz ] 131 =
= 105

SREDMIA  ~ ¥ /| /& =JEZELI{(SREDNIA(BZ:D2;>80;500;0)

[ A& | B | € | b | E | F | & | H
i Styczen Loty Marzec  Premia
2 Florek 121 104 9EI|II];5I]I];I]i ‘l
Argumenty funkcpi
JEZELI
Test_logiczny ;'.F!.EE:II'-JIME:' 1] ié = PRAWDA
Warkos jezeli_prawda 1500 isj =500
Wartosc_jezeli_fatsz ||j _’_"su_,] =0
= 500
E3 hd e =JEZELI(SREDNIA(BS:D3)>ED;5DD;D)
A B | ¢ &8 | B [R5 | N
| Styczen  Luty Marzec  Premia
2 |Flarek 121 104 an 500}
3 |Gawin 34 22 12 0
4 |Smyk 71 G9 101 500

e Po skopiowaniu zawartosci £2 Funkcje podreczne
w dot kolumny arkusz jest gotowy.

Najczesciej uzywana funkejg jest SU-
MA, dlatego wpisywanie jej do formuty
zostalo ulatwione przez umieszczenie
na standardowym pasku narzedzi
przycisku Autosnmowanie E . Tego
przycisku uzywalismy juz kilkakrot-
nie. Obok znajduje si¢ przycisk rozwi-
jania listy funkcji podrecznych = .

Wskazowka

W funkcji zagniezdzonej
mozna zagniezdzi¢ nastepng
funkcje i tak do szesciu

poziomow.
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T -2 &)l 4 i

uma

Srednia
Licznik,
tMaksimurm

Minirnurn

Wiecej Funkcji...

Ulatwia on stosowanie innych czesto
uzywanych funkgji, ale —jak sie prze-
konamy - ten element Excela jest
niedopracowany, przynajmniej w tej
wersji pakietu Office 2003 PL, z kté-
rej korzystam.

Jezeli chcemy zebra¢ jakies dane, np.
o wszystkich pracownikach firmy,
musimy sprawdzaé, czy kogo$ nie
pominelismy. Gdy lista jest tak krét-
ka jak pokazana ponizej, wystarczy
jeden rzut oka, lecz jesli osob jest kil-
kanascie tysiecy, sprawdzanie, czy ca-

=

1
2
3
4
5
3
7
g
9

AL B [ & [ © E
IL p. Imig Mazwisko ‘Wiek

1 Jan Kowalski 23

2 Krzysztof Gawin 34

3 Jan Flarek 13

4 Marek Smyk

5 Mdaria Fajda e

B Zenon Chuvaliniski 45

7 Andrzej  Kleks

Brakuje danych | I osob

fa kolumna juz zostata wypelniona,
moze by¢ zmudne. Trzeba wiec
wprowadzi¢ kontrole automatyczng.

e Po przejsciu do komérki ponizej
kolumny danych (w tym wypad-
ku D9) rozwijamy liste funkcji
podrecznych i wybieramy z niej
polecenie Licznik.

ILE.LTICZR + X o/ £ =ILE.LICZE(DE:DE)

® Poniewaz kolumna danych nie
jest pelna, Excel Zle rozpoznaje
zakres jako D6:D8. Poprawiamy
go na D2:D8, dopisujac ponadto
a8- na poczatku formuty.

ILE LICZE * ¥ J A& =a5-ILE.LICIE|

A B g | b E E
1 L p. Imig Mazwisko Wiek
2 1.Jan Kowalski 23
3 2 Krzysztof Gawin 34
4 3 Jan Florek 13
] 4 Marek Sk |
B 5 Maria Pajda 4 277
7 B Zenon Chwanﬁskug 18]
g 7 Andrze]  Kleks IS |
3 Brakuje danych  |=ILE.LICZBOIED
10 | ILE.LICZB{wartose; [warkoséz]; .
1

)

| A B C D E

® Po naci$nieciu Enter formuta zo-
stanie wprowadzona do komérki.
Zauwaz, ze a8— zostalo poprawio-
ne na A8—. Formutla prawidlowo
podaje liczbe niewypelnionych
komorek w zakresie D2 : D8.

02 - A =AB-ILE.LICZB(D2:D5)
[&] B | & [ D | E
1 L p. Imig Mazwiska Wiek
2 1 Jan Kowalski 23
3 2 Krzysztof Gawin 34
4 | 3dan Flarek 18
5 | 4 Marek Smyk
B 5 Maria Fajda 2
7 B Zenon Chwalifiski 45
g 7 oAndrze)  Kleks
3 Brakuje danych | 2] osihb
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Wskazowka

Poniewaz funkcja ILE.LICZB zlicza liczby (odréznia je nie tylko od
pustej komorki, lecz takze od tekstu), moze stuzy¢ do sprawdzania, czy

w jakies komérce nie popetniono btedu i nie wpisano tekstu zamiast liczby,
np. 12.0 zamiast 12,0, co w przypadku wyréwnania zawartosci do prawej
staje sie trudne do wykrycia.

Do - f =AB-ILE.UCZB(DZ:DE)  3-ILE.LICIB
A E [ ¢ b e 0]
1 L p. lmig Mazwisko Wiek Wik
2 1 dan K Formuta pokazuje, 2e w dwidch 230
3 2 Krzysztof G komrkach nie ma liczh 340
4 | 3Jan Florer T S 180
5 | 4 Marek Smyk 12.0 12.0
B 5 Maria Fajda 27 Mo 2i 0
7 6 Zenan Chwalinski 45 450
8 | 7 Andrzej  Kleks brak brak
=l Brakuje danych | 200 osob | ~2,01
1a

® W ostatnim przyktadzie zwréé uwage na nietypowg kolejno$é wpro- —
wadzania formuty =A8-ILE.LICZB(D2:D8). Najpierw przez wybranie po-
lecenia Licznik z menu Autosumowania zostata wprowadzona funkcja
ILE.LICZB, a potem dopisany poczqgtkowy fragment formuty ag8—.

= -4 & @

Suma

Srednia
Licznik:
Maksimurm

Minirnurn

‘iiecei funkji. ..

£ =ILE.LICIB{D2:D8)

W A =ad{LE.LICZE(D2: DE)
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® Taka kolejnos¢ nie ma logicznego uzasadnienia. Z powodu btedu w pro-
gramie, jezeli najpierw napiszemy poczgtek formuty =ag8-, a potem spré-
bujemy wprowadzi¢ funkcje, wybierajgc polecenie Licznik z menu Aufo-
sumowanie, pojawi sie komunikat o btedzie. By¢ moze z czasem zosta-
nie fo poprawione.

e =aB—|

T -2 Kb Bl 4

Suma

Srednia
Licznik,
Maksimurm
Minimurm

Wiecej Funkeii. . .

Microzoft Excel

Program Microsoft Cffice Excel znalazt btad we wprowadzone) formule, Czv cheesz
zaakceptowad poprawke zZaproponowang ponizej?

jj) =a5

» Aby zaakceptowad poprawke, kiknij przycisk Tak.
+ Aby zamknad ken komunikat | poprawic Formute samodzielnie, Kiknij prayveisk Mie.

Tak. Mie I

® GdybySmy po wpisaniu poczgtku formuty =a8— dopisali reszte recznie al-
bo wprowadzili funkcje ILE.LICZB(D2:D8) w sposéb standardowy przez
klikniecie przycisku # , dziatanie skonczytoby sie pomysinie bez komu-
nikatu o btedzie.

® Wszystkie programy sprawiajg niespodzianki — Excel tez.

Przykiad korzystania chano drukowania takich instrukeji,
z systemu pomocy Excela a opisy funkcji umieszczono w syste-

mie pomocy Excela. Nikt nie jest
Opis funkeji archaicznej juz wersji  w stanie spamieta¢ tak wielu infor-
Excela 4.0 liczyt 745 stron. Niewiado-  macji i nikomu nie jest to potrzebne.
mo ile stron byloby teraz, gdyz zanie-  Jest nieco funkcji powszechnie uzy-
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wanych, takich jak SUMA, SREDNIA, e Na rysunkach ponizej widaé $red-

MAX itp., lecz poza nimi jednym s3 nia ocene trzyosobowej grupy obli-
potrzebne takie, a innym owakie. czona za pomocy funkcji SREDNIA
i SREDNIA.A. W drugim przypad-
Dlatego warto wiedzie¢, w jaki spo- ku wynik jest bledny, gdyz brak oce-
séb szuka¢ informacji o funkcjach. ny nie powinien obniza¢ $rednie;j.

Samo odczytywanie nazw nie zawsze
wystarcza. Zaraz si¢ o tym przekona- @ Aby poznaé przyczyne tego ble-
my.Czym sie rézni funkcja SREDNIA du, przejdz do komérki E1,

od funkcji SREDNIA. A, co jest skro- w ktdrej wartoéé $redniej jest bled-
tem od srednia arytmetyczna? nie wyliczona, i na pasku edycji
E5 - £ =SREDMIAE2.E4)

(Al B | € | D | E | F
1 |Nr Imie MNazwisko Polski Angielski
2 1Jan  Kowalski L 3
3 | 2 Marek Mowak 4 ]
4 | 3 Anna  Pracka 3 brak
5 Fl | 4!

E5 - % =SREDNIA AE2:E4)
1 |Nr Imie HNazwisk sl ngielski
2 1Jan Kowalski a] |
3 | 2 Marek MNowak 4 ]
4 | 3 Anna Pracka 3 brak
5 42 EEEEE?!
Argumenty funkcii
SREDMIA. A
Wartoscl | 3] = 305\ brak}
wiarkoséz | -
= 2666666667

Zwraca warkosd sredniej arytmetycznej argumentaw. Teksk | warkosci logiczne FALSZ <3 prayijmowane
jako 0; wartosci logiczne PRAWDA sg previmowane jako 1. Argumenty mogg by liczbami, nazwami,
tablicami lub odwotaniami,

Wartoscl: wartoscljwartoscZ;. .. od 1 do 30 argumentow, dla kbdrych ma by
obliczona stednia,

Whyrik Formuty = 2, AEGEEAGET

Pomoc dobvczaca tej Fun! ﬁ OF, | Anluj

104




Rozdziat 4.

Obliczenia

kliknij przycisk Witaw funkge. Gdy
Excel wyswietli okno dialogowe
argumentéw funkeji wpisanej do
biezacej komorki, kliknij tacze Po-
moc dotyczgca tef funkdji.

® Dwa zakre$lone akapity wyjasniaja
przyczyne innej wartosci $redniej
wyliczonej za pomocy funkeji
SREDNIA.A. Wyliczona warto$é to
(3+5+0) /3. Gdyby zostata uzyta
funkcja SREDNIA, bytaby obliczo-
na warto$¢ (3+5)/2.

@ Microsoft Excel - Pomoc B

Wskazowka

® Jezeli nie znasz doktadnie
argumentéw i sposobu
dziatania funkcji, przed jej
wstawieniem do formuly lepiej
przeczytaj jej opis w systemie
pomocy Excela. Nie zachowu-
jac tej ostroznosci, mozna
otrzymac bardzo dziwne
wyniki.

® Wiem, ze to truizm, ale
rady oczywiste sq zwykle lekce-
wazone.

=101 %]

M2 &

SREDNIA.A

F Ukry] wszystko

blicza wartosé srednig (frednig arvtmetyczna) argumentdw z lisky, Oprdce liczh, w obliczeniach
mogg bye brane pod uwage teksty oraz warkosc logiczne PRAWDA | FALSZ,

Sktadnia
SREDNIA.A{wartoscl warkoscz;, ..}

naledy wyznaczyd Srednia.

Spostrzezenia

Warkoscl; warkosc2;...  tood 1 do 30 komdrek, zakresdw komarek lub wartosci, dla kbdrych

* Argumentami powinny byd liczby, nazwy, tablice lub odwotania,

Tekst pusky (™) réwniez ma wartose 0 {zera), Jesl w obliczeniach wartosci tekstowe powinny

& Jesli argument tablicowy Iub odwotaniowy zawiera kekst, to jego warkosc jest rowna O (zero),
by pomijane, nalezy stosowat Funkcie SREDNIA,

= Porada

* ‘Wartosc liczbowa argumentdw zawierajgcych warkosc logiczng PRAWDA wynosi 1; wartosd
liczbowwa argumentow zawierajgcych wartose logiczng FALSZ wynosi 0 (zero).

D= mhliczanin dradniad 7 bamAral nalasuw namiakad @ rddnice romiad=e bamdelami mockemi = J
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Jak to sie liczy lub dlaczego sie nie liczy?

Bledy w obliczeniach, ich przyczyny
i dociekanie, w jaki spos6b oblicze-
nia s3 wykonywane, to temat rzeka,
wiec powiemy tylko o kilku najcze-
$ciej spotykanych problemach.

Dzielenie przez zero

Firma prowadzaca kursy zeglarskie
przygotowala trzy kursy i chce oce-
ni¢ koszty wstepne przypadajace na
jednego uczestnika.

Na kursy zglaszaja si¢ rézni ludzie
i niektérych nie mozna przyjaé
cho¢by ze wzgledéw zdrowotnych.

Nalezy policzy¢ koszt przypadajacy
na jedna przyjeta osobe.

® Jak wida¢ na rysunku ponizej,
uzycie prostej formuly dzielacej
koszt przez r6éznice miedzy licz-
ba kandydatéw a liczba przyje-
tych dziala dobrze pod warun-
kiem, ze nie wszyscy zostang od-
rzuceni.

e W takim przypadku otrzymuje-
my blad dzielenia przez zero
#DZIEL/O!.

Rozwigzaniem jest uzycie w for-
mule funkcji JEZELT.

Liczba Liczba Koszt Koszt na
1] kandydatdw odrzuconych przygotowan osobe
2 |Kurs 1 12 g 1200 z+
3 |Kurs 2 d 3 950 =
4 [Kurs 3 4 4 720 =
E4 - # =04/(B4-C4)
A B G . D | E |
Liczba Liczha Koszt Koszt na
11 kandydatdw odrzuconych przygotowaf  osobe
2 [Kurs 1 12 g 1200 zt 300 =zt
3 [Kurs 2 g 3 920 zt 190 zt
4 |Kurs 3 4 4 Tl I’#DZIEUD!!
]
950 zi 190 z4

7 <@>[§ i'#ﬂ]EIEUD!_l

Uzwta Formuta [ub Funkcia dziel przez zero lub puske komark.
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E2 - £ =JETELI((B2- C2=0:02/(B2-C2): "brak os6b")
| A | B | © | 1| I =S O |
Liczha Liczha Koszt Koszt na
1| kandydatdw odrzuconych preygotowarf  osob
2 |Kurs1 12 8 1200 zil 300 =t .I
3 [Kurs 2 8 3 9s0zt 190
4 |Kurs 3 4 4 720zt brak osdb
Dzielenie przez tekst Iy B C
|Odlegfosc Szybkost Czas
Komunikat informujacy o dzieleniu ; ([m] s [eais] o [=]
przez zero dokladnie obja$nia przy- 2| 24 34
czyne bledu, ale nie zawsze jest tak |, 12 15

dobrze. Najczesciej dowiadujemy sie
o istnieniu bledu, ale sami musimy ® Komunikat #ARG oznacza uzycie
dociec jego przyczyny. blednego argumentu, lecz uzytkow-
nik musi sam stwierdzi¢, ktéry ar-
® W przykladzie obok czas ruchu gument jest bledny i dlaczego.
jest liczony wedlug prostego wzo-

ru dzielenia drogi przez predkos¢. C4 = A =Ad/E4
[T & T 8 T ¢
® W komorce B4 zamiast przecinka |Odlegtosc Szybkosc Czas
dziesietnego zostala napisana | 1 |[m] [ms] (5]
kropka. Jak juz wiemy, ciag zna- | 2 25 a1 430
kéw 4. 5 zostanie uznany za tekst | <L) ) MR 13
i spowoduje btad w komérce C4. = B 4'5@

Wskazowka

® Wszelkie btedy obliczen, wiec réwniez i ten, mozna ukry¢, stosujgc
ztozenie funkcji JEZELT 1 CZY.BtAD, co zostato pokazane na rysunku
ponizej. Zagadnienie maskowania btedéw w ten sposéb nieco wykracza
poza zakres tej ksiazki, wiec zostato tu tylko wspomniane.

Cc2 - fe =JEZELICTY BrLADAZIBZ): " A2
8 18 | ¢ e T E |7 F
|Odlegtosé Szybkosé Czas

1 1m] [m/s] 3
2 | 25 K] D
3] el 34 10,0
4 | 12 45 -
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Wskazowka

® Jezeli formuta jest skompli- =
kowana, do jej zanalizowania
warto uzy¢ paska narzedziowe-
go Inspekcja formut (patrz na-
stepny podrozdziat).

Inspekcja formut

Inspekgia formut to nazwa paska narze-
dziowego zawierajacego zestaw bar-

dzo przydatnych przyciskéw.

o Aby wyswietli¢ pasek Iuspekga for-
mud, nalezy wydac¢ polecenie Widok

® Jezeli biezgca komorka zawiera for-

mute, klikniecie przycisku Sledz po-
przedniki spowoduje wyswietlenie
strzatek wskazujacych komorki,
z ktérych formuta pobiera dane.

Strzatki usuwamy, klikajac przy-
cisk Usurt strzatki poprzednikdw lub
przycisk Ususi wszystkie strzalki.

Odwrotnie dziala przycisk Slkedz
zaleznosci — pokazuje on, w jakich
komérkach znajduja sie formuty
pobierajgce dane z komorki bieza-
cej. Te strzatki sg kasowane przez
klikniecie przycisku Usuit strzalki
zaleznosci badz przycisku Uswi

/Paski narzedzi/Inspekgia formut.
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wszystkie strzatki.

C4 b F =44/B4

a | B | ¢ | B | E |

Odlegtosé Szybkadé Czas

1 |[m] (mis]  [e]
2] 25 a1 4 50
3 34 34 10,00
g- 12 45' H#ARG _l
B 32 —_— —
T‘i}"‘“ﬂ LG L P QA HEE A
_.B__ Sleds poprzedniki
| 3]
28 0 ¢ [Tim B
Odleghosd Szybkose Czas
(1 m] [mis] 8]
| 2| 25 a1 480
3 34 34 10,00
4 12 45|I ARG _l

4 w;wi <4 % @ %% 5@

Usuri strzatki poprzednilkdw

e T

Usury wszystkie strzatki
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Wskazowka

® Pasek narzedziowy Inspekcja formut doktadnie oméwitem
w ksigzkach Excel 2002/XP Pl. Cwiczenia zaawansowane i Excel
2003 PL. Cwiczenia zaawansowane).

® Zostaly tam opisane wszystkie przyciski tego paska narzedziowego i po-

dane przyktady ich uzycia.

A s e e
Odlegtosé Szybkose Czas

[m] [m/s] (5]

25 5.1 490

34 34 10,00

424 45 ARG

uri strzatki zalezniosci

Szacowanie formut ® Szacowanie formuly zaczynamy

od przejscia do wlasciwej komor-
Jest to jedno z zagadnien inspekgji ki i kliknigcia przycisku Szacu
formul, lecz na tyle wazne, ze posta- Sformute.

nowilem je wyréznié, poswigcajac

mu oddzielny podrozdzial. Postuzy- @ Ponizsze rysunki pokazuja kolejne
my sie tym samym co poprzednio kroki szacowania nastepujgce w wy-
prostym przykladem. niku klikania przycisku Szaa.

SlmEl v e iR
Odlegtosé Szybkosé Czas

1 [m] [rnds] (5]

2 | 25 5.1 450

34 34 10,00

3
g 12 45 #ARGI ]

I “Szacuj Formute
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Szacowanie formuly
COdwotanie: Qszacowanie:

Arkusz21$CE4 = [aafes |

7 Kliknigcie przycisku Szacuj spowoduje
obliczenie podkreSlonego elementu
farrmiuhy
Aby pokazad wynik podkreslonego wyrazenia Adiknij polecenie Szacuj. Majnowszy wynik
zostanie wyswietlony pizany kursywa,
Szacuj Whrocz ‘ ‘ Zamknij ‘

Szacowanie formuky
Cdwotanie: Ciszacowanie:

Arkusz2C 44 = ‘JQ)‘@ -
Szacowanie formuky
Odwiotanie: Qszacowanie;

Arkusz21$C$4 il (EEE [

™ Cudzystdw oznacza tekst.
Zaraz bedzie biad

Szacowanie formuty
Cdwiotanie: Qszacowanie:

Arkusz21$CH4 = =

Nalezy pamietaé, ze w nastep-
nym kroku bedzie obliczony ele-
ment, ktéry jest podkreslony,
a tekst jest wyrézniany przez uje-
cie w cudzystéw.

Dwa popularne btedy:
#NAZWA i btad
adesowania cyklicznego
Bledy te mozna popelni¢ nawet przy
wpisywaniu najprostszej formuly,
wiec warto je poznad.
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® Najczestsza przyczyng bledu
#NAZWA jest uzycie w formule
blednej nazwy funkgji (jak na ry-
sunku ponizej) lub blednej nazwy
zakresu (np. wcze$niej nie zdefi-
niowanej, jak na rysunku drugim
i trzecim u gbry nastepnej strony).
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Obliczenia

| A | B8 | € | B
1] 73
7 | 34
3 12
E] ';'#I\JAZ\J'VA?!@{%!
5 e
B | Formuta zawiera nisrozpoznany tekst.l
A, B c ]
1 |=suma kns_zt)|
2
Lo S N
1 #arwazla .|
3 _% . _
'3' 1 Forthita zawiera nierozpoznany tekst.|
e Blad odwotlania cyklicznego po-
wstaje, gdy formuta zapisana w ja-
kiej$ komorce odwoluje sie bezpo-
$rednio lub posrednio do tej ko-
morki.
® Na rysunkach ponizej formuta
=SUMA(AL:A4) jest zapisana w A4
i odwotuje sie do A4.
[ A~ | B | € | b
| 23
2 | 34
3 13
4 |=sumaiAl:Ad)
51
o Klikniecie OK w oknie komunikatu
o bledzie powoduje wyswietlenie
Microsoft Excel

Program Microsoft Office Excel nie maze obliczyé Formuly. Odwotaria do komérelkow
farmule odwotuia sie do wyniku Formuty, bworzac adwefanie ckliczne, Wykonal fedna
z nastapuiatych czynnosd:

Y + Jezsli odwolanie cykliczre 2nstalo utworzone preypadkowa, Kiknij preyeisk OK.

e\ Spownduje to wyswietlenie paska narzedzi Odwotania cyMiczne | pomoze poprawié
Farmuts,
+ Aby Uzyskat Wisce] informacii na temat odwotar cyklicznych | spasabi pracy  nini,
Hikni przycisk Pomac.
+ Aby poznstawic Farmute tak jak jest, Kikni] praycisk Anuii,

H Ok I Anuluj Pomag.

paska narzedziowego Odwolanie cy-
kliczne, ktéry pomaga zdiagnozowac
btad (przyciski s3 znane z paska fn-
spekgia formut — patrz strona 106).

Zmiana trybu
wykonywania obliczen

Excel oblicza formuly natychmiast
po ich wpisaniu do arkusza. Po
zmianie wartoéci w komérce, od kté-
rej formula jest zalezna, od razu zo-
staje wyswietlony nowy wynik.

Obowigzuja tu nastepujace zasady:

® po zmianie formuly lub zmianie
danych w komoérkach Excel na-
tychmiast oblicza wszystkie for-
muly, ktére sg zalezne od dokona-
nych zmian.

A 1 © C [ b | E
1| Czynsz  Prad Woda Razem

| 2 |styczen 35085 z}l &7 20 zt ! 20,00 zt 458,05 zt
3 |luty 380,85z B732z 3224 7 450 41 zt
4 _Ernarzec 3R000 z 8911 =t 2245 o 471,56 2t
5 |l kwartat 1380,02 zt

e Formuly sg wyliczane w natural-
nej kolejnosci, wedtug zaleznosci.
Po zmianie wartosci w komorce
C2 najpierw zostanie wyliczona
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suma w komorce E2, a potem su-
ma sum w komoree ES.

A [ B8 [ ¢ [ 0 [ E
1 Czynsz  Prad Yoda Razem

| 2 |styczen 380,85 z{l 60,30 = _| 20,00 z+ 431,15 2t
3 |luty 380,85zt 6732z 3224 2t 450,41 zt
4 |marzec 36000z 8911z 2245 471,56 zt
5 |l kwartat 135312 2t

To natychmiastowe automatyczne
wyliczanie jest na co dziei bardzo
wygodne, ale jezeli pracujemy z arku-
szem zawierajacym wiele tysiecy po-
wigzanych ze soba formul, staje sie
meczace i opdznia dzialanie.

e Po wydaniu polecenia Narzg-
dzia/Opge mozna w oknie Opge na
karcie Przeliczanie zmieni¢ oblicza-
nie Automatyczne na Reczne.

Po wlaczeniu przeliczania recznego
Excel przestaje wykonywa¢ obliczenia
zaraz po zmianie formut lub danych.

Opcie
Kolor ] dowe ] Zapisywanie ] Sprawdzanie bteddw ] Pisownia 1 Zabezpieczenia ]
‘widok Przeliczanie i| Edycia 1 0gélne 1 Przechodzenie ] Listy niestandardowe 1 Wykres ]

Obliczania
& futamatyczne " Reczne Oblicz teraz (F3)
" Aukomatyczne z wyiatkism tabel ¥ Gblicz pono
Ohblicz arkusz
I | Tteracja
Maksymalna liczba iteracji: |100 Maksyrmalna zmiana: 1DJDDI

Opeje skoroszyty
W aktualizuj zdalne odwotania

T Doktadnosé jak wyéwictlona
I~ System daty 1904

Zmiana trybu przeliczania
formut dotyczy nie tylko biezqce-
go arkusza lub skoroszytu, lecz
wszystkich arkuszy wszystkich
otwartych skoroszytéw.

e Obliczenia s3 wykonywane dopie-
ro po nacis$nieciu przyciskéw Ob-
licz teraz (F9) lub Oblicz arkusz w po-
kazanym oknie dialogowym.

® Sieganie do okna dialogowego jest
niewygodne, wiec w praktyce ko-
rzysta si¢ z dwoch skrétéw klawi-
szowych:

® F9—powoduje obliczenie formut we
wszystkich otwartych skoroszytach.

® Shiff+F9 — powoduje obliczanie for-
mut tylko w aktywnym skoroszycie.

¥ Zapisuj wartnéd zewnetrznych taczy

[ Akceptuj etykisty w Formutach
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