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CorelDRAW to aplikacja bedaca jednym z kluczowych narzedzi pracy wielu grafikow

i projektantéw. Rozwijany od kilkunastu lat doskonaty program do tworzenia i obrébki
grafiki wektorowej zawsze zadziwiat ogromem mozliwo$ci i mnogoscia zastosowan.
Nie inaczej jest w przypadku najnowszej wersji. Program CoreIDRAW 12 docenia
graficy zajmujacy sie tworzeniem publikacji drukowanych, stron WWW, prezentacji
multimedialnych, a nawet animacji wektorowych. Kazdemu z nich CoreIDRAW 12
zaoferuje narzedzia pozwalajace na wygodna i efektywna prace.

Ksiazka ,,CorelDRAW 12. Oficjalny podrecznik” to kompendium wiedzy na temat
najnowszej wersji tego narzedzia. Zawiera wszystkie informacje dotyczace Corela —
od opisu interfejsu uzytkownika, poprzez zasady korzystania z narzedzi rysunkowych,
filtrow i efektow, az do sposobdw tworzenia animacji wektorowych i pisania
skryptow w VBA.

e Interfejs uzytkownika

e Definiowanie uktadu dokumentu, tryby wyswietlania

e Pomoce rysunkowe

 Tworzenie i modyfikowanie obiektow

* Narzedzia tekstowe

e taczenie tekstu i obiektow

* Kolory, wypetnienia i kontury

e Efekty specjalne i filtry

* Praca z grafikg bitmapowa

* Drukowanie dokumentow Corela

* Tworzenie stron WWW i animacji wektorowych

e Skrypty i VBA

e Konfigurowanie programu
,CoreIDRAW 12. Oficjalny podrecznik” to publikacja autoryzowana przez firme Corel
i rekomendowana wszystkim uzytkownikom tej aplikacji. Dzieki temu mozna mie¢
pewno$é, ze zawarte w niej wiadomos$ci sa poprawne i faktycznie przydatne podczas
pracy z CoreIDRAW.
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Rozdziat 12.
Wiasciwosci tekstu

CoreIDRAW 12 oferuje szeroki wachlarz wydajnych narzedzi, ktére umozliwiaja two-
rzenie tekstu, a takze manipulowanie nim. Tekst jest bardzo istotnym elementem wielu
projektow, takich jak plakaty, logo, gazetki, a nawet prace ozdobne. Narze¢dzia tekstowe
CorelDRAW sg tatwe w obstudze i umozliwiaja szybkie przygotowywanie zardwno
prostych projektow — transparentow i firmowych logo — jak i znacznie bardziej zto-
zonych, wielokolumnowych i wielostronicowych dokumentow.

Wybdr miedzy tekstem ozdobnym i akapitowym

CoreDRAW umozliwia stosowanie dwdch typow obiektéw tekstowych — tekstu ozdob-
nego (Artistic Text) oraz tekstu akapitowego (Paragraph Text) (rysunek 12.1). Napis
w nagtowku na ilustracji 12.1 utworzony jest z tekstu ozdobnego, ktory zostal wykorzystany
do szybkiego wykadrowania mapy bitowej imitujacej cien. Z kolei tekst w kolumnach
to przyktad tekstu akapitowego. Tekst ozdobny tatwiej poddaje si¢ wszelkim manipula-
cjom, ksztattowaniu, znieksztatcaniu i tworzeniu efektow, a stosujemy go zwykle w celu
wyroznienia pojedynczych wyrazéow lub krotkich wersow, takich jak nagtowki, logo
czy etykiety. Tekst akapitowy stosujemy wtedy, gdy wpisywany tekst jest dtuzszy niz
na dwa wiersze, zawiera tabulatory lub umieszczony jest w kolumnach.

Rysunek 12.1.
Przyktad potaczenia
obiektow tekstowych:
akapitowego

i ozdobnego

It's almost the holiday season and
the nights are closing in. We need
warming up, so the family and | have
decided to host a Soup-in-the-
snow Extravanganza! on the lawn
next weekend.

It's a bring-your-own-soup affair,
although we will supply woolly hats
for the adults and mitts for the kids.

You know where to find us,
although if we have a blizzard, please
send someone out to rescue us!

For those who don't like soup, we
will be laying on seasonal stuffed
potatoes as well.
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Ponizej przedstawione sa podstawowe zasady korzystania z tekstu ozdobnego i akapi-
towego.

B Tekst ozdobny. Tekst ozdobny stosujemy w przypadku krotkich fragmentow
tekstowych, poddawanych transformacjom lub przeksztatcanych przy uzyciu
efektow specjalnych. Kazdy akapit tekstu ozdobnego traktowany jest jako
pojedynczy wiersz, bez wzgledu na jego dtugosc¢. Bloki tekstu ozdobnego
s calkowicie niezalezne, a swobodny przeptyw tekstu migdzy blokami jest
niemozliwy. Zmiana wielkosci tekstu ozdobnego za pomoca narzedzia Pick
powoduje zmiang wielkosci catego bloku.

B Tekst akapitowy. Tekst akapitowy rzadzi si¢ podobnymi zasadami, co obiekty
tekstowe w typowych aplikacjach publikacyjnych. Tekst wprowadzany jest
do kontenera, czyli do ramki tekstowej; jesli wiersz jest zbyt dtugi w pordwnaniu
z szerokoscig ramki, program tamie go automatycznie, przenoszac do nastepnej
linii. Zmiana wymiarow ramki tekstowej lub jej pochylenie nie powoduje zmian
wielkosci tekstu, cho¢ moze wigzac si¢ z modyfikacja jego przeptywu. Jesli ramka
jest zbyt mata, by pomiesci¢ wprowadzony tekst, mozna ja potaczy¢ z nastgpna
ramka, do ktorej przeniesiony zostanie nadmiar tekstu.

Narzedzie Text programu CorelDRAW

Wszelkie obiekty tekstowe w programie CorelDRAW tworzymy za pomoca narzgdzia
Text, oznaczonego w przyborniku ikona przedstawiajaca liter¢ 4. Aby uruchomic to
narzgdzie, nalezy kliknaé jego ikone, nacisnaé klawisz F8 lub dwukrotnie kliknac¢ ist-
niejacy obiekt tekstowy. Wskaznik narzedzia Text ma postac¢ krzyzyka z widniejaca obok
niego literka A, a po ustawieniu nad obiektem tekstowym zamienia si¢ w pionowa kreske
(kursor edycji tekstu). Rozwazania w kolejnych podrozdziatach bedziemy toczy¢ przy
zatozeniu, ze narzedzie Text jest wiaczone.

> Aby uzyé narzedzia Pick, gdy aktywnym narzedziem jest Text, nalezy nacisngé klawisze
v — Ctrl+spacja; w przypadku pozostatych narzedzi wystarczy nacisniecie klawisza spacji,
skazowka

cho¢ klawisza tego mozna réwniez uzy¢ w potgczeniu z klawiszem Ctrl.

Tworzenie tekstu ozdobnego

Tworzenie obiektu tekstu ozdobnego nalezy zaczaé od wlaczenia narzedzia Text. W tym
celu nalezy kliknaé jego ikong w przyborniku lub nacisnaé klawisz F'8. Kolejna czynno-
Sciag powinno by¢ kliknigcie miejsca wyznaczajacego punkt, w ktérym chcemy rozpoczaé
wpisywanie tekstu. Jesli zmienimy tryb wyréwnania na wyrdwnanie do srodka, wowczas
wpisywany tekst bedzie rozmieszczany rdwnomiernie po obu stronach punktu poczat-
kowego. Jezeli wybierzemy wyréwnanie do prawej, wowczas tekst bedzie wyréwnywany
w prawo, wzdtuz linii wyprowadzonej z punktu klikniecia.

Tekst ozdobny przyjmuje wlasciwosci zapisane w domyslnym stylu Default Artistic Text;
informacje na temat zmiany tych wlasciwosci znajdziesz w punkcie ,, Tekst i style”, w dal-
szej czesci rozdziatu.
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Tworzenie tekstu akapitowego

Aby utworzy¢ obiekt tekstu akapitowego, wlaczamy narzedzie Text, klikajac jego ikone
w przyborniku lub naciskajac klawisz F8. Nastgpnie, klikajac i przeciagajac kursorem
myszy, rysujemy prostokat, w ktorym tekst ma by¢ umieszczony. Prostokat ten staje si¢
ramka tekstowa wyposazong w uchwyty skalowania. Po narysowaniu ramki mozemy
przystapi¢ do wprowadzania tekstu. Poszczegolne akapity moga by¢ niezaleznie wyrdw-
nywane do lewego lub prawego marginesu, centrowane i justowane, ale w kazdym przy-
padku mieszcza si¢ one miedzy krawedziami ramki.

Domyslny styl tekstu akapitowego nosi nazwe Default Paragraph Text; o tym, w jaki
sposob zmieni¢ jego wlasciwosci, dowiesz si¢ w punkcie ,, Tekst i style”, w dalszej czesci
niniejszego rozdziatu.

Tekst akapitowy zgodny z formatem sieciowym

Caty tekst stron internetowych, przygotowywanych za pomocg programu CorelDRAW,
nalezy formatowac jako tekst akapitowy zgodny z formatem sieciowym. Tekst tego typu
jest eksportowany w plikach HTML jako tekst rzeczywisty. Tekst umieszczany na stronach
internetowych cechuje si¢ nieco mniejszg liczba wlasciwosci niz zwyczajny tekst aka-
pitowy; atrybutami wptywajacymi na wyglad tekstu zgodnego z formatem sieciowym
sa: kroj, rozmiar, pogrubienie, pochylenie (kursywa), podkreslenie, wyréwnanie oraz
kolor czcionki. Pozostate wtasciwosci tekstu sa odrzucane. Wszystkie obiekty tekstowe
niezgodne z formatem sieciowym sg, w chwili publikowania dokumentu HTML, eks-
portowane w postaci map bitowych, co powoduje wydtuzenie czasu ich wezytywania.

Aby utworzy¢ tekst akapitowy zgodny z formatem sieciowym lub przeksztatci¢ go na
powrdt w zwykly tekst akapitowy, nalezy zaznaczy¢ obiekt tekstowy za pomoca narzedzia
Pick, a nastgpnie wybrac¢ polecenie Text/Make Text Web Compatible albo tez kliknac
obiekt prawym klawiszem myszy i wybra¢ polecenie Make Text Web Compatible z menu
podrecznego.

Edycja tekstu

Edycja tekstu za pomoca zaimplementowanego w programie CorelDRAW narzedzia Text
przebiega w podobny sposob jak w innych aplikacjach przeznaczonych dla systemu Win-
dows. Kazdy uzytkownik posiadajacy doswiadczenie w pracy z edytorem tekstu nie
powinien mie¢ najmniejszych klopotéw z edytowaniem obiektéw tekstowych w Corel-
DRAW. Za pomoca kursora tekstowego mozemy zaznaczaé zaréwno pojedyncze znaki,
jak i wyrazy, zdania czy nawet cate akapity. Lancuchy znakowe mozna réwniez zazna-
czaé za pomoca klawiszy strzatek na klawiaturze.

Zaznaczanie tekstu

Aby umiesci¢ kursor edycji (w postaci pionowej kreski) w bloku tekstowym, w miejscu,
w ktérym zamierzamy rozpoczaé wpisywanie, wystarczy kliknac¢ lewym klawiszem myszy.
Tekst bedzie wprowadzany poczawszy od miejsca kliknigcia, a sformatowany zostanie
przy uzyciu stylu obowigzujacego we fragmencie znajdujacym si¢ na lewo od punktu
wstawiania.
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Aby zaznaczy¢ tekst za pomoca kursora narzedzia Text, wciskamy lewy przycisk myszy
w miejscu, od ktdrego zamierzamy rozpocza¢ zaznaczanie, i przeciagamy mysza w lewo
lub w prawo, zwalniajac przycisk w punkcie, w ktorym chcemy zakonczy¢ zaznaczanie.
Podobny rezultat mozemy osiagnaé, klikajac w poczatkowym punkcie obszaru zaznaczania,
nastepnie wciskajac klawisz Shift i ponownie klikajac, tym razem jednak w miejscu
zakonczenia zaznaczenia — caly fragment pomig¢dzy miejscami kliknig¢ zostanie wyse-
lekcjonowany. Dwukrotne kliknigecie kursorem pojedynczego wyrazu powoduje jego
zaznaczenie. Trzykrotne klikniecie wyrazu powoduje zaznaczenie catego akapitu.

Kursor mozemy przesuwac takze za pomoca klawiszy sterowania. Aby przesunaé kur-
sor 0 jeden wyraz w lewo lub w prawo za pomoca klawisza strzatki, nalezy przytrzymac
klawisz Ctrl. Przesunigcie kursora o jeden akapit w gore lub w dét nastapi wowcezas,
gdy wraz z klawiszem Ctrl nacisniemy klawisz jednej ze strzatek pionowych. Aby po-
wigkszy¢ lub zmniejszy¢ obszar zaznaczenia metoda przesuwania punktu koncowego,
nalezy wcisna¢ klawisz Shift i uzy¢ odpowiedniego klawisza sterowania kursorem.

W celu przeniesienia kursora na poczatek lub koniec biezacej ramki tekstowej nalezy
wecisnac 1 przytrzymaé klawisz Ctrl, a nastepnie nacisna¢ klawisz Home lub End. Klawisze
Page Up 1 Page Down umozliwiaja przesuwanie kursora o jedng ramke w gore lub w dot.

Interaktywne przenoszenie tekstu

Zaznaczony fragment tekstu mozna przesunaé, stosujac technike ,,przeciagnij i upusc”.
Wystarczy zaznaczy¢ wyrazy, ktore zamierzamy przesunaé, a nastgpnie przeciagnac je
w nowe polozenie w biezacym teks$cie — lub innym obiekcie tego typu — weciskajac
lewy przycisk myszy. O biezacym miejscu wstawienia przemieszczanego tekstu infor-
muje nas pionowa kreska; jesli kursor przybierze ksztatt przekreslonego kétka, oznaczaé
to bedzie, ze w danym miejscu nie mozna wstawié przeciaganych wyrazow.

Przeciagnigcie zaznaczonego fragmentu przy uzyciu prawego klawisza myszy powoduje
wyswietlenie menu podrgcznego, oferujacego dwa polecenia dotyczace przemieszczonego
tekstu. Wybranie ktoregokolwiek z tych polecen, Copy (kopiowania) lub Move (przesunigcia),
powoduje utworzenie nowego obiektu tekstowego tego samego typu, co obiekt oryginalny.

Edycja tekstu w edytorze tekstowym

Czesto si¢ zdarza, zwlaszcza w przypadku bardzo ztozonych i szczegdétowych rysunkdéw
CorelDRAW, ze od$wiezanie obrazu na ekranie wydtuza si¢ w miar¢ wstawiania kolej-
nych znakéw tekstu. Praca w takich warunkach staje si¢ nieefektywna. Nalezy wowczas
postuzy¢ si¢ wbudowanym edytorem, ktdry oferuje uzytkownikowi wszelkie niezbedne
funkcje formatowania tekstu. Tekst edytowany w oknie edytora nie jest odSwiezany na
rysunku, co znacznie przyspiesza prace.

Aby otworzy¢ okno edytora Edit Text, nalezy wyselekcjonowac obiekt tekstowy, a nastgpnie
nacisna¢ klawisze Crri+Shift+T albo kliknaé przycisk Edit Text (oznaczony ikong ab)
na pasku formatowania tekstu lub wtasciwosci.

Py

Technika edycji ,przeciggnij i upus¢” nie dziata podczas pracy w edytorze tekstowym.
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Konwertowanie tekstu ozdobnego na akapitowy

W razie koniecznos$ci przeksztalcenia bloku tekstu ozdobnego w blok tekstu akapitowe-
go nalezy klikna¢ obiekt Artistic Text prawym klawiszem myszy, wlaczajac uprzednio
narze¢dzie Pick, a nastgpnie z menu podrgcznego wybrac polecenie Convert To Paragraph
Text. Mozna je wybra¢ rowniez z menu Text albo uzy¢ skrétu klawiaturowego Crrl+F8.
Podczas konwersji zachowywane sa, w miar¢ mozliwosci, wszelkie atrybuty tekstu.
Zasada ta obowiazuje przy przeksztalcaniu w obu kierunkach, ale niektore ustawienia
formatowania, jak na przyktad podziat na kolumny oraz efekty tekstu akapitowego, kto-
rych nie mozna stosowac w tekscie ozdobnym, sa tracone.

> Obiekty tekstu akapitowego zgodne z formatem dokumentéw sieci WWW nie moga

ecilia by¢ przeksztatcane w obiekty tekstu ozdobnego. Wiecej informacji na temat tej

Wskazowka wtasciwosci teksu znajdziesz w punkcie ,Tekst akapitowy zgodny z formatem
sieciowym”.

Formatowanie tekstu
przy uzyciu paska wlasciwosci

Dostep do wigkszosci opcji formatowania obiektow tekstowych mozna uzyskaé z po-
ziomu paska wihasciwosci. Opcje te pojawiaja si¢ po zaznaczeniu obiektu tekstowego za
pomoca narzedzia Pick oraz po wiaczeniu narzedzia Text. W takim przypadku pasek
wiasciwosci ma postac przedstawiong na rysunku 12.2.

Domysiny styl tekstu do edycji Kroj czcionki Rozmiar Pogrubienie Podkreslenie  Wypunktowanie

Styl tekstu Kursywa | Wyréwnanie | Inicjat wpuszczony

Priyperty Bar: Text multi-lingual
(A !ADeFault Artistic Text *  « || | () Arial v || |14 v @‘ L[ e =samia =0 AN F 7o
b— I 1

[=

1 1

Wysuniecie Wcigcie

Wyswietl znaki niedrukowalne
Otworz okno dialogowe Format Text
Otworz okno Text Editor

Rysunek 12.2. Kontrolki formatowania tekstu

> WiekszoS$¢ opcji zamieszczonych na pasku wtasciwosci dostepna jest przez caty czas
el na pasku narzedziowym Text. Aby wywotaé ten pasek, nalezy wybra¢ polecenie
MO Window, Toolbars, Text.

Okno dialogowe Format Text

Okno dialogowe Format Text zapewnia nam dostgp do niemal wszystkich opcji forma-
towania tekstu. Ponadto oferuje wiele opcji niedostgpnych z poziomu menu ani paskow
narzgdziowych. Za pomoca tego okna mozemy formatowac zaréwno tekst akapitowy,
jak i ozdobny.
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Aby otworzy¢ okno dialogowe Format Text, naciskamy klawisze Ctrl+T albo wybieramy
polecenie Text/Format Text. To samo polecenie mozna znalez¢ w menu podrgcznym,
ktére wyswietlane jest po kliknieciu obiektu tekstowego prawym przyciskiem myszy.
Okno dialogowe Format Text mozna rowniez wywotaé kliknigciem przycisku Format
Text (przycisk z ikona F) na pasku Text Property.
Okno dialogowe Format Text zawiera pie¢ kart udostgpniajacych rozne opcje for-
matowania:
® Karta Character. Na tej karcie znajdziemy opcje formatowania wiasciwosci
znakow, migdzy innymi kroju, rozmiaru, stylu, elementéw zdobniczych
(podkreslenie itd.), pozycjonowania, obrotu i $wiatta.
m Karta Paragraph. Karta ta oferuje dostgp do opcji formatowania akapitéw,
do ktdrych naleza: wyréwnanie tekstu, odstepy migdzy znakami, wyrazami
1 wierszami, wcigcia oraz kierunek.
B Karta Tabs. Na tej karcie umieszczono opcje formatowania tabulatorow
i ustawien tabulacji.
m Karta Columns. Za pomoca tej karty mozemy zdefiniowa¢ podziat akapitow
na kolumny.
B Karta Effects. Tu znajdziemy opcje pozwalajace na tworzenie inicjatow
wpuszczonych oraz list wypunktowanych.
Wszelkie zmiany ustawien wprowadzone w oknie dialogowym Format Text odnosza
si¢ — w zaleznosci od typu zmodyfikowanych ustawienn — do zaznaczonego tancucha
znakowego lub do catego akapitu. Otwarcie okna dialogowego Format Text nie unie-
mozliwia edycji tekstu w dokumencie: przed zaznaczeniem kolejnego fragmentu nalezy
klikna¢ przycisk Apply albo tez wlaczy¢ funkcje automatycznego wprowadzania zmian
(Auto Apply). Funkcje Auto Apply mozna uaktywnié, klikajac przycisk oznaczony ikona
ktodki, widoczny u dotu okna Format Text obok przycisku Apply. Funkcja ta powoduje,
ze wszelkie modyfikacje ustawien, poczynione w oknie dialogowym, sa wprowadzane
w tekscie na biezaco.
D e W przypadku tekstu ozdobnego zmienia¢é mozna ustawienia znakowe i tylko nieliczne
@) sposrod akapitowych. Podczas formatowania tekstu akapitowego nie ma takich
Uwaga ograniczeh — wszystkie ustawienia mozemy modyfikowac.

Formatowanie na poziomie znakéw

Na karcie Character okna dialogowego Format Text (patrz rysunek 12.3) zgromadzone
zostaty kontrolki wszystkich opcji formatowania znakéw, zaréwno tekstu ozdobnego,
jak 1 akapitowego. Dzieki nim mozemy zmienia¢ kroj czcionki, jej rozmiar i styl. Mozemy
tez spowodowac, ze nad lub pod tekstem pojawia si¢ /inie. Ponadto mozliwe jest wzajemne
pozycjonowanie znakow, definiowanie ustawien $wiatta oraz obracanie pojedynczych,
zaznaczonych liter czy cyfr.
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Rysunek 12.3. Karta Character okna dialogowego Format Text

Ustawienia czcionki

Lista Font zawiera wszystkie kroje czcionek zainstalowane w systemie Windows. Zawar-
to$¢ karty jest uaktualniana przy kazdym jej rozwinigciu. Oznacza to, ze jesli w trakcie
pracy z CorelDRAW dodamy lub usuniemy czcionke, zmiana ta bgdzie widoczna natych-
miast. Podczas przegladania i selekcjonowania kolejnych krojow, obok listy wyswietlane
bedzie wysuwane okienko, a w nim podglad pierwszych kilku znakéw zaznaczonego tekstu.

Jesli korzystamy z czcionek typu TrueType oraz PostScript Type 1, rozrézni¢ je mozemy
dzieki ikonom wyswietlanym na liScie krojéow: czcionki TrueType oznaczane sg ikong TT,
natomiast czcionki Type 1 ikong T1. CorelDRAW obstuguje réwniez nowy, zaawansowany
typ czcionek Open Type. Czcionki tego typu oznakowane sg ikong O.
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Nazwy ostatnio uzywanych czcionek wyswietlane sa na poczatku listy i od pozostatych
czcionek oddzielone sa pozioma linig. Domyslnie wyswietlanych jest pig¢ nazw.

Rozmiary czcionek wyrazane sa w punktach (jeden punkt rowny jest 1/72 cala). Jest to
zasztos¢ z czasow, gdy stosowano czcionki w postaci metalowych sztabek. W razie po-
trzeby mozemy wybraé inng jednostke¢ miary, co umozliwia karta Text okna dialogowego
Options. Rozmiar czcionki odnosi si¢ zazwyczaj do wysokosci litery X — jednak projek-
tanci krojow nie zawsze stosuja si¢ do tej zasady. Litery zaokraglone, takie jak C, O czy
S, czyni si¢ czgsto nieco wyzszymi i obnizonymi w stosunku do wzorcowej litery X, co
ma stuzy¢ wizualnemu zréwnowazeniu catosci kroju.

Wigkszo$¢ czcionek wystgpuje w co najmniej dwoch stylach, co widac na liscie krojow.
Zazwyczaj mamy do czynienia z krojem podstawowym, czyli Normal (czasem okresla-
nym réwniez jako Book lub Regular), oraz pochytym, czyli Italic. Czg¢sto spotykanymi
stylami czcionek sg réwniez style pogrubienia (Bold) oraz pogrubionej kursywy (Bold
Italic). Program CorelDRAW zawiera kilka profesjonalnych czcionek, a takze kilka ich
dalszych odmian o réznym ,,cigzarze” (szerokosciach znakéw i grubosciach linii, jakimi
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rysowane sa znaki): lekkich (Light), Srednich (Medium lub Demi), cigzkich (Black) oraz
bardzo ciezkich (Extra Bold). W zaleznosci od ustawien programu, najciezsze kroje moga
by¢ wyswietlane na liscie Styles lub w osobnej czesci listy Fonts.

Lista Script pozwala wybrac typ alfabetu. Alfabety pogrupowane sa w rodziny; na przyktad
alfabet europejski nalezy do grupy lacinskiej (Latin), ktdra uwzglednia réwniez alfabet
grecki i cyrylice. Alfabety zawierajace znaki pisane od prawej do lewej zgromadzono
w grupie alfabetow srodkowowschodnich (Middle Eastern), jak na przyktad alfabet arab-
ski lub hebrajski. Alfabety ideograficzne, ktére moga sktadac si¢ z tysigcy pojedynczych
symboli, zaliczono do grupy azjatyckiej (4sian). W tej grupie znalazt si¢ alfabet chinski,
japonski oraz koreanski. Lista Fonts wyswietla nazwy tylko tych czcionek, ktére naleza
do aktualnie wybranej rodziny alfabetow.

Ustawienia dekoracyjne

Zaznaczony tancuch znakowy mozna poddad stylizacji, stosujac elementy dodatkowe,
takie jak /inie czy indeks gérny badz dolny.

Wspomniane linie moga przebiega¢ nad (Overline) lub pod (Underline) tekstem albo
tez przez jego Srodek (Strikethrough). W programie dostepne sa trzy domyslne grubosci
tychze linii: cienka, gruba oraz podwdjna cienka. Linie moga przebiega¢ przez cata dlugosé
zaznaczonych fragmentow, zar6wno w przerwach migdzy wyrazami, jak i z pominigciem
spacji — w pierwszym przypadku nalezy uzy¢ opcji Normal, a w drugim opcji Word.

Kazda z linii mozna edytowac niezaleznie, klikajac przycisk widoczny po prawej stronie
rozwijanej listy wzorow. Grubo$¢ kreski oraz jej odstep od tekstu definiujemy za posred-
nictwem okna dialogowego Edit Underline.

Wielkos¢ liter mozemy okresli¢ za pomoca listy Uppercase. Do wyboru mamy dwie
opcje — Small Caps (kapitaliki) i 4/l Caps (wersaliki). Kapitaliki powstaja w wyniku
zamiany wszystkich liter na wielkie, po czym nastgpuje ich zmniejszenie do 80 procent,
poza pierwsza litera kazdego wyrazu. Zastosowanie opcji wersalikowej powoduje, ze
wszystkie litery zamieniane sg na wielkie, o rownej wysokosci. Wytaczenie tej opcji
przywraca pierwotny wyglad tekstu — taki, jaki nadano tekstowi po wprowadzeniu go
do dokumentu.

> Zmiana wielkoSci liter tekstu za pomoca okna dialogowego Format Text nie powoduje
%({) " trwatej ich modyfikacji. CoreIDRAW zapamietuje bowiem wielko$¢ znakéw podczas
'SKazowka

ich wprowadzania. Aby dokona¢ statej zmiany wielkoSci liter, nalezy uzy¢é polecenia
Text/Change Case.

Lista Position umozliwia nam formatowanie i wpisywanie tekstu w indeksach gérnym
(Superscript) lub dolnym (Subscript). Z mozliwosci tej korzystamy, kiedy wpisujemy
wzory matematyczne badz chemiczne, lub kiedy oznaczamy przypisy. Wybor jednego
z tych stylow powoduje zmniejszenie wielkosci znakdw o 50 procent i przesunigcie ich
w gore (w przypadku indeksu gérnego) lub w dét (w przypadku indeksu dolnego) wzgle-
dem linii bazowej tekstu. Jesli domyslne ustawienia stylow sa nieodpowiednie dla naszych
potrzeb, mozemy je zmienié, korzystajac z kontrolki w sekcji Shift.
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Ustawienia w sekciji Shift

Ustawienie pojedynczych znakéw w stosunku do pozostalej czesei tekstu mozna okresli¢
za pomocg kontrolek zgromadzonych w sekcji Shift. Umozliwiaja one regulacj¢ przesu-
nigcia w poziomie, przesuni¢cia w stosunku do linii bazowej, obrotu znakow oraz swiatta.
Wszelkie dokonane tu regulacje wykonywane sa z uwzglednieniem rozmiaru czcionki.
Znak, ktory zamierzamy przesunaé, zaznaczamy narz¢dziem Text lub Shape — ale nie Pick.

Aby zmieni¢ polozenie pojedynczego znaku w stosunku do pozostatych, nie powodujac
przy tym zmian wielkosci interlinii i formatowania tekstu, nalezy poshuzy¢ si¢ kontrolkami
przesunigcia w poziomie oraz w stosunku do linii bazowej. Takie rozwiazanie powoduje,
ze wyselekcjonowany znak zostaje przemieszczony, natomiast pozostate znaki zacho-
wuja swoje dotychczasowe potozenie. Przesunigcie znakow umozliwia zapis w indeksie
gérnym lub dolnym, tworzenie wzoré6w matematycznych oraz sterowanie potozeniem
obroconych znakow.

Pojedyncze znaki mozna obraca¢ wzgledem catego obiektu tekstowego, korzystajac
z kontrolki Rotation. Obroét nastepuje w kierunku przeciwnym do ruchu wskazowek
zegara, wokot punktu znajdujacego si¢ w lewym dolnym narozniku znaku. Za pomoca
kontrolek przesunigcia w poziomie i w odniesieniu do linii bazowej mozemy zmieniaé
pozycje obroconych znakow, dopasowujac ich potozenie do pozostatych.

Aby zmieni¢ odstepy miedzy znakami, zmniejszajac je w celu umieszczenia wigkszej
ilosci tekstu na okreslonej przestrzeni, czy tez powigkszajac celem ,,rozluznienia” tekstu,
powinniSmy postuzy¢ si¢ kontrolka Range Kerning. Parametr ten odnosi sie do odleglosci
miedzy znakami, ale nie do samych znakéw.

Formatowanie akapitéw

Karta Paragraph okna dialogowego Format Text zawiera kontrolki wszystkich opcji
zwigzanych z formatowaniem tekstu akapitowego (rysunek 12.4). Tylko niektdre spo-
$rdd nich mozna zastosowac¢ w przypadku tekstu ozdobnego czy akapitowego, zgodnego
z formatem sieciowym.

Rysunek 12.4. Format Text
Karta Paragraph
okna dialogowego | Character | Paragraph | Tabs || Columns | Effects |
Format Text _ e ———
Alignment: ert M| | Settings [ Hyphenation Settings... ]
Spacing

Character: UU % | % Before paragraph: | 100.0 = :f_% of Char. height i |

‘Word: 100.0 : | o After paragraph: [0.0 : % of Char, height
Language: |00 A% Line: [100.0 & % of Char. height
|- v. o v. |
Indernts
First line: :.U.D 2| mm Left: .D'D : mm Right: | 0.0 & | mm

Texk Direction

Direction: | Left to Right I
| |

[0]4 ] [ Cancel
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Wyréwnywanie tekstu

Tekst mozna wyréwnaé do lewego badz prawego marginesu lub wysrodkowaé. Kolejna
mozliwoscia jest wyjustowanie tekstu, co powoduje powiekszenie odstepdw miedzy wyra-
zami i dopasowanie dtugosci wierszy do szerokosci margineséw. Opcja Force Justify
dziata podobnie jak Full Justify, z ta jednak réznica, ze wymusza petne justowanie takze
ostatniego wiersza kazdego akapitu. Wybranie opcji braku wyrownania tekstu jest row-
noznaczne z zastosowaniem domyslnych opcji wyrdwnania, zaleznych od ustawien
Script oraz Direction.

Bezposredni dostep do ustawien wyréwnania tekstu mozemy uzyskaé z poziomu
paska wtasciwosci tekstu oraz paska narzedziowego Text. W trakcie uzywania
narzedzia Text mozna takze korzysta¢ ze skrotéw klawiaturowych: Ctrl+L dla wyréwnania
do lewego marginesu, Ctrl+R dla wyréwnania do prawego marginesu, Ctrl+E dla
wySrodkowania, Ctrl+J dla justowania petnego oraz Ctri+H dla justowania wymuszonego.

Wyréwnanie tekstu akapitowego odbywa si¢ zawsze wzgledem marginesow. Z drugiej
jednak strony, tekst ozdobny wyrownywany jest zawsze w odniesieniu do punktu, w ktdrym
obiekt tekstowy zostat utworzony: wyrdéwnanie do lewej powoduje, Ze tekst jest wpro-
wadzany na prawo od tego punktu, tekst wyrownany do prawej wprowadzany jest na lewo,
za$ wysrodkowanie tekstu powoduje, iz bedzie on roztozony rownomiernie po obu stro-
nach punktu poczatkowego.

Jedna z funkcji programu CoreIDRAW 12 jest mozliwos¢ justowania tekstu ozdobnego
— wszystkim wierszom i akapitom nadawana jest szerokos¢ najdtuzszego wiersza w catym
obiekcie; wiersze krotsze sa wydtuzane poprzez powigkszenie odstgpdw miedzy wyrazami.
Wydtuzenie najdtuzszego wiersza powoduje, ze pozostate wiersze takze zostaja wydtuzone.

Wielkos¢ zmiany odstepéw miedzy wyrazami, ktdra nastgpuje na skutek petnego lub
wymuszonego justowania, mozemy okresli¢ za pomoca okna dialogowego Spacing Set-
tings, wywotywanego kliknigciem przycisku Settings na karcie Paragraph okna dialo-
gowego Format Text. Kontrolki dostgpne w oknie Spacing Settings pozwalaja okresli¢
wielko§¢ maksymalnego i minimalnego odst¢pu pomigdzy wyrazami oraz wielkos$¢
maksymalnej odlegto$ci miedzy znakami justowanego tekstu (odleglo$¢ minimalna jest
domyslnie réwna odlegtosci okreslonej parametrami czcionki).

Przenoszenie wyrazéow

Przenoszenie wyrazu polega na ztamaniu go, w wyniku czego jego pierwszy czton
pozostaje w wierszu biezacym, na koncu ktdrego umieszczany jest tacznik, zas reszta
wyrazu przenoszona jest na poczatek wiersza nastgpnego. Uzycie funkcji przenoszenia
wyrazé6w w justowanym bloku tekstowym moze zminimalizowaé skutki powigkszenia
odstepdw migdzy wyrazami, dzieki czemu tekst staje si¢ bardziej zwarty.

Aby wilaczy¢ funkcj¢ przenoszenia wyrazow, klikamy przycisk Hyphenation Settings
na karcie Paragraph, wywotujac tym sposobem okno dialogowe Hyphenation Settings
(rysunek 12.5).
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Rysunek 12.5.
Okno dialogowe
Hyphenation Settings [

Hyphenation Settings

Min. ward length: &

[Cgreak capitalized Min. characters before: |

| mm—— :
Hot zone: | 12.7 m'T___v__: Min. characters afters |2

[ o]8 ] [ Cancel ] l Help ]

W wigkszosci przypadkdéw wystarczaja ustawienia domyslne, ale mozna je dowolnie
zmienia¢ i dopasowywac¢ do wlasnych wymagan.

> Dzielenie wyrazéw mozna stosowaé wytgcznie w obiektach tekstu akapitowego. Tekst
%}? ozdobny nie jest automatycznie przenoszony do nastepnego wiersza, a zatem uzycie
fskazowka

funkgji dzielenia wyrazéw nie miatoby sensu.

Odstepy

Ustawienia, ktore mozemy modyfikowac za pomoca kontrolek w sekcji Spacing karty
Paragraph, odnosza si¢ do catosci zaznaczonego akapitu. Dzigki nim mozemy powigkszy¢
domyslne odstepy migdzy wszystkimi znakami akapitu. Wartosci wyrazane sa w postaci
procentowej i odnosza si¢ do domysinej wielkosci odstepow migdzy znakami danej
czcionki. Oprécz tego definiowaé mozemy takze odstepy migdzy wyrazami, co spowo-
duje zmiang szerokosci znaku spacji.

Ustawienie Language Spacing definiuje odstepy pomiedzy grupami znakow tacinskich,
azjatyckich i srodkowowschodnich. Zasady rzadzace wielko$cia odstgpow moga by¢
bowiem rdézne, zaleznie od jezyka. W takiej sytuacji mozliwo$¢ ich regulacji staje sie
nieodzowna dla zapewnienia tekstowi czytelnosci.

Wielko$¢ interlinii oraz odstgpéw migdzy akapitami moze by¢ wyrazana jako wartos$¢
procentowa, obliczana na podstawie wysokosci znaku (w wigkszo$ci przypadkow zaleca
si¢, by wysokos¢ znaku i interlinia byly réwne), jako warto$¢ bezwzgledna, definiowana
w punktach, lub jako wartos¢ procentowa, wyliczana na podstawie rozmiaru biezacej
czcionki (rozmiar czcionki mierzony jest mi¢dzy najnizej potozonym punktem wydtu-
zenia dolnego i najwyzej potozonym punktem wydluzenia gornego). Odstep miedzy
akapitami to dystans dzielacy lini¢ bazowa ostatniego wiersza jednego akapitu od linii
bazowej pierwszego wiersza akapitu nastgpnego.

Odlegtos¢ migdzy akapitami okreslana jest na podstawie najwigkszej wartosci parame-
trow Before Paragraph, After Paragraph oraz Line Spacing dla nastgpujacych po sobie
akapitdw. Inne ustawienia odstepow nie maja znaczenia.

Wciecia i marginesy

Wielkos¢ wcigé akapitow, prawego i lewego marginesu, a takze glgboko$¢ weigcia pierw-
szego wiersza mozemy definiowa¢ w podobny sposdb, jak w edytorach tekstu. Parametry
te mozna definiowa¢ precyzyjnie, korzystajac z okna dialogowego Format Text, lub tez
w przyblizeniu, postugujac si¢ trojkatnymi znacznikami na linijce (rysunek 12.6).
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Rysunek 12.6. Znacznik Znacznik wcigcia Znacznik

Znaczniki WCieé wcigcia z lewej  pierwszego wiersza wciecia z prawej
| o [ |
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: 1
Uchwyt stuzacy do jednoczesnego przesuwania
znacznikéw wcigcia z lewej i pierwszego wiersza

Aby okresli¢ wielkosci weie¢ za pomoca linijki, musimy ustawi¢ trzy trojkatne znaczniki
w odpowiednich pozycjach; pozycjonowaé je mozna tylko w zakresie wyznaczonym
szerokos$cia ramki tekstowej. Jesli chcemy jednoczesnie przesunaé znaczniki lewego
marginesu oraz wcigcia pierwszego wiersza, nie zmieniajac przy tym relatywnej glebo-
kos$ci drugiego parametru, musimy uzy¢ prostokatnego uchwytu widocznego pod
znacznikiem lewego wcigcia. Podczas przeciggania wyswietlany jest na linijce wskaznik
nowego potozenia znacznika wcigcia z lewe;.

Wymiary wcie¢ sa okresSlane w oknie dialogowym Format Text przy uzyciu jednostki
miary wybranej dla linijki poziomej. Dlatego tez, jezeli chcemy wybrac¢ inng jednostke,
musimy zmieni¢ ustawienia linijki.

Kierunek tekstu

Tekst pisany czcionka z grupy azjatyckich moze by¢ zorientowany pionowo, natomiast
tekst srodkowowschodni mozna wpisywac od prawej do lewej. Opcje te sa jednak dostepne
tylko wowczas, gdy parametr Language na karcie Character ustawiony jest na Asian
lub Middle Eastern i wybrany jest wlasciwy krdj czcionki. Tylko tekst ozdobny mozna
wpisywaé pionowo. Kierunek tekstu od prawej do lewej moga natomiast wybieraé tylko
uzytkownicy srodkowowschodnich wersji systemu operacyjnego.

Formatowanie tabulatorow

Ustawienia tabulatoréw w tekscie akapitowym mozna edytowaé bezposrednio na linijce
albo na karcie Tabs okna dialogowego Format Text (rysunek 12.7). CorelDRAW pozwala
stosowac tabulatory lewostronne, prawostronne, srodkowe oraz dziesietne, podobnie jak
wigkszo$¢ edytorow tekstu.

Dodawanie, przemieszczanie i usuwanie tabulatoréw
za pomocgqg okna dialogowego

Tabulatory mozna umieszcza¢ w akapicie, klikajac przycisk Add Tab — oznaczony
symbolem plusa (+). Przycisk ten znajdziemy w oknie dialogowym Format Text. W ten
sposdéb tworzymy nowy tabulator, ktory ustawiany jest w odleglosci pét cala w prawo od
biezacego. Aby zdefiniowaé pozycje i typ nowego tabulatora lub zmodyfikowac¢ wiasci-
wosci tabulatora istniejacego, mozna postuzy¢ sie lista Tabs. Jesli chcemy usunaé tabulator,
zaznaczamy go na liscie i klikamy przycisk Delete Tab — przycisk oznaczony symbo-
lem minusa (-).
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Rysunek 12.7. Karta Tabs okna dialogowego Format Text

Po utworzeniu nowego akapitu, a przed zmiang ustawien domys$lnych punkty tabulacji
rozmieszczone sg co pot cala, bez wzgledu na to, jaka jednostka miary zostata wybrana
dla linijki poziomej. Aby usunaé wszystkie punkty tabulacji, powinnismy kliknaé¢ przycisk
Remove All — ten, ktory oznaczony jest czerwonym znakiem X. Aby utworzy¢ w wyselek-
cjonowanym akapicie seri¢ punktow tabulacji rozmieszczonych w regularnych odstgpach,
nalezy okresli¢ wielkos$¢ tych odstepow, wpisujac ja w okienku Add Tabs Every, a na-
stepnie klikna¢ znajdujacy si¢ obok przycisk — wygenerowane w ten sposob tabulatory
sg tabulatorami lewostronnymi, ale w razie potrzeby ich typ mozna zmieni¢. Operacja ta
nie powoduje usunigcia istniejacych tabulatorow.

Formatowanie znakéw wiodgcych

Decydowanie o tym, czy tekst tabularyczny ma wykorzystywac znaki wiodqce, wstawiane
pomigdzy kolejnymi pozycjami tabulacji, umozliwia nam kolumna Leadered w oknie
listy tabulatoréw. Znaki wiodace stosuje si¢ czgsto w wykazach tabularycznych, takich
jak spisy tre$ci czy menu restauracyjne, gdzie pozycje spisu czy tez jadlospisu umiesz-
czone sa w lewej kolumnie, natomiast numery stron lub ceny — w prawe;j.

Znaki wiodace to zazwyczaj kropki, cho¢ w tym celu mozna wykorzysta¢ dowolny inny
znak, ktory da si¢ wskaza¢ za pomoca klawiatury. Aby wigc zmieni¢ domyslny znak
wiodacy, nalezy wybra¢ go z rozwijanego menu Character albo wpisa¢ numer znaku
w polu Character # (uzyte moga by¢ tylko znaki ANSI), od spacji (numer 32) poczawszy,
a na tyldzie (numer 126) skonczywszy. O wielkosci odstgpow migdzy znakami wiodacymi
decyduje ustawienie Spacing. Wielkos$¢ ta wyrazana jest liczba spacji wstawionych po-
miedzy kolejne znaki wiodace. Podglad efektu koncowego zapewnia okienko znajdujace
si¢ ponizej kontrolki Spacing.
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Formatowanie kolumn

Rysunek 12.8.

Tekst akapitowy w ramkach mozna umieszcza¢ w kolumnach, ktérych parametry defi-
niujemy na karcie Columns okna dialogowego Format Text — tekstu ozdobnego ani
pojedynczych ustepow tekstu akapitowego nie mozna formatowaé w ten sposdb. Moz-
liwe jest to tylko w odniesieniu do calej zawartosci ramek. Karte Columns prezentuje
rysunek 12.8.

Format Text

Karta Columns
okna dialogowego
Format Text

__Character Paragraph T@_bs Colurnns _EFFects |

F=

Viskazowka

MNumber of columns: 3

Colum. .. Width Gukker
1,000 in 0.250in
2.000in 0.250in
1.000in 1

[lEqual column width

[ right-ta-left calumns Paragraph frame width. 4.500

T | (&) Maintain current frame width

Wertical justification: Top v
i ! = == () Awutomatically adjust frame width
o [ ]

Aby podzieli¢ tekst na kolumny, nalezy najpierw okresli¢ ich liczbg, wpisujac ja w polu
Number Of Columns, a nastgpnie nalezy okresli¢ szerokos$¢ kazdej z kolumn. Parametr
ten definiujemy w kolumnie Width. Odleglos¢ miedzy kolumnami wyznacza parametr
Gutter. Jesli zaznaczymy pole wyboru opcji Equal Column Width, wéwczas zmodyfiko-
wanie szerokosci jednej z kolumn lub jednego z odstgpéw migdzy kolumnami spowoduje
nadanie takich samych wymiaréw pozostatym kolumnom badz odstgpom. Uaktywnie-
nie opcji Maintain Current Frame Width zapobiega zmianie ogdlnej szerokosci ramki
tekstowej; zmiana taka mogtaby nastapi¢ w wyniku zmiany szerokosci ktérejs z kolumn
lub odstgpu pomigdzy nimi. Podglad uktadu kolumn widoczny jest w oknie umieszczo-
nym po prawej stronie karty.

Tekst w kolumnach (nawet jesli jest to tylko jedna szpalta) mozna justowaé w pionie,
do gérnej badz dolnej krawedzi kolumny, lub tez do punktu srodkowego. Mozna takze
wymusi¢ rozciagnigcie tekstu na cata dlugos¢ szpalty. Uzytkownicy srodkowowschod-
nich wersji systemu operacyjnego moga takze skorzystaé z mozliwosci wypetniania
kolumn w kierunku od prawej do lewe;j.

Znacznie petniejsza kontrole nad wygladem kolumn mozna uzyskaé, umieszczajac
tekst w osobnych ramkach zawierajacych po jednej kolumnie.
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Efekty akapitowe

Rysunek 12.9.
Karta Effects

W przypadku tekstu akapitowego mozna zastosowaé efekty specjalne dwojakiego typu:
wypunktowanie oraz inicjaly wpuszczone. Do definiowania parametrow tych efektow
shuzy karta Effects okna dialogowego Format Text (rysunek 12.9).

Farmat Text

okna dialogowego | Character | Paragraph | Tabs | Columns | Effects
Format Text S et ......................... v
Fonk Properkies
Eant: L O wingdings |
Syrmbaol; Symbol #: _.82
Size: | 14.0 : l; pt
Baseline shift: [0.0 =l
Indents :
Pasition: _. 0.0 == \fin =
Bulleted Hanging Indent
Co 1 Co ]

Symbole wypunktowania maja zazwyczaj postac¢ kropki lub strzatki o okreslonym ksztat-
cie i umieszczane sg na poczatku kolejnych akapitow. Sa one stosowane do tworzenia
list wypunktowanych. Inicjal wpuszczony to pierwszy, pojedynczy znak akapitu, znacz-
nie powigkszony w poréwnaniu z dalszymi znakami i opuszczony w doét na glgbokosé
dwoch lub trzech wierszy. Wierszom tym nadawane jest odpowiednie wcigcie, ktore
zapewnia miejsce dla inicjalu. Zestaw opcji, jakie znajdziemy na karcie Effects, zalezy
od tego, czy z menu rozwijanego Effect Type wybierzemy opcj¢ Bullet (wypunktowanie)
czy tez opcj¢ Drop Cap (inicjat wpuszczony).

Po wybraniu opcji Bullet mozemy wskazac czcionke (Fonf), jej rozmiar (Size) oraz znak,
ktérego zamierzamy uzy¢ w roli znaku wypunktowania (Symbol). Mozemy takze okre-
§li¢ przesunigcie tego znaku w pionie wzgledem linii bazowej tekstu (Baseline Shift).
Woecigcie znaku wypunktowania, czyli jego odlegtos¢ od lewej krawedzi kolumny lub
ramki tekstowej, mozna okresli¢ dzigki kontrolce Position. Oprocz tego, mozemy zde-
cydowac, czy symbole wypunktowania maja by¢ wpuszczone do tekstu (Bulleted), czy
tez maja by¢ zawieszone (Hanging Indent).

Program CorelDRAW nie udostepnia funkcji automatycznego numerowania. Jesli chcesz
utworzy€ liste numerowang, musisz samodzielnie wpisywaé numery kolejnych punktéw.

Jesli zdecydujemy si¢ wybraé efekt Drop Cap, jedynym parametrem, jaki bedziemy mogli
zdefiniowa¢, bedzie glebokos¢ opuszczenia, ktéra wynosi zazwyczaj dwa, trzy lub cztery
wiersze. Podobnie jak symbole wypunktowania, rowniez inicjaty wpuszczone moga by¢
wsuwane w tekst akapitu (Dropped) lub zawieszane (Hanging Indent), co oznacza wy-
sunigcie ich poza lewy margines akapitu. Rysunek 12.10 przedstawia przyktad inicjatu
wpuszczonego w tekst.
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w tekst

met; consecteteur

Rysunek 12.10. [ :orem ipsum dolor sit
Inicjat wpuszczony

adipiscing elit; sed diam

nonummy nibh euismod

> Aby zyska¢ mozliwoS¢ precyzyjniejszego definiowania wygladu inicjatu wpuszczonego,
% ™~ mozemy utworzy¢ go jako obiekt rysunkowy, a nie jako znak tekstowy, i wymusié
fskazowka

optywanie tekstu wokét niego.

Imiana wielkosci liter

Aby dokona¢ zmiany wielkosci liter wpisanego tekstu, powinnismy uzy¢ okna dialogo-
wego Change Case. Dostep do niego mozemy uzyskac na trzy sposoby: wybierajac, po
uprzednim wyselekcjonowaniu znakow, polecenie Text/Change Case, naciskajac klawisze
Shift+F3, albo tez klikajac narzedziem Text wewnatrz tekstu prawym klawiszem myszy
i wybierajac jedna z opcji dostgpnych w podmenu Change Case. Zmiana wielkosci liter
powoduje zastapienie pierwotnych znakow ich odpowiednikami o wybranej wielko$ci
oraz odrzucenie dotychczasowych ustawien.

Praca z uzyciem tekstu ozdobnego

Wiele operacji dotyczacych tekstu ozdobnego przebiega w taki sam sposdb, jak w przy-
padku tekstu akapitowego, jednak réwnie wiele wykonujemy zupetnie inaczej. W wigk-
szo$ci przypadkow praca z tekstem ozdobnym jest bardziej intuicyjna i zapewnia wigksza
kreatywnos¢ — stad okreslenie typu tekstu. Tekst akapitowy wttoczony jest w bardziej
sztywne ramy.

Skalowanie i przemieszczanie tekstu ozdobnego

Obiekty tekstu ozdobnego moga by¢ przeksztatcane podobnie jak obiekty innego typu
— mozna je wigc skalowac, obracaé oraz pochylacd, przeciagajac odpowiednie uchwyty
za pomoca narzedzia Pick. Wptywaé mozna réwniez na ksztalt liter tworzacych tekst
ozdobny — np. zmieniajac szerokos¢ catego tekstu, powodujemy, ze zmianie ulega ksztatt
poszczegodlnych znakdw. Jest to wigc znaczna réznica w poréwnaniu z przeksztatcaniem
tekstu akapitowego.

taczenie i rozbijanie tekstu ozdobnego

Obiekty tekstu ozdobnego mozna taczy¢, tworzac wigksze obiekty — wystarczy je za-
znaczy¢ za pomocg narzgdzia Pick i wybraé polecenie Arrange/Combine albo uzyé
skrétu klawiaturowego Crrl+L. Kazdy obiekt tekstowy utworzy osobny akapit obiektu
powstajacego.
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Obiekty tekstowe sa taczone w kolejnosci zaznaczania — jesli wyselekcjonujemy je
jednoczesnie, obrysowujac ramka selekcji, wéwczas zostang one zaznaczone wedtug
sekwencji utozenia na warstwach, od wierzchu ku spodowi. Obiekty nie zawierajace
spacji taczone sa w jeden wiersz. Jezeli ktorykolwiek z zaznaczonych obiektow nie jest
obiektem tekstowym, wtedy wszystkie obiekty tekstowe zostang przekonwertowane na
krzywe i potaczone z tym obiektem.

> Jesli obiekty tekstowe zostang potgczone w innej kolejnosci, niz tego oczekiwalismy,
C:) - mozemy odwréci¢ sekwencje ich utozenia, wybierajgc polecenie Arrange/Order/
Wskazowka Reverse Order.

Tekst ozdobny mozna réwniez ,,rozbi¢”. Aby rozbi¢ tekst tego typu, nalezy uzyé pole-
cenia Arrange/Break Artistic Text lub skrotu klawiaturowego Crri+K. Wicelowierszowy
tekst ozdobny zostaje rozbity na wiersze, ktore tworza wowczas osobne obiekty tekstowe.
Rozbicie jednowierszowego obiektu tekstu ozdobnego skutkuje powstaniem kilku nowych
obiektow, ktdre zostang utworzone z poszczegoélnych wyrazéw. Natomiast rozbijajac
jednowyrazowy obiekt tekstowy, uzyskamy kilka nowych obiektow, ktore powstang
z rozdzielonych liter.

Konwersja tekstu ozdobnego na krzywe

Wiele efektéw mozna naktadaé bezposrednio na tekst ozdobny, ale istnieja rowniez takie,
ktérych nie mozna zastosowaé w ten sposob wobec edytowanego tekstu. Aby obejs¢ to
ograniczenie, nalezy najpierw przeksztatci¢ tekst na krzywe. W celu dokonania konwersji
powinnismy uzy¢ polecenia Arrange/Convert To Curves lub skrotu klawiaturowego Ctri+Q.
Wraz z przeksztalceniem tekstu na krzywe tracimy mozliwo$é jego edycji za pomoca
narzedzia Text. Przekonwertowany tekst mozna edytowaé wytacznie za pomoca narzedzia
Shape, podobnie jak inne obiekty zbudowane z krzywych.

Tekst ozdobny i narzedzie Shape

Narzedzie Shape mozemy wykorzysta¢ w celu dokonania réznych modyfikacji, tacznie
ze zmiang kolejnosci liter wewnatrz obiektu tekstu ozdobnego czy tez pionowych i po-
ziomych odstepéw pomiedzy nimi. Za pomocg tego narzedzia mozemy takze zaznaczaé
poszczegdlne, niesasiadujace znaki, dzigki czemu mozliwe staje si¢ edytowanie ich wiasci-
wosci niezaleznie od pozostatej czesci tekstu zawartego w obiekcie.

Zaznaczanie i przesuwanie znakéw za pomocq narzedzia Shape

Aby wyselekcjonowaé wybrane znaki tekstu ozdobnego, nalezy najpierw zaznaczy¢
caly obiekt narzedziem Shape (F10) — obok wskaznika narzedzia pojawi si¢ wowczas
literka 4. Po zaznaczeniu obiektu, w lewym dolnym narozniku kazdego znaku ujrzymy
maty uchwyt sterujacy (rysunek 12.11).

Do wyselekcjonowania dowolnego znaku wystarczy kliknigcie jego uchwytu sterujacego.
Aby wyselekcjonowac kilka niesasiadujacych ze soba znakdéw, podczas klikania uchwy-
tow sterujacych nalezy przytrzymac wcisnigty klawisz Shifi. Inna metoda jednoczesnego
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Rysunek 12.11. bl

Zmiana wtasciwosci V 't
tekstu ozdobnego DMDdD, m.e.l !

za pomoca narzedzia " ol
Shape | A |

Uchwyt odstepu Wezly sterujgce Zaznaczone wezly  Uchwyt odstgpow
miedzy wierszami znakami miedzy znakami

Al

Wskaznik narzedzia Shape
w trybie edycji tekstu

zaznaczania kilku znakéw polega na otoczeniu uchwytéw sterujacych prostokatng ramka
selekcji. Po zaznaczeniu uchwytdw sterujacych mozemy wprowadzi¢ zmiany formato-
wania tekstu, wypelnienia, konturdéw i potozenia znakdw.

Aby przesunaé jeden lub kilka znakéw zaznaczonych przy uzyciu narz¢dzia Shape,
klikamy i przeciggamy uchwyt jednego z nich — przesunigte zostana jednoczesnie
wszystkie znaki. Jezeli przeciagnigcie znakow powinno nastapic¢ tylko w plaszczyznie
poziomej, wowczas na poczatku tego procesu nalezy wceisnaé klawisz Crrl.

Przemieszczenie znakow powoduje zmiang wielko$ci ich przesunigcia w poziomie
i w pionie, a nowe wartosci pojawiaja si¢ w oknie dialogowym Format Text (Ctrl+T).
Przesuwanie liter tekstu ozdobnego stosujemy podczas recznej regulacji odstgpow migdzy
nimi, co ma na celu wprowadzenie poprawek swiatla (szczegdlnie w przypadku projektow
znakéw firmowych czy nagtowkdow), a takze w celu uzyskania efektu przypadkowego
rozrzucenia liter.

Regulacja odstepéw za pomocaq narzedzia Shape

Po wyselekcjonowaniu obiektu tekstu ozdobnego za pomocq narzedzia Shape, w obu
dolnych naroznikach obiektu, lewym i prawym, pojawiaja si¢ dodatkowe uchwyty (ry-
sunek 12.11). Uchwyty te pozwalaja zmienia¢ odstepy miedzy znakami oraz wierszami
tekstu w catym bloku.

Aby powigkszy¢ lub zmniejszy¢ odstgpy miedzywierszowe (a takze odstepy przed aka-
pitem), korzystajac z narzedzia Shape, przeciagamy w dot lub w gore uchwyt znajdujacy
si¢ w lewym dolnym narozniku obiektu. Zamierzajac zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ odstepy
miedzy znakami i wyrazami tekstu, powinni§my poshuzy¢ si¢ uchwytem umieszczonym
w prawym dolnym narozniku obiektu, przeciagajac go za pomoca narzedzia Shape w prawo
badz w lewo.

Wszystkie zmiany odstgpow wprowadzone za pomoca narzedzia Shape mozna przegla-
da¢ i edytowaé w oknie dialogowym Format Text.

Praca z tekstem akapitowym

Tekst akapitowy jest znacznie trudniejszy w uzyciu niz ozdobny, ale zapewnia znacznie
wigksza kontrolg nad przeptywem dlugich potokdéw tekstowych, niz mozna byloby to
osiagnaé, bazujac na tekscie ozdobnym. Chociaz funkcje obstugi tekstu akapitowego,
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jakimi dysponuje CorelDRAW, nie sa tak rozbudowane jak w profesjonalnych aplikacjach
przeznaczonych do famania i sktadu, to jednak w zupetnosci wystarczaja do utworzenia
krétkiego dokumentu czy biuletynu.

Korzystanie z ramek tekstowych

Tekst akapitowy umieszczamy w ramkach, ktore zazwyczaj maja forme prostokatow.
Kazdy akapit wypelnia cata szeroko$¢ ramki, a tekst jest automatycznie tamany i prze-
noszony do kolejnych wierszy, co odroznia tekst akapitowy od ozdobnego. Ramki moga
by¢ taczone, co umozliwia przeptyw tekstu z jednej ramki do nastepnej. Ponadto ramki
potaczone w taficuch mozna rozmieszczac na kolejnych stronach dokumentu, co z kolei
ulatwia tworzenie krotkich prac, takich jak gazetki czy biuletyny.

Tworzenie ramek tekstu akapitowego

Aby przygotowac ramke dla tekstu akapitowego, wlaczamy narzedzie Text i rysujemy
nim prostokat w miejscu, w ktorym ma powsta¢ ramka. Wprowadzanie tekstu do ramki
mozemy rozpocza¢ natychmiast po jej utworzeniu. Wyznaczong ramk¢ mozna nastgpnie
przeskalowac¢ lub przesunac.

> Jesli wytaczymy narzedzie Text, nie wprowadziwszy tekstu do ramki, w jej wnetrzu
%{{) pojawi sie napis Click here with Text Tool to add Paragraph text. Po wprowadzeniu
fskazowka

tekstu komunikat ten znika.

Anatomia ramki tekstowej

Krawedz ramki tekstowej widoczna jest na ekranie jako linia przerywana — cho¢ linig
te widaé przez catly czas, nie jest ona drukowana. Po wlaczeniu za pomoca klawisza F'9
trybu podgladu na petnym ekranie (Full Screen Preview) linie konturowe ramek sa ukry-
wane. Mozna je jednak ukry¢ na state, otwierajac podmenu View/Show i wytaczajac opcje
Text Frames.

Po wyselekcjonowaniu ramki narzedziem Text lub Pick, wokot niej pojawiaja sie¢ uchwyty
(rysunek 12.12). Stuza one do skalowania ramek, faczenia ich oraz regulowania odstepow
miedzy znakami i wierszami.

Gorny uchwyt przeptywu tekstu i skalowania ramki

5 as powerful—perhaps more so—than

many desktop publishing applications at presenting
Uchwyty textual layouts. Complex grids can be accomplished
skalowania —{®;_ ‘ . ¥ -
ramki = =Bl = ; ‘ Uchwyt
an eager flair to all creations, including restaurant; odstepow
menus, nepsletters, posters, tickets, logotypes, and;, ~ Pezomyen
B e it e e e s o 'l
m_ 53] =n
Uchwyt Srodkowy Dolny uchwyt przeptywu Uchwyt odstepéw pionowych

tekstu i skalowania ramki

Rysunek 12.12. Uchwyty widoczne wokot ramki stuza do jej skalowania, taczenia z innymi ramkami
oraz do regulowania odstepow
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Rysunek 12.13.

Uchwyty

Skalowanie ramek tekstu akapitowego

Szes$¢ czarnych uchwytow (rysunek 12.12), rozmieszczonych wzdtuz bocznych krawedzi
ramki, pozwala zmienia¢ jej wymiary — modyfikacje te nie wpltywaja jednak na wielkos¢
tekstu w ramce, a jedynie powoduja zmiane jego przeplywu, majaca na celu dopasowanie
zawartosci ramki do jej nowych wymiarow. Uchwyty przeptywu tekstu, gormy i dolny,
moga petnié role uchwytéw skalowania, pod warunkiem jednak, ze zostang przeciqgniete
bez kliknigcia. Kliknigcie jednego z tych uchwytéw uruchamia bowiem procedure taczenia
ramek — w razie przypadkowego kliknigcia nalezy anulowac operacje¢ taczenia poprzez
nacisnigcie klawisza Esc.

taczenie ramek tekstu akapitowego

Uchwyty widoczne u géry i u dotu ramki tekstowej maja postaé pustych kwadratéow, co
oznacza normalny tryb przeplywu. Po potaczeniu dwdch ramek uchwyty te przybieraja
forme znacznikéw taczenia, a migdzy ramkami pojawia si¢ niebieska strzatka wskazu-
jaca kierunek przeptywu tekstu. Jesli tekst wprowadzony do ramki nie miesci si¢ w niej
w calosci, wewnatrz uchwytu znajdujacego si¢ ponizej jej dolnej krawedzi pojawia si¢
trojkat. Jest to znacznik nadmiaru tekstu, sygnalizujacy niemozno$é wyswietlenia go
w catosci, co wymaga powiekszenia ramki albo polaczenia jej z nastepna. Wszystkie
formy uchwytow przeptywu tekstu pokazane sg na rysunku 12.13. Na ilustracji widzimy:
po lewej uchwyty w postaci, jaka przyjmuja natychmiast po utworzeniu ramki tekstowej,
posrodku zaprezentowane sa uchwyty dwodch potaczonych ramek, a po prawej uchwyt
ze znacznikiem nadmiaru tekstu.

przeptywu tekstu [ ] jm) = [ ] = ] &l =

0 ¥
@**

) Uwaga

Aby doda¢ ramkg na koncu tancucha tekstu, klikamy dolny uchwyt ostatniej ramki, co
powoduje zamiang wskaznika myszy we wskaznik taczenia, obok ktérego widoczna jest
strzatka. Teraz wystarczy klikna¢ ramke, ktorg zamierzamy dotaczy¢ do tancucha; wskaznik
zamieni si¢ w duza czarng strzatke. Innym rozwiazaniem jest kliknigcie gornego uchwytu
dotaczanej ramki; kliknigecie to powoduje wyswietlenie wskaznika taczenia, ktérym na-
lezy klikna¢ ramke poprzedzajaca. Niebieska strzatka, ktora si¢ wowczas pojawi, bedzie
wskazywata kierunek przeptywu tekstu w ramkach. Ramki, ktére zamierzamy potaczyc¢,
wecale nie musza znajdowac si¢ na tej samej stronie dokumentu, a operacj¢ taczenia mozna
przerwaé w kazdej chwili, naciskajac klawisz Esc.

Wiecej szczegotowych informacji na temat taczenia ramek znajdziesz w rozdziale 13.
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Okreslanie odstepéw w tekscie akapitowym

Dwa uchwyty widoczne w prawym dolnym narozniku ramki tekstowej umozliwiajg re-
gulowanie odstgpow miedzy znakami i wyrazami, a takze migdzy wierszami oraz aka-
pitami. Aby powigkszy¢ odstepy miedzy znakami i wyrazami tworzacymi tekst w ramce,
chwytamy i przeciggamy w prawo uchwyt regulacji poziomej; aby powigkszy¢ interlini¢
oraz odstepy miedzy akapitami, nalezy przeciagna¢ w dot uchwyt regulacji pionowe;.
Wprowadzone zmiany wielkosci odstgpow migdzy akapitami mozna przeglada¢ w oknie
dialogowym Format Text (Ctri+T).

Przeksztatcanie tekstu akapitowego na krzywe

CorelDRAW umozliwia zamiane tekstu akapitowego na krzywe. Przeksztalcony w ten
sposdb tekst mozna dowolnie modyfikowad, ksztaltowacd i stylizowa¢. Konwersja tekstu
na krzywe uniemozliwia ponadto wprowadzanie zmian w tresci dokumentu. Jest to tak-
ze doskonaly sposdb przygotowywania ilustracji tekstowych, ktore sa wykorzystywane
w sytuacji, gdy system odbiorczy nie dysponuje czcionkami potrzebnymi do wyswietlenia
tresci dokumentu.

Aby dokona¢ konwersji obiektu tekstu akapitowego na krzywe, nalezy go zaznaczy¢
i wybra¢ polecenie Arrange/Convert ToCurves. To samo polecenie mozna wybra¢ z menu
podrecznego, pojawiajacego sie po kliknigciu obiektu prawym klawiszem myszy. Trzecia
mozliwo$¢ polega na nacisnigciu klawiszy Ctrl+Q.

Ustawianie tabulatoréw przy uzyciu linijki

Tabulatory mozna tworzy¢, edytowaé i usuwaé zardwno z poziomu okna dialogowego
Format Text, ktére omawialiSmy wczesniej, jak i z poziomu linijki, ktéra zajmiemy si¢
teraz. Aby dokonaé edycji tabulatorow na linijce, musimy wiaczy¢ jej wyswietlanie
(poleceniem View/Rulers), a nastgpnie kliknac ja, wstawiajac lub wskazujac tabulator
do edycji. Znaki tabulacji pojawia si¢ na ekranie dopiero wowczas, gdy naciSniemy
przycisk Non-printing Characters na pasku wlasciwosci tekstu.

> Zanim przystgpimy do tworzenia nowych tabulatoréw, powinniSmy usuna¢ istniejgce
C:) < — w tym celu trzeba klikngé przycisk Delete All na karcie Tabs okna dialogowego
Wskazowka Format Text.

Do utworzenia nowych tabulator6w musimy uzy¢ narzedzia Text. Za jego pomoca zazna-
czamy akapity, a nastgpnie klikamy na linijce poziomej, tworzac tabulatory w wybranych
punktach. Typ kazdego nowo powstajacego tabulatora mozemy zmienié, klikajac selektor
typow, ktory znajduje si¢ po lewej stronie linijki; typy tabulatoréw sa przetaczane po
kazdym kliknigciu w nastgpujacej sekwencji: lewostronny, prawostronny, srodkowy
i dziesietny (rysunek 12.14).

Selektor typu tabulatora  Tabulator lewostronny Tabulator prawostronny Tabulator srodkowy  Tabulator dziesigtny

—

-IS 1 I |
Li.-.l.-.g.u.u.-I_Ii‘_'u.u.l.-. .-.|.|J1i‘_'|.-.|.|.gf.J-|.|A- éib.lxlll.b.

Rysunek 12.14. Edycja uktadu tabulatoréw za pomoca linijki
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Do przesunigcia tabulatora wystarczy zwykte przeciagnigcie go w nowe miejsce. Aby
usuna¢ tabulator, nalezy przeciagna¢ go z linijki na tworzony rysunek. Natomiast jesli
chcemy zmienic typ tabulatora, powinnismy go usunaé, a na jego miejscu utworzy¢ nowy,
wilasciwego typu. Zmiany typu mozemy dokona¢ réwniez za pomoca menu podrgcznego,
pojawiajacego si¢ po kliknigciu tabulatora prawym klawiszem myszy, a takze z poziomu
okna dialogowego Format Text. Tabulatorow nie mozna stosowac¢ w tekscie ozdobnym.

Praca z kolumnami

Uktad kolumnowy tekstu stosujemy w dokumentach typu gazetowego. Tworzenie ko-
lumn polega na dzieleniu zaznaczonych ramek tekstu akapitowego na pionowe kolumny,
oddzielone odstepami. Wielokolumnowy uktad tekstu zostal oméwiony we wczesniejszej
czesci rozdzialu. Tutaj zajmiemy si¢ manipulowaniem kolumnami za pomoca myszy.

Aby utworzy¢ kolumny, zaznaczamy ramke, w ktorej chcemy je umiesci¢, po czym
otwieramy okno dialogowe Format Text (Ctrl+T) i na karcie Columns wpisujemy liczbe
kolumn. Liczba ta powinna by¢ ustalana w taki sposdb, by kolumny nie byly ani za waskie,
ani zbyt szerokie. Oto zasada, ktora warto zapamigtaé i przestrzegac: wiersz tekstu nie
powinien by¢ szerszy niz 6 cali, czyli okoto 16 wyrazow, ale nie powinien tez zawieraé
mniej niz 4 wyrazy.

Szerokos$¢ kolumn mozemy zmieni¢, przeciagajac ich prowadnice lub znaczniki krawedzi,
uchwyty odstepéw, a takze uchwyty skalowania poziomego (rysunek 12.15). Jesli w chwili
przeciagania prowadnicy lub znacznika krawedzi kolumny opcja Equal Column Width
w oknie dialogowym Format Text jest aktywna, zmianie ulegnie szerokos¢ wszystkich
odstepdw pomigdzy kolumnami; uchwyty odstepow sa dostgpne tylko wtedy, gdy opcja
ta jest nieaktywna.
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Rysunek 12.15. Regulacja szerokosSci kolumn i marginesow za pomoca myszy

% o Uktad kolumnowy mozna stosowaé tylko w ramkach tekstu akapitowego. Nie mozna
S Uwaga

dzieli¢ na kolumny pojedynczych akapitéw ani blokéw tekstu ozdobnego.

Osadzanie obiektéw w tekscie

W blokach tekstu, zaréwno akapitowego, jak i ozdobnego, mozna osadzaé obiekty gra-
ficzne i bitmapy. Daje to mozliwos$¢ uzupekniania tekstu specjalnymi symbolami, logotypa-
mi, punktorami czy separatorami, a takze pozwala na umieszczanie w tekscie graficznych
elementow instruktazowych, na przyktad wzoréw wskaznikow myszy.
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Obiekty takie mozna umiescic si¢ w tekscie na dwa sposoby:

B za posrednictwem schowka. Wstawiany obiekt nalezy skopiowac lub wyciac
(Ctrl+C lub Ctri+X), klikna¢ narzgdziem Tekst w miejscu wstawiania i wkleié
skopiowany obiekt (Ctrl+V);

B metoda ,,przeciagnij i upus¢”. W tym przypadku nalezy wyselekcjonowac obiekt,
a nastgpnie, wciskajac prawy klawisz myszy, przeciagnaé¢ go w miejsce tekstu,
w ktorym ma si¢ pojawi¢ — podczas przeciagania widoczna jest pionowa kreska
wskazujaca biezaca pozycj¢ obiektu. Po zwolnieniu przycisku myszy nalezy
z menu podrecznego wybraé polecenie skopiowania obiektu (Copy Into Text)
lub przeniesienia go (Move Into Text).

Osadzone obiekty traktowane sa jako ,,znaki specjalne” — mozna je zaznacza¢ wylacz-
nie przy uzyciu narzedzi Text i Shape. Aby zmieni¢ wielkos¢ obiektu po jego osadzeniu,
nalezy zaznaczy¢ go za pomoca narzedzia Text lub Shape, po czym zdefiniowaé nowe
wymiary w taki sposob, jakby obiekt byt zwyktym znakiem.

W celu usunigcia osadzonego obiektu zaznaczamy go za pomoca narzedzia Text i naci-
skamy klawisz Delete.

Tekst i style

Style mozna stosowacé i tworzy¢ zardwno dla tekstu akapitowego, jak i ozdobnego. Umoz-
liwiaja one przechowywanie wzorcowych ustawien tekstowych pojedynczych obiektow,
przy uzyciu ktérych mozna nastgpnie formatowac inne obiekty tekstowe. Jesli dokonamy
edycji whasciwosci okreslonego stylu, wowczas wszystkie fragmenty tekstu sformato-
wane za jego pomoca zostana natychmiast przeformatowane.

Wyrdézniamy trzy rodzaje stylow: tekstu akapitowego, tekstu ozdobnego oraz obiektu.
Style tekstu akapitowego moga obejmowac szerszy zakres parametrow niz style tekstu
ozdobnego, lecz tekst, niezaleznie od typu, mozna sformatowaé przy uzyciu dowolnego
stylu tekstowego. W stylach obiektowych mozna za$§ zapisywac ustawienia wypekien
i konturéw.

Tworzenie i edycja stylow

Aby utworzy¢ nowy styl bazujacy na zaznaczonym fragmencie tekstu, nalezy kliknaé¢
ten fragment prawym klawiszem myszy, a nastgpnie wybraé¢ polecenie Styles/Save Style
Properties. W ten sposob otwarte zostanie okno dialogowe Save Style As (rysunek 12.16).

W oknie Save Style As mozemy wybierac te wlasciwosci, ktore maja by¢ zapisane w two-
rzonym stylu. Na przyktad, jesli zaznaczymy pole Text, ale usuniemy znaczniki pol Fill
oraz QOutline, to zastosowanie zapisanego stylu wobec obiektu tekstowego spowoduje
modyfikacj¢ jedynie wlasciwosci czcionki, a whasciwosci konturéw i wypetnien pozo-
stang nietknigte.
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Rysunek 12.16. T — -
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Niektére opcje stylu tekstowego wybieramy z uwzglednieniem grup jezykowych: Latin,
Asian 1 Middle Eastern. Jesli zaznaczymy pole wyboru jednej grupy, pomijajac pozostate,
to ustawienia stylu bedzie mozna zastosowac tylko wowczas, gdy zaznaczony tekst bedzie
napisany czcionka z danej grupy jezykowe;.

Stylowi nalezy nada¢ nowa, opisowa nazwe. Po kliknigciu przycisku OK ikona nowego
stylu pojawi si¢ w oknie dokera Graphic And Text, ktore mozemy otworzy¢, naciskajac
klawisze Ctrl+F5 lub wybierajac polecenie Window/Dockers/Graphic And Text Styles.
Nalezy pamigta¢ o tym, by nowo utworzony styl natozy¢ takze na fragment tekstu, na
bazie ktorego powstat.

Przypisywanie styléw tekstowych

Aby przypisa¢ styl do tekstu, nalezy dwukrotnie klikna¢ ikong stylu w oknie dokera
Graphic And Text lub, po kliknigciu jej prawym klawiszem myszy, wybra¢ z podrgcznego
menu polecenie Apply Style. Inne rozwigzanie polega na kliknigciu obiektu tekstowego
prawym klawiszem myszy i wybraniu polecenia Styles/Apply; styl mozna wybra¢ z listy,
ktéra wowczas zostanie wyswietlona.

Edycja styléw tekstowych

Gdy zechcemy podda¢ edycji styl tekstowy, powinnismy kliknaé jego ikong prawym
klawiszem myszy 1 wybra¢ polecenie Properties. Czynnosci te spowoduja otwarcie okna
dialogowego Options, a w nim karty Styles z gatezi Document. Na niej nalezy odszukaé
nazwe stylu. Wstawiajac lub usuwajac znaczniki w odpowiednich polach wyboru, wia-
czamy i wylaczamy rézne wlasciwosci stylu. Mozemy takze edytowac ustawienia stylu,
klikajac przyciski Edit.

Aby usuna¢ styl z dokera, wystarczy klikna¢ jego ikong prawym klawiszem myszy i wybrac
polecenie Delete. Domyslnych styldw programu nie mozna usuwac.

i> Jesli po dokonaniu modyfikacji obiektu tekstowego zechcemy przywrécic

C:) - mu dotychczasowy styl, powinniSmy ponownie sformatowac¢ obiekt za pomoca

Wskazowka stylu lub kliknaé go prawym klawiszem myszy i wybra¢ polecenie Styles/Revert
To Style z menu podrecznego.
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Oblewanie obiektéw tekstem

Tekst w CoreIDRAW mozna poprowadzi¢ w taki sposdb, by otaczat obiekty rysunkowe.
Dzigki funkcji zawijania tekst akapitowy moze przeptywaé wzdluz krawedzi obiektow,
a nie tylko ponad i pod nimi (rysunek 12.17).

Aby zmieni¢ szeroko$¢ kolumny Aby przesung¢ odstep miedzy Aby dostosowac¢ szeroko$¢
lub odstepy migdzy kolumnami, kolumnami, przeciggnij uchwyt wszystkich kolumn i odstepow,
przeciagnij prowadnice kolumny odstepu | przeciagnij uchwyt skalowania
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Rysunek 12.17. Przyktady sposobow optywania obiektu przez tekst

Program udostepnia kilka roznych typow optywania:

B oplywanie konturowe Contour. Tekst jest dopasowywany wiersz po wierszu
do konturu optywanego obiektu;

B oplywanie kwadratowe Square. Tekst jest wyrownywany do krawedzi
prostokata otaczajacego optywany obiekt (ramki ograniczajace;j).

W obydwu przypadkach tekst moze by¢ prowadzony w dot wzdhuz lewej (Text Flows
Left) lub prawej (Text Flows Right) krawedzi obiektu lub przenoszony z lewej strony
obiektu na jego prawa strong (Straddle Text). Dodatkowo w przypadku optywania kwa-
dratowego mozliwe jest omijanie obiektu z pozostawieniem wolnej przestrzeni po obu
jego stronach (4bove/Below).

Aby zastosowaé opcje oplywania wokodt obiektu wzdhuz jego konturu, nalezy kliknaé
obiekt prawym klawiszem myszy i wybraé polecenie Wrap Paragraph Text z menu
podrgcznego. Jesli chcesz wybraé inny sposdb oplywania, wskaz go na karcie General
dokera Object Properties (doker ten otwieramy, naciskajac klawisze A/t+Enter) albo na
pasku wilasciwosci (w przypadku wickszosci obiektdw). Nalezy tez okresli¢ odlegtos¢
pomiedzy linia konturowa lub ramka obiektu i marginesem tekstu akapitowego, dopa-
sowywanym do ksztattu oplywanego elementu.

Zarzgdzanie czcionkami

Czcionki sa bardzo waznym elementem niemal kazdego projektu powstajacego w Corel-
DRAW. Ostatnie wersje programu dla systemu Windows zapewniaja pelng obstuge
czcionek w standardach TrueType (TTF) oraz PostScript Type 1 (PS lub T1), a w przy-
padku systemow Windows 2000 oraz Windows XP réwniez w nowym, zaawansowanym
standardzie OpenType.
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Najwazniejsza zasada dotyczaca korzystania z czcionek brzmi nastepujaco: nie nalezy
uzywac ich w nadmiarze — liczbe krojow w jednym projekcie nalezy ograniczaé do
dwoch (najwyzej trzech), cho¢ kazdy krdj moze wystgpowaé w kilku odmianach. Krdj
to rodzina spokrewnionych czcionek — na przyktad kroj o nazwie Times New Roman
obejmuje zazwyczaj cztery czcionki: Regular, Italic, Bold oraz Bold Italic.

Waznym jest takze to, by nie instalowaé w systemie zbyt wielu krojow. Instalacja zbyt
duzej ich liczby powoduje niepotrzebne obcigzenie pamigci komputera, co z kolei pociaga
za sobg spowolnienie jego pracy, a w skrajnych przypadkach moze nawet powodowaé
zawieszanie si¢ systemu.

> To, ze CorelDRAW dostarczany jest z kolekcja okoto 800 krojéw, nie znaczy jeszcze,
%({) " Ze trzeba je instalowaé wszystkie jednoczes$nie. Sprébuj na poczatek zainstalowaé
skazowka

na przyktad 100 krojoéw i w razie potrzeby wymieniaj je na inne.

CorelDRAW w wersji dla systemu Windows wyposazony jest w bardzo wydajne narzedzie
do zarzadzania czcionkami w postaci programu Bitstream Font Navigator. Narzedzie to
jest elementem standardowej instalacji. Pozwala ono przeglada¢ czcionki bez potrzeby
ich instalowania. Font Navigator potrafi ponadto dokonywaé poréwnan czcionek podczas
ich tadowania, w trakcie otwierania dokumentu. Program ten mozna uruchomié, klika-
jac jego ikone w folderze CorelDRAW Graphics Suite 12, zawartym w systemowym
menu Start.

Po zainstalowaniu lub usunigciu czcionek ich lista w CorelDRAW jest natychmiast
uaktualniana. Nowe czcionki sa widoczne na wykazie juz podczas nastgpnego przegladania.
Czcionki usunigte, cho¢ nadal figuruja na liscie, sa oznaczane prefiksem informujacym
o niemoznosci ich odnalezienia (Not Found).

Praca z tekstem w innych jezykach

Nowa wersja CoreDRAW zapewnia tatwiejsza obstuge teksu utworzonego w réznych
stronach kodowych. Strona kodowa to termin informatyczny okreslajacy alfabet danego
jezyka. Istnieje jednak specjalna strona kodowa, noszaca nazwe Unicode, ktéra zawiera
reprezentacje znakow wszystkich mozliwych stron kodowych. CorelDRAW zapewnia
obstuge zaréwno tekstu Unicode, jak i indywidualnych stron kodowych.

Kiedy podczas importowania tekstu klikniesz przycisk Options w oknie dialogowym
Import, zostanie wyswietlony zestaw dodatkowych funkcji importowania. Wsrod funk-
cji tych znajduje si¢ takze opcja Code Page, ktéra przekazuje do programu doktadna
informacj¢ o stronie kodowania importowanego pliku. Jezeli wiesz, ze plik tekstowy, do
ktérego cheesz si¢ odwotaé, zostat utworzony w amerykanskim systemie operacyjnym
lub dowolnym systemie zachodnioeuropejskim, powinienes zaimportowaé go z usta-
wieniem /252 (ANSI — Latin I). Jezeli natomiast tekst pochodzi z Japonii, powiniene$
uzy¢ ustawienia 932 (ANSI/OEM — Japanese Shift-JIS). Z kolei jezeli masz do czynie-
nia z kodowaniem Unicode, powiniene$ uzy¢ ustawien z przedzialu od 65000 (UTF-7)
do 65001 (UTF-8), w zaleznosci od tego, jak rozszyfrowana zostata strona Unicode.
W wigkszosci przypadkéw bedzie to ustawienie UTF-S.
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CorelDRAW umozliwia zmian¢ kodowania po zaimportowaniu tekstu. W tym celu nalezy
wybraé polecenie Text/Encode... i z listy znajdujacej si¢ w lewej czeséci okna dialogo-
wego Text Encoding wybra¢ nowe kodowanie. W okienku podgladu znajdujacym si¢ po
prawej stronie mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ wygladu tekstu. Aby mie¢ dostep do réznych
typow kodowania, system operacyjny musi by¢ skonfigurowany pod katem obstugi sto-
sownych czcionek. Przed przystapieniem do zamiany strony kodowania dobrze jest
réowniez zna¢ zrodto pochodzenia tekstu oraz jezyk, w ktoérym tekst zostal napisany.

Whisujac tekst w innym jezyku, nalezy najpierw zdefiniowac¢ wtasciwa klawiaturg w sys-
temie Windows oraz ustawi¢ obstuge odpowiedniego jezyka w programie CoreIDRAW.
Jezeli w oknie dialogowym Options wlaczona jest opcja Auto Keyboard Switching, pro-
gram sam dokona zmiany ustawien j¢zyka po zmianie ustawien klawiatury, i na odwrot.
Jezeli opcja ta jest wylaczona, nalezy recznie zmieni¢ ustawienia jgzyka, wybierajac
polecenie Text/Writing Tools/Language. Zeby uzyska¢ na ekranie spodziewany rezultat,
nalezy mie¢ zainstalowane w systemie czcionki wtasciwe dla danego jezyka.

W przypadku, kiedy system Windows skonfigurowany jest pod katem obstugi wielu je¢-
zykow, jezyki, ktdre nie zawierajq alfabetow dla aktualnie wybranego jezyka, widoczne
s na liscie czcionek, ale sa niedostgpne. Pasek wlasciwosci przyjmuje w takim wypadku
postac paska Text Multilingual. Zauwazy¢é mozna wowczas dwa dodatkowe przyciski
w prawym rogu paska stuzace do ustawiania pisania w poziomie lub w pionie. Ustawienia
te, przydatne jedynie dla tekstow ideograficznych, pisanych na przyktad w jezyku chinskim,
japonskim lub koreanskim, powodujg zmiang orientacji tekstu.

Dla uzytkownikdéw posiadajacych zainstalowany azjatycki system operacyjny, w oknie
dialogowym Format Text dostepna staje si¢ dodatkowa karta Rules. Znajdujace si¢ tam
opcje Leading, Following oraz Overflow umozliwiaja definiowanie wiasciwosci tekstu
akapitowego. Opcja Leading zapobiega wystgpowaniu znakoéw na koncu linii, opcja Follo-
wing zapobiega wystgpowaniu znakow na poczatku linii, natomiast opcja Overflow ze-
zwala na wysuwanie znakow poza prawy margines akapitu. Zasady te dotycza jedynie
tekstow pisanych w skrypcie azjatyckim, na przyktad dla jezyka chinskiego, japonskiego,
koreanskiego lub indyjskiego.

Wstawianie znakow

Doker Insert Character zostat znacznie zmodyfikowany w nowej wersji programu. Aby
wywola¢ okno dokera, nalezy wybraé polecenie Text/Insert Character lub wcisnaé kom-
binacj¢ klawiszy Ctrl+12. Okno dokera przedstawione jest na rysunku 12.18.

Aby wstawi¢ znak, nalezy najpierw wybra¢ krdj czcionki, w ktérym znak wystepuje,
a nastepnie zdefiniowa¢ strong kodowania zawierajaca wymagany symbol. Jezeli edycji
poddawany jest tekst ozdobny lub akapitowy, wystarczy przeciagnaé i upusci¢ symbol
na zaznaczony obiekt tekstowy. Czynnos¢ ta spowoduje wstawienie znaku w miejscu
biezacej pozycji wskaznika myszy i automatycznie sformatuje go do wielkosci tekstu
we wskazanym punkcie. Innym sposobem jest podwdjne kliknigcie symbolu znajduja-
cego sie na liscie symboli. Przeciagnigcie i upuszczenie symbolu w innym miejscu niz
zaznaczony obiekt tekstowy powoduje wstawienie do dokumentu obiektu graficznego
zbudowanego z krzywych, ktérego rozmiar okresla wartos¢ podana w polu Character Size.
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RYSUHEk 12.18. Insert Character

Doker Insert [ T -

Character stuzy R 0 L
do wstawiania Code Page: (949 (ANSI/OEM - Korean) |
symboli i znakéw —— — &
specjalnych OH OHI|OH|

=21 |20
oH [oH

r= |tz | &= |

s=|0= | 3= =
(=

iz [ S= | B

¢ | 0476t |
Character Size: | 72.0 : pt

Jezeli znamy kod danego znaku, musimy wpisaé go do pola Key Stroke. Lista znakow
zostanie automatycznie przewinieta i wyswietli znak dla wprowadzonego kodu.

> Aby obejrze¢ wszystkie znaki dla danego kroju czcionki, z uwzglednieniem znakow
el z r6znych stron kodowych, nalezy wybraé strone kodowania 65001 (UTF-8). W przypadku
Wskazowka rozbudowanego kroju czcionki lista moze liczy¢ nawet 40 tysiecy znakow.



