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—  PRZYKEADOWY ROZDZIAL

Microsoft Access 2002/XP — sktadnik pakietu Microsoft Office — jest poteznym
programem do tworzenia baz danych, ktérego mozesz uzywaé do przechowywania,
porzadkowania i analizowania informacji o ludziach, miejscach i zdarzeniach
dotyczacych Twojego zycia. Jest on uzywany przez ludzi biznesu, naukowcéw,

@
[/ ~ CENNIK | INFORMACJE handlowcow i tych wszystkich, ktorzy w swojej pracy musza wykorzystywac duze
zbiory danych. Access utatwia wprowadzanie danych, wyszukiwanie potrzebnych

“ZAMOW INFORMACJE informacji; potrafi tez przedstawi¢ wybrany zestaw informacji w formie atrakcyjnych
0 NOWOSCIACH raportdw wzbogaconych o roznorakie wykresow.
Dla osoby chcacej w krotkim czasie opanowac obstuge popularnego Accessa nie ma
= ZAMOW GENNIK® lepszej ksiazki niz ,Po prostu Access 2002/XP PL". Access rdzni sie od innych

systemow bazodanowych wizualnym projektowaniem tabel, kwerend i raportow.
Ksiazke z serii ,,Po prostu” wyrdzniaja podobne cechy: przystepno$¢ oraz wizualny,
opierajacy sie na licznych ilustracjach i zrzutach ekranowych sposéb przedstawiania
materiatu.

CFRAGMENTY KSIAZEK ONLINE™

Ksiazka omawia:

 Podstawy teorii baz danych

e Interfejs Accessa

e Tworzenie nowej bazy danych

* Tworzenie tabel

e Projektowanie formularzy

o Wyszukiwanie danych za pomocg kwerend

» Tworzenie raportow i zestawien

» Zaawansowane techniki przeszukiwania bazy danych
* Prace z tabelami i wykresami przestawnymi

e Wymiane danych z innymi programami

Wydawnictwo Helion ¢ Korzystanie z Accessa w Internecie

ul. Chopina 6 e Zarzadzanie prawami uzytkownikow Accessa
44-100 Gliwice » Tworzenie wtasnych menu i paskéw narzedziowych
tel. (32)230'98‘63 e Pisanie makr

e-mail: helion@helion.pl Ksiazka przeznaczona jest dla 0s6b potrafigcych postugiwac sie systemem Windows,

ale nie majacych do tej pory stycznosci z tematyka baz danych. ,,Po prostu Access
2002/XP PL” to ograniczona do niezbednego minimum dawka teorii i mndstwo
praktycznych wskazowek, dzigki ktorym wykonasz swoja prace szybko i bez ktopotow.
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Praca z kwerendami

Kwerendy sa narzedziami zbudowanymi z p6l tabel
lub innych kwerend. Stuza one do zadawania pytan
dotyczacych zawarto$ci bazy danych. Mozesz ich
uzywac w celu odnalezienia rekordu w pojedyncze;j
tabeli lub po to, by potaczy¢ zawarto$¢ kilku
powiazanych ze soba tabel w jeden czytelny obiekt.

Za pomoca kwerend mozesz nie tylko przeprowadzaé
proste wyszukiwanie rekordow, ale réowniez dokonywac
operacji matematycznych — sumowac, oblicza¢ érednie
czy nawet odchylenie standardowe. Operacje te moga
dawac bardziej znaczace 1 przejrzyste rezultaty.

Wyniki kwerendy nazywane sa dynasetami

(skrot od ang. dynamic set), czyli dynamicznymi
zestawami rekordow. Zbior jest dynamiczny,

gdyz zmienia si¢ wraz ze zmianami kwerendy

— jak w przypadku pobierania danych z réznych pél
czy wykonywania réznych operacji na rezultatach.
Zmiany te, cho¢ znaczne, nie wpltywaja na dane

w Zrédtowych tabelach czy kwerendach.

pusiamy z mbid
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kwerendy

Rozdziat 5.

Spojrzenie na kwerendy

Projektowanie kwerendy wymaga okreslenia,
ktorych tabel lub kwerend chcesz uzy¢ jako zrodia
danych, wybrania z nich p6l zawierajacych
zadane informacje, a nastepnie ustalenia kryteriow
pozwalajacych Accessowi na ich odnalezienie.
Wspomnianych tu wyboréw mozesz dokona¢

w siatce projektu kwerendy (rysunek 5.1).

1. Pasek Menv

Znajdujacy sie u gory okna Accessa pasek Menu
oddaje do Twojej dyspozycji wszystkie polecenia
programu.

2. Pasek narzedzi Projekt kwerendy

Na pasku Projekt kwerendy znajduja sie¢ przyciski
odnoszace sie do podstawowych polecen, ktorych
bedziesz uzywat podczas pracy z kwerenda.

3. Obszar tabeli

Obszar ten pokazuje Ci tabele,
ktore wybrates do pracy z kwerenda.

1 Pazak s

7 Peasd narzads’ Froyedt sasanay

4. Siatka projektu kwerendy

Siatka projektu jest narzedziem shuzacym

do tworzenia kwerendy. Wprowadzasz w niej
nazwe pola, tabele, w ktorej ono sie znajduje,
okreslasz sposob, w jaki zawartos¢ pola ma
by¢ sortowana, to, czy pole ma by¢ wyséwietlane
w rezultacie kwerendy, oraz decydujesz,
jakiego kryterium uzy¢, aby wybrac¢ rekordy
bazujace na zawartosci pola. Doktadna
konfiguracja siatki projektu zalezy od rodzaju
tworzonej kwerendy. Rysunek 5.1 przedstawia
siatke projektu kwerendy wybierajace;.

5. Przycdisk Minimalizuj

Jego naciéniecie powoduje zminimalizowanie
kwerendy na pasek w gtownym oknie bazy
danych. Samo okno Accessanie zmienia
rozmiarow.

6. Przycisk Przywroi

Przycisk ten umozliwiarozszerzenie kwerendy
do rozmiaru okna Accessa lub tez przywraca
jej ostatni, nie rozszerzony rozmiar.

7. Przycisk Zamknij

Nacisniecie go powoduyje zamknigcie kwerendy,
z ktora wlasnie pracowales, bez zamykania
programu Access.

T Preyisk Zaming
& Praycisk Prapwiod

5 Propissd Animsdrsy
|

I Cbsri =-"|
Inbail —
. .
"
E EEn K ;
4 Salka
i
mwamndy
b

Rysunek 5.1. Kwerenda otwarta w widoku Projekt
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Praca z kwerendami
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Rysunek 5.2. Aby utworzyé nowq kwerende,

kliknij znajdujqcy sie na pasku nar-ed-i
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Rysunek 5.4. U=yj rocwijanej listy Tabele/kwerendy,
aby ustalié baze dla nowej kwerendy
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Rysunek 5.5. Dodawaj i usuwaj pola za pomocq
~nanego Ci juz interfejsu Kreatora kwerend

Tworzenie nowych kwerend
za pomocq kreatora

Kwerendy mozna tworzy¢ szybko 1 tatwo,
uzywajac do tego celu wbudowanych kreatorow
Accessa. Najbardziej podstawowa jest kwerenda
wybierajaca, ktora pobierarekordy z tabel.

Uzywajac kreatorow, mozesz tworzy¢ dwarozne
rodzaje kwerend: s—ccegcfowe, ktore w wyniku
kwerendy pokazuja wszystkie pola, oraz
podsumowujqce, ktore podsumowuja wartosci
co najmniej jednego pola, obliczajac ich sume,
srednia, warto§¢ minimalna lub maksymalna.
Kwerendy podsumowujace dziataja tylko

w przypadku danych liczbowych.

Aby vtworzyé kwerende
za pomocq kreatora:

1. Ze znajdujacej sie w gtownym oknie bazy
danych listy Obiekty wybierz Kwerendy
1 kliknij przycisk Nowy (rysunek 5.2).
W oknie dialogowym Nowa kwerenda
wybierz zadany typ kwerendy.

2. Kliknij Kreator prostych kwerend,
anastepnie przycisk OK (rysunek 5.3).
W lewej czesci okna dialogowego pojawi sie
krotki opis danego typu kwerendy.

3. Z rozwijanej listy Tabele/Kwerendy
wybierz tabele lub istniejaca juz kwerende,
z ktorej bedziesz dodawal pola, klikajac
po prostu jej nazwe (rysunek 5.4).

4. Dodawaj pola do kwerendy za pomoca
przycisku > (dodaj pole) lub >>
(dodaj wszystkie pola). Aby usuna¢ pola,
kliknij przycisk < (usun pole) lub <<
(usun wszystkie pola). Gdy skonczytes,
kliknij przycisk Dalej (rysunek 5.5).
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Tworzenie nowych kwerend

Rozdziat 5.

5. Wybierz, czy chcesz utworzy¢ kwerende
Scezegdtowq czy Podsumowujqeq
(rysunek 5.6).

6. Access poprosi o zaznaczenie, ktore pola
1 w jaki sposob chcesz podsumowac
(rysunek 5.7). Kliknij przycisk OK,
aby powroci¢ do poprzedniego okna kreatora.
Okno z wyborem kwerendy szczegétowe;j
1 podsumowujacej pojawia sie tylko wtedy,
gdy jedno z wybranych pél zawiera dane
liczbowe.

7. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢
do ostatniego okna kreatora (rysunek 5.8).

8. W przewidzianym do tego miejscu wpisz
nazwe kwerendy 1 kliknij przycisk Zakorcz.

Wskazowka

B Access moze wykonywac wiecej niz jedna
operacje podsumowujaca. Moze na przyktad
w tej samej kwerendzie znalezZ¢ najmniejsza
1 najwieksza cene ksiazki. Jednakze obliczenia
beda w takim przypadku dokonywane
w dwoch osobnych polach.

Y S I P T ——

)
'. —_ L
W

|| |

Rysunek 5.6. Mozes= nakazaé Accessowi,
by wyswietlat w kwerend-ie wsZystkie wartosci albo
podsumowat —awartosé¢ co najmniej jednego pola

Rysunek 5.7. Wybier=, ktére pola i w jaki sposob
Access ma podsumowaé

e ——y

[
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Rysunek 5.8. Wpis= nazwe kwerendy i kliknij Zakornce=

80



Praca z kwerendami

Typy kwerend

Access oddaje do Twojej dyspozycji duzo wiecej niz tylko proste kwerendy wybierajace.
Utworzenie innych typoéw kwerend nie bedzie wcale trudne. Oto krotki przeglad dostepnych
typow kwerend:

4 Kwerendy wybierajace — jest to podstawowy rodzaj kwerend. Odnajdujg one
i wySwietlajg zadane dane.

4 Kwerendy parametryczne — zblizone do kwerend wybierajacych, jednak podczas
wyszukiwania danych zadajg podania kryteriow (lub parametrow).

4 Kwerendy krzyzowe — efekt ich dziatania przypomina arkusz kalkulacyjny oparty
na danych z co najmniej trzech p6l. Standardowa kwerenda odnosi serie pol (jak Tytut,
Wydawca i Numer ISBN) do pojedynczego elementu (np. do Ksigzki). Kwerenda krzyzowa
odnosi pojedyncze pole (jak Sprzedaz) do dwoch elementéw (na przyktad do Wydawcy
i Ksigzki).

4 Kwerendy usuwajace — odnajdujg i usuwaja rekordy. Zanim ich uzyjesz, upewnij sie,
ze tego wiasnie chcesz!

4 Kwerendy aktualizujace — odnajduja rekordy i zmieniajg co najmniej jedna z ich
wartosci. Przyktadem takiego dziatania moze by¢ aktualizacja rosnhacych cen produktow
od jednego z dostawcow.

4 Kwerendy dotaczajace — pobieraja rekordy z jednej lub kilku tabel i dotaczajq je
na koncu innej tabeli, dzieki czemu nie musimy ich wpisywac.

4 Kwerendy tworzace tabele — zaznaczajg grupe rekordow i zamiast dynasetu tworza
Z nich tabele.

4 Kwerenda wyszukujaca duplikaty — odnajduje w tabeli rekordy posiadajgce te same
warto$ci w co najmniej jednym polu.

4 Kwerenda wyszukujaca niedopasowane dane — odnajduje w jednej tabeli rekordy,

ktére nie odpowiadajg zadnemu rekordowi z drugiej tabeli. Przyktadem moze by¢ rekord
klienta, ktory nic nie zamoéwit.

puaiamy| ypAmou sjuaziom]



Rozdziat 5.

Przeglgdanie kwerend
w widoku Projekt

Praca z kwerendami jest do$¢ tatwa, jednakze
uplynie troche czasu, zanim zaczna one dziata¢
doktadnie tak, jak to zaplanowales. Poza tym,
dokonanie zmiany w tabeli, na ktérej dziata
kwerenda (np. usuniecie pola lub przeniesienie
go do innej tabeli), pociaga za soba koniecznosé
zmodyfikowania tej kwerendy tak,

aby uwzgledniata owe zmiany.

Aby przeglgdaé kwerende
w widoku Projekt:

1. Wyswietl kwerendy w bazie danych
za pomoca znajdujacego sie¢ w lewej czesci
gtownego okna bazy przycisku Kwerendy.

2. Kliknij ikone przedstawiajaca zadana
kwerende, a nastepnie przycisk Projektuy
(rysunek 5.9).

3. Rodzaj wyswietlanej ikony zalezy od typu
wybranej kwerendy.

4. Zadana kwerenda pojawi si¢ w siatce
projektowej wraz z tabelami, z ktorych
bedzie pobiera¢ dane (rysunek 5.10).

Przeglgdanie kwerend

Wskazowki

B Jesli chcesz modyfikowaé kwerende podczas
przegladania jej rezultatéow w widoku arkusza
danych, mozesz przejs¢ do widoku Projekt,
wybierajac opcje Widok/Widok Projekt.

®m Pamietaj o poleceniu Zapis- — Access
nie zapisuje zmian automatycznie.
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Rysunek 5.9. Proyjimyj sie kwerend-ie,
otwierajqc jq w widoku Projekt

= - |

Rysunek 5.10. Po otwarciu kwerendy w widoku
Projekt mozesz jq analizowaé i modyfikowaé
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Prryoisk Polad fabalky
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Rysunek 5.11. Wystarczy tylko kliknaé
przycisk Pokaz tabele...
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Rysunek 5.12. ...a otwarte —ostanie okno
Pokazywanie tabeli, = ktérego mozes=
dodawaé pola do kwerendy

Wybér tabel do kwerendy

W widoku Projekt mozesz wybrac tabele,

z ktorych bedziesz pozniej przenosit pola

do kwerendy. Nawet jesli nie jeste$ pewien,
czy pole z jakiejs tabeli bedzie Ci potrzebne,
wyswietl ja; pozniej bedziesz mogl ja ukry¢.
Zalozmy na przyktad, ze chcesz skonstruowac
kwerende, ktora bedzie wynajdywacé wszystkie
ksiazki danego autora i wydaje Ci sie,

ze bedziesz chciat wyswietli¢ jego namiary.
Dodaj do kwerendy tabele Autor 1 Ksigzki;
jesli zmienisz zdanie, tabele z danymi o autorze
bedziesz mogt ukry¢.

Aby wybraé tabele do kwerendy:

1. Otworz kwerende w widoku Projekt,
czy to klikajac jej ikone 1 przycisk Projektuy,
czy tez tworzac nowa kwerende.

2. Kliknij znajdujacy sie na pasku narzedzi
Projekt kwerendy przycisk PokaZ tabele
(rysunek 5.11). W oknie dialogowym
Pokazywanie tabeli zostanie wyswietlona
lista tabel dostepnych w bazie danych.

3. Kliknij nazwe tabeli, ktora chcesz udostepni¢
dla potrzeb kwerendy, a nastepnie kliknij
przycisk Dodaj (rysunek 5.12).

4. Gdy zakonczysz dodawanie tabel,
kliknij przycisk Zamknij.

Wskazowka

B Aby usuna¢ tabele z okna projektu kwerendy,
kliknij prawym przyciskiem myszy pasek
Z jej nazwa, a nastepnie z rozwijanego menu
wybierz opcje Usun tabele.
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Wyhor pél do kwerendy

Rozdziat 5.

Wybér pél do kwerendy

Dodawanie tabel do siatki kwerendy na niewiele
sie zdaje, dopoki nie uzywasz zawartych w nich
pol. Gdy juz wybrales tabele, Access pozwala
Ci na wybranie zadanych pol.

Powiniene$ doda¢ wszystkie pola, ktore maja
by¢ pokazane w wyniku kwerendy lub takie,
ktore pomoga Ci odnalez¢é zadane rekordy.

Na przyktad: jesli chcesz odnalez¢ kazda ksiazke
danego autora, dodaj nazwisko autora ksiazki

1 jej tytul. Dobrze byloby tez doda¢ wydawce

1 rok wydania.

Aby wybraé pola do kwerendy:

1. Otworz (lub utwoérz) kwerende w widoku
Projekt, wybierz tabele, z ktorych chcesz
pobierac pola, a nastepnie kliknij pasek
z nazwa tabeli zawierajacej pierwsze z pol,
ktore chcesz dodac (rysunek 5.13).

2. Zaznacz zadane pole 1 przeciagnij je
do pierwszej pustej komorki Pole w znajdujacej
si¢ u dotu okna siatce projektu kwerendy
(rysunek 5.14). To wszystko!

Wskazowki

m Jesli cheesz dodaé do kwerendy wszystkie
pola z danej tabeli, przeciagnij znaczek
gwiazdki (*) z listy pol do siatki.

® Mozesz réwniez dodawac pola, klikajac wolna
komorke Pole 1 wybierajac z rozwijanego
menu nazwe pola, ktore chcesz dodac
(rysunek 5.15).

19 s g e ks e sy
=T R [ B ) Sy

Rysunek 5.13. Klikniecie nazwy tabeli
powoduje jej aktywacje
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Rysunek 5.14. Dodawaj pola do tabel,
przeciqgajqc je = okna Pokazywanie tabel do siatki
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Rysunek 5.15. Z rocwijanej listy
wybier= pole, ktérego cheesz uzy¢
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Ty

Rysunek 5.16. U=ywajqc kiyteriow mozes=
kazaé Accessowi wybraé okreslone rekordy

Okreslanie kryteriéw kwerendy

Juz prawie skonczyles: wybrates wlasciwe
tabele oraz pola zawierajace dane, do ktorych
chcesz sie dostaé. Teraz wystarczy tylko wskazac¢
Accessowl, ktore rekordy nalezy pobrac z tabel.
Stuza do tego kryteria.

Jesli pracujesz z danymi liczbowymi,

Wwpisz po prostu warto$¢, ktora ma by¢ uzyta
jako bazowa. Na przyktad, jesli tabela zawiera
dane biblioteczne, mozesz w kryterium pola
RokWydania wpisa¢ =1996, aby znalez¢ wszystkie
ksiazki wydane w tym roku. W kryterium
mozesz rowniez uzywac innych znakow: >
(wieksze niz), < (mniejsze niz) czy <> (nieréwne).
Skorzystaj ze znajdujacych sie na klawiaturze
klawiszy wieksze niz 1 mniejsze niz.

Poréwnywanie ciagow znakow jest rownie proste,
jednakze musisz poda¢ tekst, jakiego szukasz.
Jesli cheesz znalez¢ wszystkie ksiazki wydane
przez Wydawnictwo Helion, wpisz w polu
Kryteria ="Helion".

Znaki <, >, 1 <> maja zastosowanie roéwniez

w tym przypadku. Na przyktad, po wpisaniu
>"Helion" otrzymalby$ ksiazki wszystkich
wydawnictw, ktorych nazwy w porzadku
alfabetycznym znajduja sie po wyrazie Helion.
Poréwnywanie dat odbywa si¢ w podobny
sposob, jednakze musisz poda¢ w komorce
Kryteria warto$¢ w formacie M/R/D, otaczajac
date znakami krzyzyka: dzien 2 sierpnia 1968
bylby zapisany jako #/8/2/68#. W tabelach 5.1
do 5.5 znajdziesz liste dostepnych w Accessie
operatorow.

Aby okresli¢ kryteria kwerendy:

1. Otworz w widoku Projekt kwerende,
dla ktorej chcesz ustali¢ kryteria, po czym
kliknij komorke na przecieciu rzedu Kryteria
1 kolumny przedstawiajacej pole, ktéoremu
te kryteria chcesz przydzieli¢.

2. Wpisz zadane kryteria (rysunek 5.16).
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Rozdziat 5.

Tabela S.1. Operatory matematyczne w Accessie

Operator Opis Przykiad Notatki
* Mnozenie 4*3=12
+ Dodawanie 4+3=7
- Odejmowanie 4-3=1
/ Dzielenie 4/3=1,3333..
\ Dzielenie liczb calkowitych 4/3=1 Wynik jest zaokraglany w dot
A Potegowanie 4N3=64
Mod Reszta z dzielenia 7/3=1 713=2zreszta 1, wiec 7Mod 3=1
Tabela 5.2. Operatory relacyjne w Accessie
Operator Opis Przykiad
= Jest rowne Strony=100
< Nie jest réwne Strony <>101
S < Mniejsze niz Strony<200
: > Wieksze niz Strony>50
2 <= Mniejsze lub réwne Strony<=1000
; >= Wieksze lub réwne Strony>=100
-
= Tabela 5.3. Operatory ciqgéw =nakow w Accessie
.
'g Operator O pis Przyktad
i & Konkatenacja (,Andrzej” &, Urszula”) zwraca ,,Andrzej i Urszula”
; Like Podobne do Like ,kom” zwraca ,komunizm”, ,telekomunikacja” itd.
=
E Tabela 5.4. Operatory logiczne (boolowskie) w Accessie
ﬁ Operator Opis Przykiad Notatki
; And Logiczne ,1” A And B Zaréwno A, jak I B sg prawdziwe
o Or Logiczne ,lub” AOrB A lub B jest prawdziwe (w tym przypadku
prawdziwe moga byc¢ takze zarowno A, jak 1 B)
Xor ,Lub” wykluczajace AXor B A lub B jest prawdziwe (jednak tym razem
nie mogg by¢ prawdziwe zarowno A, jak 1 B)
Not Neguje dane wyrazenie Not (A Or B) Ani A, ani B nie jest prawdziwe
Tabela 5.5. Inne operatory w Accessie
Operator Opis Przykiad
Between. . .and Pomiedzy dwoma wartosciami (wigcznie) Ksigzki Wydawca Between ,ABC” and , PWN”
In (1ist) Wartosct wystepujg na numerowanej liscie In (,Helion”, ,ABC”, ,PWN”)
Is Null Pole lub operacja zwraca puste pola(nie zero) Is Null (Ksigzki ISBN)
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Rysunek 5.17. Kwerenda uzywajqca

w kryteriach takiego —naku —astepczego
“wréci nazwy wszystkich wydawcow,
ktérych nazwa rozpoczynasie od litery ,,K”

Uzycie w kwerendach
znakéw zastepczych

Znaki zastepcze sa znakami, ktore zastepuja

w wyrazeniu co najmniej jeden inny znak.

Na przyktad, jesli chcesz przeszukac tabele Autorzy
w poszukiwaniu nazwisk rozpoczynajacych sie
nalitere ,,K”, wystarczy, ze ustawisz kryterium
na K. Znak gwiazdki informuje Accessa o tym,
Ze powinien znalez¢ wszystkie rekordy, w ktérych
warto$¢ pola Nazwisko zaczyna sie od litery K,

za ktora wystepuja jakiekolwiek inne znaki.

Do najczesciej uzywanych znakow zastepczych
naleza: znak gwiazdki (*), ktéry odpowiada
dowolne;j ilosci znakow (Ko* np. oznacza
Kowalskiego 1 Kowala, ale nie Kaminskiego);
pytajnik (?), odpowiadajacy pojedynczemu
znakowi (Ko?ahski zwraca Kolanskiego

1 Kotanskiego, ale nie Koczanskiego);

oraz znak krzyzyka (#), oznaczajacy dowolna
cyfre (199# odnajduje 1998 i 1999, ale nie 1989).

Aby w kwerendzie
vzy¢ znaku zastepczego:

1. Otworz (lub utworz) kwerende,
w ktorej chcesz uzy¢ znakow zastepczych.

2. Kliknij komoérke Kryteria, w ktérej cheesz
wprowadzi¢ znak zastepczy, a nastepnie
wpisz w niej wyrazenie (rysunek 5.17).

Wskazéwka

m Jesli cheesz szukaé w rekordach znakow,
ktore Access rozpoznaje jako zastepcze,
umies$¢ je w nawiasie kwadratowym ([ ]).
Na przyktad, jesli chcesz znalez¢ rekordy
zawierajace znak gwiazdki, w komorce
kryterium powinienes$ wpisac [*].
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Uzycie Konstrukiora wyrazen

Rozdziat 5.

Uzycie Konstruktora wyrazen

Zapamietanie nazw wszystkich tabel 1 p6l moze
by¢ trudne. Jesli musisz réwniez zna¢ znaki,
ktorych mozesz uzywacé konstruyjac kryteria,
to czynno$¢ ta staje sie bardzo trudna. Access
nie wymaga jednak od Ciebie pracy z pusta linia
Kryteria w siatce kwerendy, oddajac do Twojej
dyspozycji wygodne, shuzace do tworzenia
kryteriow i innych wyrazen narzedzie, nazywane
Konstruktorem wyrazen. Narzedzie to daje Ci

o wiele wiecej mozliwosci niz siatka projektu
kwerendy. Zawiera ono liste wszystkich tabel

1 pol w bazie danych oraz liste wszystkich
mozliwych operatorow. Najczesciej uzywane

z nich umieszczone sa w gtownym interfejsie
Konstruktora.

W Accessie, przez wyrazenie rozumiemy serie
nazw pol, operatorow 1 wartosci uzytych w celu
odnalezienia lub policzenia okreslonych wartosci.
Kryterium [Sales.Subtotal]>1500, jak rowniez
[Sales.Subtotal]*.07 jest wyrazeniem.

Aby vuiyé Konstruktora wyrazen:

1. Otworz w widoku Projekt kwerende,
w ktorej chcesz okresli¢ kryteria.

2, Kliknij komorke Kryteria, do ktorej cheesz
wprowadzi¢ wyrazenie, po czym kliknij
przycisk Konstruu (rysunek 5.18).
Uruchomiony zostanie XKonstruktor wyrazen.
Zauwaz, Ze najczesciej uzywane operatory
mozesz wprowadzi¢ do wyrazenia, uzywajac
przyciskow w gtéwnym oknie Konstruktora.

3. Kliknij operator, ktorego chcesz uzyé¢,
a nastepnie wpisz wartos$¢, z ktora chcesz
porownac¢ wartosci w tabeli. Gdy skonczysz,
kliknij przycisk OK.

2]

Rysunek 5.18. Klikniecie pr=yciski Konstruuj
umozliwi Ci skonstriowanie dowolnego kryterium
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Rysunek 5.19. Konstruktor wyrazen jest
wszechstronnym i fatwym w obstud=e nar-ed-iem

Postanowiliémy poszuka¢ w naszej bazie danych
wszystkich ksiazek wydanych w roku innym
niz 1996. Kryterium powinno wygladac tak:
<>1996; klikneli$my zatem przycisk <>

1 wpisaliémy 1996 w oknie Konstruktora
wyrazen (rysunek 5.19). Wyrazenie pojawi sie
w komorce Kryteria.

Wskazowka

m Aby zobaczy¢ liste wszystkich dostepnych
operatorow, kliknij znajdujacy sie w lewym
dolnym rogu Konstruktora wyrazen folder
Operatory. Konstruktor wyrazen zawiera
foldery z tabelami, kwerendami, formularzami
1 raportami dostepnymi w bazie danych,
atakze z funkcjami, statymi, operatorami
1 czesto spotykanymi wyrazeniami,
ktore mozesz dotaczy¢ do kwerend.
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Tworzenie zaawansowanych kryteriow

Rozdziat 5.

Tworzenie zaawansowanych
kryteriow za pomocqg
Konstruktora wyrazen

Mimo iz Konstruktor wyrazen jest fatwy w uzyciu,
pelne zrozumienie jego dzialania moze zabra¢
troche czasu. Teraz pokazemy Ci, jak budowac
bardziej skomplikowane kryteria.

Po pierwsze, zdecyduj doktadnie, jakie rekordy
kwerenda ma odnalez¢ w danym polu. Gdy juz
okreslites cel, mozesz rozpocza¢ budowanie
kwerendy.

W tym przyktadzie skonstruujemy kryteria, ktorych
zastosowanie pomoze nam znalezZ¢ w naszej
bibliotece kazda ksiazke, w ktorej tytule pojawia
sie stowo ,,spis”, ale bez stow zaczynajacych sie
na,,pow”, chyba, ze wystepuja ze stowem
,,miedzynarodowy”. Innymi stowy, chcemy
odnalez¢ np. ksiazke Mied-ynarodowy spis
powszechny, anie Spis powiatow.

Aby utworzy¢
zaawansowane kryterium
za pomocq kreatora wyrazen:

1. Utworz kwerende w widoku Projekt 1 kliknij
komorke Kiyteria w kolumnie przedstawiajace;j
pole, dlaktorego chcesz ustanowi¢ kryterium.
W naszym przyktadzie polem tym bedzie
Tytu?.

2. Aby uruchomié¢ Konstruktora wyrazen,
kliknij przycisk Konstruuj (rysunek 5.20).

3. Utworz pierwsza czes¢ wyraZzenia (rysunek
5.21). W tym przyktadzie utworzylismy
nastepujacy fragment wyrazenia:

(Like "spis" And Not Like "pow")

To zdanie jest dos¢ skomplikowane, wiec
podzielimy je na mniejsze czesci. Pierwsze
wyrazenie — Like "spis"” — okresla,

ze Access ma szuka¢ tytutow zawierajacych
stowo ,,spis”. Operator poréwnawczy Like
informuje program, iz sfowo to moze
pojawic sie w ktorymkolwiek miejscu tytutu
(nie tylko na jego poczatku).

P,
b G & e o (SN A T

Rysunek 5.20. Aby wruchomié
Kreatora wyrazen, kliknij —najdujqcy sie
na pasku nar=ed=i przycisk Konstruwy
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Rysunek 5.21. Utwors pierws=q cze$¢ kryterium...
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Rysunek 5.22. ... potem drugq...

Druga czes$¢ tego wyrazenia, And Not Like
"pow", uzywajac operatora And, dodaje drugi
warunek, nakazujacy Accessowi zignorowac
takie stowa jak ,,powszechny” czy ,,powiat”.
Operator Not jest bardzo przydatny, jednak
uzywajac go, powinienes upewnic sie,

czy negujesz odpowiednia cze$¢ wyrazenia.

Jesli uruchomimy tylko te cze$¢ kwerendy,
odnajdziemy kazdy tytul zawierajacy stowo
,,Spis”, lecz nie —awierajqcy takich stow jak
,.powszechny” czy ,,powiat”’. Gdy pierwsza
cze$¢ wyrazenia juz dziala, mozemy
opracowac druga.

W Konstruktorze wyrazen utworz druga czes¢
wyrazenia (rysunek 5.22). My wpisali$my
(Like "spis” And Like "pow" And Like
"miedzynarodowy ). W tej cze$ci wyrazenia
odnajdziemy tytuly zawierajace stowa
,,powszechny” 1 ,,powiat” oraz ,,spis”
1,,miedzynarodowy”. Poniewaz chcieliémy,
aby wszystkie te wyrazy wystapily
jednoczeénie, uzyliémy operatora And.

Teraz, gdy mamy juz obie cze$ci wyrazenia,
musimy tylko potaczy¢ je ze soba tak, aby
Access zwrocit tytuly spelniajace wszystkie
warunki jednocze$nie.

Wybor operatora moze by¢ skomplikowany,
gdy chcemy przettumaczy¢ cos z jezyka
polskiego na jezyk Accessa. Chcemy odnalez¢
wszystkie tytuly, w ktorych ,,spis” nie pojawia
sie z,,powiat”, ,,powiatowy’ i tym podobnymi
oraz tytuly, w ktorych stowa ,,spis”,
,powszechny” 1 ,,miedzynarodowy”
wystepuja jednoczesnie.
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Rozdziat 5.

o

Tworzenie zaawansowanych kryteriow

Pewne kiopoty w zrozumieniu tego moze T N -

sprawiac¢ fakt, iz czasami polskie ,,1” Libn ™ o e

thumaczymy jako logiczne Lub. Poniewaz L " R L " b "y iy

chcemy, aby tytuly spelnialy jedna z czesci Ao ] ] ] o] e
naszego kryterium, taczymy je operatorem Or ; ;

(rysunek 5.23). Gdybysmy uzyli And, tytut E_ Luarcas

musiatby spelnia¢ oba warunki jednoczesnie, | ey o

wskutek czego nie otrzymaliby$my zadnych E;::-:-

warto$ci. Dlaczego? Poniewaz w pierwszej s

czesci pytaliSmy o tytuly, w ktorych stowa H.fﬁ‘_ LA

,,SPIs” 1,,*pow*” nie wystepujq razem,

aw drugiej czesci o takie, w ktorych wystepy
sl ez ryelwysiepja Rysunek 5.23. ...i potqcz je wtasciwym

Po obu stronach ,,pow” umiescilis$my znaki operatorem (w tym pr=ypadku Or)
gwiazdki, co spowoduje pominiecie takich
stow, jak chocby ,,.kupowac”; efektu takiego Preysisk Lrushort
nie datoby sie uzyska¢ przy uzyciu samego
»POW”. fa Qi
Ostateczna wersja kryterium powinna oo e | b
wyglada¢ nastepujaco:
(Like "spis” And Nat Like "*pow*") Rysunek 5.24. Aby —obaczy¢ rezultat
wOr (Like "spis" And Like "*pow*” kwerendy, kliknij pr=ycisk Uruchom

wAnd Like "miedzynarodowy")

5. Aby zamkna¢ narzedzie Konstruktora
wyrazen, kliknij przycisk OK.

6. Aby zobaczy¢ rezultat kwerendy, kliknij
przycisk Uruchom (rysunek 5.24). W naszym
przyktadzie, w rezultacie kwerendy
ofrzymali$émy 11 z 35 tytuloéw z tabeli Ksiazki.

Wskazowka

B Budujac kryteria, dziel je na czesci, testujac
kazda z nich osobno. Gdy utworzytes juz
kryterium, ktore odnajduje zadane rekordy,
mozesz dokonywa¢ w nim modyfikacji.
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Wprowadzenie do SQL

SQL, czyli Structured Query Language, jest
ustandaryzowana metoda tworzenia baz danych
1 zapisywania pobierajacych z nich dane kwerend.
Z SQL zetkniesz sie podczas pracy z Acccess
Projects. Program ten pozwala tworzy¢ zblizone
wygladem do Accessa interfejsy dla baz danych
na serwerze SQL (patrz rozdziat 15.).

Przyktadem niech bedzie nastepujaca kwerenda:

SELECT DISTINCTROW Tytuty.Tytut ,Ksiazki.Tytu?,
wsigzki.URL FROM Tytuty INNER JOIN

w (Ksigzki INNER JOIN TytutyKsiazek ON
wKsigzki.IDKsiazki = TytutyKsiazek.IDKsiazki)
wON Tytuty.IDTytutu = TytutyKsiazek.IDTytutu;

Pierwszym elementem wyrazenia jest polecenie
SELECT, ktére mowi Accessowi, ktore pola

z tabel chcesz pobra¢. W naszym przykladzie
chodzi o wartos$ci z pola Tytut w tabeli Tytuty,
atakze Tytu?t i URL w tabeli KsigZki. Polecenie
DISTINCTROW wstawia znak podziatu akapitu

po kazdym zestawie warto$ci zwracanych przez
kwerende.

Drugi element okresla, ktore rekordy maja by¢
przeszukiwane. Poprzez polecenie FROM Access
aczy te rekordy z tabel Ksigzki 1 TytutyKsigzek,
ktore posiadaja t¢ sama wartos¢ w polu IDKsigzki.
(Ksiazki INNER JOIN TytutyKsiazek ON
wKsiazki.IDKsiazki = TytutyKsiazek.IDKsiazki)

Po otrzymaniu tych rekordow Access taczy je
z tymi rekordami z tabeli Tytuty, ktére posiadaja
te sama warto$¢ w polu IDTytutu.

ON Tytuty.IDTytutu = TytutyKsiazek.IDTytutu;

Srednik na koricu procedury oznacza, ze nie bedzie
juz wiecej polecen.
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kwerend i SQL

Uzycie

Rozdziat 5.

Uzycie kwerend i SQL

SQL jest elastycznym i poteznym jezykiem,
pozwalajacym na dokladne okreslenie, ktore
rekordy 1 pola maja by¢ uzyte w kwerendzie.
Tak naprawde, uzywasz SQL za kazdym razem,
gdy tworzysz kwerende. Access antomatycznie
thimaczy ja na jezyk SQL. Aby zobaczy¢ zrodto
SQL kwerendy, wystarczy ja otworzy¢ 1 wybra¢
opcje Widok/Widok SQL.

Widok ten pokazuje, jakie czynnos$ci wykonuje
Access podczas tworzenia 1 uruchamiania
kwerendy. Poniewaz SQL jest czesto uzywany
w bazach danych, przegladanie kwerend Accessa
pomoze Ci zrozumie¢ kwerendy SQL tworzone
w innych bazach danych.

Aby uruchomié¢ kwerende
przy vzyciv SQL:

1. W widoku Projekt utwérz (badz otworz
istniejaca) kwerende.

2. Wybierz opcje Widok/Widok SQOL
(rysunek 5.25).

3. Skopiuj znajdujacy sie w oknie tekst
(rysunek 5.26), kliknij miejsce, w ktorym
chcesz go wstawi¢ (na przyktad modut jezyka
Visual Basic lub okno W2asciwosci) 1 naciénij
kombinacje klawiszy Ctr/+V.

Wskazowka

® Mozesz edytowac kod SQL kwerendy,
otwierajac jaw widoku SQL i zmieniajac
zrodio bezposrednio w nim. Te opcje polecamy
jednak tylko zaawansowanym uzytkownikom!
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Rysunek 5.25. Wybier= widok SQL,
aby —obaczyé kwerende w wersji SOQL

Rysunek 5.26. Bedqc w widoku SQL, moZes=
kopiowad i modyfikowaé procedury SQL dotyczqce
danej kwerendy
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Rysunek 5.30. ..., nagtéwek kolumny...

Budowanie
kwerend krzyzowych

Kwerendy krzyzowe, podobnie jak arkusze
kalkulacyjne, podsumowuja dane na podstawie
trzech warto$ci: warto§ci w wierszu, w kolumnie,
oraz danej znajdujacej sie na przecieciu wiersza
1 kolumny. Na przyktad, jesli chcesz przeszukac¢
ksiazki w bibliotece, aby dowiedzie¢ sie, ile dany
autor napisat stron dla danego wydawnictwa,
mozesz uzy¢ kwerendy krzyzowe;j.

Aby zbudowaé kwerende krzyzowgq:

1. Utwoérz w widoku Projekt nowa kwerende
wybierajaca. W naszym przykladzie,
do projektu kwerendy dodali$my tabele
Autorzy, Autorzy Ksiazek i Ksigzki.
Z tabeli Autorzy wybralismy pole Nazwi sko,
natomiast z tabeli Ksigzki pola Wydawca
1Liczba stron (rysunek 5.27).

2. Wybierz opcje Kwerenda/Kwerenda
kryzowa (rysunek 5.28). W siatce projektu
pojawi sie wiersz Kr—yZowe.

3. Kliknij komorke Xi—yzowe dla pola, ktérego
chcesz uzy¢ jako naglowek wiersza. Kliknij
rozwijane menu i wybierz Nagiowek wiers-a
(rysunek 5.29).

4. Zréb to samo dla pola zawierajacego
nagtowek kolumny, tym razem wybierajac
z listy Nagltowek kolumny. My uzylismy pola
Wydawca (rysunek 5.30).
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Rozdziat 5.

5. Kliknij komorke Ki=y-owe pola zawierajacego
dane dla kwerendy i wybierz z listy Wartosc
(rysunek 5.31).

6. To jeszcze nie wszystko. W polu, z ktérego
bedziesz pobieral dane, kliknij komorke
Podsumowanie, a nastepnie kliknij przycisk
rozwijanej listy 1 wybierz Suma (rysunek 5.32).
Opcje w menu Podsumowanie przedstawiaja
rozne typy podsumowan, jakich Access moze
dokonywac¢ na danych z kolumny Wartosc.

7. Kwerenda krzyzowa dla kazdego autora
policzy ilos¢ stron, jakie napisal on dla kazdego
wydawnictwa. Kliknij przycisk Uruchom,
aby ja uruchomi¢ (rysunek 5.33).

Wskazowki

B Jesli Kwerenda krzyzowa nie wyswietla
danych, tabele z okna projektu moga nie by¢
ze soba polaczone. Aby powiazac je ze soba,
bedziesz zmuszony utworzy¢ specjalna tabele.
Szczegoly dotyczace tworzenia relacji
znajdziesz w rozdziale 8.

m Istnieje Kreator Kwerend kr-yzowych,
jednakze dziata on tylko w obrebie jedne;j
tabeli lub kwerendy. Jesli tylko chcesz,
oczywiscie mozZesz go uzy¢, ale oprocz
sytuacji, gdy wszystkie dane znajduja sie
w jednym miejscu, tatwiej bedzie zbudowac
kwerende wybierajaca 1 zmieni¢ jaw krzyzowa
w widoku Projekt.

Budowanie kwerend krzyzowych
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Rysunek 5.33. Kliknij pr-ycisk Uruchom,
a kwerenda zacznie d-iataé
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Rysunek 5.34. Wpis= operacje, jakq checesz
wykonywaé w nastepnej, pustej komorce Pole
Frryiak Komginny

whre Foorog
[ A | ‘}nlﬁ Warvab

Rysunek 5.35. Zbuduj nowe wyrazenie,
uzywajqc Kreatora wyrazen
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Rysunek 5.36. Kwerenda jest gotowa do d-iatania

Obliczenia w kwerenduach

Kwerend tworzacych tabele mozesz uzywac nie
tylko do pobierania danych z tabel, ale takze do
wykonywania na nich operacji matematycznych:
sumowania, liczenia $rednich czy odchylen
standardowych — oraz do wyswietlania ich
wynikow. W naszym przyktadzie wykonamy
operacje, ktora pomoze nam oszacowa¢ dlugos¢
wersji roboczej naszych ksiazek.

Aby wykonywa¢ operacje
matematyczne w kwerendach:

1. Utworz kwerende w widoku Projekt
1 dodayj tabele oraz pola, ktorych chcesz uzy¢.
W naszym przyktadzie dodaliémy tabele
Autorzy, Autorzy Ksiazek oraz Ksigzki.
Wybraliémy z nich nastepujace pola: z tabeli
Autorzy — pole Nazwi sko, zas z tabeli Ksigzki
pola Wydawca 1 LiczbaStron.

2. Kliknij pierwsza pusta komorke Pole 1 wpisz
W niej wyrazenie, za pomoca ktorego chcesz
oblicza¢ wartosciw tym polu (rysunek 5.34).
My wprowadziliémy proste wyraZzenie, ktore
oblicza w przyblizeniu dtugo$¢ wersjiroboczej
ksiazki. Twoje wyrazenie moze by¢ duzo
bardziej skomplikowane. Je$li checesz uzy¢
Konstruktora wyrazen, kliknij przycisk
Konstruuj (rysunek 5.35).

3. Kliknij przycisk Uruchom, aby kwerenda
zaczeta dziala¢ (rysunek 5.36).

Wskazowka

®m Polu, w ktorym wyswietlane sa obliczenia,
mozesz nada¢ nazwe. Wystarczy,
ze na poczatku formulty wpiszesz
.NazwaPola: ". Mozesz na przyktad wpisac
,DtugoséWers jiRoboczej: . Pamietaj, aby
po dwukropku umie$ci¢ spacje. Dzieki temu
Access bedzie mogl odrézni¢ pole, ktéremu
wiaénie nadate$ nazwe, od nazwy istniejacego
juz pola.
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Rozdziat 5.

Okreslanie pél,
ktére majg by< wyswietlane
w rezultatach kwerend

Udalo Ci sie juz pewnie zbudowaé powazna
kwerende, prezentujaca dane doktadnie w taki
sposob, jak sobie tego zyczyles. Jednakze
tworzac ja, uzytes wielu pol, ktorych nie cheiatbys
wyswietla¢ w jej rezultatach. Na przyktad,

jesli uzyles jakiego$ pola do przeprowadzenia
operacji matematycznej, ale nie chcesz,

aby bylo ono wyswietlane, mozesz je ukry¢.

Aby uscisli¢, ktére pola
majq by¢ wyswietlane:

1. Kliknij pole wyboru PokaZ znajdujace sie
poniZzej pola, ktore chcesz wyswietli¢
lub ukry¢. Jesli pole wyboru jest zaznaczone,
dane pole zostanie wy$wietlone; w przeciwnym
za$ przypadku — nie (rysunek 5.37).

Wskazowka

®m Podczas zamykania kwerendy, w ktore;j
znajduja sie ukryte pola, Access automatycznie
przenosi je do prawej czesci siatki projektu.

Rysunek 5.37. Proste, lec= jak=e wazne pole wyboru
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Przetwarzanie kwerend

W bazie danych Northwind otworz kwerende
Spr-edaz wg produktow w 1997 roku, a nastepnie:

1. Usun kolumne DataWysytki (rysunek 5.38),
klikajac ja mysza od gory, a nastepnie naciskajac
klawisz Delete.

2. W kolumnie SprzedazProduktéw:Suma zmien
nazwe SprzedazProduk tow na Podsumowanie
(rysunek 5.39).

3. W kolumnie KwartatWysytki zmien nazwe
KwartatWysytki na DataZaméwienia.

4. Utworz nowa kolumne; w polu Pole wpisz:
Rok: Format([DataWysytkil;"rrrr"),
aw polu Kryteria wpisz Is Not Null
(rysunek 5.40).

Py

Iz

Rysunek 5.40. Utwor- nowq kolumne = formutq
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5. Przesun nowo utworzone pole przed pole
DataZamowienia (pamietaj, ze zmienilismy
nazwe kolumny KwartatWysytki).

6. Z tabeli Zamowienia dodaj Idpracownika,
7. Z tabeli Zambwienia dodaj KrajOdbiorcy.

8. Kliknij przycisk Pokaz tabele 1 dodaj tabele
Pracownicy (rysunek 5.41). Z tej tabeli doday
do naszej kwerendy pole Nazwi sko.

9. Ostatecznie kwerenda powinna wyglada¢
tak jak na rysunku 5.42.

10. Wybierz z menu opcje Plik/Zapis= jako
(rysunek 5.43).

11. Zapisz kwerende pod nazwa Analiza zamowien
(rysunek 5.44).

Rysunek 5.44. Nadaj kwerend=ie nazwe
Analiza —amoéwieh
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