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Poznaj proste i skuteczne metody pracy w programie Access 2010!

« Jak szybko stworzy¢ uzyteczng baze danych?
« Jak zapisywac w bazach grafike i réznego rodzaju dokumenty?
« Jak tworzy¢ poprawne i atrakcyjne wizualnie raporty?

Najnowsza wersja programu Microsoft Access umozliwia budowanie i przetwarzanie baz danych
bez potrzeby znajomosci jezyka SQL czy tez skomplikowanych srodowisk serwerowych. Nowego
Accessa mozna wykorzystywac zaréwno w przypadku prostych projektow, takich jak baza adresowa,
jak i bardziej ztozonych, na przyktad z zewnetrznym Zrddtem danych. Ponadto program w wielu
wypadkach umozliwia uzyskanie tego samego efektu réznymi metodami. Kazdy uzytkownik moze
wiec znaleZ¢ najlepsze dla siebie sposoby. W tym podreczniku znajdziesz nie tylko proste

i skuteczne metody pracy z Accessem, ale takze mndstwo inspiracji do samodzielnego
eksplorowania programu.

Ksigzka ,Microsoft Access 2010 PL. Praktyczne podejscie”, Microsoft Access 2010 Plain & Simple”
zawiera przejrzysty i klarowny opis wszystkich niezbednych procedur i narzedzi programu,
ilustrowany zrzutami ekranowymi. Korzystajac z tego podrecznika, nauczysz sie uzywac
formularzy Accessa do sprawnego zbierania informacji, a takze projektowac i budowac bazy
danych oraz wymienia¢ dane pomiedzy nimi i programami zewnetrznymi. Dowiesz sie, jak
stosowac grafike i inne elementy, aby tworzy¢ wyszukane barwne raporty. Poznasz réwniez inne
zaawansowane zagadnienia, takie jak administrowanie baza w sposob umozliwiajacy oddzielanie
danych dostepnych dla kazdego uzytkownika od danych poufnych.

« Narzedzia programu Access 2010

- Tworzenie bazy danych

« Praca z polami i tabelami

- Formularze i kwerendy

- Tworzenie raportéw

- Formatowanie elementéw wykresu

« Interakgje z innymi programami

« Administrowanie baza danych

« Personalizacja programu i konfigurowanie interfejsu
« Dynamiczna prezentacja danych i kwerend
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Tworzenie
bazy danych

ozdziale: ezeli zadna z baz danych, ktére mozna utworzy¢ przy uzyciu szablonéw

Accessa 2010, nie odpowiada Twoim potrzebom, mozesz utworzy¢ nowg
baze i jej tabele od podstaw. Gdy decydujesz sie na budowanie w taki spo-
séb nowej tabeli, masz petng kontrole nad liczbg pdl, ich nazwami i rodza-
jami danych przechowywanych w bazach. Po utworzeniu tabeli mozesz tez
dodawac pola z okienka zadan Szablony pdl, w ktérym udostepnione sg roz-
ne typowe konfiguracje pdl reprezentujgcych godziny, daty, numery telefo-
now, kody pocztowe, nazwy, adresy i komentarze.

Po utworzeniu tabeli, czy to w widoku projektu, czy to przy uzyciu sza-
blonu, mozesz odpowiednio do potrzeb modyfikowac jej strukture, na
przyktad zmienia¢ nazwy pdl i wprowadzac nowe, przeznaczone do prze-
chowywania dodatkowych danych.
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Projektowanie bazy danych

Podstawowym obiektem bazy danych jest tabela przechowujaca dane.
Cho¢ moze pojawic sie pokusa zapisania wszelkiego rodzaju danych

w jednej duzej tabeli, rzadko jest to wtasciwe podejicie do projektowa-
nia bazy. Przedstawione ponizej wskazéwki pomoga utworzy¢ bardziej
efektywny system tabel bazy danych.

Narwa pala
Ll . =

Firma
Narwigio
g
Aadres e-mail
Tytul tawodowy
Telefon shutbowy
Teleton domowy
Telefon komarcowy
Numer faksu
acdres
Miasto
Wojewddstwo
Hed pocstowy
Erajfregion
Rarrina caned Wk

Narwa pala
Wojewdditwe
Kod pocttowy
Kra)fregion
s1rona sieel Web
Uwagl
Tatgsanind
Preduki@iNarwe
Produ0l0pis
BroduDiCens
ProdukdiINaTwa
ProdukiIopls
ProduitiiCena
ProduldtaNarus
Produktiz0pis
Produkioicens

Tvp danych Opls
AUOnUMEnawanie
Tehst
Tekst
Tekst
Tekst
Tekst
Tekst
Takst
Takst
Telst
Nata
Tekst
Tekst
Tekst
Takst
uimartarrn

Tvp danych Opis
Tekst
Takst
Tekst
Hiperijee
Nota
Zulgeanin
Tehst
Takst
Waluta
Tekst
Tekst
Waluta
Takst
Tekst
Waluta
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Jeden rodzaj obiektu — jedna tabela

Podstawowa zasadg przy definiowaniu tabel bazy danych jest za-
pewnienie, by kazda tabela przechowywata dane obiektéw jednego
rodzaju, niezaleznie od tego, czy s to osoby, towary, czy zaméwie-
nia. Przyktadem moze by¢ tabela Dostawcy w przyktadowej bazie
Northwind.

Tabela ta zawiera pola reprezentujace wszelkiego rodzaju dane do-
stawcow, ale nic poza tym. Jest to istotna réznica w stosunku do innych
rozwigzan, na przyktad takich, w ktérych w tej samej tabeli zapisane zo-
staja dane dotyczace poszczegdlnych produktdw.

Poza kwestig powtorzen danych, gdy tabela zawiera jednoczesnie
dane towaréw i dostawcow, usuniecie z bazy ostatniego rekordu towa-
ru danego dostawcy powoduje usuniecie wszelkich informacji o nim.
Nie ma powodu, by ryzykowac utrate takich danych, gdy mozna utwo-
rzy¢ odrebne tabele dla dostawcéw i dla ich produktéw.

Pole identyfikatora

2 - e (Faax
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Okreslaj w kazdej tabeli klucz gtéwny
Kolejnym waznym zagadnieniem przy tworzeniu tabeli jest okreslenie
klucza gléwnego. Pole wskazane jako klucz gtéwny zawiera wartos¢,
ktéra pozwala odréznic¢ dany rekord od innych rekordéw w tabeli. W ta-
beli bazy Northwind o nazwie Spedytorzy taka role petni pole ID.
Mozna tez utworzy¢ klucz gtéwny obejmujacy wiecej niz jedno po-
le. llustruje to tabela przedstawiona na ponizszym rysunku (nie jest to
tabela bazy Northwind, a tylko przyktad pokazujacy taka mozliwosc).
Pole ID produktu identyfikuje produkt, a pole ID dostawcy
identyfikuje jego dostawce. Poniewaz mozna zaméwi¢ ten sam produkt
u wiecej niz jednego dostawcy, oba te pola sg niezbedne do odréznie-
nia rekordu od innych wpiséw w tabeli.

=) Doy

x

Marws pola Typ darryeh Opis ry
¥ 1D produkty Uczba
¥ o dostawsy uecte

Uwag| Nota

Okreslaj klucze obce

Ostatnim z kluczowych elementéw wptywajacych na efektywnos¢ pracy

tabel jest wigczanie do nich pél kluczy gtéwnych z innych tabel bazy, tak

jak na przyktad pole ID dostawcdw zostato wigczone do tabeli Produkty.
Gdy w pewnej tabeli zostaje zapisany klucz gtéwny innej tabeli, po-

wstaje pole klucza obcego. Jak zobaczysz w dalszej czesci tego rozdzia-

tu, klucze obce wykorzystuje sie do tworzenia relacji miedzy tabelami.

I roculery *
Naqwa pala Tvp danych Opis £
Lczba
) Autonumerowanie
Kod produktu Tekst
Nazwa produktu Tekst
opis Nota
Kost standardowy Walta
Cena katslogows Waluts
Potiom penownego tméwier Lictba inventory quantity that triggers reardering
Porziom dotelowy uczba Desired invertory level after & purchase reorder
Flest ra jednaithg Tehkst
Wytafane Tak/Nie
Minimalna llai da panawneg Liciba
Kategoria Takst
Tatgeznil Tatgeznik
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Wyswietlanie przykladowej bazy danych

Jednym z najlepszych sposobéw zapoznania sie z praca w Accessie jest
wykonanie kilku operacji na gotowej bazie danych. Baza Northwind, in-
stalowana razem z programem, to przyktad kompletnej bazy danych za-
wierajacej tabele, kwerendy, raporty i formularze, a wiec wszystkie ele-

menty typowego projektu. ?
Otwieranie przyktadowej bazy danych ey L
. Uruchom program Microsoft Access 2010. ' S e N g
. Kliknij przycisk Przyktadowe szablony. & Bl s O e
‘ Kliknij nazwe Northwind. 3%} Iy '
. Kliknij przycisk Utwérz. e e B
=K
#].-:* 2 o Fpmet — _—
B - " Bl v e cvrme v °

L p——

= ¢ ) trema ks ¢ Prrldees Fabion

e - @=
a e LT
| i -
2 ¥
Baza Northwind zawiera formularz, ktéry jest wyswietlany przy otwie- vl
raniu bazy danych. Umozliwia on zalogowanie uzytkownika przy uzy- i
ciu wybranego konta. Jezeli tworzona baza danych nie zawiera kont -“ et
uzytkownikéw, formularz ten nie bedzie sie ukazywat. s "I
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Tworzenie nowej bazy danych

Jezeli chcesz utworzy¢ baze danych od podstaw, mozesz skorzystac
z mozliwosci utworzenia pustego pliku i dodawania do niego samo-

dzielnie definiowanych tabel i innych obiektéw. Istnieje tez opcja utwo-

rzenia nowego pliku bazy w oparciu o juz istniejacy.

Zaktadanie nowej bazy danych

@ Kliknij zaktadke Plik.

. Kliknij polecenie Nowe.

. Kliknij Pusta baza danych.

. Wprowadz nazwe nowej bazy danych.
. Kliknij ikone folderu.

. Przejdz do folderu, w ktérym baza
ma zostac zapisana.

. Kliknij przycisk OK.
@ Kiiknij przycisk Utworz.

Mo pis Spintisscids
Tapjsar i iy s g Kb e T (- ae

= Uty

Marpna =

=

s |- ]
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Tworzenie nowej bazy
na podstawie innej bazy danych

Otwoérz baze danych, ktéra ma postuzyc
jako wzorzec do utworzenia nowej,
i kliknij zaktadke Plik.

. Kliknij polecenie Zapisz baze danych jako.

. Przejdz do katalogu, w ktérym nowa
baza danych ma zosta¢ zapisana.

. Wprowadz nazwe nowej bazy.
. Kliknij przycisk Zapisz.

& -
g e beerwes e s ey sy siegem

Infarmacje o dokmmencie Morth
st o

find

|l ey jshe

e e e -

= Ly iy

Mamen  Csamedi Typ =
e

i s ety by
Popes e 47 |t e s Lef et e ey

Ostrzezenie

Jezeli nie wprowadzisz nazwy nowej bazy, to po prostu zapiszesz
ponownie baze wzorcowa, nie tworzac nowego pliku.
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Tworzenie baz danych przy uzyciu szablonéw

Twdrcom Accessa przyswiecat jeden gtéwny cel: zapewnic jak najwiek-
sza fatwos¢ tworzenia praktycznych baz danych o duzych mozliwo-
Sciach, ktore pozwalajg znaczaco usprawnic prace uzytkownikéw pro-
gramu. Do osiggniecia tego celu niezbedna jest przede wszystkim do-
pracowana aplikacja, ale pomocna okazuje sie takze mozliwos¢ siegnie-
cia do zasobdéw zwigzanej z nig spotecznosci: gotowych baz danych,

Tworzenie bazy danych
wedtug szablonu

ktére mozna wykorzysta¢ we wiasnej pracy bez dodatkowych mody-
fikacji (na przyktad do przechowywania kontaktéw, danych sprzedazy
czy innych rejestrow) lub jako podstawe w pracy nad wtasnymi projek-
tami. Takie gotowe bazy danych, nazywane szablonami, sg instalowa-
ne na komputerze razem z Accessem. Ich wiekszg liczbe mozna znalez¢
w witrynie Office.com.

. Jezeli to konieczne, kliknij zaktadke Plik,
a nastepnie polecenie Zamknij baze
danych, aby zamkna¢ otwartg baze.

. Kliknij jedna z ikon symbolizujacych
kategorie szablonow.

. Kliknij wybrany szablon.
. Wprowadz nazwe nowej bazy danych.
. Kliknij przycisk Utwérz. s

Wskazowka @ /

Aby wybrac folder, w ktérym nowy plik bazy danych ma zostac zapi-
sany, kliknij ikone folderu obok pola Nazwa pliku w widoku Backstage.

€} ttrony ey * Femiladses aiony

] ey =
RS G u f
T - - e
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ybdadnary Zades

Tworzenie baz danych przy uzyciu szablonéw 39



Wyszukiwanie szablonéw
baz danych online

‘ Jezeli to konieczne, kliknij zaktadke Plik,
a nastepnie polecenie Zamknij baze
danych, aby zamkna¢ otwartg baze.

‘ Kliknij jedna z ikon symbolizujacych
kategorie szablonéw w witrynie
Office.com.

. Kliknij wybrany szablon.
. Wprowadz nazwe nowej bazy danych.
. Kliknij przycisk Utwdrz.
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Mozesz wyszukiwac szablony w witrynie Office.com, wprowadzajac
jedno lub wiecej stow w polu Wyszukaj szablony w witrynie Office.com

i klikajac przycisk Rozpocznij wyszukiwanie.
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Tworzenie tabeli w widoku projektu

Po zaplanowaniu bazy danych mozesz rozpocza¢ tworzenie tabel, kto-
re beda przechowywaty Twoje dane. Podstawowym narzedziem do de-
finiowania ich struktury jest widok projektu. Jest to widok tabeli, w kto-
rym mozna okresla¢ nazwy pdl, wybierac typy danych (wartosci liczbo-
we, kwoty pieniezne, tekst, daty, numery telefonéw itp.) i wprowadzaé
opisy. Opisy pdl to jeden z najczesciej zaniedbywanych elementéw pro-
jektu bazy danych. tatwo zapomniec o nich lub traktowac je jako ele-

Tworzenie tabeli w widoku projektu

. Kliknij zaktadke Tworzenie.

. Kliknij polecenie Projekt tabeli w grupie
Tabele.
Wprowadz nazwe pierwszego pola
i wcisnij klawisz Tab.

. Kliknij strzatke rozwijajaca liste w polu
Typ danych.

ment mato istotny. Tymczasem pozwalaja one zabezpieczyc sie przed
zawodnoscia wiasnej pamieci i wprowadzi¢ dokfadne objasnienia do-
tyczace zawartosci pola. Jest to szczegdlnie istotne w sytuacjach, gdy
zmieniaja sie osoby odpowiedzialne za projekt bazy. Jezeli miates kie-
dykolwiek do czynienia z bazg danych przygotowana przez inng osobe,
na pewno napotkates w niej pola, ktérych sposdb wypetniania nie byt
oczywisty. Opisy sa istotnym utatwieniem dla Ciebie i innych!

Ostrzezenie

Jezeli tabela nie zawiera pola klucza gtéwnego, to pobieranie z niej
danych przy uzyciu kwerend i relacji zinnymi tabelami jest znacznie
utrudnione. Klucz gtéwny powinna posiada¢ kazda tworzona tabela.
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. Wybierz typ danych.
. Wprowadz opis pola.

. Wecidnij klawisz Tab i powtarzaj kroki
4.-7., aby dodac kolejne pola.

. Kliknij przycisk Zapisz.

. Wprowadz nazwe tabeli.

. Kliknij przycisk OK.

. Gdy ukaze sie okno z zapytaniem,
czy program ma automatycznie
przypisac klucz gtéwny, wybierz
jedna z trzech mozliwosci:

* Kliknij Tak, aby pozwoli¢ programowi
przypisac klucz automatycznie.

¢ Kliknij Nie, aby utworzy¢ tabele bez
klucza gtéwnego.

e Kliknij Anuluj, aby zrezygnowa¢
z zapisywania tabeli.

. Kliknij przycisk zamykania tabeli.
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Tworzenie tabeli przez wpisywanie danych

Cho¢ pomyst wprowadzania danych przed zdefiniowaniem struktury ta-
beli moze wydawac sie nieco zaskakujacy, tatwo wskazac co najmniej jed-
na sytuacje, w ktorej podejscie takie jest w petni zrozumiate: gdy pre-

sja czasu jest duza i dane musza znalez¢ sie w bazie mozliwie szybko.

Tworzenie tabeli
przez wpisywanie danych

Podczas wprowadzania danych do pustej, nieopisanej tabeli Access przy-
pisuje polom standardowe nazwy Polel, Pole2 itd. Po zapisaniu danych
tabele mozna otworzy¢ w widoku projektu i swobodnie zmienia¢ nazwy
pdl, definiowac typy danych oraz wprowadzaé opisy.

. Kliknij zaktadke Tworzenie.

. Kliknij polecenie Tabela w grupie Tabele.

. Wprowadz dane pierwszego pola
i wcisnij klawisz Tab.

. Powtarzaj krok 3. az do wprowadzenia
wszystkich danych pierwszego rekordu,
po czym wcisnij dwukrotnie klawisz

Enter, aby powrdcic¢ do pierwszego pola.

. Kliknij przycisk Zapisz.

. Wprowadz nazwe tabeli.

. Kliknij przycisk OK.

. Kliknij przycisk zamykania tabeli.

Gdy tworzysz tabele, wprowadzajac dane, Access definiuje pierwsze
pole o nazwie Identyfikator jako pole przechowujace kolejne liczby
catkowite. Jest to pole klucza gtéwnego tabeli. Dobrze jest pozostawic
to pole, ale warto tez zmienic¢ jego nazwe na bardziej opisowa, ktéra
utatwi identyfikacje, gdy zostanie ono wykorzystane jako klucz obcy.
Jezeli na przykfad jest to pole w tabeli Magazyny, jego nazwa moze
by¢ IdMagazynu.

Zapisywanie jake -] =]
Nazwa tabeli:
Dostawy
C=
st |0
\

Tworzenie tabeli przez wpisywanie danych 43



Tworzenie tabel przy uzyciu szablonéw

Tabel w nowej bazie danych nie trzeba projektowac od podstaw. Access wych typdw pol: tekstowe, liczbowe, kwot pienieznych, daty i godziny

2010 zostat wyposazony w pewna liczbe szablonéw, ktére mozna wy- oraz tak-nie. Aby uzy¢ innych standardowych typéw danych lub spraw-
korzysta¢ do szybkiego tworzenia nowych pél i tabel. Gdy wyswietlasz nie wstawi¢ grupe powigzanych pél, mozna klikng¢ przycisk Wiecej pdl,
tabele w widoku arkusza danych, na kontekstowej karcie Wstazki o na- a ukaze sie menu z odpowiednimi poleceniami.

zwie Pola widoczne sg przyciski pozwalajgce dodac pie¢ podstawo-

Dodawanie pdl z karty Wstazki
Dodawanie i usuwanie

. Otworz tabele w widoku arkusza danych.

. Kliknij w tabeli komoérke w kolumnie
Kliknij, aby dodac.

. Kliknij zaktadke kontekstowa Pola.
. Kliknij typ pola, ktére ma zosta¢ dodane.

) Latagoria o kg, aby doded|
labee 8 = | *Mpaje

® prrypiey )

# Proyoeasy L]

* Olaj sy

* Dberny, pritwery e}

# Suszone owooe | arzechy o}

# Srehubty misetna ey

* Sunnave.
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Tworzenie tabel z uzyciem Czesci aplikacji

Access 2010 umozliwia tworzenie baz danych i p6l przy uzyciu szablo-
néw. Nowoscia w tej wersji programu sg Czesci aplikacji — mechanizm
umozliwiajacy szybkie utworzenie tabeli razem z powigzanymi z nig for-
mularzami, kwerendami oraz raportami, ktére prezentuja i podsumo-
wujg zawarte w niej dane. Gdy na przyktad pojawia sie potrzeba zarza-

Tworzenie tabeli z formularzami

dzania listg kontaktéw, mozna skorzysta¢ z Czesci aplikacji o nazwie
Kontakty: jest to tabela kontaktéw, trzy formularze, kwerenda oraz czte-
ry raporty umozliwiajace przegladanie kontaktéw, pobieranie listy tele-
fonéw i tworzenie etykiet adresowych.

i raportami przy uzyciu Czesci aplikacji

. Kliknij zaktadke Tworzenie.

. Kliknij Czesci aplikacji.

. Kliknij wybrany element aplikacji.

. Wybierz opcje Nie istnieje Zadna relacja.
@ Kiliknij przycisk Utworz.

i-{.uuuu_uu_luul_u_l

Wskazowka g

Jezeli wybrana Czes¢ aplikacji jest powiazana z tabelg w bazie danych,
na przyktad gdy tworzona tabela Kontakty $ledzi komunikacje z oso-
bami wymienionymi w tabeli Klienci, relacje te mozna zdefiniowac
przy uzyciu kreatora Tworzenie relacji.
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Ustalanie klucza glownego

Jedna z cech dopracowanego projektu tabeli jest wskazanie pola (lub identyfikacji klientéw numer telefonu wykorzystywanego przy sktada-
grupy pol), ktérego wartosc jest w kazdym wierszu inna. Pola o war- niu zaméwienia. Gdyby klient zmienit numer telefonu i numer ten zo-
tosciach, ktére nie moga ulec powtdrzeniu, to pola klucza giéwnego stat przydzielony innej osobie, a ta zadzwonita do sklepu, podane przez
(podstawowego). Unikatowos¢ tych wartosci pozwala Accessowi od- nig dane zastapityby te wprowadzone wczesniej, a po pierwotnym wta-
réznia¢ wybrany wiersz od innych wierszy tabeli. Dlaczego jest to takie Scicielu numeru nie pozostatby zaden $lad.

wazne? Wyobraz sobie, co mogtoby sie sta¢, gdyby sklep stosowat do

Okreslanie klucza gtéwnego

. Wyswietl tabele bazy danych.
. Kliknij prawym przyciskiem myszy
wybrang tabele.

. Wybierz polecenie Widok projektu
z menu podrecznego.

. Kliknij dowolng komérke w wierszu
reprezentujacym pole, ktére ma by¢
kluczem gtéwnym.

f‘

. Kliknij przycisk Klucz podstawowy na
karcie Wstazki — Projektowanie.

. Kliknij przycisk Zapisz, aby zapisac¢
wprowadzone zmiany.

. Kliknij przycisk zamykania tabeli.

iIJLiLlIJL JgUpUPENEUUEEBHUB B
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Wskazowka

Wskazowka!

Klucz gtéwny nie powinien zawiera¢ wykorzystywanych bezposrednio
informacji. Najlepsza jego wartoscia jest licznik automatycznie zwiek- Aby utworzy¢ klucz gtéwny obejmujacy wiele pdl, klikaj selektory tych
szany przez Access. Jest to typ pola opisany nazwa Autonumerowanie. pdl, przytrzymujac wcisniety klawisz Ctrl.
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Pobieranie danych z innych tabel Accessa

Czesto zdarza sie, ze w biezacej bazie danych potrzebne sg informacje w takiej postaci, w jakiej znajduja sie one w chwili kopiowania — zmia-
z innej bazy. Dostep do tabel i innych obiektéw w innych bazach umoz- ny w oryginalnej tabeli nie majg wptywu na kopie i zmiany w kopii nie
liwiajg elementy na karcie Wstazki — Dane zewnetrzne. Kopiowanie ta- maja wptywu na oryginat. Dostepna jest takze opcja kopiowania samej
beli z innej bazy to operacja, ktéra umozliwia dostep do tych danych struktury tabeli, bez danych.

Kopiowanie tabeli
zinnej bazy danych

. Kliknij karte Dane zewnetrzne.
. Kliknij przycisk Access.

il
i

. Kliknij przycisk Przeglqdaj. a
= e o
. Dwukrotnie kliknij baze danych, w ktérej § o s .-...L___.
znajduje sie tabela do zaimportowania. =
3 BT A
:_'J - e s s b s
j I s i ot
a2
m
=
b=
a
= anay
B
el g
] e =]
G =T = <t ) + Dobumemty + [ 42 1 oz 5
Ostamodyfitay  Typ Rezmar
Wskazowka g s 05
e i
= itual Stode Prejects
Po kliknieciu OK moze pojawic sie propozycja zapisania parametréw s |
operacji importowania. Jezeli chcesz je zapisac i wykorzystywac péz- . i
. . . . B omabasel scct
niej do wykonywania podobnych operacji, zaznacz pole wyboru | ey
| Meorthand] acedb
Zapisz kroki importowania, wprowadz nazwe i, opcjonalnie, opis opera- oy ~ @ .
.. . . .. . . . . Maswa sl Wydermers oot = | Mk Aocass [ ascedh s *
¢ji, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz importowanie. e
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. Wybierz opcje Importuj tabele, kwerendy, . p e
formularze, raporty, makra i moduty do T -
biezqcej bazy danych. st 346 e

. Kliknij przycisk OK. ,
. Zaznacz tabele do zaimportowania. . . e
‘ Kliknij przycisk Opgje. om bk .

. Wykonaj jedna z nastepujacych
Czynnosci:

T e— Eraegada)...

* Wybierz opcje Definicje i dane, aby
skopiowac zaréwno strukture tabel,

jakidane.
* Wybierz opcje Tylko definicje, aby ‘

skopiowac tylko strukture tabel. i

=
. Kliknij przycisk OK. '__& - " P .

sty
Ragerty s trtaty Lt s reres tyia

oty oy ubee gt ey

o Relsce # Deinge | dane. * Jma kerendy
Mg | ey ey Tio defmoe I e
Toerria0e mport. saparty.
- | Gy plmnka R
Wskazowka g e o

Aby zaimportowac dane z innego rodzaju obiektéw bazy, kliknij
zaktadke typu obiektu (na przyktad Kwerendy) w okienku Importowa- ‘

nie obiektoéw, a nastepnie nazwe obiektu, ktérego dane chcesz pobrac.

Zobacz takze ‘

Wskazowka!

Informacje o tym, jak taczy¢ tabele z baza, zamiast tworzy¢ ich kopie,
mozna znalez¢ w podrozdziale ,t3czenie z tabela w innej bazie danych Jezeli omytkowo zaznaczytes tabele na liscie do zaimportowania,
Accessa 2010” na stronie 204. mozesz klikna¢ jej nazwe ponownie, aby usuna¢ zaznaczenie.
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Relacje — wprowadzenie

Relacje jeden-do-wielu W firmie Northwind, ktdra korzysta z przyktadowej bazy, kazde za-
Jedna z mocnych stron Accessa jest mozliwo$¢ definiowania relacji mie- mowienie sktada jeden (i tylko jeden) klient. Oczywiscie, kazdy z nich
dzy tabelami (czesto nazywanych tez zwigzkami miedzy obiektami bazy moze zamoéwic wiele réznych towaréw. Taka sytuacje opisuje sie stwier-
danych). Rozwazmy jako przyktad relacje miedzy klientami i zamoéwie- dzeniem, ze tabele Klienci i Zamoéwienia taczy relacja typu jeden-do-
niami w bazie Northwind. wielu. Tabela Klienci znajduje sie po stronie jeden” tego zwigzku mie-

dzy obiektami bazy danych, a tabela Zamdéwienia jest po stronie ,wielu”.

.§'|.|uuuuuu:uul_uuul_-u_.uuuu_uiﬁ_.-?
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Relacje wiele-do-wielu

Tabele moze takze faczy¢ relacja wiele-do-wielu, czyli taka, w ktérej

z kazdym rekordem jednej tabeli mozna powigzac wiele rekordéw
drugiej i odwrotnie. Jako przyktad moga postuzy¢ tabele Produkty

i Zamoéwienia w bazie Northwind: produkt moze znaleZ¢ sie w wielu za-
médwieniach, a zaméwienie moze obejmowac wiele produktéw. Problem
polega na tym, ze nie mozna bezposrednio powigzac w taki sposéb
dwéch tabel. Wymagatoby to dodania do jednej z nich pél odpowie-
dzialnych za kazde kolejne powigzanie. llustruje to ponizszy rysunek.

Marwa pola Tym danych Opa -

Nazwa ilienta Tekst
Adres klienta Tekst
Miasto klienta Teest
Kraj klenta Tekst
Kod pocrtowy kilenta Tekst
Zamowienie pozycja 1 Uzt
Zamdwienie porycjalosna  Waluta
Zamdwienie pozycis 2 Uezba
Zamdrarishie poryela Joans  Wakits
Lamtrasenie pozyeja 1 Uezhs
Zamdrwtnie porycia dena  Wakuta

Nie jest to dobry projekt, bo zmusza do wprowadzania danych
klienta i zaméwienia w kazdym rekordzie, a nie tylko jednokrotnie.
Dodatkowo zaméwienie nie moze zawiera¢ wiecej pozycji, niz przewi-
dziano w konstrukgji tabeli. Wtasciwym podejsciem jest utworzenie ta-
beli taczacej, ktéra stanie pomiedzy tabelami Produkty i Zamdwienia.
W bazie Northwind jej role petni tabela Szczegoty zaméwien.

Tabela Szczegoéty zaméwien jest po stronie ,wielu” dwdch relacji je-
den-do-wielu: z tabelg Produkty i z tabelag Zaméwienia. Zastosowanie ta-
kiego tacznika miedzy dwiema tabelami pozwala zarzadzac relacja pro-
duktow i zaméwien bez naruszania zasad poprawnej konstrukcji tabel.

Tworzenie bazy danych 51



Definiowanie relacji miedzy tabelami

Gdy klucz gtéwny pewnej tabeli wystepuje w innej, mozna utworzy¢ mie-  wych cech relacyjnych baz danych — proste tabele utatwiajg odczytywa-
dzy tymi dwiema tabelami relacje. Ta mozliwos¢ definiowania powigzan nie danych, a moc obliczeniowa komputera zostaje wykorzystana do fa-
miedzy dwiema tabelami (lub wiekszg ich liczbg) to jedna z podstawo- czenia tych danych w celu uzyskania okreslonego rodzaju informacji.

Definiowanie relacji

@

. Kliknij zaktadke Narzedzia bazy danych.
. Kliknij przycisk Relacje.

. Jezeli niektore z interesujacych Cie
tabel nie sg widoczne w oknie Relacje,
kliknij przycisk Pokaz tabele.

. Zaznacz pierwszg tabele, ktéra ma
sie ukazac w oknie Relacje.

. Kliknij przycisk Dodaj.

. Powtarzaj kroki 4.1 5., az wszystkie
potrzebne tabele zostana wyswietlone.

. Po zakonczeniu dodawania tabel kliknij
przycisk Zamknij.

Wskazowka g
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Aby usungac¢ tabele z okna Relacje, kliknij jej pasek tytutu prawym przy-
ciskiem myszy i wybierz z menu podrecznego polecenie Ukryj tabele.

{
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. Przeciagnij pole klucza gtéwnego
z pierwszej tabeli na pole klucza obcego

w drugiej tabeli.
@) Kiiknij przycisk Utwérz.
. Kliknij przycisk zamykania okna relacji.
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Ostrzezenie

Wskazowka g

Ta sama tabela moze by¢ dodana wielokrotnie. Gdy zapomnisz zazna-
czyc¢ kolejng tabele przed ponownym kliknieciem przycisku Dodaj nic
zlego sie nie stanie, ale w oknie nie pojawi sie potrzebny obiekt.

Pola klucza obcego i klucza gtéwnego nie musza mie¢ w obu tabelach
tej samej nazwy. Wystarczy, ze beda zawierac takie same dane.
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Wymuszanie wiezow integralnosci

Gdy tworzysz relacje miedzy tabelami, powiniene$ tez zadbac o to, powinno towarzyszy¢ usuniecie jego towaréw z tabeli Produkty.
by przechowywane w nich dane byly spéjne. Kiedy przestajesz za- Wprowadzenie takiego mechanizmu umozliwia funkcja wymuszania
mawiac towary u dostawcy, usunieciu jego danych z tabeli Dostawcy wiezéw integralnosci.

Wiaczanie wymuszania
wiezéw integralnosci

‘ Kliknij zaktadke Narzedzia bazy danych.
. Kliknij przycisk Relacje.

. Kliknij dwukrotnie linie reprezentujaca
relacje, ktéra ma zosta¢ zmodyfikowana.

‘ Wiacz opcje Wymuszaj wiezy
integralnosci.

* Wigczenie opcji Kaskadowo aktualizuj
pola pokrewne powoduje, ze Access
zmienia wartosci w polach klucza
obcego, gdy nastepuje zmiana
wartosci pola klucza gtéwnego.

Wiaczenie opcji Kaskadowo usun
rekordy pokrewne powoduje, ze
usuwaniu rekordu z tabeli klucza
gtébwnego towarzyszy usuniecie
wszystkich powigzanych rekordéw
z tabeli klucza obcego.

@ Kliknij przycisk OK.
. Kliknij przycisk Zapisz.
. Kliknij przycisk zamykania okna relacji.
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