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Pewnie wkrocz w swiat baz danych z programem Access 2010!

* Poznaj zasady rzadzace systemami baz danych

* Naucz sie instalowac program Access i korzystac z jego mozliwosci
* Dowiedz sie, jak definiowaé i modyfikowaé strukture bazy

* Poznaj sposdb zarzadzania danymi i administrowania baza

* Naucz sie korzystac z kwerend, formularzy i raportow

Bazy danych - myslisz, ze to zaawansowane, ocierajace sie 0 czary zagadnienie,
przeznaczone wytacznie dla jajogtowych informatykdw, ktdrzy zawodowo zajmuja sie
tajemniczym przerzucaniem bajtdw z miejsca na miejsce? Nic bardziej mylnego. Bazy
danych to mechanizmy przechowywania informacji, z ktérymi kazdy z nas ma do
czynienia na co dzief, nawet jesli nie zdaje sobie z tego sprawy. Takie systemy
wykorzystuje sie juz dostownie wszedzie: w kasach fiskalnych sklepéw spozywczych,
ewidencji ludno$ci prowadzonej przez urzedy panstwowe czy rozliczeniach operatoréw
telefonii komérkowej. Czy w takim razie jest sig czego baé? Nie, zwtaszcza gdy
zaczniesz poznawaé ten temat od programu Access 2010 - prostego, wydajnego

i wygodnego w uzyciu systemu bazodanowego firmy Microsoft.

Pomoze Ci w tym ksiazka ,,Access 2010 PL. Kurs”, kt6ra za pomoca prostego jezyka

i licznych ilustraciji prezentuje wszystkie informacje potrzebne poczatkujacemu
uzytkownikowi do wykonania pierwszych pewnych krokéw w tajemniczym Swiecie baz
danych. Autorzy przedstawiaja w niej teoretyczne podstawy dziatania mechanizméw
bazodanowych, sposéb instalacji i aktualizacji programu Access 2010, najwazniejsze
dziatania administracyjne, metody definiowania struktury bazy i wypetniania jej danymi.
Z tego podrecznika nauczysz sie rowniez, jak modyfikowac swoje bazy danych,
wydobywac z nich informacje i prezentowac je uzytkownikom. To jeszcze nie koniec -
zdobedziesz takze umiejetnosc tworzenia makr utatwiajacych i automatyzujacych Twoja
prace administratora oraz postugiwania sie nimi. Oprécz teoretycznych informacji w
ksiazce znajdziesz sporo zadan do samodzielnego wykonania - dzieki nim utrwalisz
uzyskang wiedze i sprawdzisz ja w praktyce.

* Instalacja programu Microsoft Access

* Tworzenie bazy danych i definiowanie jej struktury

* Dodawanie, usuwanie i modyfikowanie informacji

» Wyszukiwanie, sortowanie i filtrowanie danych

e Zarzadzanie tabelami i zbiorami informacji

* Uzywanie kwerend, raportéw i formularzy

* Definiowanie i uruchamianie makr

* Administrowanie baza danych i zabezpieczanie jej zawartosci

Dotacz do elity administratorow baz danych dzieki prosto przekazanej wiedzy i czytelnym
rysunkom, wyjasniajacym zawitosci Accessa 2010.
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Przykiadowa baza danych,
czyli jak wykorzystac
mozliwoscl programu ACCeSS

Jak pracowac z bazami danych
programu Microsoft Access?

Podejmujac si¢ ambitnego zadania stworzenia wlasnej bazy danych w programie
Microsoft Access, musimy uswiadomic sobie, zZe zanim zobaczymy efekt koncowy
naszej pracy, czeka nas faza projektowania. Struktura programu, w ktérym bedziemy
przechowywac¢ informacje, jest zalezna w duzym stopniu od naszej kreatywnosci.
Dla mniej wytrwalych zawsze pozostaje mozliwo$¢ wpisania danych do tabeli pro-
gramu Word czy arkusza programu Excel, wchodzacych w sktad pakietu Microsoft
Office. Nalezy jednak pamieta¢, ze taka opcja nie pozwala na dostosowanie programu
do naszych potrzeb. Tylko samodzielne zaprojektowanie bazy danych i utworzenie
okreslonej liczby obiektéw (tabel, kwerend, formularzy itd.) umozliwia jej wykorzy-
stanie w odpowiednim stopniu, czyli takim, ktéry pozwoli przechowywa¢ w kompu-
terze ciggle zmieniajace si¢ informacje.
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Aby definitywnie rozwia¢ wszelkie watpliwo$ci dotyczace tworzenia wlasnej bazy
danych, a takze uprzedzi¢ pytania, jakie moga si¢ pojawi¢ w trakcie jej konstruowa-
nia, w rodzaju: ,,Co z tego, ze utworzylem te tabele i nawet jakie§ kwerendy, skoro
nadal nie wiem, czemu ma to stuzy¢?”, niniejszy rozdziat zostal wyposazony w sze-
reg zadan i ¢wiczen. Zostala tu zaprezentowana dotaczona do programu Access
przykladowa baza danych Northwind. Dzigki tej bazie — utworzonej na potrzeby
fikcyjnej firmy zajmujacej sie handlem produktami spozywczymi i ich dostawami —
mozemy nie tylko zapoznac si¢ z dzialaniem juz istniejacej bazy danych, zarzadza-
niem dostepem do pliku bazy danych, ale réwniez z podstawowymi mozliwosciami
programu Access, ktérych znajomos$¢ pozwoli na efektywniejsze zaprojektowanie
naszej bazy danych.

W ksiazce zatozono, ze systemem operacyjnym zainstalowanym na komputerze czy-

telnika jest domyslnie skonfigurowany system Microsoft 7.

Otwieranie istniejgcej bazy danych

W pierwszym rozdziale dowiedzielismy sie, ze baza danych programu Access zapi-
sana jest w jednym pliku o rozszerzeniu .accdb lub — w przypadku jej skompilowanej
wersji — w pliku .accde.

W dalszej czesci rozdziatu opisany zostat sposéb podzielenia bazy danych na dwa pliki

— w jednym zostang zapisane wszystkie dane, a w drugim umieszczone beda obiekty
bazy danych (oprécz tabel).

Aby otworzy¢ zapisang w pliku baze danych, nalezy:

1. Uruchomi¢ SZBD Access 2010.

Szybkim sposobem na uruchomienie bazy danych jest dwukrotne klikniecie pliku bazy

danych — w ten sposéb zostanie uruchomiony program Access i otworzona wybrana
baza danych.
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2. Mozemy otworzy¢ baze danych na kilka sposobow:

a. rozwijajagc menu Plik i wybie-
rajac opcje Otworz,

b. naciskajac kombinacje klawi-
szy Ctrl1+0,

c. klikajac nazwe jednego
z ostatnio otwieranych
plikéw baz danych wyswiet-
lanych w widocznym z lewej

oni strony okienku zadan —

i w tym przypadku wybrana
pomac baza danych zostanie natych-
b o o miast otwarta.

Petna lista ostatnio otwieranych baz danych znajduje sie w zaktadce Ostatnio uzy-

wane menu Plik. Aby uruchomi¢ ktéras z nich, wystarczy klikng¢ nazwe odpowied-
niego pliku bazy.

3. Wybor jednej z dwdch pierwszych metod spowoduje wyswietlenie standardo-
wego okna dialogowego systemu Windows, ktore pozwala na otwarcie pliku
zapisanego na dysku.

4. Jezeli plik bazy danych znajduje si¢ na dysku innego komputera, klikajac
przycisk Narzedzia, bedziemy mogli podiaczy¢ dysk sieciowy.

5. Baza danych

(s [ (= » Biblioteki » Dokumenty » v [ 4]

o o zostanie otwarta
Organizuj = Nowy folder =~ Al @ pO wskazaniu na-
- =
Microsoft Access — Biblioteka Dokumenty . . .
R = diug:  Folder = -
Zawiera: Lokalizacji—2 e i ZWY phku i klik
i Huhione Nozwa Data modyfikacii | Typ Rozmiar nieciu przycisku
] Ostatnie migjsca =
18 Pobrane @ Databasel 2010-05-1211:36 Microsoft Access ... 348 KB OtWéT’Z.
B Pulpit @J_I Database2 2010-05-12 20:10 Microsoft Access ... 4992 KB
@JJ Pierwsza baza danych 2010-05-1212:28 Microsoft Ac .‘ 480 KB
“‘ Biblioteki @3 Pierwsza baza danych 2010-05-12 20:10 Microsoft Access ... 368 KB
E] Dokumenty
dﬁ Muzyka
(=] Obrazy
B Wideo
F I - =
Nazwa pliku: | v/ Microsoft Access hd
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Wyszukiwanie plikow bazy danych

Na lokalnych dyskach komputera przechowywane sa tysiace, jezeli nie miliony roz-
nych plikow. W takiej sytuacji znalezienie pliku bazy danych, ktéry znajduje si¢
»gdzie$ na dysku”, moze okazac si¢ bardzo czasochtonnym zadaniem. Do znalezienia
potrzebnego w danym momencie pliku powinnismy uzy¢ narzedzi systemu operacyj-
nego, takich jak funkcja wyszukiwania systemu Windows 7.

Aby znalez¢ plik bazy danych, mozemy:

P T — 1. Rozwing¢ menu Start i wpisa¢ w polu

Dokumenty (3) . . N
) it wyszukiwania rozszerzenie accdb. Po
%Fﬁet‘?ﬂﬁ..‘??u et chwili w menu Start pojawia si¢ wszystkie
| [&h] Databasel . .
T znalezione pliki bazy danych programu
Access 2010.

5 Wyswiet! wiece] wynikéw

[aceat] 7 x] [ wylegu [i»]

2. Inny, pozwalajacy na bardziej precyzyjne okreslanie warunkéw wyszukiwania
sposob polega na skorzystaniu z Eksploratora Windows.

a. W lewym oknie Eksploratora Windows zaznacz pozycje Biblioteki (biblio-
teki to wirtualne foldery pozwalajace wyswietla¢ i przeglada¢ znajdujace
sie w réznych folderach pliki — Windows 7 zawiera cztery predefiniowa-
ne biblioteki: Dokumenty, Muzyka, Obrazy i Wideo).

b. W prawym gérnym rogu Eksploratora znajduje si¢ pole wyszukiwania
— wpisz w nim accdb.

Wyszukiwac pliki mozemy réwniez na podstawie ich nazw, nie tylko rozszerzen.

c. Rozpocznie si¢ wyszukiwanie plikow i folderéw spelniajacych podane
kryterium wyszukiwania. Przesuwajacy sie w pasku adresu zielony pasek
bedzie sygnalizowal postep wyszukiwania.
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' d. Po chwili
2> Vi . < | -] w glownym oknie
Organizuj » Zapisz wyszukiwanie =+ O e EkSplOI‘atOI‘a Z0-
¢ Ulubione | (@ Database2 @ baczysz wszystkie

"L Ostatnie migjsca

= C:\Uzytkownicy\Marcin\Maje dokumenty Pllkl Speh‘lla]'c}ce

& Pobrane .
; Pierwsza baza danych 4® _
B pulpit = Ch\Uzytkownicy\Marcin'Meje dokumenty pOdane kryte
rium, czyli pliki
4 Biblioteki : D:Jabfsel T —_— e > CZY1P
- x| Uzytkownicy\MarciniMoje dokumenty Vybierz plik do

@ Dokumenty @ podglacu. baZ daIlYCh SZBD

ﬁ Muzyka Wyszukaj ponownie w: Access 2010.

IEI Obrazy 188 Komputer Niestandardowy... alntemet

Wideo

& Komputer
&, Dysk lokalny (T) _

p Elementéw: 3

3. Jezeli na dyskach komputera przechowujemy tysiace czy nawet miliony plikow,
wynik ich przeszukania bedzie za kazdym razem zawierat zbyt wiele pozycji,
zeby rzeczywiscie ulatwi¢ nam znalezienie tego jednego, szukanego dokumen-
tu. Rozwigza¢ ten problem mozemy, definiujac dodatkowe filtry wyszukiwania:

a. Kliknij lewym przyciskiem myszy okienko wyszukiwania — zostanie wyswiet-
lona lista ostatnio wyszukiwanych fraz oraz trzy rodzaje filtréw wyszukiwania.

b. Z listy filtréw wybierz Data modyfikacji.

c. Zostanie wyswietlony kalendarz — zaznaczajac na nim dowolng date,
wyszukamy bazy danych zmodyfikowane tego dnia. Z reguly nie znamy
dokladnej daty ostatniej modyfikacji dokumentu, dlatego wybierz opcje
Wezesniej w tym roku.

S e d. Po chwili glow-

z '_ + Wyniki wyszukiwania wfold... » - accdb datamodyfikacji| ne Oklenko Eks_
—_—— Jierz date lub zakres dat: 1

Organizuj = Zapisz wyszukiwanie HESER IR ploratora quZIe
_ = maj 2010 3 zawieralo bazy
30 Ulubione | I' Database2? P .

2 r— e 5 4 ” n Wit 5r Cz Pt So N d h

5l Ostatnie migjsca ChUzytkownicyMarciniMojel i 7 anyc pI'OgI'a-

4 Pobrane 5 D 345 & T B 9 .
s | Pierwsza baza danych 10 1R 415 1 mu Access z bie-

P E C\Uzytkownicy\Marcin\Maje| 171819 0 1 2 3 .
3 24025 26 27 28 29 30 Z3cego roku.

4 Biblioteki baras) sy i

Pekure il Ch\Uzytkownicy'\MarcinMojel Sl

J‘ Muzyka Wyszukaj ponownie w: Wezesnigj w tym roku

=] Obrazy 8 Komputer Niestandardowy| YWezesniej w tym miesiacu

E Wideo W zeszhym tygodniu

Wezesnigj w tym tygedniu

1 Komputer Wezoraj

& Dysk lokalny (C) _

p Elementow: 3
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Otwieranie baz danych wczesniejszych wersji programu Access

Otwieranie baz danych
wczesnie|szych wersji programu Access

Program Access 2010 jest zgodny z wcze$niejszymi wersjami, czyli mozemy otwo-
rzy¢ baze danych utworzong np. w wersji 2003 i pracowac z nig, tak jak to robilismy
w $srodowisku Access 2003 — ta operacja niczym sie nie rézni od otwierania pliku
bazy najnowszej wersji Accessa. Zanim jednak bedziemy mogli skorzysta¢ z nowych
funkcji programu, musimy przekonwertowa¢ baze danych.

Skonwertowana do wersji Access 2010 baze danych otworzymy tylko w najnowszej

wersji programu.

Po otwarciu bazy danych mozemy z nig pracowag, tj. odczytywac i modyfikowaé
dane, ale nie mozemy zmienia¢ i dodawac niektérych obiektéw bazy danych.
Za to dalej taka baza bedzie mogla by¢ otwierana w srodowisku Access 2003.

Udostepnianie pliku bazy danych

Jezeli komputer podlaczony jest do sieci lokalnej, mozemy umozliwi¢ korzysta-

nie z naszej bazy danych innym uzytkownikom tej sieci. W tym celu nalezy jedynie
utworzy¢ i udostepni¢ folder, do ktérego zostanie skopiowany plik bazy. Dodatkowo
mamy mozliwo$¢ ograniczenia dostepu do bazy danych przez nadanie odpowiednich
uprawnien udostepnionemu folderowi.

Gdy chcemy udostepni¢ plik bazy danych, musimy:

1. Utworzy¢ na lokalnym dysku nowy folder o nazwie np. Baza. Warto pamie-
tac, ze ze wzgledow bezpieczenstwa nie nalezy udostgpniaé wiecej zasobow
komputera, niz jest to niezbedne. W tym przypadku lepiej wigc utworzy¢ fol-
der i zapisa¢ w nim wylacznie plik bazy danych, niz np. udostgpni¢ wszystkim
folder Moje dokumenty.

2. Klikna¢ utworzony folder prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowe-
go wybrac opcje Udostepnij/ Okreslonym osobom.

3. Wybra¢ uzytkownikoéw, ktorzy beda mieli dostep do udostepnionego folderu.
4. Okresli¢ poziom uprawnien tych uzytkownikow.

5. Klikna¢ przycisk Udostepnij.
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Wybierz osoby do objecia udostepnianiem

Wpisz nazwe i Kliknij preycisk Dodsj lub Kliknij strzafke, aby znale¢ osobe.

‘ 99—

Dodsj |

Nazwa
2 Administrator
2 Marcin

Poziom uprawnier:

Odexyt ¥
Wiakciciel \(

5

Mam problem z udostepnianiem

Tworzenie bazy danych
na podstawie szablonu Northwind

Firma Microsoft do SZBD Access dofacza szablony typowych baz danych, wéréd nich
szablon bazy firmy zajmujacej si¢ handlem artykulami spozywczymi. Samodzielne
przeanalizowanie tej bazy pozwala nie tylko na zapoznanie si¢ z mozliwosciami pro-
gramu Access, ale rowniez na wykorzystanie cennych przykladéw gotowych rozwia-
zan konkretnych problemoéw. Struktura tej bazy jest bowiem jawna. Kazdy z jej uzyt-
kownikow moze wigc wzorowac si¢ na tabelach czy formularzach utworzonych przez
inzynieréw firmy Microsoft.

Zeby utworzy¢ baze danych Northwind:
1. Uruchom program Access.

2. Wyswietlone automatycznie
menu Plik bedzie zawieralo
m.in. okno Dostgpne szablony.

Narzedzia gtéwne

-
®\Dnstgpne szablony Pusta baz

Tworzenie  Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych

+ + & Stronagiowna

5 otwérz

]
L Zamknij baze danych U

(3] Databasez.accdb Pusts bsza danych

Ostatnio uzywane

_l
EENNEE o

Moje szablony

Szablony w witryn...

Pomoc [EN

4 i

B

Pusta baza danych

[Wyszuicaj szabla] | »

Nazwa plik

Database3

C\Users\v

>

3. Kliknij znajdujacy si¢ w tym
oknie przycisk Przyktadowe

@8 Pierwsza baza danych... sieci Web Szablony
@) Pierwsza baza danyeh.... N N =
(] Databasel.accdb £ ‘[f) qi‘
M Ostatnio uzywane Preykladowe
szablony szablony
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Jezeli szablon bazy Northwind nie bedzie dostepny, uruchom instalator pakietu Office
2010, wybierz opcje Dodaj lub usuri funkcje, kliknij pozycje Microsoft Access i z menu
kontekstowego wybierz Uruchom wszystko z mojego komputera.

4. Zaznacz szablon
Northwind.

5. Ewentualnie zmieni
nazwe tworzonej bazy

5 Otwiez

:‘E w&:::x ‘! danych i lokalizacje jej
Bommin T liku
Ostatnic uzpwans | . . )
= s 6. Kliknij przycisk
= Utworz.

Hatwa phlu
i @—— Mosthwin] [~
N i £\ lsens\ Maron Documentsl
Pamot

3@
2 opae et

& et -

7. Program Access utworzy baze danych na podstawie wybranego szablonu i au-
tomatycznie jg uruchomi.

Poznajemy przykiadowg
baze danych Northwind

Czas poswiecony na zapoznanie si¢ z przykltadowa baza danych zwrdci si¢ z nawigzka
podczas projektowania i tworzenia wlasnych baz danych. Przygladajac si¢ tej bazie,
dowiemy si¢, do czego stuza poszczegolne obiekty bazy danych, takie jak tabele, kwe-
rendy, formularze czy raporty. Wiedza zdobyta w trakcie wykonywanych zadan po-
zwoli na $wiadome tworzenie wlasnych obiektéw bazy danych.

1. Jezeli utworzona w poprzednim ¢wiczeniu baza Northwind zostala zamknie-
ta, uruchom ja.

2. Zostanie wyswietlone ostrzezenie o zablokowaniu niektérych funkgji tej bazy
danych. Zeby je wlaczy¢, kliknij znajdujacy sie na pasku ostrzezenia przycisk
Wilgcz zawartosé.

3. Baza Northwind zostanie ponownie uruchomiona, ale tym razem wyswiet-

lony zostanie ekran logowania przykladowej bazy danych. Wybierz z listy
dowolnego pracownika i kliknij przycisk Zalogu;j.
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4. Otwarty zostanie gtéwny formularz bazy danych Northwind. Dzigki niemu
mozemy uruchamia¢ pozostale formularze, raporty i kwerendy bazy danych.

5. Zeby powiekszy¢ ten formularz, ukryj wstazke.

6. W lewym okienku zobaczymy liste aktywnych (tj. juz zlozonych, ale jeszcze
niezrealizowanych) zamoéwien. Jezeli to okienko jest puste, zaloguj si¢ jako
inny pracownik.

7. W $§rodkowym okienku wy$wietlone zostang towary, ktorych stan na magazy-
nie jest nizszy od okreslonego minimalnego zapasu.

8. W prawym oknie zobaczymy odno$niki pozwalajace wyswietli¢ formularze,
kwerendy i raporty przykladowej bazy danych.

9. A na pasku formularza znajdziemy trzy przyciski, pozwalajace odpowiednio na:
a. zlozenie nowego zamoéwienia sprzedazy,
b. zlozenie nowego zamoéwienia kupna,
c. odswiezenie widocznych w tym formularzu danych.

10. Ukaze si¢ tez pole wyboru pozwalajace zalogowac¢ si¢ do programu jako inny
pracownik.

11. W dolnej czeéci formularza wyswietlony zostanie wykres rocznego przychodu.

Narzedzia glowne  Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Arkusz danych
» || ZZ) Stronagiéwna
= 9a 9b, 5

23 O C dCe
J este Ewa Ciesielska Em, SO R I E|
Altywne zamdwienia Zapasy do ponownego zamdwienia Szyblie tacza
# - | Stan - | Data - | Klient ~ llosc dostepna ~ |Poziom ponow = —:
7LNowy | 2006-05-24 Firma A | 50 100 Wyswiell zapasy
| 70/Nowy | 2006-05-24Firma k| il o 20 Wyswiell zamowienia
| 89 Nowy | 2006-05-24 Firmal | | o 30 T | wswiet Kientow

5 __‘ 44 Nowy | 2006-03-24 Firma A | | o 10 I Wyswietl zamdwienia
% | 43 Nowy 2006-03-24 Firma K | 2 b m_hm--“d .
2| | adwystane | 2006-03-24 Firma J 1 o w @ Ay
2 | 41Nowy | 2006-03-24  Firma G [ o 10 WySwietl pracownikdw
g | 0 10 Wyéwietl spedytordw
-1 Ll | 10 =
© 4 M e Raporty ze sprzedazy

T 150a

5

& 100a

=

2 050

o

=

"

U oo0z
Widok farmularza. B B £

IEEEM |

41
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12. Kliknij nazwe jednego z brakujacych produktow.

13. Zostanie wyswietlony formularz; za jego pomocg mozemy odczyta¢ i zmo-
dyfikowa¢ wszystkie dane wybranego produktu. W dolnej czesci formularza
znajdujg si¢ przyciski nawigacyjne. Przy ich uzyciu mozemy:

a. wylaczy¢ i whaczy¢ filtrowanie (domyslnie formularz pokazuje tylko infor-
macje o produkcie, ktéry wybralismy w punkcie 13),
b. wyszuka¢ podane wyrazenie na biezagcym formularzu,

c. wyswietli¢ informacje o kolejnym produkcie (o ile wylaczyliSmy wczesniej
filtrowanie),

d. wyswietli¢ informacje o poprzednim produkcie,
e. przejs¢ do ostatniego produktu,
f. przejs¢ do pierwszego produktu,

g. doda¢ nowy produkt (dodajac nowy produkt, musimy wypelnic¢ wszyst-
kie pola oznaczone jako wymagane).

B N hwind Traders Almonds

Przejd do produkty EE

Szczeqély produldu | Historia zaméwieni

D produkiu ‘ 74| Koszt standardowy - 7504 7}

Nazwisko |Northwind Traders Almonds Cena katalogowa 71%!
B |NWTDFN-74 | Fodom eenownego Zaméwwegi—"
Kategoria iéumne owoce i orzechy | Poziom docelowy \C\
Dostawca |Dostawca B; Dostawea F lz[ Domysina iloé€ do panowneg|s 5
Woinajednostke |packiseg | Wyeomne -

G Zataczniki

[

i

@
300 [ ® @

/
=t —
Rekord: W 425245 | b b ¥ | K Nieodfiltrowany | Wyszukaj

14. Aby zmieni¢ koszt, cene lub opis wybranego produktu, wystarczy ustawic
kursor w odpowiednim polu tekstowym i wpisa¢ nowe dane z klawiatury.
Po kliknieciu dowolnego przycisku nawigacyjnego zmienione dane zostang
zapisane w powigzanej z formularzem tabeli Produkty.
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Gdy chcemy si¢ przekonaé, czy informacje zmieniane za posrednictwem formularza
rzeczywiscie sg zapisywane w tabeli, mozemy:

1. Zmieni¢ nazwe, opis i cene jednego z produktdw.

2. Zamkna¢ formularz Szczegdty produktu przyciskiem Zamknij.

3. Wyswietli¢ Okienko nawigacji, np. klikajac widoczng z lewej strony ekranu jej
miniature.

4. Domyslnie obiekty bazy danych sa podzielone na stworzone przez jej twor-
cow kategorie tematyczne; poniewaz chcemy zobaczy¢ wszystkie tabele, a na-
stepnie wybra¢ z nich tabele Produkty, powinni$my zmieni¢ widok okienka
nawigacyjnego. W tym celu:

Northwind Traders P« a. Kliknij widoczng w jego prawym goérnym
| rogu skierowang w dot strzatke.

| Wiszuka)..

Klienci i zaméwienia  /
i zak

Magazyn i zakupy @

Daostawcy —

Spedytorzy

Raporty

Pracownicy

b. Z listy mozliwych sposobéw wyswietla-
nia obiektow bazy danych wybierz Typy
obiektu.

c. W Okienku nawigacyjnym zostanie wy-
swietlona lista wszystkich typdw obiektéw
— bazy danych — tabel, kwerend, formula-

| Msarsiiie shigky REoget. & rzy, raportow, makropolecen i modutéw.
| Wyszuka).. [P |

K”m’ | d. Rozwin liste tabel.

Ll A R A R

Obiekty pomocnicze

e. Po wyswietleniu listy wszystkich tabel
dwukrotnie kliknij tabele Produkty.

Pracownicy

Produkty

Raporty sprzedazy
Spedytorzy

Stan podatkowy zamowien
Stan zamowienia zakupu
Stan zamowien

Szczegoly zamowienia — 5.
Szczegoly zamowienia zak...
Szczegoly zamowien
Transakcje magazynowe
Typy transakcji magazyno..
Uprawnienia

Uprawnienia pracownika
Zamawienia @
Zamowienia zakupu

Kwerendy

| Formularze
Raporty
Makra

" Moduly

Ll B S R
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Obiekty bazy danych uporzadkowane sg alfabetycznie wedtug ich nazw.

5. Wybrana tabela zostanie otwarta w widoku arkusza danych. Znajdz zmodyfi-
kowany towar.

6. Ponownie zmien nazwe tego towaru na oryginalna.

7. Zamknij okno tabeli.

= Mogrt standard - | Cenak

| wzystiie obieity progra.. @« y | S ——_0 r-
| r

| i =
[ = Tasny P # Northwind Traders Mustard 8,750 13,00
| T niena # Northwind Traders Dried Plums. 3,00 3,50
I eracownicy * Northwind Traders Green Tes .00 ¢ m
| - # Narthwind Traders Granala 2,002 4,00
O prosubty |
= #* Northwind Traders Patato Chips 050 1,50
B Kooy mreouy # Northwind Traders Brownie Mix — a0 | 1249
B spedptony # Northind Traders Cake Mix 1050z 1599
I e podatnony miwien # Northwind Traders Tea 2004 4,00
T stan saméwenia zikupu d Traders Pears | Lw® L7
# Northwind Traders Peaches 100 150
B stnsambwsens
# Northwind Traders Pineapple 1002 150
O seczeain ' = S T Tana | gl
- aa (™| Rekors: W 4 38248 b b ko | G Beatiiu [uy ) *

Widek BrAuEzS danyen. | | ME S

8. Jeszcze raz wyswietlimy formularz zawierajacy szczegdtowe dane o towarze.
Tym razem zrobimy to, klikajac nazwe dowolnego towaru, a nastgpnie:

a. klikajac pole listy Przejdz do produktu,
b. wybierajac modyfikowany produkt.

= 0 d dde d
ejd do produktu || E_:
Kod produktu | Nazwa produktu | Cena katalogowa -
Szezed produkiu | Hig NWTB-1 Northwind Traders Chai 18,00 zt !j
NWTB-34 Northwind Traders Beer 1400z I
8a NWTB-43 Northwind Traders Coffee 46,00 2t
D produktu NWTB-81 Northwind Traders Green Tea 12994
5 NWTB-87 Northwind Traders Tea 400z
Nazwisko NWTBGM-19 Nerthwind Traders Chocolate Bisc 9,202
Kod produktu NWTBGM-21 Northwind Traders Scones 10,00 z
NWTBGM-85 Northwind Traders Brownie Mix | 12,49 zt
Kategoria NWTBGM-86 @ Northwind Traders Cake Mix 15,99z
NWTC-82 Northwind Traders Hot Cereal |5,00
Dostawca NWTC-82 Northwind Traders Granola a00z
NWTCA-48 Northwind Traders Chocolate 12752
lloS¢ na jednostke A -17 [ ers Fru 39,00
Northwind Traders Peaches 150
Opis NWTCFV-90 | Northwind Traders Pineapple 1,802 -

9. Zwrd¢ uwage, ze wprowadzone bezposrednio w tabeli zmiany natychmiast
zaczely obowigzywacd i produkt z powrotem ma oryginalng nazwe.
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Ten formularz nie tylko pozwala odczytywa¢ i modyfikowa¢ informacje o poszcze-
gblnych towarach, ale mozemy tez za jego posrednictwem dodawa¢ nowe produkty.
Aby doda¢ nowy towar:

1. Kliknij przycisk Zapisz i nowy.

S2c2eg6ly produiu | Historia

1D produkiu
Nazwisko

Kod produkiu
Kategoria
Dostawca

lloé¢ na jednostke

Opis

\
Kietki

1‘(Wymagams)

T

100

©

Koszt standardowy

Cena katalogowa

Poziom ponownego zaméwiei (\Wymagane)
|

| Poziom docelowy

Dostawca A
&/ Dostawca B
[Tl postawea C

[T Dostawca D
[l Dostawea
[Tl Dostawea F
[7] Dostawea G
[ Dostawea H
[ Dostawea |
[Tl Dostawea J

—®

Anuluj

Wycofane

Zataczniki

\.(-\;Wmagans]

~] Domyéinailoée do panowned|(wymagane) N

]

W

Rekord: 14 4 46245

» Mok | W Micodfiitrowany | Wyszukaj

2. Wpisz nazwe nowego

towaru (np. Kietki)'.

3. Zwrdc uwage, ze

identyfikator (numer)
towaru jest automa-
tycznie generowany
przez SZBD Access

i nie tylko nie moze
by¢ przez nas podany,
ale réwniez zmieniony.

4. Kliknij klawisz Tab

— uaktywnione
zostanie kolejne pole
formularza; wpisz
dane nowego towaru.

5. Ten formularz nie umozliwia dodawania informacji o dostawcach, mozemy
jedynie wybrac z listy dostawcéw wczesniej wprowadzonych do bazy nazwe
firmy dostarczajacej ten towar. Zwré¢my uwage, ze ten sam towar moze by¢

dostarczany przez wielu roznych dostawcow.

Program Office Access 2010 umozliwia korzystanie z pél zatacznikéw oraz pél wie-
lowartosciowych. W zwiazku z tym do kazdego rekordu w aplikacji mozna dofaczy¢
dowolny dokument, obraz lub arkusz kalkulacyjny. A za pomocg pola z wieloma
wartosciami mozna wybrac wiecej niz jedng wartos$¢ (np. przypisac¢ towar do wielu do-
stawcow) bez tworzenia specjalnych (opisanych w rozdziale 6.) tabel fgcznikowych.

Korzystanie z bazy danych musi by¢ nie tylko mozliwie najtatwiejsze, ale réwniez powinno
uniemozliwia¢ (a przynajmniej utrudniac) uzytkownikom wprowadzanie btednych da-
nych. W tym przypadku uzytkownik, zamiast za kazdym razem wpisywac nazwe dostawcy,
moze ja wybrac za pomoca klikniecia mysza.

! Spolszczajac przyktadowa baze danych, thtumacz btednie przettumaczyt pole Name jako Nazwisko, a nie
Nazwa towaru.
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6. Mozemy réwniez dofaczy¢ do informacji o towarze jego zdjecie czy dokument
reklamowy.

a. W tym celu wystarczy dwukrot-
nie klikng¢ pole Zatgczniki, a na-
stepnie klikna¢ przycisk Dodaj
i wskaza¢ plik zatgcznika.

Zatacaniki (Kiknij dwukrotnie, aby otwarzyd)

b. Aby go pdzniej otworzy¢, wy-
starczy raz jeszcze dwukrotnie
klikna¢ pole zalacznika i z menu
wybrac opcje Otworz.

Looc [ awig |

7. Ustaw kursor w polu Opis i wprowadz przykladowy opis produktu. Potem
zaznacz dowolny wyraz — pojawi sie¢ nowy pasek narzedzi pozwalajacy sfor-
matowac wprowadzony tekst.

l08{ Catibr ‘u pamEs 8. Prze¢wicz mozliwo$¢ forma-
IuA-w- towania zapisywanych w tabeli

owane berkgnserwantow kietki ~ + f:lar‘lYCh’ ,Z’mler‘na) QC kI’(’)] > kOlO‘I'
i wielko$¢ czcionki, ktorg zapisa-

ne zostaly poszczegdlne wyrazy
opisu.

[
i— -

Opi

»

m

4

Access 2010, w przeciwienstwie do wersji 2003, pozwala formatowac teksty zapisy-

wane w polach typu Nota.

9. Aby zapisa¢ wprowadzone dane do tabeli Produkty, kliknij dowolny przycisk
nawigacyjny.

10. Zamknij formularz Szczegoty produktu.
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Bazy danych programu Access oprocz stuzacych do przechowywania danych tabel

i pozwalajacych w prosty i wygodny sposéb wprowadza¢ i modyfikowac¢ te dane for-
mularzy zawieraja raporty. Raporty, tak jak formularze, mozna wyswietli¢ z poziomu
formularzy nawigacyjnych. Aby wyswietli¢ przykladowy raport:

1. Kliknij odnoénik Raporty ze sprzedazy — zostanie wyswietlony formularz
pozwalajacy wybra¢, jakie dane i jak uporzadkowane bedzie zawierat genero-
wany raport.

2. Aby zobaczy¢ raport, kliknij przycisk Podglgd.

Raporty umozliwiaja jedynie odczyt wybranych danych, ale to, jakie dane bedzie za-
wieral w danym momencie raport, mozemy zmienia¢. Program Access 2010 ufa-
twia filtrowanie danych. Dla typéw danych Tekst, Liczba i Data sa dostgpne rozne op-
cje filtrowania. Przykladowo nowe opcje filtrowania ulatwiajg filtrowanie kolumny
dat dla wszystkich rekordéw nalezacych do zakresu dat Dzisiaj, Wezoraj, W ubie-
glym tygodniu, W przyszlym miesigcu, W przysztosci, W przesztosci itd. Praca zwig-
zana z filtrowaniem przebiega tak samo w programach Excel 2010 i Access 2010,

a zatem uzytkownik nie musi poznawa¢ nowego sposobu wyszukiwania potrzebnych
informacji.

1. Po zapoznaniu si¢ z raportem zaznacz wartos$¢ sprzedazy dowolnego produk-
tu w pierwszym kwartale.

2. Po kliknigciu prawym przyciskiem myszy zostanie wyswietlone okno dialogo-
we umozliwiajace filtrowanie danych. Usun z raportu towary, ktérych warto$é
sprzedazy byla mniejsza od wartosci sprzedazy wybranego towaru lub jej
réwna.

Tworzenie  Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych
=] stons gtowna [l Raport sprzedazy rocznej =
m | =
- Raport sprzedazy rocznej Smpans
E postawey i
E raktury
& i Northwind Traders Coffee " : o0 2004 14950002
B ocowir Northwind Traders Beer TR loosr 6818002
Northwind Traders Marmalade : looz 3240002 =
= B Northwind Traders Mozzarella I = 00z 3132002
S o ety _I|  nNorthwind Traders Clam Chowder 183 i loozr 2798502
= spedytomy 1 Northwind Traders Curry Sauce 68 3 : o0z 2600,002
BN} Sy pocttony zamitodet Northwind Traders Chocolate 1ag 2 |z 2550002
B ston zaméwienia zakupu Northwind Traders Boysenberry Spread 28 &l ooz 2500002
E stonzmowied Northwind Traders Crab Meat < . looz 2208002
B szcegéty zamowienia —s. Northwind Traders Dried Apples 5 |l /" oz 2120002
B szaegbly zambwienia zak.. Norihwind Traders Ravioli Réwna sie 14 720,00 2+ ooz 1950,002
B szaegsly zamowier Northwind Traders Fruit Cocidtail | N xiwiid ¢ 14 720,00 21 ooz 1560002
B Transakge magazynowe Northwind Traders Dried Pears T i i loos 1200002
B Typy transakeji magazyno... Northwind Traders Cajun Seasoning 2 Wigheze 1 B GWRE 14 720,00 ooz 880,002
B Upraumienia Northwind Traders Chocolate Biscuits b~ 55 looz 782002
Bl dprairi praconiikn Northwing Traders Green Tea 5¢ 1% looa  sos002 J
ER zamowienia >4 - - T T S T 3
Widak raportu [EEE=TN
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Dodawanie zaufanych lokalizacji plikéw bazodanowych

3

4

Do

. Aby wylaczy¢ filtr, ustaw kursor myszy w tej kolumnie, w ktorej wezesniej go
wiaczyles, kliknij prawy przycisk myszy i wybierz opcje Wyczys¢ filtr.

. Zamknij okno raportu.

Niemozliwe jest poznanie wszystkich funkgji tak rozbudowanego programu, jakim jest
Access 2010, podczas wykonywania jednego ¢wiczenia. Jezeli nadal nie jeste$ pewien,

czy wiesz, jak pracowac z programem Access, do czego stuza formularze, a do czego
tabele i raporty, poswiec¢ troche czasu na prace z pozostatymi formularzami i rapor-
tami bazy Northwind.

dawanie zaufanych lokalizaciji

plikdw bazodanowych

Jezeli baza danych zawiera jakie$ elementy aktywne (takie jak przedstawione w roz-

dziale

10. makropolecenia), przed jej uruchomieniem Access wyswietla znane nam

juz ostrzezenie i blokuje dziatanie niektorych funkeji bazy. W ten sposéb SZBD
Access chroni nas przed skutkami nie§wiadomego uruchomienia pochodzacych

z niezaufanych Zrédet, potencjalnie niebezpiecznych programoéw. Dzialanie to mozna
jednak zmieni¢, okreslajac zaufang lokalizacje baz danych — bazy znajdujace sie

w taki

ej zaufanej lokalizacji beda uruchamiane bez zgtaszania ostrzezenia.

Zeby zaufa¢ bazom danych znajdujacym sie w folderze Dokumenty:

1
2
3.
4

o 0 NN N U

10

. Uruchom SZBD Access 2010.
. Rozwin menu Plik.
Kliknij przycisk Opcje.

. Przejdz do sekcji Centrum zaufania i kliknij przycisk Ustawienia Centrum
zaufania.

. Zaznacz sekcje Zaufane lokalizacje.

. Kliknij przycisk Dodaj nowg lokalizacje.

. Wskaz folder Dokumenty.

. Ewentualnie zaznacz pole wyboru Podfoldery tej lokalizacji sq takze zaufane.
. Kliknij OK.

. Zamknij okno Centrum zaufania przyciskiem OK.
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Tasitars vepdowery

Tauifares lokalizagye
Ostrzezenie \Wizysteie pedane loksszacie 52 traktowene jaks frédis saufane pry
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11. Po zamknigciu okna opcji programu Access wprowadzone zmiany zaczna
obowigzywac.

Od tego momentu nie kopiuj do folderu Dokumenty pochodzacych z niezaufanych

Zrédet plikéw baz danych programu Access.

Konwertowanie bazy danych

Bazy danych utworzone we wcze$niejszych wersjach programu Access moga by¢

w latwy sposob przekonwertowane do postaci pliku SZBD Access 2010. W ten spo-
s6b umozliwimy nie tylko korzystanie z wcze$niejszej wersji bazy danych (mozliwe
jest otwarcie nieprzekonwertowanej bazy), ale réwniez jej modyfikowanie. Zwykle
mozliwa jest rowniez odwrotna operacja, czyli konwersja bazy zapisanej w forma-
cie Access 2010 do postaci umozliwiajacej prace i modyfikowanie bazy we wcze$niej-
szych wersjach programu.

Bezposrednia konwersja mozliwa jest do pliku wersji SZBD Access 2000 lub pézniej-
szej, o ile baza danych nie wykorzystuje funkcji niedostepnych we wczesniejszych wer-

sjach programu Access. Dlatego préba konwersji przyktadowej bazy Northwind skon-
czy sie niepowodzeniem.
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Aby umozliwi¢ uzytkownikom programu Access 2000 korzystanie z bazy zapisanej
w formacie Access 2007/2010, musimy:

1. Uruchomi¢ utworzong w 1. rozdziale baz¢ danych (ta baza zawiera tylko jed-

ng pusty tabele).
e e =" 2. Rozwina¢ menu
- Typy plikow - Zapiat bazg danych jako - Plik'
f:a::juu danyeh ks @J Zapias bz danych ok ‘E‘;Fi::;:?:::f‘?“m 3. Wybraé Opch
;::::::: p;‘-h.l*l;wj : ) b e g -2 ZapiSZ zpubllkuj
s B Dotttk : 4. Wskaza¢ format
O L i kompatybilny
ﬁ UtwiorT paliet Fozwiazand .
Cantnin uXpwane VA WerS]Z} 2000'
e 2003.
5. Klikna¢ przycisk
Zapisz jako.

6. Ewentualnie zmieni¢ nazwe i lokalizacje¢ zapisywanego pliku bazy danych
i klikna¢ Zapisz.

Podziat bazy danych

SZBD Access 2010 umozliwia podzielenie bazy danych na dwa pliki: jeden bedzie
zawieral dane (a wiec definicje tabel i zapisane w nich informacje), drugi natomiast
— interfejs uzytkownika (a wigc kwerendy, formularze i raporty). W efekcie wielu
uzytkownikéw moze jednocze$nie korzystac z tej samej bazy danych. Wystarczy na
poszczegdlne komputery skopiowaé plik zawierajacy interfejs uzytkownika i skonfi-
gurowac go tak, aby pobieral dane z udost¢pnionego w sieci drugiego pliku, w kté-
rym zostaly umieszczone tabele z danymi. Baze danych warto réwniez podzieli¢

w przypadku komputeréw niepodiaczonych do sieci. Oddzielenie danych i tabel od
elementdw interfejsu uzytkownika utatwia bowiem jego ewentualng modyfikacje czy
uaktualnienie. Z kolei zmniejszenie rozmiaru plikéw bazodanowych poprawia
wydajnos¢ samej bazy danych.

Przed podzieleniem bazy danych nalezy wykonac jej kopie.
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Aby podzieli¢ przyktadowa baz¢ danych Northwind na dwa pliki, powinnismy:

1. Uruchomi¢ baz¢ Northwind.
2. Zamkna¢ formularz logowania.

3. Przej$¢ na zakladke Narzedzia bazy danych.

4. Klikna¢ przycisk Baza danych programu Access. Uruchomiony zostanie krea-
tor rozdzielenia bazy danych.

5. Klikna¢ przycisk Podziel bazg

Ten Kreator przenosi tabele z biezgce] bazy danych do danych,
nowej bazy danych typu back-end. W sSrodowisku wielu
ugytkownikdw pozwala to na redukcje obcazen sied oraz na
dagte rozbudowywanie baz danych typu front-end bez
wphywu na dane i bez przerywania pracy innych
uzytkownikiw.

Jesli baza danych jest chroniona hasfem, nowa wewnetrzna
baza danych zostanie utworzona bez hasfa i bedzie

| dostepna dla wszystkich uzytkownikdw. Musisz dodac hasto
do wewnetrznej bazy danych po jej podzieleniu.

To moze by¢ diuga operagja. Zréb kopie zapasowa Twojej
bazy danych przed jej podziatem.

Czy cheesz podzielic te baze danych?

%
r Podziel baze danych ! l Anuluj ]

6. Podac¢ lokalizacje i nazwe pliku zawierajacego tabele i dane, a nastepnie
klikna¢ przycisk Podziel. Po chwili baza danych zostanie podzielona na
dwa pliki, a wszystkie tabele zostang zastapione odwotaniami do przenie-
sionych tabel.

7. Praca z podzielona baza danych niczym nie rézni si¢ od pracy z baza niepo-
dzielong — po podzieleniu bazy nadal mozliwe jest modyfikowanie zapisa-
nych w niej informacji. Zmiana struktury tabel wymaga jednak otwarcia pliku
z tabelami i danymi (Northwind _wb.accdb), a nie oryginalnego pliku bazy
danych (Northwind .accdb).
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Konfiguracja podzielonych baz danych

Konfiguracja podzielonych baz danych

Po wykonaniu poprzedniego ¢wiczenia przykltadowa baza danych Northwind zo-
stala zapisana w dwdch plikach, z ktérych jeden zawiera dane, a drugi — interfejs
uzytkownika. Jezeli z bazy danych ma korzysta¢ kilku uzytkownikéw, to na kompu-
ter kazdego z nich nalezy skopiowac plik interfejsu uzytkownika, a sama baz¢ danych
skonfigurowaé w ten sposob, aby wszyscy mogli potaczy¢ sie z tym samym plikiem
zawierajacym dane. W tym celu nalezy:

1. Skopiowa¢ na komputery uzytkownikéw plik z interfejsem uzytkownika
(plik Northwind .accdb).

2. Uruchomi¢ na tych komputerach skopiowang baze Northwind. Poniewaz lokali-
zacja pliku bazodanowego ulegla zmianie, dane beda niedostepne, a préba uru-
chomienia jakiegokolwiek formularza powiazanego (formularza prezentuja-
cego dane zapisane w dowolnej tabeli), np. préba zalogowania si¢ do programu
jako jeden z pracownikéw, zakonczy si¢ wyswietleniem komunikatu o bledzie.

=2] Okno dialogowe Logonanic: =]

Northwind — Logowanie

Wybierz pracownika:

Nieprawidiowe odwolanie do obiektu bazy danych,

o] [ pome ]

Czy te informace byty pomocne?

3. Zeby rozwigzaé ten problem, nalezy
wyswietli¢ okno nawigacji.

Dane zewnetn

i Wszystkie obiekty progra.. & « ' i
| 4. Klikng¢ prawym przyciskiem myszy
:'::IW — @ odno$nik do dowolnej tabeli i wybra¢
8 racounio) B 20w opcje Menedzer tabel potgczonych.

b2 Widok projektu
*F Produkty

*E Raporty sp
‘E Spedytorzy
*EH stan poda

Impartuj L4

Ekspartuj ¥
\_",1 Zbierz i aktualizuj dane poczta e-mail
'E Stan zamdy E]j EmERTEE
‘E Stan zamé! ol
*E szaeqilyd
*E Szcegélyz
‘E Szczegoly 2

#
E;a
*E Transakde ;%
L4

UsuA
Witnij
Kopiuj

Menedzer tabel potaczonych
‘E Typy transg

Uprawnier

Konwertuj na tabele lokalna

Wiaiciwoici tabeli

= = Sprawdz zgodnosd z siecia Web
Gotowe
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5. Klikna¢ przycisk Zaznacz wszystkie, zeby zmieni¢ lokalizacje wszystkich tabel
bazy Northwind.

6. Nastepnie kliknag¢ OK. Zostanie wyswietlone standardowe okno dialogowe
systemu Windows, umozliwiajace wskazanie lokalizacji pliku z tabelami
i danymi.

Cap (CWsersarcnSocumeray o wind_w accab)

%;'

Dotawsy (CUMACVMMEMOCCUmatINOMWG_ Wb b000) :I
Faidury (C\UservillareniDecumsnisidionang_we acedb)

Kienci (€ UserslarcriocumenteNothwind_wh accdb) ( : )

Eracowsiy (CUSMMCTDC UMMM WG W S0dn) Taracs watgstoe !

«] Procuity iC: -uunnumnb\x umgntyNorthwing_wb #codt)

awy :hc\-un 1cwm- mooc

Stgn zamiuignis zokupy (G WUservillarciniOocumpatyiisethwing_ wi scos)

jmna At (2 WaaryUascr DecumeriySlerth wmed_sk acedb)

j Sxctepdly emdwitna — sl (CUserVMBCmOsCumniEdiGRwng_wh.ecedt)
71 S2theobh Ienbwitnis 2Hu0s (CUMSTVMMCITDOCUMININOMNING WE.A000E)

!—w-ﬂonﬂm

mﬂ“?ltl'ﬂ‘l'ﬂtl‘l"ltl'ﬂ
Ghabbbiahbbd

7. Okresli¢ lokalizacje pliku z danymi (jezeli plik znajduje si¢ w udostepnionym
przez inny komputer folderze, nalezy rozpocza¢ jego poszukiwanie od klik-
niecia ikony Moje miejsca sieciowe) i klikna¢ przycisk Otwérz.

8. Po wskazaniu prawidlowego pliku zostanie wy$wietlona informacja o pomysl-
nym od$wiezeniu polaczonych tabel. Zamknij okno Menedzera tabel polg-
czonych. Od tego momentu uzytkownicy zdalnych komputeréw bedg mieli
dostep do danych zapisanych w udostepnionym pliku.

Podsumowanie

Po przeczytaniu tego rozdziatu i wykonaniu znajdujacych si¢ w nim ¢wiczen czytel-
nik powinien samodzielnie odpowiedzie¢ na prawie wszystkie z ponizszych pytan.
Pozostale, z ktorymi moze mie¢ pewne klopoty, maja mu pomdc w poszerzeniu opi-
sanego materiatu (odpowiedzi znajduja si¢ w dodatku A).

1. Do czego stuza pola zalacznikéw programu Office Access 20102

2. Czy mozna korzysta¢ z nieprzekonwertowanej bazy utworzonej w innej niz
nasza wersji programu Access?

3. Czy jest wymagane tworzenie kopii plikéw, na ktére dzielimy bazg¢ danych?

4. Ktére z naszych operacji wykonywanych w trakcie korzystania z bazy
Northwind mogg zaszkodzic¢ jej strukturze?

5. Czy istniejg jakie$ zabezpieczenia, ktére chronig baze¢ danych przed jej
otwarciem?



ACCESS 2010 PL

Pewnie wkrocz w swiat baz danych
z programem Access 2010!

Bazy danych — myslisz, ze to zaawansowane, ocierajace sie o czary zagadnienie, przeznaczone wytacznie
dla jajogtowych informatykéw, ktérzy zawodowo zajmujg sie tajemniczym przerzucaniem bajtéw
z miejsca na miejsce? Nic bardziej mylnego. Bazy danych to mechanizmy przechowywania informacji,
z ktérymi kazdy z nas ma do czynienia na co dzief, nawet jesli nie zdaje sobie z tego sprawy. Takie
systemy wykorzystuje sie juz dostownie wszedzie: w kasach fiskalnych sklepéw spozywczych, ewidencji
ludnosci prowadzonej przez urzedy parstwowe czy rozliczeniach operatoréw telefonii komdrkowej.
Czy w takim razie jest sie czego ba¢? Nie, zwtaszcza gdy zaczniesz poznawac ten temat od programu
Access 2010 — prostego, wydajnego i wygodnego w uzyciu systemu bazodanowego firmy Microsoft.

Pomoze Gi w tym ksiazka ,Access 2010 PL. Kurs', ktéra za pomoca prostego jezyka i licznych ilustraciji
prezentuje wszystkie informacje potrzebne poczatkujgcemu uzytkownikowi do wykonania pierwszych
pewnych krokéw w tajemniczym S$wiecie baz danych. Autorzy przedstawiaja w niej teoretyczne
podstawy dziatania mechanizméw bazodanowych, sposéb instalacji i aktualizacji programu Access
2010, Najwazniejsze dziatania administracyjne, metody definiowania struktury bazy i wypetniania jej
danymi. Z tego podrecznika nauczysz sie réwniez, jak modyfikowaé swoje bazy danych, wydobywaé z nich
informacje i prezentowa¢ je uzytkownikom. To jeszcze nie koniec — zdobedziesz takze umiejetnos¢
tworzenia makr utatwiajacych i automatyzujacych Twoja prace administratora oraz postugiwania sie
nimi. Oprdcz teoretycznych informacji w ksigzce znajdziesz sporo zadar do samodzielnego wykonania
— dzieki nim utrwalisz uzyskang wiedze i sprawdzisz ja w praktyce.

¢ Instalacja programu Microsoft Access e Zarzadzanie tabelami i zbiorami informacji
¢ Tworzenie bazy danych i definiowanie e Wyszukiwanie, sortowanie i filtrowanie

jej struktury danych
¢ Dodawanie, usuwanie i modyfikowanie * Administrowanie baza danych

informacji i zabezpieczanie jej zawartosci

e Uzywanie kwerend, raportéw i formularzy e Definiowanie i uruchamianie makr

Dotacz do elity administratoréw baz danych dzieki prosto przekazanej
wiedzy i czytelnym rysunkom, wyjasniajacym zawitosci Accessa 2010.
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