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Wykorzystaj w petni ogromne mozliwosci Accessa 2003 PL

e Poznaj podstawy relacyjnych baz danych i programu Access 2003

» Wykorzystaj w pracy istniejace bazy danych i obiekty lub stwdrz wtasne

* Zastosuj zaawansowane funkcje tworzenia i modyfikowania obiektow w bazach
* Dowiedz sie, jak mozna potaczy¢ Accessa 2003 z innymi aplikacjami

* Stworz wiasne aplikacje dla Accessa za pomoca jezyka VBA

Microsoft Access 2003 to jeden z najpopularniejszych systeméw do zarzadzania
bazami danych wykorzystywanych w przedsiebiorstwach i przez uzytkownikow
prywatnych. Pozwala zaréwno na prowadzenie domowej kartoteki ptyt CD,

jak i zarzadzanie danymi klientow i kontrahentow. tatwos¢ obstugi, rozbudowany
system pomocy, wykonywanie wigkszo$ci zadan za pomoca kreatoréw i spore
mozliwosci czynig z Accessa doskonate narzedzie dla tych, ktérzy chca korzystaé
z baz danych, a nie maja okazji lub czasu na nauke poteznych systemow, takich
jak Oracle czy MS SQL Server.

Ksigzka ,,Access 2003 PL dla kazdego” przedstawia wszystko, co jest niezbedne

do korzystania z tej aplikacji w domu lub w pracy. Opisuje podstawy relacyjnych

baz danych, zasady tworzenia i modyfikowania baz oraz obiektéw, mozliwosci
wykorzystania Accessa W potaczeniu z innymi aplikacjami, wykorzystywanie jezyka VBA.

* Podstawowe wiadomo$ci o relacyjnych bazach danych
o QOtwieranie istniejacych baz danych

e Uruchamianie kwerend i raportow

» Wykorzystywanie istniejacych obiektow

» Tworzenie nowej bazy danych

* Tworzenie wtasnych formularzy, raportéw i kwerend

o Wspotuzytkowanie danych z innymi aplikacjami

o Administrowanie danymi

* Podstawy tworzenia aplikacji w jezyku VBA
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Rozdziat 14.
Zaawansowane

techniki obrobki tabel

Praca nad projektem tabeli nie konczy si¢ na dodawaniu pol, nazywaniu ich czy wy-
bieraniu ich typdéw. Poza tymi prostymi zabiegami mozna dokona¢ znacznie wigcej,
aby dostosowaé zawartos¢ i wyglad tabeli do wlasnych wymagan. W tym rozdziale
zostang zaprezentowane nastepujace zagadnienia:

4 precyzowanie wlasciwosci pdl i tabel;
¢ postugiwanie si¢ funkcja Kreator odnosnikow;

4 poprawa wydajnosci poprzez stosowanie indeksow.

Praca nad wiasciwosciami pola

Po dodaniu po6l do tabeli nalezy dostosowac ich wiasciwosci do konkretnych potrzeb.
Wiasciwosci pola okreslaja, jakiego rodzaju dane uzytkownik moze wpisywac¢ w okre-
Slone pola oraz w jaki sposob program Access ma je zachowa¢. Wiasciwosci te beda
réznity sie w zaleznos$ci od typu pola. Petna lista wtasciwosci pola typu Tekst znajduje
si¢ na rysunku 14.1. W kolejnych podrozdziatach opisano rézne wlasciwosei pol. Trzeba
zwrdci¢ uwage, ze dolna czg$é okna projektu tabeli, pokazana na rysunku 14.1 jest
przeznaczona na Wiasciwosci pola. Tutaj wlasnie podaje si¢ wlasciwosci pdl tabeli.

Witasciwos¢é Rozmiar pola: ograniczanie danych
wpisywanych w pole przez uzytkownika

Wtasciwos¢ Rozmiar pola odnosi si¢ tylko do pdl typu Tekst badz Liczba. Najlepiej
ustali¢ rozmiar pola na mozliwie najmniejsza wartos¢. W polach typu Liczba niewielka
warto$¢ bedzie oznaczala mniejsze zuzycie pamigci przy zachowywaniu danych
i w zwiazku z tym szybsze dziatanie aplikacji. To samo odnosi si¢ do pol z tekstem.
By zmieni¢ wlasno$¢ Rozmiar pola, nalezy:
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Rysunek 14.1. . e e
7 [ Klienci ; Tabela =100 x|
Wykorzystywanie i il o | ops =
;s L3 L o Tekst Unikatowy identyfikator pigcioznakowy wzorowany na nazwie kienta,
sekcji Wiasciwosci 1 e Toet
, . | Praedstawiciel Tekst
pola do okreslania Tstsnomslorrasdtancels | Tekst
L, .., T |adres Tekst Ulica albo skrytka pocztowa.
wilasciwosci pol et Teks:
__|Region Tekst Stan lub prowincia.
- H KodPoczbow: Tekst
tabeli w widoku — Towt
. | relefon Tekst Nurner telefonu zawiera kod kraju lub obszaru,
proj ekt u _|Fas Tekst Numer teleFonu zawiera kod kraju lub abszaru,
I ‘Whadcwosa pola
ogéne | ocnoinik |
Rozmiar pola
Format
Maska wprowadzania S
Tytut D Kienta
Wartaé domysha
Requta spr. paprawnosc y : ; .
Mazwa pola moze miet maksymalnie 64 2naki, whaczajac spacje, Naciénii Hawisz F1, aby uzyskac
Tekst requty spr. popraur pomac na temat naze pdl

Wymagane e
Zerowa o, dozwolona Hie:

Indeksowane Tak (Bez duplikatow)
Kampresia Unicode Tak
Tryb IME Bez formartu

Tryb 2dania edytoraIME  Brak
Tagi inteligentne

1. Wybra¢ nazwe pola z gérnej sekcji okna widoku projektu.
2. Klikna¢ w polu tekstowym oznaczonym Rozmiar pola w dolnej sekcji okna.

3. Wpisaé pozadany rozmiar pola. Na rysunku 14.1 wpisano 5 jako rozmiar pola
IDKTienta.

Waznym aspektem w przypadku pdl typu Liczba jest ustalenie najmniejszej potrzeb-
nej wartosci wtasciwosci Rozmiar pola. W ten sposéb oszczedza sie przestrzen
dyskowa, potrzebng do przechowywania pola.

‘“% Oto dwie wskazowki, dzieki ktérym mozna oszczedzi¢ nieco czasu. Po pierwsze,
, obydwie sekcje okna widoku projektu mozna przetgcza¢ za pomoca przycisku F6.
Po drugie, aby uzyska¢ pomoc na temat wtasSciwosci danego pola, nalezy klikngé
to pole i wcisnaé F1.

Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Rozmiar pola

Wskazane jest, aby po¢wiczy¢ tworzenie tabel i okreslanie typow pol. W tym celu
mozna zbudowac tabelg z nastgpujacymi polami o podanych typach:

IDFirmy: Autonumerowanie

NazwaFirmy: Tekst

Stan: Tekst

NumerTelefonu: Tekst

DataKontaktu: Data/Godzina

LimitKredytu: Walutowy



Rozdziat 14. ¢ Zaawansowane techniki obrobki tabel 295

Po dodaniu wszystkich pél i okresleniu ich typéw mozna przystapi¢ do doprecyzowania
ich wlasciwosci. W dalszej czgsci tego ¢wiczenia zostanie okreslony klucz podstawowy
tej tabeli i Rozmiar pola dla pola Stan:

1. Okresli¢ IDFirmy jako pole klucza podstawowego.

2. Ustali¢, ze rozmiar danych wprowadzanych dla pola Stan ma wynosi¢ dwa
znaki, czyli klikna¢ pole Rozmiar pola i wpisac 2.

3. Otworzy¢ tabele w trybie Widok arkusza danych. Access przypomni
o zachowaniu tabeli. Nazwac ja tb1K1ienci. Nalezy zwroci¢ uwage,
ze przy wpisywaniu danych w pole Stan mozna wpisa¢ tylko dwa znaki.

Witasciwosé Format:
okreslanie sposobu wyswietlania danych

,

Wtasciwos¢ Format pozwala na dopasowanie do wlasnych zyczen formatu, w jakim
Access wyswietla i drukuje liczby, daty, godziny i tekst. Przy okre$laniu formatu mozna
skorzystaé z juz istniejacych formatéw albo utworzy¢ wlasny, niestandardowy format.

Aby wybrac juz istniejacy format wyswietlania (w trybie Widok projektu), nalezy:
1. Wybracd pole.
2, Klikna¢ pole tekstowe Format w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Klikna¢ strzatke¢ umieszczona na koncu pola tekstowego, pod ktora znajduje
si¢ menu rozwijane.

4. Wybrac¢ pozadany format w zaleznosci od pola, ktorego format ma dotyczy¢.

Wrhasny, niestandardowy format tworzy si¢ uzywajac kombinacji specjalnych znakéw,
ktérych lista znajduje si¢ w tabeli 14.1.

Aby utworzy¢ wilasny, niestandardowy format wpisu w widoku projektu, nalezy:
1. Wybra¢ pozadane pole,
2, Klikna¢ okno tekstowe Format w sekcji Wilasciwosci pola,

3. Wpisa¢ pozadany format za pomoca jednego ze znakéw opisanych w tabeli 14.1.

Wedtug powszechnie stosowanej zasady nazwy pdl nie powinny by¢ dtugie i nie
powinny zawiera¢ spacji. Mozna jednak przypisa¢ do pola wtasciwosé Tytut, ktéra
zawiera opis zawartosci pola. Access wyswietla Tytut jako nazwe pola w formula-
rzach i raportach. Przyktadowo, mozna przypisaé Numer faksu do wtasciwosci Tytuf
dla pola o nazwie Faks. Wtasciwos$é ta jest opisana szczegétowo w dalszej czeSci
tego rozdziatu.
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Tabela 14.1. Znaki specjalne pozwalajqce na definiowanie wlasnego formatu

Znak  Funkcja

0 Pokazuje cyfre, jesli w tej pozycji jakas si¢ znajduje; jesli nie, pokazuje zero. Symbol 0 moze
by¢ uzywany do wyswietlania zer wiodacych badz zer po przecinku w utamkach dziesigtnych.

# Pokazuje cyfre, jesli w tej pozycji jakas si¢ znajduje; jesli nie, wyswietla wolne miejsce.

Pokazuje symbol dolara w danej pozycji.

% Pokazuje kropke, symbol procentu lub przecinek w danej pozycji.
/ Oddziela dni, miesiace, lata przy wprowadzaniu dat.
M Okresla sposob wyswietlania nazwy miesiaca: m oznacza 1, mn oznacza 01, mmm oznacza Sty,

mmmm oznacza Styczen.

D Okresla sposdb wyswietlania nazwy dnia: d oznacza 1, dd oznacza 01, ddd oznacza Pon,
dddd oznacza Poniedziatek.

Y Okresla sposob wyswietlania roku: yy oznacza 95, yyyy oznacza 1995.
Oddziela godziny i minuty.
h,n,s  hsymbolizuje godziny, n minuty, s sekundy.

AM/PM Podaje czas w formacie dwunastogodzinnym, gdzie AM to przed potudniem, a PM po potudniu.

@ Oznacza, ze w tym miejscu w tekscie jest wymagany znak.
& Oznacza, ze ten znak jest opcjonalny.

> Zamienia caty wpis na DUZE LITERY.

< Zmienia caty wpis na male litery.

Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Format

Whasciwosé Format decyduje o wygladzie tekstu. Cwiczenie to pozwoli Czytelnikowi
przyblizy¢ sobie sposoby korzystania z wlasnosci Format:

1. Okresli¢ whasciwos¢ Format dla zbudowanego wczesniej pola DataKontaktu
naData Srednia.

2. Wiaczy¢ Widok arkusza danych 1 sprobowaé wpisa¢ daty uzywajac réznych
formatow, takich jak 07/08/05 1 8-Lipca-2005.

3. Bez wzgledu na format wpisanej daty zaraz po wyjsciu z tego pola Access
wyswietla ja w formacie dd-mmm-yy, czyli 08-Lip-05.

Witasciwosé Tytut:
podawanie innych wersji nazwy pola

Tekst wpisywany za pomoca wlasciwosci Tyfufu staje si¢ nazwa dla pola w trybie Widok
arkusza danych. Access uzywa rowniez tytutu przy dodawaniu do raportéw i formularzy
formantdw powiazanych z tymi danymi. Wiasciwos¢ ta staje si¢ wazna przy wprowa-
dzaniu nazw pol niezawierajacych spacji. To, co zostato wpisane jako tytul w widoku
arkusza danych, na formularzach i raportach ma pierwszenstwo przed nazwa pola.
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&\ Formant zwiagzany jest formantem, ktéry zostat zwigzany z polem w tabeli podsta-
wowej lub kwerendzie. Termin dotgczona etykieta oznacza etykiete, ktéra zostata
iﬁ%n

skojarzona z okreslonym formantem zwigzanym.
‘“% Waznym jest, aby okresli¢ wtasciwos¢ Tytuf dla pdl jeszcze przed utworzeniem rapor-
, tow czy kwerend wykorzystujgcych te pola. Przy tworzeniu raportu czy formularza
program Access wykorzystuje istniejgcg nazwe pola, wiec jesli Tytuf zostanie dodany
lub zmodyfikowany w pézZniejszym czasie, Access nie uwzgledni tych zmian na for-
mularzu czy raporcie.

Aby okresli¢ Tytul w trybie Widok projektu, nalezy:
1. Wybraé nazwg pola z gornej sekcji okna Widoku projektu.
2. Klikna¢ okno tekstowe Tyrul w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Wpisa¢ zadany tytut.

Witasciwosé Wartos¢é domysina:
skracanie czasu wprowadzania danych

mlwill Przypisanie wartosci domysinej do pola spowoduje, Zze okreslona w ten sposob wartosé
zostanie automatycznie wpisana w danym polu w nowych rekordach. Podanie powszech-
nie uzywanej wartosci jako wartosci domyslnej znacznie przyspiesza proces wprowa-
dzania danych. Wprowadzajac dane mozna zaakceptowac warto§¢ domyslng albo
zastapic ja inna. Przyktadowo, jesli wigkszos$¢ klientow mieszka w Kalifornii, wartos$¢
domyslna pola Stan moze zosta¢ okreslona jako CA. Potem przy wprowadzaniu danych
klienta, jezeli mieszka on w Kalifornii, nie jest potrzebna zmiana wartosci dla pola
Stan. Jezeli klient mieszka w innym stanie, wystarczy CA zastapi¢ skrétem oznaczaja-
cym inny stan.

Aby okresli¢ warto$¢ domysing w widoku projektu, nalezy:
1. Wybrad pole z gornej sekcji okna w trybie Widok projektu.
2. Klikna¢ pole tekstowe Wartos¢ domysina w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Wpisa¢ pozadang wartosc.

Wiasciwosé Wartos¢ domysina moze byé stata, tak jak CA dla Kalifornii, albo moze
by¢ funkcja zwracajaca jakas wartosé, taka jak Date(), ktdra pokazuje aktualng date.

Jesli baza danych ma by¢ wartosciowa dla firmy czy uzytkownika, wprowadzane dane
musza by¢ doktadne. Aby upewni¢ si¢ co do prawidtowosci wpisywanych danych, dla
pol w tabeli mozna okresli¢ reguly sprawdzania poprawnosci. Wigcej informacji do-
tyczacej tej funkcji znajduje si¢ w dalszej czgsci tego rozdziatu.
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Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Warto§é domysina

A

Dzigki mozliwosci uzywania wlasciwosci Wartos¢ domysina mozna oszczedzi¢ duzo
czasu. Dzieki ponizszemu ¢wiczeniu korzystanie z tego udogodnienia stanie si¢ blizsze
Czytelnikowi.

1. Wpisa¢ nastgpujace wartosci domyslne dla pdl Stan, DataKontaktu i LimitKredytu
dla wczesniej zbudowanej tabeli:

Stan: CA
DataKontaktu: =Date()
LimitKredytu: 1000

2. Otworzy¢ Widok arkusza danych i dodaé nowy rekord.

3. Dla pol Stan, DataKontaktu, LimitKredytu pojawiaja si¢ warto$ci domyslne.
Jesli jest taka potrzeba, mozna te wartosci zmienic.

Date() jest funkcja jezyka VBA (Visual Basic for Applications), ktéra zwraca aktualng
date. Jesli zostanie wpisana jako warto§¢ domysina dla danego pola, program Access
wyswietla w tym polu aktualng date przy kazdym dodaniu nowego wiersza.

Witasciwosé Reguta spr. poprawnosci
i Tekst reguty spr. poprawnosci:
kontrolowanie danych wpisywanych w pola

Co prawda, za pomoca wlasciwosci Wartos¢ domysina mozna zasugerowac uzytkow-
nikowi wpisywanie jakiej$s konkretnej wartosci, jednak dopiero zastosowanie reguf
sprawdzania poprawnosci umozliwia rzeczywista kontrole tego, co uzytkownik wpi-
suje w polach tabeli. Reguty poprawnosci nie moga zosta¢ ztamane, gdyz program
Access nie dopuszcza takiej mozliwosci. Tak jak przy wlasciwosci Wartos¢ domysina
i tutaj reguta moze mie¢ forme tekstu lub wyrazenia, ale nie moze ona zawiera¢ funkcji
zdefiniowanych przez uzytkownika. W regule nie mozna réwniez podawaé odniesien
do formularzy, kwerend lub tabel.

Aby poréwnac dwie wartosci, mozna uzy¢ operatoréw. Symbole mniejszy niz (<) i wiek-
szy niz (>), Between, Like, Is sg przyktadami operatoréw pordwnania. And, Or, Not to
przyktady operatorow logicznych. W tabeli 14.2 pokazano kilka przyktadowych regut
sprawdzania poprawnosci.

Reguly sprawdzania poprawnosci ograniczaja tresci, ktore uzytkownik moze wpisa¢ do
tabeli, natomiast fekst regul sprawdzania poprawnosci stanowi tres¢ komunikatu bledu,
ktéry pojawia si¢ w przypadku proby ztamania przez uzytkownika reguty poprawnosci.

Jesli okresli sie regute sprawdzania poprawnosci ale nie poda sie tekstu reguty
sprawdzania poprawnosci, to w przypadku préby ztamania reguty przez uzytkowni-
ka wpisujgcego dane program Access wyswietli standardowy komunikat o btedzie.
Aby komunikat zawierat niestandardowy tekst, musi on najpierw zostaé wprowa-
dzony w polu Tekst reguty spr. poprawnosci.
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Tabela 14.2. Przykladowe reguly sprawdzania poprawnosci

Reguta poprawnosci Przyktadowy tekst sprawdzania poprawnosci
> Prosze wprowadzi¢ prawidtowy numer IDPracownika.
"H" or "S" or "Q" Przyjete zostang tylko kody H, S Tub Q.

Between Date()-365 and Date()+365 Data nie moze by¢ wcze$niejsza niz rok i pézniejsza niz
rok Ticzac od dzis.

>0 or is Null Wprowadz prawidtowy numer ID albo zostaw puste.
Between 0 and 9 or is Null Okres1 zakres miedzy 0 a 9 albo zostaw puste.
>Date() Podaj date po dniu dzisiejszym.

Zeby podaé regute sprawdzania poprawnosci dla pola, nalezy postepowaé zgodnie
Z ponizsza procedura:

1. Wybraé nazwe pola z gdérnej sekcji okna widoku projektu.
2. Klikna¢ pole tekstowe Regula spr. poprawnosci w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Wpisac zadana regule poprawnosci (np. Between 0 and 120).

Aby dodac¢ tekst reguty sprawdzania poprawnosci, nalezy:
1. Klikna¢ pole tekstowe Tekst reguly spr. poprawnosci w sekcji Wiasciwosci pola.
2. Wpisa¢ zadany tekst (np. Wiek musi zawieraC sie w przedziale 0 do 120).

Istnieje mozliwos¢ okreslania wymagan co do wprowadzania poprawnych wartosci przy
dodawaniu i edytowaniu rekordéw. Przyktadowo, mozna zazadaé od uzytkownika
wprowadzania daty dla kazdego rekordu w tabeli Faktury.

Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Reguta spr. poprawnosci

Doda¢ nastepujace reguty sprawdzania poprawnosci dla pdél Stan, DataKontaktu
1 LimitKredytu:

Stan: In (CA; AZ; NY; MA; UT)
DataKontaktu: <= Date()
LimitKredytu: Between 0 And 5000

Program Access umiesci skroty oznaczajace stany w cudzystowie po opuszczeniu pola.

Nastepnie nalezy otworzy¢ Widok arkusza danych i zobaczy¢ dziatanie regut spraw-
dzania poprawnosci:

1. Otworzy¢ Widok arkusza danych. Jesli tabela zawiera juz jakies dane, przy
zapisywaniu zmian pojawi si¢ komunikat pokazany na rysunku 14.2.

Rysunek 14.2. =
Okno dialogowe

tajqce, czy program
pyiay ’ ;yl,? 8 ! Moze ta byt proces diugotrwaty, Czy ma byd dokonane sprawdzenie zgodnosciistnisjgoych damych 2 noveymi
ma sprawazic regutamiz

istniejqce dane Tak Hi

Reguly integralnosci danych zostaly zmienione. Istniejace dane moga nie spehiac nowych regul.

Anuluj
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W prezentowanym przyktadzie wyrazenie <=Date() jest uzywane w celu ograniczenia

wartosci wprowadzonej do pola, majgcego zawiera¢ daty aktualne lub wczesniejsze
niz aktualne. Wyrazenie Date() zawsze zwraca aktualng date, reguta sprawdzania
poprawnosci jest zastosowana bez wzgledu na to, czy uzytkownik dodaje nowy
wiersz, czy modyfikuje juz istniejacy.

Po wybraniu opcji Tak program Access wykonuje sprawdzanie wszystkich danych
wedtug nowo okreslonych regul. Jesli program napotka bledy, Access informuje o ich
wystapieniu ale nie pokazuje, ktorych rekordéw to dotyczy (zobacz rysunek 14.3). Aby
odnalez¢ rekordy famigce narzucong regule, konieczne jest utworzenie kwerendy. Po
wybraniu Nie Access nie sprawdza poprawnosci istniejacych danych i nie ostrzega
przed istniejacymi niezgodnosciami.

Rysunek 14.3. x|
Ostrzezenie mowiqce o : e o
K K i Istniejace dane naruszaja nowe ustawienia wlasciwosci 'Regula spr. poprawnosci® dla pola
o tym, Ze nie wszystkie “Limitkredytu'.
dane pozostajq 1 E Czy cheesz konkynuowad testowanie z novwymi ustawieniamiz
;. 2 * Kliknij Tak, aby zatrzymat nowe ustawienia | kontynuowad testowanie,
w ZgOanSCl * Kliknij Mie, aby powrocic do starej reguty i konkynuowacd bestowanie.

z regu]ami * Kliknij Anuluj, aby zatrzymad kestowanie.

Tak Hie | Anuluj |

2. Sprobowaé wprowadzi¢ nieprawidtowa nazwe stanu w pole Stan. Powinno
pojawic si¢ okienko pokazane na rysunku 14.4. Jak wida¢, komunikat ten nie
jest przyjazny dla uzytkownika i dlatego wtasnie nalezy tworzy¢ odpowiednie
komunikaty poprzez wtasciwos¢ Tekst reguty spr. poprawnosci.

Rysunek 14.4. A

Komunikat, ktory
. S Reguta poprawnosc Tn ("CA" "AZ", "NY", "MA", "UT")Y ustalona dla pola thiklisnci.Stan' wprowadza ograniczenia na
ZOStaje W’J/SWleth”y . niekkdre wartosc, Wprowadz wartost akceptowana przez wyrazenie okreslone dia tego pola,

po zlamaniu reguly |
poprawnosci, jesli nie e : |
zostal wprowadzony
tekst w polu tekstu
reguly sprawdzania
poprawnosci

Wiasciwosé Wymagane:
zmuszanie uzytkownika do wprowadzenia danych

Wiasciwos¢ Wymagane jest bardzo wazna — okresla ona, czy uzytkownik obowiaz-
kowo ma wprowadzi¢ do pola jakas wartos¢. Wiasciwos¢ ta jest uzyteczna w przypadku
pol zawierajacych klucze obce, gdy trzeba mie¢ pewnos¢, ze uzytkownik wprowadzi
w pole jakas wartos¢. Przydaje si¢ rowniez w przypadku pdl zawierajacych informacje
istotne dla specyfiki aplikacji (na przyktad nazwa firmy).
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Pole klucza obcego jest polem, ktére stanowi odnosnik do innej tabeli. Na przyktad,
zaréwno tabela Klienci, jak i tabela Zamdwienia moze zawieraé¢ pole IDk1Tienta.
W tabeli K1ienci pole IDkTienta jest polem klucza podstawowego. W tabeli Zam6-
wienia pole IDk1ienta jest polem klucza obcego, bo jego wartosé (jako odnosnika)
jest sprawdzana w tabeli K1ienci.

Aby okresli¢ pole jako wymagane w trybie Widok projektu, nalezy postepowaé zgodnie
Z ponizsza procedura;

1. Wybrad pole.

2. Klikna¢ pole tekstowe wtasciwosci Wymagane w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Wpisa¢é Tak.

Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Wymagane

Aby blizej zapoznac si¢ z wlasciwoscia Wymagane, najlepiej przetestowac jej dziatanie
w praktyce:

1. Ustali¢ na Tak warto$¢ Wymagane dla pdl NazwaFirmy i NumerTelefonu tabeli,
ktdrej sposob tworzenia opisano wczesniej w tym rozdziale.

2. Otworzy¢ Widok arkusza danych 1 sprobowac dodaé nowy rekord, pozostawiajac
pola NazwaFirmy i NumerTelefonu puste. Wprowadzi¢ nalezy jednak jakas§ wartos¢
dla przynajmniej jednego innego pola w tym rekordzie. Przy probie opuszczenia
rekordu pojawia si¢ komunikat o bledzie, pokazany na rysunku 14.5.

Rysunek 14.5. E

Komunikat bledu
pojawiajqcy sie
przy probie wyjscia
z pola, dla ktorego

() Pole 'thlklienci.MazwaFirmy' nie moze zawierac wartosci Null, poniewaz whasciwost Required tego pola zostata
. ustawiona na True, Wprowadz wartost w ko pole,

wartos¢ Wymagane
Jjest ustawiona na Tak

Wtasciwosé Zerowa dt. dozwolona:
przydatna w sytuacji braku danych

Wiasciwos¢ Zerowa dl. dozwolona pozwala na akceptowanie braku znakéw w danym
polu. Ciag znakéw o zerowej dlugosci jest oznaczany dwoma znakami cudzystowu
bez spacji miedzy nimi (""). Wlasciwos¢ Zerowa di. dozwolona oznacza, ze dla danego

pola moga nie istnie¢ okreslone wartos$ci.

Aby skorzysta¢ z wlasnosci Zerowa di. dozwolona, nalezy:

1. Wybrac¢ pole.

2. Klikna¢ pole tekstowe wtasciwosci Zerowa dl. dozwolona.

3. Z rozwijanego menu wybraé Tak.
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Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Zerowa dtf. dozwolona

Ponizsze ¢wiczenie utatwi zrozumienie istoty dzialania tej wiasciwosci. Nalezy poste-
powac zgodnie z ponizsza procedura:

1. Doda¢ nowe pole o nazwie NazwaKontaktu.
2. Ustawi¢ wlasciwos¢ Wymagane pola NazwaKontaktu na Tak.

3. Sprobowac doda¢ nowy rekord i wpisac ("") w polu NazwaKontaktu.
Komunikat btedu nie powinien si¢ pojawi¢, bo Access 2003 domyslnie
ustawia wlasciwos$¢ Zerowa di. dozwolona na Tak. Po opuszczeniu pola
powinno ono zostaé puste.

4. Powroci¢ do widoku projektu tabeli.

5. Zmieni¢ warto$¢ wlasnosci Zerowa dl. dozwolona na Nie. Wréci¢ do trybu
Widok arkusza danych i jeszcze raz wprowadzi¢ dwa znaki cudzystowu w pole
NazwaKontaktu. Tym razem proba nie powinna zakonczy¢ si¢ powodzeniem.
Powinien si¢ tez pojawi¢ komunikat btedu pokazany na rysunku 14.6.

Rysunek 14.6. Microsoft offce access x|
Efekt wprowadzenia

n przy W]asnajc[ A Pale 'thlklienci.Mazwakontakky' nie moze byé ciagiem znakdw o zerowej dhugosci,
Zerowa dl. dozwolona |

ustawionej na Nie =

)

E W wersjach programu Access sprzed 2002 roku domysSina wartoS¢ wtasciwosci
I_J Zerowa dt. dozwolona jest ustawiona na Nie. W programie Access 2002 i Access
2003 Microsoft zmienit ustawienie domysine na Tak. Jezeli uzytkownik przenosi
bazy danych utworzone za pomoca wersji 2000 oraz jesli przyzwyczajony jest do
pracy z poprzednimi wersjami programu Access, powinien zwréci¢ szczegdlng uwage
na te zmiane.

‘“% Jesli zmiany w biezacym polu majg zostac cofniete, nalezy przycisnaé jeden raz Esc,
, jezeli cofniete majg by¢é zmiany w catym rekordzie, nalezy wcisngé Esc dwa razy.

Witasciwosé Maska wprowadzania:
okreslanie, jakie dane maja sie znalezé w polu

) “'W Maska wprowadzania kontroluje dane wprowadzane do pola przez uzytkownika. Przy-
brilin ktadowo, maska wprowadzania daty w formacie Data krétka wyglada nastgpujaco:
- - Jesli pole to jest aktywne, wystarczy wpisa¢ 20050407, zeby uzyskaé zapis

w formacie 2005-04-07. Dzigki zastosowaniu maski wprowadzania mozna mie¢ pew-
nosé, ze wpisywane dane posiadaja okreslony format.

Tabela 14.3 zawiera liste niektorych znakéw zastepczych, ktore moga by¢ uzywane
dla wpiséw w polach typu Tekst.
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Tabela 14.3. Znaki zastepcze, ktore mogq by¢ zawarte w masce wprowadzania

Znak Opis

zastepczy

0 Wymagana jest cyfra od 0 do 9.

9 Cyfra od 0 do 9 jest opcjonalna.

# Cyfra od 0 do 9, spacja, znaki plusa lub minusa sg opcjonalne. Spacja jest uzywana

wtedy, jesli nie jest wprowadzana zadna cyfra.

L Wymagana jest litera od A do Z.

(RN

Litera od A do Z nie jest wymagana. Spacja jest uwzgledniona, jesli nie jest
wprowadzana zadna litera.

A Wymagana jest litera od A do Z albo cyfra od 0 do 9.

a Litera od A do Z albo cyfra od 0 do 9 jest opcjonalna.

& Wymagany jest dowolny znak badz spacja.

C Dowolny znak lub spacja jest opcjonalna.

> Caly tekst z prawej strony sa zamieniane na DUZE LITERY.
< Caly tekst z prawe;j strony jest zapisywany matymi literami.

Aby utworzy¢ maske wprowadzania w trybie Widok projektu, nalezy:
1. Wybrad pole.
2. Klikna¢ pole tekstowe Maska wprowadzania.

3. Wpisa¢ wymagany format za pomocg znakéw omdwionych w tabeli 14.3.

Program Access oferuje takze funkcje¢ Kreator masek wprowadzania, ktéry mozna
wywotaé za pomoca przycisku (...) po prawej stronie okienka tekstowego. Kreator, poka-
zany na rysunku 14.7, zawiera popularne formaty masek wprowadzania. Aby uruchomié
funkcj¢ Kreator masek wprowadzania, nalezy kliknaé opisany powyzej przycisk.

Kreator masek wprowadzania jest dostepny jedynie po wybraniu opcji Dodatkowi

kreatorzy przy instalowaniu programu Access. JeSli opcja ta nie zostata wybrana
podczas instalacji, przy probie skorzystania z niej Access sugeruje jej doinstalo-
wanie.

Rysunek 14.7.
Tworzeme maSkl Ktéra maska wprowadzania pasuje do 2adanego wygladu danych?
wprowadzania
za pomocq Kreatora Aby zobaczye, jak pracuje wybrana maska, uzyj pola Probuj.
masek wprowadzania Aby zmienic liste masek wprowadzania, Kiknij praycisk Edytui liste,
Maska wprowadzania; ‘Wiglad danych:
Godzina dhuga 00:00:00 ;I
Data krdtka 1969-09-27
Godzina krotka 00:00
Godzina srednia 12:00
Data srednia 27-wrz-69
Prébuj: | |
Edytuj liste I Anuluj < ihsbers Dalej = I Zakoricz I
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Przyktadowo, maska wprowadzania 000-00-0000;; wymusza wprowadzenie prawi-
dlowego numeru ubezpieczenia. Znaki poprzedzajace pierwszy srednik okreslaja wia-
Sciwa maske. Zera nakazuja wprowadzenie cyfr od 0 do 9. Myslniki sg rzeczywistymi
znakami, ktore pojawiaja si¢ przy wpisywaniu danych. Znak wprowadzony pomiedzy
pierwszym a drugim $rednikiem decyduje o tym, czy znaki rzeczywiste (w tym przy-
padku myslniki) beda zachowane w polu. Po wpisaniu w tym miejscu 0 rzeczywiste
znaki sg zachowane wewnatrz pola, po wpisaniu / lub pozostawieniu wolnego miejsca
znaki te nie sg zachowane. Ostatnia pozycja (po drugim $redniku) mowi o tym, jaki
znak podpowiada uzytkownikowi, gdzie ma zosta¢ wpisany nastgpny znak (w tym
przypadku jest to znak podkreslenia).

Oto bardziej szczegélowy przyktad: w masce \ (999") "000\ -0000;; , pierwszy
ukosnik powoduje, ze nastgpujacy po nim znak (nawias otwierajacy) rzeczywiscie zo-
stanie pokazany. Trzy cyfry 9 pozwalaja na wprowadzanie opcjonalnych cyfr lub spacji.
Access wyswietla nawias zamykajacy i spacje w cudzystowie jako rzeczywiste znaki.
Pierwsze trzy zera wymagaja wpisania cyfr od 0 do 9. Myslnik znajdujacy si¢ po na-
stepnym ukos$niku jest rzeczywistym znakiem. Potem sa wymagane cztery dodatkowe
cyfry. Migdzy kolejnymi srednikami nie znajduje si¢ nic, a wigc znaki niebedace cyframi
nie zostang zapisane w polu. Za drugim srednikiem nastgpuje znak podkreslenia, ktd-
rym sa oznaczane miejsca wpisywania kolejnego znaku. Wydaje si¢ to bardzo skom-
plikowane, warto wigc przekonac¢ si¢, w jaki sposdéb mechanizm ten dziata w praktyce.
Jesli uzytkownik wpisze ciag liczb 8054857632, pojawi si¢ zapis (805) 485 -7632.
Warto$cig rzeczywiscie zapisang do pamigci jest 8054857632. Maska wprowadzania
zawiera trzy dziewiatki dla numeru kierunkowego, a wigc jego podanie nie jest wyma-
gane. Pozostate znaki sa jednak obowiazkowe.

Cwiczenie — praca z wiasciwoscia Maska wprowadzania

Za pomoca funkcji Kreator masek wprowadzania nalezy doda¢ maske do pola Numer
wTelefonu. Pole to powinno mie¢ typ Tekst. Oznacza to konieczno$¢ uruchomienia
kreatora masek wprowadzania po wybraniu pola NumerTelefonu.

1. Klikna¢ pole NumerTelefonu a potem klikna¢ pole wlasciwosci Maska
wprowadzania.

2. Klikna¢ przycisk (...) z prawej strony pola.

3. Wybraé Numer Telefonu z listy dostgpnych masek i wybraé przechowywanie
danych bez symboli w masce, gdy kreator pyta o sposob przechowywania danych.

4. Otworzy¢ Widok arkusza danych i wprowadzi¢ numer telefonu. Kursor bedzie
przeskakiwat ponad znakami, ktére okreslono jako rzeczywiste. Sprobowac
zostawi¢ pole numeru kierunkowego niewypetnione — Access powinien
na to zezwolié.

5. Sprébowac wpisac jaka$ litere. Access powinien tego zabronic.

6. Sprobowac pozostawic¢ puste ktorekolwiek miejsce — Access nie powinien
zezwoli¢ rowniez i na to.
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Przy uzywaniu maski wprowadzania uzytkownik zawsze pracuje w trybie nadpisy-
wania. Jest to specyfika programu Access i nie mozna jej zmienic.

Kreator odnosnikow

Kreator odnosnikéw moze by¢ wybrany jako typ danych dla pola tabeli. Kreator od-
nosnikow przeprowadza projektanta przez proces tworzenia listy wartosci, ktore maja
by¢ dostepne dla uzytkownika korzystajacego z aplikacji. Wartosci mozna wybieraé
z tabeli lub kwerendy albo z samodzielnie zbudowanej listy.

Aby skorzysta¢ z Kreatora odnosnikow, nalezy postgpowaé zgodnie z ponizsza pro-
cedura:

1. Wybrac¢ pole.
2. Wybrad typ Kreator odnosnikow z listy typow danych (zobacz rysunek 14.8).

Rysunek 14.8. =Y
Uruchamianie R S [«
L, B |IDFirmy
kreatora odnosnikow L NazwaFirmy
Stan

__|MumerTelefonu

__|Datakontaktu

_|Limitkredytu

__|Mazwakontakby DatafGodzina

| Walukamey

1 Autonumerawanie

L] TakiNie

|| Obiekt OLE

| Hipertacze

Kreator odno: -, j

Wtasciwosci pola

Ogélne I Cdnognik
Rozmiar pola 2
Farmat
IMaska wprowadzania
Tutut
A

Wartost domysina
Requta spr. poprawnosci
Tekst requty spr. poprawr
\Wyrnagane

Zerowa dt. dozwolona
Indeksowane

Kampresja Unicade

Tryb IME

Tryb zdania edytora IME
Tagi inteligentne

In (A" A" N AT T

Nig:

Tak

Nig:

Tak

Biez farmantu
Brak

Typ danych okresla rodzaj wartosc, kdre
uzytkownicy mogg przechowywad w pold, Nadsnij
lawisz F1, aby uzyskad pomoc na temat bypdw
danych.

3. Wybra¢ pozadane zrodto wartosci i klikna¢ Dalej.

4. Wybrac tabelg lub kwerend¢ zawierajaca zadane wartosci i klikna¢ Dalej.

5. Dwa razy kliknaé pola zawierajace zadane wartosci i wybra¢ Dalej.

6. Rozciagna¢ kolumne odnosnika do zadanego rozmiaru i kliknaé Dalej.

7. Wpisa¢ nazwe kolumny odnosnika i klikna¢ Zakoricz.

Pracujac z typem pola Kreator odnosnikéw nalezy pamieta¢ o kilku istotnych spra-
wach. Podczas tworzenia formularza na podstawie tabeli zawierajgcej pole odno-
Snika formularz automatycznie wyswietla pole kombi (albo inny wybrany formant)
dla tego pola. Réwniez jesli dodaje sie rekordy do tabeli bedacej Zrédtem wartosci
dla odnosnikéw, nowe informacje pojawiajg sie na liscie.
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Praca z wlasciwosciami tabeli

Oprocz okreslania wtasciwosci poszezegdlnych pdl, mozna réwniez specyfikowaé
wilasciwosci opisujace tabelg w catosci. Aby obejrze¢ whasciwosci tabeli, nalezy kliknaé
przycisk Wiasciwosci na pasku narzedzi w widoku projektu tabeli. Dostepne wiasci-
wosci pokazano na rysunku 14.9.

Rysunek 14.9. B wiasciwosci tabeli |
Przeglqdanie oadire |
wlasciwosci tabeli OpiS Lo |

Widol domyslny 0o Arkusz danych

Reguta spr. poprawnosci . . . . .

Tekst reguty spr. poprawnosd .

(BT e i o T

Uporzgdkujwediug . o000y

Mazwa podarkusza danych . .. [Auto]

Podrzedne polataceace . ..o

Madrzedne polataczace . . . ..

‘Wiysokost podarkusza damyeh . Ocm

Rozwiniety podarkusz danych . Mie

Orientacia « v v v o ew s Od lewej do prawej

Wiasciwos¢ Opis uzywana jest w zasadzie gldwnie dla celow dokumentowania. Widok
domysiny okresla widok, w jakim jest wyswietlana tabela po uruchomieniu. Regufa
spr. poprawnosci okresla kryteria poprawnosci na poziomie rekordu, a nie na poziomie
pola. Na przyktad limity kredytu moga by¢ rézne w zaleznosci od stanu, z ktorego
pochodzi klient. W takim przypadku warto§¢ wpisana w jednym polu zalezy od wartosci
wpisanej w innym polu. Po wprowadzeniu reguty poprawnosci na poziomie tabeli nie
ma znaczenia, w jakim porzadku uzytkownik wprowadza dane. Reguta poprawnosci
na poziomie tabeli wymusza wlasciwe zaleznosci migdzy polami. Reguta poprawnos$ci
moze wygladaé mniej wigcej tak:
[Stan] In ("CA","NY") And [LimitKredytu]<=2500 Or

[Stan] In ("MA","AZ") And [Limw’tKredytu]<=3500_Or _
[Stan] Not In ("CA","NY",6"MA", "AZ")

Ta regula poprawnosci ustala limit kredytu w wysokosci 2500 lub mniej dla ubiegajacych
si¢ o kredyt z terenu Kalifornii i Nowego Jorku i limit w wysokosci 3500 lub mniej
dla mieszkancéw Massachusetts i Arizony, ale nie ustala limitu kredytu dla mieszkan-
cow pozostatych stanéw. Reguty poprawnosci na poziomie tabeli nie moga by¢ sprzeczne
z regutami poprawnosci na poziomie pola. Jesli sa sprzeczne, wprowadzenie danych
do tabeli nie bgdzie mozliwe.

Tekst reguly spr. poprawnosci okresla komunikat wyswietlany w odpowiedzi na probe
ztamania reguly poprawnosci. Jesli pole tej wlasciwosci pozostaje niewypetnione,
uzytkownik otrzyma komunikat domyslny.

Wiasciwos¢ Filtr stuzy do okreslania podzbioru rekordéw, ktdre pojawiaja si¢ w arkuszu
danych, formularzu, kwerendzie. Wiasciwos¢ Uporzqdkuj wedlug stuzy do ustalenia
domyslnego porzadku rekordow. Witasciwosci Uporzqdkuj wedlug 1 Filtr w zasadzie
nie sg wlasciwo$ciami tabel.
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Wiasciwos¢ Nazwa podarkusza danych identyfikuje nazwe tabeli, jest ktora uzywana
jako podstawa podarkusza. Jesli wlasnosé ta jest ustawiona na [Auto], Access automa-
tycznie wykrywa tabelg opierajac si¢ na zwiazkach ustanowionych w bazie danych.
Wiasciwosci Podrzedne pola qczqce i Nadrzedne pola lgczqce sa stosowane, aby
okresli¢ pola taczace biezaca tabelg z tabela okreslona we wlasciwosci Nazwa podar-
kusza danych. Jesli Nazwa podarkusza danych ustawiona jest na [Auto], wtasnosci
Podrzedne pola lqczqce 1 Nadrzedne pola lqczqce powinny pozosta¢ puste. Natomiast
opcje Wysokos¢ podarkusza danych 1 Rozwiniety podarkusz danych stanowia o mak-
symalnej wysokos$ci podarkusza danych oraz okreslaja, czy Access ma automatycznie
prezentowaé dane w trybie rozwinigtym.

Wiasciwos¢ Orientacja okresla strong utozenia tabeli przy wyswietlaniu. Domys$lnym
ustawieniem jest Od lewej do prawej. Wlasciwos$¢ ta jest zwiazana z wersja jezykowa
programu Microsoft Access i kierunek od prawej do lewe;j jest dostgpny tylko w wersji
jezykowej wykorzystujacej zapis od prawej do lewej, takiej jak arabski czy hebrajski.
Aby korzystac z tej funkcji programu Access, system operacyjny komputera musi by¢
32-bitowy i musi oferowac t¢ opcje jezykowa, moze to by¢ na przyktad arabska wer-
sja systemu Windows 2000. Orientacj¢ od prawej do lewej mozna uruchomi¢ poprzez
zainstalowanie Microsoft Office Multilanguage Pack i Microsoft Office Proofing Tools
i wybor odpowiedniego jezyka, charakteryzujacego si¢ kierunkiem pisania od strony
prawej do lewe;.

Uzywanie indeksow
do poprawienia wydajnosci

Indeksy poprawiaja wydajnos¢ procesdw przeszukiwania, sortowania czy grupowania
elementow pola lub wielu pol. Indeksy klucza podstawowego zapewniaja wprowadzanie
unikalnych wartosci dla rekordow. Przyktadowo, mozna utworzy¢ indeks pojedynczego
pola, ktory nie zezwala na duplikowanie numeru porzadkowego lub indeks na wielu
polach, ktéry nie zezwala na utworzenie rekorddw o tych samych wartosciach pol Imie
lub Nazwisko.

Aby utworzy¢ indeks na jednym polu w trybie Widok projektu, nalezy postgpowaé
W nastepujacy sposob:

1. Wybra¢ pole do indeksowania.
2. Wybraé pole tekstowe Indeksowane w sekcji Wiasciwosci pola.

3. Wybra¢ zadany typ indeksowania — Nie, Tak (Duplikaty OK) lub Tak
(Bez duplikatow). Opcja Tak (Duplikaty OK) oznacza utworzenie indeksu
i zezwolenie na duplikowanie go w tym polu. Opcja Tak (Bez duplikatow)
oznacza zbudowanie indeksu bez mozliwosci duplikowania wartos$ci
w indeksie. Jesli indeks dotyczy pola NazwaFirmy i zostanie wybrana opcja
Tak (Duplikaty OK), jest mozliwe wprowadzenie identycznych nazw dla
dwdch firm. Po wybraniu Tak (Bez duplikatow) program nie zezwoli
na wprowadzenie dwdch takich samych nazw firm.
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Aby utworzy¢ indeks na wielu polach w trybie Widok projektu, nalezy wykonaé naste-
pujace czynnosci:

1. Wybraé Widok/Indeksy. Pojawi si¢ okno Indeksy.

2. Wpisa¢ nazwe indeksu w kolumne¢ Nazwa indeksu.

3. Z kolumny Nazwa pola wybra¢ pola, ktore zostang zawarte w indeksie.
4. Wybra¢ zadane wtasciwosci indeksu (zobacz rysunek 14.10).

5. Kliknaé¢ OK i w ten sposob zamkna¢ okno dialogowe Indeksy.

Rysunek 14.10. £ Indeksy: Klienci N x|
Tworzenie indeksu | Iazwa indeksu Mazwa pola Porzqdek sortowania
el lach | Dkt akiul IDkonkakiu Rosngco
ha wielu poltac KodPocztowe KodPocztawy Rosngco
|| Miasta Miasko ROSnaro
- MazwaFirriy MazwaFirmy Rosngoo
- PrimatyKey IDklienta Rosngoo
| |region Region Rosngco
] =
‘tasciwose indeksu
Podstawawy  Hie
Unikatauwny Mie Mazwa tego indeksu, Kazdy indeks moze uzyé
Ignoruj zerawe Mie maksymalnie 10 pal,

,

Wybranie opcji Tak (Bez duplikatow) powoduje, ze wartoSci powtarzajgce sie nie sa
dozwolone w zaindeksowanym polu.

Cwiczenie — wykorzystanie wszystkich technik

To ¢wiczenie stanowi okazje do proby wykorzystania wszystkich technik, ktére Czy-
telnik poznal podczas lektury tego rozdziatu. Zostanie przeprowadzony proces tworze-
nia nowej bazy danych i dodania do niej tabeli, tacznie z okresleniem jej wiasciwosci
i wprowadzaniem do niej danych:

1. Bez uzycia kreatora utworzy¢ nowa baz¢ danych o nazwie MYDB.

2. Zbudowac nowa tabelg o nazwie th1Pracownicy w trybie Widok projektu.
Tabela ta powinna mie¢ strukturg pokazang w tabeli 14.4.

. Ustawi¢ klucz podstawowy na polu IDPrc.
. Zachowac tabelg jako th1Pracownicy.

. Doda¢ do tabeli rekordy pokazane w tabeli 14.5.

o o b~ W

. Dodaé odpowiednie tytuty dla pol IDPrc, Nazwisko, Imie, DataZatrudnienia
i StawkaGodzinowa.

7. Nada¢ polu StawkaGodzinowa format Walutowy. Wpisa¢ wartos¢ domyslng
dla pola $125,00. Doda¢ regute sprawdzania poprawnosci, ograniczajaca
wysoko$¢ wprowadzanej stawki do zakresu od 0 do $250,00. Wprowadzié
odpowiedni tekst reguty sprawdzania poprawnosci.
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Tabela 14.4. Struktura tabeli thlPracownicy
Nazwa pola Typ danych Rozmiar Opis
IDPrc Autonumerowanie  Liczba catkowita Unikalny numer nadawany kazdemu
dhuga rekordowi
Nazwisko Tekst 25 Nazwisko pracownika
Imie Tekst 15 Imig pracownika
Adres Tekst 20 Adres pracownika
Miasto Tekst 15 Miasto zamieszkania pracownika
Stan Tekst 2 Stan zamieszkania pracownika
Kod Tekst 5 Kod miejsca zamieszkania pracownika
Telefon Tekst 12 Numer telefonu pracownika
Data Data/Godzina nie dotyczy Data zatrudnienia
zatrudnienia
Stawka Walutowy nie dotyczy Stawka godzinowa
godzinowa
Swiadczenia  Tak/Nie nie dotyczy Czy pracownik otrzymuje §wiadczenia
emerytalne?
Tabela 14.5. Rekordy dla tabeli thlPracownicy
Nazwisko Imi¢  Adres Miasto  Stan Kod Telefon DataZatrud  StawkaGo Swiad
= pienia = dzinowa '“»>czenia
Forman  Shell 123 Jork PA 17401 717-755-  1/1/1995 $125,00 Tak
Main ST. 8976
Terry Sue 478 Camp PA 17011 717-737-  6/15/2000  $180,00 Nie
Creek HiTl 9087
View Dr.

8. Sformatowac pole DataZatrudnienia jako Data srednia. Wprowadzi¢ warto$é
daty biezacej jako warto$¢ domyslna. Dodaé regute sprawdzania poprawnosci
w celu upewnienia sig, ze wpisywana data jest wczesniejsza badz rowna dacie
biezacej. Doda¢ odpowiedni tekst reguty sprawdzania poprawnosci.

9. Za pomoca funkcji Kreator masek wprowadzania doda¢ mask¢ wprowadzania
dla pola Telefon. Korzystajac z r6znych formatéw masek wybra¢ format

zgodny z zyczeniem.

10.
i DataZatrudnienia.

Utworzy¢ osobne indeksy dla pol Imie, Miasto, Stan, StawkaGodzinowa

11. Utworzy¢ indeks zbiorowy dla pol Nazwisko i Imie. Nazwa¢ go Imie i Nazwisko.

Podsumowanie

Wrhasciwosci pél i tabel pozwalaja na doprecyzowanie wygladu i funkcjonalnosci pol w ta-
belach. Za ich pomoca mozna okresla¢ nie tylko sposob wprowadzania danych przez
uzytkownika, ale rowniez wyglad tych danych w widoku arkusza danych, formularzach
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i raportach. Typ pola Kreator odnosnikow utatwia prace z tabelami sprzezonymi w bazie
danych. W koncu, wlasciwe uzycie indeksowania moze znacznie poprawi¢ wydajnosé¢
tworzonej aplikacji. Po lekturze tego rozdzialu Czytelnik powinien umie¢ postugiwaé
si¢ wszystkimi wymienionymi wyzej wlasciwosciami.

Pytania i odpowiedzi

Wyjasnié zastosowanie wlasciwosci Tyrul.

Program Access uzywa zawartosci pola Tyruf jako nagldwka danej kolumny
w trybie Widok arkusza danych i jako dolaczonej etykiety dla formantow
zwiazanych w formularzach i raportach.

Wyjasnié zalety indeksowania.

Indeksowanie zwigksza wydajnos¢ aplikacji podczas przeszukiwania,
sortowania i grupowania pojedynczych pdl i wielu pdl jednoczesnie.
Wyjasni¢ réznice miedzy wlasciwosciami Format a Maska wprowadzania.
Wiasciwos$¢ Format okresla sposob wyswietlania danych, natomiast
wlasciwos¢ Maska wprowadzania determinuje, jakie dane uzytkownik moze
wprowadzi¢ w pole.

Wyjasni¢ réznice migdzy wlasciwosciami pdl a wlasciwosciami tabel.

Wiasciwosci pola dotycza pojedynczego pola, natomiast wlasciwosci tabeli
odnosza si¢ do tabeli jako do calosci. Korzystajac z wlasciwosci tabel mozna
na przyktad pordwnaé zawarto$¢ dwoch pol w tabeli.

Pracownia

Test

W podrozdziale ,,Pracownia” zawarto pytania testowe, celem ktorych jest sprawdzenie
stopnia zrozumienia przedstawionego wczes$niej materiatu oraz ¢wiczenia umozliwiaja-
ce praktyczne zastosowanie poznanej wiedzy. Odpowiedzi na pytania umieszczone
w tescie znajduja si¢ bezposrednio po nim.

1. Wiasciwos¢ Rozmiar pola odnosi si¢ tylko do pdl tekstowych (Tak/Nie).

2. Po wprowadzeniu reguty sprawdzania poprawnosci nalezy wpisac tekst reguty

sprawdzania poprawnosci (Tak/Nie).

3. Jaka wtasciwos¢ decyduje o wygladzie danych w widoku arkusza danych,

raportach i formularzach?
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4. Do jakich dwdch typdw danych ma zastosowanie Kreator masek wprowadzania?

5. Mozna budowac indeksy na wielu polach (7Tak/Nie).

Odpowiedzi do testu

1. Nie. Wilasciwos$¢ Rozmiar pola odnosi si¢ do pol zawierajacych tekst i liczby.

2. Nie. Jesli tekst reguty sprawdzania nie zostanie podany, Access wyswietli
domysiny komunikat o btedzie.

3. Wiasciwos¢ Format.
4. Tekst 1 Data/Godzina.
5. Tak.

Cwiczenie

Utworzy¢ tabele. Po¢wiczy¢ dodawanie wiasciwosci pol i tabel. Za pomoca kreatora
odno$nikéw utworzy¢ kilka odnosnikow migdzy tabelami. W koncu doda¢ do tabeli
konieczne indeksy.



