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Microsoft Access jest systemem obstugi relacyjnych baz danych, stanowigcym dla
wiekszosci uzytkownikow pierwsza tego rodzaju aplikacje, z ktora sie stykaja. Chociaz
jego mozliwosci nie dordwnuja specjalistycznym systemom, takim jak Oracle czy MS
SQL, Access przewyzsza je tatwoscig obstugi i integracja z pozostatym aplikacjami
pakietu MS Office, ktorego jest sktadnikiem.

Celem tej ksiazki jest nauczenie Cig obstugi programu Microsoft Access 2002/XP PL,
zarébwno w jej podstawowych jak i bardziej zaawansowanych aspektach. Aby$ magt
tworzy¢ wtasne bazy, przekaze Ci ona podstawowe informacje o relacyjnych bazach
danych w sposob przystepny i pozbawiony zbednej technicznej terminologii. Znajdziesz
w niej doktadny opis najnowszej wersji Accessa, dowiesz sig jak tworzy¢ formularze
stuzace do wprowadzania danych, kwerendy i raporty. Nastepnie nauczysz sie
automatyzowac swoja prace za pomoca makr. Poznasz takze jezyk SQL, bedacy
standardem w $wiecie baz danych.

Jesli twoje potrzeby sa wieksze, ,Access 2002/XP PL dla kazdego” zaspokoi Twdj gtdd
wiedzy. Jest tez ona przewodnikiem po zaawansowanych mozliwosciach Accessa,
nauczysz sie programowac w jezyku Visual Basic for Applications. Przedstawione
zostaty takze najwazniejsze zagadnienia zwigzane z administrowaniem bazami Accessa.
Ostatni rozdziat, ,Access i siec¢ WWW?”, zawiera opisy publikowania danych z tabel

w formacie XML, jako statycznych i dynamicznych stron HTML oraz w postaci stron
Active Server Pages.
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Rozdziat b.
Tworzenie

prostych formularzy

Programisci wykorzystuja formularze do wprowadzania, edycji i przegladania danych.
Zastosowanie formularzy mozna uzasadnié¢ na dwa sposoby:

¢ Wickszos¢ uzytkownikdw preferuje i jest przyzwyczajona do ogladania
danych w postaci formularzy. Formularz moze zatem zwigkszy¢ komfort
korzystania z aplikacji.

¢ Formularze posiadaja funkcje umozliwiajace filtrowanie danych,
automatyzacje ich wprowadzania i kontrolowanie poprawnosci na poziomie
przewyzszajacym mozliwosci tabel i kwerend.

W obszarze roboczym w oknie formularza widzimy wiasciwy formularz wraz z uzytymi
w nim formantami. Formanty formularza moga stuzy¢ do edycji danych lub by¢ wyko-
rzystywane do automatyzowania procesu manipulowania danymi.

W tym rozdziale poznasz

Mimo iz praktycznie caty proces wprowadzania danych mozna przeprowadzi¢ za pomoca
tabel, zastosowanie formularzy umozliwia wigksza kontrolg nad sposobem umieszcze-
nia w nich danych. W rozdziale 5. dowiesz si¢ wszystkiego o formularzach, takze co
nieco o wlasciwosciach wplywajacych na ich wyglad. Omoéwione zostang nastgpujace
zagadnienia:

¢ Kreator autoformularzy.

¢ Standardowy Kreator formularzy.

4 Widok projektu formularza.

¢ Whasciwosci Zrodlo formantu i Zrédlo rekordow.

4 Kolejnos¢ klawisza Tab.
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4 Konwencje nazewnictwa formantow.

4 Formularze i formanty — zwiazane i niezwiazane.

4 Grupy przyciskow opcji.

4 Filtrowanie, sortowanie i wyszukiwanie danych w formularzach.
4 Programowanie przycisku polecenia za pomoca kreatora.

¢ Wilasciwosci projektu formularza.

Dlaczego taka kolejnosc¢?

*

Kolejnym, po tabelach, obiektem na pasku obiektéw bazy danych sq kwerendy. W ksiazce
tej zdecydowano si¢ jednak na przejscie bezposrednio do formularzy. Juz w poprzednim
rozdziale, w czesci dotyczacej filtrowania i sortowania, poznate$ pierwsze kwerendy.
Te dwie czynnosci wykonywane sa w rzeczywistosci wiasnie przez kwerendy.

Rozdziat dotyczacy formularzy zostal umieszczony w tym miejscu, gdyz wiedza do-
tyczaca tych obiektow w potaczeniu z umiejetnosciami nabytymi w trakcie lektury
rozdziatu dotyczacego tabel stanowi podstawe tworzenia aplikacji w Accessie. I nie
znaczy to, ze wiedza dotyczaca kwerend nie jest Ci potrzebna. Sg one niezbgdne do
petnego korzystania z Accessa. Jednakze umiejac korzysta¢ z formularzy, tabel oraz
opcji filtrowania i sortowania mozna pracowa¢ w Accessie. W tym rozdziale dowiesz
si¢ rowniez sporo o programowaniu w Accessie, ktore jest dos¢ przyjemne. Poza tym
formularze sa bardziej interesujace niz wszystko, czego dowiedziates si¢ na temat tabel
w poprzednim rozdziale.

W rozdziale omawiany jest stosunkowo bogaty materiat. Chwilami mozesz zatem
odnie$¢ wrazenie, ze przejScie od tematu do tematu jest dosé chaotyczne. Wszyst-
kie nabyte wiadomosSci zaczng sie jednak uktada¢ w spéjnag catoS¢ w chwili, gdy
faktycznie zaczniesz projektowaé nieco bardziej ztozone formularze.

Zwigzane i niezwigzane
formularze i pola

Formularz moze by¢ zwiazany lub niezwigzany. Formularz zwiazany jest powiazany
z konkretng tabelg lub kwerenda, z ktdrej pobiera i do ktdrej zapisuje dane. Formularz
niezwiazany nie odczytuje danych z zadnego obiektu, ani nie wpisuje ich do niego.
Obiekt powigzany z danym formularzem (jesli powiazanie istnieje) okreslany jest za
pomoca wiasciwosci Zrédlo rekordow.

Formanty znajdujace si¢ wewnatrz formularza takze moga by¢ zwiazane lub niezwia-
zane. Formanty zwiazane, podobnie jak formularze zwiazane, odczytujg i zapisuja dane
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umieszczone w polach wewnatrz powiazanych z nimi obiektéw. Wiele formularzy
zawiera zarowno formanty zwiazane jak i niezwigzane. Wtasciwoscia okreslajaca, czy
formant jest zwigzany czy niezwiazany, jest wlasciwos¢ Zrodlo formantu.

Dotychczasowe rozwazania byly nieco abstrakcyjne, moglo powsta¢ wrazenie, ze
omawiane zagadnienia sa bardziej zawite, niz to jest w rzeczywistosci. Przyjrzyj si¢
zatem konkretnemu przykladowi. Otworz znajdujaca si¢ na ptycile CD bazg¢ danych
Rozdziat 5.

Wiasciwosci Zrodio formantu
i Zrodto rekordow

Przeanalizuj tabelg th1Sprzedaz, otwierajac ja zarbwno w trybie Widok Projekt, jak
i w trybie Widok arkusza danych. Jest to bardzo prosta tabela zawierajaca tylko dwa
pola — w jednym nich umieszczony jest numer transakcji (klucz podstawowy), a w dru-
gim jej kwota.

Wiele obiektéw w przyktadowej bazie danych jest bardzo uproszczonych. Oznacza
to, ze raczej nie uzytbys ich w prawdziwej aplikacji. Jednakze aby skoncentrowaé
sie na temacie, pozwolitem sobie na uproszczenie obiektow.

Kliknij pozycje Formularze na pasku obiektéw i znajdz formularz frmPierwszeDemo.
Kliknij go Kliknij go dwukrotnie, otwierajac go w trybie Widok Formularz. Formularz
ten pokazano na rysunku 5.1.

Rysunek 5.1. B2 tbiSprzedaz M=l E3
Formularz z dwoma P bimer spradazy
Jor (nantam{ Kot 1 500,002
zwiqzanymi
.. 4 Y Podatek 76,588
i jednym
niezwiqzanym

Rekord: l<|< | 1 r >||ne 25

Formularz ten zwiazany jest z tabela tb1Sprzedaz, ktora ogladates wczesniej. Zaczyna-
jac od goéry, pierwszy formant pokazuje wartos¢ klucza podstawowego, czyli pola
Numer Sprzedazy. Drugi wyswietla kwote sprzedazy odczytywana z tabeli z pola Kwota.
Trzeci formant jest niezwiazany i stuzy do obliczenia podatku od sprzedazy (5,125%
kwoty sprzedazy).

Aby zobaczy¢, jak wszystkie te elementy dzialaja razem, kliknij przycisk Widok, aby
przejs¢ do trybu Widok Projekt. Jesli okno Wiasciwosci nie jest otwarte, kliknij przycisk
Wiasciwosci na pasku narzedzi lub wybierz polecenie Widok/Wtasciwosci z menu gtow-
nego. Upewnij si¢, ze aktualnie wybrany obiekt jest formularzem. Jesli tak, stowo
Formularz pojawi si¢ zarowno w polu z lista obiektow na pasku narzedzi, jak i na
pasku gléwnym okna Wiasciwosci. Formularz ten, otwarty w trybie Widok Projekt,
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widzimy na rysunku 5.2. O tym, ze formularz jest obiektem aktywnym (wybranym),
informuja nas trzy elementy: znajdujace si¢ w lewym gornym rogu natozone na siebie
kwadraty (czarny i szary), stowo Formularz na pasku obiektu oraz stowo Formularz
na pasku tytutu okna Wiasciwosci.

Nacisniecie klawiszy Alt+Enter spowoduje wySwietlenie okna Wtasciwosci, jesli jest
ono ukryte.

Rysunek 5.2. :

C R e add Ve sk s e o
Elementem S BN ER L E e & B B D
aktywnym i | L AT LISl S Sl
(wybranym)
na tym rysunku
Jest formularz

Zminimalizowatem okno widoku bazy danych, aby ekran przedstawiony na rysunku 5.2
byt bardziej czytelny. Gdy na ekranie wyswietlonych jest jednoczes$nie kilka okien,
staje sie on nieczytelny i mato przejrzysty.

Zadbaj rowniez o to, aby otwarte byto okno Lista pél. Na rysunku 5.2 jest to okno z napi-
sem tb1Sprzedaz na pasku tytutowym. Kliknij zaktadk¢ Dane w oknie Wiasciwosci.
Zwréé uwage, ze wlasciwosé Zrédlo rekordéw wskazuje, ze obiektem zwigzanym
z danym formularzem jest tabela tb1Sprzedaz.

Kliknij w polu tekstowym zawierajacym dane z pierwszego pola — NumerSprzedazy.
Zestawienie wlasciwosci w oknie Wlasciwosci zmieni si¢ teraz, pokazujac zamiast
wiasciwoscei formularza wlasciwosci pola tekstowego — format takiego typu zostat
bowiem uzyty w formularzu do wyswietlenia danych z pola NumerSprzedazy. Klikajac
zakladke Dane, mozesz przekonaé sie, ze whasciwosé Zrédlo formantu zawiera wartosé
NumerSprzedazy, czyli wskazuje zwigzane z tym formantem pole tabeli.

Zrédto rekordéw przedstawia caty obiekt (na przyktad tabele lub kwerende), z ktérym
zwigzany jest formularz, natomiast Zrédto formantu przedstawia okreslong, zwigzang
czes¢ obiektu (na przyktad pole). Nie do konca zgadzam sie nazewnictwem przyjetym
przez Microsoft, ale nalezy sie do niego stosowac.
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*

*

Kliknij w obszarze wyswietlania danych nastgpnego pola — Kwota. Ponownie kliknij
zaktadke Dane w oknie Wiasciwosci, aby przekonac sig, ze wartos¢ wlasciwosci Zrodlo
formantu zmienia si¢, wskazujac pole Kwota w powiazanej tabeli.

Formanty formularza sa to obiekty wySwietlajgce dane w sposéb graficzny. Przykta-
dowe formanty to pole tekstowe, pole wyboru i pole kombi.

Pora przejs¢ do ciekawszych zagadnien. Kliknij w polu Podatek — tam, gdzie w trybie
Widok Formularz pojawiaja si¢ wyliczone podatki. Ponownie przyjrzyj si¢ wlasciwosci
Zrodio formantu na zaktadce Dane (lub Wszystkie). Wlasciwos$¢ zawiera wyrazenie:

=[txtKwota]*0.5125

Tym razem whasciwosé Zrédlo formantu nie wskazuje pola z powiazanej tabeli, lecz
zawiera wzor matematyczny odwolujacy si¢ do innego formantu.

Nawiasy kwadratowe [ ] wokét pola txtkwota informujg Accessa, ze zawarta po-
miedzy nimi nazwa wskazuje formant.

Wiasciwosé Nazwa
— typowe konwencje nazewnictwa

*

Inna wazng wlasciwoscia, jaka musisz poznac, jest wlasciwos¢ Nazwa. Przejdz na zaktad-
ke Wszystkie. Zwrd¢ uwage na wiasciwos¢ Nazwa, ktdra dla dolnego pola jest txtPodatek.
Kliknij srodkowe pole, a zobaczysz, ze wlasciwos¢ Nazwa tego pola to txtKwota.

Wszystkie formanty w formularzu Accessa muszg posiada¢ nazwy. Access przypisze
nazwe kazdemu nowemu formantowi, uzywajac swojego wtasnego algorytmu. Jako
projektant, musisz postara¢ sie, aby stosowana przez Ciebie konwencja nazewnic-
twa formantéw byta czytelna.

Wszystkie formanty w formularzu, zwigzane lub niezwiazane, musza posiada¢ nazwy
(wlasciwos¢ Nazwa). Stosowanie przejrzystej konwencji nazewnictwa obiektéw formu-
larza jest niezwykle istotne dla efektywnego wykorzystania Accessa. Sam program
nie interesuje si¢ uzywana przez Ciebie konwencja nazewnictwa, Ty jednak powiniene$
zwracac na nig uwage. Przyjrzyj si¢ wlasciwosci Nazwa kolejnych formantow formula-
rza frmPierwszeDemo. Kazda z nazw zaczyna sig od liter txt, a nastgpnie zawiera nazwe
informujaca o funkcji danego formantu.

Jest to standardowa konwencja nazewnictwa. Przedrostek txt w nazwie opisuje typ
formantow — w tym przypadku pol tekstowych. Jesli formantem byloby na przyktad
pole kombi, zostatby uzyty przedrostek cbo. Czg$¢ nazwy za przedrostkiem ma za za-
danie wskazaé programiscie funkcje¢ formantu.
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W poczatkowych latach istnienia komputeréw osobistych programisci zmuszeni byli
lub sktaniali si¢ ku temu, aby obiekty programu opisywaé za pomoca krétkich nazw.
Oto przyktadowe instrukcje:

A=1
B = .05125
C = 2990

System ten bedzie skuteczny, jesli programista zapamigta, co doktadnie reprezentujq
obiekty A, B i C. Przy wigkszej ilosci obiektow rozwiazanie takie jest zupetie bezu-
zyteczne. Przyjrzyj si¢ teraz nazwom opisowym:

Okres = 30
Podatek = .05125
ObecnalWartos¢ = 29950

Dzigki zastosowanym nazwom doktadnie wiadomo, co reprezentuja kolejne wartos$ci.

Stosowanie podobnej konwencji nazewnictwa dla wszystkich obiektow Accessa jest
zatem nad wyraz wygodne, nie pozostawia wiele watpliwosci na temat przeznaczenia
poszczegolnych obiektow. Jesli programista znajacy Accessa lub nowe konwencje
nazewnictwa natknatby si¢ na obiekt o nazwie txtKwotaPodatku, prawdopodobnie
domyslitby sig, ze obiekt ten to pole tekstowe zawierajace kwoty naleznego podatku.
Tabela 5.1 pokazuje konwencje nazewnictwa dla kilku obiektow, ktére mozesz zna-
lez¢ w typowym formularzu.

Tabela 5.1. Konwencje nazewnictwa obiektow formularza

Konwencja Obiekt

Txt Pole tekstowe

Cho Pole kombi

Lb1 Etykieta

Ocx Wiasny formant

Cmd Przycisk polecenia
Chk Pole wyboru

Img Rysunek

Opt Przycisk opcji

Fra Ramka grupy przyciskoéw opcji
Tal Przycisk przetacznika
Lst Pole listy

Teraz przyjrzyj si¢ tabeli 5.2. Pokazuje ona kilka nazw obiektow i ich zastosowanie.

Do przypisywania nazw obiektom bazy danych mozesz uzy¢ rozwiazan proponowa-
nych powyzej lub tez wybraé inne, ktore jeszcze lepiej spetnia Twoje wymagania.
Korzyscia ptynaca z uzywania tej konwencji jest to, iz jest zrozumiata dla innych
uzytkownikow.
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Tabela 5.2. Typowe uzycie konwencji nazewnictwa

Konwencja Obiekt

TxtLiczbaTransakcji Pole tekstowe zawierajace liczbg transakcji
CboWybork1ientow Pole kombi wyswietlajace zestawienie klientow
Lb1Dostawcy Etykieta dla formularza o nazwie Dostawcy
CmdZamkniecie Przycisk polecenia zamykajacy formularz

ChkZwolnionyOdPodatku  Pole wyboru dla klientow zwolnionych z podatku

OptUPS Przycisk opcji wybierajacy firme UPS jako spedytora
Tg1PokazProdukt Przycisk przetacznika umozliwiajacy wyswietlenie zdjecia danego produktu
LstDostepneProdukty Pole listy pokazujace dostepne produkty

2

W odréznieniu od innych systeméw baz danych, nazwy obiektéw Accessa moga
posiada¢ znaki odstepu. WiekszoS¢ programistéw przyzwyczaita sie jednak do
oddzielania poszczegbinych sktadowych nazw za pomocg kombinacji matych i wiel-
kich liter. | tak, zamiast Zobowigzania Handlowe jako nazwe formantu wybiorg Zo-
bowigzaniaHandlowe.

Tworzenie pierwszego formularza

*

W Accessie do dyspozycji mamy dwa podstawowe sposoby tworzenia formularzy.
Pierwszy z nich polega na zastosowaniu trybu Widok Projekt, drugi — na wykorzysta-
niu kreatoréw (w tym bardzo prostego kreatora autoformularzy). Tworzac formularze
bardziej skomplikowane, wyniki pracy kreatora bedziesz jednak musiat dopracowaé
za pomoca trybu Widok Projekt.

Ten podrozdziat w pewien sposob powiela materiat omoéwiony w rozdziale 3. ,Auto-
matyzacja Accessa”. JeSli uwazasz, ze radzisz juz sobie dobrze z kreatorami formu-
larzy, mozesz go pomingc¢.

W pierwszym zadaniu utworzysz najpierw za pomoca kreatora formularz sktadajacy
si¢ z dwdch pdl, a nastepnie zmodyfikujesz zawarte w nim formanty.

Zadanie: Utworzenie formularza za pomoca kreatora autoformularzy

. Uruchom Accessa i otworz baz¢ danych Rozdziat 5.
. Kliknij pozycje Tabele na pasku obiektow.

. Znajdz tabelg tb1Sprzedaz. Kliknij ja, ale na razie jej nie otwiera;.

A W N B

. Znajdz przycisk Nowy obiekt na pasku narzedzi. Jest to przycisk z ikona
przypominajaca btyskawice. Kliknij przycisk, co spowoduje rozwiniecie
skojarzonej z przyciskiem listy.
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5. Znajdz pozycje Autoformularz (powinna by¢ na pierwszym miejscu) i kliknij ja.
Access utworzy formularz, uzywajac jako zrodta danych tabeli wybrane;j
w pierwszym punkcie. Po wykonaniu tej operacji ekran powinien wygladaé
tak, jak na rysunku 5.3.

Rysunek 5.3.
Autoformularz
nie jest graficznie
doskonaty,

lecz dobrze
spetnia swojq role

| TR
ﬂ L L R R

ik Farm e M

6. Zapisz formularz, wybierajac polecenie Plik/Zapisz jako w menu gldwnym.
Nazwij go frmPierwszyFormularz.

7. Zamknij formularz. Kliknij pozycj¢ Formularze na pasku obiektow
(jesli to konieczne) i zauwaz, ze utworzony przed chwilag nowy obiekt
jest teraz jednym z obiektow Accessa w grupie obiektow Formularze.

Mozesz réwniez postuzy¢ si¢ Kreatorem formularzy. Jest to rozwiazanie bardziej ela-
styczne niz stosowanie Autoformularza. Sledzac nastepne zadanie, przekonasz sig, jak
dziata ten kreator.

Zadanie: Tworzenie formularza za pomoca Kreatora formularzy

1. Uruchom Accessa i otwdrz baz¢ danych Rozdziat 5.
2. Kliknij pozycje Formularze na pasku obiektow.

3. Kliknij przycisk Nowy, aby utworzy¢ nowy formularz. Wyswietlone zostanie
okno dialogowe Nowy formularz.

4. W wyswietlonym oknie wybierz opcj¢ Kreator formularzy. Zauwaz, ze w tym
oknie znajduje si¢ rowniez kilka przydatnych autoformularzy.

5. Rozwin list¢ pola kombi w dolnej czg¢sci okna i wybierz z niej opcje
tb1Sprzedaz. Poréwnaj ekran z rysunkiem 5.4.
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6. Kliknij przycisk OK. Okno wyswietlone jako pierwsze wyda Ci si¢ znajome,
jesli korzystates wczesniej z kreatoréw tabel i kwerend. W oknie tym
dokonujemy wyboru pdl tabeli lub kwerendy, z ktérych formularz bedzie
pobierat dane.

7. Poniewaz w tym przypadku tabela zawiera tylko dwa pola, dotacz je oba
do nowego formularza za pomocg przycisku >>. Kliknij przycisk Dalej,
aby kontynuowac.

8. Okreslajac uktad formularza, pozostaw opcj¢ domys$lnag Kolumnowy
(do okna mozesz wréci¢ pozniej, aby sprawdzi¢, co zmieni si¢ w wyniku
wyboru innych opcji). Po zaznaczeniu odpowiedniej opcji kreator pokazuje
podglad poszczegolnych uktadéw formularza. Przywr6é poczatkowy stan
przyciskow opcji (wybrany formularz kolumnowy) i kliknij przycisk Dale;j.
Ekran powinien wyglada¢ jak na rysunku 5.5.

Rysunek 5.5.
Kreator formularzy bl il

pozwala na biezqco

kontrolowaé Ekspedycia

wyglad formularza Kamizr

Papier ryZowy
Piasek pustyni
Przemystowy
Standardawy
Swiattokopia

Anuluj < Wystecz | Dalej = I Zakoricz
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9. Okreslajac styl formularza, wybierz pozycje Mieszanki, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej.

10. W kolejnym oknie nadaj formularzowi nazwe frmStandardowyKreator.
Kliknij przycisk Zakorcz.

11. Access utworzy nowy formularz i otworzy go w trybie Widok Formularz.
Poréwnaj ekran z rysunkiem 5.6.

Rysunek 5.6. B3 thiSprzedaz =] B3
W tym przypadku koncowy
formularz jest niemal taki sam,

NumerSprzedazy |

Jjak utworzony wczesniej finin 150000z
autoformularz; jedyna roznica T
polega na uzyciu innego stylu Rekard: 14 4 |[ I s

Tryb Widok Projekt formularza

Kreator dobrze nadaje si¢ do tworzenia formularzy, dla ktérych zrodtem danych jest
prosta — ztozona z niewielkiej liczby pdl — tabela. Spojrz na rysunek 5.7. Pokazuje
on formularz frmInwentarzAutoformularz korzystajacy z danych z tabeli th1Inwenta-

rzDomowy umieszczonej w bazie danych Rozdziat 5.

Rysunek 5.7. B9 Inwentarz Domowy =l
Kreatory 4 Inwentarz dom, ID I I
«fo‘rmul.arz)‘) . Kategoria |Wyposaien\e SportoweE
nie najle'plej radzq Pomieszczenie |Sypia|nia
sobie wowczas, y
L, Doskepniose |
gdy zrédlem danych i :
. .. Crpis |Rc|wer Ereningowy
Jjest bardziej
. ; rModel |L|.|x
zlozony obiekt
hr Modehy Jkxz00
MF seryiny |1234ABCDDDD1234
Data zakupu I 1993-02-06
Migjsce zakupu |Dacathlon
Cena I 200,00 2
Wartos¢ akkualna I 100,00 2t
Ubezpieczenie Tak.
Mokatk
Tiost I 1
Kolar |B|aly
Gdzie zakupiono |Warszawa
Data rozp.uzytkowania I
Gwarancja |1 rak
Rekord: I<|1| 1 >|>| Mklz 1z

Formularz pokazany na rysunku zmodyfikujesz w kolejnym zadaniu.
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Zadanie: Korzystanie z trybu Widok Projekt formularza

1. Uruchom Accessa i otworz baze danych Rozdziat 5. Kliknij pozycje
Formularze na pasku obiektow. Znajdz formularz frmInwentarzAutoformularz.
Kliknij go prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz
polecenie Kopiuj. W obszarze okna zawierajacym list¢ formularzy, jednak
z dala od wszystkich umieszczonych w nim pozycji, kliknij ponownie prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz polecenie Wklej. Access
wyswietli okno dialogowe Wklej jako, umozliwiajace podanie nowej nazwy
obiektu. Wpisz nazwe frmPozycjelnwentarza. Okno na ekranie poréwnaj
z rysunkiem 5.8. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe.

Rysunek 5.8. g8 Rozdziat 5 : Baza danych [format pliku programu Access 2002) =] B3
Okno dzalogowe [Fotwsrz [ Projekiul (Fnowy | ¥ Bo T |E
Wklej jako —
JJ Obigkky Utwérz Farmularz w widoky projekiu
Tahele Ukwirz formularz za pomoca kreatora
ity i Wkiej jako HE
| Farmula frm Mazwa Formularza:
Frer IF .
trPozycjelrwentarza
B raporty frrr Anuluj |
@ Strany ity
2 Maka FrrMagtiwekstopka
FrmPierwszeDemo
& Moduty FrrUstawianiesiatki
Grupy Frm¥arsztat
(%] Ulubione thisprzedaz
v

é*"\f; Wykorzystanie techniki Kopiuj, Wklej w pierwszym punkcie postuzyto jednoczes$nie
‘-3 T do objasnienia jej dziatania. Mdgtbys réwniez otworzyé formularz i uzyé polecenia
Plik/Zapisz jako z menu gtéwnego, tworzac kopie obiektu o innej nazwie.

2. Jesli to konieczne, kliknij nowy formularz, aby go zaznaczy¢. Nastgpnie
nacisnij przycisk Projektuj na pasku narzedzi w oknie Baza danych.
Operacja ta spowoduje otwarcie nowego formularza w trybie Widok Projekt.
Poréwnaj ekran z rysunkiem 5.9.

Aby utatwi¢ sobie prace, maksymalizowatem okno projektu formularza, a takze

otwartem okna dialogowe Wtasciwosci oraz Przybornik. Ten ostatni umiescitem
jako pasek po lewej stronie ekranu. Wydaje mi sie, ze taki uktad jest podczas
pracy z formularzami do$¢ wygodny. Sprébuj samemu znaleZé uktad, ktory bedzie
Ci najbardziej odpowiadat.

3. W zaleznosci od ustawien okna trybu Widok Projekt formularza, mozesz
nie zobaczy¢ wszystkich obiektéw (okien) pokazanych na rysunku 5.9
lub zobaczy¢ ich wigcej. Aby wyswietli¢ lub schowa¢ dowolne okno,
nalezy klikna¢ odpowiedni przycisk na gtéwnym pasku narzedzi
(przyciski te to przetaczniki) lub wskaza¢ stosowna pozycje w menu Widok.
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Rysunek 5.9.
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4. Modyfikujac wyglad formularza, najczesciej postugujemy si¢ metoda
przeciagnij i upus¢. Aby przesunac¢ pole, musisz najpierw je kliknac.
Spowoduje to otoczenie pola kilkoma kwadratowymi uchwytami i liniami
sygnalizujacymi zaznaczenie obiektu i mozliwos¢ jego zmodyfikowania.
Rysunek 5.10 pokazuje zaznaczone przez uzytkownika pole Opis.

Rysunek 5.10. =
Access w bardzo =
czytelny sposob =
podpowiada, !
ktore pole lub pola
sq aktywne
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5. Kliknij na zewnatrz pola Opis (uchwyty znikna), a nastgpnie kliknij ponownie
pole Opis, nie zwalniajac jednak przycisku myszy. Kursor przybierze ksztalt
dtoni. Poruszajac mysza, mozesz teraz dowolnie przesuwac¢ dane pole.
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Zwolnienie przycisku myszy spowoduje upuszczenie pola w nowym miejscu.
Zauwaz, ze pole i jego etykieta sg ze soba potaczone.

Kursor o wygladzie dtoni w trybie Widok Projekt formularza oznacza mozliwos¢é prze-
suniecia elementu sterujgcego (formantu) formularza.

6. Nacisnij klawisze Ctr/+Z (odpowiednik polecenia Edycja/Cofnij w menu),
aby przywrocié¢ polu jego poprzednie potozenie.

7. Jesli to konieczne, kliknij ponownie pole, aby je zaznaczy¢. Odszukaj
dwa wigksze kwadratowe uchwyty w lewym gérnym narozniku obszaru
zawierajacego dane i obszaru etykiety tekstowej. Przesun kursor nad jeden
z tych uchwytéw. Ksztatt kursora zmieni si¢ w dton z uniesionym do gory
kciukiem. Teraz pole lub jego etykiete mozesz przeciagaé niezaleznie
od siebie. Upus$¢ obiekt i kliknij ponownie przycisk Cofnij, aby wrdci¢
do stanu poczatkowego.

8. Przesun kursor nad dowolny z mniejszych uchwytdéw znajdujacych si¢ na
krawedziach obszaru danych lub obszaru etykiety zaznaczonego formantu.
Kursor zmieni si¢ w dwukierunkowa strzatke. Przeciagajac go, mozesz teraz
zmniejsza¢ lub zwigkszaé rozmiar pola. Po zrealizowaniu tej operacji kliknij
ponownie przycisk Cofnij.

Standardowy pasek narzedzi Accessa posiada przyciski Cofnij i Ponéw, ktére dziataja
identycznie jak w innych aplikacjach pakietu Microsoft Office. Po wykonaniu kilku
czynnos$ci rozwin menu przycisku Cofnij, a zobaczysz, o ile czynnosci mozesz sie
cofngé.

9. Jesli to konieczne, kliknij pole Opis, aby je zaznaczy¢. Nastgpnie nacisnij
klawisz Delete, usuwajac w ten sposédb pole z formularza. Upewnij sig,
ze okno zawierajace liste pol tabeli th1InwentarzDomowy jest widoczne.
Jesli nie — wybierz polecenie Widok/Lista pol z menu gtownego. Znajdz
na liscie pdl pozycje Opis. Kliknij to pole i przeciagnij je do siatki projektu
formularza, upuszczajac je w miejscu, w ktérym pole Opis znajdowato si¢
poprzednio. Rysunek 5.11 pokazuje ekran przed zakonczeniem tej operacji.

10. Typ formantu, ktéry Access wykorzysta w danym polu, zalezy od tego,
co wybrano w Przyborniku; pamigta¢ przy tym nalezy, ze domyslnym
formantem jest pole tekstowe. Usun raz jeszcze z siatki projektu formularza
pole Opis. Znajdz w Przyborniku formant pole kombi i kliknij go, okreslajac
w ten sposob, ze wlasnie on ma zosta¢ uzyty do utworzenia kolejnego elementu
formularza. Jesli umieszczony w Przyborniku przycisk z ikong rozdzki jest
wcisniety, kliknij go, ustawiajac go w przeciwnej pozycji. Kliknij pole Opis
i ponownie przeciagnij je z okna listy pol do siatki projektu. Access dotaczy
pole do formularza, przedstawiajac je tym razem jako pole kombi. Rysunek 5.12
pokazuje ekran tuz przed umiejscowieniem formantu.

11. Zamknij formularz, rezygnujac z zapisania w nim zmian.



146

Access 2002/XP PL dla kazdego ¢ Czesé |
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é‘% Umieszczony w Przyborniku przycisk Wiecej formantow powoduje wyswietlenie listy

wielu dodatkowych formantéw, z ktérych czeS¢ moze byé pomocna przy projekto-
waniu formularza. llos¢ i typ dostepnych formantéw zalezy od zainstalowanego opro-
gramowania.

Nie wszystkie formanty stuza do wyswietlania danych. Standardowy przybornik zawiera
na przyktad zaréwno przyciski polecen, jak i przyciski przetacznikéw. Zaden z tych
formantow nie wyswietla danych, znajduja one natomiast zastosowanie w sterowaniu
wykonywaniem programu. Najczesciej uzywane formanty i ich zastosowanie zesta-
wiono w tabeli 5.3.
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Tabela 5.3. Najczesciej uzywane formanty

Nazwa formantu

Zastosowanie

Pole tekstowe

Etykieta
Pole listy

Pole kombi

Pole wyboru

Przycisk opcji

Grupa opcji
Niezwiazana ramka
obiektu

Zwiazana ramka obiektu

Formant Karta

Podformularz

Linia

Prostokat

Zawiera tekst lub liczby. Moze by¢ zwiazane, niezwiazane lub zawierad
obliczenia (wyrazenie).

Zawiera nazwe¢ formularza, pola lub instrukcje wprowadzania danych.

Lista wartosci (pozycji na liscie). Zwykle zwiazana, cho¢ poszczegolne
pozycje mozna takze dodawaé programowo.

Znajome pole z rozwijang lista. Potaczenie pola tekstowego i pola listy.

Kwadratowe pole uzyteczne przy wprowadzaniu danych typu Tak/Nie
i okreslaniu preferencji w formularzu.

Kolejny formant umozliwiajacy udzielanie odpowiedzi typu Tak/Nie,
czgsto uzywany w grupach.

Grupa przyciskdw opcji lub pol wyboru, z ktérych wybra¢ mozna tylko jeden.
Wyswietlanie obiektu (np. rysunku), ktory nie zmienia si¢ przy
przechodzeniu pomigdzy kolejnymi rekordami.

Wyswietlanie obiektow, ktore powinny si¢ zmienia¢ w kolejnych
rekordach (w kazdym rekordzie mamy np. zdjecie innego pracownika).

Tworzenie formularzy z zaktadkami o wygladzie przypominajacym okna
dialogowe pakietu Office 2000 uzywane do okreslania preferencji.

Tworzenie formularzy kontrolowanych przez inne formularze

(tzn. zwiagzanych z nimi). Najczgsciej uzywane do tworzenia bardziej
szczegOtowych zestawien, np. listy szczegdétow dotyczacych
zaméwien klienta.

Tworzenie linii oddzielajacych wizualnie elementy formularza.

Tworzenie kwadratow lub prostokatow do oddzielenia elementéw
formularza.

Przeznaczenie wigkszosci powyzszych formantéw wydaje si¢ zrozumiale. Niektorzy
uzytkownicy maja jednak ktopoty ze stanowiacymi grupg przyciskami opcji lub polami
wyboru. Jesli masz jakiekolwiek watpliwosci dotyczace uzycia grupy opcji, zapoznaj
si¢ z kolejnym podrozdziatem. Jesli nie — mozesz go pominag.

Grupa opcji

W grupie opcji w danej chwili wybrana moze by¢ tylko jedna opcja. Otworz formularz
frmGrupaOpcji w trybie Widok Formularz. Formularz ten to czgs$é przyktadowych
danych umieszczonych w grupie Formularze bazy danych Rozdziat 5. Formularz ten
pokazano na rysunku 5.13.

Sprébuj zaznaczyé oba przyciski wewnatrz grupy, tak aby byly jednocze$nie wiaczone.
Jest to niemozliwe. Teraz sprobuj zrobi¢ to samo z trzema przyciskami po prawej stronie
— tymi, ktére nie naleza do grupy.

Chociaz w przyktadzie uzyto przyciskdw opcji, zastosowanie pdl wyboru datoby tutaj
takie same rezultaty.
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Jesli zatem sposrod dostepnych opcji nalezy wybraé tylko jedna, uzywaj grupy opcji.

Wiekszos¢ uzytkownikdw przyzwyczaita sie do tgczenia w grupy przyciskdw opcji, a nie
pél wyboru. W Windows stato sie to konwencjg. Jako projektant, najlepiej zrobisz
dostosowujgc swojg aplikacje do powszechnie przyjetych konwenciji.

Aby umiesci¢ przyciski opcji wewnatrz grupy, utworz ja za pomoca odpowiedniego
formantu z Przybornika. Umies¢ ja na formularzu, ustal rozmiar, a nastgpnie umies¢
w jej wnetrzu przyciski opcji. W Przyborniku grupa opcji ma postac prostokata, z umiesz-
czonymi u géry matymi literkami xyz.

Rozmieszczanie formantow w formularzu

Zapewne zauwazytes, ze na tle siatki projektu formularza rzeczywiscie widoczna jest
siatka (taka jak w zeszytach w kratke). Nie stuzy ona celom dekoracyjnym, lecz nie-
zwykle utatwia projektowanie formularzy.

Accessa mozna zmusi¢ do tego, aby do siatki przyciagal formanty (opcja Ustaw wedlug
siatki). Mozliwe jest rowniez dostosowanie rozmiardéw siatki do wlasnych potrzeb.

Otworz formularz frmUstawianieSiatki (stanowi on czgs¢ przyktadowych danych).
Jest to prosty, niezwiazany formularz z trzema niestarannie rozmieszczonymi polami
tekstowymi. Beda one potrzebne w kolejnym zadaniu. Celem zadania jest nabycie umie-
jetnosci niezbednych to tworzenia czytelnych i schludnych formularzy i raportow.

Wiekszo§¢ umiejetnosci nabytych przy projektowaniu formularzy mozna bezposred-
nio wykorzystac przy projektowaniu raportow.
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Zadanie: Ustawienie siatki formularza i rozmieszczanie formantow

1. Uruchom Accessa i otworz baz¢ danych Rozdziat 5. Kliknij pozycje
Formularze na pasku obiektow. Otworz formularz frmUstawianieSiatki
w trybie Widok Formularz. Zwrd¢ uwagg na trzy umieszczone na formularzu
pola tekstowe.

2. Kliknij przycisk Widok, aby przejs$¢ do trybu Widok Projekt formularza.
Sprawdz, czy widoczne jest okno Wiasciwosci. Jesli nie, wybierz je na pasku
narzedzi lub w menu Widok. Zwrd¢ takze uwage no to, czy wybranym
obiektem jest formularz. Jesli tak, stowo Formularz widoczne bedzie na pasku
tytutowym okna Wiasciwosci.

3. Zwrd¢ uwage na siatke w tle obszaru, w ktorym projektuje si¢ formularz.
W oknie Wiasciwosci kliknij zaktadke Wszystkie lub Format. Przewijaj listg
wiasciwosci, az znajdziesz pozycje Siatka X i Siatka Y. Obie wiasciwosci maja
wartosc¢ 24. Jest to liczba punktéw na jednostke miary, do ktorych mozna
dosuna¢ formant. Ekran powinien wygladac tak, jak na rysunku 5.14.
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Gestos¢ linii siathi  frmm sl il 0w e S

projektu okreslajq  [SIEEIS NS # 0 -8 R e oS B S0 0
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Rysunek 5.14.
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4. Przesuwaj po formularzu dowolny z formantow. Zwro¢ uwage, ze mozesz go
upuscic tylko tam, gdzie widoczne sa punkty siatki. Zmniejszywszy wczesniej
gestos¢ siatki, ograniczasz znacznie mozliwo$¢ dowolnego ustawiania formantow.

Jesli nie zauwazytes, ze formanty mozna umieszczaé tylko bezposrednio na siatce,
zmien na chwile wtasciwosci Siatka X i Siatka Y na 5 i sprobuj jeszcze raz.

5. Wybierz w gtdwnym menu polecenie Format. Odszukaj w nim opcje Ustaw
wedlug siatki 1 kliknij ja, usuwajac zaznaczenie. Sprobuj teraz przesunac
dowolny formant formularza. Mozesz ustawi¢ go w dowolnym miejscu.
Wiacz ponownie opcj¢ Ustaw wedlug siatki.
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Witaczenie opcji Ustaw wedtug siatki nie spowoduje przyciggniecia do siatki obiek-
téw, ktére do tej pory nie byty do niej dosuniete. Obiekt zostanie dosuniety do siatki
dopiero wtedy, gdy zaczniesz go przesuwad.

Rysunek 5.15.

Wybor
wielokrotny
— jeden

ze sposobow
jednoczesnego
zaznaczenia kilku

obiektow

6. Kliknij w dowolnym miejscu formularza z dala od trzech formantéw.

Przytrzymujac lewy przycisk myszy, przeciagnij wskaznik tworzac ramke,
w ktorej znajda si¢ wszystkie trzy formanty. Zwolnij przycisk myszy.
Wykonywanie operacji wielokrotnego wyboru pokazano na rysunku 5.15.
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7. Rozwin menu Format, znajdz polecenie Wyrownaj i wskaz je kursorem

myszy. Podmenu, ktore si¢ rozwinie, zawiera kilka mozliwych ustawien.
Przetestuj je kolejno, sprawdzajac, jakie dajq efekty.

%}k

Inng metoda jednoczesnego wyboru kilku obiektéw jest klikanie myszg na kolejnych
obiektach przy wcisnietym klawiszu Shift.

8. Znajdz w menu Format polecenie Odstepy w poziomie i Odstepy w pionie.

Przetestuj dziatanie obydwu polecen, obserwujac efekty na ekranie.

9. Jesli po ostatnich przeksztatceniach elementy formularza zachodza na siebie,

rozmie$¢ je ponownie. Zaznacz nastgpnie wszystkie trzy elementy i z menu
Format wybierz polecenie Grupuj. Operacja ta spowoduje wyswietlenie
prostokata otaczajacego zaznaczone elementy. Kliknij z dala od utworzonej
grupy, po czym kliknij dowolny element grupy i sprobuj przeciagnac

go na zewnatrz. Teraz kliknij czarny kwadratowy uchwyt w lewym gérnym
narozniku ramki otaczajacej grupe. Przeciagajac uchwyt, przeciagasz
wszystkie elementy grupy. Grupe pokazano na rysunku 5.16.
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Rysunek 5.16.
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Mimo iz formanty tworza grupe, wcigz masz mozliwos¢é zmiany wtasciwosci i poto-
zenia poszczegblnych jej elementow.

10. Mozesz rowniez zmieni¢ rozmiar catego formularza. Przesun kursor
do dolnego prawego naroznika formularza. Wskaznik myszy zmieni wtedy
ksztatt na owal z wystajacymi z niego czterema strzatkami. Uzywajac teraz
myszy (klikajac i przeciagajac), mozesz zmienia¢ rozmiary formularza.
Aby zmieni¢ wymiary jedynie pionowe lub poziome, nalezy klikna¢ odpowiednio
na dolnej lub prawej krawedzi formularza, a nastgpnie przeciagnac ja, uzyskujac
zadany rozmiar.

11. Zamknij formularz, zapisujac lub pomijajac wprowadzone zmiany. Jesli chcesz
zachowa¢ zaréwno formularz oryginalny, jak i formularz zmodyfikowany
w zadaniu, wybierz z menu gtéwnego polecenie Plik/Zapisz jako, co umozliwi
zapisanie zmodyfikowanego formularza pod inng nazwa.

Nagtowki i stopki formularza

Nagtéwek formularza to obszar na gérze formularza, ktdry nie zmienia si¢ wraz z rekor-
dami. Stopka formularza dziata identycznie, lecz umieszczana jest na dole formularza.

Naglowki i stopki sg uzyteczne przy wyswietlaniu nazw formularzy lub innych danych,
ktére maja si¢ nie zmienia¢ podczas zmiany rekordow. Istnieja dwie klasy nagtéwkow
i stopek: naglowki i stopki calego formularza niezmienne dla wszystkich rekordéw oraz
nagtowki i stopki niezmienne dla konkretnych stron formularza.
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Zadanie: Nagtowki i stopki formularza

1. Uruchom Accessa i otworz baz¢ danych Rozdziat 5. Kliknij pozycje Formularze
na pasku obiektdw. Znajdz formularz frmNagtowekStopka i otwdrz go w trybie
Widok Formularz. Naci$nij kilkakrotnie przyciski Poprzedni i Nastepny
znajdujace si¢ w dolnej czgsci formularza. Umozliwiaja one poruszanie
si¢ po rekordach formularza. Jest to prosty formularz oparty na danych z kilku
pol z tabeli tb1InwentarzDomowy, takze umieszczonej w bazie danych.

2. Zauwaz, ze etykieta w sekcji Naglowek formularza nie zmienia sig, niezaleznie
od tego, ktory rekord wyswietlany jest w sekcji Szczegody formularza. To samo
dotyczy etykiet Poprzedni i Nastepny opisujacych przyciski w sekcji Stopka
Sformularza.

3. Przejdz do trybu Widok Projekt. Przeanalizuj budowe formularza pokazana
na rysunku 5.17.

Rysunek 5.17.
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4. Nagtowki i stopki moga by¢ wykorzystane nie tylko do wyswietlania etykiet.
Mozna w nich takze umieszczaé elementy nawigacyjne (takie jak np. przyciski
umozliwiajace przechodzenie do poprzedniego i nastgpnego rekordu).
Zamknij formularz, zapisujac zmiany lub rezygnujac z ich zapisu.

Pozostate witasciwosci
opisujace format formularza

Niektére elementy dotaczane sq do formularza domyslnie, choé prawie zawsze nie sg
one wszystkie potrzebne jednoczesnie w tym samym formularzu. Ich zestawienie poka-
zano w tabeli 5.4.
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Tabela 5.4. Standardowe formanty formularza

Nazwa wiasciwosci Zastosowanie

Widok domyslny Wybor widoku domyslnego. Do dyspozycji mamy Widok Formularz

1 Widok arkusza danych (w postaci arkusza danych mozna wyswietla¢
takze formularze).

Paski przewijania Dostepnosé paskow przewijania — pionowy, poziomy, obydwa lub zaden.

Selektory rekordow W trybie Widok arkusza danych selektor umozliwia zaznaczenie

lub usunigcie zaznaczenia z pelnego rekordu. Nie ma on zastosowania
w trybie Widok Formularz.

Przyciski nawigacyjne Przyciski nawigacyjne umozliwiajace uzytkownikowi przechodzenie

do poprzedniego lub nastgpnego rekordu lub do konca albo poczatku
zbioru rekordéw.

Pole menu sterowania Przycisk wyswietlajacy menu sterowania. Przycisk ten umieszczany jest

zaraz z lewej strony paska tytutowego standardowej aplikacji Windows
i stuzy do wyswietlenia menu sterujacego wygladem okna.

Przyciski Minimalizuj Przyciski minimalizujace i maksymalizujace okna standardowych
i Maksymalizuj aplikacji Windows.
Przycisk Zamknij Wiaczenie lub wylaczenie przyciskow zamykajacych aplikacje

(lub w tym przypadku formularz).

Przycisk Co to jest? Wiaczenie lub wylaczenie przycisku ?, symbolizujacego pomoc kontekstowa,.

R

%

Aby zobaczy¢ niektore z wymienionych wlasciwosci w dziataniu, otwdrz formularz
frmNagtowekStopka w trybie Widok Formularz. Jesli okno Wiasciwosci nie jest widoczne,
kliknij przycisk Wiasciwosci na pasku narzedzi lub wybierz odpowiednie polecenie
z menu Widok.

Kliknij wlasciwos¢ Selektory rekordow i wpisz warto$¢ Nie lub rozwin list¢ pola kombi
i opcj¢ Nie wybierz z listy.

Ustawienia wielu wtasciwosci mozna zmieniaé poprzez dwukrotne klikniecie mysza
w polu odpowiadajgcym danej wtasciwosci.

Access usunie szary pasek, ktory znajdowat si¢ z lewej strony sekcji Szczegoly. Jak
widzisz, brak tego elementu wcale nie zmniejsza funkcjonalnosci formularza.

Witasciwosci niektorych obiektow mozesz zmieniaé rowniez w trybie Widok Formularz.
Aby to byto mozliwe, otwérz formularz w trybie Widok Formularz, wySwietl menu Wtasci-
wosci (naciskajac klawisz F4 lub wybierajac z menu Widok/Wtasciwosci. Teraz sprobuj
zmienia¢ wtasciwosci obiektéw.

Sprobuj zmieni¢ inne wiasciwosci z tabeli 5.4. Zwracaj uwagg na to, za ktore elementy
odpowiadaja zmieniane wlasciwosci. Niektore z wprowadzanych zmian, na przyktad
wyswietlanie lub ukrywanie przyciskow Zamknij, Minimalizuj 1 Maksymalizuj, zaczy-
naja obowiazywac¢ dopiero po przelaczeniu sie do trybu Widok Projekt i ponownym
wlaczeniu trybu Widok Formularz.
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Kolejnos¢ dostepu
do elementow formularza

W kazdym standardowym oknie dialogowym lub formularzu Windows okreslana jest
kolejnos¢ przekazywania fokusu (kolejnos¢ klawisza Tab). Oznacza to, ze jesli przecho-
dzisz pomigdzy kolejnymi obiektami okna naciskajac klawisz Tab, kursor nie przenosi
si¢ losowo do innego obiektu, lecz porusza si¢ w kolejnosci okreslonej przez programiste
lub domyslnie wybranej przez program.

Réwniez tym razem prosciej bedzie to pokazaé niz wyjasnia¢ stowami. Otworz baze
danych Rozdziat 5, jesli jest zamknigta. Odszukaj w niej formularz frmKolejno$cKla-
wiszaTab, klikajac pozycje Formularze na pasku narzedzi i wskazujac poszukiwany
formularz na liscie dostgpnych w bazie danych obiektéw tego typu.

Kliknij dwukrotnie, aby otworzy¢ go w trybie Widok Formularz. Jest to prosty for-
mularz zwigzany z tabela tb1InwentarzDomowy.

Méwimy, ze obiekt posiada fokus, gdy moze przyjmowac dane wprowadzane przez
uzytkownika. Jesli jest to pole tekstowe, widoczny w nim bedzie migajacy kursor.

Zauwaz, ze kursor poczatkowo pojawia si¢ w polu ID inwentarza, ktére stanowi klucz
podstawowy tabeli. Nacis$nij klawisz Tab, aby przej$¢ do pola nastepnego w kolejnosci.
Kursor przesunie si¢ do pola Kategoria. Jest to rozwiazanie logiczne, jesli chodzi o ko-
lejno$¢ wprowadzania danych, lecz poruszajacy si¢ w chaotyczny sposob kursor rozpra-
sza uwagg osoby wprowadzajacej dane.

Access okresla kolejnoS¢ dostepu do poszczegbinych pdl (zwang inaczej kolejnosScig
klawisza Tab) formularza na podstawie kolejnosci umieszczania obiektéw w poszcze-
gblnych obszarach formularza. W naszym przyktadzie pole Kategoria umieszczono
w sekcji Szczegoty formularza zaraz po polu ID inwentarza, w wyniku czego ich
kolejnos¢ okreslona zostata na odpowiednio 2 i 1.

Aby uzmystowi¢ sobie, jak denerwujacy moze by¢ chaotyczny porzadek tabulacji,
nacisnij przycisk Nowy rekord na pasku narzedzi (na prawo od przycisku Znajdz).
Utworzony zostanie nowy, pusty rekord gotowy do wprowadzania danych. Opusé
pole ID inwentarza, naciskajac klawisz Tab. Jest to pole typu Autonumerowanie, nie
trzeba zatem w nim rgcznie wprowadza¢ danych. Wprowadz nastepnie nazwe katego-
rii 1 nacis$nij klawisz Enter. Wprowadz nazwg¢ lub numer pomieszczenia i ponownie
nacisnij Enter (lub Tab). Zauwaz, ze przycisk polecenia Stop (zamykajacy formularz)
posiada teraz fokus (jest aktywny). Na pewno nie jest to najszczesliwsze rozwiazanie.
Jesli odruchowo nacisnatbys teraz klawisz Enter, chcac przej$¢ do kolejnego pola, to
zamknatby$ formularz.

Nacisniecie klawiszy Ctrl oraz + rowniez powoduje przejScie do nastepnego rekordu.
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Nawet jesli pominiemy klopoty z przyciskiem Stop i tak bardzo rozpraszajace pozo-
stang przeskoki kursora po catym formularzu. W nastepnym zadaniu uporzadkujemy
kolejno$¢ przenoszenia fokusu, zapobiegajac jednoczesnie przypadkowemu zamknigciu
formularza.

Zadanie: Wykorzystanie wtasciwosci Kolejnos¢ klawisza Tab
i Przechodzenie tabulatorami

1. Uruchom Accessa i otworz baz¢ danych Rozdziat 5. Kliknij pozycje Formularze
na pasku obiektow. Znajdz formularz frmKolejnoS¢éKlawiszaTab i otwdrz go
w trybie Widok Projekt. Jesli otworzytes formularz w trybie Widok Formularz,
stosujac si¢ do zalecen na poczatku podrozdziatu, przejdz teraz do trybu
Widok Projekt.

2. Rozwin menu Widok i wybierz z niego polecenie Kolejnos¢ dostepu.
Spowoduje to pojawienie si¢ okna dialogowego Kolejnos¢ dostepu.
Ekran powinien wygladac tak, jak na rysunku 5.18.
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3. Okno dialogowe Kolejnos¢ dostepu oferuje dwa sposoby zmiany kolejnosci
dostgpu. Pierwszy z nich to kliknigcie przycisku Automatyczna, co uporzadkuje
obiekty od strony lewej do prawej i z gory na dét. Drugi sposob polega
na kliknigciu szarego kwadratu z lewej strony nazwy kazdego obiektu
formularza i uzyciu metody przeciagnij i upus¢ do ustawienia obiektu
w odpowiednim miejscu.

4. Uzywajac jednej z tych metod, zmien porzadek tabulacji w ten sposob,
aby pola uporzadkowac od strony lewej do prawej i od géry do dohu.
Kolejnos¢ pol w oknie Kolejnosé dostepu powinna wyglada¢ zatem nastepujaco:
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1. txtModel

2. txtKategoria

3. txtPomieszczenie
4. txtIDinwentarza
5. txtNrModelu

6. cmdZamkniecie

Nazwy pdl stanowigcych Zrédto danych dla obiektéw formularza réznig sie od do-

taczonych do tych obiektéw etykiet. Wynika to stad, ze nazwy pdl réznig sie od
wartosci wtasciwosci Tytut. R6znice te mozesz zaobserwowaé otwierajgc tabele
tb1InwentarzDomowy w trybie Widok Projekt.

5. Wrd¢ do trybu Widok Formularz. Kliknij ponownie przycisk Nowy rekord
na pasku narzedzi. Chociaz biezaca kolejnos¢ pdl jest (z pewnej perspektywy)
mniej logiczna od poprzedniej, dla osoby wprowadzajacej dane stata si¢ fatwa
do przewidzenia i mniej ktopotliwa niz kolejnos¢ wczesniejsza.

6. Mamy jednak jeszcze jeden problem. Zbedne jest bowiem uaktywnianie
przycisku Stop w kazdym wprowadzanym do formularza rekordzie. Jest to zle
rozwigzanie, gdyz osoba wprowadzajaca dane moze przez pomytke zamknad
formularz, tracac potem niepotrzebnie czas na jego ponowne otwarcie.

Aby to poprawié, wroé do trybu Widok Projekt formularza.

7. Kliknij przycisk Stop, aby go zaznaczy¢. Jesli to konieczne, otwdrz okno
Wiasciwosci, klikajac odpowiedni przycisk na pasku narzedzi. Kliknij zaktadke
Inne lub Wszystkie 1 znajdz wtasciwo$¢ Przechodzenie tabulatorami.

Ustaw jej wartos¢ na Nie (za pomoca klawiatury lub dwukrotnego kliknigcia).
Porownaj ekran z rysunkiem 5.19.
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8. Zapisz zmiany, ktore wprowadzites, klikajac przycisk Zapisz na pasku
narzedzi. Wroé do trybu Widok Formularz i naciskajac klawisz Tab, przechodz
do kolejnych pol. Zauwaz, ze fokus nie jest w ogole przenoszony do przycisku
Stop. Jesli cheesz zamknaé formularz, zawsze mozesz uzy¢ myszy i kliknaé
nig przycisk Stop. Rozwiazanie takie zapobiega przypadkowemu zamknigciu
formularza i zmniejsza o jeden liczbe nacisni¢¢ klawisza Tab koniecznych
do przejscia formularza, pozostawiajac przy tym mozliwos$¢ uzycia w razie
potrzeby przycisku Stop.

9. Omawiany formularz mozesz usprawnic jeszcze bardziej. Pole ID inwentarza
jest przyrostowym polem typu Autonumerowanie (tzn. w kolejnych rekordach
automatycznie zwigksza swoja wartos$¢). Nie ma zatem w ogole potrzeby, aby
uzytkownik wprowadzat do niego jakiekolwiek dane. Skoro uzytkownik nie
moze edytowac wartosci ani wpisywaé danych, uaktywnianie pola jest zbedne.

10. Wrd¢ do trybu Widok Projekt. Kliknij w polu ID inwentarza. Znajdz na zaktadce
Dane (lub Wszystkie) wasciwos¢ Wigczony. Zmien jej wartos¢ z Tak na Nie.

11. Wré¢ do trybu Widok Formularz. Kliknij ponownie przycisk Nowy rekord,
aby wprowadzi¢ nowe dane. Tym razem kursor omija nie tylko przycisk Stop,
lecz takze pole przyrostowe typu Autonumerowanie (pole 1D inwentarza).
Zobacz, o ile wygodniejsze wpisywanie danych jest teraz niz przed
wprowadzeniem poprawek. Za aktywnos¢ pol w aplikacjach Accessa
odpowiada wlasciwos¢ Wiqczony, co pokazano na rysunku 5.20.

Rysunek 5.20.
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) Ustawienie wtasciwosci Wtgczony na Nie uniemozliwia uaktywnienie danego pola,

a co zatem idzie — wprowadzanie do niego danych lub dokonywanie ich edycji.

Ustawienie wtasciwosci Zablokowany na Tak umozliwia przekazanie do pola fokusu,
lecz uniemozliwia edycje danych.
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Wyszukiwanie, filtrowanie
i sortowanie danych w formularzach

To najprostszy podrozdzial, jaki mozna sobie wyobrazié. Filtrowanie danych wedtug
formularza, filtrowanie wedtug wyboru i sortowanie danych przebiega w formularzach
identycznie jak w arkuszach danych (niezaleznie od tego, czy sa to arkusze kwerend
czy tabel).

Pamigtaj, ze formularz zwiazany przedstawia dane nier6zniace si¢ niczym od danych
zawartych w kwerendach lub tabelach. Sa to wciaz te same dane, zaprezentowane jedynie
w inny sposob. Wszystkie umiejetnosci nabyte w dotyczacym tabel rozdziale 4. ,,Tabele
— podstawa relacyjnych baz danych” mozesz stosowac wigc bez zadnych ograniczen
w formularzach.

Jesli masz jakie$ watpliwosci, przejrzyj materiat z rozdziatu 4. dotyczacy filtrowania,
wyszukiwania i sortowania danych w arkuszach danych, a nastgpnie sprobuj zrobic to
samo w trybie Widok Formularz. Nie zauwazysz zadnych rdznic.

Cze$¢ umiejetnosci nabytych w tym rozdziale bedzie z kolei mozna zastosowaé w roz-
dziale dotyczacym raportow.

Podsumowanie

Formularze przedstawiaja dane, umozliwiajac ich edycj¢ i1 przegladanie w sposob
prostszy niz w zwyktych arkuszach danych. Formularz mozna utworzy¢ na trzy pod-
stawowe sposoby — korzystajac z kreatora autoformularzy, kreatora formularzy lub
trybu Widok Projekt. Kazdy formularz utworzony za pomoca dowolnego kreatora mozna
potem dopracowac w trybie Widok Projekt. Wielu uzytkownikow pozwala zatem kre-
atorowi utworzy¢ prosty formularz, a nastgpnie dostosowuje go do wlasnych potrzeb
za pomoca trybu Widok Projekt formularza.

Formularz moze posiadaé¢ do pigciu sekcji. Sa to: Naglowek formularza, Nagiowek
strony, Szczegoly, Stopka strony 1 Stopka formularza. W kazdej z tych sekcji uzyt-
kownik moze umieszcza¢ formanty zwiazane lub niezwiazane. Aby doda¢ do sekcji
formant zwiazany, nalezy kliknaé¢ w oknie z lista pol to pole, z ktérego maja by¢ po-
bierane dane, a nastepnie przeciagnaé je do wybranej sekcji i odpowiednio umiejscowic.
Domyslnym typem formantu jest pole tekstowe. Jesli zatem chcesz umiesci¢ w formu-
larzu formant inny niz pole tekstowe, musisz najpierw wskazaé go w Przyborniku,
a nastgpnie przeciagna¢ do formularza.

Formularze opisywane sa za pomoca bogatego zestawu whasciwosci odpowiedzialnych
za ich dziatanie i wyglad. W rozdziale omdwione zostaty niektore wtasciwosci definiu-
jace wyglad formularza i okreslajace kolejnos¢ dostepu do jego elementéw. Jako przykiad
wymieni¢ mozna zmiang¢ kolejnosci dostepu do elementdéw formularza za pomoca okna
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dialogowego Kolejnos¢ klawisza TAB, usuwanie formantu z listy obiektow uzyskujacych
fokus w wyniku naciskania klawisza Tab (wtasciwos¢ Zatrzymanie przechodzenia) lub
calkowite uniemozliwienie uzyskania fokusu przez obiekt (zmiany wlasciwosci Wigczony).

Pytania i odpowiedzi

P: Widzialem arkusze danych tylko z poziomymi liniami.
W jaki sposob mozna osiagna¢ taki efekt?

0O: Oto jeden ze sposobdw. Otworz formularz frmKolejnoscKlawiszaTab w trybie
Widok arkusza danych. Nastgpnie z listy przycisku Widok na pasku narzedzi
wybierz polecenie Widok arkusza danych. Na pasku narzedzi Formatowanie
(arkusz danych) znajdz przycisk Linie siatki. Jesli pasek ten nie jest widoczny,
kliknij prawym przyciskiem myszy dowolny pasek narzegdzi i z menu
kontekstowego wybierz opcj¢ Formatowanie (arkusz danych). Znajdz
przycisk Linie siatki: poziome i kliknij go. Ekran powinien wygladac tak,
jak na rysunku 5.21.

Rysunek 5.21.
Ustawianie

linii siatki

w arkuszu danych
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P: Czy sg jakie$ wlasciwo$ci globalne, ktére moge okresla¢ dla wszystkich
formantéw formularza?

P: Tak. Zaznacz caly formularz, uzywajac w tym celu selektora formularza
(szary kwadrat w lewym gérnym narozniku formularza), a nastgpnie otworz
okno Wlasciwosci i wybierz zaktadke Dane. Zwrd¢ uwage, ze mozesz okresli¢
opcje zezwalajace na edycj¢ wszystkich rekordéw lub blokujace mozliwos¢
edycji. Oprocz tego dostgpnych jest jeszcze kilka innych wlasciwosci.

P: Czy moge jednoczesnie ustawi¢ kilka wlasciwosci powiazanych ze soba
formantow?
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O: Tak, jest to mozliwe. Zaznacz kilka formantéw, uzywajac ktorej$ z metod
wielokrotnego wyboru. Na pasku tytutowym okna Wiasciwosci pojawi si¢ napis
Wielokrotny wybor. Na odpowiednich zaktadkach pojawia si¢ wlasciwosci
wspolne dla zaznaczonych formantéw. Zmiana ustawienia dowolnej z tych
wlasciwosci zostanie przeniesiona do wszystkich wybranych elementow.

P: Probuje¢ zmieni¢ kolor formularza, ale nie moge znalez¢ Zzadnej wlasciwosci,
ktéra bylaby odpowiedzialna za kolor. Czy jest jaki$ sposob, aby to zrobié?

O: Nie mozna okresla¢ koloru catego formularza, lecz tylko jego poszczegoélnych
sekcji. Kliknij na przyktad w sekcji szczegdtow z dala od wszystkich obiektow,
a nastepnie w oknie Wiasciwosci wybierz zaktadke Format. Znajdz pozycje
Kolor tla. Kliknij ja, a nastgpnie kliknij przycisk, ktéry pojawit sie po prawej
stronie pola. Z wyswietlonej palety wybierz zadany kolor.

P: Czy moge skopiowac¢ formant do schowka i wklei¢ go w dowolnym
miejscu formularza?

O: Schowek w trybie Widok Formularz dziata identycznie jak w Windows
— mozesz zatem kopiowac, wycina¢ i wkleja¢ dowolne obiekty.

Warsztat

Warsztat pomaga utrwali¢ wiadomosci nabyte w rozdziale. Odpowiedzi do pytan znaj-
duja si¢ w dodatku A ,,Odpowiedzi”.

Test

. W jaki sposéb formant mozna przesunac niezaleznie od jego etykiety?
. W jaki spos6b mozna usung¢ formant z formularza?
. Jak zmienié rozmiar formantu na formularzu?

. Czy nagtéwek formularza pojawia si¢ we wszystkich wyswietlanych rekordach?

a Hh WO N P

. Czy mozliwe jest przypisanie wartosci Tak jednocze$nie do dwoch przyciskow
opcji zawartych w grupie opcji.

6. Jaka jest r6znica pomigdzy filtrowaniem arkusza danych i formularza
za pomoca polecenia Filtruj wedlug formularza?

Cwiczenia

1. Przejdz do sekcji Formularze w oknie Baza danych i kliknij przycisk Nowy.
Nastgpnie w oknie dialogowym wybierz Kreator formularzy i utwérz formularz
zwigzany z tabelg tb1Sprzedaz. Wiacz do tworzonego formularza oba pola tabeli.
Zapisz formularz, nadajac mu nazw¢ wymyslona przez siebie lub uzyta
w przyktadzie — frmWarsztat. Formularz ten jest czescia przyktadowych
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danych. Jesli podczas wykonywania zadania bedziesz miat problemy,
poréwnaj swoje wyniki z gotowym formularzem. Przyjmij wszystkie
podpowiadane przez kreatora ustawienia domyslne.

2. Przejdz do trybu Widok Projekt. Jesli stopka formularza jest niewidoczna,
wybierz ja z menu Widok. Powieksz rozmiar stopki tak, aby miata wysoko$¢
okoto 2,5 cm. Ekran powinien wygladac¢ tak, jak na rysunku 5.22.

Rysunek 5.22.
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3. Jesli Przybornik nie jest widoczny, wyswietl go, korzystajac z menu
Widok 1ub z paska narzedzi. Upewnij sig, czy na pasku narzedzi Przybornika
wecisnigty jest przycisk Kreatorzy formantow. Jest to przycisk z ikona rozdzki.

4. Znajdz w Przyborniku formant typu przycisk polecenia i kliknij go.
Kliknij nastepnie w obszarze stopki formularza. Operacja ta spowoduje
pojawienie si¢ przycisku w obszarze stopki oraz uruchomienie kreatora.
Poréwnaj ekran z rysunkiem 5.23.

5. W pokazanych na rysunku 5.23 polach listy wybierz pozycje Operacje
na formularzach 1 Zamknij formularz. Kliknij przycisk Dalej.

‘\‘% W tym miejscu warto sie na chwile zatrzymacé i przeanalizowaé pozostate polecenia,
, ktére kreator moze przypisac¢ do przycisku.

6. W kolejnym oknie wybierz opcje¢ Znak Stop 1 kliknij przycisk Dalej.

7. Nadaj nowemu przyciskowi polecenia nazwe cmdWyjscie. Kliknij przycisk
Zakoncz. Ekran powinien wygladac¢ tak, jak na rysunku 5.24.

8. Zapisz formularz. Przejdz do trybu Widok Formularz. Nacisnij nowy przycisk,
aby sprawdzi¢, czy dziata poprawnie.
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Rysunek 5.23.

?Iﬂ‘uﬂﬂn_‘-‘ﬁm s E E e

Niektére formanty, . @D bR aER e - e
na przyktad il
przycisk polecenia,

mogq uruchamia¢
kreatora

v | [fmam iy i
Lo Aok s

et Sl Form g

Ol iy

iy

T T—
e T |

Mt Sy cecdary
{rnta L

Rysunek 5.24.
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9. Wré¢ do trybu Widok Projekt. Usun nowy przycisk z listy dostgpu za pomoca
klawisza Tab, lecz nie uniemozliwiaj mu uzyskiwania fokusu. Wré¢ do trybu
Widok Formularz.

10. Przetestuj kolejno$é klawisza Tab, aby przekonac sig, czy uwzglednia nowy
przycisk. Nie powinna. Wro¢ do trybu Widok Projekt 1 za pomoca menu Widok
otworz okno dialogowe Kolejnosé klawisza TAB. Czy na liscie wyswietlanej
po wybraniu opcji Stopka formularza znajduje si¢ obiekt cmdwyjscie?

11. Zamknij formularz i jesli chcesz, zapisz w nim zmiany.



