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TWORZENIE
I EDYCJA TABEL

z tego rozdzialu dowiesz sie:

B od czego zalezy wyglad dolnej czesci okna
Tabela (Table),

B kiedy nie bedzie mozliwe wprowadzanie
w polu wartosci identycznej z juz istniejaca;

B ktore pola nalezy indeksowac.

Tabele sg obiektami bazy danych. Aby utworzy¢
tabele, nalezy najpierw uruchomic¢ baze danych.
Nastepnie w oknie bazy danych trzeba klikna¢
przycisk Projekt tabeli (Table Design) we wstazce
Tworzenie (Create) — rysunek 10.1.
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Plik Narzedzia gtéwne Tworzenie
Tworzenie |:| % I:l |r

nowego obiektu Czesci Tabela Projekt Listy programu  Kn
aplikacji ~ tabeli  SharePoint~ b
Szablony Tabele

Jesli chcemy tworzy¢ wlasng tabele, wybieramy te opcje. Mamy tu mozliwos¢é
tworzenia nazw dowolnej liczby pdél oraz wyboru typu danych, ktérego be-
dziemy oczekiwaé¢ w danym polu. Mozliwosci z tym zwiazane zostaly opisane
w poprzednim rozdziale. Dopdki wszystkie pola sa puste, mozemy nasza nowa ta-
bele oglada¢ jedynie w Widoku projektu (Design View) lub w Widoku arkusza da-
nych (Datasheet View) — rysunek 10.2.

Rysunek 10.2. D

Dostepne widoki Widok

D Widok arkusza danych

>
b{ Widok projektu

Pozostale opcje widoczne w sekcji Tabele (Tables) na rysunku 10.1 znajduja sie
w Tabeli (Table). Klikniecie jej rozpoczyna proces tworzenia nowej tabeli, z tg
réznica, ze zaczynamy od Widoku arkusza danych (Datasheet View), gdzie
majac mniejszy wplyw zaréwno na ich zawartos¢, jak i format oraz witasciwosci,
mozemy tworzy¢ nowe pola. Ograniczona jest tu tez mozliwos¢ zmiany widokéw
do pozostajacego jeszcze do wybrania Widoku projektu (Design View).

Dostepna pozostaje nieopisana wczesniej opcja Listy SharePoint (SharePoint Lists)
umozliwiajaca polaczenie naszej aktualnie wybranej bazy danych z inng baza (ry-

sunek 10.3).

Wré6émy do tworzenia wlasnej tabeli przy wybieraniu Projektu tabeli (Table Design).
Po wybraniu tej opcji wy$wietlona zostaje nowa pusta tabela (rysunek 10.4).

Okno Tabela (Table) podzielone jest na dwie czeSci. Na gorze widoczne sg kratki
stuzace do definiowania pél. Na dole okna, w zaleznosci od typu danych wybranego
w gornej czesci tabeli, wySwietlane sg parametry szczegélowe.

W kolumnie Nazwa pola (Field Name) mozna wpisywac¢ nazwy, ktére beda na-
gtowkami pél. Powinny by¢ one zgodne z rodzajem danych wpisywanych w polu.
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RysunEk 10.3. Tworzenie Dane zewnetrzne Marzg
.7 ;. N '_
Mozliwoéci D G D ’ﬁ\ m

tworzenia nowej Czeéci  Tabela Projekt Listy programu  Kreator Projekt  Formularz
tabeli aplikacji ~ tabeli _ SharePointy = kwerend kwerendy f
Szablony Tab [}

Kontakty
Northwind Trad :

Wyszukgj. Zadania

Klienci i zamowienia

Dziesied najlepszych 1 Problemy

Lista klientdw

Lista zamowien D Zdarzenia

Szczegotowe dane Kli

oo el (e Echy

b
a=8| Szezegdty zamdwieri D Niestandardowa

Magazyn i zakupy

Dostawcy E’? Istniejaca lista programu SharePoint
A28 Lista dostawcéw : B

T Tavelat

%
I M
T s e -] Arkusz wlasciwosci

Typ zaznaczenia: Wiaéciwoéci tabeli

Ogélne

Po roztaczeniu tylke do odazytu | Nie ~

Rozwiniety podarkusz danych Nie

\Wysokos¢ podarkusza danych  Ocm

Orientacja Od lewej do prawej
Opis
Widok domysiny Arkusz danych

Reguia poprawnosci

Tekst requly spr. poprawnasd

Fittr

Uporzadku) wediug

Nazwa podarkusza danych [Auto]
Podrzedne pola aczzee

Nadizedne pola laezace

g Filtru] przy ladowaniu Nie
Wiadchwodci pola Porzzdku) przy ladowaniu Tak

Ogéine  Qdnosnik

Nazwa pola moze mie¢ maksymalnie 64 znaki,
‘whaczajac spagje. Naciénij klawisz F1, aby
uzyskat pomoc na temat nazw pél.

Rysunek 10.4. QPyilEREuEIE!

Po umieszczeniu kursora w kolumnie Typ danych (Data Type) w prawym rogu
komorki wyswietlana jest czarna strzatka skierowana ku dotowi. Klikniecie jej
powoduje wyswietlenie predefiniowanych typéw pdl (rysunek 10.5).

W kolumnie Opis (Description) mozna opcjonalnie wpisa¢ informacje o polu.

Wyglad dolnej czeSci okna Tabela (Table) jest zalezny od typu danych wybranych
dla pola.

111

Kup ksigzke Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/page354U~rf/abca16
http://helion.pl/page354U~rt/abca16

i | ABC Access 2016 PL
" | [_J -
i N, Gl

Rysunek 10.5. Typ danych

Lista typow Krotki tekst
danyl:h Dhugi tekst

Liczba
Data/Godzina
Waluta
Autonumerowanie
Tak/Mie

Obiekt OLE
Hipertacze
Zatacznik
Obliczeniowy
Kreator odnosnikow...

Definiowanie pal

Podstawowym elementem sktadowym tabel sg pola. Przy réznych okazjach wspo-
minalem, jak sg one tworzone. Podsumujmy i usystematyzujmy wiadomosci. Aby
zdefiniowaé nowe pole:

1. Kliknij pierwszy od géry wolny wiersz w kolumnie Nazwa pola
(Field Name).

2. Wpisz z klawiatury nazwe pola.

3. Nacis$nij klawisz Tab. Kursor przesunal sie w poziomie do kolumny
Typ danych (Data Type).

4. Rozwin liste typéw danych i zaznacz jeden z nich.

5. W ramce Wiasciwosci pola (Field Properties) wybierz parametry
charakteryzujace pole.

6. W kolumnie Opis (Description) wpisz objasnienie na temat przeznaczenia
pola. W chwili obecnej moze ono wydawac Ci sie trywialne, ale gdy za kilka
miesiecy bedziesz chcial wprowadzi¢ poprawki w strukturze bazy,
informacje zawarte w opisie moga zaoszczedzi¢ wiele cennego czasu.

Definiowanie klucza

Aby baza danych dzialala poprawnie, nie moze by¢ w niej dwoch identycznych
rekordéw. Wymaganie to trudno jest spelni¢ w praktyce. JeSli rejestrujemy np.
sprzedaz ksiazek, a jednego dnia ten sam klient przyjdzie dwa razy i za kazdym ra-
zem kupi po jednym egzemplarzu tej samej ksigzki, powstang dwa identyczne
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rekordy. Aby temu zapobiec, trzeba do bazy doda¢ pole. Znajda sie w nim kolej-
no numerowane transakcje, dzieki czemu nie bedzie dwdéch takich samych re-
kordéw.

Pole, na ktérym cigzy wymadg unikatowosci informacji, nosi nazwe klucza pod-
stawowego tabeli.

Od momentu zdefiniowania w tabeli klucza podstawowego
nie bedzie mozliwe wprowadzanie w polu klucza podstawowego
wartosci identycznej z juz istniejgcg ani pozostawienie pola
pustego.

Aby zdefiniowac¢ klucz podstawowy:

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy prostokat widoczny po lewej stronie
nazwy pola (jest to selektor pola).

2. Z podrecznego menu wybierz polecenie Klucz podstawowy (Primary Key)
— rysunek 10.6.

Rysunek 10.6. = Tabelat\
.. . Nazwa pola
Definiowanie Numer
klucza T %Klucz podstawowy
podstawowego X Wytnij
E® Kopiyj
§'= Wstaw wiersze
X Usun wigrsze
Wihasciwosci

Po wykonaniu powyzszych czynnos$ci w prostokacie widocznym po lewej stronie
nazwy pola pojawi sie symbol klucza (rysunek 10.7).

Rysunek 10.7. = Tabelat

Pale petnigce
funkcje klucza

[ Nazwa pola
[B» Numer

W bazie moze by¢ zdefiniowany wiecej niz jeden klucz (co prawda juz jeden
wystarczy, aby zapewni¢ unikatowos¢ rekordéw, czyli méc je rozrdézniac). Jezeli
chcemy, aby Microsoft Access sprawdzal, czy jakas informacja nie zostata po-
wtérzona, nalezy w zawierajacym ja polu zdefiniowa¢ klucz. Z taka sytuacja
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mozemy sie zetkna¢, gdy bedziemy rejestrowa¢ numery NIP i PESEL. Oba po-
winny by¢ unikatowe. Wpisanie numeru, ktéry juz istnieje, oznacza, ze popel-
niliSmy biad lub ze taki rekord juz znajduje sie w bazie.
Aby utworzy¢ w bazie wiecej niz jedno pole z kluczem:

1. Wcisnij i przytrzymaj klawisz Ctrl.

2. Klikaj selektory pél, w ktérych majg zostac¢ zdefiniowane klucze.

3. Po zaznaczeniu wszystkich pél, w ktérych chcesz umiesci¢ klucze, zwolnij
klawisz Ctrl.

4, Kliknij ikone Klucz podstawowy (rysunek 10.8).

Marzedzia gléwne Twaorzenie Dane zewnetrzne Marzedzia bazy danych Projektowanie
Klucz[} uj reg : . Arkusz  Indeksy  Utwdrz makra Zr
podstawowy 10 : o wiasciwosc danych = u
Marzedzia Pokazywanie/uknpwanie Zdarzenia pol, reky
: Tabelal
wind Trad... ® « |2
ol Mazwa pola Typ danych
. —— % Numer rejestracyjny Krotki tekst
| FAmowienia i ;g’ MNumer silnika Krotki tekst

AL (IR Definiowanie kilku kluczy

Mozna takze, przytrzymujac prawy przycisk myszy, najecha¢ na kilka sasiadujg-
cych z sobg prostokatéw z lewej strony Nazwy pola (Field Name), zaznaczajac je.

Indeksowanie bazy

Co robimy, aby szybko znalez¢ informacje w grubej ksigzce? Nie wertujemy jej
od deski do deski. Zaglagdamy do indeksu! W bazie danych Accessa réwniez mozna
utworzy¢ indeks. Indeks w bazie danych pomaga w szybszym znajdowaniu i sor-
towaniu rekordéw. Aby znalez¢ dane, w indeksie sprawdzane jest ich polozenie.

Indeks w ksigzce spelnia swaojg funkcje, jesSli zawiera wyselekcjonowane hasta.
Whpisanie zbyt duzej liczby stéw utrudni przeszukiwanie. Natomiast zbytnie ogra-
niczenie liczby termindéw utrudni lub nawet uniemozliwi znalezienie informac;ji.

Analogicznie jest w bazie danych. Wazne jest wlasciwe dobranie pél, ktore
bedg indeksowane.
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Najczesciej indeks tworzony jest na podstawie p6l, ktére sa czesto przeszukiwane,
sortowane itp.

D Klucz podstawowy tabeli jest indeksowany automatycznie.

Nie mozna zaindeksowac pola, w ktérym typem danych jest
obiekt OLE (OLE Object).

Przy tworzeniu indeksu w bazie danych trzeba przestrzega¢ kilku zasad. In-
deksowac nalezy te pola, w ktérych przewiduje sie wykonywanie wyszukiwa-
nia lub sortowania. W przeciwnym razie baza zostanie rozbudowana o indeks,
ktory nigdy nie zostanie wykorzystany.

Indeksowaé mozna pola zawierajace wiele réznigcych sie wartosci. Jesli w polu
jest wiele takich samych wartosci, indeks moze nie przyspieszy¢ wykonywania
kwerend w znaczacy sposob.

Aby zaindeksowac pole:

1. Otworz tabele w Widoku projektu (Design View) — rysunek 10.9.

=
Iknna, ktn'rq Widok Klucz Konstruktor *
trzeba kliknaé, il _podstawony |
aby zrmienic D Widok arkusza danych
widok bazy

danych b " Widok projektu |\

2. Kliknij pole, dla ktérego ma zosta¢ utworzony indeks.

3. W ramce Wiasciwosci pola (Field Properties) odszukaj wiersz
Indeksowane (Indexed).

4. Kliknij go i rozwin liste typéw indekséw.

5. W zaleznosci od tego, czy w polu moga wystepowac powtérzenia, czy nie,
wybierz jedna z opcji (rysunek 10.10).
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Indeksowane Tak [Duplikaty OK) [ |
Kompresja Unicode Mie g
Tryb IME Tak [Duplikaty OK)

Tryb zdania edytora IME || Tak (Bez duplikatdw]

33100 G QN (U Opcje indeksowania pola

ABC edyc;ji tabel

Istniejaca tabele mozna modyfikowac. Jest to czesto spotykana sytuacja, rzadko
sie bowiem zdarza, ze uzytkownicy nie maja uwag do sposobu dzialania nowej
bazy.

Najczesciej problem stwarza nie sama modyfikacja bazy,
ale koniecznos$¢ wprowadzenia poprawek bez utraty danych.

Przed rozpoczeciem edycji tabeli dane nalezy zabezpieczy¢. Konieczne jest sko-
piowanie plikéw bazy w bezpiecznym miegjscu. Gdy baza po wprowadzeniu zmian
nie bedzie dzialala poprawnie, wystarczy zastapi¢ edytowane pliki ich kopia.
Jest to metoda szybka i niezawodna.

Przy modyfikowaniu bazy danych warto wiedzie¢, ze:

B Usuniecie z tabeli pola powoduje usuniecie réwniez wszystkich zapisanych
w nim danych.

B Zmiana typu danych moze spowodowac utrate calosci lub czesci danych
zapisanych w tym polu. Stanie sie tak woéwczas, gdy Access nie bedzie
mogl! dokonaé¢ konwers;ji z jednego formatu danych na drugi. Na przyktad
zmiana typu pola z Tekstu na Liczbe bedzie mozliwa jedynie wtedy,
gdy w polu przechowywali$my liczby zapisane jako znaki, a po konwersji
rozmiar pola Liczba bedzie wystarczajacy, aby przechowac otrzymana liczbe.

B Skrécenie pola przez zmiane parametru Rozmiar pola moze spowodowaé
obciecie tekstu w polach, w ktérych zapisany jest tekst dtuzszy od nowo
zdefiniowanego rozmiaru.

Kolejnym problemem jest konieczno$¢ uaktualnienia w bazie wszystkich obiek-
téw, ktére korzystaly z danej tabeli. Musimy przejrze¢ wszystkie stworzone
obiekty i wprowadzi¢ niezbedne poprawki.
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Zmiany struktury tabeli
Aby zmieni¢ strukture tabeli, nalezy otworzy¢ zawierajaca ja baze danych.

Po wysSwietleniu okna bazy danych nalezy zmieni¢ widok na Widok projektu
(Design View) lub Widok tabeli przestawnej (PivotTable View). Spowoduje to
otworzenie tabeli w trybie projektowania.

Po wprowadzeniu zmian nalezy je zapisa¢. W tym celu trzeba wybrac¢ polecenie
Plik (File) — rysunek 10.11 — a nastepnie w menu kliknaé¢ Zapisz (Save) lub Zapisz
jako (Save As) — rysunek 10.12.

=

Plik

VLU WA Dostep do polecenia zapisu mozna uzyskac po rozwinigciu menu Plik

Rysunek 10.12.

Dostepne opcje
zapisu Informacje

MNowy
Otwiarz

Lapisz

Zapisz jako k

Zamkniecie bazy danych bez zapisywania wprowadzonych
zmian spowoduje ich bezpowrotng utrate.
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Jak to zrobié

W tabeli 10.1 znajduje sie opis podstawowych czynnosci edycyjnych.

Tabela 10.1. Edycja bazy danych — podsumowanie

Co chcemy uzyskac Jak to uzyskac

Dodac¢ nowe pole Otworz tabele w trybie projektowania. W kolumnie Nazwa
pola (Field Name) wpisz nazwe pola. Zdefiniuj jego typ
i wtasciwosci. Jezeli chcesz umiesci¢ pole miedzy juz
istniejacymi, kliknij wybrane miejsce prawym klawiszem
myszy, po czym wybierz Wstaw wiersze (Insert Rows).

Doda¢ pole na koncu listy  Kliknij pierwszg wolna komaérke w kolumnie Nazwa pola
pol (Field Name). Zdefiniuj wtasciwosci pola.

Usunac pole z tabeli Kliknij selektor pola, ktérego potozenie w tabeli chcesz
zmieni¢. Podswietlony zostat caty wiersz. Nacisnij klawisz
Del lub wybierz Usun wiersze (Delete Rows) z okna, ktore
otworzy sie po nacisnieciu prawym klawiszem myszy.

Wstawic¢ pole pomiedzy Kliknij selektor pola, przed ktérym ma sie znalez¢ nowe
dwa inne pole. Nacisnij klawisz Wstaw wiersze (Insert Rows) —
rysunek 10.13. Zdefiniuj wtasciwosci pola.

Zmienic kolejnos¢ pol Kliknij selektor pola, ktérego potozenie w tabeli chcesz
zmieni¢. Podswietlony zostat caty wiersz. Wcisnij i przytrzymaj
lewy przycisk myszy. Kursor zmieni sie ze strzatki w strzatke
z kwadratem. Przeciaggnij kursor do wiersza docelowego.
Zwolnij lewy klawisz myszy.

Zmieni¢ nazwe pola Otworz baze danych w trybie projektowania. Kliknij komorke
w kolumnie Nazwa pola (Field Name). Nacisnij klawisz F2
i wprowadz zmiany.

Zmieni¢ parametry pola Kliknij komorke w kolumnie Nazwa pola (Field Name).
Wprowadz zmiany w ramce Wtasciwosci pola (Field
Properties).

Zmienic¢ typ danych Kliknij komorke w kolumnie Typ danych (Data Type).

Wybierz nowy typ danych dla pola.

Po wprowadzeniu zmian trzeba je zapisac¢. Podczas zapisywania program kon-
wertuje baze danych, aby byla zgodna z nowymi ustawieniami. Po napotkaniu
probleméw wyswietli okno z ostrzezeniem. Jezeli kazemy mu kontynuowac kon-
wersje, dane stwarzajace problemy nie zostang przeniesione do nowej bazy. Ich
miejsce zajma puste pola.
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9

Rysunek 10.13. EE Wstaw wiersze %

Pole mozna =X Usuri wiersze

dodaé, klikajac £a Modyfikuj odnoéniki

przycisk i

Wstaw wiersze | 23 Tabetat

(Insert Bows) h'j};E}};};"EE'i';;""""""""'

“3 MNumer rejestracyjny
|#* Numer silnika
Podsumowanie

B Wyglad dolnej czesci okna Tabela (Table) jest zalezny od typu danych
wybranych dla pola.

B Od momentu zdefiniowania w tabeli klucza podstawowego nie bedzie
mozliwe wprowadzanie w polu klucza podstawowego wartosci identycznej
Z juz istniejaca ani pozostawienie pola pustego.

B Indeksowac nalezy te pola, w ktérych przewiduje sie wykonywanie
wyszukiwania lub sortowania. W przeciwnym razie baza zostanie
rozbudowana o indeks, ktéry nigdy nie zostanie wykorzystany. Drugim
kryterium jest unikatowo$¢ wartosci. Jesli w polu jest wiele takich
samych wartosSci, indeks moze nie przyspieszy¢ wykonywania kwerend
W znaczacy sposob.
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Access, 17, 55
oznaczenia, 163
uruchamianie, 56

baza danych
aktualizowanie, 193, 194, 196
architektura, 44, 75, 185
edytowanie, 162, 163, 164
elektroniczna, 13
wady, 15
indeksowanie, Patrz: indeks
kartotekowa, Patrz: baza danych
ptaska
kopiowania, Patrz: replikacja
lokalna, 58
optymalizacja, 43
plaska, 17
poziom
pojeciowy, 44, 45, 61
wewnetrzny, 44
zewnetrzny, 44, 45, 61, 74
projektowanie, 20, 26, 27
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relacyjna, 18, 33
szablon, 60, 61, 62, 68, 69, 72
tradycyjna, 15
tworzenie, 57, 58, 60, 61, 62, 65,
97, 121, 130, 131, 132, 133, 136

w internecie, 57
wczytywanie, 64

bitmapa, 87

button, Patrz: przycisk

check box, Patrz: pole wyboru
chmura, 15, 123, 124, 218
control, Patrz: formant

czas, 86, 91

dane
aktualizowanie, 193, 194, 196
eksportowanie, 139
do plikéw tekstowych, 146
format, 140, 143
filtrowanie, 167, 170
wedlug formularza, 169
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dane
grupowanie, 226, 227
importowanie, 121, 122, 127, 128,
130, 131, 132, 133
z plikéw tekstowych, 136
integralnos¢, 183
numeryczne, 86
sortowanie, 172, 192, 226, 227
typ, Patrz: typ
usuwanie, 164
wyszukiwanie, 173
zamiana, 175
zliczanie, 187
data, 86, 91
deklaracja, 80

edytor tekstow, 17

F

form, Patrz: formularz
formant, 202, 212
narzedzia, 213, 214
formularz, 68, 74, 75, 77, 161, 186,
201, 226
czytelnos¢, 203
edycja, 81
formatowanie, 206
instrukcja obstugi, 214
rozmiar, 212
stosowy, 205
tabelaryczny, 205
tworzenie, 75, 76, 202, 203, 206,

209
uktad, 207
H
hipertacze, 86
I

indeks, 46, 104, 114
tworzenie, 115
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input mask, Patrz: maska
wprowadzania

J
jezyk SQL, Patrz: SQL

klucz, 41, 45, 113, 163
podstawowy, 113
definiowanie, 135
indeksowanie, 115
tabeli, 71
komorka aktywna, 152, 153, 154, 155
kompresja Unicode, 100
kursor, 155, 156, 157
kwerenda, 68, 72, 186
aktualizujgca, 187
aktualizujaca baze, 193
dolaczajaca, 187
edycja, 81
funkcjonalna, 187
krzyzowa, 187
parametryczna, 186
SQL, 188
tworzaca tabele, 188
tworzenie, 74, 188, 190, 193, 196
kryteria, 191
usuwajaca, 187, 196
wybierajaca, 186, 188, 190, 194

L
liczba
losowa, 86
podtyp, 90
M

macro, Patrz: makro
makro, 68, 79, 81
edycja, 81
tworzenie, 80
maska wprowadzania, 100, 102
Microsoft Access, Patrz: Access
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Microsoft Visual Basic, Patrz: Visual

Basic
modut, 81

nadmiarowos¢, 38

obiekt, 67, 83
edycja, 81
OLE, 87, 94, 115
OneDrive, 123, 124
option button, Patrz: przycisk opcji

P
pasek szybkiego dostepu, 157, 159
podtyp, 90
pole, 69

definiowanie, 112
dodawanie, 118
nagléwek, 110
rozmiar, 100, 105
tekstowe, 202, 212
typ danych, 71
usuwanie, 118
wlasciwosci, 70
wyboru, 202
zmiana kolejnosci, 118
procedura, 80
przycisk, 202
opcji, 202
polecen, 202

query, Patrz: kwerenda
R
raport, 17, 68, 77, 186, 217, 226

edycja, 81

prezentacja danych, 222

tworzenie, 78, 79, 218, 219, 221,
225, 227
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regula sprawdzania poprawnosci,
100, 101

rekord, 33, 40, 69, 152
grupowanie, 186
numer, 153
usuwanie, 164, 165, 187, 196
zaznaczanie, 164, 165

relacja, 33, 53, 163, 178

1-1,47
definiowanie, 179
1-N, 48

definiowanie, 179
definiowanie, 178
edytowanie, 179, 181, 183
integralnos¢, 183
N -M, 49
parametry, 182
usuwanie, 183

replikacja, 89
report, Patrz: raport

serwer SQL, 86, 87
SharePoint, 58
SQL, 188

strona WWW, 186

T

tabela, 33, 52, 68, 69, 83
edycja, 81, 117, 118
eksportowanie, 141
klucz, Patrz: klucz tabeli
modyfikowanie, 116
otwieranie, 162
pole, Patrz: pole
polaczona, 131
tryb projektowania, 84, 118
tworzenie, 109, 110, 178, 188
wiersz, Patrz: rekord
tekst
formatowanie, 99, 101
reguly sprawdzania, 100, 104
template, Patrz: baza danych szablon
tryb
arkusza danych, 149
IME, 100
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projektowania, 84, 118, 149

wyswietlania, Patrz: widok validation rule, Patrz: reguta

zdania IME, 100 sprawdzania poprawnosci

typ, 84, 85, 163 validation text, Patrz: tekst reguly

autonumerowanie, 86, 93, 105 sprawdzania

data/godzina, 86, 91 Visual Basic, 80
podtyp, 92

diugi tekst, 86, 88 W

hiperigcze, 86

kreator wyszukiwania, 87 wartoéé

krotki tekst, 86, 88, 100, 105 domyslna, 100

liczba, 86, 89, 90, 105, 107 walutowa, 86, 92
podtyp, 90 widok, 149, 150
staloprzecinkowa, 86 arkusza danych, 149, 150
zmiennoprzecinkowa, 86 projektu, 149, 150

nvarchar, 86 uktadu, 149

obiekt OLE, 87, 94 Word, 17

obrazek, 87 wstazka, 157

parametr, 98, 99

podtyp, Patrz: podtyp A

tak/nie, 86, 94, 98
waluta, 86, 92
wyliczenia, 87
zalgcznik, 87

zapytanie, 17, 72, Patrz tez: kwerenda
znak alfanumeryczny, 86

Unicode, 100
Unicode compression,
Patrz: kompresja Unicode
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= Struktura bazy danych i sposdb jej dziatania
= [nterfejs programu MS Access

= Przeglad obiektow bazodanowych

= Projektowanie, tworzenie i edycja bazy

= Tworzenie | edydja tabel

= Podstawowe operacje na danych

= Definiowanie relacji

= Kwerendy, formularze i raporty

Naucz sie, jak w petni
wykorzystac program

2016 PL MS Access 2016 PL!

Wraz z rosnacq liczba gromadzonych i przetwarzanych informacji oraz zwiekszajacym sie tempem Zy-
cia coraz istotniejsza staje sie kwestia sprawneqgo zhierania, analizowania i udostepniania danych oraz
elastycznego zarzadzania nimi przy uZycu odpowiednich mechanizméw bazodanowych. 5zczegélne
maczenie majq tu najbardziej rozpowszechnione obecnie systemy obstugi relacyjnych baz danych, do
ktdrych nalezy M5 Access. Program oferuje intuicyjny i fatwy do opanowania interfejs graficzny oraz
spore mozliwosci w zakresie zarzadzania bazami danych, a takze generowania kwerend i raportiw,
dzieki czemu przez lata obecnosci na rynku zdobyt spora populamos¢ wsrdd uzytkownikéw wykorzy-
stujacych rozwiazanie do najrozmaitszych celdw.

Niezaleznie od tego, czy cheesz poznac Accessa z przyczyn hobbystycznych, czy zamierzasz utworzyd
baze danych opisujaca Twoja kolekcje ptyt albo katalog zbiordw bibliotecznych, czy tez musisz nauczyd
sig programu, bo wymaga tego Twoja praca naukowa lub studia — powinienes siegnac po odpowied-
nie frddto wiedzy. Ksiazka ABC Access 2076 PLw przystepny sposob wprowadzi Cie w swiat baz danych,
podajac pedstawowe pojecia | mechanizmy wykorzystywane w modelu relacyjnym, przyblizy metodyke
tworzenia i zarzadzania bazami oraz zaprezentuje mozliwosd pozyskiwania z nich danych — wszystko
to w odniesieniu do najnowsze] polskojezycmej wersji programu M5 Access.
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